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Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/09/2024/DOR

UMOWA NR EFS/BIUR....[2024/DOR

zawartaw dniu .................... r. w Kielcach pomiedzy:

Biuro Rachunkowe BIUREX Spélka z ograniczong odpowiedzialnos$cia z siedziba w Kielcach,
ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce, NIP: 6570385922, REGON: 290098764, KRS: 0000508509,
reprezentowanym przez

Michata Cielibale - Prezesa Zarzadu

zwang dalej Zamawiajacym

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

PREAMBULA
Postgpowanie zostato przeprowadzone w zwigzku z realizacja przez Zamawiajacego projektu
»Wiedza i praktyka - przepis na sukces” wspotinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027. O$ priorytetowa: 8.Edukacja na wszystkich etapach zycia.
Dziatanie: 8.4 Rozwdj szkolnictwa branzowego.

§1
Przedmiot umowy
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustugi polegajacej na organizacji
1 realizacji zajg¢ z coachingu oraz doradztwa zawodowego dla 60 uczniow 2 szkot zawodowych
(ZSE im. M. Kopernika i ZSE na ul. Langiewicza) w Kielcach w terminach uzgodnionych z
Zamawiajacym.
Laczny wymiar ustugi wynosi:
o W zakresie doradztwa zawodowego - 480 h (8 h/osobg) (1 godzina = 60 minut);
e W zakresie coachingu kariery - 480 h (8 h/osobe) (1 godzina = 60 minut);
Przedmiot umowy zostal dokladnie opisany w zapytaniu ofertowym nr EFS/BIUR/09/2024/DOR z
dnia 07 pazdziernika 2024 r. (zwanym dalej ,,zapytaniem ofertowym’’) stanowigcym Zalacznik nr 1
do ninigjszej umowy.
Oferta Wykonawcy, ktora zostata ztozona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe stanowi Zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy.
Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy dodatkowo: dokumentowanie przebiegu udzielanego wsparcia
w formie kart z doradztwa zawodowego i1 personalnego indywidualnego wraz z kazdorazowym
potwierdzaniem otrzymywania wsparcia przez uczestnika projektu.
§2
Termin i warunki wykonania umowy
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania cato$ci przedmiotu umowy w terminie: od dnia
podpisania umowy do 30 wrzesnia 2025 r., zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym.
Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapytaniem ofertowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy z najwyzszg starannoscia,
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zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zgodnie z terminami uprzednio ustalonymi z

Zamawiajacym.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, umozliwiajacych Wykonawcy nalezyta realizacj¢ przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wspotpracowaé z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonywania
przedmiotu umowy oraz uwzgledniac jego uwagi i spostrzezenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania przez
Wykonawce przedmiotu umowy.
Jezeli w zapytaniu ofertowym nie ujeto zagadnien wymaganych prawem lub potrzebnych do
osiagnigcia celu, Wykonawca jest z mocy niniejszej umowy zobowigzany do ich pozyskania w
czasie zabezpieczajacym terminowe zakonczenie wykonania przedmiotu umowy wilasnym
staraniem i bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie cze$ci przedmiotu umowy innym podmiotom po
uzgodnieniu z Zamawiajacym, jezeli nie spowoduje to wydluzenia czasu wykonania przedmiotu
umowy, nie zwigkszy kosztoéw wykonania przedmiotu umowy oraz pod warunkiem speltnienia przez
te podmioty wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.
W przypadku powierzenia wykonania czgséci prac innym podmiotom, Wykonawca zobowiazuje si¢
do koordynacji prac i ponosi przed Zamawiajacym odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie
przedmiotu niniejszej umowy.
§3
Wynagrodzenie Wykonawcy i sposéb zaplaty

Strony ustalaja wysokos$¢ wynagrodzenia ryczaltowego dla Wykonawcy na kwote
a) w_przypadku doradztwa zawodowego - .............. ztotych brutto (stownie: ..............

ztotych .../100) obliczona zgodnie z kalkulacja: warto$¢ jednej godziny dydaktycznej ustugi

doradczej w wysokosci ............. ztotych brutto (stowie: ............ ztotych ............ /100) x
480 (stownie: czterysta osiemdziesigt godzin) ustugi doradcze;.

b) w przypadku coachingu Kkariery - .............. ziotych brutto (stownie: .............. zlotych
.../100) obliczong zgodnie z kalkulacjg: wartos¢ jednej godziny dydaktycznej ustugi doradczej
W Wysoko$ci ............. ztotych brutto (stowie: ............ ztotych ............ /100) x 480

(stownie: czterysta osiemdziesiat godzin) ustugi.
Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
umowy oraz obowiazujacy podatek VAT.
Oceniajac zakres i koszt wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest przewidzie¢
wszelkie obowigzki, jakich wykonania bedzie od niego wymagata realizacja niniejszej umowy oraz
wszelkie natozone na niego ograniczenia bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy. Rozliczenie wykonywania przedmiotu
umowy bedzie okre§lane na podstawie miesigcznego protokolu zdawczo-odbiorczego ushugi
doradczej zawierajacego zestawienie faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych ushugi
doradczej objetej przedmiotem zamowienia w danym miesigcu.
Podstawg do wyptaty wynagrodzenia jest faktura wystawiona na podstawie podpisanego przez
strony protokotu zdawczo-odbiorczego ustugi doradczej.
Platno$¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.
Za dzien zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku

Zamawiajacego.
Jezeli termin zaptaty przypada na dzien wolny od pracy, zaptaty wynagrodzenia mozna dokonaé
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nastepnego dnia roboczego.

Za op6znienie w ptatno$ciach wynagrodzenia wynikajace z winy zamawiajacego, Wykonawca ma
prawo zadac¢ odsetek ustawowych.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury bez jego podpisu.

W wyjatkowych okolicznosciach (w tym w przypadku opdznienia w przekazaniu transzy srodkow
finansowych przez Instytucje Zarzadzajgca), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia
terminu platno$ci faktury, a Wykonawca nie bedzie dochodzit ewentualnego roszczenia w wyniku
nieterminowej ptatnosci wynikajacej z opo6znien w przekazaniu transzy dotacji.

§4

Odpowiedzialno$¢ stron, kary umowne, odszkodowania
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za poprawnos$¢ wykonania przedmiotu zamdwienia oraz za
czynnosci wlasne lub osob, z ktérych pomoca wykonuje przedmiot umowy, lub ktéorym wykonanie
przedmiotu umowy powierza. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania najwyzszej starannosci
przy wykonywaniu przedmiotu umowy z uwzglednieniem zawodowego charakteru czynno$ci
podejmowanych przez Wykonawcg oraz doswiadczenia zawodowego Wykonawcy. W
szczegolnosci wykonawca przy wykonywaniu obowigzkoéw okreslonych niniejszag umowa powinien
dazy¢ do wykluczenia ryzyka niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan, nawet z
przyczyn niezawinionych przez Wykonawce.
Strony ustalaja odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy poprzez zaptate kar umownych.
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kary umowne:

a) W razie rozwigzania umowy przez Wykonawce — w wysokosci 10% naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

b) W razie odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 20% naleznego Wykonawcy wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy,
tj. w szczegdlnosci: wykonywania przedmiotu umowy wbrew postanowieniom umowy,
podejmowanie dziatan na niekorzy$¢ odbiorcow ustugi doradczej, wykonywanie obowiazkéw
niezgodnie z zasadami realizacji ustugi objetej przedmiotem zamowienia lub wbrew zasadom
wspotzycia spotecznego.
Zamawiajacy wyraza zgode na potracenie przystugujacych Zamawiajacemu kar umownych z
wynagrodzenia brutto Wykonawcy.
Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych na podstawie noty ksiggowej wystawionej bez
podpisu Wykonawcy.
Laczna warto$¢ naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 25% warto$ci wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na ogdlnych zasadach odszkodowan przewyzszajacych kary
umowne.
§5

Zmiany w zaKkresie umowy
Zamawiajacy dopuszcza zmiang zawartej umowy w zakresie:
1. Oczywistych omylek pisarskich.
2. Zmiany danych teleadresowych.
3. Warunkdow i/lub terminow platnosci, w szczegolnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
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okolicznosci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie
zamoOwienia, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana
warunkow oraz terminu platnosci bedzie konieczna.

4. Sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczeg6lnosci w przypadku koniecznos$ci
uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub
gdy zmiana sposobu realizacji zamowienia wynika¢ bedzie ze zmian dokonanych i
zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajaca programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027 (zwanej dalej ,Instytucja Zarzadzajaca) w
umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu lub ze zmian
dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajaca w dokumentach programowych
dotyczacych realizacji projektow w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

5. Ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, wraz ze zwigzanym 2z tym obnizeniem
wynagrodzenia, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, w ktorych zbedne bedzie wykonanie
ustugi doradczej, w szczegdlnosci w przypadku konieczno$ci uwzglednienia okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia lub
w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajaca w umowie
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

6. Zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
i nie bedzie mozliwosci jego realizacji w zatozonym terminie lub gdy zmiana terminu realizacji
zamoOwienia wynika¢ bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Zarzadzajaca w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

7. Udzielenia Wykonawcy dodatkowych zamowien podobnych do opisanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, w szczegolnosci, gdy w konsekwencji dokonanych i zaakceptowanych
przez Instytucje Zarzadzajacg zmian w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu okaze si¢, ze Zamawiajacy w celu prawidlowej realizacji projektu
zobowiazany jest do zamowienia dodatkowych ustug o podobnym charakterze do zamoéwionych
pierwotnie. Zamawiajacy bedzie mogl je zamowi¢ u dotychczasowego Wykonawcy za
wynagrodzeniem w wysokosci nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia pierwotnie
okres$lonej w umowie zawartej z Wykonawca i na warunkach odpowiadajacych tym, ktore
Wykonawca zawart w ztozonej przez siebie pierwotnie ofercie.

8. Zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu zamowienia w trakcie
realizacji ustugi pod warunkiem, ze nowa osoba wyznaczona do realizacji przedmiotu
zamoOwienia wykaze spelnianie warunkow w zakresie nie mniejszym niz wskazana na etapie
niniejszego zamowienia osoba wyznaczona do realizacji przedmiotu zamowienia. Zmiana ta
bedzie wymagata uzyskania zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie
miata wptywu na zmiane¢ decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

9. Zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu zamowienia w trakcie
realizacji ustugi z powodu: $mierci, choroby, innych zdarzen losowych oraz przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy (np. rezygnacja), niewywigzywania si¢ osoby wykonujacej
zamoOwienie z obowiazkow wynikajgcych z powierzonych jej zadan, z zastrzezeniem, ze zmiana
osoby wykonujgcej zamowienie jest mozliwa jedynie na osobe posiadajaca, co najmniej takie
same kwalifikacje, o ktérych mowa w niniejszym postepowaniu. Zmiana ta bedzie wymagata
uzyskania zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie miata wptywu na
zmiang decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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§6
Aspekt spoteczny (jesli dotyczy)

1. Zgodnie z trescig oferty Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia lub oddelegowania do
realizacji przedmiotu umowy osobe¢/osoby* niepelnosprawna/e* (spetniajaca/e warunki
uzyskania statusu niepelnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 1. o
rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych) albo
bezrobotna/e albo w wieku ponizej 30 roku zycia lub powyzej 50 roku zycia posiadajaca status
osoby poszukujacej pracy i pozostajacej bez zatrudnienia (spetniajace warunki uzyskania takich
statusOw okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy) w wymiarze ..................... etatu.

2. Zatrudnienie lub oddelegowanie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie trwato przez caty okres
realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do udokumentowania zatrudnienia lud oddelegowania
osoby/0sob, o ktorych mowa w ust. 1 w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy poprzez przedlozenie Zamawiajacemu kopii stosownej/ych umowy lub uméw z ta/ymi
osoba/ami, zanonimizowanych w sposdb zapewniajacy ochrong danych osobowych (imig i
nazwisko osoby/osob wskazanej/ych w umowie, wymiar zaangazowania, data zawarcia umowy
lub uméw czy jej/ich rodzaj nie podlegaja anonimizacji). W przypadku potwierdzenia
oddelegowania, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia kopii zakresu obowiazkéw (lub
innego rownowaznego dokumentu zgodnie z praktyka stosowana przez Wykonawce)
potwierdzajacego oddelegowanie do prac przy realizacji przedmiotu umowy. Dokumenty
wskazane w tym punkcie winny by¢ po$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

4. Na potwierdzenie statusu dla osoby/osob wskazanych w ust. 1, Wykonawca winien jest
przedtozy¢ np. kopig orzeczenia o niepelnosprawnosci, kopie dokumentu wystawionego przez
wlasciwy urzad pracy kierujacy do zatrudnienia osobe/y do 30 roku zycia lub powyzej 50 roku
zycia posiadajaca/e status osoby poszukujacej pracy bez zatrudnienia, kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego status osoby bezrobotnej wystawionego przez wilasciwy urzad pracy w
terminie nie poédzniejszym niz 7 dni kalendarzowych przed zatrudnieniem do realizacji
przedmiotu zamowienia, itp. Dokumenty wskazane w tym punkcie winny by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

5. W przypadku nieztozenia w terminie okreslonym w ust. 3 dokumentow, o ktorych mowa w ust.
3 i 4, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, z zastrzezeniem w § 4 ust. 7.

6. W przypadku przerwania zaangazowania w realizacj¢ przedmiotu umowy 0soby/0sob
wskazanych w ust. 1, Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie do 7 dni kalendarzowych od
dnia stwierdzenia takiego przerwania zaangazowac nowa/e osobg¢/y spetniajace status okre§lony
w ust. 1 oraz wypeli¢ zobowigzania wynikajace z ust. 3 1 4. O kazdym przerwaniu
zaangazowania w realizacj¢ przedmiotu umowy osoby/osob wskazanych w ust. 1, Wykonawca
jest zobowiazany niezwlocznie poinformowaé¢ Zamawiajacego. W przypadku braku
zaangazowania nowej/ych osoby/osob spetniajacej/ych status okreslony w ust. 1, zastosowanie
majg zapisy ust. 5.

§7
Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.

10.

4.

Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu zawarcia umowy oraz
realizacji umowy jest Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.0., z siedzibg w Kielcach, ul.
Tarnowska 15, 25-394 Kielce.

Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym

zgodnie z obowigzujacym prawem.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowa¢ si¢ adresem e-

mail: rodo@biurex.pl;

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji obowigzkow

prawnych cigzacych na Administratorze z uwzglednieniem okresow przechowywania

okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym przepiséw archiwalnych;

Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb

automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla zawarcia umowy oraz realizacji umowy;

Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz na podstawie art.
16 RODO mozliwosci ich sprostowania, poprawienia, ograniczenia przetwarzania oraz
przenoszenia swoich danych, a takze w przypadkach przewidzianych prawem.

e na podstawie art. 18§ RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie danych
odbywa si¢ z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony
Danych Osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

§8
Postanowienia konicowe

W kwestiach nie uregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie postanowienia Kodeksu

Cywilnego, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz inne powszechnie

obowigzujace przepisy prawa.

Wszelkie zmiany tre$ci umowy dokonywane moga by¢ jedynie w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci.

Spory powstale w tle realizacji niniejszej umowy bgdg rozstrzygane polubownie, w przypadku

polubownego rozwigzania — spory rozstrzygane beda przez wlasciwy rzeczowo sad

powszechny, miejscowo wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. 1 egz. dla Wykonawcy i
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1 egz. dla Zamawiajacego.
5. Integralng cze$¢ umowy stanowia nastepujace Zalaczniki:
a) Zapytanie ofertowe nr EFS/BIUR/09/2024/DOR z dnia 20 wrzes$nia 2024 r.

b) Oferta Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca
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