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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/09/2024/DOR 

 

UMOWA NR EFS/BIUR/…./2024/DOR 

zawarta w dniu ……………….. r. w Kielcach pomiędzy: 

Biuro Rachunkowe BIUREX Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Kielcach, 

ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce, NIP: 6570385922, REGON: 290098764, KRS: 0000508509, 

reprezentowanym przez 

Michała Cielibałę - Prezesa Zarządu 

zwaną dalej  Zamawiającym 

a 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 

PREAMBUŁA 

Postępowanie zostało przeprowadzone w związku z realizacją przez Zamawiającego projektu 

„Wiedza i praktyka - przepis na sukces” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego na lata 2021-2027. Oś priorytetowa: 8.Edukacja na wszystkich etapach życia. 

Działanie: 8.4 Rozwój szkolnictwa branżowego. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi polegającej na organizacji 

i realizacji zajęć z coachingu oraz doradztwa zawodowego dla 60 uczniów 2 szkół zawodowych 

(ZSE im. M. Kopernika i ZSE na ul. Langiewicza) w Kielcach w terminach uzgodnionych z 

Zamawiającym. 

2. Łączny wymiar usługi wynosi: 

• W zakresie doradztwa zawodowego - 480 h (8 h/osobę) (1 godzina = 60 minut); 

• W zakresie coachingu kariery - 480 h (8 h/osobę) (1 godzina = 60 minut); 

3. Przedmiot umowy został dokładnie opisany w zapytaniu ofertowym nr EFS/BIUR/09/2024/DOR z 

dnia 07 października 2024 r. (zwanym dalej „zapytaniem ofertowym”) stanowiącym Załącznik nr 1 

do niniejszej umowy. 

4. Oferta Wykonawcy, która została złożona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe stanowi Załącznik 

nr 2 do niniejszej umowy. 

5. Do obowiązków Wykonawcy należy dodatkowo: dokumentowanie przebiegu udzielanego wsparcia 

w formie kart z doradztwa zawodowego i personalnego indywidualnego wraz z każdorazowym 

potwierdzaniem otrzymywania wsparcia przez uczestnika projektu. 

§ 2 

Termin i warunki wykonania umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania całości przedmiotu umowy w terminie: od dnia 

podpisania umowy do 30 września 2025 r., zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiającym. 

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapytaniem ofertowym. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy z najwyższą starannością, 
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zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz zgodnie z terminami uprzednio ustalonymi z 

Zamawiającym. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich warunków technicznych 

i organizacyjnych, umożliwiających Wykonawcy należytą realizację przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest współpracować z Zamawiającym na każdym etapie wykonywania 

przedmiotu umowy oraz uwzględniać jego uwagi i spostrzeżenia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i efektywności wykonywania przez 

Wykonawcę przedmiotu umowy. 

7. Jeżeli w zapytaniu ofertowym nie ujęto zagadnień wymaganych prawem lub potrzebnych do 

osiągnięcia celu, Wykonawca jest z mocy niniejszej umowy zobowiązany do ich pozyskania w 

czasie zabezpieczającym terminowe zakończenie wykonania przedmiotu umowy własnym 

staraniem i bez dodatkowego wynagrodzenia. 

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy innym podmiotom po 

uzgodnieniu z Zamawiającym, jeżeli nie spowoduje to wydłużenia czasu wykonania przedmiotu 

umowy, nie zwiększy kosztów wykonania przedmiotu umowy oraz pod warunkiem spełnienia przez 

te podmioty wymagań określonych w zapytaniu ofertowym. 

9. W przypadku powierzenia wykonania części prac innym podmiotom, Wykonawca zobowiązuje się 

do koordynacji prac i ponosi przed Zamawiającym odpowiedzialność za należyte wykonanie 

przedmiotu niniejszej umowy. 

§ 3 

Wynagrodzenie Wykonawcy i sposób zapłaty 

1. Strony ustalają wysokość wynagrodzenia ryczałtowego dla Wykonawcy na kwotę  

a) w przypadku doradztwa zawodowego - ………….. złotych brutto (słownie: ………….. 

złotych …/100) obliczoną zgodnie z kalkulacją: wartość jednej godziny dydaktycznej usługi 

doradczej w wysokości …………. złotych brutto (słowie: ………… złotych …………/100) x 

480 (słownie: czterysta osiemdziesiąt godzin) usługi doradczej. 

b) w przypadku coachingu kariery - ………….. złotych brutto (słownie: ………….. złotych 

…/100) obliczoną zgodnie z kalkulacją: wartość jednej godziny dydaktycznej usługi doradczej 

w wysokości …………. złotych brutto (słowie: ………… złotych …………/100) x 480 

(słownie: czterysta osiemdziesiąt godzin) usługi. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

umowy oraz obowiązujący podatek VAT. 

3. Oceniając zakres i koszt wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest przewidzieć 

wszelkie obowiązki, jakich wykonania będzie od niego wymagała realizacja niniejszej umowy oraz 

wszelkie nałożone na niego ograniczenia bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu. 

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy. Rozliczenie wykonywania przedmiotu 

umowy będzie określane na podstawie miesięcznego protokołu zdawczo-odbiorczego usługi 

doradczej zawierającego zestawienie faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych usługi 

doradczej objętej przedmiotem zamówienia w danym miesiącu. 

5. Podstawą do wypłaty wynagrodzenia jest faktura wystawiona na podstawie podpisanego przez 

strony protokołu zdawczo-odbiorczego usługi doradczej. 

6. Płatność należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 

7. Za dzień zapłaty należnego Wykonawcy wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 

8. Jeżeli termin zapłaty przypada na dzień wolny od pracy, zapłaty wynagrodzenia można dokonać 
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następnego dnia roboczego. 

9. Za opóźnienie w płatnościach wynagrodzenia wynikające z winy zamawiającego, Wykonawca ma 

prawo żądać odsetek ustawowych. 

10. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury bez jego podpisu. 

11. W wyjątkowych okolicznościach (w tym w przypadku opóźnienia w przekazaniu transzy środków 

finansowych przez Instytucję Zarządzającą), Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia 

terminu płatności faktury, a Wykonawca nie będzie dochodził ewentualnego roszczenia w wyniku 

nieterminowej płatności wynikającej z opóźnień w przekazaniu transzy dotacji. 

§ 4 

Odpowiedzialność stron, kary umowne, odszkodowania 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za poprawność wykonania przedmiotu zamówienia oraz za 

czynności własne lub osób, z których pomocą wykonuje przedmiot umowy, lub którym wykonanie 

przedmiotu umowy powierza. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania najwyższej staranności 

przy wykonywaniu przedmiotu umowy z uwzględnieniem zawodowego charakteru czynności 

podejmowanych przez Wykonawcę oraz doświadczenia zawodowego Wykonawcy. W 

szczególności wykonawca przy wykonywaniu obowiązków określonych niniejszą umową powinien 

dążyć do wykluczenia ryzyka niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań, nawet z 

przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę. 

2. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy poprzez zapłatę kar umownych. 

3. Zamawiający ma prawo naliczyć kary umowne: 

a) W razie rozwiązania umowy przez Wykonawcę – w wysokości 10% należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

b) W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 20% należnego Wykonawcy wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie nienależytego wykonywania przedmiotu umowy, 

tj. w szczególności: wykonywania przedmiotu umowy wbrew postanowieniom umowy, 

podejmowanie działań na niekorzyść odbiorców usługi doradczej, wykonywanie obowiązków 

niezgodnie z zasadami realizacji usługi objętej przedmiotem zamówienia lub wbrew zasadom 

współżycia społecznego. 

5. Zamawiający wyraża zgodę na potrącenie przysługujących Zamawiającemu kar umownych z 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy. 

6. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych na podstawie noty księgowej wystawionej bez 

podpisu Wykonawcy. 

7. Łączna wartość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 25% wartości wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

8. Zamawiający może dochodzić na ogólnych zasadach odszkodowań przewyższających kary 

umowne. 

§ 5 

Zmiany w zakresie umowy 

Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w zakresie: 

1. Oczywistych omyłek pisarskich. 

2. Zmiany danych teleadresowych. 

3. Warunków i/lub terminów płatności, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia 
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okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy o udzielenie 

zamówienia, jak również w przypadku, gdy ze względu na interes Zamawiającego zmiana 

warunków oraz terminu płatności będzie konieczna. 

4. Sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności w przypadku konieczności 

uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub 

gdy zmiana sposobu realizacji zamówienia wynikać będzie ze zmian dokonanych i 

zaakceptowanych przez Instytucję Zarządzającą programem regionalnym Fundusze 

Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 (zwanej dalej „Instytucją Zarządzającą) w 

umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu lub ze zmian 

dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucję Zarządzającą w dokumentach programowych 

dotyczących realizacji projektów w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego 2021-2027. 

5. Ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, wraz ze związanym z tym obniżeniem 

wynagrodzenia, w przypadku zaistnienia okoliczności, w których zbędne będzie wykonanie 

usługi doradczej, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, 

których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamówienia lub  

w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucję Zarządzającą w umowie  

o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. 

6. Zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności w przypadku konieczności 

uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy  

i nie będzie możliwości jego realizacji w założonym terminie lub gdy zmiana terminu realizacji 

zamówienia wynikać będzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucję 

Zarządzającą w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. 

7. Udzielenia Wykonawcy dodatkowych zamówień podobnych do opisanych w niniejszym 

zapytaniu ofertowym, w szczególności, gdy w konsekwencji dokonanych i zaakceptowanych 

przez Instytucję Zarządzającą zmian w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie 

realizacji projektu okaże się, że Zamawiający w celu prawidłowej realizacji projektu 

zobowiązany jest do zamówienia dodatkowych usług o podobnym charakterze do zamówionych 

pierwotnie. Zamawiający będzie mógł je zamówić u dotychczasowego Wykonawcy za 

wynagrodzeniem w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia pierwotnie 

określonej w umowie zawartej z Wykonawcą i na warunkach odpowiadających tym, które 

Wykonawca zawarł w złożonej przez siebie pierwotnie ofercie. 

8. Zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu zamówienia w trakcie 

realizacji usługi pod warunkiem, że nowa osoba wyznaczona do realizacji przedmiotu 

zamówienia wykaże spełnianie warunków w zakresie nie mniejszym niż wskazana na etapie 

niniejszego zamówienia osoba wyznaczona do realizacji przedmiotu zamówienia. Zmiana ta 

będzie wymagała uzyskania zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że zmiana ta nie będzie 

miała wpływu na zmianę decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

9. Zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu zamówienia w trakcie 

realizacji usługi z powodu: śmierci, choroby, innych zdarzeń losowych oraz przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy (np. rezygnacja), niewywiązywania się osoby wykonującej 

zamówienie z obowiązków wynikających z powierzonych jej zadań, z zastrzeżeniem, że zmiana 

osoby wykonującej zamówienie jest możliwa jedynie na osobę posiadającą, co najmniej takie 

same kwalifikacje, o których mowa w niniejszym postępowaniu. Zmiana ta będzie wymagała 

uzyskania zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że zmiana ta nie będzie miała wpływu na 

zmianę decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
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§ 6 

Aspekt społeczny (jeśli dotyczy) 

1. Zgodnie z treścią oferty Wykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia lub oddelegowania do 

realizacji przedmiotu umowy osobę/osoby* niepełnosprawną/e* (spełniającą/e warunki 

uzyskania statusu niepełnosprawności określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych) albo 

bezrobotną/e albo w wieku poniżej 30 roku życia lub powyżej 50 roku życia posiadającą status 

osoby poszukującej pracy i pozostającej bez zatrudnienia (spełniające warunki uzyskania takich 

statusów określonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy) w wymiarze …………………etatu.  

2. Zatrudnienie lub oddelegowanie, o którym mowa w ust. 1 będzie trwało przez cały okres 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do udokumentowania zatrudnienia lud oddelegowania 

osoby/osób, o których mowa w ust. 1 w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty podpisania 

umowy poprzez przedłożenie Zamawiającemu kopii stosownej/ych umowy lub umów z tą/ymi 

osobą/ami, zanonimizowanych w sposób zapewniający ochronę danych osobowych (imię i 

nazwisko osoby/osób wskazanej/ych w umowie, wymiar zaangażowania, data zawarcia umowy 

lub umów czy jej/ich rodzaj nie podlegają anonimizacji). W przypadku potwierdzenia 

oddelegowania, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia kopii zakresu obowiązków (lub 

innego równoważnego dokumentu zgodnie z praktyką stosowaną przez Wykonawcę) 

potwierdzającego oddelegowanie do prac przy realizacji przedmiotu umowy. Dokumenty 

wskazane w tym punkcie winny być poświadczone za zgodność z oryginałem. 

4. Na potwierdzenie statusu dla osoby/osób wskazanych w ust. 1, Wykonawca winien jest 

przedłożyć np. kopię orzeczenia o niepełnosprawności, kopię dokumentu wystawionego przez 

właściwy urząd pracy kierujący do zatrudnienia osobę/y do 30 roku życia lub powyżej 50 roku 

życia posiadającą/e status osoby poszukującej pracy bez zatrudnienia, kopię dokumentu 

potwierdzającego status osoby bezrobotnej wystawionego przez właściwy urząd pracy w 

terminie nie późniejszym niż 7 dni kalendarzowych przed zatrudnieniem do realizacji 

przedmiotu zamówienia, itp. Dokumenty wskazane w tym punkcie winny być poświadczone za 

zgodność z oryginałem. 

5. W przypadku niezłożenia w terminie określonym w ust. 3 dokumentów, o których mowa w ust. 

3 i 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, z zastrzeżeniem w § 4 ust. 7. 

6. W przypadku przerwania zaangażowania w realizację przedmiotu umowy osoby/osób 

wskazanych w ust. 1, Wykonawca zobowiązany będzie w terminie do 7 dni kalendarzowych od 

dnia stwierdzenia takiego przerwania zaangażować nową/e osobę/y spełniające status określony 

w ust. 1 oraz wypełnić zobowiązania wynikające z ust. 3 i 4. O każdym przerwaniu 

zaangażowania w realizację przedmiotu umowy osoby/osób wskazanych w ust. 1, Wykonawca 

jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Zamawiającego. W przypadku braku 

zaangażowania nowej/ych osoby/osób spełniającej/ych status określony w ust. 1, zastosowanie 

mają zapisy ust. 5. 

§ 7 

Przetwarzanie danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
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(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu zawarcia umowy oraz 

realizacji umowy jest Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.o., z siedzibą w Kielcach, ul. 

Tarnowska 15, 25-394 Kielce. 

2. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym 

zgodnie z obowiązującym prawem. 

3. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się adresem e-

mail: rodo@biurex.pl; 

4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji obowiązków 

prawnych ciążących na Administratorze z uwzględnieniem okresów przechowywania 

określonych w przepisach odrębnych, w tym przepisów archiwalnych; 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla zawarcia umowy oraz realizacji umowy; 

9. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do treści swoich danych oraz na podstawie art. 

16 RODO możliwości ich sprostowania, poprawienia, ograniczenia przetwarzania oraz 

przenoszenia swoich danych, a także w przypadkach przewidzianych prawem. 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie danych 

odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony 

Danych Osobowych. 

10. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. W kwestiach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie postanowienia Kodeksu 

Cywilnego, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz inne powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa. 

2. Wszelkie zmiany treści umowy dokonywane mogą być jedynie w formie pisemnej, pod rygorem 

nieważności. 

3. Spory powstałe w tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane polubownie, w przypadku 

polubownego rozwiązania – spory rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo sąd 

powszechny, miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, tj. 1 egz. dla Wykonawcy i 
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1 egz. dla Zamawiającego. 

5. Integralną część umowy stanowią następujące Załączniki: 

a) Zapytanie ofertowe nr EFS/BIUR/09/2024/DOR z dnia 20 września 2024 r. 

b) Oferta Wykonawcy 

 

 

 

   

 

…………………………………. …………………………………. 

Zamawiający Wykonawca 

 


