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 ZP/181/2024								            Puławy, dn.  04.10.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
„Usługa mentoringu na rzecz Startupów będących w inkubacji 2”

I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM
Puławski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z o.o. z siedzibą ul. Ignacego Mościckiego 1, 24-110 Puławy, 
[bookmark: _Hlk178857504]reprezentowana przez Pana Marka Flasińskiego  delegowanego do wykonywania czynności członka zarządu 
(Prezesa Zarządu) członka rady nadzorczej.
Tel. (81) 464-63-16,
Internet: www.ppnt.pulawy.pl
e-mail: biuro@ppnt.pulawy.pl

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  Zamówienie realizowane w ramach projektu „Wschodni Akcelerator Biznesu 2” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021 – 2027, Priorytet FEPW.01  Przedsiębiorczość i Innowacje, Działanie FEPW01.01. Platformy startowe dla nowych pomysłów, Komponent I Inkubacja – rozwój nowego pomysłu biznesowego.


Celem zamówienia jest przeprowadzenie indywidualnych konsultacji mentoringu opartych na własnym doświadczeniu biznesowym dla kobiecych zespołów startupowych tj. founderek i członkiń zespołów Startupowych  w zakresie  budowania kompetencji, wspierania, dynamizowania procesu prowadzenia Startupu, zarządzania zespołem, nawiązywania kontaktów rynkowych w kraju i zagranicą, strategii sprzedaży, komunikacji, motywacji do rozwijania pomysłu biznesowego, pokazywania i przekazywania dobrych praktyk biznesowych. Poprzez mentoring udzielony przez Wykonawcę zespół Startupowy będzie miał możliwość rozwoju kompetencji, poznania odmiennego punktu widzenia,  oraz otrzymania cennych wskazówek i rad dotyczących prowadzenia biznesu. Ekspertki będą pochodziły z Klubu Mentorek społeczności kobiet gotowych podzielić się swoją wiedzą, doświadczeniem, najlepszymi praktykami i wsparciem w budowaniu firmy z innymi kobietami. 
Dobór mentorek ma być zgodny z profilem i potrzebami Startupu, w szczególności sesje mentoringowe będą prowadziły inwestorki i przedsiębiorczynie doświadczone w branży/tematyce danego Startupu, poza sytuacjami konfliktu interesów.
Wykonawca zobowiązuje się posiadać wszelkie  narzędzia wspierających pracę w mentoringu biznesowym (dedykowane szkolenia, materiały do pracy, narzędzia do budowania relacji). Mentoring będzie prowadzony dla Startupów w szczególności branżach objętych  preferencją udziału w projekcie Wschodni Akcelerator Biznesu 2:
1) Rolno-spożywcza
2) Ekologia
3) Przemysł 4.0
4) Sport
5) Gamedev

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. W ramach projektu zapewniony zostanie mentoring przeprowadzony przez wykwalifikowane osoby – Mentorki będące w sieci działającej. Mentoring będzie prowadzony na rzecz kobiecych zespołów startupowych będących w inkubacji. 
2. Wsparcie mentoringowe otrzyma max 80 Startupów, około 10 w każdej rundzie - w ramach 8 rund realizowanych w terminie do 31 marca 2027 r. 
3. Ilość godzin wsparcia – po 5 godz.  ( każda godzina to 60 minut) na każdy  Startup, z możliwością zwiększenia ilości godzin na Startup w przypadku nie wykorzystania usługi przez inny Startup. Usługa mentoringu  odbędzie się między 7 a 15 tygodniem inkubacji w danej rundzie. Orientacyjne terminy inkubacji określa załącznik nr 2  do regulaminu dostępny na stronie projektu https://wab.biz.pl/dokumenty/. Terminy są orientacyjne, mogą ulec zmianie.
4. Spotkania mentoringowe  będę odbywać stacjonarnie w siedzibie Wykonawcy lub przy użyciu narzędzi on-line niezbędnych do przeprowadzenia mentoringu np. google meet, zoom, itp. 
5. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeprowadzony mentoring oraz Zamawiający zastrzega, że w przypadku spotkania stacjonarnego czas dojazdu do miejsca świadczenia usługi nie podlega wliczeniu do czasu świadczenia usług.
6. Wykonawca ma obowiązek rejestracji każdej godziny spotkania i dokumentowania odbycia spotkania ze Startupem poprzez uzyskania pisemnego potwierdzenia odbycia szkolenia przez startup. Wykonawca każdorazowo  będzie informował o realizacji projektu ze środków UE w ramach projektu Wschodni Akcelerator Biznesu 2. Wykonawca dostarcza odpowiednie narzędzia do realizacji spotkań oraz przedstawia Zamawiającemu harmonogram spotkań.
7. Wykonawca w czasie spotkań nie może  lokować własnej marki przy realizacji warsztatów.
8. Zamawiający określi zakresy tematyczne, którymi będą zainteresowane poszczególne Startupy. W ramach 5 godzin mentoringu Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia usługi przez różne Mentorki, zgodnie z posiadaną wiedzą dostosowaną pod specyfikę branżową i potrzeby danego Startupu.  Wykonawca do realizacji usługi przedstawi do akceptacji Zamawiającemu Mentorki, których wiedza i doświadczenie są zgodne z branżą Startupu, dla którego będzie świadczona usługa. 
9. Zamawiający każdorazowo będzie przeprowadzać ankiety monitorujące jakość spotkań dla jego uczestniczek. W przypadku negatywnych ocen Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania wizyt monitorujących/kontroli przebiegu i sposobu realizacji procesu mentorskiego.
11. Oferta cenowa Wykonawcy powinna uwzględniać koszt brutto 1 godziny zegarowej (60 minut) świadczenia usług mentoringu. W kalkulacji kwoty wynagrodzenia Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywane koszty związane z realizacją zamówienia, w tym zaliczkę na podatek od osób fizycznych, wymagane składki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.), koszty wypełnienia ankiet i inne związane z prawidłową realizacją zamówienia. 

Kody CPV
79400000-8 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne
85312320-8 Usługi doradztwa 

Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia występują: nazwy konkretnego producenta, nazwy konkretnego produktu, normy jakościowe, nazwy własne, patenty, znaki towarowe, typy, standardy należy to traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamówienia. W każdym przypadku dopuszczalne są rozwiązania równoważne pod względem konstrukcji, materiałów, funkcjonalności, jakości. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie - należy przyjąć, że wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie określają parametry techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, co oznacza, że Zamawiający dopuszcza złożenie ofert w tej części przedmiotu zamówienia o równoważnych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i użytkowych.
Obowiązek wykazania równoważności spoczywa na Wykonawcy, który w przypadku oferowania rozwiązań równoważnych  powinien dołączyć do oferty specyfikacje techniczne, karty katalogowe, instrukcje lub inne dokumenty zawierające dane techniczne elementów równoważnych. W razie wątpliwości co do równoważności poszczególnych elementów, Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Planowany termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy  do marca 2027 r.  

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) Posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnego do  wykonania przedmiotu zamówienia;
2) Posiadanie potencjału kadrowego,
3) Braku podstaw do wykluczenia.
2. Sposób dokonywania oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonany metodą spełnia/ nie spełnia na podstawie złożonych wraz z ofertą oświadczeń i dokumentów. 
3. Niespełnienie chociażby jednego z warunków określonych w pkt 1 skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
4. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania zostanie odrzucona.
5. Wykonawca spełni warunek wiedzy i doświadczenia, jeżeli:
a) posiada min. 5 letnie doświadczenie w prowadzeniu mentoringu, 
b) w okresie ostatnich 5 lat przeprowadził mentoring biznesowy, w tym:
· co najmniej 1 dotyczył programu akceleracyjnego/inkubacyjnego,
· co najmniej 1 dot. internacjonalizacji/ działania na rynkach międzynarodowych. 
· przeprowadził 3 usługi mentoringu o wartości netto min. 50.000,00 zł każda. 
Wykonawca spełni warunek wiedzy i doświadczenia  poprzez złożenie oświadczenia, stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
6. Wykonawca spełni warunek dotyczący potencjału kadrowego, jeżeli wykaże, że dysponuje:
a) co najmniej  40 Mentorkami zrzeszonymi w sieci (posiadającymi formalnie nawiązaną współpracę z wykonawcą lub dwustronne porozumienie wskazujące na bycie członkiem danej organizacji) posiadającymi doświadczenie w świadczeniu usług mentoringu, z czego każda z nich posiada min. 3-letnie doświadczenie na stanowiskach kierowniczych lub samodzielnych albo wynikające z prowadzenia działalności gospodarczej na własny rachunek,
b) z czego co najmniej  10 posiada doświadczenie w prowadzeniu mentoringu dla startupów.

Przez startup rozumiemy dynamiczną, zazwyczaj młodą firmą lub projekt, który ma na celu wprowadzenie innowacyjnego produktu, usługi lub rozwiązania na rynek, poszukująca modelu biznesowego, który zapewniłby jej zyskowny rozwój. Startup cechuje:

· krótka historia działalności (do 5 lat),
· innowacyjność
Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia, stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia:
a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane. 
b) wykaz 40 Mentorek  zrzeszonych w sieci wraz z informacjami na temat ich doświadczeń wraz ze wskazaniem 10 mentorek z doświadczeniem w prowadzeniu mentoringu dla startupów. 
8. W przypadku, gdy po wezwaniu Wykonawcy do złożenia dokumentów jak powyżej okaże się, że nie spełnia on warunków udziału w postępowaniu, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
9. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez podmioty, o których mowa w Podrozdziale 3.2 sekcja 3.2.2. pkt 8) Wytycznych, tj. powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
10. Na potwierdzenie spełniania warunku, o którym mowa w pkt 9 Zamawiający wymaga złożenie przez Wykonawcę oświadczenia o braku powiązań w Formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
11. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
12. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania lub złożone oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
13. Z udziału w postępowaniu będą wykluczeni Wykonawcy, którzy złożyli ofertę po wyznaczonym terminie oraz w inny sposób niż przez BK2021. 
14. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania najpierw oceny ofert, a następnie zbadania, 
czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, ZNACZENIE, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI 

1. Przed dokonaniem oceny punktowej ofert, Zamawiający oceni je pod względem warunków zapytania ofertowego.
2. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do oceny jeżeli: 
1)  Oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone w niniejszym Zapytaniu ofertowym,  
2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w Zapytaniu ofertowym,
3)  oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie. 
4) Wykonawca wyraził zgodę na poprawienie ewentualnych omyłek, o których mowa w pkt 4. 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
4. Zamawiający poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
5. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona z zapytaniem o wyrażenie zgody na dokonanie poprawienia omyłki, o której mowa w pkt 4 ppkt 3. 
6. W przypadku niewyrażenia przez Wykonawcę zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 5 w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia oferta taka zostanie odrzucona. 
7. W przypadku rozbieżności w wyliczeniach: ceny netto, podatku VAT i ceny brutto, podstawą do dokonywania poprawek będzie cena netto.
8. Każda oferta niespełniająca warunków przedstawionych w niniejszym zapytaniu zostanie odrzucona, a pozostałe podlegać będą ocenie wg poniższych kryteriów: 

	l.p.
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium

	1.
	Cena brutto ( C ) 
	100%



Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium: 

Opis kryterium „cena brutto” ( C )
Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

 C = (Cena brutto oferty najtańszej / Cena brutto oferty badanej) * 100 pkt 

Uwzględniając wagę tego kryterium (100%) najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksymalną liczbę punktów - 100.
Niniejsze zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta za realizację zamówienia uzyska najwyższą liczbę punktów.
9. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 
10. Jeżeli zaoferowana przez Oferenta cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiający ma prawo żądaćod Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 
11. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie przez niego określonym ofert dodatkowych. 
12. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować wyższych cen jak zaoferowane w złożonych wcześniej ofertach. 
13. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego oferta uzyskała kolejno najwyższą ilość punktów.


VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.
2. Na ofertę składa się: 
1. Formularz ofertowy wraz z oświadczeniami.
3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim zgodnie z treścią załączników do niniejszego zapytania. Zaleca się jej sporządzenie pismem maszynowym lub komputerowym, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Powinna być podpisana przez osobę uprawnioną/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz odpowiednimi przepisami lub na mocy pełnomocnictwa udzielonego przez osoby upoważnione jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy. 
4. Oferta podpisana przez osobę lub osoby nieupoważnione do reprezentowania Wykonawcy w świetle publicznie dostępnych rejestrów lub dokumentów dołączonych do oferty oraz oferta podpisana nieczytelnie (parafką), nie opatrzona pieczęcią imienną (wskazującą imię i nazwisko) osoby składającej podpis nieczytelny, zostanie odrzucona, bez wzywania do poprawy. Zamawiający dopuszcza podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
5. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie naniesiony znak, z którego można odczytać co najmniej nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska (podpis skrócony) to znak musi być uzupełniony napisem (np. w formie pieczęci), z którego można odczytać co najmniej nazwisko podpisującego.
6. W przypadku, gdy oferta składana jest przez osobę legitymującą się stosownym pełnomocnictwem do reprezentowania wykonawcy, musi być ona dołączona do oferty.
7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę lub tłumacza przysięgłego.
8. Wykonawcy będą związani swoimi ofertami 30 dni od końca terminu składania ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena powinna być podana w złotych polskich i obejmować cenę w rozumieniu art. 3 ustawy z 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług. (Dz. U. z 2019 r. poz. 178 z późn. zm.). Cena oferty powinna być podana w PLN cyfrowo i słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.
3. Cenę należy podać zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej zapytania.
4. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich.
5. Zamawiający informuje, że jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
6. Jeżeli ofertę złoży osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej w cenie oferty należy wliczyć składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy, które to Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zobowiązany byłby naliczyć i odprowadzić.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ WYKONAWCY Z ZAMAWIAJĄCYM 

1. W trakcie trwania postępowania komunikacja odbywa się wyłącznie za pośrednictwem Bazy konkurencyjności. 
2.  Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści przedmiotowego zapytania ofertowego. Obowiązek Zamawiającego dotyczący udzielania wyjaśnień uwarunkowany jest wpłynięciem do Zamawiającego wniosku o wyjaśnienia nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Odpowiedzi/wyjaśnienia Zamawiającego zostaną udzielone za pośrednictwem BK2021.
3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego w niniejszym zapytaniu terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
4.  Zamawiający zastrzega sobie w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert prawo wprowadzenia zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany lub uzupełnienia, informacja o tym fakcie zostanie niezwłocznie uwzględniona w ogłoszeniu upublicznionym w Bazie Konkurencyjności.
5. W przypadku gdy zmiana, o której mowa w pkt 4 pow. powodować będzie konieczność modyfikacji ofert, Zamawiający w trybie opisanym w pkt 4 przedłuży jednocześnie termin składania ofert.
6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 3 powyżej
7. Zamawiający nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania innymi kanałami niż Baza Konkurencyjności. 

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy składać najpóźniej do dnia 14.10.2024 r. do godz. 09:00
2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod adresem: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
3. Oferty złożone w inny sposób niż przez BK2021, nie wezmą udziału w postępowaniu i nie będą rozpatrywane. 
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

XI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona w BK2021 niezwłocznie po zakończeniu procedury oceny i badania ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty. 
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający opublikuje wówczas w zapytaniu ofertowym umieszczonym w Bazie Konkurencyjności. W razie konieczności Zamawiający wydłuży termin składania ofert z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 
3. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie sporządzona w formie pisemnej i uzupełniona o dane z oferty Wykonawcy po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przed podpisaniem umowy, do dokonania we wzorze umowy zmian o charakterze gramatycznym, stylistycznym i innych zmian porządkujących, w tym poprawiających ewentualne nieścisłości lub błędy, które nie zmienią w sposób istotny postanowień umowy.

XII. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zmiany umowy zostały określone w paragrafie 9 projektu umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
2. Zmiany postanowień zawartej Umowy wymagają dla swej ważności aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności, podpisanego przez obie strony Umowy. 

XIII. POZOSTAŁE USTALENIA

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytanie ofertowego na każdym etapie, w szczególności kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekracza środki, jakie Zamawiający przeznaczał na realizację zamówienia. 
2. Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku z ogłoszonym zapytaniem ofertowym w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku unieważnienia zapytania ofertowego. 
3.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamówienie nie jest podzielone na części. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5. Zamawiający nie planuje udzielenia zamówień „uzupełniających” polegających na powtórzeniu podobnych usług. 
6. Zamawiający nie przewiduje sposobu wyłonienia Wykonawcy w formie negocjacji. 

XIV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Wykonawca składając ofertę wyraża zgodę na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiającego w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia postępowania oraz ewentualnego podpisania umowy zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako „RODO” lub „Ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych będzie odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO oraz wydanych w związku z nim krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.
2. Zamawiający oświadcza, administratorem danych osobowych jest Puławski Park Naukowo – Technologiczny Sp. z o.o. z siedzibą w Puławach, ul. I. Mościckiego 1, 24-110 Puławy zwany dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych.
3. Zamawiający oświadcza, iż inspektorem danych osobowych jest wyznaczona przez Administratora osoba, z którą można kontaktować się pocztą elektroniczną na adres e-mail: krzysztof.golaszewski@togatus.pl, telefonicznie na numer 501 346 042 lub na adres wskazany w punkcie 2.
4. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu przeprowadzenia postępowania, ewentualnego wykonania umowy oraz realizacji obowiązku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO oraz Ustawy o rachunkowości.
5. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w postępowaniu, ewentualnego zawarcia umowy oraz wymogiem ustawowym do wypełnienia obowiązków wynikających z mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemożliwia ocenę ofert, zawarcie umowy i prawidłowe jej wykonanie.
6. Dane mogą być udostępniane dostawcom, usługodawcom i partnerom, z którymi Zamawiający podejmuje współpracę w zakresie niezbędnym do realizacji umowy i kontaktów biznesowych. Odbiorcą danych mogą być w szczególności: Puławski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z o.o. (Lider projektu nr FEPW.01.01.-IP.01-0007/23), Instytucje Pośredniczące, Instytucje Zarządzające oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogą być przekazywane/ udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe – takie podmioty przetwarzają dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.
7. Dane osobowe nie będą przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie będą przekazywane do państw trzecich.
8. Wykonawca posiada prawo do:
a) żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
b)  wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, 
c) przenoszenia danych,
d) wniesienia skargi do organu nadzorczego.
0. Wykonawcy nie przysługuje:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowiązań oraz okres przedawnienia roszczeń wynikający z przepisów, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA

Załącznik nr 1 – Formularz oferty wraz z oświadczeniami.
Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
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