
 

 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR PCPR.ŚR.261.5.2024 
 

Postępowanie prowadzone na zasadach konkurencyjności, na: Przygotowanie projektów graficznych 
dotyczących odświeżenia/odnowienia oraz wydruku ulotki i plakatu  

dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w ramach realizacji projektu  
pn. „Piecza zastępcza w Powiecie Olsztyńskim. PROFESJA Z MISJĄ”. 

 
 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 
Powiat Olsztyński – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie 

 adres: ul. Bałtycka 65, 10 – 175 Olsztyn 

telefon: 721023779 

e-mail: pzpkancelaria@gmail.com 

 

Postępowanie przeprowadza na podstawie umowy cywilnoprawnej oraz pełnomocnictwa udzielonego 

przez Zarząd Powiatu Olsztyńskiego Kancelaria Zamówień Publicznych Dagmara Ciesielska – Jasińska. 

  
 
II. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu składania ofert, zmiany 

zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do unieważnienia postępowania, gdy wystąpi choć jedna 

z poniższych przesłanek: 

a) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna oferta, 

b) w ramach postępowanie nie wpłynęła żadna ważna oferta, 

c) w ramach postępowania wpłynęła tylko jedna oferta złożona przez Wykonawcę 

wykluczonego z postępowania, 

d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

e) gdy zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu za-
mówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich waż-
nych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 
zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wy-
konawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w za-
kresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wy-
konawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz 
z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

f) gdy postępowanie będzie obarczone wadą, która jest niemożliwa do usunięcia 
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i uniemożliwia zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia. 

7. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie 

w stosunku do Zamawiającego. 

8. Zamawiający informuje, że przez sformułowane „Wykonawca” rozumie osobę fizyczną, osobę 

prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje 

określone produkty lub usługi na rynku lub zawarła umowę w sprawie realizacji zamówienia 

będącego efektem działań podejmowanych przez Zamawiającego.  

9. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.   

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie projektów graficznych dotyczących 
odświeżenia/odnowienia ulotki i plakatu kampanii „Rodzina zastępcza-profesja z misją”, wykonanie, druk, 
i dostawa do siedziby Zamawiającego w różnych formatach (AI, pdf, png, jpg). 
Dostawa przedmiotu zamówienia musi odbyć się własnym transportem, na koszt Wykonawcy,                  
do siedziby Zamawiającego w Olsztynie przy ul. Bałtyckiej 65, 10-175 Olsztyn. Całość zamówienia musi być 
zrealizowana jednorazowo. 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  
 
Termin wykonania zamówienia: 
 
1.Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy dostarczy  informacje, logotypy i 
materiały, niezbędne do wykonania przedmiotu umowy. 
2.Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania materiałów określonych przygotuje i 
przedstawi Zamawiającemu do akceptacji projekty ulotek i plakatów. 
3. Zamawiający może zgłosić zastrzeżenia do projektów w terminie 5 dni roboczych od dnia jego 
przedstawienia przez Wykonawcę. 
4. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu poprawiony, zgodnie ze   zgłoszonymi przez 
Zamawiającego zastrzeżeniami projekt ulotki i plakatu w terminie 3 dni roboczych od zgłoszenia 
zastrzeżenia. 
5. Brak zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń do przedstawionego przez Wykonawcę projektu 
oznacza ich akceptację. 
6. Wykonawca, w terminie 21 dni od dnia akceptacji projektu przez Zamawiającego: wykona druk ulotki i 
plakatu i dostarczy do siedziby Zamawiającego. 
7. Podstawę do uznania zamówienia za wykonane zgodnie z umową stanowi protokół zdawczo-odbiorczy, 
zwany dalej protokołem, podpisany po dokonaniu sprawdzenia materiałów przekazanych do siedziby 
Zamawiającego przez merytorycznych pracowników Zamawiającego. 
 
 
Słownik CVP:  
 
22140000 - Ulotki 
79823000 - Usługi drukowania i dostawy 
79822500-7 - Usługi projektów graficznych 
 
IV. TERMIN WAŻNOŚCI OFERTY 
 
Oferta powinna być ważna nie krócej niż 30 dni od daty złożenia. 
 

Komentarz [BJ1]: Zmiana z dnia 
04.10.2024 r. 



 

 
V. ZAKRES UMOWY Z DOSTAWCĄ 
 

1. Zamówienie będzie realizowane na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiędzy 
Zamawiającym a Wykonawcą. 

2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Szczegółowy zakres zamówienia określony jest w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym 

załącznik do zapytania ofertowego i umowy.  
 
VI. WARUNKI ZMIANY UMOWY 
 
Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
Dopuszcza się możliwość wprowadzenia istotnych zmian umowy zawartej z Wykonawcą . Szczegółowe 
warunki zmiany umowy stanowi wzór umowy udostępniony jako załącznik nr 6 do przedmiotowego zapy-
tania ofertowego.  
 
 
VII. PŁATNOŚCI 
 
Płatność końcowa po podpisaniu protokołu odbioru końcowego bez zastrzeżeń na podstawie prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 

VIII. WYKLUCZENIA 
 
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie publiczne nie może zostać udzielone podmiotowi po-

wiązanemu z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, w związku z czym Oferent zobowiązany jest do 

dostarczenia wraz z ofertą oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowe-

go. Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy w Oświadczeniu, stano-

wiącym załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

 

 Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

polegające na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posia-

daniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, proku-

renta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powino-

wactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do dru-

giego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo po-

zostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubie-

gających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnie-

je uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 



 

 
wybrany Wykonawca będzie musiał złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o 

udzielenie zamówienia na podstawie tej ustawy. Zamawiający podpisze Umowę jedynie z podmiotem, 

który nie znajduje się oraz nie jest powiązany z podmiotami znajdującymi się na Liście Sankcyjnej, ogłasza-

nej na stronie Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji (https://www.gov.pl/web/mswia/lista-

osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami) – oświadczenie stanowi załącznik nr 4. 

 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 
 
Zamawiający nie określa warunków udziału w niniejszym postępowaniu.  
 
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
1. Oferta powinna zawierać: 
1) wypełniony i podpisany Formularz oferty oraz formularz cenowy; 
2) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (*jeżeli dotyczy); 
3) oświadczenia, stanowiące załączniki do Zapytanie ofertowego; 
4) wyjaśnienia uzasadniające zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (*jeżeli dotyczy). 
 
2. Oferta oraz wszelkie inne wymagane dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentowania podmiotu (Wykonawcy). 
 
3. W przypadku, gdy ofertę w imieniu Wykonawcy podpisuje osoba inna niż ujawniona w dokumentach , o 
których mowa w pkt 4 niniejszego działu, do oferty należy załączyć dokument lub dokumenty, z których 
będzie wynikać zakres umocowania (pełnomocnictwo). 
 
4. Upoważnienie osób podpisujących Ofertę musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do 
Oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status 
prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej), pełnomocnictwo należy złożyć w postaci dokumentu elektronicznego, podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 
bądź podpisem odręcznym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy (Zamawiający 
dopuszcza skan podpisanego dokumentu). 
 
5.  Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym oraz treścią 
zawartą w dokumentacji do Zapytania ofertowego. 
 
6. Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem czytelnym. 
 
7. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), dalej „uznk”. Wykonawca 
powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
 
XI. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
1. Ofertę można złożyć jedynie za pośrednictwem  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  w terminie do dnia  17.10.2024 r.  do godz. 

15.00 
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2. Wykonawca składa ofertę w Bazie konkurencyjności. Jednocześnie Zamawiający informuje, że 

wszystkie dokumenty składane poprzez Bazę konkurencyjności muszą być opatrzone podpisem osoby 

upoważnionej – Zamawiający dopuszcza kwalifikowany podpis elektroniczny bądź podpis odręczny 

(skan). 

3. Dokumenty nieopatrzone żadnym podpisem będą podlegały odrzuceniu. 

4. Kwalifikowany podpis elektroniczny jest to „ zaawansowany podpis elektroniczny z certyfikatem 

cyfrowym, który został zaszyfrowany za pomocą bezpiecznego urządzenia służącego do składania 

podpisów”. Kwalifikowany podpis elektroniczny, zgodnie z prawem, jest równoważny odręcznemu 

podpisowi pod warunkiem, że podpis spełnia wszystkie wymagania określone w eIDAS w odniesieniu 

do kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 

 
XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 
 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania. 

Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego 

nie później niż do końca dnia, w którym upływa 5 dzień wyznaczonego terminu składania ofert. 

Pytanie powinny być zadane z wykorzystaniem strony: 

 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o 

którym mowa w pkt 2 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

4. Odpowiedź zostanie udzielona poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na której 

udostępnione jest zapytanie ofertowe: (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści zapytania Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 

6. Wszelkie zmiany treści zapytania oraz wyjaśnienia udzielone na zapytania Wykonawców stają się 

integralną częścią zapytania i są wiążące dla Wykonawców. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania 

będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców poprzez zamieszczenie informacji na stronie 

internetowej (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 

 
XIII. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB NADAWANIA PUNKTACJI 
 
Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami i ich wagą:  
Kryterium  – cena brutto – 100% 
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 
Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, 

podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na 

podstawie poniższego wzoru: 

 

C = 

         C min 

x Zp x Wp 

          C o 

gdzie:       C min  – cena brutto oferty najtańszej  

 C o – cena brutto oferty ocenianej 

 Zp – znaczenie procentowe kryterium, tu: 100,0% 

  Wp – waga punktowa kryterium, tu: 100 pkt. 

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 100 pkt. 

Punktacja będzie liczona z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku. 

 
XIV. INNE 
 

1. Cena winna być określona w złotych polskich. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą 
będą prowadzone w walucie polskiej. 

 
XV. ZAŁĄCZNIKI 
 
Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2: Formularz oferty 
Załącznik nr 3: Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych.  
Załącznik nr 4: Oświadczenie  w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (składane przed podpisaniem umowy). 
Załącznik nr 5: Formularz cenowy 
Załączniki nr 6: Wzór umowy 
Załącznik nr 7: Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa 
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