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ZAPYTANIE OFERTOWE NR PCPR.SR.261.5.2024

Postepowanie prowadzone na zasadach konkurencyjnosci, na: Przygotowanie projektow graficznych

dotyczacych od$wiezenia/odnowienia oraz wydruku ulotki i plakatu
dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w ramach realizacji projektu
pn. ,Piecza zastepcza w Powiecie Olsztyriskim. PROFESJA Z MISJA”.

. ZAMAWIAJACY
Powiat Olsztyriski — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie

adres: ul. Battycka 65, 10 — 175 Olsztyn
telefon: 721023779
e-mail: pzpkancelaria@gmail.com

Postepowanie przeprowadza na podstawie umowy cywilnoprawnej oraz petnomocnictwa udzielonego

przez Zarzad Powiatu Olsztynskiego Kancelaria Zamoéwien Publicznych Dagmara Ciesielska — Jasiriska.

1l. POSTANOWIENIA OGOLNE

LA o A

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiany

zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé do uniewaznienia postepowania, gdy wystapi cho¢ jedna
z ponizszych przestanek:

a)
b)
c)

d)

e)

w ramach postepowania nie wptyneta zadna oferta,

w ramach postepowanie nie wptyneta zadna wazna oferta,

w ramach postepowania wptyneta tylko jedna oferta ztozona przez Wykonawce
wykluczonego z postepowania,

gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia,

gdy zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu za-
mowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sSredniej arytmetycznej cen wszystkich waz-
nych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdéw, zamawiajacy zada od wy-
konawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w za-
kresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wy-
konawca i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

gdy postepowanie bedzie obarczone wada, ktéra jest niemozliwa do usuniecia
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i uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamodwienia.

7. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowane ,Wykonawca” rozumie osobe fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje
okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia
bedacego efektem dziatann podejmowanych przez Zamawiajgcego.

9. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie projektéow graficznych dotyczacych
odswiezenia/odnowienia ulotki i plakatu kampanii ,Rodzina zastepcza-profesja z misjg”, wykonanie, druk,
i dostawa do siedziby Zamawiajacego w réznych formatach (Al, pdf, png, jpg).

Dostawa przedmiotu zamdwienia musi odby¢ sie wiasnym transportem, na koszt Wykonawcy,
do siedziby Zamawiajgcego w Olsztynie przy ul. Battyckiej 65, 10-175 Olsztyn. Cato$¢ zamdwienia musi by¢
zrealizowana jednorazowo.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamdwienia:

\l.Zamawiajqcy w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy dostarczy informacje, logotypy i
materiaty, niezbedne do wykonania przedmiotu umowy.

2.Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania materiatow okreslonych przygotuje i
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji projekty ulotek i plakatow. \

3. Zamawiajacy moze zgtosi¢ zastrzezenia do projektéw w terminie 5 dni roboczych od dnia jego
przedstawienia przez Wykonawce.

4. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu poprawiony, zgodnie ze zgtoszonymi przez
Zamawiajgcego zastrzezeniami projekt ulotki i plakatu w terminie 3 dni roboczych od zgtoszenia
zastrzezenia.

5. Brak zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen do przedstawionego przez Wykonawce projektu
oznacza ich akceptacje.

6. Wykonawca, w terminie 21 dni od dnia akceptacji projektu przez Zamawiajgcego: wykona druk ulotki i
plakatu i dostarczy do siedziby Zamawiajacego.

7. Podstawe do uznania zamdwienia za wykonane zgodnie z umowg stanowi protokét zdawczo-odbiorczy,
zwany dalej protokotem, podpisany po dokonaniu sprawdzenia materiatéw przekazanych do siedziby
Zamawiajgcego przez merytorycznych pracownikéw Zamawiajgcego.

Stownik CVP:

22140000 - Ulotki

79823000 - Ustugi drukowania i dostawy
79822500-7 - Ustugi projektow graficznych

IV. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Oferta powinna by¢ wazna nie krécej niz 30 dni od daty ztozenia.

Komentarz [BJ1]: Zmiana z dnia
04.10.2024 r.
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V. ZAKRES UMOWY Z DOSTAWCA

1. Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca.

2. Wszelkie zmiany postanowierr umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Szczegotowy zakres zamowienia okreslony jest w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zatacznik do zapytania ofertowego i umowy.

VI. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Wszelkie zmiany postanowiert umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian umowy zawartej z Wykonawca . Szczegétowe
warunki zmiany umowy stanowi wzér umowy udostepniony jako zatgcznik nr 6 do przedmiotowego zapy-
tania ofertowego.

VII. PLATNOSCI

Ptatnos¢ koricowa po podpisaniu protokotu odbioru koricowego bez zastrzezen na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

VIll. WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie publiczne nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi po-
wigzanemu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, w zwigzku z czym Oferent zobowigzany jest do
dostarczenia wraz z ofertg oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowe-
go. Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w Oswiadczeniu, stano-
wigcym zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

— Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
polegajace na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posia-
daniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, proku-
renta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powino-
wactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do dru-
giego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo po-
zostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubie-
gajacych sie o udzielenie zamdwienia,

¢) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnie-
je uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
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wybrany Wykonawca bedzie musiat ztozyé oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia na podstawie tej ustawy. Zamawiajacy podpisze Umowe jedynie z podmiotem,
ktéry nie znajduje sie oraz nie jest powigzany z podmiotami znajdujgcymi sie na Liscie Sankcyjnej, ogtasza-
nej na stronie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji (https://www.gov.pl/web/mswia/lista-
osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami) — oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 4.

IX. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony i podpisany Formularz oferty oraz formularz cenowy;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (*jezeli dotyczy);

3) oswiadczenia, stanowigce zatgczniki do Zapytanie ofertowego;

4) wyjasnienia uzasadniajace zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (*jezeli dotyczy).

2. Oferta oraz wszelkie inne wymagane dokumenty i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu (Wykonawcy).

3. W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje osoba inna niz ujawniona w dokumentach , o
ktérych mowa w pkt 4 niniejszego dziatu, do oferty nalezy zatgczy¢ dokument lub dokumenty, z ktérych
bedzie wynikaé zakres umocowania (petnomocnictwo).

4. Upowaznienie os6b podpisujacych Oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dofaczonych do
Oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej), petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w postaci dokumentu elektronicznego, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
badz podpisem odrecznym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy (Zamawiajgcy
dopuszcza skan podpisanego dokumentu).

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym oraz trescig
zawartg w dokumentacji do Zapytania ofertowego.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym.

7. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), dalej ,uznk”. Wykonawca
powinien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

XI. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte mozna ztozyé jedynie za posrednictwem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w terminie do dnia 17.10.2024 r. do godz.
15.00
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2. Wykonawca sktada oferte w Bazie konkurencyjnosci. Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze
wszystkie dokumenty sktadane poprzez Baze konkurencyjnosci muszg byé opatrzone podpisem osoby
upowaznionej — Zamawiajacy dopuszcza kwalifikowany podpis elektroniczny badZ podpis odreczny
(skan).

3. Dokumenty nieopatrzone zadnym podpisem bedg podlegaty odrzuceniu.

4. Kwalifikowany podpis elektroniczny jest to , zaawansowany podpis elektroniczny z certyfikatem
cyfrowym, ktéry zostat zaszyfrowany za pomocga bezpiecznego urzgdzenia stuzgcego do sktadania
podpiséw”. Kwalifikowany podpis elektroniczny, zgodnie z prawem, jest rwnowazny odrecznemu
podpisowi pod warunkiem, ze podpis spetnia wszystkie wymagania okreslone w elDAS w odniesieniu
do kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.

XIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania.
Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa 5 dzien wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Pytanie powinny by¢ zadane z wykorzystaniem strony:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w pkt 2 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. OdpowiedzZ zostanie udzielona poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na ktorej
udostepnione jest zapytanie ofertowe: (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

6. Wszelkie zmiany tresci zapytania oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcéw staja sie
integralng czescig zapytania i sg wigzgce dla Wykonawcow. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow poprzez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

Xlil. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB NADAWANIA PUNKTACII

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i ich waga:
Kryterium — cena brutto —100%
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Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,
podanej przez Wykonawce w formularzu oferty. llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:

c min
C= XZ,xW,
C,
gdzie: Cmin  —cCena brutto oferty najtanszej
C, — cena brutto oferty ocenianej
Z, —znaczenie procentowe kryterium, tu: 100,0%
W, — waga punktowa kryterium, tu: 100 pkt.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Punktacja bedzie liczona z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku.

XIV. INNE

1. Cena winna by¢ okreslona w ztotych polskich. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
beda prowadzone w walucie polskiej.

XV. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2: Formularz oferty

Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych.

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (sktadane przed podpisaniem umowy).

Zatgcznik nr 5: Formularz cenowy

Zataczniki nr 6: Wzér umowy

Zatacznik nr 7: Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa
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