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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące zakupu mebli i niezbędnego wyposażenia dla oddziału przedszkolnego w ramach projektu „Utworzenie i utrzymanie nowych miejsc wychowania przedszkolnego oraz zwiększenie oferty edukacyjnej Gminnego Przedszkola w Wierzbinku "Żabka"” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) 
Wierzbinek, 30.09.2024
I. Zamawiający
	Nazwa i adres
	Gminna Administracja Placówek Oświatowych w Wierzbinku 
Plac Powstańców Styczniowych 110 Wierzbinek 
62-619 Sadlno

	Dane kontaktowe
	telefon: 632611190 w godz. 7:30-15:30
e-mail: gapo.wierzbinek@op.pl


II. Informacje ogólne: 
1. Ilekroć w zapytaniu ofertowym użyto zwrotu Zamawiający należy przez to rozumieć Gminną Administrację Placówek Oświatowych w Wierzbinku. Ilekroć w zapytaniu ofertowym użyto zwrotu Wykonawca, należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej ubiegającą się o udzielenie Zamówienia. 
2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Zasadą Konkurencyjności w rozumieniu Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 poprzez: 
a) Umieszczenie zapytania na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
b) Zebranie i ocenę ofert 
c) Wybór Wykonawcy 
d) Sporządzenie protokołu 
3. Komunikacja pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, w tym składanie pytań, odbywa się wyłącznie za pomocą platformy Baza Konkurencyjności (BK2021). Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania do Zapytania ofertowego lub rozpatrywał wniosków dot. czynności podejmowanych w postępowaniu w przypadku, gdy Wykonawca złoży wniosek w inny sposób niż za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (np. na adres e-mail). 
Tylko w wyjątkowych przypadkach, takich jak awaria funkcjonowania BK2021 (co należy udokumentować), zamawiający dopuszcza możliwość komunikowania się z wykonawcą za pomocą poczty elektronicznej. W takim przypadku adres e-mail do kontaktu: gapo.wierzbinek@op.pl 
4. Po upływie terminu składania ofert komunikacja między Wykonawcą, a Zamawiającym odbywać się będzie mailowo.
5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. W przypadku przekroczenia szacowanego dla Zamówienia budżetu, Zamawiający zastrzega prawo do unieważnienia niniejszego postępowania. 
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
	39162100-6
	Pomoce dydaktyczne

	39162110-9
	Sprzęt dydaktyczny

	37520000-9
	Zabawki

	39161000-8
	Meble przedszkolne

	39100000-3
	Meble

	32322000-6
	Urządzenia multimedialne

	30195400-6
	Tablice do wycierania na sucho lub akcesoria

	30195000-2
	Tablice 

	39531000-3
	Dywany

	39299300-7
	Lustra szklane

	34928480-6
	Pojemniki i kosze na odpady i śmieci

	39143116-2
	Łóżeczka

	39290000-1
	Wyposażenie różne

	39516120-9
	Poduszki

	32344280-2
	Radia przenośne

	39221100-8
	Zastawa kuchenna

	39221180-2
	Naczynia do gotowania

	39221210-2
	Talerze

	39221200-9
	Zastawa stołowa

	39223100-2
	Łyżki

	39223200-3
	Widelce

	39241110-7
	Noże stołowe

	30197000-6
	Drobny sprzęt biurowy

	30192000-1
	Wyroby biurowe

	30197100-7
	Zszywki, gwoździki z szerokim łebkiem, pinezki kreślarskie

	30197320-5
	Zszywacze

	30197330-8
	Dziurkacze

	30197630-1
	Papier do drukowania

	30199500-5
	Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby 

	39292300-8
	Przybory do rysowania

	30213100-6
	Komputery przenośne

	30197220-4
	Spinacze do papieru

	35113440-5
	Kamizelki odblaskowe

	30190000-7
	Różny sprzęt i artykuły biurowe

	39241200-5
	Nożyczki

	30237260-9
	Wsporniki do montowania na ścianie

	38652100-1
	Projektory

	39831700-3
	Automatyczne dozowniki mydła

	39514400-2
	Automatyczne zasobniki na ręczniki papierowe


2. Przedmiotem zamówienia jest: 
  a)  dostawa mebli i wyposażenia do Gminnego Przedszkola w Wierzbinku Żabka. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i zakres przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Wszystkie meble oraz urządzenia wymagające montażu muszą zostać zmontowane, a ich montaż ujęty przez wykonawcę w cenie zamówienia.
4. Przedmioty zamówienia posiadają deklarację CE oraz posiadają certyfikat ISO 9001 dla producenta;
5. Przedmioty zamówienia będą fabrycznie nowe (wyprodukowane nie wcześniej niż 9 miesięcy przed dostawą) i wolne od obciążeń prawami osób trzecich;
6. Do przedmiotów zamówienia dołączone zostaną niezbędne instrukcje i materiały dotyczące użytkowania, sporządzone  w języku polskim;
7. Będą posiadały okres gwarancji udzielonej przez producenta lub dostawcę nie krótszy niż 2 lata.
8. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt i na własne ryzyko, zapewni wniesienie dostawy do pomieszczeń budynku oraz zapewni przeszkolenie z obsługi. Miejscem dostarczenia będzie budynek Gminnego Przedszkola w Wierzbinku Żabka.
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
10. Wszystkie zaproponowane produkty muszą być zgodne z załączonym opisem technicznym – załącznik nr 1 ilekroć w opisie przedmiotu zamówienia wskazano markę lub pochodzenie produktu należy przyjąć, że za każdą nazwą jest umieszczone słowo lub równoważne, tzn. że materiały, urządzenia itp. będą posiadały (charakteryzowały się) wszystkimi parametrami nie gorszymi niż ujęte w opisie.
IV. Termin realizacji zamówienia: do 30 dni od daty podpisania umowy.
V. Zakres zamówienia powyżej 50 000,00 zł netto
VI. Wymagania i warunki udziału w postępowaniu
1. Z postępowania o udzielenie Zamówienia wykluczeni są Wykonawcy, którzy są osobami lub podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Dokonanie oceny spełnienia wymaganych warunków nastąpi zgodnie z regułą „spełnia–nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w punkcie VII. Zapytania ofertowego, z których musi jednoznacznie wynikać, że Wykonawca spełnia warunki i nie podlega wykluczeniu z postępowania. 
3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, bądź pełnomocnictw albo złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty bądź pełnomocnictwa zawierające błędy do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
VII. Lista dokumentów wymaganych od wykonawcy 
1. Formularz ofertowy (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 
2. Oświadczenie o braku powiązań (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). 
3. Aktualny na dzień składania ofert dokument, z którego wynika zakres umocowania do działania w imieniu Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia: 
a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru
b) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit. a 
VIII. Preferowane warunki określenia ceny i zasad zapłaty:
1. Cena: złoty polski (PLN). 
2. Forma płatności: przelew na rachunek bankowy Wykonawcy. 
3. Termin zapłaty: 14 dni od daty wystawienia faktury
 IX . Kryteria oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny i wyboru oferty spośród Wykonawców spełniających kryteria określone w zapytaniu ofertowym w oparciu o poniższe kryteria:
Kryterium - cena oferowana 100 %. 
Oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia otrzymuje 100 pkt. Pozostałe oferty otrzymają punkty zgodnie w wyliczeniem wg wzoru:
Ilość punktów=  (cena najtańszej ze złożonych ofert/cena badanej oferty)*100
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.   
X. Sposób przygotowania i złożenia oferty 
1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
2. Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 18.10.2024 r. do godziny 23:00
4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za pośrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym ( e-dowód). 
5. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert. 
6. Termin otwarcia 21.10.2024 r. godzina 8:00. 
7. Oferta zostanie odrzucona, jeśli jej treść nie będzie odpowiadać treści Zapytania Ofertowego oraz jeżeli zostawianie złożona po upływie terminu składania ofert. 
8. Preferowana ważność obowiązywania oferty powinna obowiązywać przynajmniej 60  dni, przy czym bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
9. Każdorazowo, można kierować pytania do Zamawiającego tylko za pośrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
10. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania, oraz na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia na https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
XI. Inne  postanowienia zapytania ofertowego 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
2. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny. 
XII. Informacje o wyborze oferty  
1. Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeurpejskie.go.pl. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, o czym poinformuje niezwłocznie wszystkich Oferentów. 
3. Unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie Zamówienia jest wyższa od kwoty jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację Zamówienia. 
XIII. Informacje końcowe 
1. Z możliwości realizacji zamówienia będą wyłączone podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo. 
1. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027. 
2. Dopuszcza się możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zmiany umowy będą mogły dotyczyć w szczególności terminu, zakresu i wielkości zamówienia. 
3. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych. 
4.  Klauzula  informacyjna  w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Gminnej Administracji Placówek Oświatowych w Wierzbinku, adres: Wierzbinek, Plac Powstańców Styczniowych 110, 62-619 Sadlno, tel.: 63 2611190, e-mail: gapo.wierzbinek@op.pl
Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania Gminnej Administracji Placówek Oświatowych w  Wierzbinku, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Panem Andrzejem Andrzejewskim za pomocą adresu  iod@wierzbinek.pl
Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu przeprowadzenia postępowania  w przedmiocie zawarcia umowy, realizacji zapisów zawartych w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
W związku z przetwarzaniem danych odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej,  w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji w/w celu , a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa(zgodnie z Instrukcja kancelaryjną, stanowiąca załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych).
Posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.
Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
Przy przetwarzaniu danych osobowych nie będzie używane zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani profilowanie.
W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych. 
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Jest Pan/Pani zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości rozpatrzenia wniosku.
Wykaz załączników: 
Załącznik nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Formularz oferty  
Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych
Załącznik nr 4 – Projekt umowy
