Warszawa, dnia 01.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR BCC/FEPT/1/2024

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego dotyczace:

zapewnienia ekspertow, prelegentéw, prowadzacych spotkania realizowane przez Zwiazek
Pracodawcow Business Centre Club w ramach projektu ,,Fundusze europejskie na rozwdéj firm

w perspektywie finansowej 2021-2027”.
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I. ZAMAWIAJACY

ZWIAZEK PRACODAWCOW BUSINESS CENTRE CLUB
PLAC TRZECH KRZYZY 18, 00-499 Warszawa

NIP: 5252242171

REGON: 017461044

e-mail: biuro@bcc.org.pl

II. TRYBPOSTEPOWANIA

Do przedmiotowego zamdwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 1605 ze zm.).

Przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego w ramach projektu ,,Fundusze
europejskie na rozwaj firm w perspektywie finansowej 2021-2027” (dalej Projektu) realizowane
jest w sposéb zapewniajagcy w szczegdlnosci przejrzystos¢, zachowanie uczciwej
konkurencjiiréwne traktowanie wykonawcéw, a udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje
zgodnie z obowigzujgcymi warunkami i procedurg zasady konkurencyjnosci okreslonej w
dokumencie pn.: " Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027" z dnia
18 listopada 2022 r. (dalej jako: Wytyczne kwalifikowalnosci) wydane na podstawie art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 28.04.2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.), i nie podlega
przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego zapytania
ofertowego, a postanowieniami okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci, o ktérych mowa
w punkcie poprzednim, wigzgce zastosowanie majg aktualne rzeczone Wytyczne
kwalifikowalnosci.

Zapytanie jest dostepne w biurze Zamawiajgcego w Warszawie przy Placu Trzech Krzyzy 18 oraz
na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

1. PROJEKT

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,,Fundusze europejskie na rozwdj firm
w perspektywie finansowej 2021-2027” finansowanego z Programu Pomocy Technicznej dla
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



mailto:biuro@bcc.org.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zapewnienia ekspertéw, prelegentéow, prowadzacych

spotkania realizowane przez Zwigzek Pracodawcoéw Business Centre Club w ramach projektu

»Fundusze europejskie na rozwdj firm w perspektywie finansowej 2021-2027”zgodnie

z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Do realizacji przedmiotu zamowienia - Wykonawca przystgpi niezwtocznie po zawarciu

Umowy z Zamawiajgcym.

KODY i nazwy zaméwienia wg CPV:

e 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

e 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. Powyzsze kody zgodnie z punktem 12 Wytycznych kwalifikowalnosci okreslone sg we
Wspdlnym Stowniku Zamdéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1. ze. zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

5. Zamawiajacy oswiadcza, iz wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informaciji
dotyczacych danego zamoéwienia i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany
wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w sposéb transparentny.

6. Osoba uprawniona do kontaktowania sie w sprawie nhiniejszego postepowania: Marcin
Tumanow, e-mail: marcin.tumanow@bcc.pl

V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ ISTOTNE POSTAWIENIA
UMOWY

1. Termin realizacji zamowienia — od dnia zawarcia Umowy do 31 grudnia 2025 r. z zastrzezeniem,
ze Zamawiajgcy ma prawo wydtuzy¢ termin obowigzywania Umowy, jesli wydtuzy realizacje
projektu ,,Fundusze europejskie na rozwéj firm w perspektywie finansowej 2021-2027”.

2. Zamawiajgcy udostepnia wzér Umowy z Wykonawcag, ktéry stanowi Zatacznik nr 7 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Przewidywane sg ptatnosci czesciowe po realizacji kazdego ze spotkan, o ktérych mowa
w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

VI. WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy oceni na podstawie analizy
dokumentoéw i informacji przedtozonych przez Wykonawcoéw. Ocena spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu - kryteriow dostepu - odbywa sie w oparciu o formute ,,spetnia/nie
spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych warunkdéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a ztozona przez niego oferta traktowana bedzie
jako odrzucona.
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2. 0Ogoblne warunki udziatu w postepowaniu. Wykonawca ustugi moze by¢ wytacznie podmiot

ktory:

2.1 Nie jest w stanie likwidacji ani nie ogtoszono wobec niego upadtosci.

2.2 Nie otrzymat sgdowego zakazu ubiegania sie 0 zamodwienie.

2.3 Spetnia kryterium dostepu, stanowigce minimum, wymagane przez Zamawiajacego,
dotyczace:

2.3.1 doswiadczenia jako Wykonawcy (Zatacznik nr 4) — co najmniej 2 zrealizowane
ustugi w zakresie zapewnienia kadry na zdarzenia (rozumiane jako np. seminaria,
spotkania, warsztaty, szkolenia)

2.3.2 wymagan co do wyboru Wykonawcy w zakresie posiadanego potencjatu kadry
(Zatacznik nr 5 w czesci tabeli dotyczacej spetnienia warunku dopuszczenia
do udziatu w postepowaniu) — rozumiane jako przedstawienie osoby z ramienia
Wykonawcy, ktéra posiada doswiadczenie w zarzadzaniu/nadzorowaniu
bezposrednio co najmniej 2 ustugami polegajacymi na zapewnieniu kadry na
zdarzenia (rozumiane jako np. seminaria, spotkania, warsztaty, szkolenia).

3 Warunki wykluczajace z udziatu w postepowaniu. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia
wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktdrzy:

3.1 sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym
Wykonawca potwierdza spetnienie w/w warunku udziatu w postepowaniu przez
ztozenie oswiadczenia (powiazania osobowe lub kapitatowe) zgodnie ze wzorem -
Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

3.2 wobec ktérych zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 5k
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego sSrodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UEnrL 229z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu hadanym
rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014
dotyczgcego srodkdw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UEnrL 111z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/576
oraz wobec ktdrych zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

Wykonawca potwierdza, ze nie zachodzg w stosunku do niego powyzsze przestanki
wykluczenia poprzez ztozenie oswiadczenia (warunek wykluczajacy) zgodnie ze
wzorem - Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby te sktadaja
oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i
art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzari osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia.
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VIl. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA SPELNIENIE KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryteria oceny ofert, przypisujgc im wage punktowa:

Lp. Kryterium Waga kryterium -
maksymalna liczba
punktow
1 Cena brutto - najnizsza cena za wykonanie zamowienia Maksymalnie 50 pkt.
2 Doswiadczenie os6b prowadzacych zdarzenia Maksymalnie 25 pkt
3 Kadra zaangazowana w realizacje zamowienia Maksymalnie 25 pkt
2 Maksymalna liczba punktow 100 punktow

2. Zanajkorzystniejszag zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw ze wszystkich
kryteriow. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokrgglona bedzie do drugiego miejsca
po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie
zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub wigksza od 5 wynik zostanie zaokraglony w gore.

3. Kazda z ofert otrzyma tgczng liczbe punktdw, jaka wynika ze wzoru:

L=C+D+K

gdzie:

L Catkowita liczba punktdéw przyznanych ofercie badane;j

C Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,,Cena oferty brutto”, okreslona
na podstawie ceny brutto wykazanej w Zatgczniku nr 6

D Liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,Doswiadczenie o0soéb
prowadzacych wydarzenia” okreslona na podstawie deklaracji Oferenta w ramach tabeli
ujetej w formularzu oferty, zgodnie z Zatgcznikiem nr 6

K Liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,Kadra zaangazowana w

realizacje zamowienia”, okreslona na podstawie wykazu dotaczonego do oferty, zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5
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4. Zasady oceny ofert wg kryterium Cena brutto w PLN
a. W przypadku kryterium C oferta otrzyma zaokrgglong do dwéch miejsc po przecinku ilos¢
punktéw wynikajaca z dziatania:

Cmin
C= — x50
G
gdzie:
C Liczba punktdéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,,Cena oferty brutto”

Cnin |Najnizsza cena sposrdod wszystkich ofert rozpatrywanych

Ci Cena oferty badanej

b. Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego;

¢. Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 6 do niniejszego
Zapytania ofertowego) jest wyrazona w ztotych polskich (PLN) cena brutto (z VAT) za
wykonanie przedmiotu zamdwienia, wyliczona w oparciu o formularz cenowy zawarty w
Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego).

d. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowag i obowigzujgcymi przepisami
wykonania przedmiotu zamoéwienia;

e. W cenie oferty uwzglednione sg wszystkie koszty Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami prawa podatki i optaty, tacznie z podatkiem VAT.

f. Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczegdétowym opisem i zakresem

przedmiotu zaméwienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania.
Catosé prac winna by¢ wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem,

g. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15
do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1570 ze zm.), zgodnie z przepisem art. 108 a Ustawy o podatku od towardéw i ustug,
podatnicy sg obowigzani zastosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci (tzw. MPP).

h. Cena podana w Formularzu oferty musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnos$ciag do dwdch
miejsc po przecinku. Kwote nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koricéwki ponizej
0,5 grosza pomija sie, a konncéwki 0,5 i wyzsze zaokraggla sie do 1 grosza (ostatnig
pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).
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i. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zazada od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy oceni te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawca i moze odrzucic¢ te oferte wytagcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

j. Szczegotowe zasady rozliczenia finansowego pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
okresli umowa na wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

. Zasady oceny ofert wg kryterium D - Doswiadczenie os6b prowadzacych wydarzenia.

. W tym kryterium Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za dodatkowe doswiadczenie kadry
prowadzgcej dane wydarzenie ponad to, ktore zostato przedstawione w tabeli w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego jako wymagane.

. Kryterium zostanie ocenione na podstawie deklaracji Oferenta zawartej w formularzu Oferty,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 — Oferent powinien zaznaczy¢ TYLKO JEDEN wariant doswiadczenia w
tabeli, ktérej wzor przedstawiono ponizej. Zaznaczenie wiekszej liczby wariantéw lub nie
zaznaczenie zadnego oznacza, ze Oferent deklaruje spetnienie tylko warunku doswiadczenia kadry
prowadzgcej spotkania zawartego w Zatgczniku nr 1.

. W przypadku kryterium D oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajgca z ponizszej tabeli:

Doswiadczenie, o ktérym mowa w kryterium D Liczba
punktéw

Wykonawca zadeklarowat iz osoby prowadzgce Spotkania w Lozach BCC | 5
dla 35 os6b, Spotkania w Lozach BCC dla 20 oséb oraz spotkania
Business Mixer bedg spetniaty ponizsze wymagania

e Co najmniej 10-cio letnie doswiadczenie jako konsultant w obszarze
pozyskiwania dofinansowania ze srodkéw UE.

e W przeciggu ostatnich 10 lat, liczonych wstecz od terminu ogtoszenia
niniejszego  postepowania, zaangazowanie, rozumiane jako
pozyskanie dofinansowania lub zarzadzanie co najmniej 15
projektami wspoétfinansowanymi ze srodkéw EU
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Wykonawca zadeklarowat iz osoby prowadzgce Spotkaniaw Lozach BCC | 15
dla 35 os6b, Spotkania w Lozach BCC dla 20 osdb oraz spotkania
Business Mixer beda spetniaty ponizsze wymagania

e Co najmniej 15-cio letnie doswiadczenie jako konsultant w obszarze
pozyskiwania dofinansowania ze srodkéw UE.

e w przeciggu ostatnich 10 lat, liczonych wstecz od terminu ogtoszenia
niniejszego  postgpowania, zaangazowanie, rozumiane jako
pozyskanie dofinansowania lub zarzadzanie co najmniej 25
projektami wspoétfinansowanymi ze sSrodkéw EU

Wykonawca zadeklarowat iz osoby prowadzgce Spotkania w Lozach BCC | 25
dla 35 oséb, Spotkania w Lozach BCC dla 20 osdb oraz spotkania
Business Mixer spetniaty ponizsze wymagania

e Co najmniej 20-cio letnie doswiadczenie jako konsultant w obszarze
pozyskiwania dofinansowania ze srodkéw UE.

e w przeciggu ostatnich 10 lat, liczonych wstecz od terminu ogtoszenia
niniejszego postepowania, zaangazowanie, rozumiane jako
pozyskanie dofinansowania lub zarzadzanie co najmniej 40
projektami wspétfinansowanymi ze Srodkéw EU
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6. Zasady oceny ofert wg kryterium K - Kadra Wykonawcy zaangazowana w realizacje
zamowienia.

a. W tym kryterium Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za dodatkowe ustugi wykonane
przez osobe oddelegowang do realizacji niniejszego zamowienia bezposrednio nadzorujaca
realizacje tychze ustug. Zamawiajacy przyzna punkty za ustugi, ktére zostaty wymienione w
Zatgczniku nr 5 w czesci tabeli dotyczgcej dodatkowego doswiadczenia kadry w ramach
oceny kryterium

b. Zamawiajacy nie przyzna punktow za ustugi, ktdre zostaty juz wymienione w Zataczniku nr 5
w_czesci dotyczacej tabeli dotyczacej spetnienia warunku dopuszczenia do udziatu
w postepowaniu (pkt. VI.2.3.2).

c. W przypadku kryterium K oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajgca z ponizszej tabeli:

Doswiadczenie zawodowe, o ktérym mowa w kryterium R2 Liczba
punktow

Wykonawca wykazat, iz osoba skierowana do realizacji zamodwienia| 5
zrealizowata 4 dodatkowe ustugi referencyjne

Wykonawca wykazat, iz osoba skierowana do realizacji zamdwienia| 15
zrealizowata 8 dodatkowych ustug referencyjnych

Wykonawca wykazat, iz osoba skierowana do realizacji zamdwienia| 25
zrealizowata 12 dodatkowych ustug referencyjnych

VIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wymagany okres waznosci oferty wynosi 60 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego po
uptywie terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w dokumentach zamdéwienia, zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Ztozona oferta przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy postepowanie o
udzielenie zamdwienia zostato uniewaznione lub zamkniete bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
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IX.

X.

INFORMACIJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

. Zamawiajgcy ma prawo do:

a. odwotania lub zmiany warunkéw postepowania o udzielenie zaméwienia,

b. zamkniecia postepowania bez wyboru oferty,

C. uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny w dowolnym terminie,

d. odstagpienia od zawarcia umowy z Wykonawca w przypadku okolicznosci, za ktére
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy spetnili

warunki postepowania.

. W przypadku niepomyslnego zakonczenia procesu negocjacji opisanego w pkt IX.2, rozpatrzona

zostanie nastepna oferta, ktdra zajmuje kolejng pozycje w rankingu pod wzgledem uzyskanej
liczby punktdéw i w razie koniecznosci przeprowadzone zostang kolejne negocjacje.

TERMIN | PROCEDURA SKLADANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktoérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw do niniejszego Zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wykonawcy posiadajg prawo do sktadania wnioskéw o udzielenie wyjasnien co do tresci
niniejszego zapytania ofertowego. Pytania nalezy przesyta¢ za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci, zgodnie z punktem powyzej, w terminie do 5 dni od daty publikaciji
niniejszego Zapytania Ofertowego na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.
funduszeeuropejskie.gov.pl/, liczonych od dnia nastepnego, do konca dnia. Zamawiajgcy
odpowiada na pytania przekazane zgodnie z niniejszym punktem w terminie nie pézniejszym niz
3 dni przed zakonczeniem waznosci zapytania ofertowego.

W przypadku modyfikacji tresci Zapytania Ofertowego w wyniku ztozonych pytan (zgodnie z pkt.
X.4) i wydtuzenia terminu sktadania ofert, potencjalni oferenci moga zadawac pytania jedynie
do zmodyfikowanych tresci zapytania, z zachowaniem terminu do 3 dni od dnia opublikowania
trescizmian. Termin zadawania pytan do zmodyfikowanych tresci zapytaniarozpoczyna sie dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zmian zapytania ofertowego, z zastrzezeniem iz jezeli
ostatni dzien zadawania pytan przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin na
zadawanie pytan uptywa z konicem (o pétnocy) nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od

pracy.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez X g *
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska o a*

11


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8.10.2024 r. za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci na stronie
www https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

Ztozenie oferty oznacza, ze oferent akceptuje udziat w postepowaniu na warunkach i zasadach

wskazanych w niniejszym zapytaniu.

Wykonawca sktada oferte oraz wymagane zatgczniki (dokumenty) w postaci formie

elektronicznej wytgcznie z wykorzystaniem: https://bazakonkurencyjnosci.

funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej w

szczegélnosci w formacie danych .doc, .docx lub pdf. Oferta wraz z wymaganymi

oswiadczeniami i dokumentami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby

uprawnione do jego reprezentacji przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

podpisu zaufanego.

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka jak podpis

wtasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktéry umozliwia

weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktérej podpis i certyfikat sa

przyporzadkowane, moze go uzywac.

Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym, czyli plik w jakimkolwiek formacie

opatrzony podpisem, ktdry mozna wygenerowac korzystajgc z platformy e-PUAP.

Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym, czyli plik w jakimkolwiek formacie

opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie wyposazonym w elektroniczny

chip, w ktéry wprowadzany jest podpis majgcy charakter podpisu kwalifikowanego).

Sposdb sktadania podpiséw:

a. Sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce posiadanego
przez Wykonawce podpisu;

b. Sposodb ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem: https://www.biznes.gov.
pl/pl/portal/0073#4

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oSwiadczenia oraz

kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca, do czasu zamkniecia ogtoszenia, ma mozliwos$é wycofania i edycji swojej oferty.
Moze tego dokona¢ zgodnie z dostepng instrukcja na stronie https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction,
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16. W przypadku watpliwosci zwigzanych z zawartoscig oferty, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest do jednokrotnego ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. W sytuacji nieztozenia wyjasnien lub
nieuzupetnienia oferty w wymaganym terminie lub w sytuacji niewyczerpujgcego ztozenia
wyjasnien lub uzupetnienia oferty Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ takg oferte.

17. Jednorazowemu uzupetnieniu podlega sytuacja w ktérej Wykonawca nie ztozyt zatgcznikéw do
oferty lub ztozone zatgczniki posiadajg jakiekolwiek btedy, w tym Wykonawca

18. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a. Jejtresé¢ nie odpowiada tresci Zapytania,

b. Formularz ofertowy nie zostat podpisany przez Wykonawce zgodnie z warunkami Zapytania
ofertowego

c. Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci pod wzgledem merytorycznym, ktdre nie zostang
wyjasnione przez wykonawce po wezwaniu go do ztozenia wyjasnien przez Zamawiajgcego,

d. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu zamoéwienia, z zastrzezeniem
okreslonym w ramach niniejszego Zapytania ofertowego,

e. Zawiera btedy w obliczaniu ceny,

f. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

g. Zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

h. Zostata ztozona przez Oferenta, ktéry nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajgcego lub nie
dokonat w wymaganym terminie uzupetnien zadanych przez Zamawiajgcego.

19. W przypadku, w ktérym budzet projektu w pozycji zwigzanej z Zamdowieniem okaze sie
niewystarczajacy, Zamawiajgcy podejmie z Wykonawca negocjacje zgodnie z pkt. IX.2 oraz IX.3.

20. Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu.

Xl. OCHRONADANYCH OSOBOWYCH

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze udziat w postepowaniu ofertowym wiagze sie
z przetwarzaniem danych osobowych oséb reprezentujgcych Wykonawce oraz oséb
wchodzgcych w sktad zespotu wykonawcy przez zamawiajgcego w zakresie niezbednym do
realizacji postepowania ofertowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej — rowniez w we wzorze oswiadczenia: ,RODO”).
Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie odbywato sie z poszanowaniem
przepisow RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych

osobowych.
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Zamawiajgcy oswiadcza, ze jestadministratorem danych, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiajacym mozna skontaktowac sie poczta
tradycyjna:

ZWIAZEK PRACODAWCOW BUSINESS CENTRE CLUB
PLAC TRZECH KRZYZY 18, 00-499 Warszawa

Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia
postepowania ofertowego, ewentualnego pdézniejszego zawarcia umowy z Wykonawca oraz
realizacji obowiazkéw prawnych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub f oraz lit. c RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu. Brak podania
danych osobowych uniemozliwia udziat Wykonawcy w postepowaniu ofertowym.

Odbiorcg danych moga by¢ w szczegdlnosci instytucje wspoétfinansujace przedmiot zamdwienia
oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak réwniez podmioty zaangazowane przez te instytucje
w zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg projektu unijnego.

W kazdej chwili, kazdej osobie, ktérej dane sa przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zamawiajgcy bedzie przechowywat dane osobowe przez caty okres, ktéry wymagany jest zgodnie
z przepisami prawa i umowa o dofinansowanie, ktdrej Zamawiajacy jest strong do celéw
udokumentowania prowadzenia projektu zgodnie z tymi przepisami i umowag. W razie takigj
koniecznosci Zamawiajgcy moze przechowywac i przetwarzac takie dane dtuzej —jezeli okaze sie,
ze sg one niezbedne do ochrony praw lub dochodzenia roszczen.

Xll.  WYKAZ ZALACZNIKOW

Zat.nr1-0OPZ

Zat.nr 2 - Oswiadczenie sankcyjne

Zat.nr 3- Oswiadczenie o braku powigzan
Zat.nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug
Zat.nr 5 - Wykaz doswiadczenia kadry
Zat.nr 6 - Formularz oferty

Zat.nr 7 - Szablon umowy

Zat.nr 8 - Obowigzek informacyjny RODO

N OR O
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