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Warszawa, dnia 01.10.2024 r. 
 
 
 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR BCC/FEPT/1/2024 
 
 
 
 
 
 
 
Postępowanie  w trybie zapytania ofertowego dotyczące:  
 
zapewnienia ekspertów, prelegentów, prowadzących spotkania realizowane przez Związek 
Pracodawców Business Centre Club w ramach projektu „Fundusze europejskie na rozwój firm  
w perspektywie finansowej 2021-2027”. 
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I. ZAMAWIAJĄCY 
 
 
ZWIĄZEK PRACODAWCÓW BUSINESS CENTRE CLUB 
PLAC TRZECH KRZYŻY 18, 00-499 Warszawa 
NIP: 5252242171 
REGON: 017461044 
e-mail: biuro@bcc.org.pl  
 
 

II. TRYB POSTĘPOWANIA 
 
 
1. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.). 
2. Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu „Fundusze 

europejskie na rozwój firm w perspektywie finansowej 2021-2027” (dalej Projektu) realizowane 
jest w sposób zapewniający w szczególności przejrzystość, zachowanie uczciwej  
konkurencji i równe traktowanie wykonawców, a udzielenie zamówienia publicznego następuje 
zgodnie z obowiązującymi warunkami i procedurą zasady konkurencyjności określonej w 
dokumencie pn.: " Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027" z dnia 
18 listopada 2022 r. (dalej jako: Wytyczne kwalifikowalności) wydane na podstawie art. 5 ust. 1 
pkt 2 ustawy z dnia 28.04.2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.), i nie podlega 
przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. W przypadku pojawienia się rozbieżności pomiędzy postanowieniami niniejszego zapytania 
ofertowego, a postanowieniami określonymi w Wytycznych kwalifikowalności, o których mowa 
w punkcie poprzednim, wiążące zastosowanie mają aktualne rzeczone Wytyczne  
kwalifikowalności. 

4. Zapytanie jest dostępne w biurze Zamawiającego w Warszawie przy Placu Trzech Krzyży 18 oraz 
na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ . 

 

III. PROJEKT 
 

1. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Fundusze europejskie na rozwój firm  
w perspektywie finansowej 2021-2027” finansowanego z Programu Pomocy Technicznej dla 
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.  
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IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienia ekspertów, prelegentów, prowadzących 
spotkania realizowane przez Związek Pracodawców Business Centre Club w ramach projektu 
„Fundusze europejskie na rozwój firm w perspektywie finansowej 2021-2027”zgodnie  
z Załącznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Do realizacji przedmiotu zamówienia - Wykonawca przystąpi niezwłocznie po zawarciu 
Umowy z Zamawiającym. 

3. KODY i nazwy zamówienia wg CPV:  
• 80500000-9 Usługi szkoleniowe 
• 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

4. Powyższe kody zgodnie z punktem 12 Wytycznych kwalifikowalności określone są we 
Wspólnym Słowniku Zamówień, o którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika 
Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1. ze. zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie 
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). 

5. Zamawiający oświadcza, iż wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji 
dotyczących danego zamówienia i żaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany 
względem drugiego, a postępowanie przeprowadzane jest w sposób transparentny. 

6. Osoba uprawniona do kontaktowania się w sprawie niniejszego postępowania: Marcin 
Tumanow, e-mail: marcin.tumanow@bcc.pl   

 
V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ ISTOTNE POSTAWIENIA 

UMOWY 
 

1. Termin realizacji zamówienia – od dnia zawarcia Umowy do 31 grudnia 2025 r. z zastrzeżeniem, 
że Zamawiający ma prawo wydłużyć termin obowiązywania Umowy, jeśli wydłuży realizację 
projektu „Fundusze europejskie na rozwój firm w perspektywie finansowej 2021-2027”. 

2. Zamawiający udostępnia wzór Umowy z Wykonawcą, który stanowi Załącznik nr 7 do 
niniejszego Zapytania ofertowego.  

3. Przewidywane są płatności częściowe po realizacji każdego ze spotkań, o których mowa  
w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

 
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
1. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu Zamawiający oceni na podstawie analizy 

dokumentów i informacji przedłożonych przez Wykonawców. Ocena spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu – kryteriów dostępu - odbywa się w oparciu o formułę „spełnia/nie 
spełnia”. Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych warunków skutkować będzie 
wykluczeniem Wykonawcy z postępowania, a złożona przez niego oferta traktowana będzie 
jako odrzucona. 
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2. Ogólne warunki udziału w postępowaniu. Wykonawcą usługi może być wyłącznie podmiot 
który:  
2.1 Nie jest w stanie likwidacji ani nie ogłoszono wobec niego upadłości. 
2.2 Nie otrzymał sądowego zakazu ubiegania się o zamówienie. 
2.3 Spełnia kryterium dostępu, stanowiące minimum, wymagane przez Zamawiającego, 

dotyczące: 
2.3.1 doświadczenia jako Wykonawcy (Załącznik nr 4) – co najmniej 2 zrealizowane 

usługi w zakresie zapewnienia kadry na zdarzenia (rozumiane jako np. seminaria, 
spotkania, warsztaty, szkolenia) 

2.3.2 wymagań co do wyboru Wykonawcy w zakresie posiadanego potencjału kadry 
(Załącznik nr 5 w części tabeli dotyczącej spełnienia warunku dopuszczenia 
do udziału w postępowaniu) – rozumiane jako przedstawienie osoby  z ramienia 
Wykonawcy, która posiada doświadczenie w zarządzaniu/nadzorowaniu 
bezpośrednio co najmniej 2 usługami polegającymi na zapewnieniu kadry na 
zdarzenia (rozumiane jako np. seminaria, spotkania, warsztaty, szkolenia).  

3 Warunki wykluczające z udziału w postępowaniu. Z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy:  

3.1 są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 
Wykonawca potwierdza spełnienie w/w warunku udziału w postępowaniu przez 
złożenie oświadczenia (powiązania osobowe lub kapitałowe) zgodnie ze wzorem – 
Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.2 wobec których zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 5k 
rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. 
Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 
dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576 
oraz wobec których zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. poz. 835). 
Wykonawca potwierdza, że nie zachodzą w stosunku do niego powyższe przesłanki 
wykluczenia poprzez złożenie oświadczenia (warunek wykluczający) zgodnie ze 
wzorem – Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
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4 Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają 
oświadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i 
art. 78¹ Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub 
kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania, polegających na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z 
tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
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VII. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ SPOSÓB 
PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE KRYTERIUM OCENY OFERT 

 
1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert, przypisując im wagę punktową: 

 
Lp. Kryterium Waga kryterium – 

maksymalna liczba 
punktów 

1 Cena brutto - najniższa cena za wykonanie zamówienia Maksymalnie 50 pkt. 

2 Doświadczenie  osób prowadzących zdarzenia Maksymalnie 25 pkt 
 

3 Kadra zaangażowana w realizację zamówienia Maksymalnie 25 pkt 
 

∑ Maksymalna liczba punktów 100 punktów  

 
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów ze wszystkich 

kryteriów. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca 
po przecinku. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub następne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie 
zaokrąglony w dół, a jeżeli cyfra jest równa lub większa od 5 wynik zostanie zaokrąglony w górę.  

3. Każda z ofert otrzyma łączną liczbę punktów, jaka wynika ze wzoru: 
 
 L = C + D + K 

gdzie: 
 

L  Całkowita liczba punktów przyznanych ofercie badanej  

C  Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Cena oferty brutto”, określona 
na podstawie ceny brutto wykazanej w Załączniku nr 6 

D Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Doświadczenie osób 
prowadzących wydarzenia” określona na podstawie deklaracji Oferenta w ramach tabeli 
ujętej w formularzu oferty, zgodnie z Załącznikiem nr 6 

K Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Kadra zaangażowana w 
realizację zamówienia”, określona na podstawie wykazu dołączonego do oferty, zgodnie 
z Załącznikiem nr 5 
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4. Zasady oceny ofert wg kryterium Cena brutto w PLN 
a. W przypadku kryterium C oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość 

punktów wynikającą z działania: 

 

C =                            x 50 

gdzie:  

 C  Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Cena oferty brutto"  

 Cmin   Najniższa cena spośród wszystkich ofert rozpatrywanych    

Ci   Cena oferty badanej  
 
b. Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w Formularzu ofertowym 

stanowiącym Załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego; 
c. Ceną ofertową wymienioną w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 6 do niniejszego 

Zapytania ofertowego) jest wyrażona w złotych polskich (PLN) cena brutto (z VAT) za 
wykonanie przedmiotu zamówienia, wyliczona w oparciu o formularz cenowy zawarty w 
Formularzu ofertowym (Załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego).  

d. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone 
w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami 
wykonania przedmiotu zamówienia; 

e. W cenie oferty uwzględnione są wszystkie koszty Wykonawcy oraz wszystkie 
wymagane przepisami prawa podatki i opłaty, łącznie z podatkiem VAT.  

f. Przyjmuje się, iż Wykonawca dokładnie zapoznał się ze szczegółowym opisem i zakresem 
przedmiotu zamówienia, jaki ma zostać wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania. 
Całość prac winna być wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem, 

g. Zamawiający informuje, że w przypadku towarów i usług wymienionych w załączniku nr 15 
do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług,  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 
1570 ze zm.), zgodnie z przepisem  art. 108 a Ustawy o podatku od towarów i usług, 
podatnicy są obowiązani zastosować mechanizm podzielonej płatności (tzw. MPP).   

h. Cena podana w Formularzu oferty musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. Kwotę należy zaokrąglić do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 
0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 i wyższe zaokrągla się do 1 grosza (ostatnią 
pozostawioną cyfrę powiększa się o jednostkę).  

  

Cmin 

Ci 
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i. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 
ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 
zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zażąda od 
wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z 
wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz 
z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

j. Szczegółowe zasady rozliczenia finansowego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą 
określi umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia. 

 
5. Zasady oceny ofert wg kryterium D – Doświadczenie osób prowadzących wydarzenia. 
a. W tym kryterium Zamawiający będzie przyznawał punkty za dodatkowe doświadczenie kadry 

prowadzącej dane wydarzenie ponad to , które zostało przedstawione w tabeli w Załączniku nr 1 do 
niniejszego Zapytania ofertowego jako wymagane. 

b. Kryterium zostanie ocenione na podstawie deklaracji Oferenta zawartej w formularzu Oferty, 
zgodnie z Załącznikiem nr 6 – Oferent powinien zaznaczyć TYLKO JEDEN wariant doświadczenia w 
tabeli, której wzór przedstawiono poniżej. Zaznaczenie większej liczby wariantów lub nie 
zaznaczenie żadnego oznacza, że Oferent deklaruje spełnienie tylko warunku doświadczenia kadry 
prowadzącej spotkania zawartego w Załączniku nr 1. 

c. W przypadku kryterium D oferta otrzyma ilość punktów wynikającą z poniższej tabeli: 

Doświadczenie, o którym mowa w kryterium D  Liczba 
punktów 

Wykonawca zadeklarował iż osoby prowadzące Spotkania w Lożach BCC 
dla 35 osób, Spotkania w Lożach BCC dla 20 osób oraz spotkania 
Business Mixer będą spełniały poniższe wymagania 

• Co najmniej 10-cio letnie doświadczenie jako konsultant w obszarze 
pozyskiwania dofinansowania ze środków UE. 

• w przeciągu ostatnich 10 lat, liczonych wstecz od terminu ogłoszenia 
niniejszego postępowania, zaangażowanie, rozumiane jako 
pozyskanie dofinansowania lub zarządzanie co najmniej 15 
projektami współfinansowanymi ze środków EU 

5  
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Wykonawca  zadeklarował iż osoby prowadzące Spotkania w Lożach BCC 
dla 35 osób, Spotkania w Lożach BCC dla 20 osób oraz spotkania 
Business Mixer będą spełniały poniższe wymagania 

• Co najmniej 15-cio letnie doświadczenie jako konsultant w obszarze 
pozyskiwania dofinansowania ze środków UE. 

• w przeciągu ostatnich 10 lat, liczonych wstecz od terminu ogłoszenia 
niniejszego postępowania, zaangażowanie, rozumiane jako 
pozyskanie dofinansowania lub zarządzanie co najmniej 25 
projektami współfinansowanymi ze środków EU 

15 

Wykonawca zadeklarował iż osoby prowadzące Spotkania w Lożach BCC 
dla 35 osób, Spotkania w Lożach BCC dla 20 osób oraz spotkania 
Business Mixer spełniały poniższe wymagania 

• Co najmniej 20-cio letnie doświadczenie jako konsultant w obszarze 
pozyskiwania dofinansowania ze środków UE. 

• w przeciągu ostatnich 10 lat, liczonych wstecz od terminu ogłoszenia 
niniejszego postępowania, zaangażowanie, rozumiane jako 
pozyskanie dofinansowania lub zarządzanie co najmniej 40 
projektami współfinansowanymi ze środków EU 

25 
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6. Zasady oceny ofert wg kryterium K – Kadra Wykonawcy zaangażowana w realizację 
zamówienia. 

a. W tym kryterium Zamawiający będzie przyznawał punkty za dodatkowe usługi wykonane 
przez osobę oddelegowaną do realizacji niniejszego zamówienia  bezpośrednio nadzorującą 
realizację tychże usług. Zamawiający przyzna punkty za usługi, które zostały wymienione w 
Załączniku nr 5 w części tabeli dotyczącej dodatkowego doświadczenia kadry w ramach 
oceny kryterium 

b. Zamawiający nie przyzna punktów za usługi, które zostały już wymienione w Załączniku nr 5 
w części dotyczącej tabeli dotyczącej spełnienia warunku dopuszczenia do udziału  
w postępowaniu (pkt. VI.2.3.2). 

c. W przypadku kryterium K oferta otrzyma ilość punktów wynikającą z poniższej tabeli: 

Doświadczenie zawodowe, o którym mowa w kryterium R2  Liczba 
punktów 

Wykonawca wykazał, iż osoba skierowana do realizacji zamówienia 
zrealizowała 4 dodatkowe usługi referencyjne 

5  

Wykonawca wykazał, iż osoba skierowana do realizacji zamówienia 
zrealizowała 8 dodatkowych usług referencyjnych 

15 

Wykonawca wykazał, iż osoba skierowana do realizacji zamówienia 
zrealizowała 12 dodatkowych usług referencyjnych 

25 

 
VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wymagany okres ważności oferty wynosi 60 dni kalendarzowych licząc od dnia następnego po 

upływie terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Złożona oferta przestaje wiązać, gdy została wybrana inna oferta, albo gdy postępowanie o 
udzielenie zamówienia zostało unieważnione lub zamknięte bez wybrania którejkolwiek z ofert.  
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IX. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJĄCEGO 
 

1. Zamawiający ma prawo do: 
a. odwołania lub zmiany warunków postępowania o udzielenie zamówienia, 
b. zamknięcia postępowania bez wyboru oferty, 
c. unieważnienia postępowania bez podania przyczyny w dowolnym terminie, 
d. odstąpienia od zawarcia umowy z Wykonawcą w przypadku okoliczności, za które 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, którzy spełnili 

warunki postępowania. 
3. W przypadku niepomyślnego zakończenia procesu negocjacji opisanego w pkt IX.2, rozpatrzona 

zostanie następna oferta, która zajmuje kolejną pozycję w rankingu pod względem uzyskanej 
liczby punktów i w razie konieczności  przeprowadzone zostaną kolejne negocjacje. 

 
X. TERMIN I PROCEDURA SKŁADANIA OFERT 

 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
2. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

załączników do niniejszego Zapytania ofertowego, winny być sporządzone zgodnie z tymi 
wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 
ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

4. Wykonawcy posiadają prawo do składania wniosków o udzielenie wyjaśnień co do treści 
niniejszego zapytania ofertowego. Pytania należy przesyłać za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności, zgodnie z punktem powyżej, w terminie do 5 dni od daty publikacji 
niniejszego Zapytania Ofertowego na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci. 
funduszeeuropejskie.gov.pl/, liczonych od dnia następnego, do końca dnia. Zamawiający 
odpowiada na pytania przekazane zgodnie z niniejszym punktem w terminie nie późniejszym niż 
3 dni przed zakończeniem ważności zapytania ofertowego.  

5. W przypadku modyfikacji treści Zapytania Ofertowego w wyniku złożonych pytań (zgodnie z pkt. 
X.4) i wydłużenia terminu składania ofert, potencjalni oferenci mogą zadawać pytania jedynie 
do zmodyfikowanych treści zapytania, z zachowaniem terminu do 3 dni od dnia opublikowania 
treści zmian. Termin zadawania pytań do zmodyfikowanych treści zapytania rozpoczyna się dnia 
następującego po dniu upublicznienia zmian zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem iż jeżeli 
ostatni dzień zadawania pytań przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, termin na 
zadawanie pytań upływa z końcem (o północy) następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od 
pracy.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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6. Ofertę należy złożyć do dnia 8.10.2024 r. za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności na stronie 
www https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,  

7. Złożenie oferty oznacza, że oferent akceptuje udział w postępowaniu na warunkach i zasadach 
wskazanych w niniejszym zapytaniu. 

8. Wykonawca składa ofertę oraz wymagane załączniki (dokumenty) w postaci formie 
elektronicznej wyłącznie z wykorzystaniem: https://bazakonkurencyjnosci. 
funduszeeuropejskie.gov.pl/  

9. Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej w 
szczególności w formacie danych .doc, .docx lub pdf. Oferta wraz z wymaganymi 
oświadczeniami i dokumentami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby 
uprawnione do jego reprezentacji przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub 
podpisu zaufanego.  

10. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak podpis 
własnoręczny. Jest poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia 
weryfikację składającej podpis osoby. Tylko ta osoba, do której podpis i certyfikat są 
przyporządkowane, może go używać. 

11. Postać elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym, czyli plik w jakimkolwiek formacie 
opatrzony podpisem, który można wygenerować korzystając z platformy e-PUAP. 

12. Postać elektroniczna opatrzona podpisem osobistym, czyli plik w jakimkolwiek formacie 
opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie wyposażonym w elektroniczny 
chip, w który wprowadzany jest podpis mający charakter podpisu kwalifikowanego). 

13. Sposób składania podpisów: 
a. Sposób złożenia podpisu kwalifikowanego został opisany przez dostawcę posiadanego 

przez Wykonawcę podpisu; 
b. Sposób złożenia podpisu zaufanego został opisany pod adresem: https://www.biznes.gov. 

pl/pl/portal/0073#4  
14. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz 

każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien być 
złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 

15. Wykonawca, do czasu zamknięcia ogłoszenia, ma możliwość wycofania i edycji swojej oferty. 
Może tego dokonać zgodnie z dostępną instrukcją na stronie https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction, 

  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0073#4
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0073#4
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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16. W przypadku wątpliwości związanych z zawartością oferty, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty. W takiej sytuacji 
Wykonawca zobowiązany jest do jednokrotnego złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty w 
terminie określonym przez Zamawiającego. W sytuacji niezłożenia wyjaśnień lub 
nieuzupełnienia oferty w wymaganym terminie lub w sytuacji niewyczerpującego złożenia 
wyjaśnień lub uzupełnienia oferty Zamawiający ma prawo odrzucić taką ofertę. 

17. Jednorazowemu uzupełnieniu podlega sytuacja w której Wykonawca nie złożył załączników do 
oferty lub złożone załączniki posiadają jakiekolwiek błędy, w tym Wykonawca  

18. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a. Jej treść nie odpowiada treści Zapytania, 
b. Formularz ofertowy nie został podpisany przez Wykonawcę zgodnie z warunkami Zapytania 

ofertowego 
c. Jest nieczytelna lub budzi wątpliwości pod względem merytorycznym, które nie zostaną 

wyjaśnione przez wykonawcę po wezwaniu go do złożenia wyjaśnień przez Zamawiającego, 
d. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do Przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem 

określonym w ramach niniejszego Zapytania ofertowego, 
e. Zawiera błędy w obliczaniu ceny, 
f. Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 
g. Została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
h. Została złożona przez Oferenta, który nie odpowiedział na wezwanie Zamawiającego lub nie 

dokonał w wymaganym terminie uzupełnień żądanych przez Zamawiającego. 
19. W przypadku, w którym budżet projektu w pozycji związanej z Zamówieniem okaże się 

niewystarczający, Zamawiający podejmie z Wykonawcą negocjacje zgodnie z pkt. IX.2 oraz IX.3.  
20. Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przysługują żadne roszczenia przeciwko 

Zamawiającemu. 
 

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że udział w postępowaniu ofertowym wiąże się  
z przetwarzaniem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób 
wchodzących w skład zespołu wykonawcy przez zamawiającego w zakresie niezbędnym do 
realizacji postępowania ofertowego, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej – również w we wzorze oświadczenia: „RODO”). 
Przetwarzanie powierzonych danych osobowych będzie odbywało się z poszanowaniem 
przepisów RODO oraz wydanych w związku z nim krajowych przepisów z zakresu ochrony danych 
osobowych. 

  



14 

2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych, o których mowa w niniejszym zapytaniu 
ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiającym można skontaktować się pocztą 
tradycyjną: 

ZWIĄZEK PRACODAWCÓW BUSINESS CENTRE CLUB 
PLAC TRZECH KRZYŻY 18, 00-499 Warszawa 

 
3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia 

postępowania ofertowego, ewentualnego późniejszego zawarcia umowy z Wykonawcą oraz 
realizacji obowiązków prawnych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub f oraz lit. c RODO. 

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu. Brak podania 
danych osobowych uniemożliwia udział Wykonawcy w postępowaniu ofertowym. 

5. Odbiorcą danych mogą być w szczególności instytucje współfinansujące przedmiot zamówienia 
oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje 
w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego. 

6. W każdej chwili, każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. Zamawiający będzie przechowywał dane osobowe przez cały okres, który wymagany jest zgodnie 
z przepisami prawa i umową o dofinansowanie, której Zamawiający jest stroną do celów 
udokumentowania prowadzenia projektu zgodnie z tymi przepisami i umową. W razie takiej 
konieczności Zamawiający może przechowywać i przetwarzać takie dane dłużej – jeżeli okaże się, 
że są one niezbędne do ochrony praw lub dochodzenia roszczeń. 
 

XII. WYKAZ ZAŁACZNIKÓW  
 

1. Zał.nr 1 – OPZ 
2. Zał.nr 2 – Oświadczenie sankcyjne 
3. Zał.nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań 
4. Zał.nr 4 – Wykaz zrealizowanych usług 
5. Zał.nr 5 – Wykaz doświadczenia kadry 
6. Zał.nr 6 – Formularz oferty 
7. Zał.nr 7 – Szablon umowy  
8. Zał.nr 8 – Obowiązek informacyjny RODO 

 
 


