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ZAPYTANIE OFERTOWE  
 	 
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027
 
Priorytet: Przedsiębiorczość i Innowacje
Działanie: Automatyzacja i robotyzacja w MŚP
 
 
Postępowanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną w “Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” (Warszawa, 18 listopada 2022 r.)
 
 
 
Tytuł projektu: Automatyzacja procesów logistycznych i produkcyjnych szansą na rozwój przedsiębiorstwa Edba. 
 
 
 
 
 
 
 



 
  






Myślęcin, 30.09.2024
 

I. NAZWA, ADRES, NIP ZAMAWIAJĄCEGO  
 
EDBA Bartosz Drosakis 
Myślęcin 6a,
82-300 Myślęcin, ELBLĄG, POLAND
NIP: 5882490060
 
Postępowanie prowadzi: 
Osoba do kontaktu: Bartosz Drosakis 
E-mail: b.drosakis@edba.com.pl
 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
1. Postępowanie ofertowe jest realizowane w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027, Priorytet: Przedsiębiorczość i Innowacje, Działanie: Automatyzacja i robotyzacja w MŚP, numer wniosku o dofinansowanie: FEPW.01.02-IP.01-0059/23. 
2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w dokumencie „Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”
3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1605). 
 
III. SPOSÓB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 
Niniejsze 	zapytanie 	zostało 	upublicznione 	w 	bazie 	konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
 
IV. POSTANOWIENIA OGÓLNE 
 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
2. Zamawiający z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia udziela zamówienia w częściach: Część A  i Część B. Jeden Wykonawca może złożyć ofertę na obie części.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu składania ofert, zmiany treści zapytania ofertowego. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do unieważnienia postępowania, gdy wystąpi choć jedna z poniższych przesłanek: 
a) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna oferta, 
b) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna ważna oferta, 
c) w ramach postępowania wpłynęła tylko jedna oferta złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania, 
d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
e) gdy w ramach postępowania wpłynęły wyłącznie oferty z rażąco niską ceną w rozumieniu niniejszego postępowania, 
f) gdy postępowanie będzie obarczone wadą, która jest niemożliwa do usunięcia i uniemożliwia zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia,  
g) gdy Zamawiający zrezygnuje z udzielenia zamówienia lub zamierza wprowadzić istotne zmiany warunków zapytania ofertowego. 
7. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego. 
8. Zamawiający informuje, że przez sformułowane „Wykonawca” rozumie osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje określone produkty lub usługi lub zawarła umowę w sprawie realizacji zamówienia. 
9. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.  
 
V.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
  Przedmiot zamówienia obejmuje:

CZĘŚĆ A: Usługi doradcze oraz doradczo-szkoleniowe

1. Usługa doradczo - szkoleniowa, której celem jest przygotowanie kadry przedsiębiorstwa na wyzwania związane z procesem transformacji.
Zakres usługi będzie obejmował 5 bloków tematycznych:
• Blok 1. Warsztaty menedżerskie dla zarządu
• Blok 2. Szkolenie menedżerów średniego szczebla
• Blok 3. Szkolenie pracowników operacyjnych
• Blok 4. Zarządzanie rozwojem cyfrowym – warsztat z zarządzania projektami
• Blok 5. Wdrożenie (instalacja) aplikacji webowej do nauki on-line w zakresie transformacji cyfrowej
(dla wszystkich pracowników, także nowo przyjmowanych)

Poniżej przedstawiono szczegółowy zakres dla poszczególnych bloków.

Blok 1. Warsztaty menedżerskie dla zarządu
- metody identyfikowania interesariuszy transformacji
- identyfikowanie potrzeb interesariuszy w oparciu o narzędzia analityczne (w tym Value Proposition Canvas)
- dobre praktyki zarządzania portfelem projektowym
- zarządzanie zmianą
- role i odpowiedzialności w projektach transformacyjnych

Blok 2. Szkolenie menedżerów średniego szczebla
- metody analizy efektywności procesów
- dobre praktyki zarządzania w oparciu o wskaźniki efektywności (KPI)
- zarządzanie zmianą
- zarządzanie ryzykiem transformacyjnym
- metody minimalizacji oporu przed zmianami wśród pracowników
- dobre praktyki realizacji projektów informatycznych (agile/SCRUM)

Blok 3. Szkolenie pracowników operacyjnych
- dobre praktyki usprawniania procesów
- podstawy automatyki i sterowania
- możliwości wykorzystania nowych maszyn (zakupionych w ramach roadmapy) w usprawnianiu dotychczasowej produkcji
- podstawy inżynierii systemów i analizy systemowej
- rola systemów IT w procesach operacyjnych

Blok 4. Zarządzanie rozwojem cyfrowym
- metodyczne zarządzanie rozwojem firmy
- możliwości ciągłego rozwoju systemów IT (continuous delivery)
- dobre praktyki tworzenia zespołów ds. rozwoju

Blok 5. Wdrożenie (instalacja) aplikacji webowej do nauki on-line w zakresie transformacji cyfrowej
- przygotowanie materiałów szkoleniowych przez firmę doradczą
- implementacja materiałów do postaci aplikacji klasy LMS (Learning Management System)
- szkolenie menedżerów z obsługi aplikacji on-line"

Celem usługi jest efektywne przeprowadzenie procesu zmian w kierunku przemysłu 4.0 dzięki, pozyskaniu pracowników przedsiębiorstwa do aktywnego zaangażowania w procesy transformacyjne.

Warunki realizacji szkolenia:
- szkolenie stacjonarne
- szkolenie realizowane w siedzibie Zamawiającego
- łączna ilość szkoleń: 5
- szkolenia dostosowane do 3 grup strategicznych, uczestniczących w procesie transformacji Fazy I: grupa 1: właściciele i dyrektorzy zrządzający, grupa 2: kierownicy średniego szczebla, grupa 3: pracownicy operacyjni związani z procesem transformacji Fazy I (brygadziści/pracownicy bezpośrednio produkcyjni), 
- ilość godzin szkoleniowych/szkolenie: Blok 1: 20h, Blok 2: 16h, Blok 3: 24h, Blok 4: 8h, Blok 5: 100h 
-  szkolenie zakończone certyfikatem, potwierdzającym jego zakres
- materiały ze szkoleń udostępnione w formie cyfrowej
- jeśli w szkoleniu będą brały udział osoby niepełnosprawne forma szkolenia powinna być dostosowana do ich indywidualnych potrzeb

Termin realizacji szkolenia – do 31.01.2025 rok 



1. Usługa doradcza 1: Zakup i przeprowadzenie usługi doradczej w zakresie budowy ładu zarządzania - reorganizacji przedsiębiorstwa. 
Zakres merytoryczny usługi będzie obejmował:
Krok 1. Opracowanie nowej struktury organizacyjnej obejmujące ustanowienie ról i zakresów
odpowiedzialności związanych ze zmianami wynikającymi z transformacji.
Krok 2. Zdefiniowanie i mapowanie procesów ze szczególnym uwzględnieniem procesów powiązanych z transformacją.
Krok 3. Opracowanie kart stanowiskowych uwzględniających zmodernizowany park maszynowy i technologie IT.
Krok 4. Określenie właścicieli procesów.
Krok 5. Określenie wskaźników efektywności dla kluczowych procesów wynikających z transformacji oraz opracowanie dedykowanego modelu ich monitorowania.
Krok 6. Określenie procedur zarządzania (w tym w zakresie monitorowania przebiegu transformacji i osiągania przyszłych korzyści z niej wynikających)
Krok 7. Ustalenie reguł zarządzania (regulaminów/zarządzeń), w tym reguł zarządzania kryzysowego na wypadek odstępstw od planu transformacyjnego.

Forma: materiał cyfrowy w formacie PDF dostępnym cyfrowo, składający się z:
1. Dokumentów strategicznych – struktury organizacyjnej/modelu funkcjonowania i map kluczowych procesów, 
2. Opracowanie procedur,
3. Przygotowanie i wdrożenie kart stanowiskowych z zakresem odpowiedzialności,
4. Działania mentoringowe.
Preferowane działanie hybrydowe – częściowo u wykonawcy, częściowo w siedzibie firmy.
Termin: do 31.03.2025r

1. Usługa doradcza 2 - Zakup usługi doradczej w zakresie budowania polityki bezpieczeństwa w związku z procesem transformacji. 
Zakres merytoryczny usługi będzie obejmował formalizację polityki bezpieczeństwa oraz jej wdrożenie w firmie.
Działanie obejmować powinno:
1. Określenie celów i strategii działania na rzecz bezpieczeństwa danych.
2. Określenie odpowiedzialności za cyberbezpieczeństwo firmy.
3. Zweryfikowanie ryzyka wzrostu zagrożeń w związku z wdrożeniem nowych technologii.
4. Przeprowadzenie serii testów bezpieczeństwa.
5. Opracowanie dokumentu strategicznego „Polityka bezpieczeństwa”.
6. Wdrożenie reguł zawartych w polityce bezpieczeństwa i metod monitorowania stanu cyberbezpieczeństwa.
7. Przeprowadzenie działań promujących politykę bezpieczeństwa w firmie.

Forma opracowania: materiał cyfrowy w formacie PDF dostępnym cyfrowo, składający się z:
1. Opracowanie zestawu testów bezpieczeństwa i przygotowanie scenariuszy podatności z uwzględnieniem nowego parku maszynowego,
2. Przeprowadzenie testów podatności,
3. Opracowanie wyników i rekomendacji po testach,
4. Wdrożenie zabezpieczeń/usprawnień,
5. Opracowanie dokumentu zarządczego „Polityka bezpieczeństwa” z zestawem reguł postępowania w zakresie cyberbezpieczeństwa.
Preferowane działania hybrydowe – częściowo w postaci działań mentoringowych i testowych w
siedzibie firmy, częściowo w siedzibie wykonawcy

Termin szkolenia: do 30.04.2025r

CZĘŚĆ B: Szkolenia specjalistyczne

Zakres szkoleń będzie obejmował 3 bloki realizowane w siedzibie firmy, w tym:
Blok 1. Szkolenie specjalistyczne z obsługi frezarki (centrum obróbcze HURCO VMX42 SWic):
- obsługa urządzenia
- kalibrowanie
- możliwości integracyjne z systemem CAD/CAM
- podstawy serwisowania

Blok 2. Szkolenie specjalistyczne z obsługi tokarki (model DN Solutions Puma 5100LMB Siemens):
- obsługa urządzenia
- kalibrowanie
- możliwości integracyjne z systemem CAD/CAM
- podstawy serwisowania

Blok 3. Szkolenie specjalistyczne z obsługi systemu CAD/CAM wraz z działaniami instalacyjnymi:

- szkolenie z automatyzacji pracy z wykorzystaniem CAD/CAM
- szkolenie wprowadzające do zasad pracy w modelu tzw. „bliźniaków cyfrowych”
- instalacje i działania testowe (w tym kalibracja)

Uczestnikami szkoleń będą osoby odpowiedzialne za procesy realizowane na określonych maszynach oraz ich przełożeni. 

Forma: szkolenie na miejscu
Termin: do 30.04.2025r


1. Wykonawca odpowiedzialny jest za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia w okresie trwania umowy. 
2. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi określonymi dla przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego. 
3. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia. 
4. W przypadkach gdy w opisie przedmiotu zamówienia wskazano znaki towarowe, patenty lub konkretne pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje produkt lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę Zamawiający informuje, że dopuszcza możliwość zastosowania rozwiązań równoważnych. W przypadku, gdy Zamawiający korzysta z możliwości zastosowania odniesienia do specyfikacji technicznych lub norm właściwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Wykonawca udowodni w swojej ofercie, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w zapytaniu ofertowym. 
 
VI.  KOD I NAZWA CPV  
CPV: 85312320-8 Usługi doradztwa
CPV: 79410000-1 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania
CPV: 80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego

VII. PŁATNOŚCI

Zamawiający dopuszcza płatności: częściowe i końcową.

VIII.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia od dnia zawarcia umowy trwa maksymalnie dla części:
A. Usługa doradczo - szkoleniowa, której celem jest przygotowanie kadry przedsiębiorstwa na wyzwania związane z procesem transformacji do dnia 31.01.2025r
A. Usługa doradcza 1: Zakup i przeprowadzenie usługi doradczej w zakresie budowy ładu zarządzania - reorganizacji przedsiębiorstwa do 31.03.2025r
A. Usługa doradcza 2 - Zakup usługi doradczej w zakresie budowania polityki bezpieczeństwa w związku z procesem transformacji do 30.04.2025r
B. Szkolenia specjalistyczne do 30.04.2025r
2. Terminem początkowym jest termin zawarcia umowy, a terminem kończącym jest termin dokonania odbioru, w którym przedmiot zamówienia będzie w pełni gotowy. Z odbioru przedmiotu zamówienia zostanie sporządzony protokół odbioru. Miejsce realizacji przedmioty zamówienia dla części A i części B: Myślęcin 6a, 82-300 Myślęcin, ELBLĄG, województwo warmińsko-mazurskie.

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
Zamówienie może być udzielone podmiotowi, który:  
1.  W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

Dotyczy CZĘŚĆ A: Usługi doradcze oraz doradczo-szkoleniowe

1.1. Usługa doradczo - szkoleniowa, której celem jest przygotowanie kadry przedsiębiorstwa na wyzwania związane z procesem transformacji.
[bookmark: _Hlk77798204]1.1.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.1.2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie.
[bookmark: _Hlk174521489]O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował w sposób należyty minimum 3 usługi szkoleniowe z zakresu szkolenia umiejętności zarządczych po realizacji działań transformacyjnych z zakresu Przemysłu 4.0 przez firmę. Za wykonanie usługi uznaje się usługę zrealizowaną tj. zakończoną w ww. terminie.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
· wypełni i załączy do oferty załącznik nr 3 do zapytania ofertowego „Wykaz zrealizowanych usług”,
· załączy dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług tj. podpisany przez podmiot, na rzecz którego wykonana została usługa, protokół odbioru/dokument potwierdzający odbiór/wykonanie usługi lub pisemne referencje podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana. Wymaga się, by z załączonego dokumentu wynikały wszystkie niezbędne informacje ujęte w Zapytaniu. Jeśli z w/w dokumentów nie wynikają wszystkie dane, uzupełniająco dopuszcza się inne dokumenty np. fakturę, umowę.
oraz
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że oferowane usługi świadczone są z zachowaniem określonych standardów jakościowych.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· załączy  zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczeniem spełniania przez Wykonawcę określonych norm zapewnienia jakości tj. certyfikat systemu zarządzania jakością zgodny z normą ISO 9001 lub równoważny obejmujący, co najmniej następujące obszary: doradztwo, szkolenia.
1.1.3. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają potencjał techniczny.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.1.4. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają osoby zdolne do wykonania zamówienia.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamówienia, w ramach którego:
· co najmniej 1 osoba posiada udokumentowane (tj. potwierdzone w CV) doświadczenie w zakresie przeprowadzenia min. 3 szkoleń z umiejętności zarządczych po realizacji działań transformacyjnych/reorganizacyjnych z zakresu Przemysłu 4.0 przez firmę. Wymagane jest aby dana osoba legitymowała się zrealizowaniem min. 3 tego rodzaju usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. 
· wszystkie osoby zespołu projektowego legitymują się wyższym wykształceniem z zakresu ekonomii i / lub zarządzania i/lub administracji i/lub prawa  i/lub marketingu (ukończone studia wyższe co najmniej z tytułem magistra).
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
· wypełni i załączy do oferty załącznik nr 4A do zapytania ofertowego „Wykaz osób delegowanych do realizacji zamówienia”,
· załączy dokumenty potwierdzające doświadczenie wykazanych w ww. wykazie osób w zakresie przeprowadzenia min. 3 szkoleń z umiejętności zarządczych po realizacji działań transformacyjnych/reorganizacyjnych z zakresu Przemysłu 4.0 przez firmę,
· załączy dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego wykształcenia przez osoby ujęte w ww. wykazie.

1.2. Usługa doradcza 1: Zakup i przeprowadzenie usługi doradczej w zakresie budowy ładu zarządzania - reorganizacji przedsiębiorstwa. 

1.2.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.2.2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie.
[bookmark: _Hlk156379063][bookmark: _Hlk167165774][bookmark: _Hlk156468448][bookmark: _Hlk127736373]O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował w sposób należyty minimum 3 usługi doradcze dot. opracowania nowego modelu zarządzania firmą (budowa ładu zarzadzania – reorganizacja przedsiębiorstwa) w związku z transformacją przedsiębiorstwa w kierunku Przemysłu 4.0 Za wykonanie usługi uznaje się usługę zrealizowaną tj. zakończoną w ww. terminie.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
· wypełni i załączy do oferty załącznik nr 3 do zapytania ofertowego „Wykaz zrealizowanych usług”,
· [bookmark: _Hlk174520381]załączy dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, tj. podpisany przez podmiot, na rzecz którego wykonana została usługa, protokół odbioru/dokument potwierdzający odbiór/wykonanie usługi lub pisemne referencje podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana. Wymaga się, by z załączonego dokumentu wynikały wszystkie niezbędne informacje ujęte w Zapytaniu. Jeśli z w/w dokumentów nie wynikają wszystkie dane, uzupełniająco dopuszcza się inne dokumenty np. fakturę, umowę.
oraz
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że oferowane usługi świadczone są z zachowaniem określonych standardów jakościowych.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· załączy  zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczeniem spełniania przez Wykonawcę określonych norm zapewnienia jakości tj. certyfikat systemu zarządzania jakością zgodny z normą ISO 9001 lub równoważny obejmujący, co najmniej następujące obszary: doradztwo.
1.2.3. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają potencjał techniczny.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.2.4. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają osoby zdolne do wykonania zamówienia.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który deleguje do realizacji zamówienia min. 2-osobowy zespół, w ramach którego:
· [bookmark: _Hlk174520483]co najmniej 1 osoba ma udokumentowane (tj. potwierdzone w CV) doświadczenie w świadczeniu usług doradczych tj. audytów w przedsiębiorstwach i opracowaniu na ich podstawie nowych modeli zarządzania firmą w związku z transformacją bądź reorganizacją firmy w kierunku Przemysłu 4.0. Wymagane jest aby dana osoba legitymowała się zrealizowaniem min. 3 tego rodzaju usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert.
· wszystkie osoby zespołu projektowego legitymują się wyższym wykształceniem z zakresu ekonomii i / lub zarządzania i/lub administracji i/lub prawa  i/lub marketingu (ukończone studia wyższe co najmniej z tytułem magistra).
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
· [bookmark: _Hlk171699400]wypełni i załączy do oferty załącznik nr 4A do zapytania ofertowego „Wykaz osób delegowanych do realizacji zamówienia”,
· załączy dokumenty potwierdzające doświadczenie wykazanych w ww. wykazie osób w zakresie realizowania audytów w przedsiębiorstwach i opracowywania na ich podstawie nowych modeli zarządzania firmą w związku z transformacją bądź reorganizacją firmy w kierunku Przemysłu 4.0. Wymaga się, by w dokumencie CV wskazana była nazwa podmiotu, dla którego wykonana była usługa i okres jej realizacji.
· załączy dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego wykształcenia przez osoby ujęte w ww. wykazie.

1.3. Usługa doradcza 2 - Zakup usługi doradczej w zakresie budowania polityki bezpieczeństwa w związku z procesem transformacji. 
1.3.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.3.2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie.
[bookmark: _Hlk174521810][bookmark: _Hlk174521788]O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował w sposób należyty minimum 3 usługi doradcze dot. opracowania Polityki bezpieczeństwa w związku z transformacją przedsiębiorstwa w kierunku Przemysłu 4.0. Za wykonanie usługi uznaje się usługę zrealizowaną tj. zakończoną w ww. terminie.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
· wypełni i załączy do oferty załącznik nr 3 do zapytania ofertowego „Wykaz zrealizowanych usług”,
· załączy dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, tj. podpisany przez podmiot, na rzecz którego wykonana została usługa, protokół odbioru/dokument potwierdzający odbiór/wykonanie usługi lub pisemne referencje podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana. Wymaga się, by z załączonego dokumentu wynikały wszystkie niezbędne informacje ujęte w Zapytaniu. Jeśli z w/w dokumentów nie wynikają wszystkie dane, uzupełniająco dopuszcza się inne dokumenty np. fakturę, umowę.
oraz
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że oferowane usługi świadczone są z zachowaniem określonych standardów jakościowych.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· załączy  zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczeniem spełniania przez Wykonawcę określonych norm zapewnienia jakości tj. certyfikat systemu zarządzania jakością zgodny z normą ISO 9001 lub równoważny obejmujący, co najmniej następujące obszary: doradztwo.
1.3.3. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają potencjał techniczny.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.3.4. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają osoby zdolne do wykonania zamówienia.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamówienia, w ramach którego:
· [bookmark: _Hlk174522258]co najmniej 1 osoba posiada udokumentowane (tj. potwierdzone w CV) doświadczenie w świadczeniu usług doradczych z zakresu opracowywania Polityk bezpieczeństwa w związku z transformacją przedsiębiorstwa w kierunku Przemysłu 4.0. Wymagane jest aby dana osoba legitymowała się zrealizowaniem min. 3 tego rodzaju usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. 
· wszystkie osoby zespołu projektowego legitymują się wyższym wykształceniem z zakresu ekonomii i / lub zarządzania i/lub administracji i/lub prawa  i/lub marketingu (ukończone studia wyższe co najmniej z tytułem magistra).
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
· wypełni i załączy do oferty załącznik nr 4A do zapytania ofertowego „Wykaz osób delegowanych do realizacji zamówienia”,
· załączy dokumenty potwierdzające doświadczenie wykazanych w ww. wykazie osób w zakresie opracowania Polityki bezpieczeństwa w związku z transformacją przedsiębiorstwa w kierunku Przemysłu 4.0. Wymaga się, by w dokumencie CV wskazana była nazwa podmiotu, dla którego wykonana była usługa oraz okres jej realizacji,
· załączy dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego wykształcenia przez osoby ujęte w ww. wykazie.
Dotyczy części B: Szkolenia specjalistyczne
1.4.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.4.2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
1.4.3. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają osoby zdolne do wykonania zamówienia.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamówienia, w ramach którego:
· co najmniej 1 osoba posiada udokumentowane doświadczenie w realizacji co najmniej 2 usług szkoleniowych polegające na szkoleniu z obsługi maszyn i urządzeń do obróbki skrawaniem (w tym niezbędnego oprogramowania). Za wykonanie usługi uznaje się usługę zrealizowaną tj. zakończoną w ww. terminie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 B do zapytania ofertowego, 
· wypełni i załączy do oferty załącznik nr 4 B do zapytania ofertowego „Wykaz osób delegowanych do realizacji zamówienia”,
· załączy dokumenty potwierdzające doświadczenie wykazanych w ww. wykazie osób w zakresie usług szkoleniowych polegające na szkoleniu z obsługi maszyn i urządzeń do obróbki skrawaniem (w tym niezbędnego oprogramowania) – np. referencje.
oraz
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że oferowane usługi świadczone są z zachowaniem określonych standardów jakościowych.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca:
· załączy program szkolenia dla Bloku nr 1 , Bloku nr 2, Bloku nr 3 

1.4.3. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają potencjał techniczny.
Zamawiający nie stawia specjalnych wymagań w tym zakresie i uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wypełni i podpisze stosowne oświadczenie w ,,Formularzu oferty” stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.4.4 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że roczny przychód w każdym z ostatnich 3 lata obrotowych, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, za ten okres, jest nie mniejszy niż 50 000,00 PLN (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100).
oraz

2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który przedstawi zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

oraz

3. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który przedstawi zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające odpowiednio, że oferent nie zalega z opłaceniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: spełnia - nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty (zgodnie z wymogami Zamawiającego określonymi w niniejszym zapytaniu).
5. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu.
6. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć wraz z ofertą odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej – o ile nie można pozyskać go z powszechnie dostępnych baz.


 
IX. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązuje zakaz konfliktu interesów. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który 
postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  
 
2. W celu usunięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo i kapitałowo.  
 
Przez powiązania kapitałowe i osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą a Zamawiającym polegające na:  
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
· pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
  
3. Potwierdzeniem spełnienia warunku jest podpis Wykonawcy pod oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 2 (weryfikacja na zasadzie spełnia/nie spełnia). W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo i osobowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu. 
4. Z możliwości realizacji Przedmiotu Zamówienia wyłącza się podmioty, o których mowa w art. 7 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835).

X. WADIUM

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 
a) Dla części A: 1 780,00 zł (tysiąc siedemset osiemdziesiąt złotych) 
b) Dla części B: 760,00 zł (siedemset sześćdziesiąt złotych)
· Wadium należy wnieść do upływu terminu składania ofert oznaczonego datą i godziną. Niewniesienie wadium do upływu wyznaczonego terminu (oznaczonego datą i godziną) skutkuje odrzuceniem oferty.
· Wadium winno być wniesione w pieniądzu.
· Wadium wniesione w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek  16 1020 1912 0000 9002 0202 9619 w banku PKOBP SA. Tytuł przelewu winien umożliwić identyfikację zapytania ofertowego, którego dotyczy wadium oraz określać podmiot, w którego imieniu jest wpłacane. Celem właściwej identyfikacji wpłaty z tytułu wadium powinny zawierać w tytule przelewu znak sprawy postępowania tj. Wadium zapytanie ofertowe nr 1/09/2024 część A lub Wadium zapytanie ofertowe nr 1/09/2024 część B. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu rozumie się, gdy w wyznaczonym terminie, tj. do upływu terminu składania ofert (oznaczonego datą i godziną) nastąpi uznanie kwoty wadium na rachunku bankowym Zamawiającego.
· Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadku, gdy:
a) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym,
b) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
· Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub po unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, będzie zwracane na konto, z którego wpłynęło, o ile Wykonawca nie wskaże innego numeru konta.
· Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy.

 
XI. WYKAZ NIEZBĘDNYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 
 
1. Wypełniony Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Wypełnione Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych, stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Aktualny dokument rejestrowy Wykonawcy oraz jeżeli oferta została podpisana przez inną osobę niż wynika to z dokumentu rejestrowego dokument upoważniający do składania ofert.
4. Wykaz usług wypełniony zgodnie z załącznikiem nr 3
5. Wykaz osób wypełniony zgodnie z załącznikiem nr 4. A i/lub 4B
6. [bookmark: _Hlk62423051]Oświadczenie dot. obowiązku informacyjnego zgodnie z załącznikiem nr 5
7. [bookmark: _Hlk77248140]Referencje/protokoły zdawczo – odbiorcze/dokumenty potwierdzające wykształcenie
8. Certyfikat ISO lub równoważny
9. Zaświadczenie z ZUS lub KRUS
10. Zaświadczenie z US 
11. [bookmark: _Hlk490041334]Potwierdzenie wpłacenia wadium.
12. Program szkoleń do części B
13. Wszystkie wyżej wymienione dokumenty muszą być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy lub inną osobę umocowaną stosownym dokumentem pod rygorem odrzucenia oferty.
14. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do wyjaśnień/uzupełnień, jeżeli:
a) oferta nie będzie zawierała dokumentów z punktu 2 -11,
b) złożone dokumenty będą budziły wątpliwości co do autentyczności.
15. Zamawiający informuje, że nieprzekraczalny termin na złożenie pełnych wyjaśnień lub uzupełnień to 5 dni roboczych od daty przesłania wezwania drogą elektroniczną na wskazany w formularzu oferty adres e-mail – pod rygorem odrzucenia oferty.
16. [bookmark: _Hlk486939433]W przypadku niezałączenia formularza ofertowego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 niniejszego zapytania lub załączenie go w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, będzie skutkowało odrzuceniem oferty.
17. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego.
18. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  
 
XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą bazy konkurencyjności. 
2. Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w bazie konkurencyjności. W takich przypadkach korespondencja powinna zostać kierowana na adres e-mail: b.drosakis@edba.com.pl
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na której udostępnione jest zapytanie ofertowe (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści Zamawiający udostępni na portalu (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).  
7. Wszelkie zmiany treści oraz wyjaśnienia udzielone na zapytania Wykonawców stają się integralną częścią zapytania i są wiążące dla Wykonawców.  
8. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców poprzez zamieszczenie informacji na portalu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
 
XIV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 
 
1. Oferty składane są w formie elektronicznej w postaci skanów podpisanych dokumentów za pośrednictwem portalu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.  
3. Wzór formularza „Oferta” stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  
4. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do zapytania ofertowego, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 
5. Ofertę sporządza się w sposób staranny i czytelny.  
6. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli z treści dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. Podpis powinien być sporządzony w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej (np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska).  
7. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi zostać załączone do oferty.  8. Każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść powinna być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. 
9.  Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  
  
XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 	 
 
1. Miejsce i termin składania ofert:  
 Oferty należy składać za pośrednictwem bazy konkurencyjności do 09.10.2024 r. do godz. 10:00 
 
Oferty złożone w inny sposób nie biorą udziału w postępowaniu. 
  
2. Miejsce i termin oceny ofert: 
a) EDBA Bartosz Drosakis 
Myślęcin 6a,
82-300 Myślęcin, ELBLĄG, POLAND

b) po upływie terminu składania ofert. 
 
XVI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 
1. Cenę oferty należy określić cyfrowo w PLN lub walucie obcej, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
2. W przypadku cen podanych w walucie obcej, na etapie oceny ofert zostaną one przeliczone po średnim kursie NBP z dnia publikacji zapytania ofertowego. 
3. Ceną oferty jest cena netto podana na druku formularza „Oferta” - Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.  
4. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym. 
5. Cena oferty będzie obowiązywać przez cały okres związania ofertą, nie będzie podlegać negocjacjom, będzie wiążąca dla stron umowy.  
6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
7. Przez oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający rozumie każdy wadliwy wynik działania matematycznego (rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe.  
 
XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
1. Zamawiający dokona oceny ofert zgodnie z podanymi kryteriami oceny ofert.
2. Dla wszystkich części (A i B) zamówienia stosuje się te same kryteria oceny. Każda część zamówienia oceniana jest oddzielnie.
3. Podana w ofercie cena jest ceną ryczałtową. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
4. Cenę należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający dopuszcza składanie ofert z cenami podanymi w walucie obcej. Na potrzeby oceny i porównania ofert, cena oferty podana w walucie obcej zostanie przeliczona na PLN według tabeli kursów średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego - Tabela A NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu.
5. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia określone w zapytaniu ofertowym i wzorze umowy, oraz ewentualnego nadzoru usunięcia wad i zapewnienia gwarancji jakości, również koszty bezpośrednie, koszty pośrednie, podatki zgodnie z obowiązującym prawem, inne podobnego rodzaju obciążenia, ubezpieczenia Wykonawcy oraz wszelkie ryzyka i zysk Wykonawcy.
6. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia stanowić będzie ryczałtowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia.
7. Cena będzie uwzględniała podatek od towarów i usług, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów przedmiot zamówienia podlega takim obciążeniom, a w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów i usług Zamawiający doliczy do oferty podatek, który będzie miał obowiązek zapłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
8. Podstawy ustalenia ceny stanowi opis przedmiotu zamówienia zmieszczony w niniejszym postępowaniu.
9. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące kryteria oceny ofert:
9.1. Kryterium 1: C - Cena netto - waga 85%
9.1.1. Liczba punktów w kryterium „Cena netto”:
a) waga kryterium – 85 pkt.
b) opis sposobu oceny ofert według kryterium „Cena netto”
oferta z najniższą ceną netto, spełniająca wymagania zapytania ofertowego, otrzyma maksymalną liczbę punktów w kryterium „Cena netto” (85 pkt.)
ocena punktowa pozostałych ofert zostanie dokonana wg wzoru: C= Cn/Co *85
gdzie:
Cn – najniższa cena netto oferty spośród złożonych ofert podlegających ocenie 
Co – cena netto ocenianej oferty
9.2. Kryterium 2: Tp – Termin płatności faktury - waga 15%
a) waga kryterium – 15 pkt.
b) opis sposobu oceny ofert według kryterium „Termin płatności faktury”
oferta z najdłuższym oferowanym terminem płatności, spełniająca wymagania zapytania ofertowego, otrzyma maksymalną liczbę punktów w kryterium „Termin płatności faktury” (15 pkt.)
oferta punktowa pozostałych ofert zostanie dokonana według wzoru: Tp=To/Tn*15
gdzie:
To – termin określony w ocenianej ofercie (nadwyżka w dniach ponad wymagane minimum)
Tn – najdłuższy termin wynikający z ofert podlegających ocenie (nadwyżka w dniach ponad wymagane minimum)
c) Termin zapłaty należy określić w pełnych dniach. Minimalny wymagany przez Zamawiającego termin zapłaty to 5 dni. Maksymalny termin, który może określić Wykonawca to 30 dni. Ocenie podlega nadwyżka (w dniach) ponad wymaganą minimalną liczbę dni. W przypadku zaoferowania terminu krótszego niż minimalny, oferta podlega odrzuceniu jako niezgodna z zapytaniem ofertowym. W przypadku zaoferowania terminu minimalnego, Wykonawca otrzyma w tym kryterium 0 pkt. W przypadku zaoferowania terminu dłuższego, ocenie podlega określony powyżej termin maksymalny. W przypadku określenia przez Wykonawcę terminu zapłaty niezgodnie z ww. wymogami, oferta podlega odrzuceniu jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.
9.3 Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów (C+Tp).
9.4. Liczba punktów obliczona zostanie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
9.5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę, która uzyskała większą liczbę punktów w ramach kryterium “Cena netto”. A jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, które uzyskały taka samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych w zakresie ceny. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Wezwanie to realizowane jest do skutku, tj. do uzyskania różnych ofert.
 
XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
 
1. Zamawiający 	udostępni 	informacje 	o 	wyborze 	najkorzystniejszej 	oferty 	na 	portalu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami określonymi w zapytaniu ofertowym.  
3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  
4. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawcę niestawienie się w wyznaczonym terminie do podpisania umowy uznaje się za odstąpienie od zawarcia umowy.  
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
 
XIX. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  
2. Dopuszczalny zakres zmian obejmuje: 
a) określenie zaliczek na poczet wynagrodzenia,  
b) zmiana sposobu zapłaty wynagrodzenia z jednorazowej na częściowe (płatne etapami) lub z częściowych na jednorazową 
 
c) zmiana terminu zapłaty wynagrodzenia lub jego części,  
 
d) Jeśli się to okaże konieczne ze względu na zmianę przepisów powszechnie obowiązującego prawa po zawarciu umowy, w zakresie niezbędnym do dostosowania Umowy do zmienionych przepisów, w tym np. w przypadku zmiany stawek VAT, itp. 
 
e) zmiany specyfikacji przedmiotu umowy pod warunkiem, że nie wpływa ona na cenę, w przypadku zapewnienia równoważności proponowanych rozwiązań lub w przypadku zaproponowania rozwiązań lepszych, w szczególności, jeżeli w czasie dostawy nie będą istnieć urządzenia o parametrach określonych w zapytaniu ofertowym albo ich dostawa będzie utrudniona pod warunkiem, że Oferent wykaże, że nowe rozwiązania są lepsze lub będą lepsze dla Zamawiającego. 
f) zmiany terminu realizacji zamówienia, gdy zaistnieje niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność faktyczna, prawna, ekonomiczna lub wystąpi siła wyższa, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania zawartej umowy, w tym także z uwagi na utrudnienia stanowiące skutki pandemii Covid-19 lub innej epidemii/stanu zagrożenia epidemicznego, takie jak ograniczenia administracyjne, przestoje w transporcie międzynarodowym, itp. 
3. Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku zakwestionowania procedury wyboru Wykonawcy przez Instytucję udzielającą dofinansowania lub w przypadku stwierdzenia błędów w przeprowadzeniu tej procedury.  
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy z Wykonawcą dokonywane będą w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 
 
  
XX. INNE ISTOTNE INFORMACJE 
 
1. Z wybranym oferentem zawarta zostanie umowa. 
2. Wszystkie załączniki stanowią integralną część zapytania ofertowego.  
3. Koszty związane z przygotowaniem, złożeniem oferty i udziałem w postępowaniu ponosi Wykonawca.  
4. Zamówienie zostanie uznane za zrealizowane, po sporządzeniu stosownych protokołów odbioru potwierdzonych obustronnym podpisem. 
 
XXI. ZASTRZEŻENIA ZAMAWIAJĄCEGO 
 
1. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca oraz Zamawiający nie dojdą do porozumienia w sprawie ustalenia ostatecznego kształtu warunków formalno-prawnych warunków Umowy, Zamawiający z uwagi na niespełnienie się warunku o podpisaniu Umowy zastrzega sobie prawo do anulowania wyników wyboru Wykonawcy i przygotowania kolejnego Zapytania Ofertowego w przedmiotowej sprawie. 
 
XXII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO  
 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający (EDBA Bartosz Drosakis, Myślęcin 6a,
82-300 Myślęcin); 
▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o wykonanie zamówienia z wykonawcą, którego oferta została wybrana; 
▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;   
▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   
▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; ▪ posiada Pani/Pan: 
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; ▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
 
 
XXIII. ZAŁ ĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 
	−  Załącznik nr 1A - Formularz „Oferta”
-  Załącznik nr 1B - Formularz „Oferta”
− 	Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań
− 	Załącznik nr 3 - Wykaz usług
− 	Załącznik nr 4 A- Wykaz oddelegowanych osób
− 	Załącznik nr 4 B- Wykaz oddelegowanych osób
− 	Załącznik nr 5 - Oświadczenie dot. obowiązku informacyjnego  
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