
 
 

Myślibórz, dnia 24.09.2024 r. 

CUW.131.51.2024.ReM 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

1. Centrum Usług Wspólnych Powiatu Myśliborskiego działające jako Pełnomocnik 

Zamawiającego – Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Myśliborzu ul. Północna 15, 

74-300 Myślibórz zaprasza do złożenia oferty na zadanie pn. „Pełnienie funkcji 

Powiatowego doradcy ds. centrum terapeutycznego w ramach projektu Regionalna Sieć 

Diagnostyczno-Terapeutyczna”.  

2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności na podstawie 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 opracowanych 

przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Warszawa, 18 listopada 2022 r.).  

3. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 

1) opis przedmiotu zamówienia:  

a) Przedmiotem zamówienia jest usługa pełnienia funkcji Powiatowego doradcy ds. 

centrum terapeutycznego w ramach projektu „Regionalna Sieć Diagnostyczno-

Terapeutyczna" współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

w ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Priorytet 6 

Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza Zachodniego, Działanie 6.22 

Kompleksowe wsparcie na rzecz rodziny - typ 3. 

b) Do zadań Powiatowego doradcy będzie należało: 

• Koordynowanie i nadzór nad prawidłową realizacją projektu. 

• Współpraca z liderem oraz partnerami projektu. 

• Przeprowadzanie procedur związanych z pracami inwestycyjnymi. 

• Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji projektowej. 

• Przygotowywanie wniosków o płatność w części merytorycznej. 

• Nadzór nad przygotowaniem lokali pod działalność centrum terapeutycznego. 

• Dokonywanie zakupów. 

• Rozpowszechnianie informacji o działalności centrum terapeutycznego. 

• Analiza kwalifikowalności beneficjentów ostatecznych. 

• Koordynacja działalności centrum terapeutycznego. 

• Koordynacja pracy personelu projektu. 

• Promowanie projektu. 

• Poddanie się kontroli oraz obecność podczas kontroli projektu w trakcie jego 

realizacji oraz po jego zakończeniu. 

• Nadzór nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowej. 

• Przestrzeganie procedur związanych z realizacją projektu i wykonywanie 

innych zadań wynikających z potrzeby prawidłowego zrealizowania 

projektu. 

c) Powiatowy doradca musi wykazywać się bardzo dobrą znajomością obsługi 

komputera. 



 
d) Powiatowy doradca zostanie zatrudniony na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 

czasu pracy maksymalnie 80 h miesięcznie przez okres 13 miesięcy od dnia 

zatrudnienia. 

e) Miejscem wykonywania zlecenia będzie siedziba Zamawiającego (ul. Północna 15,  

74-300 Myślibórz) oraz poza siedzibą Zamawiającego. 

f) Oznaczenie przedmiotu zamówienia według CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 

72224000-1 usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem 

79421000-1 usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych 

79421100-2 usługi nadzoru nad projektem inne niż w zakresie robót budowlanych 

2) termin wykonania zamówienia: 13 miesięcy od dnia podpisania umowy z 

wykonawcą. 

3) warunki udziału w postępowaniu:  

Zdolność techniczna lub zawodowa – osoby skierowane do realizacji zamówienia: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co 

najmniej jedną osobą, która będzie skierowana przez wykonawcę do realizacji 

zamówienia, spełniającą łącznie następujące warunki: 

a) posiada wyksztalcenie wyższe w zakresie zarządzania projektami 

b) posiada 2-letnie doświadczenie w pełnieniu funkcji koordynatora lub 

kierownika projektu w minimum 3 projektach dofinansowanych ze środków 

Unii Europejskiej. 

4) Podstawy wykluczenia: 

a) Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, dalej „ustawa”, z postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

• wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

• wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2023 poz. 1124) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

• wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 

lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy; 



 

• Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w 

niniejszym ustępie. W przypadku wykonawcy wykluczonego na 

podstawie niniejszego ustępu, Zamawiający odrzuca ofertę takiego 

wykonawcy w związku z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

• Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie niniejszego 

ustępu, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie 

zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną, o 

której mowa powyżej, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych w 

drodze decyzji, do wysokości 20 000 000 zł. W zakresie nieuregulowanym 

powyżej do nakładania i wymierzania kary pieniężnej, o której mowa 

powyżej, stosuje się przepisy działu IVa ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

- Kodeks postępowania administracyjnego. Wpływy z kar pieniężnych 

stanowią dochód budżetu państwa. 

Potwierdzeniem niepodlegania wykluczeniu jest złożenie przez Wykonawcę 

oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego (weryfikacja 

na zasadzie spełnia/nie spełnia). 

b) Z postępowania zostaną wykluczeni wykonawcy, którzy są powiązani z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub 

kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

lub przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej; 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie 

wynika z przepisów prawa); 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika; 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 

opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu w 

zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych zamawiającego; 

• pozostawaniu z zamawiającym w takim stosunku prawnym lub 

faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności 

lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Potwierdzeniem niepodlegania wykluczeniu jest złożenie przez Wykonawcę 

oświadczenia stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

(weryfikacja na zasadzie spełnia/nie spełnia). 



 
5) wykaz dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu i niepodlegania wykluczeniu:  

a) W celu wykazania spełniania warunku udziału w postepowaniu, Wykonawca wraz 

z ofertą zobowiązany jest złożyć wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do 

realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich 

wykształcenia i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – 

zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Wraz z niniejszym 

załącznikiem należy złożyć dokumenty potwierdzające wykształcenie i 

doświadczenie osoby wskazanej w wykazie osób.   

b) W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postępowania Wykonawca wraz 

z ofertą składa oświadczenia stanowiące załącznik nr 3 i załącznik 4 do zapytania 

ofertowego.  

6) informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami: Komunikacja pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywała się będzie za pośrednictwem aplikacji 

Baza Konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod adresem internetowym: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

W niniejszym postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest do składania 

dokumentów w formie elektronicznej (tj. przy użyciu kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym lub w postaci skanu dokumentu zawierającego 

własnoręczny podpis Wykonwacy. 

7) termin związania ofertą: 30 dni  

8) opis sposobu przygotowywania ofert: W celu złożenia oferty należy: 

a) wypełnić formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego,  

b) wypełnić i załączyć do oferty wykaz osób stanowiący załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

c) wypełnić i załączyć do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

d) wypełnić i załączyć do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

(powiązania osobowe i kapitałowe) stanowiące załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

9) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: Ofertę należy przesłać za 

pośrednictwem aplikacji Baza Konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod adresem 

internetowym: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w 

nieprzekraczalnym terminie do 02.10.2024 r. 

10) opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami oceny ofert: 

• Cena (C) – waga kryterium 100 % (100 pkt); 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

                       cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------   x 100  

                   cena oferty ocenianej brutto 

 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu. 

 

Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

W kryterium „cena” Wykonawca może uzyskać max 100 pkt. 

 

b) Najwyższa liczba punktów (Ocena „O”) wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom, przedstawionym w dokumentach postępowania i zostanie 

oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

c) Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

d) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy 

wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

e) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen 

wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości 

zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, zamawiający wezwie wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający oceni 

te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę, gdy złożone 

wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

f) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą. 

11) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór 

umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę  

w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: Wykonawca ma 

obowiązek zawrzeć umowę według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

12) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 

a) Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) - Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016 r., dalej RODO, informuję, że: 



 

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych 

Powiatu Myśliborskiego ul. Północna 15,74-300 Myślibórz. 

• W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można kontaktować się z 

Inspektorem Ochrony Danych w CUW: iod@cuwmysliborz.pl lub telefonicznie 095-

746-7701. 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. C RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

• Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Regulamin 

udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej mniejszej niż 130,000,00 

zł netto w Centrum Usług Wspólnych w Myśliborzu wprowadzony Zarządzeniem Nr 

6/2022 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Myśliborzu z dnia 1 sierpnia 2022 

r. 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt oraz Kodeksem Postępowania Administracyjnego. 

• Obowiązek podania przez Panią/ Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/ Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

• W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

• Przysługuje Pani/Panu prawo do: 

- dostępu do treści danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na podstawie art. 15 

RODO; 

- sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na podstawie art. 16 

RODO; 

- żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na 

podstawie art. 18 RODO z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 

2 RODO; 

- wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/ Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych 

osobowych narusza przepisy RODO. 

• Nie przysługuje Pani/ Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d, lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

• Składając ofertę w niniejszym postępowaniu Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się 

z zasadami przetwarzania danych osobowych w Centrum Usług Wspólnych Powiatu 

Myśliborskiego, ul. Północna 15, 74-300 Myślibórz 



 

• Składając ofertę w niniejszym postępowaniu Wykonawca oświadcza, że wypełnił 

obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

13) Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 – wykaz osób 

3. Załącznik nr 3 – oświadczenie dot. niepodlegania wykluczeniu z postępowania 

4. Załącznik nr 4 – oświadczenie dot. niepodlegania wykluczeniu z postępowania 

(powiązania osobowe i kapitałowe) 

5. Załącznik nr 5 – wzór umowy 
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