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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/OWES/TG
— przeprowadzenie szkolenia
»Zasady dostepnosci w praktyce organizacji pozarzagdowych”

dotyczace projektu "OWES obszaru potudniowego" wspéifinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego + w ramach dziatania FESL.07.01-Ekonomia spoteczna
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2021-2027.

I.ZAMAWIAJACY

Bielskie Stowarzyszenie Artystyczne , Teatr Grodzki”
ul. Sempotowskiej 13 43-300 Bielsko-Biata
NIP 5471899356 KRS: 0000051764

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 (MFiPR/2021-2027/9(1)).

Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania przepiséw ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.).

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zamodwienia: ustugi

2. Kod i nazwa CPV zamoéwienia: 80500000-9: Ustugi szkoleniowe

3. Przedmiot zamoéwienia: Przedmiotem zamdwienia jest realizacja jednodniowego
szkolenia pn. ,Zasady dostepnosci w praktyce organizacji pozarzgdowych””.

4. Cel szkolenia: zapoznanie przedstawicieli organizacji pozarzagdowych z regulacjami
odnoszacymi sie do dostepnosci, zwiekszenie swiadomosci na temat potrzeby oséb
narazonych na wykluczenie, przekazanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do
wdrozenia dostepnych rozwigzan oraz dostosowanie dziatan ustug NGO do wymogow
dostepnosci.

5. Uczestnicy szkolenia: pracownicy organizacji pozarzagdowych

6. Zarys tematyczny szkolenia

e Wprowadzenie do tematu dostepnosci oséb ze szczegdlnymi potrzebami —
regulacje, definicje

o Dostepnosc architektonicznej w praktyce NGO

e Dostepnos¢ komunikacyjno-informacyjna w praktyce NGO

e Dostepnosé cyfrowana w praktyce NGO (narzedzia do weryfikacji)
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e Zatrudnianie 0s6b z niepetnosprawnosciami w NGO - narzedzia wspierajace
zarzadzanie pocztg biznesowg, pakietem biurowym, dodatki do
wykorzystywanego oprogramowania

7. Dzien szkoleniowy to 8 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut zegarowych).

8. Zakres zadan trenerskich obejmuje dobdér odpowiednich metod nauczania
pozwalajgcych uczestnikom projektu zdobycie wiedzy i umiejetnosci ze wskazanych
zakresow tematycznych. Wykonawca zostanie poproszony o przedstawienie
szczegdtowego programu szkolenia do akceptacji Zamawiajgcego, bezposrednio po
zawarciu umowy.

9. Trener jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z
wykorzystaniem aktywnych form prowadzenia zaje¢ oraz materiatow szkoleniowych
(prezentacja lub skrypt odnoszgce sie do zakresu tematycznego wskazanego powyzej) ze
szczegodlnym naciskiem na wiedze praktyczng oraz studia przypadku.

10. Grupa szkoleniowa bedzie liczyta ok. 12 oséb.

11. Sale szkoleniowgq oraz catering zapewnia Zamawiajgcy.

12. Wystarczajgcy formg materiatow szkoleniowych jest forma elektroniczna.

13. Certyfikaty wystawiane beda wytacznie przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie
udostepnia danych osobowych uczestnikdw projektu.

14. W przypadku niewykonania w terminie lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 20%
wynagrodzenia. Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje sie uzyskanie przez
prowadzgcego oceny nie wyzszej niz 50% punktow z ankiet ewaluacyjnych ztozonych
przez uczestnikéw szkolenia. Tres¢ ankiety zostanie przedtozona prowadzgcemu do
akceptacji z odpowiednim wyprzedzeniem.

15. Ustuga szkoleniowa bedzie finansowana minimum w 70% ze srodkéw publicznych.

IV. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH ORAZ WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska
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V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia, ustala sie na okres pazdziernik — listopada 2024.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni s3 Wykonawcy ktérzy

bezposrednio lub za posrednictwem innych podmiotéw sg powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym lub z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawcami. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu wykazania braku istnienia podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia, o ktorych mowa w pkt 1, Wykonawca powinien ztozy¢
wiasciwe oswiadczenie stanowigce tresé oferty.

Ponadto, z postepowania zostang wykluczeni wykonawcy, ktérzy wprowadzg
zamawiajgcego w btad poprzez podanie nieprawdziwych informacji zwigzanych ze
spetnianiem warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriami oceny ofert, w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzuconag.

|
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VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIENIA

1. Oferty w postepowaniu mogg sktada¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobg lub osobami,
ktdre spetniajg nastepujace warunki:

1.1 wyksztatcenie wyzsze — warunek bedzie weryfikowany na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy;

1.2 przeprowadzenie minimum pieciu szkoleri o tematyce zbieznej z tematyka
szkolenia stanowigcego przedmiot niniejszego zamowienia w okresie trzech lat od
daty publikacji niniejszego ogtoszenia. Za przeprowadzenie szkolenia uznaje sie
przeszkolenie jednorazowo przynajmniej dwdch oséb w ciggu przynajmniej 4
godzin lekcyjnych.

2. Warunek, o ktérym mowa w punkcie powyzej uwaza sie za spetniony, jesli Wykonawca,
wedtug wiasnego uznania, przedstawi wtasciwe referencje, umowy, protokoty odbioru lub
inne rownowazne dokumenty wystawione przez podmioty na zamodwienie ktorych byty
realizowane ustugi dotyczgce danej czesci zamdwienia. Nie przyjmuje sie osSwiadczen
wtasnych Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji autentycznosci przedstawionych
$Srodkéw dowodowych u podmiotéw, ktdre je wystawity lub w zrédtach powszednie
dostepnych. W przypadku podejrzenia, ze dokumenty zostaty sfatszowane, przerobione
lub w inny sposdb zmanipulowane w celu osiggniecia korzysci majgtkowej lub osobistej,
Zamawiajgcy zgtosi ten fakt do odpowiednich organdw scigania zgodnie zart. 270§ 1i § 2
Kodeksu karnego, ktéry przewiduje odpowiedzialnos¢ karng za fatszowanie dokumentéw
oraz ich uzywanie jako autentycznych.

4. Zamawiajgcy wymaga aby szkolenia byly prowadzone przez osoby wskazane w ofercie
Wykonawcy. Zmiana osoby prowadzgcej jest mozliwe jedynie w przypadku zastgpienia jej
osobami spetniajgcymi kryteria postawione w zapytaniu, po wczesniejszym wyrazeniu
zgody przez Zamawiajgcego.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta sktadana przez Wykonawce ma by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym
Zatacznik 2 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty i podpisana recznie lub
elektroniczne przez osobe upowazniona.

2. Do wypetnionego Formularza oferty nalezy dotgczy¢ dokumentacje poswiadczajgca
doswiadczenie, o ktdrych mowa w sekgji VII.

3. Oferty ztozone na innych formularzu niz okre$lonym Zatgcznikiem nr 2, niekompletne lub
niezawierajgcej dokumentacji poswiadczajgcej doswiadczenie, zostang uznane za
odrzucone.

4. Oferty sg jawne i podlegajg upublicznieniu.
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5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert
za oferte wazng uznaje sie oferte ostatnio dostarczong do Zamawiajgcego.
VIIl. TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY | KONTAKT ZZAMAWIAJACYM

1. Ofertai kontakt z zamawiajgcym do momentu uptywy ostatecznego terminu skfadania
ofert odbywaja sie jedynie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

2. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 30.09.2024.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
termin trzech dni roboczych na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

5. W przypadku watpliwosci odnosnie do tresci oferty, w szczegdlnosci przedstawionego
wykazu doswiadczenia, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy termin trzech dni roboczych
na udzielenie wyjasnien. Brak dotrzymania tego terminu skutkuje odrzuceniem oferty.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 7 dni, przy czym moze byé on
wydtuzony na wniosek Zamawiajgcego za zgodg Wykonawcy.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

X. ODRZUCENIE OFERT ZAWIERAJACYCH CENE RAZACO NISKA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktérej cena wydaje sie razgco niska.
Za cene razgco niskg Zamawiajgcy moze uznac cene nizszg niz 30% Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich niewykluczonych ofert. W przypadku gdy liczba niewykluczonych ofert nie bedzie
wieksza niz dwie, do obliczen zostanie uwzgledniona takze cena, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy<¢ na realizacje zamdwienia.
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XI. SPOSOB PRZEPROWADZENIA OCENY, KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH WAGI

1. Do oceny ofert Zmawiajgcy dopusci oferty sporzadzone zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu, ztozone w terminie przez Wykonawcéw nie podlegajgcych
wykluczeniu, nie odrzucone, spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu.

2. Kryterium wyboru ofert:
Cena ryczattowa (C) — maksymalnie 60 punktow

Doswiadczenie (D) — maksymalnie 40 punktéw

3. Wartos$¢é punktowa obliczana bedzie wedtug wzoru: P = (C i;zl::a) +D

gdzie:
C min — najnizsza cena sposrdad wszystkich niewykluczonych ofert,
C oferta — cena oferty ocenianej.
D - doswiadczenie punktowane w sposdb nastepujacy:
6-8 szkolen — 10 punktéw;
9-11 szkolen — 20 punktdow;
11-14 szkolen — 30 punktéw;
15 i wiecej szkolen — 40 punktéw.

4. Cena ryczattowa jest ceng ostateczng obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki
cenotworcze zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia i wyklucza mozliwos¢ zgdania
dodatkowej zaptaty za wykonane roboty, poza przypadkami okreslonymi w Umowie.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia, wynikajgce z
warunkéw i obowigzkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym, jak i wiedzy i
doswiadczenia Wykonawcy. W przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, cena zawiera wszystkie obowigzkowe obcigzenia pozaptacowe lezace po
stronie zaréwno zleceniobiorcy jak i zleceniodawcy.

5. Wskazane przez Wykonawce doswiadczenie w zakresie szkolen zostanie uwzglednione
przy obliczaniu punktacji, jesli zostang spetnione tgczne warunki:

a)  minimalnej liczby przeszkolonych osob lub;
b)  wskazanego trzyletniego okresu dotyczgcego przeprowadzonych szkolen;
c) zbieznosci tematyki z zakresem przedmiotu zamowienia.

6. Punktacja bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb. Oferta moze otrzymacé maksymalnie 100
punktow.

7. Za najbardziej korzystng uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiecej punktow.
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W przypadku uzyskania takiej samej najwyzszej liczby punktow przez réznych
wykonawcdw, zostang oni poproszeni o przestaniu ponownej oferty cenowej mailowo.
Na podstawie tak uzyskanych cen, procedura ustalenia punktacji zostanie powtdrzona az
do skutku wytonienia oferty najkorzystniejszej.

Jesli cena najkorzystniejszej oferty powoduje przekroczenia kwoty, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Oferenci zostang poproszeni o
przedstawienie nowych ofert cenowych mailowo w ciggu 2 dni roboczych. Brak
odpowiedzi w sprawie ponownego przedstawienia oferty cenowej bedzie uznane jako
wycofanie z udziatu w postepowaniu. Na ich podstawie tak uzyskanych cen, procedura
ustalenia punktacji zostanie powtdérzona.

Jesli powyzsza procedura nie doprowadzi do ustalenia ceny, ktérg zaakceptuje
Zamawiajacy, mozliwe jest jej powtdrzenie az do momentu wytonienia wykonawcy.

Za najkorzystniejszg ekonomicznie i jakosciowo oferte zostanie uznana oferta
Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie warunki udziatu w postepowaniu, nie podlega
wykluczeniu oraz w toku oceny uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania w Bazie konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktora zostata przez Zamawiajacego
przeznaczona na sfinansowanie przedmiotowego postepowania okreslong we wniosku o
dofinansowanie projektu; postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajacg udzielenie zamowienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw lub obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu
poprzednim.

XIl.
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO

1.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzania zmian nie bedgcych zmianami
istotnymi w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é powtdrzenia danego szkolenia w okresie 24 miesiecy
od daty zawarcia umowy.

W przypadku gdy w wytonionym w toku postepowania wykonawcg bedzie osoba
fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci gospodarczej, umowa, ktérej wzor okresla Zatgcznik
nr 1, zostanie przeredagowana w taki sposéb, aby stanowita umowe zlecenia.
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Xlll. KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. ART. 13. ORAZ ART. 14 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy;

2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia objete zapytaniem ofertowym;

3. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja z postepowania.

4. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres, o ktérym mowa w art. 82
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r., bez uszczerbku dla toczgcego sie postepowania administracyjnego / sgdowo-
administracyjnego, zasad regulujacych trwatos¢ projektu, zasad regulujgcych pomoc
publiczng oraz krajowych przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentéw.

5. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych wynika z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia objetego zapytaniem ofertowym;

6. W odniesieniu do otrzymanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Wykonawca posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych go dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych go dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Wykonawcy:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;
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b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

Powyzsze informacje Wykonawca ma obowigzek przekazania wszystkim osobom, ktérych
dane osobowe przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku ze ztozeniem oferty.

XIV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFEROWEGO

Zatgcznik 1 Wzér umowy

Zatgcznik 2 Formularz oferty
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