Zielona Godra, 18.09.2024 r.

ZAMAWIAJACY:

Lokalna Grupa Dziatania Zielone Swiatto
ul. Piastéw 2

66-600 Krosno Odrzanskie

NIP: 9261639792

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2024/0OWES
na organizacja i przeprowadzenie szkolen ,,Tworzenie biznesplanéw oraz marketing w przedsiebiorstwie
spotecznym” dla uczestnikow i uczestniczek projektu

W zwigzku z realizacjg na terenie wojewddztwa lubuskiego projektu ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spoteczne;j
w Zielonej Gérze”, wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Dziatanie 6.10 Przedsiebiorczo$¢ spoteczna,
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert na organizacja i przeprowadzenie szkolen ,, Tworzenie biznesplanéw
oraz marketing w przedsiebiorstwie spotecznym” dla uczestnikdw i uczestniczek projektu.

Termin sktadania oferty: 26.09.2024 r., godz.10.00
Kod CPV: 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Miejsce realizacji zamdwienia: woj. lubuskie

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu sekcji 3.2 ,Wytycznych
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci na lata 2021-2027” w ramach projektu
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Dziatanie 6.10 Przedsiebiorczos¢ spoteczna.

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug szkoleniowych, tj. organizacja i przeprowadzenie 18 szkolen
,Tworzenie biznesplandw oraz marketing w przedsiebiorstwie spotecznym”, kazde po 8 godzin
dydaktycznych dla przedstawicieli i przedstawicielek przedsiebiorstw spotecznych (PS), podmiotéw ekonomii
spotecznej (PES), badz grup inicjatywnych oséb fizycznych lub oséb prawnych chcacych utworzy¢
przedsiebiorstwo spoteczne, ktére zgodnie ze Sciezkg wsparcia planujg wnioskowac o wsparcie finansowe na
utworzenie i utrzymanie nowych miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym — dla 0sdéb, o ktérych mowa
w art. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej, w ramach projektu , Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w Zielonej Gérze”.

Szkolenie ,Tworzenie biznesplanéw oraz marketing w przedsiebiorstwie spotecznym” ma na celu
przygotowanie grup inicjatywnych do prowadzenia przedsiebiorstwa spotecznego. Powinno zawierac
zagadnienie tj:

— pojecie biznesplanu i jego elementy sktadowe,

—analiza i ocena pozycji strategicznej przedsiebiorstwa,

dla Lubuskiego Unie Europejska Warte zachodu

z Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"'-‘ ,A Lubuskie



— analiza rynku i plan marketingowy przedsiebiorstwa (opis produktu/ustugi,, segmentacja klientow i wybor
rynku docelowego, zrédta informacji o rynku docelowym, metody pozyskiwania klientéw, dystrybucja
i promocja),

— rola marketingu w matym przedsiebiorstwie, analiza rynku, konkurencji oraz trendéw,

— strategia marki a plan marketingowy,

— budowanie wizerunku i marketing PES/PS.

Szkolenie ma prowadzi¢ do zdobycia kompetencji i zagwarantowa¢ uczestnikom/uczestniczkom uzyskanie
podstawowej wiedzy niezbednej do prowadzenie PS.

tacznie max. 18 szkolen x 8 godzin dydaktycznych/grupe ($r. 12-osobowg), tagcznie 144 godzin, przy czym
ostateczny zakres merytoryczny szkolenia oraz ostateczna liczba szkoler bedzie uzalezniona od rzeczywistych
potrzeb uczestnikow i uczestniczek projektu ustalonej przez Zmawiajgcego, a Zamawiajacy odpowiednio
wczesniej powiadomi o tym Wykonawce (minimum 2 szkolenia).

Szkolenia powinny by¢ realizowane w formie zaje¢ teoretycznych i praktycznych, w dni robocze w formie
stacjonarnej. W wyjatkowych sytuacjach na prosbe uczestnika/czki nalezy zapewni¢ mozliwos¢ udziatu
w szkoleniu w formie zdalnej (nie dotyczy ewentualnego egzaminu). Czas trwania zaje¢ nie powinien
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych. Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut. Liczebnos¢ grup
szkoleniowych wyniesie $r. 12 osdb. Zamawiajacy zastrzega prawo zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
uczestnikéw. Zamawiajacy planuje organizacje szkolern w terminie maksymalnie do 31 grudnia 2028 r. dla
tacznie 18 grup szkoleniowych. Zamawiajacy zastrzega, ze nie gwarantuje realizacji szkolen dla podanej ilosci
grup szkoleniowych. Zamawiajgcy zapewnia positki oraz materiaty piSmienne (notes, dtugopis) dla
uczestnikdw/uczestniczek szkolenia. Oferent powinien zapewni¢ uczestnikowi/czce szkolenia: materiaty
szkoleniowe (np. skrypt, podrecznik, prezentacje), materiaty do ¢wiczen oraz zestaw aktualnych drukéw
i formularzy zwigzanych z tematykg szkolenia; materiaty powinny by¢ dostarczone w formie papierowej i/lub
(odpowiednio) elektronicznej (z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrdcenia kontrastu) Zamawiajgcemu
odpowiednio wczesniej (minimum 4 dni przed szkoleniem), tak, aby ten médgt je przekazac
uczestnikom/uczestniczkom szkolenia np. w formie wydruku. Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre
trenerska zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

Szczegbtowy program szkolenia jaki wybrany Oferent bedzie zobowigzany ztozy¢ przed podpisaniem umowy
powinien zawierac:

a) nazwe szkolenia,

b) czas trwania szkolenia i sposdb organizacji szkolenia,

c) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych,

d) tematyke zaje¢ oraz ich wymiar z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci
praktycznej,

e) wykaz materiatéw dydaktycznych;

a) ewentualnie - przewidziane egzaminy.

Swiadczenie ustugi szkoleniowej musi spetnia¢ standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027
okreslone w Zatgczniku 2 do Wytycznych dot. realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027.
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Wykonawca przeprowadzi weryfikacje kompetencji uczestnikéw szkolen oraz dostarczy po kazdym szkoleniu
raport dot. efektdw uczenia sie. Szkolenie winno zakornczy¢ sie wydaniem zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz
numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme i nazwe
szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa.

Wykonawca jest zobowigzany udokumentowac przeprowadzenie szkolen dokumentami wedtug wzoréw
przekazanych przez Zamawiajacego.

Miejsce realizacji zamoéwienia:

Szkolenia nalezy przeprowadzic stacjonarnie we wskazanej sali szkoleniowej przez Zamawiajgcego na terenie
Obszaru 1l, obejmujgcego: M. Zielona Gdra, powiaty: zielonogérski, krosnienski (z wytgczeniem Gminy
Maszewo, Gminy Gubin oraz Gminy Gubin o Statusie Miejskim), zarski, zaganski, nowosolski (zgodnie
z Dokumentacjg konkursowg nr FELB.06.10-12.00-002/23 w ramach Dziatania 6.10 Przedsiebiorczosc¢
spoteczna Priorytetu 6 Fundusze Europejskie na wsparcie dla obywateli Regionalnego Programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego na lata 2021-2027). Ze wzgledu na panujgce ew. obostrzenia lub indywidulang
sytuacje uczestnika/uczestniczki Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji szkolen online/ hybrydowo
(czes¢ oséb na sali szkoleniowej a czes¢ online). Zamawiajgcy dysponuje salg szkoleniowg w biurze Osrodka
Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Zielonej Gérze przy ulicy Dgbrowskiego 1, wyposazong w stoty, krzesta,
z mozliwoscig dostosowania ustawien do charakteru zajec.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2028 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej
wartosci brutto umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej. Wykonawca jest
zobowigzany do swiadczenia ustugi w sposdb ciagty.

Il. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Wybdor Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji
projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujacy warunek
dotyczacy wiedzy i doswiadczenia.

1.1 Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie) nalezycie wykonat ustuge/ustugi polegajaca/ce na organizacji co
najmniej 8 szkolen/kurséw kazde minimum 8 godzin dydaktycznych.

1.2 W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca musi ztozy¢
wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1.2.1  Wykazu ustug wykonanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem,
przedmiotu, dat wykonania, liczby szkolen i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz
zatgczeniem dowoddw, okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie (np.
referencje, protokoty odbioru, umowy badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane). Zamawiajgcy zastrzega sobie
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mozliwosé weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedtozonych dokumentow
poprzez zagdanie przedstawienia oryginatéw tych dokumentéw do wgladu.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujacy warunek
w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
2.1 Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat minimum jedng osobg, ktéra bedzie uczestniczyé w realizacji zamdwienia
w charakterze trenera, ktéra posiada udokumentowane doswiadczenie zawodowe w nalezytym
przeprowadzeniu 10 ustug szkoleniowych min. 4 h kazda (dydaktyczne) o tematyce tozsamej
z tematami wskazanymi w pkt. | (m.in. biznesplan/ marketing w PS/ strategia marki/budowanie
wizerunku PS) w okresie 3 lat przed ztozeniem oferty. W przypadku wskazania wiecej niz jednego
trenera kazdy ze wskazanych treneréw musi wykazac sie wymaganym doswiadczeniem.
2.2 W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawcy
muszg ztozyé wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
2.2.1 Wykaz osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego wraz z kserokopig dokumentéw
poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedtozonych dokumentéw poprzez zgdanie
przedstawienia oryginatow tych dokumentéw do wgladu.
3. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.
3.1 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia.

3.2 W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca musi

ztozyé wraz z ofertg nastepujgce o$wiadczenie:

3.2.1 Oswiadczenie, iz Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo — Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).
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4.1 W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg
ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenie:

4.4.1 Oswiadczenie, iz Wykonawca nie jest wykluczany na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego — Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu na podstawie dostarczonej

przez Wykonawce dokumentacji, o ktdrej mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

6. Wymagany termin zwigzania ofertg wynosi maksymalnie 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Niespetnienie lub niewykazanie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu skutkuje odrzuceniem

10.

11.

12.
13.

oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERT:

Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami: Katarzyna Osinska, k.osinska@Ilgdzs.pl.
Siedziba Zamawiajacego: Lokalna Grupa Dziatania Zielone Swiatfo, ul. Piastéw 2, 66-600 Krosno
Odrzanskie.

Wykonaweca sporzgdza oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta powinna zostac ztozona w formie elektronicznej przez modut sktadania ofert w portalu Baza
Konkurencyjnosci: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (skan podpisanej oferty wraz

z podpisanymi zatgcznikami w formacie pdf).

Oferta i zatgczniki winny by¢ ztozone w jezyku polskim.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zawierac:
a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego
b) petnomocnictwo — jezeli dotyczy;
c) dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale pt. ,Opis warunkéw udziatu w postepowaniu”
niniejszego zapytania ofertowego.
Tres¢é oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania ztozonych ofert, zatem oferty Wykonawcéw
muszg by¢ kompletne, podpisane przez osoby uprawnione i zgodne z wymogami Zamawiajgcego
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT (jesli dotyczy).
W przypadku rozbieznosci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo za wigzacg zamawiajgcy
uznawac bedzie warto$¢ podang stownie.
Cena powinna zawierac warto$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamdwienia.
Cena podana przez Oferenta jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
zmianie w okresie jej trwania.
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14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

Iv.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjgtkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia oferty.

Oferta wymaga podpisu o0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest razem
z ofertg przedtozyé stosowne petnomocnictwo.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ zmian
w ofercie.

KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkdw udziatu

w postepowaniu, Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie

nastepujacych kryteridw oceny ofert:

Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba punktéw,
procentowe jakie moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
Cena brutto 70 % 70 punktéw
Jakos¢ 30% 30 punktéw

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

A.

Opis sposobu obliczania kryterium 70% cena.

Liczba punktéw = Cena brutto oferty najtanszej / Cena brutto oferty badanej X 70

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku. Cena brutto

to cena jakg zamawiajgcy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi.

Opis sposobu obliczania kryterium 30% jakos$¢ (doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji szkolen
- trenera).
Punkty zostang przyznane w skali punktowej do 30 punktéw, w nastepujacy sposdb:
wykazanie sie doswiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale pt. ,Opis warunkéw udziatu
w postepowaniu” pkt. 2.2.1 zapytania ofertowego:

- od 0 do 10 szkoler — otrzyma 0 pkt.;

- od 11 do 16 szkolen — otrzyma 15 punktéw

- powyzej 17 szkolen — otrzyma 30 punktéw

3. Do oceny w kryterium ,Jakos¢ ” (Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego) musi zostaé przedstawiona

dla Lubuskiego Unie Europejska Warte zachodu

z Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"'-‘ ,A Lubuskie



ta sama osoba, co wskazana na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w Rozdziale pt. ,,Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu”.

Uznane bedzie jedynie doswiadczenie potwierdzone kserokopiami dokumentéw poswiadczajgcych
doswiadczenie (np.: umowy o Swiadczenie ustug, referencje, rekomendacje lub inne dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunku doswiadczenia).

Liczby punktéw za kryterium ,,cena brutto” oraz za kryterium ,jakos¢” po zsumowaniu stanowic beda
koncowg ocene oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktdw, tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa powyzej. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryteriow wynosi 100 pkt.
Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 7, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub dodatkowe dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie.
Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, moze zwraca¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnie wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy zaoferowana cena przewyzsza mozliwosci finansowe
przewidziane w budzecie Projektu.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z zawartoscig oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnien. Zapytanie zostanie skierowane drogg elektroniczna.
W takiej sytuacji Oferent zobowigzany jest do jednokrotnego ztozenia wyjasnien w terminie nie
dtuzszym niz 2 dni od dnia wystania przez Zamawiajgcego wiadomosci przy wykorzystaniu tej samej
formy komunikacji.

10. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

V.

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

OBOWIAZEK INFORMACYINY / KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Lokalna Grupa Dziatania Zielone Swiatto, ul. Piastéw 2, 66-600
Krosno Odrzanskie. Dane teleadresowe: biuro@lgdzs.pl.

2) Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z zapytaniem ofertowym realizowanym w ramach
projektu pn.: ,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Zielonej Gérze”.

3) Dane osobowe mogg zostac ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii
Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym
wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postepowania),
upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.
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4)

5)

6)

7)

8)

Osobom, ktore w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia publicznego podaty swoje dane osobowe
przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych oraz prawo do bycia zapomnianym oraz prawo do ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego — Prezesa UODO.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w zw. z przepisami Wytycznych
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci na lata 2021-2027, art. 6 ust.
1 lit. b RODO — w odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1
lit f RODO — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w celu i zakresie niezbednym do
zawarcia i realizacji umowy oraz w zwigzku z ochrong przed ewentualnymi roszczeniami
i prowadzenia archiwum.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania
i wynosi odpowiednio w przypadku zamodwien wspéffinansowanych ze srodkéw UE przez okres,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013, jednak nie
mniej niz 10 lat.

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

2. W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposdb inny niz od osoby, ktérej

1)

2)

3)

dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg informacji,
o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajgcej informacje wskazane ponizej:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

Administrator Danych: Lokalna Grupa Dziatania Zielone Swiatto, ul. Piastéw 2, 66-600 Krosno

Odrzanskie. Dane teleadresowe: biuro@lgdzs.pl.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz realizacja

umowy dotyczacej niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci.

- Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w zw. z przepisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w
odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit f RODO —
w odniesieniu do pozostatych danych osobowych —w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i
realizacji umowy oraz w zwigzku z ochrong przed ewentualnymi roszczeniami i prowadzenia
archiwum.

- Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie, email oraz
numer telefonu.

— Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do zawarcia oraz realizacji umowy.

- Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze byé: odrzucenie oferty wykonawcy lub
rozwigzanie umowy o udzielenie zamodwienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych:

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wiasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii
Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym
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4)

5)

3.

wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postepowania),
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.
Prawa osoby, ktérej dane dotyczg
Osobom, ktdrych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o udzieleniu
zamoéwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo dostepu do danych
oraz ich sprostowania, prawo ograniczenia, bycia zapomnianym, sprzeciwu oraz do ztozenia skargi
do Prezesa UODO.
Dane osobowe nie bedy podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane
dotyczg wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci
podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

X.  POZOSTALE POSTANOWIENIA:

1.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym, by¢ ztozona na wzorze oferty doftagczonym do niniejszego zapytania i opatrzona
podpisami osoby/osdb upowaznionych ze strony Oferenta.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie dokonat

podziatu zamdwienia na czesci w ramach niniejszego postepowania, poniewaz koniecznosc¢

skoordynowania dziatan réznych wykonawcow realizujgcych poszczegdlne czesci zamdwienia
mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamdwienia. Jednoczesnie, przedmiotowe
zamowienie jest czescig wiekszego zamdwienia dotyczgcego podobnego przedmiotu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw okreSlonych w niniejszym Zapytaniu

ofertowym i Zatgcznikach. W takim przypadku Zamawiajacy moze wyznaczy¢ inny termin sktadania

ofert.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany warunkdw umowy w zakresie zmiany, w tym

wydtuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledéw organizacyjnych, ze szczeg6lnym

uwzglednieniem koniecznosci przedtuzenia rekrutacji. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
postanowien umowy takze w przypadkach, gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia (np. zaostrzenie ograniczen w zwigzku z epidemia
koronawirusa SARS-CoV-2);

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamodwienie.

A takze:

c) zmiany terminu na skutek dziatan lub zaniechania odpowiednich dziatan osdb trzecich lub
organdw wtadzy publicznej, ktére spowodujg przerwanie lub czasowe zawieszenie realizacji
zamoéwienia,

d) zmiany osoby realizujgcej zamowienie. Zmiana osoby w trakcie realizacji przedmiotu
zamodwienia, musi by¢ uzasadniona przez Wykonawce na pisSmie i wymaga pisemnego
zaakceptowania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaakceptuje takg zmiane w terminie 7 dni
od daty przedtozenia propozycji wytgcznie wtedy, gdy kwalifikacje i doswiadczenie wskazanych
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Zataczniki:
1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

os6b beda takie same lub wyzsze od kwalifikacji i doswiadczenia wymaganego
postanowieniami ,,Opis warunkow udziatu w postepowaniu”.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego przystgpi do zawarcia umowy. Jezeli
w terminie 5 dni od zaproszenia do podpisania umowy Wykonawca nie zawrze umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia bedg zapisy:
a) Zastrzegajgce do 20% wartosci umowy kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okolicznosé
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez Wykonawce m.in.
w nastepujacych sytuacjach:
- Realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom;
- Przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych,
przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez popetnienie oszustwa;
- Innych przypadkdédw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub dziatan, Ilub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych
Zamawiajgcemu prawidtowe realizowanie umowy.
Zamawiajacy informuje, ze przewiduje ptatnosci czesciowe. Ptatnos¢ czesciowa zostanie dokonana
po wykonaniu i odbiorze czesci ustugi. Potwierdzeniem przyjecia przedmiotu umowy przez
Zamawiajgcego bedzie podpisanie protokotu zdawczo - odbiorczego przez Zamawiajacego
w terminie 2 dni od dnia przekazania czesci przedmiotu umowy, nie czesciej niz raz w miesigcu.
Zamawiajgcy informuje, ze zaptata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy na
podstawie rachunku/faktury, w terminie 21 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury przez
Zamawiajgcego. Warunkiem wyptaty bedzie odebranie prac oraz dostepnos¢ na koncie Projektu
srodkéw finansowych pochodzacych z dotacji przyznanej Zamawiajgcemu na realizacje projektu.
Brak srodkéw powoduje, ze wynagrodzenie pomimo doreczenia rachunku/faktury Zamawiajgcemu
nie staje sie wymagalne, w szczegdlnosci od kwot wskazanych na fakturze nie biegng odsetki za
opdznienie, a termin ptatnosci faktury ulega przesunieciu i wyniesie 7 dni od czasu wptyniecia na
konto Projektu ww. srodkédw w wysokosci wystarczajgcej do zaspokojenia powstatych w zwigzku
z realizacjg Projektu roszczen o wynagrodzenie z terminem ptatnosci wcze$niejszym niz termin
ptatnosci wierzytelnosci Wykonawcy oraz wierzytelnosci Wykonawcy.

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan miedzy Oferentem a Zamawiajacym

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

dla Lubuskiego Unie Europejska Warte zachodu

z Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"'-‘ ,A Lubuskie



Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug
5. Zatacznik nr 5 — Wykaz osdéb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamédwienia
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