
STAROSTWO POWIATOWE W BĘDZINIE
42-500 Będzin, ul. Ignacego Krasickiego 17

tel. 032 368 07 57
BIURO INFORMATYKI

Będzin, dnia 18.09.2024r.

BI.0633.26.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr BI.0633.26.2024

Przygotowanie wniosku wraz z załącznikami o dofinansowanie projektu
w ramach Działania 01.04 – Cyfryzacja administracji publicznej

Zamawiający:

Powiat Będziński

Osoby upoważnione do kontaktów:

 Mirosław Nowak – Kierownik Biura Informatyki – tel. 32 368 07 57
 Paweł Hudecki – Podinspektor – Biuro Informatyki – tel. 32 368 07 57

Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego w oparciu
o Regulamin  udzielania  zamówień  w  Starostwie  Powiatowym  w  Będzinie,  których  wartość  bez
podatku od towarów i usług jest mniejsza niż 130.000 zł,  zatwierdzony Uchwałą Zarządu Powiatu
Będzińskiego nr 129/23 z dnia 12 października 2023r. 

Opis przedmiotu zamówienia: 

I. Przedmiotem  zamówienia  jest  Przygotowanie  wniosku  wraz  z  załącznikami
o     dofinansowanie projektu w ramach Działania 01.04 – Cyfryzacja administracji publicznej  

II. Zakres oferty:
    1) Opracowanie informacji niezbędnych do wypełnienia przez Zamawiającego wszelkich pól 
wniosku o dofinansowanie,
    2) Przygotowanie treści merytorycznej i formalnej dokumentów stanowiących załączniki do 
wniosku o dofinansowanie a określonych w regulaminie konkursu,
    3) Przygotowanie biznes planu projektu zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu,
    4) Przygotowanie analizy finansowej zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu,
    5) Przygotowanie odpowiedzi na pytania ekspertów w części oceny formalnej oraz merytorycznej,
    6) Współpraca z Zamawiającym i udzielanie wyjaśnień na etapie oceny projektu.

Zamówienie będzie wykonywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
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Wykonawca udzieli  gwarancji na wykonaną usługę na okres 24 miesiące od dnia bezusterkowego
odbioru przedmiotu zamówienia.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena  oferty  ma  uwzględniać:  pełen  zakres  prac  do  wykonania  wymieniony  w niniejszym
opisie  przedmiotu  zamówienia  oraz  wszystkie  zobowiązania  i  musi  być  podana  w  PLN
cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.

2. Cena  podana  w  ofercie  winna  obejmować  wszystkie  koszty  i  składniki  związane
z wykonaniem niniejszego zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Cena  może  być  tylko  jedna  za  oferowany  przedmiot  zamówienia,  nie  dopuszcza
się wariantowości cen.

 Termin i miejsce wykonania zamówienia:

1. Wykonawca zrealizuje zadanie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 25.10.2024r.
 

Warunki udziału w postępowaniu

W postępowaniu mogą uczestniczyć oferenci, którzy:

    1) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 
5 latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
w tym okresie wykonał co najmniej 1 usługę polegającą na przygotowaniu dokumentacji oraz 
wsparciu złożenia wniosku o dofinansowanie dla projektu obejmującego wytworzenie lub rozbudowę
co najmniej 5 e-usług publicznych co najmniej 4 poziomu dojrzałości każda, który to projekt/wniosek 
pozyskał dofinansowanie.

Do oferty należy dołączyć oświadczenie o spełnieniu ww. wymogu, obejmujące takie informacje, jak:  
nazwa projektu, nazwa zamawiającego (podmiotu na rzecz którego była wykonywana dokumentacja)
termin realizacji (termin wykonywania dokumentacji), numer umowy dofinansowania, bądź 
informacja, iż umowa dofinansowania jest w trakcie procedowania.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów przy wykazaniu spełniania 
wymagań zobowiązany jest wykazać udział tych podmiotów w wykonaniu zamówienia.

    2) dysponują personelem niezbędnym do realizacji zamówienia

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
personelem:

Koordynator Projektu – minimum 1 osoba posiadająca doświadczenie zawodowe w zakresie 
przygotowania dokumentacji wniosków o dofinansowanie projektów potwierdzone udziałem w co 
najmniej jednym projekcie polegającym na przygotowaniu dokumentacji do złożenia wniosku o 
dofinansowanie projektu na system informatyczny, w którym świadczone było co najmniej 5 e-usług 
publicznych co najmniej 4 poziomu dojrzałości każda, który to projekt otrzymał dofinansowanie.
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Specjalista ds. finansów – minimum 1 osoba posiadająca doświadczenie zawodowe w zakresie analiz 
finansowych potwierdzone udziałem w co najmniej jednym projekcie dotyczącym przygotowania 
analiz finansowych projektów finansowanych z funduszy unijnych, które dotyczyły budowy systemów
informatycznych wraz z wytworzeniem co najmniej 5 e-usług publicznych co najmniej 4 poziomu 
dojrzałości każda, który to projekt otrzymał dofinansowanie.

UWAGA: Zamawiający dopuszcza łączenie ww. wymogów przez jedną osobę.

Do oferty należy dołączyć oświadczenie o spełnieniu ww. wymogów, obejmujące takie informacje, 
jak:  imię i nazwisko osoby spełniającej kryteria, nazwę projektu odpowiadającego warunkom dla 
Koordynatora Projektu, nazwę projektu odpowiadającego warunkom dla Specjalisty ds. finansów, 
nazwę zamawiającego.

Uwaga: oferty nie spełniające warunków udziału w postępowaniu będą odrzucone.

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z     podaniem   
znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Kryteria  oceny  ofert  -  zamawiający  uzna  oferty  za  spełniające  wymagania  i  przyjmie  
do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

a) oferta, spełnia wymagania określone niniejszym zapytaniem,
b) oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,
c) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria
oceny ofert :
Nazwa kryterium Waga

cena 60

doświadczenie 40

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Kryterium cena. 

Oferty ocenione zostaną wg poniższego wzoru: 

Po = (Cmin/Co) x 100 pkt 

gdzie: 

Po      – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie
Cmin – najniższa zaoferowana cena brutto z formularza ofertowego 
Co     – cena brutto z formularza ofertowego w ocenianej ofercie
100    – współczynnik stały

Maksymalna liczba punktów przyznana w tym kryterium wynosi 60 pkt.

Kryterium doświadczenie.
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Zamawiający będzie przyznawał punkty za każdą następną usługę powyżej wymaganej jednej usługi,
w których Wykonawca w ciągu ostatnich 5 lat liczonych przed upływem składania ofert zrealizował
usługę polegającą na przygotowaniu dokumentacji oraz wsparciu złożenia wniosku o dofinansowanie
dla  projektu  obejmującego  wytworzenie  lub  rozbudowę  co  najmniej  5  e-usług  publicznych  co
najmniej 4 poziomu dojrzałości, który to projekt/wniosek pozyskał dofinansowanie

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób:

1 usługa powyżej wymaganej – 20 pkt

2 i więcej usług powyżej wymaganej – 40 pkt.

Maksymalna liczba punktów przyznanych w tym kryterium wynosi 40 pkt. 

4. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktów  w  oparciu  o  ustalone  kryteria)  zostanie  uznana  za  najkorzystniejszą,  pozostałe
oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia
zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.

Miejsce, sposób i termin składania ofert:

Oferty należy dostarczyć na adres email: it@powiat.bedzin.pl, do dnia 25.09.2024, w temacie wpisać
„Konkurs ofert BI.0633.26.2024”

Do oferty należy dołączyć wypełniony   formularz ofertowy  , stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.  Brak tego dokumentu będzie skutkował odrzuceniem oferty.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy
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