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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Zamawiający: Gmina Kotla 

Adres do korespondencji: Gmina Kotla, Kotla ul. Głogowska 93, 67 – 240 Kotla,  

Adres strony internetowej Urzędu: www.kotla.pl 

Adres poczty elektronicznej e-mail: gmina@kotla.pl  

Adres elektronicznej skrzynki podawczej: /tr4uv1j34o/skrytka 

tel.: 76 8318 361 

fax.: 76 8318 308 

Godziny urzędowania: pn, śr, czw. - od 07:30 do 15:30, wt. od 07:30 do 17:00,  

pt. – od 07:30 do 14:00 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Wskazanie trybu udzielenia zamówienia: zapytanie ofertowe. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

Z uwagi na kompleksowość wykonywania usługi Zamawiający nie dokonuje podziału 

zamówienia na części. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6. Nie wymaga się przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej. 

7. Nie przewiduje się  zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest Wykonanie projektu dla zadania pn. „Termomodernizacja 

wraz z wymianą źródła ciepła w Gminnym Ośrodku Kultury i Sportu  

w Kotli” przy ul. Głogowskiej 90 (dz. nr ewid. 573/2 i 575, obręb Kotla). Budek 

zlokalizowany jest w obszarze układu ruralistycznego, na ternie objętym inwestycją brak 

jest miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. 

1. Na przedmiot zamówienia składa się: 

1) Wykonanie dokumentacji projektowej obejmującej następujące zagadnienia:  

− termomodernizacja budynku, 

− wymiana stolarki okiennej i drzwiowej, 

− izolacja pozioma budynku, 

− wymiana źródła ciepła na ekologiczne, tj. pompa ciepła z dostosowaniem 

instalacji do nowego źródła, 

− montaż paneli fotowoltaicznych, 

− remont dachu (wraz z ekspertyzą dot. obecnego stanu stropu), 

− dostosowanie do zaleceń po kontroli przeciwpożarowej, 

− malowanie ścian i wykonanie koniecznych napraw po wykonanych pracach 

związanych z wymianą stolarki i instalacji c.o., 

mailto:gmina@kotla.pl
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2) Przedmiary robót budowlanych i kosztorysów inwestorskich,  

3) Specyfikacja techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych ze szczególnym 

opisem projektowanych materiałów budowlanych dla poszczególnych branż, 

4) Inne opracowania, których konieczność wykonania ujawni się w fazie 

projektowania, niezbędne do prawidłowego wykonania dokumentacji projektowo-

kosztorysowej oraz do prawidłowego w oparciu o ww. dokumentację wykonania 

robót budowlanych, 

5) Uzyskanie w imieniu Zamawiającego wszelkich przewidzianych prawem uzgodnień, 

opinii, decyzji administracyjnych umożliwiających przystąpienie do wykonania 

robót budowlanych. 

1.1. Wykonawca składając ofertę zobowiązuje się wykonać zamówienie. Wszystkie 

dokumenty opisujące przedmiot zamówienia należy traktować jako wzajemnie 

uzupełniające się i wyjaśniające w tym znaczeniu, że w przypadku 

stwierdzenia jakichkolwiek wieloznaczności lub niejednoznaczności 

Wykonawca nie może ograniczyć ani zakresu swojego zobowiązania, ani 

zakresu należytej staranności przy wykonaniu swoich zobowiązań 

wynikających z umowy.  

2. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom. 

Zlecenie części przedmiotu zamówienia podwykonawcom, nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, 

uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu 

jakby to były działania, uchybienia i zaniedbania jego własnych pracowników. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą prowadzone będą w złotych 

polskich. 

4. W przypadku wystąpienia w którymkolwiek załączniku do zapytania nazw 

producentów produktów lub rozwiązań, wskazania znaków towarowych, patentów 

lub pochodzenia, źródła pochodzenia lub szczególnego procesu, który charakteryzuje 

produkty i usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, Zamawiający 

dopuszcza rozwiązania równoważne pod względem parametrów technicznych, 

użytkowych oraz eksploatacyjnych, pod warunkiem, że zapewnią one uzyskanie 

parametrów nie gorszych od założonych w niniejszym zapytaniu. Przy czym, jeśli 

Wykonawca powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że oferowane rozwiązania równoważne spełniają wymagania 

określone w zapytaniu. 

5. Przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):     

71300000 – 1  Usługi inżynieryjne  

71320000 – 7 Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania 

71000000 – 8  Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne 

71220000 – 6  Usługi projektowania architektonicznego 

 

6. Informacje dla wykonawców: 

6.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny.  
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6.2. Wykonawca uprawniony jest do przeprowadzenia wizji lokalnej. Termin 

przeprowadzenia wizji lokalnej przez Wykonawcę należy ustalić z pracownikiem 

uprawnionym do porozumiewania się z wykonawcami. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: do 28 lutego 2025 r. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zamawiający wymaga wykazania przez Wykonawcę spełnienia warunków 

dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej. Zamawiający uzna warunek za 

spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, tj.: 

− wykonał w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy w tym okresie, co najmniej dwie usługi polegające na wykonaniu 

projektu budowy, przebudowy lub termomodernizacji budynku, przy czym 

jedna z usług o wartości nie mniejszej niż 80 000,00 zł, co potwierdzi w wykazie 

wykonanych usług wraz z referencjami; 

dysponuje kadrą techniczną posiadającą uprawnienia i kwalifikacje tj.: 

− Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, posiadającymi kwalifikacje zawodowe, doświadczenie  

i uprawniania w rozumieniu ustawy Prawo budowlane z dnia 7 lipca 1994 roku 

(t.j. Dz.U.2024.725 ze zm.), w tym w szczególności: 

✓ osobami posiadającymi odpowiednie uprawnienia w celu wykonania 

dokumentacji projektowych/technicznych w poszczególnych branżach 

(architektoniczna, sanitarna, elektryczna, konstrukcyjna) 

W odniesieniu do obywateli państw członkowskich UE, wymagania spełniały będą 

osoby które nabyły kwalifikacje zawodowe do wykonywania działalności 

w budownictwie, równoznacznej w wykonywaniu samodzielnych funkcji technicznych 

w budownictwie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, uprawnienia odpowiadające 

wymaganiom określonym w ustawie Prawo budowlane oraz odpowiednią decyzję 

o uznaniu kwalifikacji zawodowych. 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu  

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy 

dołączyć do oferty. Warunki udziału w postępowaniu Wykonawcy ci powinni spełniać 

łącznie. 

3. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia -  

nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w załączonych dokumentach 

i oświadczeniach do niniejszejego zapytania. 
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VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postepowania o udzielenie zamówienia: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo 

będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udział w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa  

w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handel ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub 

art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowanie przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenie wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.769 t.j.), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 

karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których 

mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

− lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano 

za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 

zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy  

z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury; 

8) jeżeli występuje konflikt interesów, którego nie można skutecznie wyeliminować  

w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy; 

9) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 

zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 

odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 

uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 t.j) zwanej dalej 

„Specustawą” Zamawiający wykluczy z postepowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawcę: 

a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 dotyczącym 

środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 

w agresji Rosji wobec Ukrainy i w rozporządzeniu 269/2014 w sprawie środków 

ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających albo wpisanego na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt. Specustawy; 

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz.U.2023.0.1124 t.j.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 dotyczącym środków ograniczających w związku  

z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy  
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i  rozporządzeniu 269/2014 w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do 

działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 

Ukrainy lub im zagrażających albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy; 

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 dotyczącym środków ograniczających 

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy 

i rozporządzeniu 269/2014 w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do 

działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 

Ukrainy lub im zagrażających albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24.02.2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy. 

3. Wykluczenie o przesłanki określone w pkt 3 następuje na okres trwania okoliczności 

określonych powyżej. 

4. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie przepisów określonych w pkt 3 

zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 

5. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie przepisów określonych 

w pkt 3, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia 

publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

podlegają karze pieniężnej, która nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, 

w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000,00 zł. 

6. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy w oparciu 

o przesłanki określone w art. 7 ust. 1 Specustawy wykonawca zobowiązany będzie do 

złożenia stosownego oświadczenia w tym zakresie, które zostało ujęte w treści 

załącznika nr 2. 

7. W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby Zamawiający bada również, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

W związku z powyższym Wykonawca zobowiązany będzie do złożenia oświadczenia 

podmiotu udostepniającego zasoby potwierdzającego brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu na podstawie art. 7 ust. 1 Specustawy.  

8. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

9. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

10. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia 

Zamawiający bada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych 

Wykonawców. 
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VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

SKŁADAJĄCYCH SIĘ NA OFERTĘ ORAZ TERMINY ICH SKŁADOWANIA. 

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie, w celu skutecznego złożenia oferty: 

1.1. Wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy Formularz oferty, udostępniony przez Zamawiającego, zawierający 

wykaz usług i wykaz osób; Ofertę należy złożyć wyłącznie w formie 

elektronicznej. 

1.2. Jeżeli dotyczy – Pełnomocnictwo – do reprezentowania Wykonawcy 

w postępowaniu albo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu  

i zawarcia umowy, jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia nie jest wskazana jako upoważniona do jego 

reprezentacji we właściwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej; 

1.3. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13, 14 RODO {rozporządzenie Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony  

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy  

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1)} (załącznik nr 4). 

2. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania pod ogłoszeniem informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach; 

3. Forma dokumentów.  

3.1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert w niniejszym postępowaniu pod 

rygorem nieważności wyłącznie w formie elektronicznej. 

3.2. Wszystkie dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy.  

3.3. Pełnomocnictwa mogą być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej przez notariusza (nie może jej zastąpić uwierzytelnienie 

pełnomocnictwa przez ustanowionego pełnomocnika). 

3.4. Wszelkie oświadczenia Wykonawcy winny być składane w oryginale. 

3.5. Dokumenty inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej w pkt 4.3. i 4.4. 

mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem. 

3.6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonują odpowiednio: Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy 
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wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

3.7. Gdy przedstawiona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co  

do jej prawdziwości, Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub 

notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu. 

3.8. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

3.9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę 

mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio 

kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji 

dotyczących przedłożonego dokumentu. 

3.10. Wszystkie dokumenty, w tym ofertę, oświadczenia opatruje się 

kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, a następnie szyfruje wraz z plikami stanowiącymi ofertę.  

4. Podmioty zagraniczne 

a) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji 

ani nie ogłoszono upadłości (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert). 

b) Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania nie wydaje się powyższych dokumentów, zastępuje się 

je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, 

właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

6. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia — 

nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w żądanych dokumentach  

i oświadczeniach wyszczególnionych niniejszej specyfikacji.  

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ORAZ PRZEKAZYWANIA 

DOKUMENTÓW 

1. Środki komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej:  

1.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu BK2021.  

1.2. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 
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odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań elektronicznych. 

1.3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem BK2021, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

zamówienia@kotla.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu).  

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:  

Zuzanna Kaube – mł. ref. ds. zamówień publicznych, tel. 76 8 318 361 wew. 57. 

X. ZMIANA ZAPYTANIA 

Treść zapytania może zostać zmieniona prze upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający poinformuje o zakresie zmian i przedłuży termin składania ofert o czas 

niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od upływu terminu 

składania ofert, tj. do dna 25.10.2024 r., przy czym pierwszym dniem terminu 

związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazany przez niego okres. 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Wykonawca sporządza ofertę w języku polskim w sposób czytelny i trwały. 

3. Ofertę stanowi wypełniony Formularz Ofertowy, stanowiący załącznik do zapytania.  

4. Wraz z ofertą powinny być złożone: 

1) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu  

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert 

składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub 

notarialnie poświadczonej kopii; 

2) Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty (oryginał lub kopia 

potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania 

innych oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, 

że Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 
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w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U.2024.307 t.j.), a Wykonawca 

wskazał to wraz ze złożeniem oferty o ile prawo do ich podpisania nie wynika 

z dokumentów złożonych wraz z ofertą; 

3) Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13, 14 RODO {rozporządzenie Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)} (załącznik nr 4). 

7. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

8. Oświadczenia i dokumenty muszą być sporządzona w języku polskim, w postaci 

elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 

9. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, 

uzupełnienie, nadpisanie, etc. powinno być parafowane przez Wykonawcę,  

w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione. 

10. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego. 

XIII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, za pomocą BK2021, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 

26.09.2024 r., do godz. 10:00 

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca ma obowiązek podać w ofercie w Formularzu Ofertowym cenę – 

wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu zamówienia brutto w złotych. 

2. Cenę w ofercie należy podać zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 

2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U.2023.168 t.j.). Cenę należy 

określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosując zasadę iż kwoty 

zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 

a końcówki od 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza (art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług). 
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3. Forma wynagrodzenia ryczałtowego (art. 632 KC) wymaga od wykonawcy również 

wyceny ryzyka, bowiem wykonawca nie będzie mógł żądać zmiany wynagrodzenia 

ryczałtowego dla zakresu robót objętego niniejszym zamówieniem.  

4. Cena ofertowa powinna obejmować wynagrodzenie za wszystkie obowiązki 

wykonawcy, niezbędne do zrealizowania usługi, wynikające z przepisów prawa 

budowlanego i pozostałych warunków postępowania.  

XV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY 

OFERT 

Oferty, będą oceniane według kryteriów: Cena – 100% 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która zawierać będzie najniższą cenę 

wykonania usługi. 

XVI.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ  DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje wszystkich wykonawców 

którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

3. Wykonawca, o którym mowa w pkt. 2., ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią załącznik nr 1 do zapytania. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 

wynikające ze złożonej oferty. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

5. Warunki rozliczenia wykonania przedmiotu zamówienia. 

5.1. Zamawiający przewiduje rozliczenie za wykonaną usługę na podstawie faktury 

końcowej.  

5.2. Rozliczenie za wykonywanie przedmiotu zamówienia będzie realizowane w 

walucie polskiej. 

5.3. Faktura, będzie płatna przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek 

bankowy w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT,  sprawdzonej i zaakceptowanej do 

zapłaty przez Zamawiającego. 
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XVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy określone zostały w załączniku  

nr 1. 

2. Zmiany treści zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian zostały 

określone w § 10 projektu umowy (załącznik nr 1). 

XVIII. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania. 

Dokonaną w ten sposób zmianę, Zamawiający udostępnia na stronie postępowania. 

2. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. 

3. Z tytułu odrzucenia ofert Wykonawcom nie przysługuje roszczenie przeciwko 

Zamawiającemu. 

 

Załączniki do zapytania ofertowego stanowią integralną jego część  

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1  Projektowane postanowienia umowy (PPU) 

Załącznik nr 2 Formularz oferty 

Załącznik nr 3 
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Urzędzie Gminy 

Kotla. 

Załącznik nr 4 Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełniania obowiązków RODO 
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