Krakéw, dnia 13.09.2024 r.

Zapytanie ofertowe numer 1/MOWES/MK/MISTIA
dotyczace wyboru Wykonawcy specjalistycznych ustug doradztwa prawnego
w ramach projektu ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej —
Miasto Krakéw”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Matopolski 2021-2027, wspétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskie;j
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz budzetu panstwa

| Informacje ogélne |

Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianska 31, 31-019 Krakéw

NIP: 522-000-18-95

REGON: 002006030

KRS 0000052000

Data publikacji: 2024-09-13
Termin sktadania oferty: 2024-09-23

Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamoéwienie udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych. Niniejsze zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego
postepowania jest wspétfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027.

| Opis przedmiotu zaméwienia publicznego

Nazwa zamoéwienia: Zapytanie ofertowe nr 1/MOWES/MK/MISTIA dotyczagce wyboru Wykonawcy
specjalistycznych ustug i doradztwa prawnego ramach projektu ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej — Miasto Krakéw”, realizowanego w ramach Dziatania 6.18 Wsparcie podmiotow ekonomii spotecznej
oraz przedsiebiorstw spotecznych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

Rodzaj i przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien CPV
79111000-5- Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Czas trwania zamowienia: od dnia podpisania umowy (wrzesien 2024) do 2029-06-30

Wymiar czasowy (Sredni): 10 godzin miesiecznie. Podany wymiar czasowy jest wielkoscig srednig w okresie
realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza wystgpienie wiekszej liczby godzin miesiecznie, a
takze mniejszej liczby godzin miesiecznie, nie mniej jednak niz 5 godzin miesiecznie.

taczny (maksymalny) wymiar czasowy w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia: 300 godzin.

1 godzina = 60 minut

Miejsce realizacji zamdwienia: Miasto Krakéw.

Miejsce wykonywania przedmiotu Zamodwienia:



Ustuga swiadczona bedzie na terenie Miasta Krakowa — w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego lub
uczestnikdw/uczestniczki projektu. Ustuga musi by¢ organizowana w godzinach niekolidujgcych z prowadzeniem
dziatalnosci przez PES i PS, w tym wykonywania obowigzkdw przez osoby delegowane na wsparcie.

Po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego, doradztwo moze by¢ $wiadczone z wykorzystaniem S$rodkow
komunikowania na odlegtos¢ (np. za pomocg poczty elektronicznej, wideokonferencji itp.), pod warunkiem
potwierdzenia faktycznego wykonania ustug w formie okreslonej przez Zamawiajgcego.

Przedmiotem zamodwienia jest:

Przedmiotem zamowienia w jest $wiadczenie ustug doradztwa prawnego na rzecz podmiotéw ekonomii
spotecznej (PES) - zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych dotyczace realizacji projektéw z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 i przedsiebiorstw
spotecznych (PS) w rozumieniu ustawy o ekonomii spotecznej (Dz. U. Nr 1812 z 2022) w zakresie aspektéw
prawnych zwigzanych z tworzeniem PES przez osoby fizyczne, tworzeniem PES przez osoby prawne, w tym
podmiotdw reintegracyjnych, uzyskaniem statusu PS, dostosowaniem regulacji wewnetrznych w celu uzyskania
statusu PS, tworzeniem partnerstw, podejmowaniem dziatalnosci ekonomicznej PES, prowadzenie dziatalnosci
statutowej PES oraz tworzeniem i funkcjonowaniem miejsc pracy w PES/PS.

W zakres tematyczny ww. ustug wchodzi¢ bedg w szczegdlnosci: zmiany w KRS, zmiany w statucie, dokumentacja
walnych zebran cztonkéw podmiotéw ekonomii spotecznej, archiwizacja dokumentéw, ochrona danych
osobowych, dziatalno$¢ nieodptatna, dziatalnos¢ odptatna statutowa, dziatalnos¢ gospodarcza, dziatalnosc
pozytku publicznego, przeksztatcanie formy organizacyjnej podmiotu ekonomii spotecznej, prawo cywilne, prawo
pracy, prawo wspdlnotowe oraz funduszy unijnych, prawo zamédwien publicznych, postepowania windykacyjne
oraz inne dziedziny prawa zgodnie ze specyfikg dziatania podmiotu ekonomii spotecznej, zasada
konkurencyjnosci, umowy wolontarystyczne, umowy uzyczenia, umowy najmu, inne umowy cywilnoprawne,
umowy o prace, wspotpraca jednostek samorzadu terytorialnego i podmiotéw ekonomii spotecznej.

Przez swiadczenie specjalistycznych ustug i doradztwa prawnego Zamawiajgcy rozumie objecie wsparciem
podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) i przedsiebiorstw spotecznych (PS) wskazanych przez Zamawiajgcego
obstugg prawng przez okres od dnia zawarcia umowy do 2029-06-30.

Proces realizacji ustugi powinien rozpoczgé sie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgtoszenia
zapotrzebowania ze strony klienta.

Zasady Swiadczenia ustug bedgcych przedmiotem niniejszego zamowienia okresla dodatkowo dokument:
Standardy dziatania Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES).

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr osoby/osdéb wykonujgcej/wykonujgcych wyzej opisany przedmiot
zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wskazania w ofercie osoby/os6b wykonujgcej/wykonujgcych czynnosci
sktadajgce sie na przedmiot zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Warunki udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wszyscy Wykonawcy spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu.
Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamodwienia publicznego.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg dysponowac co najmniej jedng osobg spetniajgcg warunki:

e ukonczone studia magisterskie na kierunku prawo,

e  posiada co najmniej 5-letnie udokumentowane doswiadczenie w Swiadczeniu doradztwa prawnego dla oséb
prawnych.



Zamawiajgcy uzna ww. warunki za spetnione jezeli osoba/osoby wskazana/wskazane przez Wykonawce do
wykonywania przedmiotu zamowienia posiada¢ bedzie/beda:

- dyplom magistra prawa,

- udokumentowane doswiadczenie wyrazajace sie wykonaniem w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert ustug i doradztwa prawnego dla oséb prawnych w wymiarze co najmniej 300 godzin.

W wypadku wskazania wiecej niz 1 osoby do wykonania przedmiotu zamodwienia kazda ze wskazanych oséb musi
spetnia¢ ww. warunki.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” na
podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i oswiadczen. Wykonawca, ktory nie dotgczy dokumentow
potwierdzajacych spetnianie przez osoby ktérymi dysponuje, ktdéregokolwiek z ww. warunkow zostanie
wykluczony z postepowania.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia

nastepujgcych dokumentow:

e CV osoby/os6b wskazanej/nych przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu zamdwienia,

e  kserokopii dyplomu ukonczenia studidw magisterskich na kierunku prawo,

e wykazu doswiadczenia osoby/osdb wskazanej/nych przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu
zamowienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 2) wraz z jego udokumentowaniem.

Przez wykaz doswiadczenia Zamawiajgcy rozumie wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, przy
czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane.

W przypadku swiadczern okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

. Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktdw, jakie moze otrzymadé
Kryterium . :
kryterium oferta za dane kryterium

Cena brutto* 40% 40 pkt

Jakos¢ 30% 30 pkt

Doswiadczenie

osoby/oséb wskazanych 30% 30 pkt

w ofercie

*Cena brutto to cena jaka Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej ustugi.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt

1. Cena



Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 40
punktéw, gdzie:

Cmin — najnizsza cena sposrod ofert,

a Cof — cena podana w ofercie.

Badaniu podlega¢ bedzie wskazana w ofercie cena brutto za 1 godzine ustugi i doradztwa prawnego do
poniesienia przez Zamawiajgcego.

2. Jakos¢
Punkty za kryterium ,jakos¢” zostang przyznane w skali punktowej do 30 punktéw, na podstawie testu wiedzy
(30 pytan, maks. 30 pkt).

Test wiedzy (30 pytan, maks. 30 pkt)

Liczba prawidtowych odpowiedzi uzyskanych z testu 30 = liczba punktéw w kryterium.

Test bedzie testem jednokrotnego wyboru i bedzie sktadat sie z 30 pytan (z czterema odpowiedziami, w tym

jedng prawidtowg) dotyczacych znajomosci zagadnien zwigzanych z aspektami prawnymi funkcjonowania PES,

PS (zgodnie z zapisami Standarddow dziatania Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej), w tym:

e Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej,

e Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych,

e Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

e Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,

e Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

e  Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze,

e Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych,

e  Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych,

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

e Ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich,

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe,

e Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

e Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych,

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

e Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

e Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o S$wiadczeniach rodzinnych,

e Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

e Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego,

e Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o osobach starszych,

e  Standardy dziatania i ustug Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej,

e  Wytyczne dotyczace realizacji projektdw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
regionalnych programach na lata 2021-2027.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przy odpowiedzi na 1 pytanie = 1 pkt.
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tescie 30 pkt.

Organizacja procesu przeprowadzenia testu

Test bedzie przeprowadzany w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Florianskiej 31, 31-019 Krakdw.

Termin testu zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy po otwarciu ofert przesle informacje o doktadnym terminie przeprowadzenia testu na adres
e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.

W przypadku nieobecnosci osoby/osdb wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia na
tescie, otrzyma on w kryterium ,jakos¢” 0 pkt.



Jezeli Wykonawca w kryterium ,jako$¢” (wynik testu) uzyska 15 pkt lub mniej (50% punktéw mozliwych do
uzyskania w kryterium lub mniej), oferta w kryterium ,,jakos¢” otrzyma 0 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy
bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa powyzej.

W wypadku, gdy Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamoéwienia wiecej niz 1 osobe opisany proces
oceny wynikéw testu bedzie dotyczyt kazdej ze zgtoszonych oséb osobno — kazda osoba wypetni test oddzielnie.

Do oceny w przedmiotowym kryterium wziety zostanie wynik osoby, ktdra uzyska najnizszy wynik testu.

Doswiadczenie

Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie liczby godzin zrealizowanego doradztwa
w zakresie przedmiotu niniejszego zapytania osoby/ oséb wskazanej/nych do realizacji przedmiotu zaméwienia
przy czym liczone bedg punkty za godziny doradcze powyzej wymaganego minimum (300 godzin doradczych).
Zamawiajacy przyzna punkty za kolejne lata doswiadczenia przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 30:

5 pkt — (301-400 godzin zrealizowanego doradztwa);

10 pkt — (401-500 godzin zrealizowanego doradztwa);

15 pkt — (501-600 godzin zrealizowanego doradztwa);

20 pkt — (601-700 godzin zrealizowanego doradztwa);

25 pkt — (701-800 godzin zrealizowanego doradztwa);

30 pkt — 801 i wiecej godzin zrealizowanego doradztwa.

W wypadku, gdy Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamdwienia wiecej niz 1 osobe opisany proces
oceny doswiadczenia bedzie dotyczyt kazdej ze zgtoszonych oséb osobno — doswiadczenie kazdej osoby bedzie
weryfikowane i oceniane oddzielnie. Do oceny w przedmiotowym kryterium wziety zostanie wynik osoby, ktéra
uzyska najnizszy wynik w przedmiotowym kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy
bilans kryteriéw oceny ofert, o ktédrych mowa powyzej.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej
niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budza watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucié te oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z
dowodaminie uzasadniajg podanejceny lub kosztu wtej ofercie.

Termin i miejsce sktadania ofert
Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

Termin i miejsce sktadania ofert
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Oferta musi zawierac:
e Dane oferenta.
e Proponowang kwote do poniesienia przez Zamawiajgcego za wykonanie ustugi. Kwota nie obejmuje
kosztéw dojazdu do miejsca udzielania doradztwa.
e  Podpis oferenta.
e Aktualneipodpisane CV osoby/osdb wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamédwienia
wraz z wykazem doswiadczenia i dyplomem ukoriczenia studiéw magisterskich na kierunku prawo
e  (Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
3. Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt. 2 nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.09.2024 r.
wytgcznie elektronicznie w formie skanu podpisanej oferty przez platforme Baza Konkurencyjnosci.
4. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty na Platforme
Baza Konkurencyjnosci.
5. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, beda odrzucone.
6. Pytania do niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowac¢ na adres e-mail: mistia@mistia.org.pl




Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

1.
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15.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wniesienia wadium.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzgdzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢ parafowane

przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie z

zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcdw wystepujgcych

wspodlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte

lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez

Wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg

by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez Wykonawce klauzulg

,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi

wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegélnosci okreslajgc, w jaki

sposéb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktédrym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona

informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna informacja
majgca wartos¢ gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Na potrzeby badania i oceny ofert oferta musi zawierac:

e  Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

e  Oswiadczenia, o ktdrych mowa w tresci zapytania ofertowego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do
zapytania ofertowego,

e Aktualne i podpisane CV osoby/oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamowienia wraz z wykazem doswiadczenia i dyplomem ukonczenia studidw magisterskich na kierunku
prawo

e petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcdow wystepujacych wspélnie), o ile oferte
sktada petnomocnik.

Informacje na temat zakresu wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, jezeli:

wystepuje konflikt intereséw, tj. istniejg powigzania kapitatowe lub osobowe, przez ktére rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z



2.

przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia a wykonawcami,

polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

c) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Zamawiajgcym jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

d) pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j.

Dz. U.z2023r., poz. 1497 z pdzn. zm.), z postepowania wyklucza sie:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i269/2014 albo

wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1124 z pdzn.
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

c¢) Wykonawce, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dn. 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art.1pkt 3 ust.
Wykluczenie o ktérym mowa w punkcie niniejszym nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych
w ppkt a)-c).

Podpisanie umowy i obowigzki Wykonawcy

w

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnos$ci. Umowa podpisana zostanie z Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostanie przez
Zamawiajacego za najkorzystniejszg, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Wykonawce, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy
Wykonawca nie zawrze umowy, zamawiajacy moze podjgc negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta byta
nastepna w kolejnosci.
Warunki zmiany umowy okresla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji pracy — miesiecznej karty czasu pracy wraz
z listg obecnosci potwierdzajacg przeprowadzenie wsparcia. Karta pracy podlega zatwierdzeniu
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odmowy zatwierdzenia kart pracy. Do
szacunkowych godzin swiadczenia ustugi nie wlicza sie czasu:

e dojazdu i powrotu, w tym do siedziby Zamawiajgcego, na spotkania, etc.,

e sporzadzania karty czasu pracy i innych dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem zamoéwienia i

formalnym udokumentowania jego wykonania.

Wzory dokumentéw zostang przekazane Wykonawcy przy podpisaniu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych.
Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu kontroli wykonywania przedmiotu
umowy w zakresie terminowosci i prawidtowosci w kazdym czasie, w siedzibie Wykonawcy lub innym
miejscu faktycznego wykonywania przedmiotu umowy.



8. Wykonawca zobowigzany jest do statego kontaktu z Zamawiajgcym przede wszystkim w formie
telefonicznej i przy uzyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku
wystgpienia takiej koniecznosci.

Rozwigzanie umowy i kary umowne

Rozwigzanie umowy:
1. Strony uprawnione beda do wypowiedzenia umowy w przypadkach wynikajacych z przepiséw prawa oraz
przewidzianych w umowie.
2. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym gdy

Wykonawca:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, o ktérej mowa w
czesci powyzej zapytania nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa,

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi niezgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, umowg lub zawartg przez Strony umowg o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych,

4) uniemozliwienia Zamawiajgcemu skorzystanie z prawa kontroli,

5) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

6) Wykonawca nie rozpoczat wykonania przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny lub nie
kontynuuje jego wykonania, pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie,

7) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat realizacje umowy i przerwa ta trwa dtuzej niz 7
dni,

8) Wykonawca wykonuje ustugi wadliwie, niezgodnie z umowg oraz nie reaguje na polecenia
Zamawiajgcego,

9) Wykonawca powierzyt wykonania przedmiotu umowy osobie nie spetniajacej minimalnych wymagan
okreslonych w cz. IV pkt 1 zapytania,

10) Wykonawca dokonat zmiany osoby wykonujagce przedmiot umowy bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

3. Wypowiedzenie umowy powinno zostaé ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawieraé
uzasadnienie.

4. W przypadku wypowiedzenia umowy, o ktdrym mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia za okres faktycznego wykonania zaméwienia.

Kary umowne:
1. Zamawiajacy uprawniony bedzie do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadku:

1) Zmiany osoby realizujgcej przedmiot umowy, bez wymaganej uprzedniej zgody Zamawiajgcego - kare
w wysokosci 20% Wynagrodzenia,

2) Nie stawienia sie w wyznaczonym miejscu i terminie, uzgodnionym z osobg dla ktdrej Swiadczone jest
doradztwo - kare w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych) za kazdy stwierdzony przypadek,

3) W przypadku nie wykonania ustugi w terminie, uzgodnionym z osobg dla ktérej swiadczone jest
doradztwo wskazang z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — kare w wysokosci 1.000,00 zt
(stownie: jeden tysigc ztotych) za kazdy stwierdzony przypadek,

4) w przypadku stwierdzenia, ze przedmiot umowy wykonywany jest przez inng osobe/osoby niz
okreslone w Zat. 3 Wykaz oséb - kare w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych) za kazdy
stwierdzony przypadek;

5) Wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy - kare umowna w wysokosci 20% Wynagrodzenia,

6) W przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty przez Wykonawce podwykonawcom — 5.000,00
zt za kazdy przypadek naruszenia.

2. Kary umowne podlegajg sumowaniu i mogg by¢ naliczane niezaleznie od siebie.

3. Kary umowne bedg ptatne na podstawie not ksiegowych w terminie 7 dni od daty ich doreczania.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia.

5. Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kary umowne;j.

6. taczna suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% Wynagrodzenia. Niniejsze



postanowienie nie wytacza uprawnienia do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, na zasadach
ogolnych.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust.2 i art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z dnia 27
kwietnia 2016 r. informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych w zwigzku z realizacja
umowy o dofinansowanie Projektu w ramach projektu Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej — Miasto Krakow ze $rodkéw programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027
jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i
Administracji ul. Florianska 31, 31-019 Krakéw. Z administratorem danych osobowych mozna sie
skontaktowaé poprzez adres mailowy: mistia@mistia.org.pl, telefonicznie pod nr 12 633 51 54 lub
pisemnie na adres siedziby.
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest (dane kontaktowe): Nie dotyczy
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu oraz zakresie niezbednym do jego realizacji. Cel i
podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:
Administrator moze przetwarzac Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z realizacjg projektu ,,Matopolski
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakow” realizowanego przez Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji, w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem, realizacjg umowy, celami archiwalnymi oraz statystycznymi na
podstawie:
e ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (wdrozeniowa),
e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzagdzania Granicami i Polityki Wizowej (rozporzgdzenie ogdlne),
e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013;
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, i sprawozdawczosci oaz dziatan
informacyjno — promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2001-2027.
Administrator moze przetwarzac Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z realizacjg projektu ,,Matopolski
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakéw” w Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
Matopolskim Instytucie Samorzadu Terytorialnego i Administracji w celu prowadzenia dokumentacji
wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych.:
¢ Rozpatrzenia ztozonej oferty
e Stworzenia protokotu z postepowania
¢ Archiwizacji posiadanych dokumentdéw oraz danych.
Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg (kategorie odbiorcéw):
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéow danych osobowych. Odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana danych.
Pani/Pana dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania:
¢ Instytucji Posredniczacej IP — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci w Krakowie, innym
organom kontrolnym, w ktérych kompetencjach miesci sie nadzér i kontrola prawidtowosci
realizacji zadan wynikajacych z odpowiednich przepiséw prawnych.
¢ Beneficjentowi realizujgcemu projekt — Fundacji Gospodarki i Administracji Publicznej ul. ks. I.
J. Skorupki 22, 31-519 Krakéw Lider Partnerstwa oraz Partnerom: Fundacji Biuro Inicjatyw
Spotecznych z siedzibg w Krakowie, ul. Krasickiego 18, 30-503 Krakdw; Agencji Rozwoju Matopolski



Zachodniej S.A. z siedzibg w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanéw oraz podmiotom,
ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.

e Podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Administratora, Instytucji
Posredniczacej. Mogg zostac réwniez powierzone specjalistycznym podmiotom realizujgcym na
zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczgcej kontrole i audyty w ramach RPO WM.

5. Pani/Pana dane osobowe bed3 przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej:
tak/nie*. W przypadku przekazywania Pani/Pana danych osobowych, moze Pani/Pan uzyskac ich kopie.
Sposdb uzyskania kopii danych lub miejsce udostepnienia danych: Nie dotyczy

6. Pani/Pana dane osobowe bedga przechowywane przez okres:

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakoniczenia realizacji projektu i jego rozliczenia oraz
do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego  Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2001-2027 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacji w
zaleznosci od tego, ktdra z tych dat nastgpi pdzniej.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu:

a. prawo dostepu do tresci danych osobowych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

b. prawo do sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 Rozporzgdzenia;
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust.2 Rozporzadzenia

d. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

e. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pan/Pani uzna,
ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzgdzenia

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani danych osobowych, nie przystuguje
Pani/Panu:

a. prawo do usuniecia danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”) na podstawie art. 17
ust. 3 lit. b ,d lub e Rozporzadzenia;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;

c. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na podstawie art. 21 Rozporzadzenia

9. Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest (wybra¢ odpowiednio):

X wymogiem ustawowym

11. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania
tak/nie*. Zasady zautomatyzowanego podejmowania decyzji i informacje o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach zautomatyzowanego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza: Nie dotyczy

Sktadajgc propozycje cenowg Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z powyzszg klauzurg informacyjna.

Postanowienia dodatkowe i korncowe

Zamawiajacy zapfaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego przez
Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan oraz liczbe godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Zaptata zostanie dokonana w terminie do 21 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy moze udzieli¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat
od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianego w niniejszym zapytaniu ofertowym zaméwien
na ustugi polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug — zakres i warunki udzielenia i Swiadczenia tych
ustug beda tozsame z warunkami i zakresem opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Wynagrodzenie jest wspoétfinansowane przez Unie Europejskg realizowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, wspodtfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz budzetu panstwa.



6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

7. Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagania odnosnie kwalifikowalnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na dzien podpisania z
nimi umaéw.

9. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji FEM, tj. Instytucji
Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwadjne finansowanie (co zostanie ocenione
przez Zamawiajgcego).

10. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zatgczeniu:

1.
2.
3.

Formularz ofertowy
Wykaz doswiadczenia
Wzér umowy



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/MOWES/MK/MISTIA

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta w postepowaniu na:
Swiadczenie specjalistycznych ustug i doradztwa prawnego
w ramach projektu Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakow
Zapytanie ofertowe numer 1/MOWES/MK/MISTIA

Dane dotyczace oferty:
Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr: 1/MOWES/MK/MISTIA
Projekt: Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakéw

Dane oferenta:

Nazwa Wykonawcy/
Imie i nazwisko

Ulica:

Kod pocztowy

Miejscowosé

Wojewddztwo

NIP

E-mail do kontaktu

Telefon do kontaktu

sktadam/y niniejszg oferte na wykonanie zamdwienia i oferujemy wykonanie zamdwienia za cene catkowitg w
KWoCie Brutto: ....cceeeeeeeeeee. (STOWNIE: 1o e ), w tym:

Kwota do poniesienia przez Zamawiajacego (stownie zt)

Oferta brutto

Cena za 1 godzine specjalistycznych ustug i
doradztwa prawnego do poniesienia przez
Zamawiajgcego

Oswiadczenia oferenta:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezen oraz zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot zamdwienia
zgodnie ze ztozong oferta.

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamdwienia i wymogami Zamawiajgcego i nie
wnosze do nich zadnych zastrzezen.

Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert, a
w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane sg zgodne z prawdg i znane mi sg sankcje wynikajgce z art. 233 par.
1 kodeksu karnego.

Oswiadczam, iz nie jestem/jestem?® (niepotrzebne skresli¢) zatrudniony w instytucjach uczestniczacych w
realizacji FEM 2021-2027, tj. Instytucji Zarzadzajgcej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne
finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

W przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach nalezy do oferty zatgczy¢ opis wykonywanych obowigzkéw we wspomnianej
instytucji w celu oceny potencjalnego konfliktu intereséw przez zamawiajacego.



7) Oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe, przez ktére rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia a wykonawcami, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

c) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Zamawiajacym jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

d) pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia.

(miejsce, data)

(podpis przedstawiciela upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)




Oznaczenie Wykonawcy:

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/MOWES/MK/MISTIA

WYKAZ DOSWIADCZENIA

Opis
doswiadczenia
Imie i nazwisko doraI\dcy/ow
. ktory/rzy .
doradcy/6w : Termin
i w tym opis . . Dokument
ktory/rzy rzedmiotu od Liczba godzin Podstawa otwierdzaiac
Lp. bedzie P (DD/MM/RRRR) | wykonywanych | dysponowania P !q ¥
., wykonywanych ) wykonanie
uczestniczyé w ustue. nazw do ustug dana osobg ustugi
wykonywaniu g, nazwy (DD/MM/RRRR) g
R podmiotéw na
zamowienia .
rzecz ktérych
zostaty
wykonane
1
2
3

(miejsce, data)

(podpis przedstawiciela upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)

2 nalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jezeli
wykonawca bedzie polegat na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamdwienia. W tym celu musi w szczegdlnosci przedstawié pisemne zobowigzanie tych podmiotédw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/MOWES/MK/MISTIA

WZOR UMOWY

Umowa zawarta ............ 2024 roku

w Krakowie,

pomiedzy

Zamawiajacy:

a

Wykonawca:

Na skutek postepowania w trybie zasady konkurencyjnosci zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest Swiadczenie specjalistycznych ustug i doradztwa prawnego realizowanych w
ramach projektu pn.: ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakéw” (zwanym dalej
,MOWES MK"), zwanego dalej ,Projektem”, wspodtfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy oraz sposéb jej realizacji okresla tres¢ zapytania
ofertowego nr 1/MOWES/MK/MISTIA stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy, a takze dokument ,Standardy
dziatania Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym, kadrowym,
finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie
przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot umowy z zachowaniem termindw oraz z najwyisza
starannoscig, efektywnoscig oraz zgodnie z najlepsza praktyka i wiedzg zawodowg oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego.

§2

Termin wykonania

Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia 30.06.2029 r. w
wymiarze uzgodnionym z Koordynatorem OWES.

&

§3

Wynagrodzenie
Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie catkowite nie
WYZSZE NiIZ reeerrerirrresesrssesiesessesseneens zt brutto (stownie ztotych:.......coovvivevicvceieen. ), wynikajace z iloczynu
KWOLY veeveeeviceieecene zt brutto z (stownie ztotych: ... zt ), za jedng godzine swiadczenia specjalistycznych
ustug i doradztwa prawnego oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowiacg zatacznik nr 3 do umowy, zwane
dalej ,Wynagrodzeniem”.
Podstawa rozliczenia miedzy Stronami jest rachunek, wystawiony za okres rozliczeniowy przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zapfaty za faktyczna liczbe godzin s$wiadczenia ustugi bedacej
przedmiotem niniejszej umowy. Wskazane w § 1 pkt 1 ilosci godzin sg wielko$ciami maksymalnymi, ktorych
Zamawiajacy nie moze przekroczyc.
Poprzez wykonang ustuge Strony rozumiejg ustuge zakoriczong do ktérej Zamawiajgcy nie wnidst uwag.
Wynagrodzenie powyzsze obejmuje wszelkie Swiadczenia Wykonawcy opisane w zataczniku nr 1 do umowy.
Ptatnosci bedg realizowane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na rachunku, w
terminie 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku.
Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.




7.

10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy nie pokryje Wykonawcy koszty podrdézy stuzbowych wykonywanych na potrzeby wykonywania
przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej
umowy na osoby trzecie.

W razie zmiany waluty obowigzujacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zmiany przepisow
podatkowych majacych bezposredni wptyw na ceny, w szczegdlnosci wysokosci podatku VAT, umowa
zostanie zmieniona, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W razie zmiany waluty
obowigzujacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przeliczone
zgodnie z oficjalnie obowigzujgcym kursem wymiany. W przypadku zmiany wysokosci podatku VAT,
wynagrodzenie brutto zostanie zmienione odpowiednio do zmian wysokosci podatku VAT i bedzie
obowigzywac z dniem wejscia w zycie zmienionych stawek VAT.

W razie zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz.U. 2020 r. poz. 2207) lub zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, ktdre bedg miaty
wptyw na koszty wykonania zaméwienia publicznego przez Wykonawce wysoko$é wynagrodzenia
Wykonawcy zostanie zmieniona odpowiednio do wptywu zmian na koszty wykonania zamoéwienia. Umowa
zostanie zmieniona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca zobowigzany jest przekazaé¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o dokonanie zmiany umowy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 9-10. Wniosek powinien zawiera¢ propozycje zmiany umowy w
zakresie wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty
niezbedne do oceny przez Zamawiajgcego czy zmiany, o ktérych mowa wyzej, majg lub bedg miaty wptyw
na koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniajg
zmiane wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 1.

W terminie 1 miesigca od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 11, Zamawiajgcy moze zwrécic sie do
Wykonawcy o jego uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentéw.
Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku Wykonawcy, w terminie 1 miesigca od dnia
otrzymania kompletnego - w ocenie Zamawiajgcego - wniosku. W przypadku uwzglednienia wniosku przez
Zamawiajgcego Strony podejma dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do umowy oraz jego podpisania.
Zmiana wynagrodzenia o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy¢ bedzie cze$ci Zadania wykonanego po zawarciu
aneksu.

Zamawiajacy oSwiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze srodkéw UE.

§4
Wspétpraca Wykonawcy z Zamawiajacym
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Wykonawca na kazdym etapie wykonania przedmiotu
umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, dodatkowych informacji
na potrzeby promocji Projektu.
Zadania Wykonawcy specjalistycznych ustug i doradztwa prawnego wykonywat bedzie: ..........ccccvvveevnnenn.

§5
Zasady odbioru
Strony ustalaja, ze wszelkie produkty w postaci raportu ze Swiadczonych ustug, powstajgce w zakresie zadan
objetych przedmiotem niniejszej umowy, podlegajg akceptacji przez Zamawiajacego na ponizszych
zasadach.
Strony ustalajg nastepujace zasady odbioru raportu ze swiadczonych ustug, o ktérym mowa w ust 1:

1) nie podziniej niz do ostatniego dnia miesigca Wykonawca jest zobowigzany przekazaé
Zamawiajgcemu karty doradcze ze $wiadczonych ustug opracowane wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do umowy

2) w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania kart doradczych ze $wiadczonych ustug przez
Wykonawce, Zamawiajacy zatwierdzi je bez uwag albo zgtosi Wykonawcy liste swoich uwag.

3) w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do kart doradczych ze Swiadczonych ustug,
Wykonawca w terminie 2 dni roboczych przedtozy Zamawiajgcemu uwagi, a Zamawiajgcy w
terminie 2 dni roboczych je zatwierdzi, o ile wszystkie jego uwagi zostang uwzglednione. W takim
przypadku procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do postanowien pkt



3.

w

2, przy czym za date odbioru uwaza sie date odbioru poprawionych kart, uwzgledniajgcych
wszystkie uwagi i zastrzezenia Zamawiajacego
4) jezeli Wykonawca przedtozy karty doradcze w terminie wskazanym w pkt 1, albo w dodatkowym
terminie, zgodnie z pkt 3, przyjmuje sie, ze nie opdznit sie w ich przedtozeniu. Jednakze w przypadku,
gdy Wykonawca nie zrealizuje uwag w terminie okreslonym w pkt 3 przyjmuje sie, ze opdznienie
biegnie od dnia odpowiadajacego koricowi terminu wskazanego w pkt 1
Ustuga moze podlegac¢ obserwacji przez Zamawiajgcego, badz inng osobe dziatajgca z jego petnomocnictwa.

§6
Obowiazki informacyjne
Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji, ze przedmiot umowy realizowany jest w ramach
Projektu, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus oraz realizowanego przez Zamawiajgcego oraz do stosowania obowigzujgcych logotypéw wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca wykorzystujgc przedmiotowe oznakowanie zobowigzuje sie do:
a) oznaczenia dokumentacji, publikacji, materiatdw promocyjnych i seminaryjnych oraz oficjalnej
korespondencji bezposrednio zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy;
b) informowania instytucji wspotpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie wspétfinansowania Projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i osiggnietych
rezultatach Projektu.

§7
Zmiana i rozwigzanie umowy

Strony zgodnie ustalajg, ze umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron z 1-miesiecznym okresem

wypowiedzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez okresu wypowiedzenia w wypadku razgcego

naruszenia umowy lub obowigzkéw wynikajgcych z umowy, w szczegdlnosci nieterminowego wykonywania

zadan lub wykonywania zadan z naruszeniem zasad nalezytej starannosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy moze by¢ dokonana

wytacznie za zgodg Stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Istotne zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

a) zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej,

b) zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie
energii elektrycznej) majgcej wptyw na realizacje umowy,

c) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej w
zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy,

d) zmiany ustawowej stawki podatku VAT,

e) wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy okolicznosci, o ktérych Strony nie wiedziaty
przed zawarciem Umowy, a ktére majg wptyw na terminy realizacji zamdwienia (na koncowy termin
realizacji audytow akredytacyjnych),

f)  zmiana nie moze powodowac zwiekszenia wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy,

g) zmiany koricowego terminu realizacji ustug, w przypadku przedtuzeniu terminu realizacji Projektu
(zmiana wniosku o dofinansowanie projektu), wydtuzenie terminu koricowego realizacji umowy nastgpi
proporcjonalnie, o liczbe dni wynikajaca z przedtuzonego terminu realizacji projektu.

§8

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w
szczegolnosci Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
Spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny witasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednej dla kazdej ze Stron.



