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Data: 11.09.2024 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 19/BZP/PS/FFW/2024

Kompleksowa ustuga eventowo-gastronomiczna podczas konferencji zorganizowanej w ramach projektu

.Premia spoteczna” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

A. Ofertowe zostato ogtoszone w ramach projektu ,Premia spoteczna” w ramach programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Podstawa i tryb udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zamoéwienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla zamowien
przekraczajgcych wartosé¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),
stosownie do rozdziatu 3 podrozdzialu 3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, obowigzujgcych na dzien ogtoszenia niniejszego Zapytania
Ofertowego.

Zamawiajgcy — Fundacja “Fundusz Wspétpracy” — zwraca sie z prosbg o przedstawienie
przez Wykonawcoéw oferty z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

»

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga organizaciji i obstugi konferencji w ramach
projektu ,Premia spoteczna”.

Data: wydarzenie zaplanowane zostato na 7 listopada 2024 r. (ostateczna data zostanie
wskazana Wykonawcy zgodnie z postanowieniami umowy).

Miejsce konferencji: Warszawa

Liczba uczestnikow konferenciji: 200 oséb z catej Polski

W zakres kompleksowej ustugi wchodza:

Ustuga 1: Ustuga cateringowa
Ustuga 2: Ustuga eventowa

Zakres czynno$ci w ramach Ustug 1 i 2 przedstawiony zostat w Szczegdtowym Opisie
Przedmiotu Zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ zwiekszenia lub niewykorzystania ustugi cateringowej dla zaktadane;j

w zapytaniu liczby uczestnikow, do 30% zaktadanej liczby uczestnikéw in plus lub in minus,

o czym poinformuje Wykonawce nie pézniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia
konferencji.

Podwykonawstwo:

Fundacja Fundusz Wspétpracy ul. Gornoslaska 4a, 00-444, Warszawa, cofund.org.pl

%
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a. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza postugiwac sie podwykonawcg/cami w ofercie
musi wskazac¢ zakres ustug przewidywanych do powierzenia podwykonawcy.

b. Brak informacji, o ktérej mowa w pkt. a. bedzie uznany za deklaracje samodzielnego
wykonania zamowienia przez Wykonawce, kiory ztozyt oferte.

c. Koniecznos¢ zatrudnienia podwykonawcdéw wynikla w trakcie realizacji zamoéwienia
wymaga uzyskania zgody Zamawiajgcego.

d. Za dziatania bgdz zaniechania podwykonawcow Wykonawca odpowiada, jak za swoje
wiasne.

. K i nazwa CPV:
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
55100000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

IV. Zrédio finansowania:

Projekt ,Premia spoteczna” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

V. Kwota planowana do przeznaczenia na realizacje zaméwienia

250 000 zt brutto

VL.

Miejsce: Warszawa
Termin realizacji ustugi: 7 listopada 2024 r.

VIl. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Z postepowania wykluczeni sa wykonawcy:

1. wobec ktérych zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1
rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U.
UE. L. 2014. 229.1)

2. ktorzy sg powigzani osobowo Ilub kapitatowo z zamawiajgcym, tj. istnieje powigzanie
polegajgce na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdolnym
pozyciu z zastepcg prawnym zamawiajgcego lub cztonkami organéw zarzgdzajacych lub
organéw nadzorczych,
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VIIL.

c. pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest:

1.

Wykonawca zapewni obiekt, o standardzie minimum trzygwiazdkowym, w rozumieniu
odrebnych przepiséw Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 2166), przystosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

w ktérym:

a. Wskazany przez Wykonawce obiekt musi byé oddalony max. 6 km w linii prostej od
Dworca Centralnego w Warszawie;

b. Wskazany przez Wykonawce obiekt musi byé dobrze skomunikowany, tj. mozliwy jest
bezposredni dojazd sSrodkami komunikacji zbiorowej z centrum Warszawy;

c. Wykonawca zapewnia sale konferencyjng dla 200 oséb zgodng z opisem ujetym w
Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia (Zatgcznik nr 1);

d. Wykonawca zapewnia 3 sale warsztatowe zdolne pomiesci¢ kazda po min. 67 oséb
zgodne z opisem ujetym w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (Zatgcznik
nr1);

e. Wykonawca w cenie ustug zapewnienia bez dodatkowych opfat 20 miejsc
parkingowych dla samochodéw osobowych na wytgcznosé dla pojazdéw uczestnikow
(na parkingu obiektu, w ktérym odbedzie sie konferencja lub w jego poblizu, tj. do 300
m w linii prostej).

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé przeprowadzenia wizji lokalnej w obiekcie wskazanym
przez wybranego Wykonawce przed podpisaniem z nim umowy.

Doswiadczenie w realizacji co najmniej dwoch kompleksowych ustug, kazda o wartosci co
najmniej 250 000,00 zt brutto (stownie: dwiescie pieé¢dziesiat tysiecy ztotych), polegajgcych na
przygotowaniu i obstudze wydarzenia o podobnym do konferencji rodzaju (np. przygotowanie
techniczne i obstuga targow handlowych, wystaw, koncertow lub tzw. eventéw nie
stanowigcych imprez masowych), przewidzianego dla co najmniej 200 oséb. Doswiadczenie
to powinno byé uzyskane przez Wykonawce w okresie od roku 2019 wigcznie do dnia
ztozenia oferty. Wymagane jest dotgczenie do oferty referencji lub protokotu odbioru lub
faktury wraz

z dowodem jej optacenia lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ww.
ustug. Dokumenty muszg potwierdza¢ warto$¢ zrealizowanych ustug.

Doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ustug polegajgcych na obstudze wydarzen online lub
transmisji online z wydarzen stacjonarnych. Doswiadczenie to powinno byé uzyskane przez
Wykonawce w okresie od roku 2019 wigcznie do dnia zlozenia oferty. Wymagane jest
dotgczenie do oferty referencji lub protokotu odbioru lub faktury wraz z dowodem jej optacenia
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ww. ustug.

Kryteria oceny ofert:
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Znaczenie Maksymalna liczba
Lp. Nazwa kryterium kryterium mozliwych do
(%) uzyskania punktow
1. taczna cena brutto 80% 80 pkt
Deklarowany termin wczesniejszego wykonania
relacji wideo po wydarzeniu
a. 10 pkt — Termin wykonania filmu — do 5 dni
kalendarzowych po wydarzeniu
5 b. 5 pkt — Termin wykonania filmu — do 7 dni 10% 10 pkt

kalendarzowych po wydarzeniu

b. c. 0 pkt — Termin wykonania filmu — do 10 dni
kalendarzowych po  wydarzeniu, t. w
maksymalnym terminie wskazanym w Opisie
Przedmiotu Zamowienia

Warunki rozliczenia za ustuge cateringowa

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie sposéb
rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie umowy
(rozliczenie umowy) w zakresie ustugi cateringowe;:

a. 10 pkt — rozliczenie ustugi cateringowej wedtug
kosztow wykorzystania ustugi, zgodnie z
faktyczng liczbg uczestnikow

3. b. 5 pkt — rozliczenie ustugi cateringowej na 10% 10 pkt
podstawie informacji mailowej przestanej przez
Zamawiajgcego o liczbie oséb korzystajgcych z
ustugi cateringowej, przekazanej do Wykonawcy
na 3 dni przed terminem rozpoczecia konferenciji

a. 0 pkt — rozliczenie ustugi cateringowej na
podstawie zamoéwienia pierwotnego, czyli nie
poézniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia
konferencji

tacznie Max 100% Max 100 pkt

Ad 1. Laczna cena brutto

Cena oferty obejmujaca wykonanie ustugi dla szacowanej liczby uczestnikow, wyrazona w walucie
polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie w kwotach brutto i netto zgodnie

z opisem zamowienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez Oferenta pozostang state w
okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,tgczna cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

taczna cena brutto oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktow = liczba punktow

taczna cena brutto oferty badanej
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Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc po przecinku.

Ad 2. Deklarowany termin wykonania relacji wideo po wydarzeniu

a. 10 pkt — Termin wykonania filmu — do 5 dni kalendarzowych po wydarzeniu

b. 5 pkt — Termin wykonania filmu — do 7 dni kalendarzowych po wydarzeniu

c. 0 pkt — Termin wykonania filmu — do 10 dni kalendarzowych po wydarzeniu, tj. w
maksymalnym terminie wskazanym w Opisie Przedmiotu Zaméwienia

Ad.3. Warunki rozliczenia za ustuge cateringowa

W tym kryterium ocenie podlegaé bedzie sposéb rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie umowy
(rozliczenie umowy) w zakresie ustugi cateringowe;j:

a. 10 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej wedtug kosztéw wykorzystania
ustugi, zgodnie z faktyczng liczbg uczestnikow

b. 5 pkt — rozliczenie ustugi cateringowej na podstawie informacji mailowej przestanej przez
Zamawiajgcego o0 liczbie o0sdb korzystajgcych z ustugi cateringowej, przekazanej do
Wykonawcy na 3 dni przed terminem rozpoczecia konferenc;ji

c. 0 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej na podstawie zamoéwienia
pierwotnego

Zamowienie na realizacje ustug zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zdobyt tgcznie za kryterium
ad 1, ad 2 i ad 3 najwyzszg liczbe punktow.

IX. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

2. Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim, pismem
komputerowym/maszynowym. Dopuszcza sie wypetnienie oferty odrecznie, w sposéb czytelny
(wielkimi literami).

3. Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

4. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach oraz przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

5. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania lub niekompletne lub
ztozone po terminie nie bedg podlegac ocenie.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

X. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. Oferta na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 2;

2. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryterium podmiotowego nr 1 i 2 (Doswiadczenie).

3. Informacje majace wptyw na ocene Oferty — opis usytuowania obiektu, warunki rozliczenia za
ustuge cateringowg, dostepnosé i liczba miejsc parkingowych; opis standardu hotelu, w tym
informacje dot. dostepu do Internetu, wielkosci i wyposazenia sali konferencyjnej; scenografia
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wydarzenia, przyktadowe menu zgodne z wymaganiami wskazanymi w niniejszym zapytaniu
itp.

XIl. Zamoéwienia uzupetlniajace, zmiana dotyczaca wielko$ci zamdéwienia, Zmiana umowy:

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é dokonania zamowienia uzupetniajgcego w zakresie liczby
0séb lub ustug dodatkowych (np. dodatkowej sali, wyzywienia, indywidualnych dan na zyczenie
wynikajacych ze specjalnych potrzeb uczestnikédw konferencji) o wartosci nieprzekraczalnej
50% ceny tgcznej brutto wskazanej w ofercie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany wielkosci zaméwienia i umowy na
warunkach okreslonych w tre$ci umowy.

3. Tym samym Zamawiajgcy zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie
z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z jego rzeczywistych potrzeb. W sytuacii
wystgpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiajgcego (ij. liczby uczestnikow,
terminu) znajdzie ona swoje odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedtozonej do podpisu
Wykonawcy Umowy w odniesieniu do zmiany terminu lub miejsca wykonania umowy.

W przypadku zmiany po podpisaniu umowy, zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego
aneksu.

Xll. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Kamila tozinska, klozinska@cofund.org.pl, 798 371 387
Anna Jankowska, ajankowska@cofund.org.pl, 724 590 517

XIll. Oferte nalezy przekazaé w terminie do:

19.09.2024 do godziny 09:00.

XIV. Oferte mozna:

Ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - decyduje data wpltywu oferty.

XV. Inne postanowienia

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

2. Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zdobyt najwyzszg liczbe punktéw.

3. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do
zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu skfadania ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny, w kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu
Oferentéw o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwosé niedokonania
wyboru sposrod ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta okazata sie
najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriow oceny ofert. Negocjacje moga
dotyczy¢ obnizenia ceny przedstawionej w ofercie.
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10.
11.

12.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz
uzupetnienia dokumentéw (referencji lub protokotu odbioru Iub faktury lub umowy)
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ww. ustug.

Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do podmiotdw wymienionych w ofercie o referencje
potwierdzajgce doswiadczenie Oferentow.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajacy moze podjaé negocjacje z
oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia lub
budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy wyjasnieh, w tym ztozenia dowodéw
w zakresie wyliczenia ceny. Oferta z razgco niskg ceng podlega odrzuceniu.

Wykonawcy moga zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie wyjadnienn odnoénie do
Zapytania Ofertowego i jego zatgcznikow. Pytania mogg by¢ kierowane do Zamawiajgcego
zgodnie z metodami sktadania ofert do 3 dni przed terminem skfadania ofert — decyduje data
wptywu. Pytania, ktére wptynety po tym terminie zostang pozostawione bez odpowiedzi.

XVI. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,Fundusz Wspotpracy” (dalej:
LADMINISTRATOR"), z siedzibg: ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem
mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gornoslgska 4a,
00-444 Warszawa, lub drogg mailowg: cofund@cofund.org.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
adresem mailowym: iodo@cofund.org.pl.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zaméwienia — art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO - dane osobowe bedg przetwarzane
przez Administratora do 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
zgodnie

Z przepisami prawa.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepiséw prawa, w szczegolnosci do: Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
Urzedu Zaméwien Publicznych, organéw kontrolnych, a takze na podstawie zawartych umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do: dostawcéw ustug
teleinformatycznych.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy
w procesie zaméwien publicznych.
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9. Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do:

a. zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

c. wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem do wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia. Ich niepodanie spowoduje brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XVII. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
Zatgcznik nr 2 — Wzor formularza oferty
Zatacznik nr 3 — Istotne Postanowienia Umowy




