
 

 

 

Chodzież, dnia 10.09.2024 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr 1/2024 

 

W związku z realizacją przez Fundację Ukryte Marzenia projektu pt.: „Zrozumieć się lepiej" nr projektu 

FEWP.06.12-IP.01-0056/23, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027 (Priorytet 6, Działanie 06.12 Integracja 

społeczno-gospodarcza obywateli państw trzecich, w tym migrantów) zapraszamy do składania ofert 

na świadczenie usługi przeprowadzenia diagnozy potrzeb uczestników i przygotowania indywidualnych 

planów wsparcia dla uczestników/czek projektu, zgodnie z przedstawioną poniżej specyfikacją. 

1.ZAMAWIAJĄCY  

Fundacja Ukryte Marzenia 
ul. Warsztatów Jazzowych 2,  
64-800 Chodzież 
NIP: 607-008-16-27 
email: fundacjaukrytemarzenia@gmail.com 
 

2. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW  

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego w sprawie zapytania:  

Małgorzata Urszulak 

tel. 507 - 475 - 843 

e-mail: fundacjaukrytemarzenia@gmail.com 

 

3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w zakresie przeprowadzenia procedury zasady 

konkurencyjności. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane 

przez Unię Europejską w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027. 

 

4. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)  

Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  

85312320-8 Usługi doradztwa 
 
 

mailto:fundacjaukrytemarzenia@gmail.com


 

 

5. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi przeprowadzenia diagnozy potrzeb uczestników i 

przygotowania indywidualnych planów wsparcia dla obywateli państw trzecich, w tym migrantów 

(osoby, które nie posiadają obywatelstwa żadnego z krajów UE ani krajów takich jak: Norwegia, Islandia, 

Liechtenstein oraz Szwajcaria), którzy legalnie przebywają na terenie województwa wielkopolskiego. 

Usługa świadczona będzie w okresie 09.2024 - 04.2026 tj.: 

Przygotowanie diagnozy potrzeb i opracowanie Indywidualnego Planu Wsparcia (IPW). IPW zostanie 

opracowany dla 100 uczestników projektu (w tym 70 osób dorosłych oraz 30 osób niepełnoletnich).  

W celu przygotowania diagnozy potrzeb i opracowania IPW dla każdego z UP założone średnio 3h/os, a 

następnie na etapie realizacji IPW zaplanowano drugie spotkanie trwające 2h w celu aktualizacji IPW i 

jego ewentualnej korekty - gdyby sytuacja uczestnika uległa zmianie, w sumie nie więcej niż 367h. 

Dla każdego z uczestnika projektu (100 osób) skonstruowany zostanie IPW zawierający formy wsparcia 

konieczne do realizacji w kontekście sytuacji uczestnika projektu, działania do samodzielnej realizacji 

oraz termin jego zakończenia. Wsparcie w projekcie będzie dostosowywane do indywidualnych potrzeb 

każdego uczestnika i uwzględniać będzie takie elementy jak np. znajomość języka polskiego, sytuacja 

na rynku pracy, wykształcenie (w tym zdobyte poza Polską), posiadane kwalifikacje, posiadane 

kompetencje, które mogą być poddane walidacji zgodnie ze Zintegrowanym Systemem Kwalifikacji, 

rodzaj wykonywanej lub poszukiwanej pracy, różnice kulturowe, płeć, wiek, status migracyjny itd – 

specjalista opracowujący PW będzie uwzględniał każdy z ww aspektów, przy jego sporządzaniu. 

Przeprowadzona diagnoza potrzeb każdego uczestnika i wynikający z niej plan wsparcia uczestnika 

zostaną odpowiednio udokumentowane - w formie pisemnej z podpisem osoby przygotowującej wraz 

z uczestnikiem plan wsparcia oraz podpisem uczestnika. 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert. Informacja o zmianie lub uzupełnieniu zapytania ofertowego 

zostanie opublikowana w treści zapytania ofertowego zamieszczonego w bazie konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania, w przypadku gdy:  

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, albo nie wpłynął żaden wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu; 

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

e) wszystkie oferty, które wpłynęły w odpowiedzi na postępowanie są wadliwe i nie można tych 

wad usunąć. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty lub 

do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

5. W wyjątkowych przypadkach Zamawiający może zmienić termin wykonania usługi lub zrezygnować 

z wykonania usługi, o ile poinformuje o tym Wykonawcę najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem prac 

przez Wykonawcę. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia finansowe wobec 

Zamawiającego. 

 

6. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY  

- wykonanie czynności będącej przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad 

prawidłową realizacją zawartej umowy,  

- prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizacji wsparcia. 

 

7. WYBÓR WYKONAWCY 

1. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert 

ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

2. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej, zamawiający wzywa 

wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

3. Oferta dodatkowa może obejmować jedynie nową cenę lub koszt, nie może obejmować pozostałych 

elementów pierwotnej oferty. Zmiana ceny lub kosztu powinna polegać na ich obniżeniu w stosunku 

do tych zamieszczonych w pierwotnej ofercie. 

4. Jeżeli cena lub koszt zaoferowane w dodatkowej ofercie będą wyższe niż pierwotnie zaoferowane 

przez wykonawcę, oferta dodatkowa będzie podlegać odrzuceniu jako niezgodna z zapisami zapytania 

ofertowego. 

5. Odrzuceniu podlega tylko oferta dodatkowa, a wykonawca nadal zostaje związany pierwotną ofertą. 

Jeśli, biorąc pod uwagę pozostałe kryteria oceny ofert, pierwotna oferta wykonawcy, który złożył 

zawyżoną ofertę dodatkową, jest najkorzystniejszą ofertą w postępowaniu, należy ją wybrać. 

Wykonawca nie ma bowiem obowiązku składać oferty dodatkowej, a jej złożenie może modyfikować 

cenę jego oferty, jedynie gdy oferuje niższą cenę lub koszt. W pozostałym zakresie jego oferta jest 

nadal ważna. 



 

 

6. Dodatkowe oferty składane są w terminie określonym przez zamawiającego. Jeśli wykonawca 

wezwany do złożenia dodatkowej oferty uchybi temu terminowi, przy ponownej ocenie będzie brana 

pod uwagę cena pierwotnie zaoferowana przez tego wykonawcę. 

7. Jeśli oferty dodatkowe złożone na wezwanie zamawiającego zawierają taką samą cenę lub koszt, 

zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia lub zaprosi do negocjacji. 

 

8. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawca spełnia następujące warunki udziału w postępowaniu: 

a) wykształcenie wyższe kierunkowe (doradztwo zawodowe, pedagogiczne, psychologiczne) i/lub 

odpowiednie dyplomy/certyfikaty uprawniające do wykonywania prac z zakresu doradztwa 

zawodowego (weryfikowane na podstawie dyplomów/certyfikatów itp.) 

b) min. 3-letnie doświadczenie zawodowe w realizacji podobnych usług tj.: doradztwa zawodowego 

oraz  w przeciągu ostatnich 3 lat realizacja min. 500h doradztwa zawodowego (weryfikowane na 

podstawie referencji oraz załącznika nr 3) 

c) Wykonawca niebędący osobą fizyczną zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 i 1070) musi posiadać wpis do rejestru 

podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia od min. 2 lat do dnia złożenia oferty 

d) W przypadku, gdy Wykonawca wykaże w ofercie więcej niż jedną osobę do wykonania przedmiotu 

zamówienia, wówczas zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne zobowiązanie tej osoby/osób o 

pozostawaniu w dyspozycji Wykonawcy do podjęcia zadań będących przedmiotem postępowania 

(załącznik nr 5). 

Do oferty należy dołączyć CV wraz z dyplomami i certyfikatami, referencjami/zaświadczeniami. 

potwierdzającymi przepracowaną ilość godzin. 

 

9. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

1. Oferta cenowa wraz z załącznikami - zgodnie z załącznikiem nr 1 

2. Oświadczenie o braku powiązań - zgodnie z załącznikiem nr 2 

3. Oświadczenie dotyczące: 

- zaplecza technicznego 

- sytuacji finansowej i ekonomicznej 

4. Wykaz spełniania wymogów wraz z dokumentami potwierdzającymi spełnianie wymogów tj.: CV 

wraz z dyplomami i certyfikatami uprawniającymi do wykonywania zawodu/przedmiotu zamówienia 



 

 

(zgodnie z załącznikiem nr 3) oraz referencje/zaświadczenia potwierdzające przepracowaną ilość 

godzin. 

5. Dokumenty rejestrowe Oferenta tj.: KRS, CEIDG itp..- jeśli dotyczy. 

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie wezwany do 

uzupełnienia złożonych dokumentów o: 

 - Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzające, że nie była karana za przestępstwa 

określone w: 

• Rozdziale XIX Kodeksu karnego4 (przestępstwa przeciwko życiu i zdrowiu), 

• Rozdziale XXV Kodeksu karnego (przestępstwa przeciwko wolności seksualnej i obyczajności), 

• art. 189a Kodeksu karnego (handel ludźmi), 

• art. 207 Kodeksu karnego (znęcanie się nad osobą najbliższą lub nieporadną), 

• ustawie o przeciwdziałaniu narkomanii   

• lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa 

obcego 

- sprawozdania finasowania lub innego dokumentu potwierdzającego roczny przychód. 

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności do dnia 

18 września 2024 r. do godziny 08.00 

Wszelkie pytania i wątpliwości należy kierować do Zamawiającego jedynie za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności. 

 

10. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY: 

1) Cena brutto za łączną realizację usługi: 60% oceny Oferta z najniższą ceną otrzymuje 60 pkt. 

Pozostałe oferty punktowane są w następujący sposób: 

LP = x/y x 60 LP – liczba punktów przyznanych ofercie, 

x – najniższa cena, 

y – cena oferty ocenianej 

 

2) Dyspozycyjność -10 % max 10 pkt., stawienie się w miejscu pracy (wyrażone w godzinach) od 

wezwania w sytuacjach kryzysowych, dot. również godzin wieczornych oraz weekendów tj.: 

4 godziny – 0 pkt. 

2-3 godzin – 5 pkt. 

1 godzina – 10 pkt. 



 

 

 

3) Gotowość do wykonania wsparcia- 10%.Wykonawca deklaruje w of. ile godzin wsparcia w miesiącu 

jest w stanie zapewnić - wyrażone w liczbie godzin/m-c. Max. liczba pkt. do uzyskania w kryterium – 10 

pkt tj.: 

- 0-50 godzin - 0 pkt. 

- 51- 100 godzin - 5 pkt. 

- powyżej 100 godzin - 10 pkt. 

 

4) Kadra – 20% Wykonawca dysponuje dodatkową kadrą spełniającymi kryteria udziału w 

postępowaniu – wyraźne w liczbie osób. Max. Liczba pkt. do uzyskania w kryterium  - 20 pkt, tj.: 

 - 0 – 1 osoba – 0 pkt. 

- 2 – 3 osoby – 10 pkt. 

- powyżej 3 osób – 20 punktów 

  

11. POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 

Do zapytania ofertowego dołączono: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań  

Załącznik nr 3 – Doświadczenie 

Załącznik nr 4 – Potencjał techniczny 

Załącznik nr 5 – Oświadczenie kadra 

Załącznik nr 6 – Oświadczenie sankcje 

Załącznik nr 7 – Oświadczenie składki 

 


