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Katowice, 10.09.2024 r.

Zapytanie ofertowe na wybór kadry dydaktycznej  w ramach projektu „Kwalifikacje Twój sukces”
1. Nazwa projektu: „Kwalifikacje Twój sukces”
2. Numer projektu: FESL.05.04-IP.02-07E3/23

3. Beneficjent (Zamawiający): SYNERCOM USŁUGI WSPÓLNE Sp. z o.o.

40-467 Katowice, ul. Karolinki 1, 

4. Okres realizacji projektu: 1 sierpień 2024 r.- 31 lipiec 2026 r.

5. Tryb wyboru wykonawcy usługi: zasada konkurencyjności - zamówienia powyżej 50.000,00 zł.

6. Miejsce realizacji zamówienia: ul. Piastów Śląskich 18a, Mysłowice; ul. Karolinki 1, Katowice; 
      ul. Jastrzębska 12, Rybnik. 

7. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  80500000-9 Usługi szkoleniowe
8. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:
· https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl
· https://www.synercom.pl
9. Finansowanie zamówienia

Zamówienie w ramach projektu „Kwalifikacje Twój sukces” będzie dofinasowane w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.
10. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem prowadzonego postępowania jest wyłonienie wykładowców do przeprowadzenia zajęć teoretycznych, instruktorów do przeprowadzania zajęć praktycznych oraz wyłonienia egzaminatora do przeprowadzenia egzaminów z zakresu spawalnictwa. Zaplanowano grupy szkoleniowe ok. 10-cio osobowe. 
Przedmiot zamówienia realizowany będzie w oparciu o zapisy ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. 2024 poz. 737) oraz Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 06 października 2023 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2023 poz.2175).

Zamówienie podzielono na XIII części. 
Części I: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć teoretycznych 

(1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu kursu spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG 135 – 7 edycji w wymiarze 25 godzin szkoleniowych każda. Razem 175 godzin szkolenia.
Zakres tematyczny obejmuje wiadomości zgodnie z obowiązującymi przepisami i aktualnymi normami, których znajomość wymagana jest do uzyskania kwalifikacji do wykonywania spoin pachwinowych blach i rur, spoin czołowych blach i spoin czołowych rur metodą MAG (135). 

Części II: Wybór kadry dydaktycznej (instruktora) do przeprowadzenia zajęć praktycznych (1 godzina szkoleniowa dla praktyki = 60 minut) z zakresu kursu spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG 135 dla 7 edycji w wymiarze 120 godzin szkoleniowych każda. Razem 840 godzin szkolenia.
Zakres tematyczny obejmuje wiadomości zgodnie z obowiązującymi przepisami i aktualnymi normami, których znajomość wymagana jest do uzyskania kwalifikacji do wykonywania spoin pachwinowych blach i rur, spoin czołowych blach i spoin czołowych rur metodą MAG (135). 

Części III: Wybór Licencjonowanego Egzaminatora Instytutu Spawalnictwa do przeprowadzenia egzaminów po kursie spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG 135. Razem 84 egzaminy.
Części IV: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć teoretycznych (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych wraz z bezpieczną wymianą butli – 4 edycje w wymiarze 24 godzin szkoleniowych każda. Razem 96 godzin szkolenia.

Zakres tematyczny obejmuje wiadomości zgodnie z obowiązującymi przepisami i aktualnymi normami, których znajomość wymagana jest do  uzyskania kwalifikacji  obsługa wózków jezdniowych podnośnikowych wraz z bezpieczną wymianą butli nadanych przez Urząd Dozoru Technicznego.
Części V: Wybór kadry dydaktycznej (instruktora) do przeprowadzenia zajęć praktycznych (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych wraz z bezpieczną wymianą butli – 4 edycje w wymiarze 24 godzin szkoleniowych każda (praktyka w grupach 5-cio osobowych). Razem 96 godzin szkolenia.

Zakres tematyczny obejmuje wiadomości zgodnie z obowiązującymi przepisami i aktualnymi normami, których znajomość wymagana jest do  uzyskania kwalifikacji  obsługa wózków jezdniowych podnośnikowych wraz z bezpieczną wymianą butli nadanych przez Urząd Dozoru Technicznego.

Części VI: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć teoretycznych (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu eksploatacji urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energię elektryczną – 4 edycje w wymiarze 24 godzin szkoleniowych każda. Razem 96 godzin szkolenia.

Zakres tematyczny obejmuje wiadomości zgodnie z obowiązującymi przepisami i aktualnymi normami, których znajomość wymagana jest do  uzyskania kwalifikacji  z zakresu eksploatacji urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energię elektryczną przed Urzędem Regulacji Energetycznej.

Części VII: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu kursu arkusza kalkulacyjnego Excel – 6 edycji w wymiarze 24 godzin szkoleniowych każda. Razem 144 godziny szkolenia.

Kurs obejmować będzie podstawowe informacje z zakresu excela m.in (Formatowanie komórek arkusza, Zastosowanie formuł w arkuszu kalkulacyjnym, Graficzna ilustracja danych w arkuszu kalkulacyjnym – tworzenia wykresów standardowych i niestandardowych, Zastosowanie funkcji: ŚREDNIA.JEŻELI, LICZ.JEŻELI, WYSZUKAJ.PIONOWO, Tworzenie tabel przestawnych. itp.)

Zamawiający posiada własną  pracownię komputerową z zainstalowanym oprogramowaniem do nauki  arkusza kalkulacyjnego Excel.

Części VIII: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu kursu Auto CAD – 4 edycje w wymiarze 24 godzin szkoleniowych każda. Razem 96  godzin szkolenia.

Celem przeprowadzonego kursu jest nabycie przez uczestników  praktycznej wiedzy i umiejętności w zakresie podstaw pracy w środowisku AutoCad.

Zamawiający udostępni pracownię komputerową, natomiast oferent powinien dysponować aktualną licencją szkoleniową do przeprowadzania kursów z zakresu AutoCAD. Na czas trwania szkolenia oferent udostępni w/w licencję uczestnikom szkoleń. Oferent przed rozpoczęciem realizacji szkolenia sprawdzi możliwości sprzętowe i poprawność działania licencji.
Części IX: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu komunikacji – 3 edycje w wymiarze 16 godzin szkoleniowych każda. Razem 48 godzin szkolenia.

Zakres tematyczny obejmuje: skuteczną komunikację, standardy skutecznej komunikacji, trudne sytuacje w komunikacji oraz sposoby ich rozwiazywania.

Części X: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu autoprezentacji – 3 edycje w wymiarze 16 godzin szkoleniowych każda. Razem 48  godzin szkolenia.

Zakres tematyczny obejmie wiedzę o tym jak radzić sobie w trudnych sytuacjach, zdobycie umiejętności autoprezentacji.

Części XI: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu kursu instalatora systemów fotowoltaicznych – 1 edycja w wymiarze 18 godzin szkoleniowych każda. Razem 18 godzin szkolenia.

Kurs ma na celu kompleksowe przygotowanie uczestników do wykonywania instalacji systemów fotowoltaicznych oraz do egzaminu przed Komisją powołaną przez Urząd Dozoru Technicznego.
Zamawiający posiada własną salę do przeprowadzania zajęć teoretycznych oraz praktycznych 
z zakresu fotowoltaiki.
Części XII: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy/instruktora) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu kursu kwalifikowanej pierwszej pomocy KPP – 4 edycje w wymiarze 66 godzin szkoleniowych każda. Razem 264 godzin szkolenia.

Kurs KPP prowadzony jest zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy, przygotowanego na podstawie art. 13 ust. 8 ustawy z dnia 8 września o Państwowym Ratownictwie Medycznym.

Części XIII: Wybór kadry dydaktycznej (wykładowcy/instruktora) do przeprowadzenia zajęć (1 godzina szkoleniowa dla teorii = 45 minut) z zakresu kursu opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym – 2 edycje w wymiarze 200 godzin szkoleniowych każda. Razem 400 godzin szkolenia.

Program szkolenia opracowano w oparciu o obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 czerwca 2020 r w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie zakresu programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym oraz dziennego opiekuna (Dz.U  z 2020 r poz.1205)

11. Zakaz konfliktu interesów

W postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązuje zakaz konfliktu interesów. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzieleniu zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

12. Opis warunków udziału w postepowaniu oraz sposobu dokonywania ich spełnienia
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

A. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci (firmy oraz osoby fizyczne) spełniające następujące warunki: 

a) dla części I i II zapytania:

· posiadają minimum 2 lata doświadczenia trenerskiego w ramach tematyki objętej postępowaniem w okresie ostatnich 4 lat przed składaniem ofert.
W celu potwierdzenia powyższego warunku należy przedstawić dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe zawierające zakres tematyczny zgodny z niniejszym postępowaniem np. referencje, listy intencyjne, zaświadczenia lub inne podobne dokumenty,
· Wykładowcami szkolenia teoretycznego powinni być Inżynierowie lub Technicy Spawalnicy jak również osoby posiadające kwalifikacje Instruktorów Spawania potwierdzone dyplomem Europejskiego/Międzynarodowego Instruktora Spawalniczego (EWP/IWP). Do prowadzenia zajęć teoretycznych z dziedzin pokrewnych spawalnictwu np. z rysunku technicznego, BHP, elektrotechniki itp. dopuszcza się również osoby o innych kwalifikacjach. 

· posiadają kwalifikacje spawalnicze potwierdzone zaświadczeniami Instytutu Spawalnictwa lub równoważne – w celu potwierdzenia powyższego warunku oferent dołączy skany posiadanych kwalifikacji.

b) dla części III zapytania:
· posiadają Licencję Egzaminatora wydaną przez Instytut Spawalnictwa - w celu potwierdzenia powyższego warunku oferent dołączy skany posiadanej licencji.
· posiadają minimum 2 lata doświadczenia trenerskiego w ramach tematyki objętej postępowaniem w okresie ostatnich 4 lat przed składaniem ofert. W celu potwierdzenia powyższego warunku należy przedstawić dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe zawierające zakres tematyczny zgodny z niniejszym postępowaniem np. referencje, listy intencyjne, zaświadczenia lub inne podobne dokumenty. 

c) dla części IV – XIII zapytania:
· minimum 2 lata doświadczenia trenerskiego w ramach tematyki objętej postępowaniem w okresie ostatnich 4 lat przed składaniem ofert - w celu potwierdzenia powyższego warunku należy przedstawić dokumenty potwierdzające kwalifikacje oraz  doświadczenie zawodowe zawierające zakres tematyczny zgodny z niniejszym postępowaniem np. referencje, listy intencyjne, zaświadczenia lub inne podobne dokumenty,
d) Dodatkowo dla części XII  kursu kwalifikowanej pierwszej pomocy KPP oferent przedstawi decyzję Wojewody zatwierdzającą program kursu Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy.
e) Złożenie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - dotyczy wyłącznie podmiotów prowadzących działalność gospodarczą. 
B. Oferenci, którzy nie przedłożą wymaganych dokumentów potwierdzających spełnienie wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania, po uprzednim wezwaniu do uzupełnienia brakujących dokumentów.
C. Oferent będzie związany ofertą przez okres 90 dni od upływu terminu do składania ofert.

D. Planowany termin podpisania umowy to wrzesień 2024 r.

E. Umowa z wybranym Oferentem zostanie sporządzona w formie pisemnej i będzie zawierała warunki dotyczące realizacji zamówienia określone w niniejszym zapytaniu (z Oferentem jako osobą fizyczną zostanie zawarta umowa cywilnoprawna, w przypadku firmy będzie to umowa na wykonanie usługi).
F. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy:

a) Wykonawca oświadcza, iż obciążenie wynikające z zaangażowania osób wskazanych do realizacji niniejszego przedsięwzięcia nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie.
b) Wynagrodzenie płatne będzie przelewem bankowym po przekazaniu Zamawiającemu dokumentacji szkoleniowej, egzaminacyjnej, podpisaniu protokołu odbioru usługi szkoleniowej oraz po przedłożeniu rachunku/faktury.
c) Wypłata wynagrodzenia nastąpi do 14 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym Wykonawca wykonywał na rzecz Zamawiającego czynności objęte niniejszym postępowaniem.

d) Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia związane z opóźnieniem wypłaty wynagrodzenia, które wynikają z opóźnień w przekazywaniu na rachunek Wykonawcy środków związanych z realizacją projektu „Kwalifikacje Twój sukces”.
Zamawiający zastrzega, że kursy będą miały charakter zamknięty, wyłącznie dla uczestników projektu.
Okres trwania umowy na wykonanie zamówienia może zostać zmieniony z zachowaniem formy pisemnej, za zgodą obu stron.
W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć m.in.: 

1. okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

2. ostatecznej liczby jednostkowej poszczególnych elementów zamówienia, 

3. ostatecznej liczby uczestników projektu,
4. zasad płatności,
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

Zmiany umowy mogą zostać dokonane pod warunkiem przedłożenia Zamawiającemu pisemnego uzasadnienia konieczności wprowadzenia zmiany, przedłożenia dokumentów potwierdzających tę zmianę oraz wyrażenia zgody przez Zamawiającego na tę zmianę.

Zamawiający może rozwiązać Umowę w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizowaniu przez Wykonawcę czynności objętych Umową.

13. Informacja o wykluczeniu 

Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, polegające w szczególności na:
a) uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

Na potwierdzenie powyższego warunku należy złożyć oświadczenie Oferenta stanowiące Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
14. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie wymienionych 
w pkt. 12 dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą.

Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana według formuły: „spełnia” – „nie spełnia”.

15. Kryteria wyboru ofert, wagi procentowe, opis przyznania punktacji za spełnienie danego kryterium
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania;

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium cenowe:

Cena: 100% (100 punktów)

Maksymalna liczba punktów w ramach kryterium „Cena” (cena brutto podana w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego) otrzyma najtańsza oferta według następującego wzoru:
	Cena  = 
	Najniższa cena brutto ze wszystkich złożonych ofert
	   x 100

	
	Cena brutto badanej oferty
	


Cenę za przedmiot zamówienia Oferent przedstawia w „formularzu oferty” stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i musi zawierać podatek VAT (jeśli dotyczy). 

Zamawiający wskazuje, że ceną oferty jest cena brutto.
Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Liczby punktów otrzymane za kryterium cena stanowić będą końcową ocenę oferty. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający spośród ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli wybrana oferta przekracza przyjęte w budżecie projektu stawki, Zamawiający może przeprowadzić negocjacje cen w tym zakresie.

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą.

16. Klauzula informacyjna RODO 

I.
Administrator Danych Osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1−2 oraz art. 26 ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO − informujemy, że: przetwarzamy Państwa dane osobowe. 

Prosimy o zapoznanie się z poniższą informacją.

1. Jako Administrator, jesteśmy odpowiedzialni za wykonanie obowiązku informacyjnego.

2. Ilekroć w niniejszej informacji jest mowa o Administratorze Danych Osobowych (dalej: Administrator lub Spółka), oznacza to SYNERCOM USŁUGI WSPÓLNE Sp. z o.o. Adres do kontaktu:  ul. Karolinki 1, 40 – 467 Katowice.

3. Jako Administrator informujemy, iż powołano punkt kontaktowy, z którym można się skontaktować w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-mail: inspektorochronydanych@synercom.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby.

II.
Inspektor Ochrony Danych 

Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest Anna Bogulak. W sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw można się z nią skontaktować poprzez e-mail: inspektorochronydanych@synercom.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

III.
Cele i podstawy przetwarzania

Państwa dane osobowe przetwarzane są w  celu:

· wykonywania czynności mających na celu zawarcie umowy i jej realizację - (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO)  - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy,

· zapewnienia komunikacji między stronami lub  - jeżeli zajdzie taka potrzeba – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, na podstawie uzasadnionego interesu realizowanego przez Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO) – przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią,

· spełnienia wymagań prawnych w obszarze księgowości,

· przygotowywania, wydawania i ewidencjonowania pełnomocnictw,

· weryfikacji i zapewnienia niezbędnych uprawnień i kwalifikacji kontrahentów oraz Pracowników i Kontrahentów wykonujących prace na rzecz SYNERCOM USŁUGI WSPÓLNE Sp. z o.o. (podstawa    z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. 

Podstawowymi aktami prawnymi w tym obszarze są: Ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych, Kodeks Cywilny, Ustawa prawo zamówień publicznych, Rozporządzenie Ministra 
w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, Ustawa 
o rachunkowości, Prawo Telekomunikacyjne, Ustawa o opiece nad dziećmi w wieku do lat trzech, Ustawa o rodzinnym kapitale opiekuńczym.
IV.
Odbiorcy danych

Państwa dane osobowe możemy udostępniać następującym kategoriom podmiotów:

· podwykonawcom, czyli podmiotom, z których pomocy korzystamy przy ich przetwarzaniu,

· bankom,

· firmom świadczącym usługi doradztwa,

· firmom świadczącym usługi audytorskie,

· firmom świadczącym usługi ubezpieczeniowe,

· instytucjom nadzorującym realizację usług zgodnie z przepisami prawa,

· instytucjom decydującym o dofinansowaniu/dotacjach celowych.

V.
Przekazywanie danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych

Nie przekazujemy Państwa danych poza teren Polski /UE/ Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

VI.
Okres przechowywania danych 

1. Państwa dane przechowujemy przez okres obowiązywania umowy oraz przez okres 5 lat, licząc od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia realizacji usługi/umowy.

2. Planowany termin zakończenia przetwarzania danych osobowych może zostać wydłużony o czas obsługi roszczeń pomiędzy stronami umowy. 

VII.
Państwa prawa:

Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu oraz prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

VIII.
Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 

Podanie przez Państwa danych jest: 

· warunkiem zawarcia i realizacji umowy.

Jest Pan/Pani zobowiązany/a do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości spełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze oraz brak możliwości podjęcia działań niezbędnych do zawarcia umowy, realizacji zlecenia, zamówienia.

16. Opis sposobu przygotowania ofert

W odpowiedzi na zamówienie:

a) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
b) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

c) Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez kilku Oferentów.

d) Każdy z Oferentów może złożyć jedną ofertę w ramach niniejszego postępowania.

e) Oferent powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania stanowiącym załącznik nr 1. 

f) Ofertę składa się w formie pisemnej wypełniając Formularz ofertowy stanowiący załącznik 
nr 1 do Zapytania ofertowego, Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego dotyczącego braku powiązań osobowych i kapitałowych, Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego stanowiący klauzulę informacyjną wynikającą z art. 13 RODO oraz kopie dokumentów określonych 
w pkt 12.
g) Dla Firm wymagane jest złożenie również wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
h) Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim.

i) Oferta oraz każdy załącznik wymaga podpisu osoby upoważnionej do reprezentowania firmy  w formie podpisu kwalifikowanego lub własnoręcznego podpisu opatrzonego pieczęcią, dla osób fizycznych oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana własnoręcznym podpisem.
17. Termin i miejsce składania ofert

1. Termin składania ofert upływa w dniu  18.09.2024r. o godzinie 10.00.

2. Ofertę w postępowaniu należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021): https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl. Oferty złożone poza Bazą Konkurencyjności  np. w formie papierowej zostaną odrzucone.
3. Szczegółowa instrukcja dotycząca rejestracji konta w BK2021, dodawania, wycofania i edycji ofert, zadawania pytań Zamawiającemu, znajduje się pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
4. Zamawiający przewiduje kontakt Wykonawców z Zamawiającym w celu uzyskania niezbędnych informacji dotyczących przygotowania oferty w terminie do dnia 16.09.2024 r. do godziny 10.00 za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021).

18. Informacje inne

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia.

O wyborze oferty Zamawiający poinformuje  oferentów, którzy złożyli oferty poprzez BK2021. 

Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wyzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaoferowane w złożonych ofertach. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty. 

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

Oferta oraz inne dokumenty muszą być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
Załączniki:

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1.

2. Oświadczenie o braku istnienia konfliktu interesów w tym braku powiązań osobowych lub kapitałowych z zamawiającym- załącznik nr 2.

3. RODO
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