
 
 

 

Katowice, 05.09.2024  

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/MT/2024 

Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.). Niniejsze postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady 
konkurencyjności, określonej w „Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 
I. ZAMAWIAJĄCY: 
Pro-Inwest s.c. A. Dobrowolski, D. Dobrowolska, M. Dobrowolska 
40-142 Katowice, ul. Modelarska 10   
Tel.: 032 209 05 32 
e-mail: biuro@pro-inwest.org 
 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja trzech poniższych usług:  

Część A. Indywidualnej ścieżki z diagnozą zainteresowań dla uczestników/-czek projektu,  
Część B. Indywidualnego coachingu wraz z diagnozą i rozwojem potencjału dla uczestników/-czek projektu, 
Część C. Indywidualnego poradnictwa gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie dla uczestników/-
czek projektu, 

 
w ramach projektu „Młode talenty” numer projektu FESL.07.07-IZ.01-0370/23 współfinansowanego ze środków 
Unii Europejskiej, realizowanego w ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 współfinasowanego ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, dla Priorytetu: FESL.07.00-Fundusze Europejskie dla 
społeczeństwa, dla Działania: FESL.07.07 -Wsparcie rodziny, dzieci i młodzieży oraz deinstytucjonalizacja pieczy 
zastępczej. 
 
2. Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień 

80570000-0 (Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego),  
85312320-8 (Usługi doradztwa) 
 

3. Zakresy realizacji usług w:  
Części A:  11 godzin dydaktycznych indywidualnie świadczonej usługi dla każdego z 90 uczestników/-czek 

projektu, tj. dla każdej z 9 grup około 10 osobowych, które uruchamiane będą w ramach 24-
miesięcznego projektu. Razem do przeprowadzenia 990 godzin dydaktycznych usług.  

Części B:  24 godziny dydaktyczne indywidualnie świadczonej usługi dla każdego z 90 uczestników/-czek 
projektu, tj. dla każdej z 9 grup około 10 osobowych, które uruchamiane będą w ramach 24-
miesięcznego projektu. Razem do przeprowadzenia 2160 godzin dydaktycznych usług.  

Części C:  10 godzin dydaktycznych indywidualnie świadczonej usługi dla każdego z 90 uczestników/-czek 
projektu, tj. dla każdej z 9 grup około 10 osobowych, które uruchamiane będą w ramach 24-
miesięcznego projektu. Razem do przeprowadzenia 900 godzin dydaktycznych usług.  

Przez 1 godzinę dydaktyczną rozumie się 45 minut. 
 
4. Miejsce realizacji zamówienia: województwo śląskie powiaty: tarnogórski, lubliniecki, raciborski.  
Na terenie Młodzieżowych Ośrodków Wychowawczych w Krupskim Młynie, Herbach, Rudach i Radzionkowie. 
W każdym z w/w ośrodków odbywać się będą usługi z części A i części B i części C dla każdego z uczestników/-czek 
projektu. 
5. Termin realizacji zamówienia: od września 2024 do 30 czerwca 2026, zgodnie z harmonogramem 
przygotowanym przez Zamawiającego. W roku 2024 planowane są 2 grupy, w roku 2025 planowane jest 5 grup i w 
roku 2026 planowane są 2 grupy. 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:biuro@pro-inwest.org
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-doradztwa-9059


 
 
6. Charakterystyka grupy: 20 dziewcząt w wieku 15-18 lat przebywających w Młodzieżowym Ośrodku 
Wychowawczym w Radzionkowie oraz 70 chłopców w wieku 15-18 lat przebywających w Młodzieżowych 
Ośrodkach Wychowawczych: w Rudach, Krupskim Młynie i Herbach.  
W wyjątkowych przypadkach dopuszcza się udział osób poniżej 15 roku życia z w/w ośrodków. 
7. Zakresy tematyczne usług: 

Część A: przez przeprowadzenie indywidulanej ścieżki z diagnozą zainteresowań Zamawiający rozumie: serię 
spotkań diagnostycznych i rozwojowych dla 90 uczestników/-czek projektu, mających na celu poprzez 
specjalistyczne narzędzia rozwoju osobistego, poznanie siebie i swych potencjałów, zainteresowań i możliwości 
ich rozwoju. Usługi te rozpoczynają zadanie pierwsze w projekcie (Aktywizacja społeczna) i stanowią 
jednocześnie pomost między zadaniem drugim projektu (Rozwój zainteresowań). Usługi te to pakiet 
diagnostycznych metod, opracowania indywidualnych ścieżek oraz wytycznych dla realizacji zadania dwa, 
uwzględniając zainteresowania danej osoby, charakterystykę funkcjonowania w społeczeństwie, w tym sytuację 
rodzinną, środowiskową.  
Usługa ta jest realizowana na rzecz rozwoju zainteresowań uczestników/-czek projektu, na podstawie której 
przechodzi się w projekcie do procesu rozwijania konkretnych umiejętności i zainteresowań uczestników/-czek 
projektu w oparciu o wykonaną diagnozę wynikającą z indywidulanej ścieżki tj. tej usługi. To kluczowe wsparcie, 
bo od niego zależy adekwatny i prawidłowy dobór dalszej ścieżki wsparcia w projekcie tj. właściwych 
warsztatów rozwoju zainteresowań i talentów oraz innych form wsparcia, zgodnych z zainteresowaniami.  
Tworzenie indywidulanej ścieżki zainteresowań to zestaw kompleksowych i zindywidualizowanych form 
wsparcia dla uczestników/-czek projektu, ma na celu badanie potrzeb, predyspozycji, zainteresowań i 
umiejętności do uczestniczenia w życiu społecznym i pełnienia ról społecznych, zapobieganie procesom 
marginalizacji, radzenie sobie w życiu społecznym. Proces wsparcia odbywa się w oparciu o ścieżkę, stworzoną 
przez specjalistę indywidualnie dla każdej osoby, z uwzględnieniem diagnozy sytuacji problemowej, zasobów, 
potencjału, predyspozycji, potrzeb i oczekiwań.  
Indywidulana ścieżka zainteresowań powstaje z uwagi na to, że młodzi ludzie mają słabe rozeznanie swojego 
potencjału i swoich możliwości. Ścieżka koncentruje się na zainteresowaniach i talentach, a także z uwagi na 
młody wiek uczestników i rozpoznaniu kierunku indywidualnego rozwoju, który w tak młodym wieku opiera się 
na talentach, zainteresowaniach, mających kluczowe znaczenie dla życia zarówno osobniczego, jak pasji 
życiowych, chęci do życia, motywacji do działania, do podejmowania jakichkolwiek aktywności, a w późniejszym 
dorosłym życiu na podejmowanie i realizację dróg życiowych w rolach rodzinnych, społecznych i zawodowych. 
 
Szczegółowy zakres indywidulanych spotkań w ramach indywidulanej ścieżki z diagnozą zainteresowań 
obejmuje: 
1. Diagnozę zainteresowań - 1 godzina dydaktyczna 
2. Diagnozę mocnych stron i talentów - 1 godzina dydaktyczna 
3. Analizę dotychczasowej biografii/ historii w określaniu supermocy - 1 godzina dydaktyczna 
4. Wypełnienie kalejdoskopu zainteresowań i talentów - 1 godzina dydaktyczna 
5. Budowanie planu rozwoju swoich superbohaterów - 1 godzina dydaktyczna 
6. Integrowanie superbohaterów i supermocy - 1 godzina dydaktyczna 
7. Wywiad i rekomendacje do wyboru warsztatów tematycznych zainteresowań - 1 godzina dydaktyczna 
8. Rozumienie znaczenia zainteresowań dla życia i osiąganych sukcesów - 1 godzina dydaktyczna 
9. Tworzenie mapy rozwoju zainteresowań - 1 godzina dydaktyczna 
10. Zabawę „100 marzeń” - 1 godzina dydaktyczna 
11. Podsumowanie spotkania, bilans pracy własnej - 1 godzina dydaktyczna. 
 

Do obowiązków Wykonawcy będzie należało opracowanie formularza indywidulanej ścieżki wraz z diagnozą 
zainteresowań na podstawie załącznika nr 6 zgodnie z w/w opisem przedmiotu zamówienia, który Wykonawca 
przedłoży do akceptacji Zamawiającemu i uwzględni wszystkie korekty Zamawiającego. 
 

Część B: przez przeprowadzenie indywidulanego coachingu wraz z diagnozą i rozwojem potencjału 
Zamawiający rozumie: serię spotkań diagnostycznych i rozwojowych dla 90 uczestników/-czek projektu, 
mających na celu poprzez specjalistyczne narzędzia rozwoju osobistego, poznania siebie i swych potencjałów i 



 
 

możliwości ich rozwoju w oparciu o diagnozowane bariery w szczególności niesamodzielność i nieznajomość 
swych zdolności, nierozpoznane predyspozycje oraz własne możliwości. 
Grupa docelowa to młodzież w wieku nastoletnim wychodząca w tzw. dorosłe życie. Niezbędne jest właściwie 
zaplanowanie indywidualnej przyszłości uczestników/-czek. Efektywność coachingu ma być ukierunkowana na 
integrację społeczną sprzyjającą sukcesowi w życiu. Usługi coachingowe obejmować mają pracę nad rozwojem 
osobistym, wyborem drogi kształcenia oraz planu na dorosłe życie. 
Usługa doradztwa musi być prowadzona zgodnie z metodami i zasadami coachingu i odbywać zgodnie z 
poniższym zakresem: 

1. Diagnoza potencjału – 3 godziny dydaktyczne 
2. Oczekiwania życiowe – 1 godzina dydaktyczna 
3. Diagnoza mocnych i słabych stron – 1 godzina dydaktyczna 
4. Planowanie aktywności życiowej i społecznej – 1 godzina dydaktyczna 
5. Sposoby radzenia sobie z porażkami w życiu – 1 godzina dydaktyczna 
6. Konstrukcja wizji rozwoju życiowego – 1 godzina dydaktyczna 
7. Analiza zakresu niezbędnych do zdobycia umiejętności – 1 godzina dydaktyczna 
8. Analiza planu podjętych działań – 1 godzina dydaktyczna 
9. Bilans uczestnictwa w procesie doradczym – 1 godzina dydaktyczna 

 
Do obowiązków Wykonawcy będzie należało opracowanie formularza indywidulanego coachingu wraz z 
diagnozą zgodnie z w/w opisem przedmiotu zamówienia, który Wykonawca przedłoży do akceptacji 
Zamawiającemu i uwzględni wszystkie korekty Zamawiającego. 
 
Zamawiający wymaga aby w formularzu, o którym mowa powyżej znalazły się co najmniej zagadnienia z pkt. 1 
do 9 w łącznej liczbie 11 godzin dydaktycznych oraz poniższe uzupełniające w łącznej liczbie 13 godzin 
dydaktycznych, zgodnie z poniższymi zagadnieniami przeprowadzonymi, w zależności od potrzeb uczestników/-
czek projektu. 

1. Jak podejmować ważne decyzję i dokonywać świadomych wyborów życiowych? 
2. Jak wzbudzić i utrzymać motywację do rutynowych obowiązków m.in. nauki, itd.? 
3. Jak pozbyć się oporu przed zmianą? 
4. Jak przezwyciężyć w sobie wewnętrznego krytyka? 
5. Jak wzmocnić w sobie poczucie własnej wartości? 
6. Jak być efektywnym w szkole, podczas treningów lub w realizowaniu swoich pasji -strategie osobiste? 
7. Jak budować swoją tożsamość? 
8. Jak zwiększyć poczucie pasji, energii do działania w zgodzie z samym sobą? 
9. Jak zbudować własną strategię rozwoju osobistego? 
10. Jak uwierzyć w siebie i w swoje możliwości?  

 
Część C: przez przeprowadzenie Indywidualnego poradnictwa gospodarowania budżetem z biznesplanem na 
życie Zamawiający rozumie: serię spotkań rozwojowych na temat gospodarowania budżetem i codziennym 
życiem oraz nauki tworzenia biznesplanów dla 90 uczestników/-czek projektu. Spotkania mają na celu 
zainteresowanie młodzieży tematem dotyczącym praktycznych spraw związanych z administracyjno-prawno-
finansowymi aspektami samodzielnego życia. W ramach doradztwa powstaną symulacyjne biznesplany na życie, 
uwzględniające różne formy utrzymania się finansowego, rozumienia płacenia podatków, obowiązków 
obywatelskich bez kolizji z prawem. Biznesplan będzie tworzony indywidulanie dla każdego z 90 uczestników/-
czek projektu tj. powstanie 90 biznesplanów.  
Usługa doradztwa musi być prowadzona zgodnie z metodami i zasadami coachingu.  
Będzie to praktyczne doradztwo specjalistyczne, zgodnie z poniższym zakresem: 

1. Elementy mikro i makroekonomii – 1 godzina dydaktyczna 
2. Podstawy zarządzania i gospodarowania budżetem - 1 godzina dydaktyczna 
3. Formy finansowania własnego utrzymania - 1 godzina dydaktyczna 
4. Finanse dla nie finansistów - 1 godzina dydaktyczna 
5. Wybrane obowiązki obywatelskie - 1 godzina dydaktyczna 
6. Zeznania roczne podatkowe - 1 godzina dydaktyczna 



 
 

7. Biznes plan na życie - 4 godziny dydaktyczne 
Do obowiązków Wykonawcy będzie należało opracowanie formularza biznesplanu zgodnie z w/w opisem 
przedmiotu zamówienia, który Wykonawca przedłoży do akceptacji Zamawiającemu i uwzględni wszystkie 
korekty Zamawiającego. Zamawiający wymaga aby w formularzu, o którym mowa powyżej znalazły się co 
najmniej zagadnienia z pkt. 1 do 7. 

  
Wskazane w części A i części B i części C wymagane korekty formularzy Wykonawca wniesie do akceptacji 
Zamawiającego w terminie 3 dni od przekazania uwag. Zamawiający przewiduje jednorazową korektę 
formularzy zgodnie z przekazanymi uwagami.  

 

III. CEL ZAMÓWIENIA: 
Celem zamówienia jest w:   

Części A: Przeprowadzenie i opracowanie indywidulanej ścieżki z diagnozą zainteresowań dla 90 uczestników/-
czek projektu zgodnie z załącznikiem nr 6, którym jest indywidualna ścieżka dla uczestnika/-czki projektu z diagnozą 
zainteresowań, o którym mowa w pkt. II.7.część A. 

Części B: Przeprowadzenie indywidulanego coachingu wraz z diagnozą i rozwojem potencjału dla 90 
uczestników/-czek projektu zgodnie z formularzem, o którym mowa w pkt. II.7.część B. 

Części C: Przeprowadzenie Indywidualnego poradnictwa gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie dla 
90 uczestników/-czek projektu zgodnie z formularzem, o którym mowa w pkt. II.7.część C. 
 

IV. SZCZEGÓŁY DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Prowadzenie indywidualnych usług w zakresie Indywidulanej ścieżki z diagnozą zainteresowań, 
Indywidulanego coachingu wraz z diagnozą i rozwojem potencjału, Indywidualnego poradnictwa 
gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie, zgodnie z zakresami określonymi w pkt. II.7 
odpowiednio dla części A, części B i części C.  

2. Usługa musi być realizowana w siedzibie ośrodków wskazanych w pkt. II.4. 
3. Usługa musi być dostosowana do osób z niepełnosprawnościami, jeśli takie zostaną zrekrutowane do udziału 

w projekcie.  
4. Ostateczna liczba uczestników/czek projektu, a tym samym liczba godzin do przeprowadzenia usług 

wymienionych w punkt II. mogą ulec zmianie z uwagi na wypadki losowe zrekrutowanych uczestników/czek, 
niezależne od Zamawiającego oraz rezygnacji uczestników/czek projektu z dalszego udziału w projekcie. W 
konsekwencji zmniejszeniu ulec może wynagrodzenie Wykonawcy proporcjonalnie do ostatecznej liczby 
przeprowadzonych godzin w stosunku do liczby godzin zaplanowanych do przeprowadzenia w ramach 
zamówienia. Zmniejszenie, o którym mowa będzie nie większe niż 10% złożonych wartości. 

5. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tytułu przeniesienia pełni autorskich praw 
majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji zamówienia.  

6. Prowadzenie dokumentacji zajęciowej – lista obecności, lista potwierdzeń realizacji usług itp. Zamawiający 
przekaże Wykonawcy odpowiednie druki. 

7. Wykonawca przeprowadzi w ramach usługi opisanej w pkt. II.7 testy i inne metody diagnozy dla każdej z 
części zapytania ofertowego wynikających z opracowania indywidulanej ścieżki z diagnozą zainteresowań, 
indywidulanego coachingu wraz z diagnozą i rozwojem potencjału, indywidualnego poradnictwa 
gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie dla każdego z 90 uczestników/-czek projektu. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania: 
- dla części A podpisanego przez każdego z 90 uczestników/-czek projektu i osobę wykonującą usługę 
wydruku indywidualnej ścieżki z diagnozą zainteresowań zgodnego z załącznikiem nr 6 i opisem zakresu 
usługi wskazanym w pkt. II.7,  
- dla części B podpisanego przez każdego z 90 uczestników/-czek projektu i osobę wykonującą usługę 
wydruku indywidualnego coachingu wraz z diagnozą i rozwojem potencjału zgodnego z formularzem i 
opisem zakresu usługi wskazanym w pkt. II.7,  
 



 
 

- dla części C podpisanego przez każdego z 90 uczestników/-czek projektu i osobę wykonującą usługę 
wydruku indywidualnego biznesplanu na życie zgodnego z formularzem i opisem zakresu usługi wskazanym 
w pkt. II.7. 

9. Zamawiający przeprowadzi po każdej grupie ankietę ewaluacyjną monitorującą realizowanie zajęć przez 
Wykonawcę. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia po zakończeniu realizacji usługi dla każdej grupy ankiety 
ewaluacyjnej monitorującej jakość zrealizowanej usługi na wzorze dostarczonym przez Zamawiającego. 
Liczba pytań w ankiecie będzie nie większa niż dziesięć. Przeprowadzenie ankiety nie wlicza się do czasu 
usługi/zajęć z uczestnikami/-czkami projektu.  

11. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazywania telefonicznie lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej, informacji o każdym uczestniku/-cze, który opuszcza spotkanie oraz wszelkich komplikacjach, 
wypadkach lub problemach występujących podczas realizacji usług, każdorazowo gdy taka nastąpi w tym 
samym dniu. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania uczestników/-czek o współfinansowaniu usług ze środków 
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasady równości szans płci i niedyskryminacji oraz 
dostępności dla osób ż niepełnosprawnościami, stosowania języka wrażliwego na płeć, wykluczenie 
stereotypowego podejścia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i mężczyzn, przełamywanie barier w 
pracy z osobami z niepełnosprawnościami. 

14. Usługa co do zasady powinna być organizowana w godzinach niekolidujących z obowiązkami osób 
przebywających w w/w ośrodkach (niekolidujących z lekcjami w szkole i zajęciami dodatkowymi 
powadzonymi w ośrodkach) w godzinach od 7:00 do 20:30 w dni robocze oraz soboty i niedziele, 
maksymalny czas trwania usługi to 8 godzin dydaktycznych dziennie dla 1 uczestnika/-czki z danej części A 
lub części B lub części C. Inny wymiar dzienny godzin musi zostać uzasadniony przez prowadzącego i 
zaakceptowany przez Zamawiającego.  

15. Osoba prowadząca zajęcia będzie zobowiązana do stosowania regulaminów i zasad obowiązujących w 
ośrodkach, w których prowadzone są zajęcia, dotyczących bezpieczeństwa.   

16. Niezbędny sprzęt do zajęć w tym materiały dydaktyczne, wydruki, zeszyty ćwiczeniowe, materiały 
piśmiennicze dla każdej z części A i B i C zapewnia Wykonawca. 

17. Każda osoba mająca świadczyć usługi w części A i części B i części C zgodnie z art. 2, art. 4 i art. 6, art. 21 
ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 
małoletnich (Dz.U. z 2024 r. poz. 560 z późn. zm.), zobowiązana jest do przedstawienia, na etapie zawierania 
umowy o wykonanie zamówienia, aktualnego zaświadczenia o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego. 
Zaświadczenie to powinno obejmować przestępstwa w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX 
(przeciwko życiu i zdrowiu) i XXV (przeciwko wolności seksualnej i obyczajności) Kodeksu karnego, art. 189a 
(handel ludźmi) i art. 207 (znęcanie się) Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o 
przeciwdziałaniu narkomanii (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny 
zabronione określone w przepisach prawa obcego.  
Zgodnie z obowiązującymi przepisami, w przypadku, gdy świadczącym usługi jest osoba nieposiadającą 
polskiego obywatelstwa dodatkowo będzie przedkładała ona informację z rejestru karnego państwa 
obywatelstwa uzyskaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z 
dziećmi. Ponadto osoba ta będzie składać oświadczenie o państwie lub państwach, w których zamieszkiwała 
w ciągu ostatnich 20 lat poza Polską i krajem swojego obywatelstwa. Jeśli zamieszkiwała ona w krajach 
trzecich będzie miała obowiązek przedłożyć informację z rejestrów karnych do działów działalności 
zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi ze wszystkich tych państw, w których 
mieszkała. W sytuacji, w której prawo innego niż Polska państwa obywatelstwa lub zamieszkania osoby 
prowadzącej zajęcia nie przewiduje wydawania takiej informacji, możliwe będzie przedłożenie informacji z 
rejestru karnego danego państwa. Jeśli natomiast nie ma w danym kraju takiego rejestru osoba ta powinna 
złożyć oświadczenie, w którym wskaże na brak możliwości uzyskania zaświadczeń o niekaralności w danym 
państwie wraz z oświadczeniem, że nie została nigdy prawomocnie skazana w tym kraju za czyny zabronione 
odpowiadające przestępstwom, których weryfikacji wymagają polskie przepisy.  

 
 



 
 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
O realizację zamówienia mogą ubiegać się wszelkie podmioty uprawnione do występowania w obrocie prawnym, w 
tym osoby fizyczne, dysponujące osobami zdolnymi do wykonania zamówienia z podaniem imion i nazwisk tych 
osób. Złożenie oferty jest uważane za akceptację warunków zapytania i potwierdzenie dysponowania 
odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, umożliwiającymi Wykonawcy spełnienie wymogów RODO, 
gwarantującymi ochronę oraz minimalizującymi ryzyko naruszenia praw osób, których one dotyczą. 
 
Zamawiający wymaga zapewnienia kadry/osoby spełniającej następujące warunki łącznie przy:  

Części A. Indywidualna ścieżka z diagnozą zainteresowań  
a. Wykształcenie wyższe (w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym): 

 pedagogiczne lub  

 psychologiczne lub  

 wykształcenie wyższe z obszaru nauk społecznych lub humanistycznych. 
b. Posiada doświadczenie w danej dziedzinie tj., tj. przeprowadził minimum 110 godzin indywidualnych usług 

w wyżej wymienionym zakresie  w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składnia ofert. w 
świadczeniu usług indywidualnej ścieżki zainteresowań lub/i świadczeniu indywidualnych usług 
psychologiczno-psychoterapeutycznych lub/i świadczeniu indywidualnych usług pedagogicznych lub/i 
świadczeniu usług diagnozy potrzeb i dopasowania ścieżki wsparcia do potencjału i możliwości osób lub/i 
badaniu predyspozycji psychofizycznych i społecznych lub/i przeprowadzaniu testów diagnostycznych 
lub/i wywiadów ustrukturalizowanych lub/i analizowaniu potrzeb szkoleniowych, zapotrzebowania na 
doradztwo lub/i równoważne 
W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, jeżeli okres działalności jest krótszy w 
tym okresie. 
 

Części B. Indywidualny coaching wraz z diagnozą i rozwojem potencjału 
a. Wykształcenie wyższe (w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym) i posiada ukończony kurs z 

coachingu lub studia podyplomowe z coachingu lub przeszkolenie z coachingu lub równoważne z obszaru 
coachingu lub metod coachingowych. 

b. Posiada doświadczenie w danej dziedzinie tj. w dziedzinie szeroko rozumianego indywidualnego coachingu, 
tj. przeprowadził minimum 240 godzin indywidualnych usług coachingowych w wyżej wymienionym 
zakresie w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składnia ofert. 
W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, jeżeli okres działalności jest krótszy w 
tym okresie. 

 

Części C. Indywidualne poradnictwo gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie 
a. Wykształcenie wyższe (w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym).  
b. Posiada doświadczenie w danej dziedzinie tj. w dziedzinie szeroko rozumianego indywidualnego 

poradnictwa biznesowego lub/i świadczenia indywidualnego poradnictwa dotyczącego finansów 
domowych lub/i budżetowania lub/i świadczenia indywidualnych usług w przygotowywaniu biznesplanów 
lub/i równoważne, tj. przeprowadził minimum 100 godzin indywidualnych usług poradnictwa w wyżej 
wymienionym zakresie w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składnia ofert. 
W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, jeżeli okres działalności jest krótszy w 
tym okresie. 

 
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie składanych przez Wykonawcę 
dokumentów wymienionych w pkt VII i zostanie dokonana według formuły: „spełnia” – „nie spełnia”. 
 
VI. WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTEPOWANIU: 
1. W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z 
nim osobowo lub kapitałowo. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w 
przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 
postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który 



 
 
postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 
w szczególności na:  
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, 

c. pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 
co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

3. Wykluczeniu podlega Wykonawca: 
a. który brał czynny udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia; 
b. który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje 

poufne; 
c. w stosunku, do którego otwarto likwidację. 

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
a. Wykonawcę, który złożył ofertę wskazując jako wykonawcę świadczenia osobę, której dane zostały 

zamieszczone w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym tj. w zakresie przestępstw określonych 
w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 
2005r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz.U. z 2023r. poz. 1939), lub w odpowiednim rejestrze 
uregulowanym wg prawa obcego.  

b. Wykonawcę, będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

• udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 
lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego; 

• handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego; 
• o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie; 
• finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego; 

• o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu Karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa; 

• powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

• przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestępstwo skarbowe; 

• o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 

• lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 
c. Wykonawcę, o którym mowa w art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego zgodnie, z którym z postępowania wyklucza się: 

• Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej „o 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/skutki-powierzania-wykonywania-pracy-cudzoziemcom-przebywajacym-17896506/art-9


 
 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

• Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

• Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ustawy. 

d. Wykonawcę wobec, którego zachodzi zakaz, o którym mowa w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 
833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 
833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia 
(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1); 

5. Wykonawca oświadczy, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z 
powyższymi zapisami i złoży Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 4 do zapytania. 

 
 
VII. KRYTERIA OCENY OFERTY I OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI: 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert (złożonych w terminie oraz spełniających wymagania określone w 

punkcie V niniejszego zapytania) na podstawie następujących kryteriów:   

Lp. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1. Cena 30 

2. Doświadczenie w obszarze przedmiotu zamówienia 70 

 

Ocena ofert: 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się posługiwał następującym wzorem 
 

KRYTERIUM „CENA” 
Ocena kryterium nr 1 – cena oferty: 
K1 = (C min/C)*100*waga (30%)  
C min – najniższa cena spośród ofert w danej części zamówienia. Każda z części jest oceniana osobno i dla każdej 
z części określa się Cmin. 
C – cena podana w ofercie rozpatrywanej  

  
1. Oferowana cena powinna być określona w walucie polskiej (wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie 

w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami). 
2. Cenę należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone w 

ofercie powinny być podane z dokładnością do pełnych groszy. 
3. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty, pozostaje stała przez cały okres realizacji 

zamówienia i nie będzie podlegać waloryzacji z wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i 
usług. 

4. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 
wszystkich opłat i podatków (np. podatku od towarów i usług, podatek dochodowy pracownika oraz składki 
ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty związane z dojazdem do miejsca wykonywania usługi, 



 
 

zakwaterowania oraz wyżywienia a także wszelkich materiałów dydaktycznych i innych niezbędnych do 
świadczenia usługi. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z 
opisu przedmiotu zamówienia. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z 
nieuwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę – obciążają Wykonawcę. 

5. Cena brutto za przeprowadzenie usługi w:  
Części A: Indywidualna ścieżka z diagnozą zainteresowań podlega weryfikacji na podstawie złożonych ofert, 

jednak nie może przekraczać stawki założonej w szczegółowym budżecie projektu. Cena 
deklarowana w ofercie jest ceną jednostkową brutto za 1 godzinę dydaktyczną świadczenia usługi: 
„indywidualna ścieżki z diagnozą zainteresowań” dla uczestnika/-czki każdej grupy. Ostateczna 
kwota wypłacona Wykonawcy uzależniona będzie od liczby faktycznie przeprowadzonych godzin w 
ramach w/w usługi. 

Części B: Indywidualny coaching wraz z diagnozą i rozwojem potencjału podlega weryfikacji na podstawie 
złożonych ofert, jednak nie może przekraczać stawki założonej w szczegółowym budżecie projektu. 
Cena deklarowana w ofercie jest ceną jednostkową brutto za 1 godzinę dydaktyczną świadczenia 
usługi: „indywidualny coaching wraz diagnozą i rozwojem potencjału” dla uczestnika/-czki każdej 
grupy. Ostateczna kwota wypłacona Wykonawcy uzależniona będzie od liczby faktycznie 
przeprowadzonych godzin w ramach w/w usługi. 

Części C: Indywidualne poradnictwo gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie podlega 
weryfikacji na podstawie złożonych ofert, jednak nie może przekraczać stawki założonej w 
szczegółowym budżecie projektu. Cena deklarowana w ofercie jest ceną jednostkową brutto za 1 
godzinę dydaktyczną świadczenia usługi: „indywidualne poradnictwo gospodarowania budżetem z 
biznesplanem na życie” dla uczestnika/-czki każdej grupy. Ostateczna kwota wypłacona 
Wykonawcy uzależniona będzie od liczby faktycznie przeprowadzonych godzin w ramach w/w 
usługi. 

 
Brak załącznika nr 1 skutkuje odrzuceniem oferty. 

 
KRYTERIUM „DOŚWIADCZENIE W OBSZARZE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA” 
Ocena kryterium nr 2 – doświadczenie w obszarze przedmiotu zamówienia: 

 
K2 = (D/Dmax)*100*waga (70%)  
 
D - liczba godzin przeprowadzonych usług zgodnych z przedmiotem zamówienia dla części A lub części B lub części 
C podana w ofercie rozpatrywanej, tj. dla: 
 

Części A: Indywidualna ścieżka z diagnozą zainteresowań: w świadczeniu usług indywidualnej ścieżki 
zainteresowań lub/i świadczeniu indywidualnych usług psychologiczno-psychoterapeutycznych lub/i 
świadczeniu indywidualnych usług pedagogicznych lub/i świadczeniu usług diagnozy potrzeb i 
dopasowania ścieżki wsparcia do potencjału i możliwości osób lub/i badaniu predyspozycji 
psychofizycznych i społecznych lub/i przeprowadzaniu testów diagnostycznych lub/i wywiadów 
ustrukturalizowanych lub/i analizowaniu potrzeb szkoleniowych, zapotrzebowania na doradztwo 
lub/i równoważne. 

Części B: Indywidualny coaching wraz z diagnozą i rozwojem potencjału: w dziedzinie szeroko rozumianego 
indywidualnego coachingu. 

Części C: Indywidualne poradnictwo gospodarowania budżetem z biznesplanem na życie: w dziedzinie szeroko 
rozumianego indywidualnego poradnictwa biznesowego lub/i świadczenia indywidualnego 
poradnictwa dotyczącego finansów domowych lub/i budżetowania lub/i świadczenia indywidualnych 
usług w przygotowywaniu biznesplanów lub/i równoważne. 

 
Dmax - maksymalna (najwyższa) liczba godzin przeprowadzonych usług, zgodnych z przedmiotem zamówienia 
odpowiednio dla części A lub części B lub części C, wśród wszystkich ofert (Każda z części jest oceniana osobno i 
dla każdej z części określa się Dmax). 
 



 
 
 
Doświadczenie weryfikowane będzie na podstawie wypełnionego załącznika nr 2 do zapytania – „Wykaz 
wykształcenia i doświadczenia” i wskazanych tam ilości godzin usług. Wykonawca zobowiązany jest złożyć 
potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów potwierdzających: doświadczenie zawodowe 
wymienione w załączniku nr 2 (referencje/ umowy cywilno-prawne z potwierdzeniem prawidłowo wykonanej 
umowy/ zaświadczenia o prawidłowym wykonaniu usługi itp. wskazujące jednoznacznie liczbę godzin 
przeprowadzonych usług, czasookres ich realizacji) oraz wykształcenie wymienione w załączniku nr 2 
(dyplomy/certyfikaty/ zaświadczenia o ukończeniu szkoleń/kursów, itp.). Pozycje wymienione w załączniku nr 2 
dotyczące wykształcenia i doświadczenia zawodowego, do których nie zostaną przedstawione dokumenty 
potwierdzające – nie będą brane pod uwagę przy obliczaniu kryterium (CV nie stanowi dokumentu 
potwierdzającego).  
Brak załączników w postaci dokumentów potwierdzających informacje przedstawione w załączniku nr 2 skutkuje 
odrzuceniem oferty. Dokumenty/zaświadczenia/referencje/inne dokumenty przedłożone przez Wykonawcę 
muszą jednoznacznie wskazywać liczbę godzin usługi i nazwę/zakres usługi wykonywanej w ostatnich trzech latach 
(tj. 36 miesiącach do dnia złożenia oferty) wraz z precyzyjnym wskazaniem czasookresu ich realizacji tj. z 
dokładnością do miesiąca i roku ich realizacji. Dokumenty przedłużone przez Wykonawcę, które nie będą spełniały 
w/w wymagań nie będą miarodajne, a co za tym idzie nie będą mogły stanowić podstawy spełnienia tego 
kryterium.   
 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, zgodnie ze wzorem: 
OPW (Ogólna Punktacja Wykonawcy) = K1 + K2 
 
W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczy punktów decyduje niższa cena. 
 
VIII.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 
1. W celu złożenia oferty należy złożyć następujące dokumenty stanowiące jej integralną część: 

a. Formularz ofertowy stanowiący załącznk nr 1 do zapytania ofertowego – z datą i czytelnym podpisem osób 
uprawnionych w formie skanu lub równoważnym podpisem kwalifikowalnym w wyznaczonym miejscu. 

b. Załącznik nr 2 – wykaz wykształcenia i doświadczenia – do zestawienie należy dołączyć dokumenty 
potwierdzające informacje w nim zawarte – zgodnie z wymaganiami przestawionymi w pkt. VII zapytania 
ofertowego w opisie kryterium: „doświadczenie w obszarze zamówienia” z datą i czytelnym podpisem osób 
uprawnionych w formie skanu lub równoważnym podpisem kwalifikowalnym w wyznaczonym miejscu. 

c. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego z datą i czytelnym 
podpisem osób uprawnionych w formie skanu lub równoważnym podpisem kwalifikowalnym w 
wyznaczonym miejscu. 

d. Oświadczenie Wykonawcy i każdej osoby wskazanej przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, iż nie 
widnieje w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym w zakresie przestępstw określonych w 
rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 
2005r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz.U. z 2023r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom 
czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego oraz nie podlega wykluczeniu zgodnie z zapisami 
w pkt VI– załącznik nr 4 do zapytania ofertowego z datą i czytelnym podpisem osób uprawnionych w 
formie skanu lub równoważnym podpisem kwalifikowalnym w wyznaczonym miejscu. 

e. W przypadku podmiotów gospodarczych oraz innych instytucji w tym stowarzyszeń/fundacji do oferty 
należy załączyć: 

- Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego bądź aktualną informację z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, bądź odpis z innego rejestru, do 
którego Wykonawca podlega obowiązkowemu wpisowi, 

- Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika    
bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru. 

- Oświadczenie - załącznik nr 5 - Arkusz oceny podmiotu przetwarzającego dane osobowe w związku 
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych z datą i czytelnym podpisem osób uprawnionych 
w formie skanu lub równoważnym podpisem kwalifikowalnym w wyznaczonym miejscu. 

Poszczególne oświadczenia i dokumenty mogą̨ być złożone:  



 
 

- w oryginale (jeżeli zostały złożone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej) lub  

-     w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej 
opatrzonego przez osobę ̨upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym.  

2. Oferty złożone po terminie, niekompletne (brak jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w pkt. a do e), w 
tym dokumentów potwierdzających informacje z załącznika nr 2 lub wariantowe będą odrzucone. Oferta 
zostanie odrzucona, jeżeli jej treść nie odpowiada treści warunków określonych w zapytaniu ofertowym. Z 
tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko Zamawiającemu. 

3. Przedmiotowe zamówienie zostało podzielone na 3 części, w związku z czym Zamawiający dopuszcza 
możliwość składanie ofert częściowych dla części A lub części B lub części C. Zamawiający dopuszcza również 
składanie ofert częściowych poprzez wskazanie ilości godzin w danej części, jakie Wykonawca jest wstanie 
zrealizować w ramach tego zamówienia dla części A lub części B lub części C. Ilość godzin należy wskazać na 
formularzu ofertowym. 

4. Wykonawca może zastrzec w treści oferty przedłożonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie, informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy ż dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2021 poz.1655 ze zm.) rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 
szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się 
tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 
informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania 
ich w poufności. 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów wskazanych powyżej. Informacje zastrzeżone 
jako tajemnica przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę złożone oddzielnie od pozostałych, jawnych 
elementów oferty, np. jako osobny załącznik – .pdf/.zip/.rar zatytułowany „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 
Zamawiający ma prawo badać skuteczność zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji zastrzeżonych 
jako tajemnica przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności zastrzeżenia będzie ich 
odtajnienie. Wykonawca nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa informacji zawartych w formularzu 
oferty. 

 
IX. DODATKOWE UWAGI: 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą ilość 

punktów, jednakże warunki finansowane przekraczają kwoty założone we wniosku o dofinansowanie. 
3. Przedmiot zamówienia musi być realizowany przez osoby wskazane w złożonym wraz z ofertą Wykazie osób 

(załącznik nr 2), ocenionych w ramach pozacenowych kryteriów oceny ofert. Zmiana osób na etapie realizacji 
zamówienia będzie możliwa wyłącznie za uprzednią zgodą Zamawiającego i tylko w przypadku, gdy zmiana 
osoby nie będzie powodować zmniejszenia punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w 
ramach kryteriów pozacenowych dotyczących personelu Wykonawcy (osoba spełniająca tożsame wymogi). 

4. Zamawiający dopuszcza realizację usługi w każdej części przez więcej niż jedną osobę świadczącą usługę. 
5. Zamawiający zastrzega możliwość odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej 

ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 
ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia 
w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z 
dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

6. W każdym innym przypadku aniżeli podanym w pkt. IX.5 Zamawiający nie będzie wzywał do uzupełnień i 
wyjaśnień traktując ofertę jako niekompletną. 



 
 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. Unieważnienie 

może nastąpić w szczególności w przypadku, gdy: 
a. powstaną lub ujawnią się okoliczności wymagające zmiany opisu przedmiotu zamówienia; 
b. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy; 
c. złożone oferty nie spełniają wymogów formalnych. 

8. Oferty odrzucone lub wykluczone nie będą oceniane i nie będą brane pod uwagę przy ocenianiu innych ofert. 
9. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzją ostateczną. 
10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 
11. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów.  

12. Wszelka komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie Zapytania ofertowego, 
składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcami oraz przekazywanie dokumentów 
i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą serwisu Baza Konkurencyjności 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).  

 
X. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ W CELU ZAWARCIA UMOWY  
1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek zawarcia z Zamawiającym 

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
2. Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna lub osobą fizyczna prowadząca działalność gospodarczą (realizująca 

zamówienie osobiście) – będzie ona zobowiązana do realizacji przedmiotu zapytania osobiście na podstawie 
umowy zlecenia. Ponadto, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, 
w okresie realizacji umowy osoba ta: 
a. nie może być zatrudniona jednocześnie na podstawie stosunku pracy w IZ, IP, IW, gdy zachodzi konflikt 

interesów rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności poprzez w szczególności 
wykonywanie zadań mających związek lub kolidujących ze stanowiskiem służbowym, mających negatywny 
wpływ na sprawy prowadzone w ramach obowiązków służbowych, lub na bezstronność prowadzenia spraw 
służbowych z uwagi na względy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub związki z jakimkolwiek 
krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezpośrednie lub pośrednie interesy osobiste, 

b. posiada możliwość prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach zleconej 
usługi, oraz  łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z 
funduszy UE oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych 
podmiotów (niezależnie od formy zaangażowania), nie przekracza 276 godzin miesięcznie; do ww. limitu 
wlicza się okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolności do pracy wskutek choroby, natomiast nie 
wlicza się innych nieobecności pracownika (np. urlop bezpłatny, rodzicielski i macierzyński). 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub uchylił się od zawarcia 
umowy, Zamawiający wybierze następną w kolejności ofertę spełniającą wymagania. 

4. Zamawiający informuje, a Wykonawca, który składa ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały się m.in. 
następujące zapisy: 

a. zastrzegające możliwość rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez Zamawiającego 
w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.  
- stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania zajęć 

oraz realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego 
harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas 
zajęć dotyczących programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, 

- gdy Wykonawca dopuszcza się naruszeń w zakresie jakości lub terminowości realizacji przedmiotu 
zamówienia oraz nie zaniecha dalszych naruszeń lub nie usunie skutków naruszeń pomimo wezwania 
przez Zamawiającego do należytego wykonywania umowy, w formie pisemnej lub dokumentowej i 
upływu wyznaczonego w tym celu dodatkowego terminu nie krótszego niż 2 dni, 

- odmowy realizacji zlecenia pomimo dopełnienia wszelkich formalności, 
- uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Zarządzającą poszczególnych wydatków związanych z 

realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia 
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy; 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

- skierowania do realizacji zamówienia osoby/osób niespełniających wymogów wykształcenia i/lub 
doświadczenia, o których mowa niniejszym Zapytaniu ofertowym 

b. zastrzegające, że zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie następowała po 
zatwierdzeniu protokołu odbioru dostarczonego Zamawiającemu po zrealizowaniu usługi w terminie do 30 
dni od dnia zatwierdzenia przez Zamawiającego protokołu z wykonania usługi oraz otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury/rachunku przez Zamawiającego; 

c. zastrzegające, że zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie następowała 
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze/rachunku; 

d. zastrzegające, że ostateczna wysokość wynagrodzenia uzależniona będzie od liczby Uczestników/-czek, dla 
których usługa objęta przedmiotem zamówienia została zrealizowana; 

e. zastrzegające, że w przypadku uznania za niekwalifikowalne wydatków obejmujących wynagrodzenie za 
realizację przedmiotu zamówienia z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy, wynagrodzenie 
w tym zakresie nie będzie Wykonawcy przysługiwało;  

f. zastrzegające możliwość bezkosztowego odwołania przez Zamawiającego zaplanowanych na dany dzień 
zajęć – w terminie 1 dnia kalendarzowego przed rozpoczęciem zaplanowanych na dany dzień zajęć; 

g. uprawnienie Zamawiającego do przekazania Wykonawcy każdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu 
zamówienia z wyprzedzeniem 1 dnia kalendarzowego przed dniem rozpoczęcia jego realizacji. 

5. Zamawiający informuje, że w zawartej z wybranym Wykonawcą umowie znajdą się postanowienia dotyczące 
kar umownych, statuujące kary umowne to m.in.: 
a. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy Zamawiający może naliczyć kary umowne w wysokości 

0,5% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy – za każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy. 

b. W przypadku zwłoki w rozpoczęciu przez Wykonawcę świadczenia Usługi określonej w przedmiocie umowy 
dla danego Uczestnika w danym dniu, w stosunku do terminu wskazanego przez Zamawiającego 
(rozpoczęcie świadczenia Usługi), Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 100 zł – za każdą 
rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

c. W przypadku odmowy realizacji usługi w danym terminie, Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę 
umowną w wysokości wynagrodzenia, które przysługiwałoby mu za realizację tejże usługi w wyznaczonym 
terminie oraz w sytuacji kiedy realizacje zamówienia inny prowadzący aniżeli wskazany w ofercie, a 
Wykonawca nie uzyskał na to zgody od Zamawiającego. 

d. W przypadku zwłoki w przekazaniu Zamawiającemu dokumentów rozliczeniowych lub związanych ze 
sprawozdawczością lub wymaganych dla potwierdzenia kwalifikowalności wydatków Zamawiający może 
naliczyć Wykonawcy karę umowną za każdy dzień zwłoki w wysokości 100,00 zł, za każdy dokument; 

e. Za nienależyte wykonanie umowy polegające na nieuwzględnieniu przez Wykonawcę w dokumentach 
rozliczeniowych wszystkich uwag przesłanych mu przez Zamawiającego, po dwóch turach poprawek, 
Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 0,5 % łącznego wynagrodzenia brutto 
za każdą nieuwzględnioną uwagę dla każdego dokumentu, a jeśli brak uwzględnienia poprawki spowoduje 
niekwalifikowalność wydatku, Zamawiający może naliczyć Wykonawcy dodatkową karę umowną w 
wysokość 100 % wydatku uznanego za niekwalifikowalny. 

f. W przypadku, gdy w wyniku nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, zostanie nałożona na 
Zamawiającego korekta finansowa (a wydatkowane środki zostaną uznane za niekwalifikowalne), na 
Wykonawcę może zostać nałożona dodatkowa kara umowna w wysokości środków uznanych za 
niekwalifikowalne. 

g. W przypadku odstąpienia lub rozwiązania umowy przez Zamawiającego, z winy Wykonawcy, Wykonawcy 
może zostać naliczona kara umowna w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia brutto. 

6. W sytuacji, gdy dane naruszenie będzie wypełniało przesłanki więcej niż jednej podstawy do naliczenia kary 
umownej, wybór podstawy do naliczenia kary umownej należy do Zamawiającego. 

7. Zamawiający może potrącić kwotę przysługujących mu kar umownych lub odszkodowań z kwoty wypłacanego 
wynagrodzenia, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. Jeżeli potrącenie nie będzie możliwe, Wykonawca 
zobowiązuje się do zapłacenia kary umownej lub odszkodowania w terminie 14 dni od otrzymania wezwania 
do zapłaty mającego formę noty księgowej. 

8. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych kar i/lub odszkodowań należnych Zamawiającemu z 
wynagrodzenia na podstawie wezwania do zapłaty mającego formę noty księgowej. 



 
 
9. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia zapłaty odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych 

zastrzeżonych w umowie, w granicach poniesionej szkody w pełnym jej zakresie. 
10. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie łączącej strony 
wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z odpowiednich reguł i warunków wynikających z programu Fundusze 
Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych 
wytycznych związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż 
Zamawiający określił możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez 
Wykonawcę w niżej określony sposób. 
 

XI. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI ZMIANY W UMOWIE 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w umowie zawartej z Wykonawcą, który zostanie 
wybrany w wyniku przeprowadzonego postępowania. Ewentualne zmiany zapisów umowy będą zawierane w 
formie pisemnego aneksu, a ponadto będą one mogły być wprowadzane z powodu: 

1. wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamówienia (zmiana 
miejsca realizacji usługi, zmiana ilości godzin wsparcia, terminu wykonywania zamówienia, itp.); 

2. wystąpienia obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy; 
3. wystąpienia okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej; 
4. zmian umowy o dofinansowanie, jaką Zamawiający zawarł z Urzędem Marszałkowskim Województwa 

Śląskiego. 
 
XII. FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę należy składać w formie elektronicznej w terminie do 12.09.2024r. do godz. 24:00  wyłączenie 
poprzez portal Baza Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 
Oferta złożona w innej formie nie będzie rozpatrywana. 

2. Instrukcja korzystania z portalu dostępna jest pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

3. Zasady składania ofert w Bazie Konkurencyjności zostały określone pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia 

4. Zamawiający wymaga aby oferta wraz z wszystkimi dokumentami została złożona w sposób wskazany w 
ust. 1 i nie dopuszcza przekazania załączników/dokumentów w innej formie, np. poprzez wskazanie w 
ofercie linku do dokumentów zamieszczonych na np. zewnętrznym portalu lub przesłanie dokumentów w 
korespondencji e-mail lub dostarczenia w formie papierowej. 

5. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub dokonać zmiany złożonej 
oferty. Wycofanie lub zmianę ofertę należy wykonać zgodnie z instrukcją wskazaną w ust. 2.  

6. Jeżeli z powodu błędu w działaniu Bazy Konkurencyjności nie będzie możliwe złożenie oferty w sposób 
wskazany w ust. 1, dopuszcza się w terminie wskazanym w ust. 1, wysłanie oferty na adres mailowy: 
biuro@pro-inwest.org wraz ze zrzutem ekranu potwierdzającym problem techniczny Bazy 
Konkurencyjności.  

7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez osobę 
uprawnioną. 

8. Oferta oraz wymagane dokumenty składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty stanowiące 
wyłącznie skan z podpisem tradycyjnym nie będą spełniały wymogów formalnych i zostaną odrzucone. 

9. Oferty złożone po terminie oraz złożone innym kanałem niż poprzez Bazę Konkurencyjności nie będą 
rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

         
 

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

 

Spełniając obowiązek wynikający z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) - dalej jako RODO – 
informujemy: 

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest PRO-INWEST spółka cywilna Andrzej Dobrowolski, Danuta Dobrowolska, 
Małgorzata Dobrowolska, ul. Modelarska 10, 40-142 Katowice, NIP: 6341047402 (dalej jako Administrator). 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych - Panią Małgorzatę Dobrowolską. Kontakt: e-mail iod@pro-inwest.org  
3. Administrator będzie przetwarzał Twoje dane na podstawie: 1. Twojej zgody (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. a RODO), w celach 

wskazanych w jej treści. W każdej chwili przysługuje Ci prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Twoich danych 
osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Twojej 
zgody przed jej wycofaniem; 2. w celu zawarcia umowy na podstawie Twojego zainteresowania naszą ofertą (podstawa z 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO); 3. w celu wykonania i na podstawie zawartej umowy (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO); 4. w 
celach archiwalnych (dowodowych) będących realizacją naszego prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia 
informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 5. w celu ewentualnego ustalenia, 
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami będącego realizacją naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 
6 ust. 1 lit. f RODO); 6. w celu badania satysfakcji klientów, będącego realizacją naszego prawnie uzasadnionego interesu 
określania jakości naszej obsługi oraz poziomu zadowolenia naszych klientów z produktów i usług (podstawa z art. 6 ust. 1 
lit. f RODO). 

4. Jeżeli Administrator pozyskał Twoje dane z innych źródeł niż od Ciebie bezpośrednio oznacza to, iż  zostały mu one 

przekazane na podstawie zawartej umowy lub jako część obowiązku wynikającego z obowiązujących przepisów prawa 

przez: podmioty wykonujące zadania publiczne, jednostki pomocy społecznej, szkoły, dostawców usług, podwykonawców, 

podmioty współpracujące z Administratorem.  W takim przypadku Administrator może przetwarzać takie kategorie danych 

osobowych m. in. jak: dane identyfikacyjne, szczegóły osobiste, małżeństwo lub inna forma związku, szczegóły dotyczące 

innych członków rodziny lub domowników, sposoby spędzania czasu oraz zainteresowania, informacje prawne dotyczące 

wyroków, dane dotyczące zdrowia, edukacja i szkolenia, zawód i zatrudnienie, aktualne zatrudnienie, rekrutacja, kariera 

zawodowa, dane dotyczące pochodzenia rasowego lub etnicznego.  
5. W każdej chwili przysługuje Ci prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych. 

Przestaniemy przetwarzać Twoje dane, chyba że będziemy w stanie wykazać, że w stosunku do Twoich danych istnieją dla 
nas ważne prawnie uzasadnione podstawy, które są nadrzędne wobec Twoich interesów, praw i wolności lub Twoje dane 
będą nam niezbędne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. W każdej chwili przysługuje Ci prawo 
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych w celu prowadzenia marketingu bezpośredniego. Jeżeli 
skorzystasz z tego prawa – zaprzestaniemy przetwarzania danych w tym celu. 

6. Twoje dane osobowe będą przetwarzane przez okres, w którym będzie to konieczne do realizacji świadczonych przez 
Administratora usług. Twoje dane osobowe przetwarzane w związku z zawartą umową z Administratorem będą 
przetwarzane przez okres, w którym mogą ujawnić się roszczenia związane z tą umową, jak i przez okres wymagany dla 
przechowywania danych przepisami obowiązującego prawa. Dane przetwarzane dla potrzeb marketingu bezpośredniego 
naszych produktów i usług możemy przetwarzać do czasu, aż zgłosisz sprzeciw względem ich przetwarzania w tym celu lub 
gdy ustalimy, że się zdezaktualizowały. 

7. Do Twoich danych mogą mieć dostęp współpracujące z nami podmioty takie jak: biura księgowe i rachunkowe, prawnicy, 
informatycy, doradcy podatkowi, organy  publiczne oraz wykonujące zadania publiczne lub podmioty działające na ich 
zlecenie. Twoje dane nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.  

8. Zgodnie z RODO, przysługuje Ci prawo: żądania dostępu do swoich danych, prawo do otrzymania kopii danych, prawo do 
sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, 
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz prawo do przenoszenia danych.   

9. Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednak jest konieczne dla realizacji celów przetwarzania danych 
osobowych. W przypadkach wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa – podanie danych osobowych może być 
obowiązkowe.  

10. Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym nie stosuje profilowania.  
11. Jeżeli uważasz, że przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza postanowienia RODO – masz prawo wnieść skargę do 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  


