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Zamawiajacy:

Lubelski Osrodek Samopomocy
ul. Grodzka 14,

20-112 Lublin

NIP: 712-23-92-619

REGON 430935097

Tel. 81 525 28 43

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/SZSR/NKNS/24 z dnia 04.09.2024 r.

W zwigzku z realizacja projektu ,,Nowe kwalifikacje — nowy start” nr FELU.09.07-IP.02-
0063/23 wspoOtinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na
podstawie umowy z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie, petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Dziatanie
9.7. Outplacement, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, zapraszamy do zlozenia oferty
dotyczace] realizacji nastepujacej ustugi: organizacja i przeprowadzenie szkolenia
zawodowego ,,Specjalista ds. rachunkowosci”.

Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z  Zasadg
Konkurencyjnosci, okreslong w ,, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027” (wersja obowigzujagca w dniu wszczecia postepowania). Postgpowanie nie jest
prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych.

I. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Nazwa i kod zamowienia okreslony we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):

80530000 — Ustugi szkolenia zawodowego

2. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie 120-godzinnego (1 godzina =
45 minut) szkolenia zawodowego, z zakresu tematycznego: ,,Specjalista ds. rachunkowosci”,
dla jednej okolo 10-osobowej grupy szkoleniowej, podnoszacego kompetencje
1 przygotowujacego do egzaminu zewngtrznego prowadzacego do  uzyskania
certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji, w tym:

e zapewnienie trenerdw,

e sali,

e materiatéw szkoleniowych (dtugopis, zeszyt, skrypt),
e wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia.

Wybor profilu szkolenia jest zgodny ze zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnikéw/czek projektu

1 dokonany w oparciu o IPD Uczestnikdéw/czek.

3. Miejsce realizacji zamowienia: zamowienie realizowane bedzie na terenie wojewddztwa
lubelskiego, jak najblizej miejsca zamieszkania Uczestnikow/czek Projektu bioracych udziat
w szkoleniu.

4. Termin przedmiotu zamowienia: zamowienie realizowane bedzie w okresie 09.2024r. —
11.2024 r., w szczegotowych terminach wskazanych przez Zamawiajacego. Szczegotowe
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b)

d)

terminy realizacji ustugi bedg okreslane przez Zamawiajacego po ustaleniu z Uczestnikami
Projektu dogodnych dla nich terminow. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesunigcia
terminow szkolen.

Szczegoly zamowienia:

. Uczestnikami projektu jest 80 os6b dorostych, z minimum podstawowym wyksztatceniem,

zamieszkatych w woj. lubelskim (w rozumumieniu KC), ktore sa: pracownikami zagrozonymi
zwolnieniem, pracownikami przewidzianymi do zwolnienia lub zostaly zwolnione z przyczyn
niedotyczacych pracownika w okresie nie dtuzszym niz 6 m-cy przed dniem przystapieni do
projektu 1 nie posiadajg jednoczesnie zrodta dochodu z tytutu innej dzialalnosci zarobkowe;j
wykonywanej w wymiarze rownym lub wigkszym niz potowa wymiaru czasu pracy lub nie
s jednoczesnie osobami samozatrudnionymi. OzN bedg stanowi¢ 5%. Kobiety beda stanowié
55% uczetnikow.

. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje m.in:

e Bilans,

e Operacje gospodarcze,

e Dowody ksiggowe,

e Ewidencja ksiggowa, plan kont

e  Wynik finansowy, Rachunek Zyskow 1 Strat

Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem i wydaniem za$wiadczenia/certyfikatu. Warunkami
otrzymania zaswiadczenia/certyfikatu beda kazdorazowo kryteria dot. zdobycia dane;j
kwalifikacji/kompetencji oraz min. 80% frekwencji danego/j Uczestnika/czki na zajg¢ciach +
osiggniecie min. 30% wzrostu liczby zdobytych pkt. w tescie koncowym w stosunku do testu
poczatkowego i/lub uzyskanie min. 80% mozliwych pkt. w tescie kohcowym.

Szkolenie przeprowadzone bedzie metoda skupiong na efektach uczenia sig, z indywidualnym
podejsciem 1 wykorzystywaniem materiatow uwzgledniajacych specyficzne potrzeby osob z
niepetnosprawnosciami, z zachowaniem zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla osob z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet 1 mgzczyzn.

. Trenerzy beda uzywali ,,j¢zyka tatwego”.

Zamawiajacy zaptaci tylko za faktycznie zrealizowane zajgcia.

Wymiar godzinowy szkolenia, liczba uczestnikow:

W szkoleniu wezmie udziat 1 grupa szkoleniowa, okoto 10 Uczestnikéw/czek Projektu.

Ostateczna liczba Uczestnikéw/czek Projektu bioracych udziat w zajeciach wynikajacych z

niniejszego  Zapytania  Ofertowego moze ulec zmianie w  zwigzku ze

zmniejszeniem/zwigkszeniem liczby Uczestnikéw/czek Projektu.

Laczny wymiar ustugi w przeliczeniu na godziny: 120 godzin/1 grupg,

1 godzina dydaktyczna = 45 minut zaj¢c.

Tryb realizacji zajg¢ w 1 grupie: $rednio 15 dni x 8 godzin dydaktycznych. Szkolenie z zakresu

»Specjalista ds. rachunkowos$ci” bedzie realizowane w dni robocze w godzinach rannych i/lub

popotudniowych i/lub podczas weekendéw (sobota i niedziela) — w zaleznos$ci od potrzeb

1 mozliwosci UP.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniach 0s6b niewskazanych przez

Zamawiajgcego i nie bedacych Uczestnikami/czkami Projektu.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego/a Uczestnika/czke Projektu jest frekwencja

wynoszaca min. 80 % czasu zajec.

Zakres ushugi obejmuje:

a) Organizacje i przygotowanie szkolenia z zakresu ,,Specjalista ds. rachunkowosci” wraz
z zapewnieniem sal (w tym dostosowanych do niepelmosprawnosci Uczestnikow
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Projektu bioracych udzial w szkoleniu, jesli zajdzie taka potrzeba) we wskazanym

przez Zamawiajacego okresie, w tym:

e opracowanie programu szkolenia, okreslajacego szczegdtowa tematyke, opisang jezykiem
efektow ksztalcenia oraz jezykiem korzysci, wrazliwym na pte¢, fatwym do zrozumienia,
zawierajacym wylgcznie niestereotypowe informacje (kobiety/mezczyzni przedstawiani
beda w rdéznych rolach, bez stereotypowych przekazéw). Program powinien by¢
dostosowany do potrzeb Uczestnikow Projektu z niepetnosprawnoscia, jesli wystapi taka
konieczno$¢ (np. z niepetlnosprawnoscia ruchowa, niewidomych i stabowidzacych,
ghluchych 1 stabostyszacych, zniepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub
chorobami psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi). W razie potrzeb Wykonawca
jest zobowigzany takze do przygotowania alternatywnych form materialdéw dostosowanych
do potrzeb Uczestnikodw Projektu z niepetnosprawnosciami (np. wersje elektroniczne, audio,
powigkszona czcionka, kontrast). Zamawiajacy przed rozpoczeciem szkolenia poinformuje
Wykonawce o konieczno$ci badz braku koniecznos$ci dostosowania materialdéw do potrzeb
Uczestnikow/czek Projektu z dang niepetnosprawnoscia;

e opracowanie skryptow do =zaje¢, spetniajagcych kryterium dostepnosci, zgodnie z
dokumentem ,, Wytyczne dotyczqce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027” 1 dostosowanych do indywidualnych potrzeb
Uczestnikow/czek szkolenia;

e zapewnienie kazdemu/j Uczestnikowi/czce szkolenia materiatow szkoleniowych, tj.:
zeszytu, dlugopisu, skryptu do zajec;

e zapewnienie warunkow lokalowych do w/w szkolenia, tj.: sali szkoleniowej na terenie woj.
lubelskiego w miescie Lublin. Sale powinny zapewnia¢ odpowiednie warunki socjalne oraz
BHP, a takze dostep dla 0s6b z niepetnosprawnoscia zgodnie ze Standardami dostepnosci
dla polityki spojnosci 2021-2027. Zamawiajacy przed rozpoczgciem kazdego ze szkolen
poinformuje Wykonawce o koniecznosci badz braku koniecznosci dostosowania sal do
specyficznych potrzeb Uczestnikow Projektu z niepelnosprawnos$cig, biorgcych w nim
udzial;

e Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do:

v prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan;

v' rzetelnej i terminowej, zgodnie z wymogami projektowymi, realizacji szkolen, w tym
prowadzenia dokumentacji szkoleh, w szczeg6lnosci: prowadzenia list obecnosci,
przeprowadzenia poczatkowego i koficowego testu wiedzy, przygotowania zestawienia
wynikow testow wiedzy, przediozenia Zamawiajgcemu potwierdzen odbioru przez
Uczestnikéw Projektu bioracych udziat w szkoleniach materiatéw (zeszyt, dtugopis,
skrypt), z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych w
trakcie realizacji szkolen, dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikow Projektu,
programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu prowadzenia zajec;

v’ sporzadzenia protokotéw z przebiegu testow wiedzy oraz wydania odpowiednich
zaswiadczen dla Uczestnikow/czek szkolenia, opatrzonych logo Unii Europejskiej i logo
EFS Plus, a takze przekazania Zamawiajacemu kserokopii ww. za$wiadczen,
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem,;

v' pilnego informowania Zamawiajacego w formie telefonicznej lub
e-mail o kazdym/ej Uczestniku/czce, ktory/a opuszcza szkolenie lub posiada innego
rodzaju zalegtosci;

v bezzwlocznego udostepniania Zamawiajgcemu lub na zadanie Instytucji Zarzadzajacej
PO Fundusze dla Lubelskiego 2021-2027 oraz innych podmiotéw uprawnionych do
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kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak i niezwigzanych z realizacja projektu,
o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie w
zwigzku z realizowanym zamoOwieniem, w tym dokumentéw finansowych, a takze
udzielania wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji ~ zamoOwienia. Ponadto
zapewnienia Zamawiajagcemu i wskazanym wyzej podmiotom dostgpu do pomieszczen
1 terenu realizacji zamowienia, dostepu do zwigzanych z zamoOwieniem systemow
informatycznych, przez caly okres archiwizacji dokumentoéw, do ktoérego zobowigzany
jest Zamawiajacy;

realizacji przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajacego,
w oparciu o harmonogram sporzadzony przez Zamawiajacego, z opcja jego aktualizacji
przez Zamawiajacego w odniesieniu do mozliwosci 1 potrzeb Uczestnikéw/czek
Projektu bioracych udzial w szkoleniu;

przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem szkoleniu, w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia, a
zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego;

informowania Uczestnikow/czek Projektu biorgcych udziat w szkoleniu, o jego
wspotfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus;

b) Potwierdzenia nabycia kompetencji/poziomu wiedzy przez Uczestnikow/czki Projektu
bioracych/e udzial w szkoleniu, w formie zaswiadczen zawierajacych wyszczegélnione
efekty uczenia si¢ danej osoby, w tym:

v

v

organizacj¢ 1 przeprowadzenie testu koncowego potwierdzajagcego nabycie
kompetencji, zgodnie z zakresem tematycznym szkolenia,

wydanie zaswiadczen potwierdzajacych nabycie kompetencji Uczestnikom/czkom
Projektu bioracym udzial w szkoleniach, ktorzy/re otrzymaja pozytywny wynik testu
koncowego;

sporzadzenie listy potwierdzajacej odbidr zaswiadczen przez Uczestnikow/czki
Projektu oraz przekazanie jej Zamawiajagcemu wraz z kserokopiami zaswiadczen
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem,;

¢) Realizacji ustugi z zachowaniem zasady zrownowazonego rozwoju, poprzez:

v
v
v
v
v
v
v

8.

9.

wydruk wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja szkolen w trybie oszczednym
(wydruk dwustronny, czarno-bialy), zamieszczanie materialdbw do pobrania itp.,
wylaczanie urzadzen z pradu po zakonczonej pracy,

stosowanie pojemnikéw na makulature; segregacje $mieci,

oszczgdzanie energii poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,
wykorzystywanie naturalnego oswietlenia,

korzystanie wytacznie z niezbednego zrodta swiatla,

zastosowanie zasady DNSH;

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Wykonawca jest zobligowany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez

Zamawiajacego, Instytucje Zarzadzajaca 1 uprawnione przez nig podmioty, w dowolnym
momencie;

10. Wykonawca jest zobligowany do wykonywania innych dodatkowych czynnos$ci zwigzanych z
bezposrednig realizacja ustugi i niezbgdnych do jej prawidlowe;j realizacji.

11. Zapytanie upublicznione jest na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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12. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacj¢ zamdOwienia zawarte beda zapisy:

a)

b)
9)
d)

e)

Zastrzegajace kary umowne na rzecz Zamawiajacego w nast¢pujacych sytuacjach:

e w przypadku realizacji przez Wykonawce umowy niezgodnie z przekazanym przez
Zamawiajagcego harmonogramem (dziennym i godzinowym) — kara umowna w
wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy przypadek realizacji
umowy niezgodnie z harmonogramem;

e w przypadku nie przedstawienia dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy w
terminach wskazanych w umowie — kara umowna w wysokosci 5% catkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy dzien zwtoki w dostarczeniu dokumentow
zwigzanych z realizacjg umowy w terminach wskazanych w umowie;

e przedkladania w toku realizacji umowy falszywych o§wiadczen lub podrobionych,
przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub tez popehienie
oszustwa — kara umowna w wysokos$ci 100% catkowitego umownego wynagrodzenia
Wykonawcy za kazdy przypadek przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych
oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentow lub tez popelnienie oszustwa oraz rozwigzanie umowy przez
Zamawiajacego bez zachowania okresu wypowiedzenia;

rozszerzajace odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy;

zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przekraczajacego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogoélnych;

o0 przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
wykorzystanych podczas realizacji umowy Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ma prawo zgdania zmniejszenia kary umownej zgodnie
z art. 484 § 2 ko).

I1. Warunki udzialu w post¢gpowaniu (kryteria dopuszczajace) — wymagania obligatoryjne
wzgledem Wykonawcy

1. STATUS DZIALALNOSCI
Do udzialu w postgpowaniu sg dopuszczeni nastgpujacy Wykonawcy spehiajacy jednoczesnie dwa
ponizsze warunki:

1)

Maja status zaktadu pracy chronionej, spotdzielni socjalnej i/lub inny, ktoérych glownym celem
lub gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda
realizowaly zamowienie, jest spoleczna 1 zawodowa integracja o0sOb spotecznie
marginalizowanych, w szczegolnosci:

0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. 22023 r. poz. 100,
173, 240, 852 1 1234);

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735);

0s0b poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;
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d) o0s6b usamodzielnianych, o ktorych mowa w art. 140 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011
r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447, 1700 1 2140
oraz z 2023 r. poz. 403, 535 1 818);

e) 0sob pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 127, z 2022 r.
poz. 2600 oraz z 2023 r. poz. 818), majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem,;

f) 0so6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123);

g) 0so6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U.
z 2023 r. poz. 901);

h) osob, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong uzupetniajaca,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1264 1 1383 oraz z 2023 r. poz. 185
1547);

1) o0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

j) osob bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, w
szczegoOlnosci bedacych czlonkami mniejszosci narodowych i1 etnicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz o j¢zyku regionalnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 823).

2) Procentowy wskaznik zatrudnienia w przeliczeniu na etaty osob nalezacych do jednej lub wigce;j
kategorii, o ktorych mowa w pkt a)-j), jest nie mniejszy niz 30% osob zatrudnionych u
Wykonawcy albo w jego jednostce, ktora bedzie realizowata zamdwienie.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobligowany jest do podpisania Zalgcznika nr 1
(Formularza oferty), tym samym o$wiadczajac spetnienie wymagan obligatoryjnych - Kryterium
dopuszczajacego tj.: II. zapis pkt 1, ppkt 1) od a) do j), potwierdzajacego status Wykonawcy jako
zakladu pracy chronionej lub spotdzielni socjalnej lub potwierdzajacych prowadzenie przez
Wykonawce, lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktora bedzie realizowata
zamowienie, dziatalno$ci, ktérej glownym celem jest spoleczna i zawodowa integracja osob
spotecznie marginalizowanych oraz zapis II pkt 1, ppkt 2) posiadanie dokumentow
potwierdzajacych procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do grup marginalizowanych
spotecznie. W sytuacji, w ktorej oferte sktada konsorcjum, kazdy jego cztonek musi speiniac
pOWYyZsze wWymogi.

Nalezy pamig¢tac, ze w przypadku oséb nalezacych do wigkszosci grup wymienionych w ustawie
fakt zatrudnienia, nie powoduje utraty statusu osoby zagrozonej wykluczeniem spotecznym (np. w
przypadku o0sob z niepelnosprawnoscia, ktore nie przestaja naleze¢ do tej grupy z chwilg podjecia
zatrudnienia). Wyjatkiem sg osoby bezrobotne, ktore w $wietle ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, w momencie zatrudnienia tracg status osoby bezrobotnej. W ich
przypadku Zamawiajacy w ramach wyliczania procentowego wskaznika zatrudnienia oséb
marginalizowanych bedzie brat pod uwage takze osoby bezrobotne zatrudnione przez Oferenta,
przed dniem zlozenia oferty. Biorac pod uwage projektowane rozwigzania w zakresie integracji
spoteczno-zawodowej w okresie nie dtuzszym niz 36 miesigcy przed dniem ztozenia oferty.
Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty, przed podpisaniem umowy na realizacj¢ w/w
ushugi wezwie Wykonawce do przedtozenia kopii dokumentow potwierdzajacych spelnienie w/w
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wymagan obligatoryjnych (kryterium dopuszczajace), co poswiadcza podpisujac Zatgcznik nr 1
Zapytania Ofertowego.

2. WIEDZA 1 DOSWIADCZENIE
Wykonawca lub osoby przez niego wyznaczone, jesli nie bedzie wykonywal zamowienia
osobiscie, posiadajg:

a) Wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie szkolenia zgodne z przedmiotem zamdwienia.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajacemu dyplom/§wiadectwo
ukonczenia studiow wyzszych lub studiéw podyplomowych (potwierdzajace wyksztatcenie) lub
certyfikat/zaswiadczenie/inny rownowazny dokument potwierdzajacy kwalifikacje zgodne z
przedmiotem zamdwienia.

b) conajmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w dziedzinie/branzy zgodnej z tematyka
szkolenia, przy czym minimalne doSwiadczenie jest nie krotsze niz 2 lata przed dniem
zlozenia oferty lub co najmniej 200 przeprowadzonych godzin z tematyki jak w
przedmiocie zamowienia, w ciagu ostatnich 2 lat.

Sposob weryfikacji tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca w Formularzu oferty (Zat. Nr 1) musi wykaza¢ dla
kazdego ze zgloszonych trenerow, ze posiada min. 2 lata do§wiadczenia zawodowego zgodnego
z tematyka szkolenia, przy czym minimalne do§wiadczenie jest nie krotsze niz 2 lata przed dniem
ztozenia oferty lub zrealizowal ustugi szkolenia z zakresu tematycznego wskazanego w
niniejszym zapytaniu w liczbie min. 200 godz. w okresie min. 2 lat przed dniem zloZenia oferty.
Dodatkowo powinien: przedlozy¢ wraz z oferta CV (zal. nr. 2), kopie umow i/lub referencji
potwierdzajacych spelienie kryterium doswiadczenia zawodowego. Zamawiajacy zastrzega, iz
ustugi wykonane na podstawie umow z osobami fizycznymi nie bedg zaliczane do kryterium
doswiadczenia zawodowego. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia tabeli z
doswiadczeniem w sposob umozliwiajgcy jednoznaczng ocen¢ spetlnienia ww. warunkow.
Jednoczesnie kazdy ze zgloszonych trenerdw powinien dotaczyé podpisane przez siebie
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zlozenie w niniejszej ofercie swojego CV.

3. POZOSTALE WARUNKI, JAKIE MUSI SPELNIC WYKONAWCA:

a. Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci 1 czynnos$ci przedstawionych w
opisie (wymog dotyczy przedsigbiorcow).

Sposob weryfikacji tego warunku:

Na podstawie: aktualnych dokumentow potwierdzajacych posiadanie uprawnien do prowadzenia
dziatalnosci bedacej przedmiotem zamowienia — kserokopia za zgodno$¢ z oryginalem wypisu z
KRS/CEIDG z wpisanym kodem PKD lub innego dokumentu potwierdzajacego kody PKD
prowadzonej dziatalno$ci.

b. Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (wymog dotyczy
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przedsigbiorcow)

Sposob weryfikacji tego warunku:
Na podstawie: kopii wpisu potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem.

c. Deklaracja gotowos$ci wykonania zamowienia w terminach i na warunkach wskazanych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Sposdob weryfikacji tego warunku:
Na podstawie podpisanego Zalacznika nr 1.

d. Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe] umozliwiajacej wykonanie
zamoOwienia.

Sposdéb weryfikacji tego warunku:
Na podstawie podpisanego Zalacznika nr 1.

e. Brak powigzan z Zamawiajagcym kapitalowo lub osobowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy (tj.: Tomasz Ludera — Prezes
Zarzadu, Agata Tkaczyk — Personel Projektu, Marcin Kasperek — Personel Projektu), a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji;

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

v’ pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Dodatkowo:

v nie pozostaja w konflikcie intereséw w zwiazku z niniejszym zamowieniem. Przez
konflikt intereséw rozumie si¢ naruszenie zasady bezinteresownosci 1 bezstronnosci
poprzez w szczegdlnosci wykonywanie zadan majacych zwiazek lub kolidujacych ze
stanowiskiem stuzbowym, majacych negatywny wplyw na sprawy prowadzone w
ramach obowigzkéw stuzbowych, lub na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych
z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z
jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste.

ANANRN

Sposob weryfikacji tego warunku:
Na podstawie: o§wiadczenia zalaczonego do oferty (zat. nr 3).

f. Nie nalezenie do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:
a) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zamoOwienia lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym
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orzeczeniem sagdu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania,

b) z postgpowania wyklucza si¢ podmioty oraz osoby fizyczne na podstawie art.
108 i art. 109 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) (dalej: "PZP"), art. Sk Rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dn. 31.07.2014 dot. $rodkow ograniczajacych w
zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujgcymi sytuacj¢ na Ukrainie (w
brzmieniu nadanym Rozporzadzeniem Rady (UE) nr 2022/576 z dn.
08.04.2022), a takze art. 7 ust. 1 ustawy z dn. 13.04.2022 o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Sposob weryfikacji tego warunku:
Weryfikacja na podstawie: oswiadczenia zalaczonego przez Wykonawce (zat. nr 4).

g. trenerzy zgloszeni do realizacji Zamdwienia nie sg osobami, ktdére prawomocnie
skazano za przestgpstwo popetlnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Weryfikacja na podstawie zalaczonego do oferty oswiadczenia (Zal. nr 1) oraz aktualnej
informacji z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca trenerow, poswiadczajacg brak karalnosci w
zakresie okre§lonym powyzej, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

III. KRYTERIA OCENY OFERT I INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH -
OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI

1. Po spehieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow 1 warunkow udziatu
W postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych 1 osobowych), kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowe;.

2. Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap — ocena formalna; II etap — ocena merytoryczna.

ETAP I - OCENA FORMALNA
Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
e oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu;
e do oferty nie zatlagczono wszystkich wymaganych dokumentéw opisanych wymienionych
w czesci I, 1T 1 IV;
e oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajagcymi z Zapytania Ofertowego.
Oferty spelniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
1 wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Strona 9 z 17




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez Motk B~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska * Smaéy'%ya'e/

* *
* 4 %

* ok

ETAP I1 - OCENA MERYTORYCZNA

Po spehieniu przez Oferentow warunkow udzialu w postepowaniu, kazda wazna, kompletna i
prawidlowo zlozona oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy dokona oceny i
poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastepujace kryteria i ich
wagi:

KRYTERIUM CENA - 30%;
KRYTERIUM WIEDZA - 35%
KRYTERIUM GOTOWOSC - 35 %

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM CENA
Kryterium CENA (C): 30 pkt

W ramach kryterium cena (cena brutto za 1 osobe¢ uczestniczacg w 120-godzinnym szkoleniu)
przeprowadzenia ustugi szkolenia z zakresu tematycznego zgodnego z przedmiotem zamowienia
maksymalng ilo§¢ punktow otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:

Cena najnizsza
C= x 30 pkt
Cena oferty badane;j

Cena powinna by¢ podana przez Wykonawce w ztotych polskich, wraz ze wszystkimi naleznymi
podatkami i obcigzeniami ze strony Wykonawcy. Maksymalna liczba punktow mozliwa do
uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 30. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM WIEDZA
Kryterium WIEDZA (W): 35 pkt

Sposdb oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium:

Trenerzy wskazani w ofercie zostang zobligowani do napisania testu wiedzy z zakresu objgtego
przedmiotem Zapytania Ofertowego. Jako warunek dopuszczajacy wymagane jest zaliczenie testu
na poziomie minimum 60% sumy punktow przez kazdego ze zgloszonych trenerow.
Obowigzkowe jest przystgpienie do testu przez wszystkie osoby proponowane do realizacji
zamdwienia. Test odbedzie si¢ przed zakonczeniem procedury wyboru ofert, lecz po uplywie
terminu sktadania ofert, w siedzibie Zamawiajacego. O dokladnym terminie przeprowadzenia
testu Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
w ciggu 2 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

a) Zakres testu bedzie obejmowal w szczegolnosci wiedzg 1 umiejetnosci praktyczny z zakresu:
e Formy opodatkowania dziatalno$ci gospodarczych,
e Podmioty gospodarcze w polskim prawie,
e Ewidencje,
e Dowody ksiggowe,
e Podatkowa Ksigzka Przychodow i Rozchodow,
e Ksigga Podatkowa,
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g)
h)

)

e Pojecie rachunkowosci ( metody, zasady),

e Plan kont,

e Rachunek zyskow i strat,

e Bilanse,

e Rozliczenia z US/ZUS,

e Rozliczenie VAT;
Test bedzie si¢ sktadat z 20-30 pytan jedno lub wielokrotnego wyboru. Czas na rozwigzanie testu
bedzie wynosit 30 minut;
za kazda prawidlowa odpowiedz na pojedyncze pytanie zostanie przyznany 1 pkt. Za kazda
nieprawidlowa odpowiedz za pojedyncze pytanie zostanie przyznane 0 pkt;
w przypadku nie stawienia si¢ ktoregokolwiek ze zgloszonych do realizacji danej Oferty trenerow
W miejscu 1 czasie przeznaczonym na test wskazanym w zawiadomieniu, ta Oferta zostanie
odrzucona;
jezeli ktorykolwiek z trenerow zgtoszonych do realizacji danej Oferty uzyska w tescie mniej niz
60% mozliwych do zdobycia punktow — dana oferta zostanie odrzucona;
W czasie trwania testu obowigzuje zakaz posiadania urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk oraz
umozliwiajgcych porozumiewanie si¢ na odlegtos¢, a takze kazdy trener ma obowigzek
samodzielnego rozwigzania testu. W przypadku nie zastosowania si¢ przez trenera do
ktéregokolwiek z powyzszych warunkow — zostaje on wykluczony z dalszego postgpowania, a co
za tym idzie Oferta, w ramach ktorej zostal zgloszony zostaje odrzucona;
jezeli dany Wykonawca wskaze w ofercie wigcej niz jednego trenera do przeprowadzenia szkolen:
do rozwigzania testu zobowiazani beda wszyscy Trenerzy wskazani w ofercie;
liczba punktéw w tym kryterium zostanie ustalona jako $rednia arytmetyczna liczby punktéw za
rozwigzanie testu uzyskanych przez wszystkich trenerow zgtoszonych przez danego Oferenta.
Tak wyliczona $rednia arytmetyczna zostanie podstawiona do nw. algorytmu.
Liczba punktow w ramach przedmiotowego kryterium zostanie ustalona w oparciu o ponizszy
algorytm:

WTo
| — x 35 pkt
WTm

WTo — liczba punktow za wynik testu uzyskana przez trenera w ocenianej ofercie
WTm — najwyzsza liczba punktow za wynik testu uzyskana sposrod wszystkich trenerow

KRYTERIUM GOTOWOSC
Termin na rozpoczecie ustugi dla danej grupy.
Waga: 35% (maks. 35 pkt)

Sposob oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium:

W kryterium oceniany jest wskazany przez Wykonawce w ofercie maksymalny termin
rozpoczecia szkolenia, liczony od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o zakonczeniu
rekrutacji grupy szkoleniowe;.
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Opis sposobu przyznawania punktow tj.:

10 dni 1 wigcej — oferta odrzucona

7-9 dni — 5 pkt

5-6 dni — 15 pkt

3-4 dni — 25 pkt

1-2 dni — 35 pkt

Ocena na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w ofercie.

3.

1)

Maksymalna, mozliwa do przyznania punktacja— 100 pkt. Liczba uzyskanych punktow bedzie
zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska
najwyzszg ilo§¢ punktow w oparciu o ustalone wyzej kryteria. Ocena spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedlozone przez
Wykonawcoéw dokumenty.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ztozona przez
niewykluczonego z postgpowania Wykonawce, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktory uzyska najwyzsza
liczbe punktow, jezeli zaproponowana tgczna przewidywana kwota wynagrodzenia bedzie
przewyzsza¢ budzet Zamawiajacego. Negocjacje dotyczace ceny nie beda prowadzone w
przypadku zaproponowania przez Wykonawce ceny rownej badz nizszej od zapisanej w
budzecie Projektu.

Jezeli w terminie 3 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy z
Zamawiajacym, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umow¢ z Oferentem, ktérego oferta byta
nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia Oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana
cena jest razaco niska, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od warto$ci zamowienia lub $rednie;j
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) zlozy oferte niekompletng tj. nie zawierajaca o$wiadczen i dokumentow wymaganych
W niniejszym Zapytaniu Ofertowym;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

CENA OFERTY

. W formularzu ofertowym Wykonawca wskazuje kwote brutto wynagrodzenia za grupe

szkoleniowg 10-cio osobowa.

. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa brutto w polskich zlotych, musi uwzgledniaé

wszystkie wymagania zwigzane z zamdowieniem oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia i nie moze ulec zmianie przez caty okres realizacji zaméwienia. Cena
zawiera¢ musi koszty podrozy stuzbowych, noclegow itp.
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IV.

Oferent bedacy osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, w cenie oferty musi
uwzgledni¢ koszt sktadek ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajacego.

Wszelkie koszty dodatkowe, ktore wystagpia w okresie realizacji zamdwienia, a ktore
Wykonawca mogt przewidzie¢ na etapie sktadania oferty, a nie zawart ich w cenie oferty,
beda ponoszone w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o zwrot tego rodzaju kosztow dodatkowych przewyzszajacych
wynagrodzenie Wykonawcy.

. Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

ROZLICZANIE

. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie po zrealizowaniu wsparcia. Wraz z rachunkiem/faktura

Wykonawca przedktada dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi.

. Zamawiajacy informuje, ze termin zaplaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy wynosic¢

bedzie do 30 dni, liczonych od dnia przedlozenia Zamawiajacemu przez Wykonawce
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury oraz dokumentoéw rozliczeniowych.

. Zamawiajacy zastrzega, iz termin platno$ci jest uzalezniony od terminu otrzymania transzy

dofinansowania na realizacj¢ projektu i1 zaptata za wystawiony rachunek/faktur¢ moze by¢
dokonana dopiero po wptywie §rodkéw z dotacji na konto Zamawiajacego. W przypadku
nieprawidlowej realizacji zaméwienia przez Wykonawce 1 uznania przez Instytucje
Posredniczacg wydatkow na wynagrodzenie Wykonawcy za niekwalifikowalne, Wykonawca
z tego tytutlu zostanie obcigzony kar¢ umowng rowng wysokosci niekwalifikowalnych
wydatkoéw. Zasady stosowania kar umownych zawiera Zatacznik nr 1 Formularz oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT — WYMOGI FORMALNE

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Istnieje mozliwo$¢ wycofania oferty po
uprzednim zlozeniu stosownego oswiadczenia.

2. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

3. Oferta powinna zawierac:

v wypelniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1);
v" CV osoby/os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia podpisanych przez te osoby

oraz Oferenta (Zalacznik nr 2).

oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan (Zatacznik nr 3);

oswiadczenie o braku wykluczenia z udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 4);

oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami (Zalgcznik nr 5);

kopie dokumentéw (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem z podpisem i data

potwierdzenia) poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie i doswiadczenie;

v dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunku nr 2 i 3 (dotyczy przedsiebiorcow).

4. Brak powyzszych informacji lub ich niezgodno$¢ z zasada konkurencyjnosci lub brak
poprawnego oznakowania zatgcznikdw stanowi¢ bedzie o odrzuceniu oferty z powodow
formalnych.

S. Wszelkie zmiany w tek$cie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane.

6. Oferta wymaga podpisu 0osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

7. Zamawiajacy zabrania modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem  miejsc

ANANENEN
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stuzacych do wypehienia oferty.

8. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentdw wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztlozeniem ofert.

10. Weryfikacja spelnienia wyzej opisanych kryteriow zostanie dokonana na podstawie
ztozonej przez Wykonawce dokumentacji.

11. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych.

12. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentow zawartych w ofercie.

13. Wszelkie wnioski Oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy kierowaé
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci BK 2021 pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

14. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko 1 wytacznie tg samg droga
elektroniczng, dodatkowo tres¢ wniosku o wyjasnienie oraz tre$¢ wyjasnienia
Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie publikacji Zapytania Ofertowego. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

15. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERTY:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim zgodnie z wzorem okreslonym w
Zatacznikach do niniejszego zamoéwienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg do tego uprawniona, a kazda strona przedktadanych
dokumentow powinna zosta¢ parafowana przez oferenta.

Okres zwigzania Wykonawcy zlozong oferta wynosi 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania
ofert.

Oferte nalezy zlozy¢:

» w formie elektronicznej (w postaci skanu podpisanej oferty lub jako dokument opatrzony
podpisem kwalifikowanym lub [odpisem zaufanym wilacznie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci BK2021:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
zgodnie z instrukcja zamieszczong w Bazie Konkurencyjnosci;

» Zamawiajacy akceptuje wylgcznie pliki z rozszerzeniem pdf;

» zaleca si¢, aby kazdy zalacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku;

» zaleca si¢, aby kazdy zataczony plik miat nadang inng nazwg¢ wtasna.

W przypadku problemow technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem oferty,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do powyzszych zalecen, konsekwencje obcigzaja
Wykonawce, ktory o$wiadcza, iz nie bedzie z tego tytulu wysuwal roszczen wzgledem
Zamawiajacego.

Pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do Zamawiajacego
wylaczenie za pomocg portalu Baza konkurencyjnosci

Termin skladania ofert uptywa w dniu 12.09.2024 r. o godz. 16:00 — decyduje data i godzina
wptywu oferty.
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Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Ztozone oferty, ktore nie spetnig wymogow formalnych zawartych w niniejszym postepowaniu
podlegaja odrzuceniu.

VL. _OKRESLENIE WARUNKOW_ ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W_WYNIKU

PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zamian w
umowie z Wykonawcg, w celu wlasciwej realizacji zamowienia, zastrzega si¢ mozliwos¢ ich
dokonania w formie aneksu do umowy. Zakres wyzej wspomnianych zmian moze dotyczyc¢:
» okresu realizacji umowy,

* szczegOlowych harmonogramow realizacji ustug,

* ostatecznej ilosci 0s0b objetych ustugg w ramach umowy,

» zwickszenia warto$ci zamoOwienia w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamoOwienia okreslonej w umowie,

+ zasad platnosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zleconej ustugi z
przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidlowej realizacji projektu.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze wymiar czasowy realizacji zamoOwienia nie rozklada si¢
proporcjonalnie na poszczegolne miesigce. Tym samym intensywnos¢ realizacji zlecenia jest
zalezna od dynamiki projektu. Okreslenie wymiaru czasowego realizacji ustugi w danym
miesigcu nie jest mozliwe w momencie ogloszenia Zapytania. Zamawiajacy dopuszcza, ze
wskazany okres realizacji ustugi moze ulec korekcie ze wzgledu na ewentualne problemy
realizacyjne projektu. Niedostosowanie si¢ przez Wykonawce do potrzeb realizacyjnych
projektu skutkowa¢ bedzie zerwaniem umowy wraz z naliczeniem kar umownych do 100%
warto$ci zlecenia.

4. Zmiana postanowien Umowy moze nastgpi¢ rowniez w przypadku, gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacje
przedmiotu Umowy. Wowczas Strony dokonajg niezwtocznie zmiany Umowy w zakresie
wymaganym przepisami.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewaznienia postgpowania w catosci lub w czgsci w kazdym czasie bez podania
przyczyny oraz odwotania postgpowania;
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;
C) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu;
d) zadania dodatkowych informacji i wyjasnien od Oferentow na kazdym etapie
postepowania;
e) wylacznej interpretacji zapisoOw ogloszenia.
Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o
przeniesieniu pelni autorskich praw majatkowych do materiatbw wytworzonych i
wykorzystywanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.
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OSOBA DO KONTAKTU:

Agata Tkaczyk

tel. 507 153 440,

e-mail: terazaktywnosc(@los.lublin.pl

VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lubelski Osrodek Samopomocy;

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge organizacji
1 przeprowadzenia szkolenia zawodowego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasada
konkurencyjnosci,

c. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
zZ przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania, w tym w szczegdlnosci Instytucji Zarzadzajacej FELU 2021-
2027, a takze specjalistycznym podmiotom, realizujagcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej oraz beneficjenta kontrole 1 audyt w celu prawidlowej realizacji zadan
objetych Projektem, a takze Lubelski Osrodek Samopomocy, ul. Grodzka 14, 20-112
Lublin. Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty i organy, ktorym Administrator jest
zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa, oraz podmioty, ktore na podstawie stosownych umow
przetwarzaja dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku
z realizacjg ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

d. Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przechowywane przez okres realizacji umowy zawartej w
wyniku rozstrzygnigcia postgpowania oraz 3 lata po uplywie tego terminu. W przypadku
zawarcia 1 realizacji umowy obejmuje rowniez okres niezbedny do zabezpieczenia
ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy, chyba, Ze przepisy szczegdtowe stanowia
inaczej;

e. podanie danych osobowych nie jest obowigzkiem ustawowym, ale moze by¢ niezbgdne
do udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy.
Konsekwencja niepodania niektorych danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci
udzielenia zamowienia;

f. w odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiajacy nie bedzie
podejmowal decyzji, ktére opieratyby si¢ wylacznie na  zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO;

g. osobie, ktorej dane dotycza przystuguja nastepujace prawa:

v’ prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

v/ prawo zadania sprostowania danych osobowych, gdy dane sg nieprawidtowe, a takze
prawo zadania uzupelnienia danych, gdy dane sg niekompletne, na podstawie art. 16
RODO *;

v prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach
przewidzianych art. 18 ust 1 RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;
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v\ prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z
ograniczeniami tego prawa, o ktérych mowa w art. 21 RODO;

v' prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych
osobowych realizowane przez Zamawiajacego narusza przepisy RODO.

h. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

v' prawo zadania usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub
e) RODO;

v prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

i. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe o0s6b fizycznych, w
szczegolnosci o0sob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z
wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez
Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych z rozliczaniem
umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia 1 dochodzenia ewentualnych roszczen w
okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z realizacja
obowigzkow natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie beda
przedmiotem sprzedazy 1 udostgpniania podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem
przypadkéw przewidzianych przepisami prawa, nie begda réwniez przekazywane do
panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych. Administrator danych zobowigzuje
Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie
osoby fizyczne zaangazowane w realizacj¢ umowy.

IX. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — formularz oferty,

Zatacznik nr 2 — CV,

Zakacznik nr 3 — o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych,

Zatacznik nr 4 — oswiadczenie o braku wykluczenia z udzialu w postgpowaniu,
Zakacznik nr 5 — o$wiadczenie w zakresie objecia sankcjami.
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