
 

 

   ZAPYTANIE OFERTOWE NR OWES/02/SZKOLENIA/2024 

na świadczenie usługi szkoleniowej dla uczestników projektu: 

 

„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej”  

z siedzibą w Gorzowie Wielkopolskim dofinansowanego ze środków  

Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowany w ramach  

Programu Operacyjnego FELB- Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,  

Oś Priorytetowa 06 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli,  

Działanie 10. Przedsiębiorczość społeczna 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Stowarzyszenie „Zielona Dolina Odry i Warty” z siedzibą w Górzycy,  

ul. 1 Maja 1 B, 69-113 Górzyca, NIP 598-16-17-351  

e:mail: biuro@zdow.pl 

 

2. KOMUNIKACJA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

 

 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą w niniejszym 

postępowaniu, w tym składanie ofert, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi, przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie 

wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021): 

 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

3. INFORMACJE O PROJEKCIE 

Tytuł projektu: „ Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Gorzowie Wielkopolskim” 

Numer projektu: FELB.06.10 - IZ.00-001/23 

Cel projektu: Celem projektu jest rozwój potencjału sektora Ekonomii Społecznej w tym 

zwiększenie zdolności do zatrudnienia osób w niekorzystnej sytuacji z terenu województwa 

lubuskiego (powiaty: strzelecko – drezdenecki, gorzowski, Gorzów Wielkopolski, 

międzyrzecki, słubicki, sulęciński, świebodziński, wschowski, krośnieński). 

Termin realizacji projektu: od 01.01.2024 r. do 30.06.2029 r. 

Obszar realizacji: województwo lubuskie. 

 

4. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie udzielone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie podlega przepisom 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Kwota zamówienia przekracza kwotę 50.000 PLN 

 

5. NAZWA I KOD WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV) 

80000000-4 Nazwa kodu CPV: Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80500000-9 Nazwa kodu CPV : Usługi szkoleniowe 

 

6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 



 

 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi szkoleniowej dla 180 uczestników 

projektu. Szkolenia realizowane będą w 10 cyklach po 18 osób w grupie. Przedmiot 

zamówienia obejmuje przeprowadzenie poniższych szkoleń: 

 

W RAMACH CZĘŚCI „A” ZAMÓWIENIA:  

Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie szkoleń z zakresu księgowości w łącznym 

wymiarze 240 godzin , tj. 24 godziny dla każdej 18 osobowej grupy uczestników projektu, 

realizowanych w 10 cyklach.  1 godzina liczona jest jako godzina lekcyjna 45 minut. 

Ramowy program kursu: rachunkowość podmiotu ekonomii społecznej, zobowiązania 

związane z prowadzoną działalnością, księgowość, podstawy prawne, polityka 

rachunkowości, płace i pochodne, ubezpieczenia społeczne , deklaracje podatkowe, 

zakładowy plan kont, zajęcia praktyczne ( co najmniej 6 godzin) 

Forma zajęć: elementy wykładu, warsztaty, ćwiczenia indywidualne i w podgrupach 

 

W RAMACH CZĘŚCI „B” ZAMÓWIENIA:  

Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie szkoleń z zakresu prawa w łącznym 

wymiarze 160 godzin , tj. 16 godziny dla każdej 18 osobowej grupy uczestników projektu, 

realizowanych w 10 cyklach . 1 godzina liczona jest jako godzina lekcyjna 45 minut 

Ramowy program kursu: omówienie ustawy o ekonomii społecznej, obowiązki i prawa , 

ustawy o spółdzielniach socjalnych,  podstawowe zagadnienie z zakresu prawa pracy , 

omówienie podstawowych zagadnień z zakresu prawa cywilnego, omówienie podstawowych 

umów cywilnoprawnych , zajęcia praktyczne ( co najmniej 2 godzin) 

Forma zajęć: elementy wykładu, warsztaty, ćwiczenia indywidualne i w podgrupach 

1. Okres świadczenia usługi szkoleniowej: od dnia podpisania umowy, nie później niż do 

dnia 30 września 2028 r. Terminarz przeprowadzania szkoleń będzie ustalany pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą. Zamawiający planuje zapewnienie następujące przybliżone 

terminy szkoleń:  

jedno szkolenie druga połowa września 2024 r. 

dwa szkolenia w 2025 r. 

trzy szkolenia w 2026 r. 

dwa szkolenia w 2027 r.  

dwa szkolenia w I półroczu 2028 r. 

 

2. Miejsce realizacji zamówienia: Gorzów Wielkopolski, Dobiegniew, Słubice 

Zamawiający na dzień ogłoszenia niniejszego postępowania nie określa miejsc szkoleń (będą 

organizowane w miejscowościach Gorzów Wielkopolski, Dobiegniew i Słubice), w których 

zbierze się wymagana 18-osobowa grupa uczestników szkolenia, jak również nie może 

określić trybu organizacji szkoleń (formuła przedpołudniowa, popołudniowa, weekendowa, 

tygodniowa, mieszana), gdyż zależeć to będzie od możliwości i preferencji uczestników 

szkoleń. Niezbędne pomieszczenia do realizacji szkoleń zapewni Zamawiający. 

 

 



 

 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest w 

szczególności do:  

1) Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestników Projektu usług o wskazanym zakresie 

przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardów jakościowych w sposób 

zapewniający osiągnięcie zakładanych celów.  

2) Zapewnienia materiałów szkoleniowych dla uczestników szkolenia ( materiały do 

ćwiczeń, prezentacja i materiały szkoleniowe w formie papierowej lub elektronicznej 

w zależności od potrzeb uczestników) 

3) Przedłożenia Zamawiającemu szczegółowego programu szkoleń . 

4) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy zgodnie ze wskazówkami 

Zamawiającego .  

5) Niezwłocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o 

każdym Uczestniku, który opuszcza zajęcia lub posiada innego rodzaju zaległości.  

6) Przekazywania Zamawiającemu, w terminie 7 dni od zakończenia każdego szkolenia, 

dokumentów potwierdzających jego zrealizowanie, tj. adekwatnie do każdego 

szkolenia: list obecności, list potwierdzających odbiór materiałów szkoleniowych, 

dzienniki zajęć , ankiet ewaluacyjnych) 

7) Zapewnienia wykwalifikowanej kadry, wykładowców którzy posiadają stosowne 

doświadczenie w obszarze merytorycznym danych szkoleń . Zamawiający ma prawo 

do każdorazowej weryfikacji kadry wykładowców wskazanych przez Wykonawcę pod 

kątem spełnienia wymagań dotyczących kwalifikacji i doświadczenia.  

8) Niezwłocznego udostępnienia do wglądu na żądanie Instytucji Zarządzającej  oraz 

innym podmiotom upoważnionym do kontroli, wszelkich dokumentów związanych z 

realizowanym Projektem w tym dokumentów finansowych.  

9) Przekazania na każde wezwanie Zamawiającego  zeskanowanych dokumentów  

dotyczących prowadzonych szkoleń np. dzienniki zajęć.  

10) Przeniesienia autorskich praw majątkowych, łącznie z wyłączonym prawem do 

udzielania zezwoleń na wykonanie zależnego prawa autorskiego, do wszelkich 

materiałów wytworzonych w ramach Projektu na potrzeby realizacji szkoleń, 

Wykonawcy nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.  

11) Ścisłej współpracy z personelem projektu przy realizacji usługi.  

12) Ochrony danych osobowych.  

13) Wykonawca zobowiązany jest do informowania Uczestników o współfinansowaniu 

szkoleń ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Fundusze 

Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 

 

7. POSTĘPOWANIE 

Postępowanie jest prowadzone w toku realizacji projektów współfinansowanych ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, których wartość 

przekracza 50 tys. PLN netto, tj. zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 oraz zgodnie z zakresem 

przedstawionym w niniejszym zamówieniu. 

Sposób upublicznienia zapytania ofertowego:  

− Zamieszczenie na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

− Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z treścią niniejszego zapytania   

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

ofertowego i złożyć ofertę zgodnie z jego wymaganiami. 

− Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia 

oraz zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

− Zamawiający  dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

− Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania zamówienia przez 

podwykonawców.   

− Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

− Zamawiający dopuszcza składanie ofert wspólnych (w konsorcjum osób 

fizycznych, osób prawnych i/lub jednostek organizacyjnych nieposiadających 

osobowości prawnej). W przypadku składania ofert wspólnych należy załączyć 

umowę konsorcjum podpisaną przez wszystkich członków konsorcjum, 

a oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania musi zostać 

podpisane osobno przez każdego członka konsorcjum we własnym imieniu. 

− Wykonawca może nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec niejawność 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 

8.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

1. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie 

zamówienia:  

− nie zalegają z uiszczaniem podatków, jak również z opłacaniem składek na 

ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności wymaganych 

odrębnymi przepisami. Weryfikacja na podstawie załącznika nr 2 do zapytania 

ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia. 

2. Dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji 

zamówienia spełnia lub będzie dysponował osobą ( wykładowcami), spełniającymi 

następujące warunki:  

− wykształcenie wyższe – najlepiej kierunkowe w zakresie części A – z zakresu 

księgowości, w zakresu części B – z zakresu prawa ,  

− co najmniej dwuletnie doświadczenie zawodowe w zakresie części A – z zakresu 

księgowości, w zakresu części B – z zakresu prawa 

− doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 3 szkoleń w wymiarze co najmniej 

10 godzin każde, w zakresie części A – z zakresu księgowości, w zakresu części B – 

z zakresu prawa, zdobyte w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu 

składania ofert. 

Za przeprowadzenie szkoleń Zamawiający rozumie prowadzenie szkoleń, wykładów, 

kursów.   

Weryfikacja na podstawie załącznika nr 3 do zapytania ofertowego. Ocena spełnienia 

warunku według  formuły: spełnia – nie spełnia. 

 

Na moment składania oferty należy oświadczyć, że posiada się takie osoby. Powyższy 



 

 

personel będzie realizował zajęcia objęte przedmiotem zamówienia.  Wykonawca może 

skierować też inne osoby (dodatkowe, lub jako zastępstwo) do prowadzenia zajęć w ramach 

przedmiotu umowy, pod warunkiem, że dodatkowe osoby będą spełniały minimalne 

wymagania określone w zapytaniu ofertowym. 

 

Z postępowania wykluczeniu podlegają wykonawcy będący osobami fizycznymi, którzy sami 

siebie wskazują jako osobę trenera/wykładowcę jeśli ich łączne zaangażowanie zawodowe w 

realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu 

Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta 

i innych podmiotów, uniemożliwia realizację zadań przewidzianych przedmiotem 

zamówienia, albo przekracza 276 godzin miesięcznie. Z postępowania nie będą jednak 

podlegali wykluczeniu, jeśli oświadczą (załącznik nr 4 do zapytania), iż pomimo łącznego 

zaangażowania w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i 

Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych 

beneficjenta i innych podmiotów, przekraczającego na dzień złożenia oferty 276 godzin 

miesięcznie, przed podpisaniem umowy z Zamawiającym dokonają czynności prawnych i 

faktycznych, które spowodują, iż na dzień podpisania umowy z Zamawiającym, ich łączne 

zaangażowanie w realizację innych projektów, nie będzie przekraczało wymiaru 

godzinowego, o którym mowa wyżej, i będzie możliwa realizacja zadań przewidzianych 

przedmiotem zamówienia.  

 

Z postępowania wykluczony będzie również wykonawca będący osobą fizyczną, który sam 

siebie wskazuje jako osobę trenera/wykładowcę, jeśli jest jednocześnie zatrudniona/ny w 

instytucji uczestniczącej w realizacji Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla 

Lubuskiego 2021-2027 na podstawie stosunku pracy (instytucji zarządzającej, pośredniczącej 

lub wdrażającej), w wyniku czego będzie zachodził konflikt interesów, lub podwójne 

finansowanie .  

 

Jeśli Wykonawca nie złoży załączników wraz z ofertą, zamawiający nie wezwie  do ich 

uzupełnienia . 

 

3. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawców powiązanych 

z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

− posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

− pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 



 

 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo lub osobowo 

z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu.  

Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu (o braku 

powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym) zawartym w załączniku nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie 

spełnia. 

4. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawcę , który podlega 

wykluczeniu na podstawie przesłanek wynikających z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. 

poz. 835 ze zm.) oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 

r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie wykonawcy. 

Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu  

zawartym w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia 

warunku według formuły: spełnia – nie spełnia. 

 

9. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA: 

1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 1, Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 , oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu 

warunków udziału w postepowaniu określonych przez Zamawiającego dotyczące 

trenerów/wykładowców stanowiącym załącznik  nr 3, oświadczenie Wykonawcy -osoby 

fizycznej dotyczące zaangażowania zawodowego stanowiące załącznik nr 4 . 

2. Oferta cenowa powinna uwzględniać całkowity koszt brutto wykonania zamówienia. 

3. W cenie usługi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca zobowiązany jest 

ująć wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia oraz wszystkie 

koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja 

zamówienia nie byłaby możliwa. 

4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

6. Wszystkie ceny w ofercie cenowej powinny być wyliczone do dwóch miejsc po przecinku 

(zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 

zaokrąglić w górę). 

7. Jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za 

prawidłową cenę podaną słownie. 

8.  Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie będą obowiązywały przez cały okres 

ważności umowy  i nie będą podlegały zwiększeniu. 

9. Rozliczenia z Wykonawcami będą prowadzone na podstawie faktycznie zrealizowanego 

szkolenia. 

10. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 

Zamawiający jest uprawniony pomniejszyć wynagrodzenie wynikające z treści złożonej 

oferty o składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne jak również zaliczki na podatek 

dochodowy od osób fizycznych. 



 

 

11. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania płatności zaliczkowych na poczet 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

 

10.SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY: 

1. Kompletna oferta musi zawierać: 

a) Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy (stanowiący 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego); 

b) Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziału w 

postępowaniu (stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego); 

c) Wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków 

udziału w postepowaniu określonych przez Zamawiającego dotyczące 

trenerów/wykładowców (stanowiącym załącznik  nr 3 do zapytania ofertowego),  

d) oświadczenie Wykonawcy -osoby fizycznej dotyczące zaangażowania 

zawodowego (stanowiące załącznik nr 4do zapytania ofertowego) 

e) Umowę konsorcjum – w przypadku Wykonawców składających ofertę w 

konsorcjum; 

f) Pełnomocnictwo do podpisania oferty – w przypadku podpisywania oferty przez 

osoby, które nie są upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie 

wskazania we właściwym rejestrze.  

Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej właściwym podpisem. 

 

UWAGA: Oferta, oświadczenia złożone w formie elektronicznej muszą posiadać bezpieczny 

podpis elektroniczny weryfikowany za pomocą ważnego kwalifikowalnego certyfikatu z 

zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpis 

potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy usług administracji publicznej. 

2. Wszelkie oświadczenia i dokumenty składane z ofertą oraz sama oferta powinny być 

podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy lub upoważnionego przez nią 

przedstawiciela zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy. 

3. Dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania Wykonawcy – w przypadku, 

gdy:  

− zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument;  

− zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej; 

Przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku 



 

 

dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca 

w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 

nich dotyczą; poświadczenia tego może dokonać również notariusz. 

4. Pełnomocnictwa: 

− przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

− w przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca; poświadczenia 

tego może dokonać również notariusz.  

− przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału.  

5. Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone 

w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku 

wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, 

poświadczonym przez Wykonawcę. 

6. Oferty niekompletne/nieczytelne, przesłane w innej formie niż na wskazanych przez 

Zamawiającego formularzach, przesłane po terminie zostaną odrzucone i nie będą 

podlegały rozpatrzeniu. 

7. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna 

być doręczona Zamawiającemu na piśmie/mailowo przed upływem terminu składania 

ofert. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści 

oferty po upływie terminu składania ofert. 

 

11. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

2. Dostęp do Bazy jest bezpłatny. 

3. Wykonawca, który zamierza wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto 

użytkownika w Bazie Konkurencyjności. 

4. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z BK2021, 

Wykonawca winien zapoznać się z informacjami zamieszczonymi w zakładce „Pomoc” na 

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub 

skontaktować ze wsparciem technicznym serwisu BK2021 wskazanym w sekcji 

„Kontakty” na w/w stronie internetowej. 

5. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 11.09.2024 r. godz. 11.00. 

6. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021 



 

 

 

 

 

 

12.KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. Wybór ofert będzie dokonywany w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert. 

2. Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą 

zawierały rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty 

oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. 

5. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który 

w postępowaniu uzyskał kolejno najwyższą liczbę punktów.  

7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

8. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy 

złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej 

zmianie treści zapytania ofertowego. 

9. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

a) została złożona po terminie składania ofert; została złożona przez Wykonawcę 

podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków udziału 

w postępowaniu 

b) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  

c) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

d) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  

e) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

f) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

g) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą. 

10. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:  

a) nie złożono żadnej oferty; 

b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu;  

c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa 

kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć;  

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 



 

 

f) Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły 

okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione; 

g) Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 

publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub 

części zamówienia, nie zostały mu przyznane; 

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub 

innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

12. Z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego 

13. Ocena ofert będzie złożona z dwóch etapów:  

a) Etap 1: Zamawiający dokona oceny formalnej ofert pod względem spełnienia przez 

Wykonawców warunków udziału w postępowaniu ofertowym oraz pod względem 

kompletności złożonej oferty. Oferta niekompletna i/lub oferta Wykonawcy, który nie 

spełni któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu zostanie odrzucona. 

b) Etap 2: Oferty kompletne i spełniające warunki udziału w postępowaniu zostaną 

ocenione według przyjętych kryteriów oceny ofert. 

 

14. Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o następujące kryteria: 

1) Kryterium 1: Cena oferty (brutto) – 70 punktów  

Przez cenę rozumie się podanie ceny brutto za przeprowadzenie 1 godziny lekcyjnej  

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i 

obciążeniami. Punkty będą liczone według poniższego wzoru: 

 

Najniższa cena brutto (w PLN) 

----------------------------------------------------- x 70 = ilość punktów  

Cena brutto ocenianej oferty (w PLN) 

Najniższa cena otrzyma 70 punktów. 

2) Kryterium 2.: Gotowość do podjęcia realizacji usługi– waga 30 punktów  

Miarą kryterium termin do podjęcia realizacji szkoleń, jest okres (liczony w dniach 

kalendarzowych) pomiędzy dniem przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego 

zgłoszenia, potwierdzenia terminu szkolenia a dniem rozpoczęcia jego realizacji.  

Zamawiający informuje, że najdłuższy dopuszczalny termin to 8 dni kalendarzowych. 

Jeżeli Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje się, że oferuje wykonanie 

przedmiotu zamówienia w najdłuższym dopuszczalnym terminie. W sytuacji, gdy 

Wykonawca poda w ofercie dłuższy okres niż najdłuższy dopuszczalny okres, oferta 

zostanie odrzucona. 

Punkty będą przyznawane według następujących zasad: 

Lp. Okres 
Liczba 

punktów 

1.  2 dni na podjęcie realizacji kursów 30 

2. 3 dni na podjęcie realizacji kursów 25 

3. 4 dni na podjęcie realizacji kursów 20 

4. 5 dni na podjęcie realizacji kursów 15 



 

 

5. 6 dni na podjęcie realizacji kursów 10 

6. 7 dni na podjęcie realizacji kursów 5 

7. 8 dni na podjęcie realizacji kursów 0 

 

Zamawiający wybierze Wykonawcę, którego oferta uzyskała największą sumaryczną liczbę 

punktów według wzoru:  

Kryterium 1.:Cena 70 pkt. + Kryterium 2.: Termin do podjęcia  realizacji usługi 30 pkt 

= 100 pkt. 

 

13.WARUNKI i ZMIANY UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej  w wysokości 

20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy za każde naruszenie:  

a) w przypadku nie przestrzegania zapisów Wytycznych w zakresie maksymalnego 

łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych 

źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 

276 godz. miesięcznie,  

b) w przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w 

ustalonym wymiarze godzinowym, nie wykonania szkoleń w wyznaczonym terminie 

lub nieprzystąpienia do realizacji szkoleń w zadeklarowanym w ofercie terminie bez 

uzasadnienia (przy czym o przyjęciu uzasadnienia lub jego odrzuceniu decyduje 

wyłącznie Zamawiający).   

c) w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z harmonogramem,  

d) w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę umowy w sposób zgodny z 

postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności 

nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas 

szkoleń z dotyczących indywidualnych potrzeb Uczestnika, zawartości merytorycznej 

i sposobu prowadzenia szkoleń, jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień w 

dostarczaniu dokumentacji oraz nie informowaniu o nieobecnościach, W przypadku 

zaistnienia wątpliwości co do jakości szkoleń zawodowych lub nieprawidłowości w 

tym zakresie Zamawiający wstrzymuje do czasu wyjaśnienia wszystkie płatności,  

2. W przypadku odstąpienia od  umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy,  Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

40% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w umowie,  

3. W przypadku, gdy zastrzeżone kary umowne nie pokryją w całości szkody Zamawiającego 

zastrzega możliwość dochodzenie odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych do wysokości  strat jakie poniósł 

Zamawiający na skutek działania lub zaniechania działania Wykonawcy oraz pokrycia 

wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z przygotowaniem 

szkoleń w innym terminie. 

4. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z należnego wynagrodzenia. 

5. Wykonawca oświadcza, że: 



 

 

a) materiały ze szkolenia, prezentacji stanowi przedmiot jego wyłącznych praw 

autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych i przysługują mu nieograniczone prawa autorskie; 

b) opracowania nie zawierają niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich 

oraz nie są obciążone prawami osób trzecich; 

6. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust 1, z chwilą odbioru materiałów ze 

szkoleń, prezentacji Wykonawca przenosi na Zamawiającego bezpłatnie autorskie prawa 

majątkowe do przedmiotu umowy bez ograniczenia czasowego i terytorialnego, na 

następujących polach eksploatacji: 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania całości lub jego części materiałów ze 

szkoleń, prezentacji – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy, w tym 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, optycznego oraz 

techniką cyfrową; 

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalono 

materiały ze szkoleń, prezentacje wprowadzanie do obrotu, użyczenie oryginału 

albo egzemplarzy; 

c) w zakresie rozpowszechniania materiałów ze szkoleń, prezentacji w sposób inny 

niż określony w pkt. b – publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł 

mieć do przedmiotu umowy dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; 

d) w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na nośnikach elektronicznych  

i optycznych oraz w inny sposób, niezbędny dla wykonania zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy i udostępniania utworu w sieciach 

komputerowych; 

e) w zakresie wprowadzania treści do własnych baz danych bądź w postaci 

oryginalnej, bądź w postaci fragmentów, opracowań (abstraktów); 

f) w zakresie wprowadzania materiałów ze szkoleń, prezentacji w całości lub części 

do sieci komputerowej w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez 

zainteresowanego użytkownika; 

g) w zakresie rozpowszechniania w sieci Internet. 

7. Wraz z przejściem majątkowych praw autorskich, o których mowa we wcześniejszym 

ustępie w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego uprawnienie do wykonania autorskich praw zależnych do materiałów ze 

szkoleń i prezentacji. 

8. W przypadku powstania jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu 

praw autorskich do przekazanego Zamawiającemu materiałów ze szkoleń, prezentacji, 

Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich ewentualnych roszczeń zgłoszonych 

przez uprawnione osoby trzecie. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w 

szczególności w następującym zakresie i w następujących przypadkach: 

a) zmiany terminu realizacji umowy, w tym harmonogramu realizacji umowy 

wynikające z postanowień umowy o dofinansowanie, w tym jeżeli umowa o 

dofinansowanie została zawarta lub zmieniona aneksem po udzieleniu 

zamówienia; 

b) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. 



 

 

powoduje skrócenie terminu realizacji przedmiotu umowy, zmniejszenie wartości 

zamówienia); 

c) zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilości i numerów kont 

bankowych Wykonawcy lub Zamawiającego (zmiany podmiotowe); 

d) zmian przepisów obowiązującego prawa dotyczącego umowy;  

e) ograniczenia zakresu usługi wynikającego z braku środków finansowych 

Zamawiającego lub innych przyczyn leżących po stronie Zamawiającego; 

f) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu 

zamówienia proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany 

te są korzystne dla Zamawiającego i nie ograniczają przedmiotu zamówienia 

zawartego w zapytaniu ofertowym; 

g) zmiany podwykonawcy, za uprzednią zgodą Zamawiającego, pod warunkiem 

zgodności z postanowieniami zapytania ofertowego; 

h) Zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT. 

 

14. OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ 

30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

15. DANE OSOBOWE 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1. Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego 

postępowania, w celu wyłonienia Wykonawcy usługi związanej z niniejszym 

zapytaniem ofertowym, jest Stowarzyszenie „Zielona Dolina Odry i Warty” z siedziba 

w Górzycy, ul. 1 Maja 1 B, 69-113 Górzyca 

2. Zebrane dane osobowe Wykonawców i innych osób związanych z postępowaniem, 

przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym postępowaniem. 

3. Odbiorcami wszelkich zebranych danych osobowych, związanych z niniejszym 

zapytaniem, będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o procedurę zasady konkurencyjności bez stosowania 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Zebrane dane osobowe, związane z rozstrzygnięciem niniejszego postępowania, będą 

przechowywane, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, którego 

dotyczy postępowanie, tj. od momentu złożenia oferty przez kolejnych 5 lat, chyba że 

Instytucja Zarządzająca  podejmie decyzję o przedłużeniu terminu archiwizacji danych i 

dokumentów. 

5. W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

6. Wykonawca lub/i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawcę, podający swoje 

dane osobowe Zamawiającemu w związku z niniejszym zapytaniem, posiada/ją: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych – na podstawie art. 15 RODO, 



 

 

b) prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczących – na podstawie 

art. 16 RODO1, 

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 – na 

podstawie art. 18 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących, narusza 

przepisy RODO. 

e) nie przysługuje Wykonawcy lub/i innym osobom związanym z niniejszym 

postępowaniem: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 

20 RODO, 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 

Wykonawcy lub/i innych osób wskazanych przez Wykonawcę jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

 

16.ZAŁĄCZNIKI: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu. 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu określonych przez Zamawiającego dotyczące trenerów/wykładowców 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy – Osoby Fizycznej dotyczące zaangażowania 

zawodowego 

 

 

 

 

Górzyca, dnia 02.09.2024 r. 

 

 

 
1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia opisanego w niniejszym zapytaniu, ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z procedurą zasady konkurencyjności, oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 
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