PODPIS ZAUFANY

2 LEONARD ARTUR
‘ . PIETROW
” 02.09.2024 10:01:19 [GMT+2]
OSRODEK WSPARCI Gf
podpisem zaufanym

EKONOMII SPOLECZNc,

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM
oy Co

ZAPYTANIE OFERTOWE NR OWES/02/SZKOLENIA/2024
na $wiadczenie ustugi szkoleniowej dla uczestnikoéw projektu:

o)

,»Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim dofinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego i realizowany w ramach
Programu Operacyjnego FELB- Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,
Os Priorytetowa 06 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli,
Drziatanie 10. Przedsigbiorczos¢ spoteczna

1. ZAMAWIAJACY
Stowarzyszenie ,,Zielona Dolina Odry 1 Warty” z siedzibg w Gorzycy,
ul. 1 Maja 1 B, 69-113 Gorzyca, NIP 598-16-17-351
e:mail: biuro@zdow.pl

2. KOMUNIKACJA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca w niniejszym
postepowaniu, w tym skladanie ofert, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi, przekazywanie dokumentow i oSwiadczen odbywa si¢ pisemnie
wylacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021):

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

3. INFORMACJE O PROJEKCIE

Tytul projektu: ,, Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Gorzowie Wielkopolskim”
Numer projektu: FELB.06.10 - 1Z2.00-001/23

Cel projektu: Celem projektu jest rozwdj potencjatu sektora Ekonomii Spolecznej w tym
zwigkszenie zdolnos$ci do zatrudnienia os6b w niekorzystnej sytuacji z terenu wojewddztwa
lubuskiego (powiaty: strzelecko — drezdenecki, gorzowski, Gorzow Wielkopolski,
migdzyrzecki, stubicki, sulecinski, §wiebodzinski, wschowski, kro$nienski).

Termin realizacji projektu: od 01.01.2024 r. do 30.06.2029 r.

Obszar realizacji: wojewodztwo lubuskie.

4. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamowienie udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci oraz nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Kwota zamowienia przekracza kwote 50.000 PLN

5. NAZWA I KOD WEDLUG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)
80000000-4 Nazwa kodu CPV: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Nazwa kodu CPV : Ustugi szkoleniowe

6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustugi szkoleniowej dla 180 uczestnikow
projektu. Szkolenia realizowane beda w 10 cyklach po 18 oséb w grupie. Przedmiot
zamOwienia obejmuje przeprowadzenie ponizszych szkolen:

W RAMACH CZESCI ,,A” ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie szkolen z zakresu ksiegowosci w facznym
wymiarze 240 godzin , tj. 24 godziny dla kazdej 18 osobowej grupy uczestnikow projektu,
realizowanych w 10 cyklach. 1 godzina liczona jest jako godzina lekcyjna 45 minut.
Ramowy program kursu: rachunkowo$¢ podmiotu ekonomii spotecznej, zobowigzania
zwigzane z prowadzong dzialalnoscia, ksiegowos¢, podstawy prawne, polityka
rachunkowosci, place i1 pochodne, ubezpieczenia spoleczne , deklaracje podatkowe,
zaktadowy plan kont, zajecia praktyczne ( co najmniej 6 godzin)

Forma zajeé: elementy wyktadu, warsztaty, ¢wiczenia indywidualne i w podgrupach

W RAMACH CZESCI ,,B” ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie szkolen z zakresu prawa w lacznym
wymiarze 160 godzin , tj. 16 godziny dla kazdej 18 osobowej grupy uczestnikéw projektu,
realizowanych w 10 cyklach . 1 godzina liczona jest jako godzina lekcyjna 45 minut
Ramowy program kursu: oméwienie ustawy o ekonomii spolecznej, obowigzki i prawa ,
ustawy o spotdzielniach socjalnych, podstawowe zagadnienie z zakresu prawa pracy ,
omoOwienie podstawowych zagadnien z zakresu prawa cywilnego, omowienie podstawowych
umow cywilnoprawnych , zajecia praktyczne ( co najmniej 2 godzin)
Forma zajeé: elementy wyktadu, warsztaty, ¢wiczenia indywidualne i w podgrupach
1. Okres $wiadczenia ushlugi szkoleniowej: od dnia podpisania umowy, nie p6zniej niz do
dnia 30 wrzesnia 2028 r. Terminarz przeprowadzania szkolen bedzie ustalany pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg. Zamawiajacy planuje zapewnienie nastepujace przyblizone
terminy szkolen:
jedno szkolenie druga potowa wrzesnia 2024 r.
dwa szkolenia w 2025 r.
trzy szkolenia w 2026 r.
dwa szkolenia w 2027 r.
dwa szkolenia w I potroczu 2028 r.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: Gorzow Wielkopolski, Dobiegniew, Stubice

Zamawiajacy na dzien ogloszenia niniejszego postgpowania nie okresla miejsc szkolen (beda
organizowane w miejscowosciach Gorzow Wielkopolski, Dobiegniew i1 Stubice), w ktorych
zbierze si¢ wymagana 18-osobowa grupa uczestnikow szkolenia, jak réwniez nie moze
okresli¢ trybu organizacji szkolen (formula przedpotudniowa, popotudniowa, weekendowa,
tygodniowa, mieszana), gdyz zaleze¢ to bedzie od mozliwosci i preferencji uczestnikow
szkolen. Niezbgdne pomieszczenia do realizacji szkolen zapewni Zamawiajacy.
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W ramach realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawca zobowiazany jest w
szczego6lnosci do:

1) Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikow Projektu ustlug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardow jakosciowych w sposéb
zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celow.

2) Zapewnienia materiatlow szkoleniowych dla uczestnikow szkolenia ( materiaty do
¢wiczen, prezentacja i materiaty szkoleniowe w formie papierowej lub elektronicznej
w zaleznosci od potrzeb uczestnikow)

3) Przedlozenia Zamawiajacemu szczegoétowego programu szkolen .

4) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy zgodniec ze wskazéwkami
Zamawiajacego .

5) Niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o
kazdym Uczestniku, ktory opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

6) Przekazywania Zamawiajacemu, w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego szkolenia,
dokumentéw potwierdzajacych jego zrealizowanie, tj. adekwatnie do kazdego
szkolenia: list obecnos$ci, list potwierdzajacych odbidr materiatow szkoleniowych,
dzienniki zaj¢é , ankiet ewaluacyjnych)

7) Zapewnienia wykwalifikowanej kadry, wykladowcow ktorzy posiadajg stosowne
doswiadczenie w obszarze merytorycznym danych szkolen . Zamawiajacy ma prawo
do kazdorazowej weryfikacji kadry wykladowcow wskazanych przez Wykonawce pod
katem spelnienia wymagan dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia.

8) Niezwlocznego udostgpnienia do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej oraz
innym podmiotom upowaznionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych z
realizowanym Projektem w tym dokumentéw finansowych.

9) Przekazania na kazde wezwanie Zamawiajagcego zeskanowanych dokumentow
dotyczacych prowadzonych szkolen np. dzienniki zajec.

10) Przeniesienia autorskich praw majatkowych, tacznie z wylagczonym prawem do
udzielania zezwolen na wykonanie zaleznego prawa autorskiego, do wszelkich
materialow wytworzonych w ramach Projektu na potrzeby realizacji szkolen,
Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

11) Scistej wspotpracy z personelem projektu przy realizacji ushugi.

12) Ochrony danych osobowych.

13) Wykonawca zobowigzany jest do informowania Uczestnikow o wspotfinansowaniu
szkolen ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

7. POSTEPOWANIE
Postgpowanie jest prowadzone w toku realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktorych wartos¢
przekracza 50 tys. PLN netto, tj. zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 oraz zgodnie z zakresem
przedstawionym w niniejszym zamowieniu.
Sposoéb upublicznienia zapytania ofertowego:

— Zamieszczenie na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

— Wykonawca powinien dokladnie zapozna¢ si¢ z treScig niniejszego zapytania
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ofertowego 1 ztozy¢ ofert¢ zgodnie z jego wymaganiami.

— Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia
oraz zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

— Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych.

— Zamawiajacy  dopuszcza  mozliwos¢  wykonania  zaméwienia  przez
podwykonawcow.

— Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

— Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert wspolnych (w konsorcjum osob
fizycznych, oso6b prawnych i/lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowos$ci prawnej). W przypadku sktadania ofert wspolnych nalezy zalgczyc
umowe¢ konsorcjum podpisang przez wszystkich cztonkéw  konsorcjum,
a o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania musi zostac
podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum we wlasnym imieniu.

— Wykonawca moze nie po6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec niejawno$é
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastgpujace

warunki:

1. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamowienia:

— nie zalegaja z uiszczaniem podatkow, jak réwniez z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji  Oso6b Niepelnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych
odrebnymi przepisami. Weryfikacja na podstawie zalacznika nr 2 do zapytania
ofertowego. Ocena spetnienia warunku wedtug formuty: spelnia — nie spetnia.

2. Dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze na czas realizacji
zamOwienia spelnia lub bedzie dysponowat osoba ( wyktadowcami), spelniajacymi
nast¢pujace warunki:

— wyksztalcenie wyzsze — najlepiej kierunkowe w zakresie czesci A — z zakresu
ksiggowosci, w zakresu czgsci B — z zakresu prawa ,

— co najmniej dwuletnie do§wiadczenie zawodowe w zakresie czesci A — z zakresu
ksiegowosci, w zakresu czesci B — z zakresu prawa

— dos$wiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 3 szkolen w wymiarze co najmniej
10 godzin kazde, w zakresie czgsci A — z zakresu ksiggowosci, w zakresu czesci B —
z zakresu prawa, zdobyte w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Za przeprowadzenie szkolen Zamawiajacy rozumie prowadzenie szkolen, wyktadow,

kursow.

Weryfikacja na podstawie zalacznika nr 3 do zapytania ofertowego. Ocena spelnienia

warunku wedlug formuty: spetnia — nie spetnia.

Na moment sktadania oferty nalezy oswiadczy¢, Zze posiada si¢ takie osoby. Powyzszy
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personel bedzie realizowal zajgcia objete przedmiotem zamodwienia. Wykonawca moze
skierowa¢ tez inne osoby (dodatkowe, lub jako zastepstwo) do prowadzenia zaje¢ w ramach
przedmiotu umowy, pod warunkiem, ze dodatkowe osoby beda spetnialy minimalne
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z postepowania wykluczeniu podlegajg wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, ktorzy sami
siebie wskazuja jako osobe trenera/wyktadowce jesli ich taczne zaangazowanie zawodowe w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodel, w tym $rodkéw wilasnych beneficjenta
1 innych podmiotéw, uniemozliwia realizacj¢ zadan przewidzianych przedmiotem
zamowienia, albo przekracza 276 godzin miesi¢cznie. Z postepowania nie beda jednak
podlegali wykluczeniu, jesli oswiadczg (zatacznik nr 4 do zapytania), iz pomimo tgcznego
zaangazowania w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédel, w tym srodkéw wilasnych
beneficjenta i innych podmiotéw, przekraczajacego na dzien zlozenia oferty 276 godzin
miesigcznie, przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym dokonaja czynnosci prawnych i
faktycznych, ktére spowoduja, iz na dzien podpisania umowy z Zamawiajacym, ich laczne
zaangazowanie w realizacj¢ innych projektoéw, nie bedzie przekraczalo wymiaru
godzinowego, o ktorym mowa wyzej, 1 bedzie mozliwa realizacja zadan przewidzianych
przedmiotem zamdwienia.

Z postepowania wykluczony bedzie rowniez wykonawca bedacy osobg fizyczng, ktory sam
siebie wskazuje jako osobe trenera/wyktadowce, jesli jest jednocze$nie zatrudniona/ny w
instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027 na podstawie stosunku pracy (instytucji zarzadzajacej, posredniczacej
lub wdrazajacej), w wyniku czego bedzie zachodzil konflikt interesow, lub podwdjne
finansowanie .

Jesli Wykonawca nie zlozy zalacznikow wraz z oferta, zamawiajacy nie wezwie do ich
uzupetnienia .

3. Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ zlozenia oferty przez Wykonawcoéw powigzanych
Z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
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W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitalowo lub osobowo
Z Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.
Warunek weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w o$wiadczeniu (o braku

powiazan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym) zawartym w zalaczniku nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunku wedlug formuly: spetnia — nie

spetnia.

4.

N

o oA

10.

Zamawiajacy wyklucza mozliwos$¢ ztozenia oferty przez Wykonawce , ktory podlega
wykluczeniu na podstawie przestanek wynikajacych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r.
poz. 835 ze zm.) oraz art. Sk rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014
1. dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi
sytuacje na Ukrainie wykonawcy.

Warunek weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu
zawartym w_zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spetnienia
warunku wedlug formuly: speinia — nie spelnia.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 1, Os$wiadczenie o speilnianiu warunkéow udzialu w
postgpowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 , os§wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu okreSlonych przez Zamawiajacego dotyczace
trenerow/wyktadowcow stanowigcym zatgcznik nr 3, oswiadczenie Wykonawcy -0soby
fizycznej dotyczace zaangazowania zawodowego stanowigce zalgcznik nr 4 .

Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ catkowity koszt brutto wykonania zaméwienia.

W cenie ustugi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca zobowigzany jest
uja¢ wszystkie przewidywalne koszty zwiazane z realizacja zamdwienia oraz wszystkie
koszty wynikajace z zapisOw niniejszego zapytania ofertowego, bez ktorych realizacja
zamoOwienia nie bylaby mozliwa.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w ztotych polskich.
Wszystkie ceny w ofercie cenowej powinny by¢ wyliczone do dwdch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncoéwke pomina¢, powyzej 1 rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

Jezeli cena podana liczba nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje si¢ za
prawidtowg cene podang stownie.

Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie beda obowigzywaly przez caly okres
waznosci umowy 1 nie beda podlegaly zwiekszeniu.

Rozliczenia z Wykonawcami bgda prowadzone na podstawie faktycznie zrealizowanego
szkolenia.

W  przypadku oso6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
Zamawiajacy jest uprawniony pomniejszy¢ wynagrodzenie wynikajace z tresci ztozonej
oferty o sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne jak rowniez zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.
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11. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania platnosci zaliczkowych na poczet
wykonania przedmiotu zamowienia.

10.SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY:
1. Kompletna oferta musi zawierac:
a) Wypelniony i podpisany przez Wykonawce Formularz ofertowy (stanowiacy

zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b) Wypehione i podpisane przez Wykonawcg O$wiadczenie o spelnieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziatu w
postgpowaniu (stanowigce zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

c) Wypelnione i podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego dotyczace
trenerow/wyktadowcow (stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

d) oswiadczenie Wykonawcy -osoby fizycznej dotyczace zaangazowania
zawodowego (stanowigce zatgcznik nr 4do zapytania ofertowego)

e) Umowg konsorcjum — w przypadku Wykonawcoéw sktadajacych oferte w
konsorcjum;

f) Pelnomocnictwo do podpisania oferty — w przypadku podpisywania oferty przez
osoby, ktore nie sg upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
wskazania we wlasciwym rejestrze.

Oferte sklada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej wtasciwym podpisem.

UWAGA: Oferta, oswiadczenia ztlozone w formie elektronicznej musza posiada¢ bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowalnego certyfikatu z
zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpis
potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej.

2. Wszelkie o$§wiadczenia i dokumenty skladane z oferta oraz sama oferta powinny by¢
podpisane przez osobg uprawniong do reprezentowania firmy lub upowaznionego przez nig
przedstawiciela zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy.

3. Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania Wykonawcy — w przypadku,
gdy:

— zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument;
— zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej;

Przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodno$é

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku
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dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca
w zakresie dokumentow potwierdzajagcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z
nich dotyczg; poswiadczenia tego moze dokonac rowniez notariusz.

4.

o~

Pelnomocnictwa:

— przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

— w przypadku, gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowe] 1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje w przypadku petnomocnictwa — mocodawca; poswiadczenia
tego moze dokona¢ rowniez notariusz.

— przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa wyzej, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg treScig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

Zamawiajacy wymaga, by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone
W jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym je¢zyku
wymaga si¢ oprocz tego dokumentu ztozenia jego tlumaczenia na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawcg.

Oferty nickompletne/nieczytelne, przestane w innej formie niz na wskazanych przez
Zamawiajacego formularzach, przestane po terminie zostang odrzucone i nie beda
podlegaty rozpatrzeniu.

Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna
by¢ dorgeczona Zamawiajagcemu na pismie/mailowo przed uptywem terminu sktadania
ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty 1 wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

11. TERMIN I MIEJSCE SKL.ADANIA OFERT:

1.
2.
3.

o

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021).

Dostep do Bazy jest bezptatny.

Wykonawca, ktory zamierza wzig¢ udzial w postgpowaniu musi posiada¢ konto
uzytkownika w Bazie Konkurencyjnosci.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z BK2021,

Wykonawca winien zapozna¢ si¢ z informacjami zamieszczonymi w zaktadce ,,Pomoc” na
stronie  internetowej  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  lub
skontaktowa¢ ze wsparciem technicznym serwisu BK2021 wskazanym w sekcji
»Kontakty” na w/w stronie internetowe;.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11.09.2024 r. godz. 11.00.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021
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12.KRYTERIA OCENY OFERT:

1.
2.

3.

o

Wybdr ofert bedzie dokonywany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktérych oferty beda
zawieraly razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przestanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawcg.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu uzyskat kolejno najwyzsza liczbg punktow.
Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy
ztozyli ofert¢ zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonane;j
zmianie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) zostala ztozona po terminie sktadania ofert; zostata zlozona przez Wykonawce
podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajagcego warunkéw udziatu
W postepowaniu
b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
C) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoOwienia;
d) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
e) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
f) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
g) Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta.

10. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) wszystkie ztozone oferty podlegaly odrzuceniu;

C) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
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f) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia odpowiednio

przed uptywem terminu do skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapily
okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania jest nieuzasadnione;

g) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli Srodki

publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane;

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub
innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

12. Z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego

13. Ocena ofert bgdzie ztozona z dwdch etapow:

a)

b)

Etap 1: Zamawiajacy dokona oceny formalnej ofert pod wzgledem spelnienia przez
Wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu ofertowym oraz pod wzgledem
kompletnosci zlozonej oferty. Oferta niekompletna i/lub oferta Wykonawcy, ktory nie
spetni ktoregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie odrzucona.

Etap 2: Oferty kompletne i spetniajace warunki udzialu w postepowaniu zostang
ocenione wedhug przyjetych kryteridow oceny ofert.

14. Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o nastepujace kryteria:
1) Kryterium 1: Cena oferty (brutto) — 70 punktow

2)

Przez ceng rozumie si¢ podanie ceny brutto za przeprowadzenie 1 godziny lekcyjnej
Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Punkty beda liczone wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto (w PLN)

----------------------- ---- X 70 = ilo$¢ punktow
Cena brutto ocenianej oferty (w PLN)
Najnizsza cena otrzyma 70 punktow.
Kryterium 2.: Gotowos¢ do podjecia realizacji ustugi— waga 30 punktow
Miarg kryterium termin do podjecia realizacji szkolen, jest okres (liczony w dniach
kalendarzowych) pomigdzy dniem przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego
zgloszenia, potwierdzenia terminu Szkolenia a dniem rozpoczecia jego realizacji.
Zamawiajacy informuje, Ze najdtuzszy dopuszczalny termin to 8 dni kalendarzowych.
Jezeli Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje si¢, ze oferuje wykonanie
przedmiotu zaméwienia w najdluzszym dopuszczalnym terminie. W sytuacji, gdy
Wykonawca poda w ofercie dtuzszy okres niz najdluzszy dopuszczalny okres, oferta
zostanie odrzucona.
Punkty beda przyznawane wedtug nastepujacych zasad:

Liczba
Lp. Okres punktéw
1. 2 dni na podjecie realizacji kursow 30
2. 3 dni na podjecie realizacji kursow 25
3. 4 dni na podjecie realizacji kursow 20
4. 5 dni na podjecie realizacji kursow 15
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5. 6 dni na podjecie realizacji kursow 10
6. 7 dni na podjecie realizacji kursow 5
7. 8 dni na podjecie realizacji kursow 0

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktorego oferta uzyskata najwickszg sumaryczng liczbe
punktow wedlug wzoru:
Kryterium 1.:Cena 70 pkt. + Kryterium 2.: Termin do podjecia realizacji ustugi 30 pkt

=100 pkt.

13.WARUNKI i ZMIANY UMOWY
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w wysokos$ci

20% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy za kazde naruszenie:

a) w przypadku nie przestrzegania zapisow Wytycznych w zakresie maksymalnego
tacznego zaangazowania zawodowego w realizacj¢ wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrédet, w tym Srodkow wiasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godz. miesigcznie,

b) w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego w
ustalonym wymiarze godzinowym, nie wykonania szkolen w wyznaczonym terminie
lub nieprzystapienia do realizacji szkolen w zadeklarowanym w ofercie terminie bez
uzasadnienia (przy czym o przyjeciu uzasadnienia lub jego odrzuceniu decyduje
wylacznie Zamawiajacy).

c) w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

d) w przypadku nie wykonywania przez Wykonawceg umowy w sposob zgodny z
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegolnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas
szkolen z dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, zawarto$ci merytorycznej
1 sposobu prowadzenia szkolen, jakichkolwiek nieuzasadnionych op6znien w
dostarczaniu dokumentacji oraz nie informowaniu o nieobecnosciach, W przypadku
zaistnienia watpliwosci co do jako$ci szkoleh zawodowych lub nieprawidtowosci w
tym zakresie Zamawiajacy wstrzymuje do czasu wyjasnienia wszystkie ptatnosci,

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokos$ci
40% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

3. W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody Zamawiajacego

zastrzega mozliwos¢ dochodzenie odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢

zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoélnych do wysokosci strat jakie poniost

Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania dziatania Wykonawcy oraz pokrycia

wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem

szkolen w innym terminie.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kary umowne z naleznego wynagrodzenia.

Wykonawca o$wiadcza, ze:
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a) materialty ze szkolenia, prezentacji stanowi przedmiot jego wylacznych praw
autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych i przystuguja mu nieograniczone prawa autorskie;

b) opracowania nie zawierajg niedozwolonych zapozyczen z utworéw o0sob trzecich
oraz nie sg obcigzone prawami 0sob trzecich;

6. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w §4 ust 1, z chwilg odbioru materiatlow ze

szkolen, prezentacji Wykonawca przenosi na Zamawiajacego bezptatnie autorskie prawa
majatkowe do przedmiotu umowy bez ograniczenia czasowego 1 terytorialnego, na
nastepujacych polach eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania cato$ci lub jego cze$ci materiatdow ze
szkolen, prezentacji — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy, w tym
technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, optycznego oraz
technika cyfrowa;

b) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktoérych utrwalono
materialy ze szkolen, prezentacje wprowadzanie do obrotu, uzyczenie oryginatu
albo egzemplarzy;

€) w zakresie rozpowszechniania materiatow ze szkolen, prezentacji w sposob inny
niz okreslony w pkt. b — publiczne udost¢pnianie w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do przedmiotu umowy dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,;

d) w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na nosnikach elektronicznych
i optycznych oraz w inny sposob, niezbedny dla wykonania zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy 1 udostgpniania utworu w sieciach
komputerowych;

e) w zakresie wprowadzania tresci do wilasnych baz danych badz w postaci
oryginalnej, badZ w postaci fragmentow, opracowan (abstraktow);

f) w zakresie wprowadzania materiatow ze szkolen, prezentacji w catosci lub czgsci
do sieci komputerowej w sposéb umozliwiajacy transmisj¢ odbiorczg przez
zainteresowanego uzytkownika;

g) w zakresie rozpowszechniania w sieci Internet.

7. Wraz z przejsciem majatkowych praw autorskich, o ktéorych mowa we wczesniejszym

ustepie w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego uprawnienie do wykonania autorskich praw zaleznych do materialow ze
szkolen 1 prezentacji.

. W przypadku powstania jakichkolwiek roszczen w stosunku do Zamawiajacego z tytutu
praw autorskich do przekazanego Zamawiajagcemu materiatdw ze szkolen, prezentacji,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia wszelkich ewentualnych roszczen zgloszonych
przez uprawnione osoby trzecie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawarte] umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w
szczegbdlnosci w nastepujacym zakresie i w nastgpujacych przypadkach:

a) zmiany terminu realizacji umowy, w tym harmonogramu realizacji umowy
wynikajace z postanowien umowy o dofinansowanie, w tym jezeli umowa o
dofinansowanie zostala zawarta lub zmieniona aneksem po udzieleniu
zamowienia;

b) W kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajagcego (np.
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powoduje skrdocenie terminu realizacji przedmiotu umowy, zmniejszenie wartosci
zamoOwienia);

C) zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilosci i numeréw kont
bankowych Wykonawcy lub Zamawiajacego (zmiany podmiotowe);

d) zmian przepisow obowigzujacego prawa dotyczacego umowy;

e) ograniczenia zakresu ustugi wynikajacego z braku $rodkow finansowych
Zamawiajacego lub innych przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

f) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
zamoOwienia proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli zmiany
te sg korzystne dla Zamawiajacego 1 nie ograniczajg przedmiotu zamdwienia
zawartego w zapytaniu ofertowym;

g) zmiany podwykonawcy, za uprzedniag zgoda Zamawiajacego, pod warunkiem
zgodnosci z postanowieniami zapytania ofertowego;

h) Zmiany stawki podatku od towarow i ustug VAT.

14.0KRES ZWIAZANIA OFERTA

30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

15.DANE OSOBOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego
postgpowania, w celu wytonienia Wykonawcy wustugi zwigzane] z niniejszym
zapytaniem ofertowym, jest Stowarzyszenie ,,Zielona Dolina Odry i Warty” z siedziba
w Gorzycy, ul. 1 Maja 1 B, 69-113 Gorzyca

. Zebrane dane osobowe Wykonawcoéw 1 innych os6b zwigzanych z postgpowaniem,

przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postgpowaniem.

. Odbiorcami wszelkich zebranych danych osobowych, zwigzanych z niniejszym

zapytaniem, beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o procedur¢ zasady konkurencyjnosci bez stosowania
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zebrane dane osobowe, zwigzane z rozstrzygnigciem niniejszego post¢powania, beda
przechowywane, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, ktdrego
dotyczy postepowanie, tj. od momentu zlozenia oferty przez kolejnych 5 lat, chyba ze
Instytucja Zarzadzajaca podejmie decyzje o przedtuzeniu terminu archiwizacji danych 1
dokumentow.

. W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

. Wykonaweca lub/i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawce, podajacy swoje

dane osobowe Zamawiajacemu w zwigzku z niniejszym zapytaniem, posiada/ja:
a) prawo dostepu do swoich danych osobowych — na podstawie art. 15 RODO,
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b) prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych — na podstawie
art. 16 RODO?,

C) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO? — na
podstawie art. 18 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych, narusza
przepisy RODO.

e) nie przyshuguje Wykonawcy lub/i innym osobom zwigzanym z niniejszym
postepowaniem:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art.
20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy lub/i innych os6b wskazanych przez Wykonawceg jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

16.ZALACZNIKI:

1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Zalacznik nr 2 - Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w
postgpowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

3. Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu okreslonych przez Zamawiajacego dotyczace treneréw/wyktadowcow

4. Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy — Osoby Fizycznej dotyczace zaangazowania
zawodowego

Gorzyca, dnia 02.09.2024 r.

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia opisanego w niniejszym zapytaniu, ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z procedurg zasady konkurencyjnosci, oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafstwa
cztonkowskiego.

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez & 3 & ,A Lubuskie

dla Lubuskiego Unie Europejska | *, . v Warte zachodu




		2024-09-02T08:47:06+0200


		2024-09-02T10:01:19+0200
	LEONARD ARTUR PIETROW
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: LEONARD ARTUR PIETROW, PESEL: 80062713575, PZ ID: LEONARD_PIETROW_1388




