
 

 
 

                                                                                                   
                                                                                                                       

 

WZÓR 
  
Umowa Nr ……………….. 

na usługę szkoleniową,  
zawarta w Kielcach w dniu …………………….r. pomiędzy 

 

 
Województwem Świętokrzyskim, z siedzibą w Kielcach 25-516 przy ul. al. IX Wieków 
Kielc 3, NIP: 959-15-06-120, REGON: 291009337  
 
zwanym w dalszych postanowieniach umowy Zamawiającym  
 
reprezentowanym przez: 
1. ……………………………………….– ………………………..………………………….,  

 
a  
 
…………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………. 
 
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą. 
 

Umowa jest współfinansowana przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie  
dla Świętokrzyskiego 2021 – 2027, Priorytet 11 Pomoc Techniczna EFRR, 
Działanie 11.1 Pomoc Techniczna EFRR, Kod 182. 
 
 
Niniejsza umowa została zawarta z wyłączeniem  przepisów ustawy Prawo 
zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 roku (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) - 
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 rzeczonej ustawy. 
 

§ 1 
 

1. Przedmiotem umowy jest usługa przeprowadzenia dwunastu jednodniowych 

szkoleń zamkniętych dla 376 pracowników Urzędu Marszałkowskiego, 

bezpośrednio zaangażowanych we wdrażanie Programu Regionalnego FEŚ 

2021 – 2027, pn. „Zasady horyzontalne we wdrażaniu funduszy 

europejskich w perspektywie 2021-2027”,  



w grupach po ok. 31-33 osoby (łącznie 376 osób), 12 dni x 8 godzin 

dydaktycznych, przy założeniu: 1 godzina dydaktyczna - 45 min. podzielone 

tematycznie. 

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone w następujących terminach: 

………………………….. ……………………………..r.  

3. Jeżeli niezrealizowanie szkolenia spowodowane będzie przyczynami 
niezależnymi od stron, obie strony wyznaczą w porozumieniu nowy termin 
wykonania usługi. Zmiana terminu nie jest zmianą Umowy i nie wymaga 
sporządzenia aneksu do Umowy. 
 

§ 2. 

Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia obecności grupy oddelegowanej do 
przeszkolenia. 
 

§ 3. 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy wynosi …………. złotych 

brutto (zwolnione z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c ustawy  
z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług – (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685)  
(słownie: …………………………………………………...…….. złotych 00/00 brutto). 

2. Strony ustalają, że płatność za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi po jej 
wykonaniu na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie 14 dni od 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Płatność zostanie dokonana 
przelewem na rachunek Wykonawcy.  

3. Faktura musi być wystawiona według poniższych danych: 
Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, 

NIP: 9591506120. 
Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego, al. IX 

Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce. 

4. Od rachunku niezapłaconego w terminie określonym w § 3 ust. 2 Wykonawcy 
przysługują odsetki ustawowe. 

 
§ 4. 

Wynagrodzenie za szkolenie obejmuje, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
oraz ofertą: 
1. Przygotowanie programu oraz przeprowadzenie szkolenia. 
2. Zapewnienie sali oraz wyżywienia dla uczestników szkolenia. 
3. Koszty organizacji szkolenia tj. wynagrodzenie trenera, koszty dojazdów, 

zakwaterowania oraz wyżywienia trenera, koszty organizatorskie.  
4. Przygotowanie prezentacji, materiałów szkoleniowych oraz certyfikatów, 

oznakowanych zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów 
realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021 – 2027 dla każdego uczestnika szkolenia oraz jeden 
egzemplarz do celów archiwizacji.  

5. Przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej oraz przedłożenie wyników 
Zamawiającemu. 

6. Przygotowanie skryptu zawierającego pytania zadane podczas wszystkich tur 
szkolenia wraz z odpowiedziami i ewentualnymi odesłaniami do dokumentów 
źródłowych.  

 
§ 5. 

Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem 
zatwierdzonym przez Zamawiającego.  



 
§ 6.  

Zamawiający ma prawo do: 
1. Dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia, 
2. Odstąpienia od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności, 

powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy w terminie 7 dni od daty 
wystąpienia tej okoliczności.  

3. Odstąpienia od Umowy z zachowaniem prawa do żądania od Wykonawcy zapłaty 
kary umownej określonej w § 8 ust 1 i 2,  w przypadku nienależytego wykonania 
lub niewykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę w terminie 7 dni od 
powzięcia wiadomości o tym fakcie.  

 
§ 7. 

Wykonawca oświadcza, że posiada umiejętności i kwalifikacje niezbędne do 
wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 
 

§ 8. 

1. W razie niewykonania umowy Wykonawca zobowiązuje się zapłacić 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia umownego 
brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

2. W razie nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zobowiązuje się zapłacić 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia umownego 
brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.  

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie 
niezgodnie z postanowieniami umowy, OPZ i ofertą złożoną przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z 
wystawionych przez Wykonawcę faktur. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie 
przez Zamawiającego kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

5. Zamawiający może dochodzić na ogólnych zasadach odszkodowań 
przewyższających zapłacone kary umowne. 

 
§ 9. 

1. Dane osobowe przedstawicieli Zamawiającego oraz Wykonawcy, a także dane 
osobowe (w tym służbowe dane kontaktowe) osób wyznaczonych przez 
Zamawiającego oraz Wykonawcę do realizacji umowy są wzajemnie 
udostępniane przez Zamawiającego oraz Wykonawcę, którzy stają się odrębnymi 
administratorami tych danych osobowych, w rozumieniu powszechnie 
obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych i przetwarzają je 
zgodnie z nimi, we własnych celach i sposobach związanych z realizacją 
niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że osobom wymienionym w ust. 1 umożliwia zapoznanie 
się i dostęp do informacji dotyczących przetwarzania ich danych osobowych 
przez Zamawiającego na potrzeby realizacji niniejszej umowy w dokumentach 
zamówienia. Zamawiający wskazuje, że nie wymaga od Wykonawcy 
gromadzenia oświadczeń o zapoznaniu się z obowiązkiem informacyjnym 
Zamawiającego, a jedynie zapewnienia realnej możliwości zapoznana się przez 
osoby, których dane dotyczą z treścią informacji dotyczących przetwarzania ich 
danych osobowych, na przykład poprzez przesłanie jej na imienne skrzynki e-
mail osób, których dane dotyczą. 

3. W związku z koniecznością powierzenia przetwarzania danych osobowych w 
ramach niniejszej umowy, Zamawiający oraz Wykonawca zawrą stosowną 



umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, która będzie spełniała 
wymogi wynikające m.in. z art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 
z późn. zm.), dalej: RODO. Umowa powierzenia przetwarzania danych 
osobowych stanowić będzie załącznik do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa dotyczących ochrony danych 
osobowych, w szczególności RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 4 powyżej, 
Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy w trybie 
natychmiastowym i prawo do odszkodowania w wysokości poniesionej szkody. 

 

§ 10 

 

1. Na potrzeby prawidłowej realizacji niniejszej umowy strony udostępniają 

wzajemnie poniższe dane w pkt 2 i 3.  

2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do spraw związanych z realizacją 
umowy jest 
…………………………………………………………………………………………….…
……………………………………………………………………………………………. 
 

3. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy 
jest  
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

4. Zmiana danych wskazanych w ust. 2 i 3 nie stanowi zmiany umowy i wymaga 
jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 
 

 
 

 

§ 11. 

1. Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, dopuszczalna 
jest w przypadku, gdy jej dokonanie jest spowodowane:  

1) zmianą stanu prawnego regulującego wykonanie przedmiotu umowy - w takim 
przypadkach strony mogą dokonać niezwłocznie zmiany umowy w zakresie 
wymaganym zmienionymi przepisami;  

2) działaniem siły wyższej, za którą uważa się zdarzenia o charakterze 
nadzwyczajnym, występujące po zawarciu umowy, a których Strony nie były  
w stanie przewidzieć w momencie jej zawierania, i których zaistnienie lub skutki 
uniemożliwiają wykonanie umowy zgodnie z jej treścią, Strona dotknięta jej 
działaniem, niezwłocznie poinformuje pisemnie drugą Stronę o jej zaistnieniu 
oraz, o ile będzie to możliwe, przedstawi niebudzące wątpliwości dokumenty 
potwierdzające jej wystąpienie. Obie Strony niezwłocznie od dnia otrzymania 
powyższej informacji uzgodnią tryb dalszego postępowania. 

 



 
2. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 Wykonawca lub 

Zamawiający wystąpi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierającym 
stosowne uzasadnienie. Wniosek winien być złożony niezwłocznie i w formie 
pisemnej. 

3. Zamawiający lub Wykonawca po zapoznaniu się z uzasadnieniem i przy 
uwzględnieniu okoliczności sprawy dokona oceny zasadności zmiany umowy. 

4. Zmiany umowy mogą nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.   
 

§ 12. 
Wszelkie spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

 
 
 

§ 13. 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy 
Kodeksu cywilnego. 

 
§ 14. 

Integralne części umowy stanowią: 
1. Oferta Wykonawcy, 
2. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami. 
3. Umowa RODO 
 

§ 15. 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz 
dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 
 
 
 
    ZAMAWIAJĄCY                                                                     WYKONAWCA 
 

 

 

…..……………………………                                                       …………………………………                                                                            

 

 


