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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R
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Poznan, dnia 30 sierpnia 2024r.

Zaktad Doskonalenia Zawodowego
ul. Metalowa 4
60-118 Poznan

Zapytanie ofertowe nr 3/OWP/2024

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Zwiekszenie dostepnosci do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej poprzez szkolenia dla nauczycieli i zajecia dodatkowe dla dzieci uczeszczajacych do
oddziatldw wychowania przedszkolnego dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Kalisz”, nr
FEWP.06.07-1Z2.00-0070/23, realizowanego w ramach Dziatania 6.7 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz
ksztatcenie zawodowe, Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze
spotecznym (EFS+) wspdéifinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Zakiad Doskonalenia Zawodowego z siedzibg w
Poznaniu, ul. Metalowa 4, ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z procedurg
zasady konkurencyjnosci na wyltonienie wykonawcy/ow ustug polegajacych na prowadzeniu zajec
dodatkowych: kodowania i robotyki, sensorycznych artystycznych, przyrodniczych i dogoterapii dla
dzieci w wieku przedszkolnym uczeszczajacych do 14 przedszkoli dla ktéorych organem

prowadzacym jest M. Kalisz.

. ZAMAWIAJACY:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego (ZDZ)

ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan

NIP 777-00-01-720, KRS 0000101221

tel. 61 868 54 17, e-mail: anna.turecka@zdz.poznan.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrécony opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzeniu zaje¢ dodatkowych: kodowania i robotyki, sensorycznych
artystycznych, przyrodniczych i dogoterapii dla dzieci w wieku przedszkolnym uczeszczajacych do

14 przedszkoli dla ktérych organem prowadzacym jest M. Kalisz.

Kategoria dostawa/ustugi: Ustuga
2. Nazwai kod CPV

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80110000-8— ustugi szkolnictwa przedszkolnego

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzeniu zaje¢ dodatkowych: kodowania i robotyki, sensorycznych,
artystycznych, przyrodniczych i dogoterapii dla dzieci w wieku przedszkolnym uczeszczajgcych do

14 przedszkoli dla ktérych organem prowadzacym jest M. Kalisz
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» Zajecia beda realizowane w 14 przedszkolach zlokalizowanych w Kaliszu wedtug ponizszego
wykazu:

TABELA 1:

LP NAZWA PRZEDSZKOLA ADRES

Odziaty Przedszkolne w Specjalnym Osrodku Szkolno -
Wychowawczy Nr 2 im. Plutonu Gtuchoniemych
1 |AK,(SOSW?2) 62-800 Kalisz, u

. Augustyna Kordeckiego 19

Publiczne Przedszkole Nr 4 w Zespole Szkolno-
2 | Przedszkolny Nr 4,(ZSP4) 62-800 Kalisz, u

. Augustyna Kordeckiego 34

Publiczne Przedszkole Nr 22 w Zespole Szkolno-

3 | Przedszkolnym nr 2 (ZSP2) 62-800 Kalisz, ul. 25 Putku Artylerii 4-8
4 | Publiczne Przedszkole Nr 1(PP1) 62-800 Kalisz, ul. Kazimierza Putaskiego 52-54
5 | Publiczne Przedszkole Nr 9 (PP9) 62-800 Kalisz, ul. Handlowa 4
6 | Publiczne Przedszkole Nr 12 im. Koszatka Opatka (PP12) |62-800 Kalisz, ul. Bankowa 5
Publiczne Przedszkole Nr 19 z Oddziatami Integracyjnymi
7 | Razem (PP19) 62-800 Kalisz, ul. Widok 98A
8 | Publiczne Przedszkole Nr 28 Bajka (PP28) 62-800 Kalisz, ul. Cmentarna 1-3

Publiczne Przedszkole Nr 21 w Zespole Szkolno-
9 |Przedszkolny Nr 1 (ZSP1) 62-800 Kalisz, u

. Wykopaliskowa 45

10 |Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Chatka Puchatka (PP18) |62-800 Kalisz, ul. Sarbinowska 8A

11 | Publiczne Przedszkole Nr 30 Krasnala Hatabaty (PP30) 62-800 Kalisz, ul.

Legionéw 29

Publiczne Przedszkole Nr 20 w Zespole Szkolno-
12 | Przedszkolny Nr 6, (ZSP6) 62-800 Kalisz, ul.

Chetmska 18

13 | Publiczne Przedszkole Nr 27 Rados¢ (PP27) 62-800 Kalisz, u

. Wiadystawa Reymonta 29

Publiczne Przedszkole Nr 31 w Zespole Szkolno-
14 | Przedszkolny Nr 3, (ZSP3) 62-800 Kalisz, ul.

Swietego Michata 1

» zajecia beda realizowane w okresie od wrze$nia 2024 r. do czerwca 2025 r. oraz od wrze$nia 2025 r.

do czerwca 2026 r.

» planowang liczbe grup zajeciowych w podziale na przedszkola oraz okresy realizacji i rodzaje zaje¢

zawiera tabela nr 2:
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TABELA 2:
OWP M. KALISZ - LICZBA GRUP PLAN NA ROK SZKOLNY 2024/2025
SOSW
RODZAJZAJECDLADZ| 2 PP1 PP9 | PP12 | PP18 | PP19 | PP27 | PP28 | PP30 | ZSP1 | ZSP2 | ZSP3 Z5P6 | SUMA
Robotyka i kodowanie 1 1 2 1 2 1 2 1 1 13
Zajecia artystyczne 1 1 1 2 1 2 1 2 1 13
Zajecia sensoryczne 1 1 1 1 4
Zajecia przyrodnicze 1 2 1 1 1 1 7
Dogoterapia 2 2
SUMA| 4 2 4 2 4 3 4 2 4 2 2 2 2 39
OWP M. KALISZ - LICZBA GRUP PLAN NA ROK SZKOLNY 2025/2026
SOSW
RODZAJZAJECDLADZ| 2 PP1 PP9 | PP12 | PP18 | PP19 | PP27 | PP28 | PP30 | ZSP1 | ZSP2 | ZSP3 Z5P6 | SUMA
Robotyka i kodowanie 1 1 1 1 1 5
Zajecia artystyczne 2 1 1 1 1 1 7
Zajecia sensoryczne 2 1 1 2 1 2 1 2 1 1 15
Zajecia przyrodnicze 0 1 2 2 1 2 1 10
Dogoterapia 1 1
SUMA| 5 2 3 2 4 2 4 2 4 2 2 2 2 2 38

zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczby grup w danym roku,

zajeciadla 1 gr.: 30 h,

czestotliwosé zaje¢: 1-2h/dzien/1x w tygodniu,

1 godzina zaje¢ = 45 minut,

liczebnos$¢ grup zajeciowych: srednio 15 dzieci, w przypadku zaje¢ z dogoterapii: 1 gr. = 5 dzieci,

zajecia mogg by¢ prowadzone wytgcznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 13:00 — 16:00, z

uwzglednieniem planu pracy danego przedszkola.
szczego6towe harmonogramy zaje¢ zostang ustalone po wytonieniu wykonawcy/éw,

forma zaje¢: zajecia stacjonarne - nauka przez zabawe, doswiadczenia, praca zespofowa - nacisk

na samodzielng realizacje zadan,

wykonawca na obowigzek przedstawianie scenariuszy zaje¢ uwzgledniajgcych potrzeby danej grup

w terminie do 7 przed rozpoczeciem realizacji zaje¢ dla danej grupy,

zajecia bedg prowadzone z wykorzystaniem zakupionego w ramach projektu sprzetu i pomocy
dydaktycznych tj.: laptop z systemem operacyjnym, materiaty plastyczne do zaje¢ artystycznych,
maty, tablice, klocki, sciezki sensoryczne do zaje¢ sensorycznych, globus interaktywny, szklarnia,
narzedzia ogrodnicze, nasiona do zaje¢ przyrodniczych oraz innymi niezbednymi materiatami i

sprzetem zapewnionymi przez Wykonawce,

Wykonawca zapewnia réwny dostep do wsparcia dla dziewczynek i chiopcéw w tym dzieci z
niepetnosprawnosciami w szczegolnosci poprzez réwnosciowy przekaz, wiedze i umiejetnosci tej

samej jakosci dla wszystkich dzieci,

Wykonawca uwzgledni potrzeby i mozliwosci dzieci z niepetnosprawnosciami i gwarantuje ich
aktywny udziat w zajeciach,

Zamawiajgcy wymaga aby zajecia artystyczne, sensoryczne i przyrodnicze byty realizowane =z
ZDZ
T —

Zakfad Doskonalenia Zawodowego
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wykorzystaniem zasobdw dostepnych na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej (ZPE). W tym: e-

materiaty dotyczace zagadnien przyrodniczych, rozwijania wrazliwo$ci artystycznej dziecka; rozwd;j

psychomotoryczny dziecka i jego wspomaganie dostepnych na stronie: https://zpe.gov.pl/

Zamawiajgcy bedzie wymagat aby Wykonawca wskazat nazwe e-materiatéw, z ktérych korzysta do

realizacji ustugi w scenariuszach zajec.

» Zamobwienie zostalo podzielone na 5 czesci. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert

czesciowych na jedna, kilka lub wszystkie czesci. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania

ofert wariantowych. Szczegd6towy wykaz planowanych zajec zawiera tabela nr 3:

Tabela 3

NR
CZESCI

PRZEDMIOT

SPECYFIKACJA

JEDNOSTKA

LICZBA

Czesc 1

Zajecia z robotyki
i kodowania

cel: rozwdj kompetencji informatycznych,
matematycznych, kreatywnosci. Zaj
rozwijajg umiejetnosci krytycznego i
logicznego myslenia, wnioskowania,
wspotdziatania w zespotach.

18 gr. x 30h = 540h

Grup/godzin

18 gr. / 540h

Czesc 2

Zajecia

artystyczne

cel: rozwijanie kompetencji kreatywnosci i
innowacyjnosci, nauka szacunku do twérczosci
innych osob i otwieranie na ich odbiér,
umozliwienie dzieciom tworzenia.

20 gr. x 30h = 600h

Zajecia muszg by¢ prowadzone z
wykorzystaniem zasobow dostepnych na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej (ZPE), w
tym: e-materiaty dostepne na stronie:
https://zpe.qgov.pl/

Grup/godzin

20 gr. / 600h

Czes$c¢ 3

Zajecia

sensoryczne

cel: wspomaganie rozwoju moézgu u dzieci, czyli
umiejetnos¢ postugiwania sie zmystami wzroku,
stuchu, smaku, wechu i dotyku.

19 gr. x 30h = 570h

Zajecia muszg by¢ prowadzone z
wykorzystaniem zasobow dostepnych na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej (ZPE), w
tym: e-materiaty dostepne na stronie:
https://zpe.gov.pl/

Grup/godzin

19 gr. / 570h

Czesét 4

Zajecia

przyrodnicze

cel: rozwoj kompetenciji przyrodniczych w
szczegolnosci: rozwijanie u dzieci ciekawosci
Swiata, uswiadamianie potrzeb ludzi, jak i
zagrozen dla srodowiska, dziatania
proekologiczne, badawcze, eksperymentalne
zwigzane z rozwojem ro$lin, z ewolucjg zycia na
ziemi.

17 gr. x30 godzin = 510h

Zajecia muszg by¢ prowadzone z
wykorzystaniem zasobow dostepnych na

Grup/godzin

17 gr./ 510h

Zakfad Doskonalenia Zawodowego
ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan, tel. 61 868 54 17

ZAKELAD
DOSKONALENIA
ZAWODOWEGO

/D7


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

* *
* o *

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R
dla Wielkopolski Unie Europejska

Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej (ZPE), w
tym: e-materiaty dostepne na stronie:
https://zpe.qgov.pl/

Cel: poprawa komunikacji, przetamywanie lekow,
rozwijanie funkcji poznawczych, stymulacja
Czes$¢ 5 Zajecia zmystow oraz ¢wiczenie koncentraciji. Grup/godzin 3gr./90h

dogoterapi 3 grupy x 30 godzin = 90h

» Realizacja zaméwienia musi rozpoczaé¢ sie w miesigcu wrzesniu 2024 r. i zakonczyé w czerwcu 2026 r.

z uwzglednieniem planu zawartego w tabeli nr 2.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia

Miasto: Kalisz, pow. M. Kalisz, Woj., Wielkopolskie, Kraj: Polska
4. Zarealizacje zaméwienia odpowiedzialny jest Zaktad Doskonalenia Zawodowego.

Ill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (dotyczy kazdej z 5 czesci)
Warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione na zasadzie spetnia / nie spetnia.

Wiedza i doswiadczenie

Wykonawca (osobal/y bezposrednio swiadczgca/e ustuge) musi posiada¢ doswiadczenie w pracy z dzie¢mi
w wieku przedszkolnym w wymiarze minimum 50 godzin, nabyte w okresie ostatnich 3 lat liczagc od dnia

uptywu terminu na skfadanie ofert, w obszarze odpowiednio:
- zaje¢ z robotyki i kodowania (w zakresie cz. 1),

- zajec¢ artystycznych (w zakresie cz. 2),

- zaje¢ sensorycznych (w zakresie cz. 3),

- zaje¢ przyrodniczych (w zakresie cz. 4),

- zaje¢ dogoterapii (w zakresie cz. 5).

Spetnienie warunku na etapie postepowania bedzie weryfikowane w oparciu o zatgcznik nr 2 Oswiadczenie

Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.
Potencjat osobowy

Wykonawca (osobaly bezposrednio swiadczacal/e ustuge) musi dysponowac¢ niezbednym potencjatem
osobowym do wykonania zamowienia. Ustuga nie moze by¢ $wiadczona przez osobely, ktorale figuruje/g w
bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub zostata
skazana prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwo umys$ine lub umysine przestepstwo skarbowe.
Spetnienie warunku na etapie postepowania bedzie weryfikowane w oparciu o zatgcznik nr 2 Oswiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Po wylonieniu Wykonawcy a na etapie
zawierania umowy Zamawiajgcy bedzie wymagat zaswiadczenia/informacji wydanego przez organ wiasciwy

w stosunku do Wykonawcy jak i kazdej osoby wyznaczonej przez niego do realizacji zajec.
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Potencjat techniczny:

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry dysponuje potencjatem technicznym do
wykonania niniejszego zamodwienia, tj. sprzetem i materiatami do realizacji zaje¢ dla dzieci z zakresu
robotyki i kodowania, przyrodniczych, artystycznych, sensorycznych a w przypadku zajec
dogoterapeutycznych psem/psami. W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca sktada wraz z
ofertg o$wiadczenie wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu.
Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia. W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca
sktada wraz z ofertg oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o

spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Dodatkowe warunki:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Ze wzgledu na powyzsze z mozliwosci realizacji zamoéwienia wylgczone sg podmioty, ktdre
powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo Ilub kapitatowo, w

szczegolnosci poprzez:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji czitonka organu

nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie o

udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona

watpliwosé co do ich bezstronnoéci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca skfada wraz z ofertg oswiadczenie wedlug wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT - kryteria oraz opis sposobu oceny ofert (przyznawania punktow)

tozsame dla wszystkich czesci zaméwienia:

Lp. | Kryterium oceny ofert Maksymalna ilo$¢ punktéw w kryterium
1. Cena 80
2. Doswiadczenie o0séb wyznaczonych do | 20
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realizacji zamoéwienia

Kryterium 1 - Cena.
Sposbb przyznawania punktaciji oferty za spetnienie kryterium cena brutto:

Punkty w ramach kryterium cena brutto bedg przyznawane wg nastepujgcej formuty:

C min
AN = e x 100 x 80%
Cr
C min — cena minimalna w zbiorze
C r — cena oferty rozpatrywanej

A n —ilos¢ punktéw przyznana ofercie

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi

zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

Kryterium 2 - Doswiadczenie

Sposbb przyznawania punktacji oferty za spetnienie kryterium doswiadczenie:

1. do 100 godzin — 0 pkt.

2.101-150 godzin — 10 pkt.

3. 151 godzin i wiecej — 20 pkt.

Punkty za to kryterium beda przyznawane indywidualnie dla kazdej osoby wyznaczonej przez
Wykonawce do realizacji wybranych zajeé. Punktowane jest wylacznie doswiadczenie nabyte w
okresie ostatnich 3 lat liczac od dnia uptywu terminu na sktadanie ofert. W przypadku gdy na jeden
rodzaj zaje¢ Wykonawca zgtosi wiecej niz jedng osobe woéwczas dla danej czesci zamoéwienia
(danego rodzaju zaje¢) zostanie wyciggnieta srednia arytmetyczna, ktéra bedzie stanowita podstawe

przy ocenie badanej oferty.

O wyborze oferty decydowata bedzie liczba zdobytych punktéw. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw w danej

czesci.

V. PRZYGOTOWANIE OFERTY:
1.0ferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim. Oferta i oswiadczenia muszg by¢
podpisane przez Oferenta. Kopie dokumentacji przedktadanej przez Oferenta powinny zostaé
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby do tego uprawnione.
2.W skiad oferty wchodza:
a) Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,

b) Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
c) Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym/ Wykluczen,

d) Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie oferenta — dane osobowe.
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3.Oferta nie zawierajgca formularza ofertowego nie bedzie w ogdle rozpatrywana.

4.0Oferta nie zawierajgca ztgcznika nr 1, 2, 3, 4 zostanie odrzucona.

5.0ferta musi by¢ kompletna, tzn. zawiera¢ wszystkie w/w zatgczniki oraz aktualny (wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wtasciwego rejestru lub
wydruk z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, a takze petnomocnictwo
do reprezentowania Oferenta, o ile oferte sktada petnomocnik. Formularz ofertowy oraz zatgczniki do
formularza ofertowego powinny zosta¢ ztozone w oryginale, pozostate dokumenty mogg by¢ ztozone
w kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Oferenta lub osobe uprawniong do sktadania
oswiadczen w imieniu Oferenta. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw okreslonych powyzej sklada informacje z
odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego powyzej, wystawiong nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
treSci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Oferenci, ktérzy zilozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie skfadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przediuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie (w catosci lub czesci) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych oraz bez podania przyczyny.

8. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

10. Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

11. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegajg zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez Oferentéw w
zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

12. W przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci jakiejkolwiek czesci Oferty ze stanem
faktycznym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedfozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci dokumentow
lub przedtozenia dodatkowych dokumentdéw celem potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty.
Odpowiedz na wezwanie nie stanowi przy tym uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi
wezwania do uzupetnienia oferty.

13. Oferent, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest do zawarcia w terminie 7 dni
od dnia wezwania przez Zamawiajgcego umowy z Zamawiajgcym.

14.  Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzien sktadania ofert.

15. W przypadku gdy Oferent, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstgpi
od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisaé umowe z kolejnym Oferentem, ktéry uzyskat
w postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktéw dla danej czesci.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z Oferentem, ktéry ztozy wazng

najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
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dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim
nie przyniosg efektu Zamawiajgcy moze negocjowa¢ z kazdym kolejnym Oferentem i jesli te
negocjacje takze nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy rozstrzygnie postepowania bez wytonienia
Oferenta dla danej czes$ci postepowania.

17. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym m.in.: ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow, wymiana informacji pomiedzy
Zamawiajacym a potencjalnym Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i odwiadczeh odbywa
sie wylgcznie za pomocyg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zakfadki ,,Oferty” oraz ,Pytania”.

2. Wykonawca ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym zapytaniem
ofertowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez
Wykonawce pytania jesli wptynety one do Zamawiajgcego w przedostatnim i ostatnim dniu
sktadania ofert.

3. W przypadku modyfikacji tresci zapytania ofertowego i wydtuzenia terminu sktadania ofert,
Wykonawcy moga zadawac pytania jedynie do zmodyfikowanych tresci zapytania, z zachowaniem
terminu do 2 dni od dnia opublikowania tresci zmian. Termin zadawania pytan do zmodyfikowanych
tresci zapytania rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zmian zapytania
ofertowego, z zastrzezeniem iz jezeli ostatni dzien zadawania pytan przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, termin na zadawanie pytan uptywa z kohcem (o pétnocy) nastepnego dnia, ktéry nie
jest dniem wolnym od pracy.

4, Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ poprzez BK2021.

5. Osobg uprawniong do kontaktowania sie w sprawie niniejszego postepowania jest: Anna

Turecka, e-mail: anna.turecka@zdz.poznan.pl.

VI. SKLADANIE OFERT:
1. Oferty sktada¢ nalezy poprzez Baze konkurencyjnosci (BK2021) dostepng na stronie:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z zasadami komunikacji

opisanymi w pkt VI.

2. Oferty mozna sktada¢ w terminie do dnia 9 wrzesnia 2024r. do godziny 08.00. Oferty ztozone
po terminie nie bedg rozpatrywane.

a) O terminie zlozenia oferty decyduje data wptywu oferty.

b) Oferent moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

c) Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonych do oferty wzorach.

d) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazadaé¢ od Oferentéw wyjasnienn dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

VIl. PRZESLANKI WYKLUCZENIA OFERENTA LUB ODRZUCENIA OFERTY:
1. Zamawiajgcy nie moze udzieli€ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

a) zitozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

b) zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu,

c) przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamowienia osobom oraz podmiotom, o ktérych mowa w Ustawie z dnia
13.04.2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcym ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)

4. Zamawiajgcy zastrzega, mozliwos¢ odrzucenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamdéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegolnosci jest nizsza
0 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy
w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia, zwraca
sie do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majgcych wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien, nie ztozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

5. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystugujg mu srodki

ochrony prawnej.

IX INNE POSTANOWIENIA W ZAKRESIE POSTEPOWANIA:

1. Zaptata za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie zrealizowana na podstawie prawidtowo
wystawionego i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego rachunku/faktury, w terminie 21 dni od dnia ich
dostarczenia. Ptatnos¢ bedzie realizowana przelewem z rachunku Zamawiajgcego na wskazany przez
Wykonawce rachunek bankowy.
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Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

X ZMIANA, ROZWIAZANIE UMOWY, KARE UMOWNE:

1. Zamawiajacy informuje, a Oferent akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie m.in. nastepujgce zapisy

dotyczace kar umownych:

10.

11.

a) Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng za kazdy przypadek nienalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto (okreslonego dla danej czesci zamoéwienia). Za
nienalezyte wykonanie umowy, strony uznajg w szczegdlnosci nieterminowg i nierzetelng

realizacje ustugi.

b) Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
stanowigcego wartos¢ umowy (okreslonego dla danej czesci zamowienia) w przypadku
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi

Wykonawca.

c) W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ich potrgcenia

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

d) Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego

zastrzezone kary umowne.

Zamawiajgcy moze naliczy¢é Wykonawcy kare umowng za kazde opdznienie wynikajgce z dziatan i
zaniechan Wykonawcy w realizacji ustug ustalonych w harmonogramach zaje¢ w wysokosci 1 %

wynagrodzenia za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez

Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

a) niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegodlnosci gdy Wykonawca:

realizuje zamdwienie niezgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu,
b) odmowy realizacji zlecenia pomimo dopetnienia przez Zamawiajgcego wszelkich formalnosci.
Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.

Umowa moze by¢é rozwigzana przez Zamawiajgcego w przypadku rozwigzania umowy

o dofinansowanie, jakg Zamawiajgcy zawart z Instytucjg Zarzgdzajaca,

Umowa moze zostaé réwniez rozwigzana bez wzajemnych roszczen w sytuacji gdy Instytucja
Zarzadzajgca odmowi dalszego finansowania projektu i nie przekaze srodkéw na jego realizacje.

Umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku:

a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje

przedmiotu zamdwienia (w szczegodlnosci zmiany stawek podatku VAT).
b) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia,
c) wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy,

d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wptyng negatywnie
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ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan, tel. 61 868 54 17

WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

ZDZ  osion
DOSKONALENIA
——

ZAWODOWEGO



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

* *
* o *

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R
dla Wielkopolski Unie Europejska

na realizacje przedmiotu umowy oraz projektu,
e) wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej,
f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajgcy zawrze z Instytucjg Zarzadzajgca.

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze udziatl w postepowaniu ofertowym wigze sie z
przetwarzaniem danych osobowych oséb reprezentujgcych Wykonawce oraz oséb wchodzgcych w
skfad zespotu wykonawcy przez Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do realizacji postepowania
ofertowego, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej —
réwniez w we wzorze oswiadczenia: ,RODO”). Przetwarzanie przekazanych danych osobowych
bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepiséw RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych
przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest Administratorem Danych, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiajgcym mozna skontaktowaé sie pocztg
tradycyjng: Zaktad Doskonalenia Zawodowego, ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan

3. Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postepowania
ofertowego, ewentualnego poézniejszego zawarcia umowy z Wykonawca, uzasadnionych intereséw
Administratora m.in. dochodzeniem roszczeh oraz realizacjg obowigzkéw prawnych, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b lub f oraz lit. ¢ RODO.

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem udzialu w niniejszym postepowaniu. Brak podania
danych osobowych uniemozliwia udziat Wykonawcy w postepowaniu ofertowym.

5. Odbiorcg danych moga by¢ w szczegdlnosci instytucje wspoffinansujgce przedmiot zaméwienia oraz
inne instytucje panstwowe i unijne, jak réwniez podmioty zaangazowane przez te instytucje w
zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria
Prawna. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

6. Kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania.
Niektore z tych praw (w szczegdélnosci prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania i prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania) nie bedg mogty by¢ skutecznie wykonane
przez podmioty danych, jezeli Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do przetwarzania ich danych na
podstawie przepisow prawa lub przetwarzanie bedzie niezbedne do ochrony praw Zamawiajgcego.

7. W kazdej chwili, kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

9. Zamawiajgcy bedzie przechowywal dane osobowe przez caly okres wspoétpracy, kiéry wymagany
jest zgodnie z przepisami prawa i umowg o dofinansowanie, ktérej Zamawiajacy jest strong do celow

udokumentowania prowadzenia projektu, oraz po zakonczeniu obowigzywania tej umowy przez
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okres wskazany w przepisach szczegdélnych, w tym przez okres wymagany do ustalenia, obrony lub

dochodzenia roszczen oraz okres przechowywania wymagany przez organy kontrolne.

Wiceprezes Zarzadu

Pawetf Kofakowski
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