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   Kętrzyn, dnia 28 sierpnia 2024 r.  

 

 

  ZAPYTANIE OFERTOWE ZNAK: PCPR.0404.15.2024 

realizowane w ramach projektu pn. „Deinstytucjonalizacja pieczy zastępczej poprzez wsparcie systemu 

rodzinnych form pieczy w Powiecie Kętrzyńskim” w ramach Działania 9.9: System pieczy zastępczej, 

Priorytetu 9: Włączenie i integracja EFS+ programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 

2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

I. Zamawiający:  

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z Kętrzynie w związku z prowadzonym postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł netto 

zaprasza do złożenia oferty na realizację zamówienia: 

II. Przedmiot zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej dla uczestników Placówki Wsparcia 

Dziennego w Kętrzynie - część II z V. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie i dostarczenie ciepłego posiłku o charakterze obiadu 

w ilości: minimalnie 15 sztuk w każdą sobotę miesiąca przez okres 43 miesięcy- począwszy od 

dnia 14 września 2024 r.  Liczba osób żywionych zostanie przekazana Wykonawcy na dwa dni 

przed rozpoczęciem żywienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwiększenia liczby dostarczanych 

posiłków lub rezygnacji z dostarczania posiłków w niektóre soboty, powiadamiając o tym 

niezwłocznie Wykonawcę. Za wystarczające uważa się powiadomienie telefoniczne, dokonane 

co najmniej na dwa dni robocze przed dostawą posiłków. 

3. Zamówienie w ramach 1 posiłku składa się z: 

a. zupa: gramatura nie mniej niż 250- 300 ml oraz 1 bułka lub 3 kromki chleba na osobę, 

b. drugie danie: gramatura nie mniej niż 400 gram - posiłek zawierający mięso lub rybę (ryby 

podawane w zestawach powinny być świeże i pozbawione ości – filetowane); zamiennie: 

pierogi, naleśniki, makarony, pyzy, pizza mała z dodatkami typu ser żółty, pieczarki, 

szynka, 

c. drugie danie podawane z ziemniakami (wyklucza się puree w proszku),  

d. do każdego drugiego dania powinna być zapewniona surówka, sok lub kompot 200 ml na 

osobę oraz owoc,  

e. potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowywane z surowców mało przetworzonych,  

z ograniczoną ilością substancji dodatkowych – konserwujących, zagęszczających, 

barwiących lub sztucznie aromatyzowanych; 

f. w jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone, duszone lub smażone; 
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g.  zupy powinny być sporządzane na wywarze warzywno - mięsnym, posiłki nie powinny być 

przygotowywane z półproduktów. 

4. Posiłki powinny być sporządzone z pełnowartościowych, świeżych artykułów spożywczych, 

posiadających aktualne terminy ważności, wg wymogów sztuki kulinarnej i sanitarnej. 

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć posiłki do placówki wsparcia dziennego w godzinach 

między 12:00 a 13:00 - w opakowaniach spełniających obowiązujące przepisy sanitarne  

i przeznaczonych  do kontaktu z żywnością. 

6. Wykonawca musi przedstawić Zamawiającemu z trzydniowym wyprzedzeniem jadłospis  

z określeniem składu posiłku i gramatury. Zamawiający w ciągu jednego dnia od złożenia przez 

Wykonawcę jadłospisu ma prawo do dokonywania w nim zmian w przypadku stwierdzenia 

niezgodności z umową – za pośrednictwem poczty e-mail. 

7. Dostawa posiłków do placówki wsparcia dziennego  odbywać się będzie środkiem transportu 

Wykonawcy i na jego koszt. 

8. Wykonawca będzie przygotowywał posiłki zgodnie z zasadami określonymi w ustawie  

o bezpieczeństwie żywności i żywienia, łącznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy, 

a w szczególności z rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 lipiec 2016 r. w sprawie grup 

środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach 

systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach 

żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach. Bezwzględnie Wykonawca 

zobowiązany jest zapewnić przestrzeganie obowiązujących norm żywieniowych, odpowiedniej 

wartości odżywczej posiłków, racji pokarmowych i doboru produktów, a także zgodnie z 

zasadami Dobrej Praktyki Higienicznej, Dobrej Praktyki Produkcyjnej, z zasadami HACCP oraz 

zgodnie z zaleceniami Instytutu Żywności i Żywienia w Warszawie. 

9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę cateringową z najwyższą starannością właściwą 

dla tego rodzaju prowadzonej działalności. 

III. Wspólny słownik zamówień (CPV):  

55321000-6 – Usługa przygotowywania posiłków 

55520000-1 – Usługa dostarczania posiłków 

IV. Miejsce i termin realizacji zamówienia: 

Miejsce realizacji zamówienia: Placówka Wsparcia Dziennego ul. Pocztowa 13, 11-400 Kętrzyn. 

Termin realizacji zamówienia: od dnia 14 września 2023 r. przez okres 43 miesięcy. 

V. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku 
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w tym zakresie i za spełnienie tego warunku uzna złożenie oświadczenia – wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym 

zakresie i za spełnienie tego warunku uzna złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków - wzór 

oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia -wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym 

zakresie i za spełnienie tego warunku uzna złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków - wzór 

oświadczenia stanowi załącznik  nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5) niepozostawaniu w stanie likwidacji lub upadłości - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego 

warunku w tym zakresie i za spełnienie tego warunku uzna złożenie oświadczenia o spełnianiu 

warunków - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązuje się 

dostarczyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej wystawiony lub aktualizowany nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

3.  Dodatkowe warunki: 

W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych- 

wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji 

członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 
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4. Wymagany termin związania ofertą wynosi maksymalnie 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz  

z upływem terminu składania ofert. 

5. Niespełnienie lub niewykazanie spełnienia warunków udziału w postępowaniu skutkuje odrzuceniem 

oferty. 

VI. Kryteria wyboru oferty: 

cena (100 %). 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę brutto za wykonanie 

całości zamówienia. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia, tj.  koszt przygotowania posiłku oraz dostawa. 

VII. Warunki płatności: 

Rozliczenie za dostarczone posiłki następować będzie w transzach miesięcznych. Podstawą zapłaty za 

posiłki będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę po zakończeniu każdego miesiąca, określająca 

liczbę faktycznie dostarczonych posiłków. 

Wynagrodzenie będzie płacone przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę,  

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury VAT. 

VIII. Sposób przygotowania oferty: 

1. Ofertę sporządzić należy na załączonym formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego), wypełniony czytelnie, w języku polskim, cenę brutto należy podać w polskich 

złotych. Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

1) Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

2) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.  

3) Nie dopuszcza się składanie ofert częściowych. 

4) Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia  

z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zadania. 

5) Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem podatku VAT (jeśli dotyczy) 

6) Oferta powinna zostać złożona w formie elektronicznej przez moduł składania ofert w portalu 

Baza Konkurencyjności: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

7) Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem 

osobistym. 

8) Oferta powinna zawierać: 

a) Formularz oferty – Załącznik nr 1 

b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2 

c) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych- Załącznik nr 3 
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d) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji  i informacji o działalności 

gospodarczej (CEiDG lub KRS). 

e) Oferta oraz wymagane formularze, składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób 

uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem 

rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

f) Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia 

właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

9) Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne  

z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 

10) Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

11) Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić zmian 

w ofercie. 

12) W przypadku wątpliwości związanych z zawartością̨ oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do wezwania Oferenta do złożenia wyjaśnień. Zapytanie zostanie skierowane drogą 

elektroniczną. W takiej sytuacji Oferent zobowiązany jest do jednokrotnego złożenia wyjaśnień 

w terminie nie dłuższym niż 2 dni od dnia wysłania przez Zamawiającego wiadomości przy 

wykorzystaniu tej samej formy komunikacji. 

IX.   Informacje dodatkowe: 

1. Oferty, które wpłyną niekompletne lub po określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny, na każdym etapie postępowania, a szczególnie w przypadku, gdy zaproponowane 

oferty przekroczą kwotę jaką Zamawiający może  przyznać na realizację zamówienia. 

3. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. 

4. Nie dopuszcza się zmiany cen w okresie trwania umowy. 

5. W ciągu 5 dni od daty wyboru Wykonawcy Zamawiający przystąpi do zawarcia umowy 

z Wykonawcą. Jeżeli w terminie 5 dni od zaproszenia do podpisania umowy Wykonawca nie 

zawrze umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert 

bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

X. Termin składania ofert: 

1. Oferty należy składać za pośrednictwem platformy Baza Konkurencyjności w terminie do 

dnia 5 września 2024 r.  do godziny 10:00 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Otwarcie Ofert nastąpi w dniu 5 września 2024 r. do godz. 10:15. 

 

Klauzula informacyjna dla osoby, 

której dane są przetwarzane w ramach realizacji Projektu 
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W związku z Państwa udziałem w realizacji Projektu, świadczeniem pracy, wykonywaniem, świadczeniem 

lub dostarczeniem robót, usług lub produktów w ramach Projektu/złożeniem oferty w ramach Projektu pn. 

„Deinstytucjonalizacja pieczy zastępczej poprzez wsparcie systemy rodzinnych form pieczy w Powiecie 

Kętrzyńskim.” (nr Projektu FEWM.09.09-IZ.00-0008/23) w ramach programu regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                                        

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO), informuję iż: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją ww. Projektu jest 

Powiat Kętrzyński, ul. Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn – realizator Powiatowe Centrum Pomocy 

Rodzinie w Kętrzynie, ul. Pocztowa 9, 11-400 Kętrzyn będący  Beneficjentem tego Projektu (dalej: 

Beneficjent). 

2. Beneficjent powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem e-mail: 

iod@pcprketrzyn.pl 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Oznacza to, że Państwa 

dane osobowe są niezbędne do wypełnienia przez Beneficjenta obowiązków prawnych ciążących na nim w 

związku z realizacją ww. Projektu. Wspomniane obowiązki prawne ciążące na Beneficjencie w związku z 

realizacją ww. Projektu określone zostały Umową o dofinansowanie Projektu nr FEWM.09.09-IZ.00-

0008/23-00 oraz przepisami m.in. w niżej wymienionych aktach prawnych: 

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 

Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej, 

2) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 

1296/2013, 

3) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.  

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spójności,  

4)  Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdrożeniowa). 

4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu wykonania przez Beneficjenta określonych 

prawem i Umową o dofinansowanie Projektu nr FEWM.09.09-IZ.00-0008/23-00 obowiązków w związku  

z realizacją Projektu nr FEWM.09.09-IZ.00-0008/23 pn. „Deinstytucjonalizacja pieczy zastępczej poprzez 

wsparcie systemy rodzinnych form pieczy w Powiecie Kętrzyńskim.” 
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5. Państwa dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa są udostępniane uprawnionym 

podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym w art. 89 ustawy wdrożeniowej, w szczególności: 

1) Ministrowi właściwemu ds. rozwoju regionalnego – Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej, 

 ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

2) Ministrowi właściwemu ds. finansów publicznych – Ministrowi Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 

 00-916 Warszawa, 

3) Instytucji Zarządzającej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii  

i Mazur 2021-2027 – Zarządowi Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562 

Olsztyn, 

4) Instytucji Pośredniczącej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-

2027 – Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Olsztynie, ul. Głowackiego 28, 10-448 Olsztyn, 

5) Instytucji Audytowej – Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 

Warszawa, 

6) w zakresie niezbędnym do realizacji ich zadań wynikających z przepisów tej ustawy, oraz Państwa 

dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania lub udostępnione podmiotom (o ile dotyczy), 

które na zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji Projektu. 

6. Państwa dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także specjalistycznym podmiotom 

realizującym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty w ramach programu regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej 

programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 lub Beneficjenta. 

7. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

8. Państwa dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

9. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych  

w art. 87 ust. 1 ustawy wdrożeniowej. 

10. W każdym czasie przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych osobowych, jak również prawo 

żądania ich sprostowania. Natomiast prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania 

danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje w przypadkach i na zasadach 

określonych odpowiednio w art. 17-22 RODO. 

11. Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych 

osobowych, mają Państwo prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

12. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania będzie 

równoznaczna z brakiem możliwości udziału w realizacji Projektu. 
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