
 

 

Oznaczenie sprawy: ORG.042.7.3.PRZEDSZKOLA.IPC 

Debrzno, dnia 23.08.2024r. 

Zapytanie ofertowe 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Nazwa Zamawiającego: Inkubator Przedsiębiorczości Cierznie 

Adres: Cierznie 64, 77-310 Debrzno 

Telefon: 668 328 243 

E-mail: biuro@ipc.debrzno.pl 

NIP i REGON: NIP: 843 16 11 037, REGON: 221596036  

 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA: 

Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021-2027 oraz Umową o dofinansowanie nr: FEPM.05.07-IZ.00-0010/23-00, na podstawie Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych w Inkubatorze Przedsiębiorczości Cierznie o wartości poniżej 130 000 złotych 

netto, wprowadzonym Zarządzeniem Nr 35/2020 Dyrektora Inkubatora Przedsiębiorczości Cierznie z dnia 29 

grudnia 2020r. 

Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych z dn. 11 września 2019 

(t.j. Dz.U.2023 poz. 1605 ze zm.) – wyłączenie zgodnie z brzmieniem  art. 2 ust. 1  

pkt 1. 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1) Przedmiotem zamówienia jest: przeprowadzenie usługi szkoleń dla wyznaczonej kadry pedagogicznej z 

5 Oddziałów Wychowania Przedszkolnego zlokalizowanych na terenie Gminy Debrzno – łącznie dla 

maksymalnie 13 Uczestników/ Uczestniczek projektu pn.: PRZEDSZKOLA MARZEŃ w Gminie Debrzno, 

finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027), Priorytet 5 Fundusze europejskie dla 

silnego społecznie Pomorza (EFS+), Działanie 5.7 Edukacja przedszkolna. 

2) Kod CPV: 

a) 80500000-9 USŁUGI SZKOLENIOWE  

b) 80000000-4 USŁUGI EDUKACYJNE I SZKOLENIOWE 

c) 80511000-9 USŁUGI SZKOLENIA PERSONELU 

d) 80530000-8 USŁUGI SZKOLENIA ZAWODOWEGO 

3) Przedmiot zamówienia obejmuje 5 części: 

a) Część 1: Kurs Trening Umiejętności Społecznych (TUS) – I i II stopień 

b) Część 2: Kurs logorytmika 

c) Część 3: Terapia ręki I i II stopień  

d) Część 4: Terapia neurotaktylna – I i II poziom 

e) Część 5: Integracja odruchów dynamicznych i  posturalnych – I i II poziom 

4) Oferent może złożyć ofertę na całość zamówienia lub na dowolną liczbę jego części. Ocenie będzie 

podlegać oddzielnie każda część zamówienia. 

5) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w ramach realizowanego przedmiotu zamówienia: 

a) materiały dydaktyczne, np. ćwiczenia, skrypty, prezentacje, scenariusze zajęć, materiały 

pomocnicze do diagnozy kadry pedagogicznej; materiały dydaktyczne w formie plików 

przygotowanych przez Wykonawcę powinny zostać dostarczone Uczestnikom/ Uczestniczkom 

przed rozpoczęciem szkolenia;  

b) sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do prawidłowej realizacji usługi szkoleniowej, w tym do 

realizacji zajęć praktycznych/ warsztatowych; 



 

 

c) salę wraz z niezbędnym wyposażeniem do przeprowadzenia zajęć w ramach szkoleń wskazanych w 

części 4 i 5 przedmiotu zamówienia; 

d) wykwalifikowanych trenerów – posiadających uprawnienia merytoryczne (potwierdzone 

właściwym dokumentem) i doświadczenia zawodowe do prowadzenia przedmiotowej usługi 

szkoleniowej; 

e) przestrzeganie zasad horyzontalnych, w tym zasady równości kobiet i mężczyzn oraz zasady 

równości szans i niedyskryminacji;  
f) dostępność przeprowadzanych szkoleń dla osób ze szczególnymi potrzebami; W przypadku 

zgłoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez Uczestnika/Uczestniczkę szkolenia szczególnych 

potrzeb (o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę), obowiązkiem Wykonawcy jest 

zapewnienie pełnej dostępności szkolenia, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku 

o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240)  – w 

zakresie np. materiałów szkoleniowych, w tym prezentacji multimedialnej, sprzętu i pomocy 

dydaktycznych niezbędnych do przekazania treści szkolenia - odpowiednio dostosowanych do 

potrzeb tego Uczestnika/Uczestniczki; W celu prawidłowego zapewnienia dostępności, Wykonawca 

zobowiązany jest co najmniej do stosowania rozwiązań opisanych w Standardach dostępności dla 

polityki spójności 2021-2027 – stanowiących Załącznik nr 2 do Wytycznych dotyczących realizacji 

zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-

realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/); Wykonawca 

może stosować inne rozwiązania właściwe danemu obszarowi tematycznemu, jeżeli zapewnią one 

lepszą dostępność w zakresie realizacji umowy, np. dostępne na stronie internetowej Programu 

Dostępność Plus https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-

europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-wskazowki/standardy/; 

g) oznaczanie znakami graficznymi (przekazanymi przez Zamawiającego) wszystkich dokumentów 

wytworzonych w ramach umowy, np. program szkolenia, materiały szkoleniowe, prezentacje 

multimedialne, listy obecności, testy kompetencji, certyfikaty, protokoły, itd., które Wykonawca 

podaje do wiadomości publicznej lub przeznacza dla Uczestników/Uczestniczek projektów; 

h) promocję usługi szkoleniowej zgodnie z wymaganiami określonymi w zakresie informacji i promocji 

projektów współfinansowanych ze środków unijnych dostępnych na stronie internetowej: 

https://funduszeuepomorskie.pl/strona/4678-zasady-promowania-projektow, w tym m.in. 

oznaczenia sali poprzez umieszczenie informacji o szkoleniu i źródle jego finansowania w miejscu 

widocznym, np. na drzwiach wejściowych do sali. 

6) Usługa szkoleniowa prowadzić ma do nabycia przez Uczestników/Uczestniczki kompetencji; za 

badanie efektywności wsparcia, w tym weryfikację kompetencji nabytych na danym szkoleniu 

odpowiedzialny jest Wykonawca; fakt nabycia kompetencji weryfikowany winien być w oparciu o 

Wytyczne dotyczące monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027 

wydane przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej; zgodnie z Załącznikiem 2 do ww. Wytycznych - 

Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z 

EFS+, potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzględniać następujące etapy: „ETAP I – Zakres 

– zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku projektów) lub karty usługi (w 

przypadku Podmiotowego Systemu Finansowania) grupy docelowej do objęcia wsparciem oraz 

wybranie zakresu tematycznego wsparcia, który będzie poddany ocenie, ETAP II – Wzorzec – określony 

przed rozpoczęciem form wsparcia i zrealizowany w projekcie/usłudze rozwojowej standard wymagań, 

tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych działań (wraz z 

informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektów), ETAP III – Ocena – przeprowadzenie 

weryfikacji na podstawie kryteriów opisanych we wzorcu (etap II) po zakończeniu wsparcia udzielanego 

danej osobie, przy zachowaniu rozdzielności funkcji pomiędzy procesem kształcenia i walidacji (np. 

walidacja jest prowadzona przez zewnętrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej 

instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inną osobę aniżeli proces kształcenia), 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-wskazowki/standardy/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-wskazowki/standardy/
https://funduszeuepomorskie.pl/strona/4678-zasady-promowania-projektow


 

 

ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami 

(określonymi na etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie.” 

7) Zamawiający zobowiązuje się do wydania każdemu Uczestnikowi/Uczestniczce szkolenia imiennego 

certyfikatu/zaświadczenia potwierdzającego nabycie kompetencji – zawierającego wyszczególnione 

efekty uczenia się do nabytej kompetencji. Certyfikat/zaświadczenie potwierdzające nabycie 

kompetencji będzie zawierać informacje jakie umiejętności (zestaw efektów uczenia się) nabyli 

uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz liczbę godzin zrealizowanych poszczególnych zajęć. 

8) Szkolenia powinny obejmować zajęcia prowadzone w formie warsztatowej, treningowej i wykładów. 

9) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakości prowadzonych zajęć.  

10) Na potrzeby monitoringu, ewaluacji projektu, a także działań kontrolnych i audytowych, Wykonawca 

będzie zobowiązany przekazać Zamawiającemu: 

a) wykazy przepracowanych godzin w postaci miesięcznych kart czasu pracy; 

b) listę/y obecności Uczestników/Uczestniczek zajęć, 

c) dokumentację zdjęciową z prowadzonych zajęć, 

d) szczegółowy program kursu/szkolenia uwzględniający minimum: nazwę zajęć, łączną liczbę 

godzin, czas trwania i sposób organizacji zajęć, miejsce realizacji zajęć, imię i nazwisko osoby 

prowadzącej zajęcia, cele kształcenia, opis efektów uczenia się, konspekt zajęć, sposób i formę 

zaliczenia; 

e) harmonogram zajęć uwzględniający minimum: termin i miejsce realizacji zajęć, nazwę zajęć, 

imię i nazwisko wykładowcy i godziny realizacji zajęć; Harmonogram musi zostać uzgodniony z 

Zamawiającym niezwłocznie po podpisaniu umowy; 

f) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych; 

g) listę potwierdzającą odbiór przez uczestników/uczestniczki materiałów szkoleniowych/ 

dydaktycznych; 

h) wzorcowy egzemplarz materiałów szkoleniowych/dydaktycznych przekazanych 

Uczestnikom/Uczestniczkom; 

i) kserokopię wydanych Uczestnikom/Uczestniczkom zaświadczeń/certyfikatów 

potwierdzających nabycie kompetencji; 

j) rejestr wydanych certyfikatów/zaświadczeń z potwierdzeniem odbioru ich przez osoby 

uczestniczące w zajęciach (lista odbioru zaświadczeń); 

k) dokumentację z testów kompetencji/ egzaminów wewnętrznych, w tym protokół z egzaminu 

wraz z wynikami Uczestników/Uczestniczek; 

l) ankiety ewaluacyjne. 

11) Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu ww. dokumentacji w zakresie 

przeprowadzonego szkolenia przed podpisaniem przez Zamawiającego protokołu odbioru usługi. 

12) Wszystkie powyższe wymogi winny zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty ryczałtowej 

brutto podanej w formularzu oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. 

13) Wynagrodzenie Wykonawcy – cena brutto obejmować winna wszelkie wydatki związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym w 

szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi ubezpieczeniami). 

14) Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało podwyższeniu z jakiegokolwiek tytułu, chyba że co innego 

wyraźnie postanowi Zamawiający w treści niniejszego zapytania. 

 

IV. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

1) Część 1: Kurs Trening Umiejętności Społecznych (TUS) – I i II stopień: 

a) Kurs realizowany w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

(Zamawiający zapewnia nieodpłatnie sale dydaktyczne):, tj. na terenie miasta Debrzna (siedziba 

Szkoły Podstawowej im. Polskich Noblistów w Debrznie, ul. Królewska 8, 77-310 Debrzno lub 

siedziba Przedszkola Miejskiego im. Jana Brzechwy w Debrznie, ul. Ogrodowa 20, 77-310 

Debrzno); adresowany do 13 Uczestników/Uczestniczek projektu (osób pracujących na co dzień 



 

 

z dziećmi, tj. nauczycieli przedszkoli, psychologów, pedagogów, pedagogów specjalnych, 

logopedów, itp.) wskazanych przez Zamawiającego, w łącznym wymiarze 16h; godzina zajęć 

rozumiana jest jako godzina zajęć dydaktycznych - 45 minut; 

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/ Uczestniczki uzyskają uprawnienia trenera TUS; uzyskają 

kompleksowe, profesjonalne i solidne podstawy praktyczne i teoretyczne umiejętności 

niezbędnych do efektywnego prowadzenia zajęć TUS, co przyczyni się do lepszego rozumienia 

i wsparcia rozwoju społeczno-emocjonalnego uczniów oraz na profesjonalne zarządzanie i 

dokumentowanie własnej pracy edukacyjnej; zapoznają się z założeniami pracy grupowej oraz 

zasadami tworzenia grup oraz prowadzenia zajęć; 

c) Ramowy program – minimalny zakres zagadnień: 

1. Analiza metod i ćwiczeń wykorzystywanych podczas zajęć TUS. 

2. Planowanie zajęć TUS. 

3. Zajęcia wpływające na rozwój kompetencji społecznych. 

4. Codzienne przedmioty w roli pomocy dydaktycznych. 

5. Zajęcia rozwijające samoświadomość i akceptację. 

6. Formy terapii - zajęcia grupowe. 

 

2) Część 2: Kurs logorytmika: 

a) Kurs realizowany w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

(Zamawiający zapewnia nieodpłatnie sale dydaktyczne):, tj. na terenie miasta Debrzna (siedziba 

Szkoły Podstawowej im. Polskich Noblistów w Debrznie, ul. Królewska 8, 77-310 Debrzno lub 

siedziba Przedszkola Miejskiego im. Jana Brzechwy w Debrznie, ul. Ogrodowa 20, 77-310 

Debrzno); adresowany do 13 Uczestników/Uczestniczek projektu (osób pracujących na co dzień 

z dziećmi, tj. nauczycieli przedszkoli, psychologów, pedagogów, pedagogów specjalnych, 

logopedów, itp.) wskazanych przez Zamawiającego, w łącznym wymiarze 10 h; godzina zajęć 

rozumiana jest jako godzina zajęć dydaktycznych - 45 minut; 

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/Uczestniczki uzyskają uprawnienia do prowadzenia zajęć 

logorytmicznych; nabędą wiedzę i umiejętności praktyczne wspierające rozwój mowy i 

kompetencji językowych u dzieci w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym poprzez 

zabawy ruchowe, słuchowe i słowne; 

c) Ramowy pogram – minimalny zakres zagadnień: 

1. Cel i zasady prowadzenia zajęć logorytmicznych. 

2. Warsztat pracy na zajęciach logorytmicznych. 

3. Jak dostosować zajęcia do możliwości rozwojowych dziecka. 

4. Zabawy logorytmiczne rozwijające percepcję słuchową. 

5. Zabawy rozwijające orientację przestrzenną. 

6. Zabawy rozwijające koordynację wzrokowo-ruchową. 

7. Słuch i ruch  na zajęciach indywidualnych i grupowych – zabawy muzyczne. 

8. Inspiracje logorytmiczne w pracy z grupą. 

 

3) Część 3: Terapia ręki I i II stopień: 

 

a) Kurs realizowany w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

(Zamawiający zapewnia nieodpłatnie sale dydaktyczne):, tj. na terenie miasta Debrzna (siedziba 

Szkoły Podstawowej im. Polskich Noblistów w Debrznie, ul. Królewska 8, 77-310 Debrzno lub 

siedziba Przedszkola Miejskiego im. Jana Brzechwy w Debrznie, ul. Ogrodowa 20, 77-310 

Debrzno); adresowany do 13 Uczestników/Uczestniczek projektu (osób pracujących na co dzień 

z dziećmi, tj. nauczycieli przedszkoli, psychologów, pedagogów, pedagogów specjalnych, 

logopedów, itp.) wskazanych przez Zamawiającego, w łącznym wymiarze 16 h; godzina zajęć 

rozumiana jest jako godzina zajęć dydaktycznych - 45 minut; 



 

 

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/ Uczestniczki uzyskają uprawnienia do diagnozy i terapii ręki;poznanie 

mechanizmów wspierania całego rozwoju dziecka, w szczególności poprawa funkcjonowania 

dziecka w życiu codziennym oraz w czynnościach samoobsługowych poprzez usprawnienie 

motoryki małej, precyzyjnych ruchów dłoni i palców, oraz przez dostarczanie wrażeń 

czuciowych; wiedza z zakresu rozwoju motorycznego zdobyta na kursie pozwoli słuchaczom 

lepiej zrozumieć wyzwania rozwojowe, przed jakimi stoją dzieci i młodzież; 

c) Ramowy program – minimalny zakres zagadnień: 

1. Rozwój kończyny górnej. 

2. Anatomia funkcjonalna – praktyczna analiza ruchu i pracy mięśni. 

3. Rozwój chwytu a funkcja ręki. 

4. Prawidłowa postawa ciała w pracy rąk. 

5. Zaburzenia wzroku i ich wpływ na kończynę górną. 

6. Najczęściej występujące zaburzenia w pracy rąk. 

7. Wpływ ruchu i zabawy na prawidłową pracę rąk. 

8. Diagnoza i program terapii zaburzeń w pracy rąk. 

9. Tworzenie indywidualnego programu terapii (wybrane jednostki chorobowe m.in. Autyzm, 

Zespół Downa, MPD, Dyspraksja, choroby nerwowo-mięśniowe): 

10. Grfomotoryka. 

11. Praktyczne wykorzystanie technik masażu i terapii manualnej w terapii ręki. 

 

4) Część 4: Terapia neurotaktylna – I i II poziom: 

 

a) Szkolenie realizowane w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Wykonawcę, z 

zastrzeżeniem, iż maksymalna odległość do pokonania przez Uczestników/Uczestniczki to ok. 

180 km, licząc od miejsca wskazanego przez Zamawiającego, tj. Debrzno (woj. pomorskie, 

powiat człuchowski); adresowane do 2 Uczestników/ Uczestniczek projektu – wskazanych przez 

Zamawiającego; obejmujące 2 poziomy zaawansowania, w łącznym wymiarze ok. 42 h; godzina 

zajęć rozumiana jest jako godzina zajęć dydaktycznych - 45 minut.  

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/Uczestniczki uzyskają kompetencje do prowadzenia terapii 

neurotaktylnej; poznają techniki terapeutyczne, które wpływają na rozwój funkcji półkul i kory 

mózgowej, śródmózgowia i tylnych partii mózgu; nabędą umiejętności specjalnych technik 

stymulacji, który pobudzają oraz przygotowują receptory skóry do prawidłowego odbioru 

bodźców sensoryczno-motorycznych pochodzących z otoczenia, a także techniki masażu i 

stymulacji skóry m.in. obejmuje prace z receptorami ręki i stopy. 

c) Program – szkolenie realizowane w oparciu o program opracowany przez dr psychologii 

rozwojowej i edukacyjnej Svetlanę Masgutovą. 

d) Program ramowy – minimalny zakres zagadnień: 

Poziom zaawansowania I: 

1. Założenia Terapii Taktylnej wg dr S. Masgutowej. 

2. Skóra, jej rozwój, budowa i funkcje. 

3. Unerwienie skóry, receptory, dermatomy. 

4. Dotyk i jego znaczenie dla rozwoju. 

5. Skóra i propriocepcja. 

6. Neurofizjologiczne podstawy rozwoju zmysłu dotyku. 

7. Rozwój zmysłu dotyku i jego wpływ na integrację sensoryczno-motoryczną. 

8. Dotyk a odruchy niemowlęce. 

9. Terapia Taktylna a wyzwanie rozwojowe. 

10. Diagnoza i zasady pracy w Terapii Taktylnej. 

11. Kroki Terapii Taktylnej. 

Poziom zaawansowania II:  



 

 

1. Zaburzenia czucia dotykowego. 

2. Nieprawidłowe napięcia mięśniowe – techniki pracy z różnymi receptorami, np.: 

− techniki pracy z rceptorami Vater-Paciniego 

− techniki pracy z receptorami Golgiego 

− techniki pracy z ciałkami Ruffiniego 

− techniki pracy z receptorami Spindle i Ligament 

3. Techniki pracy z receptorami ręki i stopy. 

4. Motoryka duża i schematy odruchów – testowanie i techniki pracy. 

 

5) Część 5: Integracja odruchów dynamicznych i posturalnych – I i II poziom 

 

a) Szkolenie realizowane w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Wykonawcę, z 

zastrzeżeniem, iż maksymalna odległość do pokonania przez Uczestników/Uczestniczki to ok. 

180 km, licząc od miejsca wskazanego przez Zamawiającego, tj. Debrzno (woj. pomorskie, 

powiat człuchowski); adresowane do 2 Uczestników/ Uczestniczek projektu – wskazanych 

przez Zamawiającego; obejmujące 2 poziomy zaawansowania, w łącznym wymiarze ok. 48 h; 

godzina zajęć rozumiana jest jako godzina zajęć dydaktycznych - 45 minut. 

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/Uczestniczki uzyskają umiejętności i wiedzę w zakresie wsparcia 

rozwoju sensorycznego i neurologicznego, tj. aktywizacji mechanizmów samoregulacji 

i neuroplastyczności poprzez stymulację schematów odruchów – bezwarunkowych 

i spontanicznych ruchów danych przez naturę; 

c) Program – szkolenie realizowane w oparciu o program opracowany przez dr psychologii 

rozwojowej i edukacyjnej Svetlanę Masgutovą, ukierunkowany na czynniki i procesy 

ruchowego rozwoju i mający na celu stymulację mechanizmów rozwojowych przez ruch i 

specjalne sensoryczno-motoryczne techniki wpływające na optymalne funkcjonowanie mózgu. 

d) Program ramowy – minimalny zakres zagadnień: 

Poziom zaawansowania I: 

1. Koncepcja neurosensomotorycznej integracji schematów odruchów wg dr Swietłany 

Masgutowej. 

2. Podział odruchów zgodnie z koncepcją Paula McLeana. 

3. Odruchy a mechanizmy obronne. 

4. Struktura rozwoju ruchowego – motoryka pierwotna i wyuczona. 

5. Motoryka i jej komponenty. 

6. Wpływ rozwoju odruchów manualnych na kształtowanie się motoryki precyzyjnej. 

7. Praca z diagnozą i technikami integracji odruchów. 

Poziom zaawansowania II: 

1. Praca z diagnozą i technikami integracji odruchów. 

2. Związek odruchów i mechanizmów obronnych. 

3. Koncepcja neurosensomotorycznej integracji schematów odruchów. 

4. Dodatkowe techniki pracy – ćwiczenia integrujące odruchy z całym układem ruchowym. 

 

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1) Okres realizacji zadania:   wrzesień – 15 październik 2024r. tzn. że  kursy i szkolenia świadczone 

będą w okresie nie wcześniej niż we wrześniu 2024r., i zakończą się nie później niż 15. października 

2024 r. 

2) Wskazane powyżej terminy realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z konieczności realizacji 

przez Zamawiającego w wymaganym okresie projektu pn. „PRZEDSZKOLA MARZEŃ w Gminie 

Debrzno”.  



 

 

3) Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji zamówienia wyłącznie w przypadku zmiany 

okresu realizacji przedmiotowego projektu. 

4) Planowane terminy  rozpoczęcia i zakończenia kursów/szkoleń zostaną dopasowane elastycznie do 

możliwości czasowych kadry pedagogicznej (możliwość prowadzenia  zajęć w blokach 

weekendowych do 8h dziennie lub popołudniowych do 4 godz. dziennie według harmonogramu  

elastycznie dopasowanego do możliwości kadry pedagogicznej) – dot. części 1-3 zamówienia. 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1) Zamawiający dokona oceny ofert, niepodlegających odrzuceniu i spełniających warunki określone 

w zapytaniu ofertowym, na podstawie następujących kryteriów: 

Cena – waga kryterium 100%;  

2) Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach powyższych kryteriów oceny ofert 

przyjmując zasadę,  że 1 % = 1 pkt. 

3) Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

C =  (Cmin ÷Cbad ) x 100 pkt, 

gdzie: 

C – liczba punktów uzyskana przez ofertą badaną (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku); 

Cmin - najniższa cena brutto oferty spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu; 

Cbad – cena oferty badanej. 

4) Wartości punktowe w kryterium zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, a 

zaokrąglenie zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematyki. 

5) Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta wynosi 100 punktów  (100%). 

6) Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów spośród 

ofert ważnych, niepodlegających odrzuceniu. 

7) Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska za przedmiot zamówienia taką samą liczbę punktów, 

Zamawiający zaprosi tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych w zakresie ceny na 

przedmiot zamówienia. Nowe oferty cenowe nie mogą być wyższe niż określone w pierwotnych 

ofertach. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta tego Wykonawcy, którego cena, z 

uwzględnieniem oferty dodatkowej, będzie najniższa. 

8) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej  

oferty dolicza do  przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, podatek akcyzowy, cło, 

a  także inne podatki  przewidziane prawem, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi  

przepisami.   

9) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w Załączniku nr 1 do zapytania 

ofertowego - tj. Formularz oferty, stanowić będzie maksymalne wynagrodzenie z tytułu należytego, 

terminowego i kompletnego wykonania pełnego zakresu i ilości zamówienia. Wynagrodzenie  to  

zawiera  wszystkie czynniki cenotwórcze, w tym wszelkie koszty i opłaty do poniesienia przez 

Wykonawcę podczas realizacji umowy. 

10) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający będzie żądał od Oferenta złożenia wyjaśnień w 

wyznaczonym terminie, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, chyba że 

rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; Zamawiający 

ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 

gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

 

VII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

1) Termin składania ofert upływa w dniu  30.08.2024r. 



 

 

2) Za datę złożenia oferty uważa się datę widoczną w systemie Baza Konkurencyjności 2021. 

3) Oferty dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane.  

4) Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w siedzibie Zamawiającego, a wyniki zostaną 

opublikowane w Bazie Konkurencyjności 2021. Po ogłoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty 

informacja o wynikach zostanie również przekazana w Bazie Konkurencyjności 2021. 

 

VIII. MIESJCE I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY: 

1) Podpisaną ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego i przesłać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021. 

2) Oferty w postępowaniu można składać wyłącznie z wykorzystaniem opcji dostępnej w ramach Bazy 

Konkurencyjności 2021: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

3) Zamawiający wymaga złożenia oferty na dołączonym do zapytania ofertowego formularzu 

ofertowym wraz z wymaganymi dokumentami, oświadczeniami i informacjami, pod rygorem 

odrzucenia oferty w przypadku braku dostarczenia formularza i stosowanych oświadczeń. 

4) Oferty składane za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021 powinny posiadać formę pliku PDF 

podpisanego odręcznie, a następnie zeskanowanego i załączonego w Bazie Konkurencyjności 2021 

lub ofertę można złożyć w formie elektronicznej, tj.  w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

5) Oferta składana przez Bazę Konkurencyjności 2021, niepodpisana podpisem kwalifikowanym 

powinna zostać podpisana przez osoby upoważnione, a następnie zeskanowana i w takiej formie 

umieszczona w systemie. W takim wypadku Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania 

przesłania oryginału oferty. 

6) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną przez osoby 

uprawnione, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty. 

7) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. W tym 

celu należy postąpić zgodnie z instrukcją opublikowaną na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc. 

8) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

9) Tajemnica przedsiębiorstwa: Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i 

mogą zostać udostępnione od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233). Jeśli Wykonawca składając ofertę wraz z jej 

załącznikami zamierza zastrzec niektóre informacje w nich zawarte, zobowiązany jest nie później 

niż w terminie składania ofert, zastrzec w dokumentach składanych wraz z ofertą, że nie mogą one 

być udostępniane oraz wykazać (załączyć do oferty uzasadnienie), iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków, Zamawiający 

będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w 

związku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa powinna być wydzielona do 

odrębnego pliku. Uzasadnienie dokonanego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 

zawrzeć w odrębnym pliku. 

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11) W przypadku, gdy złożone przez wykonawców dokumenty, oświadczenia dotyczące warunków 

udziału w postępowaniu zawierają dane /informacje w innych walutach niż PLN (złoty polski), 

Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji ogłoszenia. Jeżeli 

w dniu ogłoszenia nie będzie opublikowany średni kurs walut przez NBP, Zamawiający przyjmie kurs 

http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc


 

 

przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kursów NBP przed dniem publikacji ogłoszenia o 

zamówieniu. 

12) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferenta wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty oraz jej uzupełnienia, jeżeli nie naruszy to zasady konkurencyjności.  

13) Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednokrotnego zwrócenia się do Oferenta z wnioskiem o 

wyjaśnienie i/lub doszczegółowienie i/lub poprawienie oczywistych omyłek pisarskich i 

matematycznych (wycena jednostkowa i globalna przedmiotu zamówienia) pod warunkiem, że nie 

wpływają one na ocenę poprawności formalnej złożonej oferty. 

14) Oferent zobowiązany jest do złożenia stosownych wyjaśnień w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. Brak złożenia wyjaśnień w terminie skutkuje odrzuceniem oferty w całości. 

15) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

16) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

17) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

IX.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

1) Udzielenie zamówienia realizowane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności i równego traktowania 

Wykonawców, w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków na lata 2021-2027. 

Wytyczne zostały wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022r., o 

zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 

2021-2027. 

2) Niniejsze zamówienie nie może zostać udzielone: 

a) podmiotom, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. poz. 835) ,zwanej dalej: „Ustawą o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego”, tj.: 

A. wykonawcy oraz uczestnikowi konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

B. wykonawcy oraz uczestnikowi konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

C. wykonawcy oraz uczestnikowi konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) Rosyjskim wykonawcom i podwykonawcom - na podstawie rozporządzenia (UE) 2022/576 w 

sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 

8.4.2022, str. 1); 



 

 

c) Oferentom wymienionym w Komunikacie Komisji „Tymczasowe kryzysowe ramy środków 

pomocy państwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 

z 24.3.2022 str. 1); 

d) Podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym (lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy) a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

A. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

B. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia; 

C. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia.   

e) Oferentom, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają 

uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i 

doświadczeń zgodnie z warunkami udziału w nim, bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej i 

finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania 

zamówienia. 

f) Oferentom wobec, których wszczęto postępowanie upadłościowe lub ogłoszono jego upadłość. 
g) Oferentom, którzy zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne. 
h) Oferentom (rozumianym jako osoby fizyczne oraz osoby prawne), prawomocnie skazanym za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
lub za inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

i) Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) i 

zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone oświadczenia Oferenta – Załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego: Oświadczenia Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z 

ubiegania się o zamówienie. 

 

X. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1) O udzielenie zamówienia, objętego niniejszym zapytaniem, mogą ubiegać się wyłącznie 

Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej – Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował personelem, tj. minimum jednym 

trenerem, jeżeli usługa nie będzie wykonywana osobiście lub osobiście spełniał poniższe warunki:  

a) trener musi posiadać wykształcenie wyższe; 

b) trener musi posiadać doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń w obszarze 

tematycznym, w którym będzie prowadził szkolenie nie krótsze niż 2 lata (w przypadku 

podmiotów prawnych ubiegających się o realizację przedmiotu zamówienia oznacza, iż oferent 

musi dysponować personelem przewidzianym do realizacji danego wsparcia, który posiada 

min. 2-letnie doświadczenie zawodowe); 

c) trener przeprowadził w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert 

szkolenia grupowe z zakresu objętego tematyką danego szkolenia wskazanego w przedmiocie 



 

 

zamówienia w liczbie co najmniej trzech (3), przy założeniu, że każde z nich trwało co najmniej 

10 godzin dydaktycznych (1 h szkolenia = 45 minut). 

2) Na potwierdzenie powyższego warunku, Wykonawca składa: 

a) Załącznik nr 3 Wykaz zrealizowanych szkoleń w okresie ostatnich 2 lat wraz ze wskazaniem 

liczby godzin; Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty jednoznacznie 

poświadczające spełnianie informacji podawanych w wykazie osób, tj. np. referencje, dyplomy, 

protokoły odbioru usługi, dzienniki zajęć lub inne dokumenty potwierdzające posiadane 

doświadczenie. Wszelkie dokumenty będące kopiami powinny być potwierdzone za zgodność z 

oryginałem 

b) CV trenera, które obowiązkowo musi potwierdzać wykształcenie wyższe (studia wyższe 

licencjackie, magisterskie lub studia podyplomowe) oraz 2 letnie doświadczenie zawodowe 

trenera w prowadzeniu szkoleń w obszarze tematycznym szkolenia, na które Oferent złożył 

ofertę. 

3) Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) i zostanie 

przeprowadzona w oparciu o złożone przez oferenta dokumenty wskazane w lit. 2a) i 2b) powyżej. 

4) Doświadczenie trenera będzie oceniane osobno dla każdej części, na którą Oferent złożył ofertę. 

 

XI. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY: 

1) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w następujących przypadkach: 

a) gdy zmiany nie są istotne w rozumieniu  Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021-2027; 

b) wystąpienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy; 

c) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych usług od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjętych 

zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące 

warunki: 

A. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 

sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

B. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla Zamawiającego, 

C. wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie, 

d) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

A. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

B. wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie, 

e) Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca: 

A. w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki Wykonawcy, w następstwie 

przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 

dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o 

ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie pociąga to za 

sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania 

zasady konkurencyjności, lub 

B. w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego 

podwykonawców – w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiający może zawrzeć 

umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji zamówienia z 

uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas zrealizowanych prac, 



 

 

f) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest 

mniejsza niż 140 000 EUR w przypadku dostaw i usług i jednocześnie jest mniejsza od 10% 

wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub 

dostawy; 

g) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego, jeśli zmiana ta wpływa na zakres lub 

warunki wykonania przez strony świadczeń wynikających z umowy, a zmiana ta polega na 

dostosowaniu jej postanowień do zmienionych przepisów i realizacji celu umowy; 

h) zmiany przepisów powodujących konieczność zastosowania innych rozwiązań niż zakładano w 

opisie przedmiotu zamówienia, w szczególności w przypadku konieczności realizowania umowy 

przy zastosowaniu innych rozwiązań technicznych, technologicznych lub materiałowych - w 

takim przypadku zmianie może ulec termin realizacji umowy, wysokość wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy, terminy lub sposób płatności, sposób realizacji umowy lub zakres 

zobowiązań stron; 

i) wystąpienia siły wyższej rozumianej jako zdarzenie, którego wystąpienie jest niezależne od 

Stron i któremu nie mogą one zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, a w 

szczególności: wojna, stan nadzwyczajny, klęska żywiołowa, epidemia, ograniczenia związane z 

kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki - w takim przypadku zmianie może ulec 

termin realizacji umowy, wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy, terminy lub sposób 

płatności, sposób realizacji umowy lub zakres zobowiązań Stron;  

j) zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym, a inną niż Wykonawca stroną, w 

szczególności Instytucją Zarządzającą będącą stroną umowy o dofinansowanie, w ramach 

której finansowane jest niniejsze zamówienia, a także innymi instytucjami, które na podstawie 

przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia przy czym zmiana niniejszej umowy 

będzie polegała jedynie na dostosowaniu jej treści do zmienionej umowy o dofinansowanie 

projektu; 

k) z powodu ustawowej zmiany stawki podatku VAT – Zamawiający dopuszcza zmianę 

wynagrodzenia, jeśli nastąpi zmiana obowiązującej stawki VAT. W takiej sytuacji 

wynagrodzenie należne Wykonawcy podlega automatycznej waloryzacji odpowiednio o kwotę 

podatku VAT wynikającą ze stawki tego podatku obowiązującą w chwili powstania obowiązku 

podatkowego. Taka zmiana nie wymaga dodatkowego zgodnego oświadczenia woli obu stron 

(nie wymaga aneksu do Umowy); 

2) Zmiany, o których mowa powyżej wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, z 

wyjątkiem sytuacji opisanej w lit. k) powyżej i mogą zostać dokonane, o ile nie stoją w sprzeczności 

z obowiązującym prawem. 

3) W razie wątpliwości, przyjmuje się, że nie stanowią zmiany umowy następujące zmiany: 

a) danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy; 

b) zmiana nazw stron lub ich formy prawnej (przy zachowaniu ciągłości podmiotowości prawnej)  

teleadresowych, zmiana osób wskazanych do kontaktów miedzy Stronami. 

  

XII. DOKUMENTY I ZAŁACZNIKI JAKIE ZOBOWIĄZNIY JEST DOSTARCZYĆ OFERENT: 

1) Załącznik nr 1 do zapytania  ofertowego -  Formularz ofertowy. 

2) Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - Oświadczenia Oferenta, że nie zachodzą okoliczności 

wyłączające go z ubiegania się o zamówienie. 

3) Załącznik nr 3  do zapytania ofertowego - Wykaz zrealizowanych szkoleń w okresie ostatnich 2 lat 

wraz ze wskazaniem liczby godzin. 

4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie RODO. 

5) CV trenera – zawierające obowiązkowo informacje nt. wykształcenia oraz  doświadczenia 

zawodowego trenera w prowadzeniu szkoleń w obszarze tematycznym szkolenia, na które Oferent 

złożył ofertę. 



 

 

6) Referencje, dyplomy, protokoły odbioru usługi, dzienniki zajęć lub inne dokumenty potwierdzające 

posiadane doświadczenie.  

7) Pełnomocnictwo, jeśli ofertę podpisuje osoba inna, niż wskazana do reprezentacji Oferenta w 

dokumentach rejestrowych podmiotu. 

 

XIII. INFORMACJE DODATKOWE: 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu systemu dostępnego w Bazie Konkurencyjności 2021. 

2) Pytania co do przedmiotu zamówienia składa się pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej  

poprzez system dostępny na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

3) Szczegółowo tryb składania oferty opisuje podręcznik dostępny pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

4) Pytania do treści zapytania: 

a) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego  

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w 

którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert; 

b) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji przedmiotu zamówienia wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa w lit. a), lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

c) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym  

mowa w lit. a); 

d) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający publikuje w Bazie Konkurencyjności 2021. 

5) Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia. Odpowiedzialność za 

prawidłową realizację zamówienia ponosi Wykonawca. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 

podwykonawców biorących udział w realizacji zamówienia.  

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny, na 

każdym jego etapie, w szczególności w przypadku: 

a) braku ofert niepodlegających odrzuceniu;  

b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny  

najkorzystniejszej  oferty; 

c) nieprzyznania lub odebrania Zamawiającemu środków, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia;  

d) w przypadku wystąpienia nieusuwalnej wady postępowania, polegającej na rażącym naruszeniu 

zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, skutkującej ryzykiem uznania 

części lub całości wydatków poniesionych w wyniku zawarcia umowy z Wykonawcą za 

niekwalifikowane;  

e) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że prowadzone postępowanie lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć.  

7) Informacja o unieważnieniu postępowania zamieszczona zostanie w Bazie Konkurencyjności 2021. 

8) Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli podana cena jest rażąco niska. Cena jest rażąco niska, w 

szczególności wtedy, gdy jest niższa o ponad 30 % od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej 

cen wszystkich złożonych ofert. 

9) Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez wyboru oferty. Zamawiający 

powiadomi Wykonawców o zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia bez wyboru oferty, 

Zamawiający nie musi podawać uzasadnienia tej decyzji.    

10) W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez 

osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Oferenta, należy do oferty  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc


 

 

dołączyć  stosowne  pełnomocnictwo.  Pełnomocnictwo  powinno  być  złożone  w   oryginale  lub  kopii  

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

11) Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w 

uzgodnionym przez Strony terminie, do 5 dni od wezwania. 

12) Płatności regulowane będą w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

faktury/rachunku wystawionej/ego przez Wykonawcę. 

13) Podstawą wystawienia faktury/rachunku jest podpisanie protokołu zdawczo-odbiorczego, 

potwierdzającego należyte wykonanie przedmiotu umowy i przekazanie dokumentów rozliczających 

realizację usługi szkoleniowej.  

14) Umowa poza istotnymi elementami umowy może zawierać inne klauzule, w tym w szczególności 

zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy i dobro projektu, w szczególności m.in. dotyczące 

obowiązku zachowania poufności, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstałych praw 

autorskich, możliwości odstąpienia, rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w 

przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji 

elementów zamówienia), kary umowne lub inne ogólnie przyjęte (w profesjonalnym obrocie)  

zabezpieczenia należytej współpracy i prawidłowego wykonania umowy, z uwzględnieniem 

uwarunkowań projektu.   

 

XIV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH, KLAUZULA INFORMACYJNA RODO: 

1) Zamawiający informuje, iż będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania, a w 

szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do 

oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i oświadczeniach składanych wraz z ofertą. 

2) Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających z 

prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do postępowania 

jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane osobowe oraz do 

pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane w 

ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę okoliczność Wykonawca złoży 

stosowne pisemne oświadczenie. 

3) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że: 

a)  Administratorem Państwa danych osobowych będzie Zarząd Województwa Pomorskiego z siedzibą 

w Gdańsku, 80-810 Gdańsk, ul. Okopowa 21/27, nr tel. 58 326 81 90; Burmistrz Debrzna  z siedzibą  

w Urzędzie Miejskim w Debrznie, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno, nr tel.  59 83 35 351 oraz Dyrektor  

Inkubatora Przedsiębiorczości Cierznie, z siedzibą w Cierzniach, Cierznie 64, 77-310 Debrzno, nr tel. 

668 328 243. 

b) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@pomorskie.eu;  iod@debrzno.pl,  

i.kaczmarczyk@ipc.debrzno.pl  

c) Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu: 

A. wykonywania obowiązków Instytucji Zarządzającej w zakresie realizacji programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, dalej zwanego „FEP 2021-

2027”, w szczególności potwierdzania kwalifikowalności wydatków, płatności ze środków 

europejskich i krajowego współfinansowania, dochodzenie zwrotu środków od 

beneficjentów, w tym prowadzenie postępowań administracyjnych w celu wydania decyzji 

o zwrocie środków, udzielania wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu, 

kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych i 

edukacyjnych w ramach FEP 2021-2027 współfinansowanego z EFS+ i EFRR, 



 

 

B. rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej za pomocą CST2021 danych 

dotyczących każdej operacji, niezbędnych do wykonywania funkcji Instytucji Zarządzającej, 

C. wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

D. prowadzenia postepowania o udzielenie zamówienia publicznego i podpisania umowy na 

realizację usługi szkoleniowej pn.: przeprowadzenie usługi szkoleń dla wyznaczonej kadry 

pedagogicznej z 5 Oddziałów Wychowania Przedszkolnego zlokalizowanych na terenie 

Gminy Debrzno; 

d) Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja z postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z późn zm. ), dalej „ustawa PZP” oraz 

pozostali administratorzy wymienieni w art. 87 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 

(Dz. U. poz. 1079) oraz stronom i innym uczestnikom postępowań związanych z dochodzeniem 

zwrotu środków od beneficjentów, w tym prowadzonych postępowań administracyjnych w celu 

wydania decyzji o zwrocie środków. Dane będą przekazywane innym podmiotom, którym 

administratorzy mogą powierzyć przetwarzanie danych w drodze odrębnych umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. 

e) Państwa dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w punkcie 3 (tj. do 31.12.2034r.) z uwzględnieniem postanowień art. 82 i art. 65 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 

Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z późn. zm.). Bieg 

okresu, o którym mowa powyżej zostaje przerwany w przypadku wszczęcia postępowania 

administracyjnego lub sądowego dotyczącego wydatków rozliczonych w projekcie albo na wniosek 

Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 82 ust. 2 ww. rozporządzenia; 

f) Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy PZP. 

g) W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

h) Posiadają Państwo: 

A. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

B. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

C. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

D. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

i) Nie przysługuje Państwu: 

A. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

B. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

j) Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zawiera druk oferty. 


