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Warszawa, dnia 23.08.2024 r.  

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/24008/ADN-AB/2024 

z dnia 21.08.2024 r. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

ADN Akademia Biznesu spółka z ograniczoną odpowiedzialnością  

ul. Grzybowska 56, 00-844 Warszawa  

NIP: 5213589864 

II. ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

1. W związku z realizacją projektu „Kompleksowy program wsparcia firm w okresowych 

trudnościach” zapraszamy do składania ofert na świadczenie usług w zakresie wykonania 

pogłębionych analiz kondycji (diagnoz) przedsiębiorstw objętych wsparciem w Projekcie. 

2. Niniejsze zapytanie ofertowe wraz z załącznikami zostało zamieszczone na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  

3. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza kwotę 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku  

od towarów i usług (VAT), a Zamawiający nie jest podmiotem zobowiązanym zgodnie z art. 3 

ustawy PZP do jej stosowania, toteż niniejsze zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasadą 

konkurencyjności w rozumieniu „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 

2021 – 2027”. 

4. Warunkiem uczestnictwa w Postępowaniu jest złożenie oferty zgodnie z zasadami określonymi 

w niniejszym Zapytaniu.  

5. Zamawiający  dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

III. DEFINICJE 

Ilekroć w niniejszym zapytaniu jest mowa o: 

• Zamawiającym – należy przez to rozumieć podmiot udzielający zamówienia: ADN Akademia 

Biznesu sp. z o. o., 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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• Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, lub grupę takich osób lub podmiotów 

(konsorcjum), która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 

budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług, ubiega się o udzielenie zamówienia 

lub złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia, 

• Postępowaniu – należy przez to rozumieć niniejsze postępowanie prowadzone przez 

Zamawiającego w przedmiocie wykonania pogłębionych analiz kondycji (diagnoz) 

przedsiębiorstw objętych wsparciem w Projekcie, 

• Projekcie – należy przez to rozumieć projekt „Kompleksowy program wsparcia firm  

w okresowych trudnościach” nr FERS.01.03-IP.09-0128/23, realizowany przez Zamawiającego 

w wyniku rozstrzygnięcia konkursu nr FERS.01.03-IP.09-007/23, w partnerstwie z KDK Info  

sp. z o. o. Zamawiający pełni w Projekcie funkcję Partnera projektu. 

• Zapytaniu ofertowym – należy przez to rozumieć niniejsze zapytanie ofertowe wraz  

z załącznikami, 

• Umowie – należy przez to rozumieć zgodne porozumienie stron ustalające ich wzajemne 

prawa i obowiązki przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego;  

w przedmiotowym przypadku zawarta zostanie umowa między Zamawiającym a wybranym 

Wykonawcą, 

• Podwykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, lub grupę takich osób lub podmiotów 

(konsorcjum), która wykonuje część przedmiotu zamówienia objętego Umową na zlecenie 

Wykonawcy, 

• Instytucji Pośredniczącej – należy przez to rozumieć Instytucję Pośredniczącą dla Działania 

01.03 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 – 2027,  

tj. Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości [„PARP”], 

• Instytucji Zarządzającej – należy przez to rozumieć Instytucję Zarządzającą dla Działania 01.03 

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 – 2027, tj. ministra 

właściwego ds. rozwoju regionalnego, 

• Bazie konkurencyjności – należy przez to rozumieć stronę internetową prowadzoną przez 

ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego przeznaczoną do zamieszczania zapytań 
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ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  

Regulamin korzystania z bazy konkurencyjności zamieszczony jest pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin.  

• Bazie Usług Rozwojowych [BUR] – należy przez to rozumieć internetowy rejestr usług 

rozwojowych prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez administratora bazy. 

Baza w szczególności umożliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy o PARP 

rejestru podmiotów (Dostawców usług) zapewniających należyte świadczenie usług 

rozwojowych, współfinansowanych ze środków publicznych. Szczegółowe zasady 

funkcjonowania bazy określa rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 29 sierpnia 

2017 r. w sprawie rejestru podmiotów świadczących usługi rozwojowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 

1678). Baza dostępna jest na stronie internetowej: https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.  

IV. KONTEKST ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie udzielone będzie w ramach Projektu „Kompleksowy program wsparcia firm  

w okresowych trudnościach”, realizowanego przez Zamawiającego w Partnerstwie z KDK Info 

sp. z o. o. w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 – 2027, 

Priorytet FERS.01 Umiejętności, Działanie FERS.01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki. 

2. Celem działań w ramach Projektu jest nabycie przez minimum 477 osób spośród 530 objętych 

wsparciem pracowników z 460 przedsiębiorstw (w tym samozatrudnieni) z sektora mikro, 

małych i średnich przedsiębiorstw [MŚP] znajdujących się w okresowych trudnościach, 

kwalifikacji/kompetencji niezbędnych do wsparcia firmy w wychodzeniu z trudnej sytuacji. 

3. Grupę docelową Projektu ogółem stanowi 460 przedsiębiorstw z sektora MŚP, z obszaru całej 

Polski, aktywnie wykonujących swoją działalność gospodarczą zarejestrowaną minimum  

12 miesięcy przez dniem rozpoczęcia naboru do Projektu, znajdujących się w okresowych 

trudnościach, ale rokujących na wyjście z kryzysu, które oddelegują do udziału w Projekcie 

minimum 530 pracowników zatrudnionych w danym przedsiębiorstwie przez co najmniej  

3 miesiące przed uruchomieniem naboru do Projektu.  

Przedsiębiorstwo aktywnie prowadzące działalność gospodarczą to przedsiębiorstwo, które  

w swojej firmie prowadzi aktywne zarządzanie (podejmowane są decyzje gospodarcze  

i kadrowe) oraz dokonuje czynności prawnych.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
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Przedsiębiorstwo w okresowych trudnościach to przedsiębiorstwo, które w wyniku czynników 

zewnętrznych lub wewnętrznych utraciło sprawność prowadzenia działalności gospodarczej 

lub w którego opinii ryzyko spowolnienia jego rozwoju społecznego i gospodarczego  

w przyszłości jest co najmniej wysokie. Przedsiębiorstwo w okresowych trudnościach to 

podmiot, który doświadcza okresowych trudności w prowadzeniu działalności gospodarczej,  

z wyłączeniem przedsiębiorstw spełniających kryteria przedsiębiorstwa znajdującego się  

w trudnej sytuacji, o którym mowa w art. 2 pkt 18 Rozporządzenia Komisji (UE) NR 651/2014 

z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem 

wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.  

4. Zamawiający odpowiada za pozyskanie do udziału w Projekcie i realizację wsparcia  

dla 230 przedsiębiorstw z sektora mikro, małych i średnich przedsiębiorstw [MŚP].  

5. Zaplanowane do realizacji w ramach Projektu działania to:  

5.1. aktywna rekrutacja grupy docelowej (aktywne działania merytoryczne niezbędne  

do pozyskania założonej liczby MŚP i ich pracowników do udziału w Projekcie  

i potwierdzenia ich kwalifikowalności do udziału w Projekcie), 

5.2. realizacja usług doradczych mających na celu opracowanie, w oparciu o wyniki 

Autodiagnozy przedsiębiorstwa1, pogłębionej diagnozy kondycji przedsiębiorstwa,  

ze wskazaniem rekomendowanej tematyki Usług Rozwojowych2 możliwych  

do sfinansowania w ramach Projektu,  

5.3. refundacja kosztów Usług Rozwojowych zrealizowanych przez MŚP lub ich pracowników, 

5.4. monitoring Usług Rozwojowych. 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

 
1 Przedsiębiorstwo będzie dokonywać Autodiagnozy w oparciu o udostępnione przez PARP w formie on-line 

narzędzie pozwalające na wstępną ocenę kondycji przedsiębiorstwa. Wyniki Autodiagnozy będą stanowiły podstawę 
do oceny kwalifikacji przedsiębiorstwa do udziału w Projekcie. Główne elementy Autodiagnozy będą dotyczyły 
wyników finansowych w zakresie sprzedaży towarów lub usług oraz istotnych zmian kadrowych mających wpływ  
na prowadzoną działalność gospodarczą. System do Autodiagnozy kondycji przedsiębiorstwa dostępny jest stronie 
internetowej: https://swo-autodiagnoza.parp.gov.pl/.  

2 Usługa Rozwojowa [UR] – usługa doradcza mająca na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost kompetencji usługobiorcy 
lub pozwalająca na jego rozwój lub usługa szkoleniowa mająca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost 
kompetencji usługobiorcy, w tym przygotowująca do uzyskania kwalifikacji lub umożliwiająca potwierdzenie 
kwalifikacji, lub pozwalająca na jego rozwój.  

 

https://swo-autodiagnoza.parp.gov.pl/


 

Strona 5 z 29 

79400000-8 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne.  

2. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dla 230 mikro, małych lub średnich przedsiębiorstw  

w okresowych trudnościach pogłębionych analiz ich kondycji (diagnoz) mających na celu 

ocenę stanu faktycznego każdego z przedsiębiorstw wraz ze wskazaniem problemów  

i przyczyn występujących okresowych trudności, identyfikację potencjału do zmian oraz 

wypracowanie rekomendacji dotyczących tematyki Usług Rozwojowych możliwych  

do sfinansowania w ramach Projektu. 

Zamówienie podzielone jest na następujące części:  

Zadanie 1 – wykonanie pogłębionych analiz kondycji (diagnoz) 77 MŚP w okresowych 

trudnościach,  

Zadanie 2 – wykonanie pogłębionych analiz kondycji (diagnoz) 77 MŚP w okresowych 

trudnościach,  

Zadanie 3 – wykonanie pogłębionych analiz kondycji (diagnoz) 76 MŚP w okresowych 

trudnościach. 

3. W ramach każdej z części przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do: 

3.1. zapewnienia do realizacji usługi doradców/doradczyń spełniających kryteria dotyczące 

kwalifikacji i doświadczenia opisane w części VII ust. 1 pkt 1.1 - 1.2 zapytania ofertowego 

oraz (jeśli dotyczy) kryteria opisane w części XI ust. 2 pkt 2.1 ppkt 2.1.2 Zapytania 

ofertowego. 

W związku z wymogiem Projektu, aby doradca/doradczyni wykazał/wykazała się 

opisanym doświadczeniem „w okresie 5 lat przed terminem zaangażowania  

do Projektu”, Zamawiający przed przystąpieniem danego doradcy/doradczyni  

do pierwszej analizy kondycji przedsiębiorstwa będzie dodatkowo weryfikował czy 

doświadczenie danego doradcy/doradczyni pozostaje aktualne na dzień przystąpienia  

do świadczenia usług w Projekcie, tj. czy dany doradca w okresie 5 lat przed 

przystąpieniem do prowadzenia analizy kondycji przedsiębiorstw w Projekcie zrealizował 

należycie co najmniej 20 analiz kondycji (diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie 

danych finansowych i pozafinansowych firmy.  

W przypadku, gdy powyżej opisane doświadczenie nie będzie wynikać z dokumentów 

złożonych przez Wykonawcę w Postępowaniu, Wykonawca zobowiązany będzie  

do aktualizacji informacji i dokumentów dotyczących doświadczenia doradcy/ 
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doradczyni w okresie 5 lat przed przystąpieniem do prowadzenia usług w ramach 

Projektu. 

3.2. zapewnienia bezstronności i niezależności działań doradców/doradczyń oraz 

potwierdzanie niniejszego każdorazowo poprzez złożenie przez doradcę/doradczynię 

oświadczenia o bezstronności i niezależności3. W przypadku wystąpienia okoliczności 

wskazujących na brak możliwości przeprowadzenia przez danego doradcę/doradczynię 

bezstronnej i niezależnej diagnozy sytuacji danego przedsiębiorstwa Wykonawca 

zobligowany będzie do wyznaczenia do wykonania przedmiotu zamówienia innej osoby 

gwarantującej bezstronność i niezależność oceny; 

3.3. wykonania, każdorazowo w terminie do 15 dni od dnia przekazania przez 

Zamawiającego informacji o przedsiębiorstwach do objęcia diagnozą, pogłębionych 

analiz kondycji wskazanych przez Zamawiającego przedsiębiorstw:  

3.3.1. dokonania, w oparciu o wyniki Autodiagnozy, we współpracy z przedsiębiorcą 

lub jego pracownikami, analizy obszarów problemowych w zakresie sytuacji 

rynkowej, prawnej, finansowej, organizacyjnej, tak aby jak najlepiej określić stan 

faktyczny sytuacji przedsiębiorstwa i zidentyfikować obszary problemowe,  

3.3.2. identyfikacji właściwej ścieżki wsparcia w kolejnym etapie Projektu (określenie 

Usług Rozwojowych szkoleniowych lub doradczych możliwych do sfinansowania 

 
3 Przed przystąpieniem do pogłębionej diagnozy danego przedsiębiorstwa weryfikowane będzie w szczególności czy 

dany doradca/doradczyni:  
1) nie jest odbiorcą wsparcia (uczestnikiem danego Projektu lub innych projektów) w konkursie PARP nr FERS.01.03-

IP.09-007/23, 
2) nie świadczy Usług Rozwojowych zakupionych przez odbiorców wsparcia w Bazie Usług Rozwojowych w ramach 

projektów dofinansowanych w konkursie PARP nr FERS.01.03-IP.09-007/23, 
3) nie pozostaje z poddawanym analizie (diagnozie) przedsiębiorstwem w takim stosunku prawnym, że może to 

mieć wpływ na wynik diagnozy, w szczególności nie jest:  
a) wspólnikiem, udziałowcem lub akcjonariuszem przedsiębiorstwa, 
b) członkiem organów zarządzających lub nadzorczych przedsiębiorstwa, 
c) związany stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym z przedsiębiorstwem, 

4) nie pozostaje w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa do drugiego stopnia  
z przedstawicielem przedsiębiorstwa lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
przedsiębiorstwa, 

5) nie jest związany z przedstawicielem przedsiębiorstwa z tytułu przysposobienia, kurateli lub opieki,  
6) nie jest przedstawicielem przedsiębiorstwa lub nie pozostaje w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 

lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem przedsiębiorstwa, ani nie jest związany/-a  
z przedstawicielem przedsiębiorstwa z tytułu przysposobienia, kurateli lub opieki,  

7) nie pozostaje z przedsiębiorstwem w stosunku podrzędności służbowej. 
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w ramach Projektu, które przyczynią się do przezwyciężenia okresowych 

trudności),  

3.3.3. sporządzenia, w formie pisemnej, w języku polskim, diagnozy kondycji 

przedsiębiorstwa z wnioskami z dokonanej analizy. Dokument powinien zawierać 

co najmniej:  

a) informacje dotyczące realizacji usługi (imię i nazwisko doradcy/doradczyni, 

terminy realizacji usługi, liczba godzin przeznaczona na przygotowanie 

diagnozy, opis zastosowanych adekwatnych do sytuacji danego 

przedsiębiorstwa metod, technik i narzędzi pracy), 

b) podstawowe informacje o przedsiębiorstwie, 

c) opis sytuacji finansowej przedsiębiorstwa,  

d) opis sytuacji pozafinansowej przedsiębiorstwa, m. in. struktury rynku, 

kontrahentów, klientów, problemów z produkcją, 

e) opis sytuacji kadrowej przedsiębiorstwa, m. in. kapitału ludzkiego, 

struktury zatrudnienia,  

f) identyfikację i opis innych obszarów istotnych dla rozwoju 

przedsiębiorstwa, 

g) rozpoznanie i opis głównych czynników kryzysowych, 

h) opis stanu pożądanego (pożądanej sytuacji finansowej, pozafinansowej, 

kadrowej, w innych istotnych dla rozwoju obszarach),  

i) identyfikację i opis koniecznych do wdrożenia działań naprawczych 

prowadzących do osiągnięcia stanu pożądanego oraz oczekiwanych 

efektów ich wdrożenia, 

j) jeśli dotyczy – rekomendacje dotyczące tematyki Usług Rozwojowych  

(do wyboru przez przedsiębiorcę z wykorzystaniem Bazy Usług 

Rozwojowych) możliwych do sfinansowania w ramach Projektu, które będą 

miały wpływ na osiągnięcie zdefiniowanych w diagnozie efektów działań 

naprawczych. Tematyka rekomendowanych Usług Rozwojowych powinna 

odwoływać się do prowadzenia przedsiębiorstwa, umiejętności 

zarządczych, marketingowych, prowadzenia finansów itp., uzyskania 

nowych kwalifikacji lub kompetencji związanych z zakresem prowadzonej 

usługi. Rekomendacje mogą być wskazane tylko jeśli będą wynikać  
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z diagnozy i będą miały istotny wpływ na poprawę kondycji 

przedsiębiorstwa oraz ułatwią przedsiębiorcy wyjście ze zdiagnozowanych 

trudności. 

Zakres diagnozy może zostać rozszerzony o dodatkowe informacje istotne  

w ocenie doradcy/doradczyni opracowującego/opracowującą diagnozę.  

Dokument powinien być podpisany przez doradcę/doradczynię (podpisem 

kwalifikowanym, podpisem osobistym lub odręcznym) oraz zatwierdzony przez 

przedsiębiorstwo (przez osoby upoważnione do reprezentowania 

przedsiębiorstwa, podpisem kwalifikowanym, podpisem osobistym lub 

odręcznym)4.  

3.4. wykonywania przedmiotu zamówienia z wykorzystaniem technik, metod i narzędzi pracy 

adekwatnych każdorazowo do indywidualnej sytuacji przedsiębiorstwa, za pomocą 

których możliwa będzie analiza sytuacji rynkowej, prawnej, finansowej, organizacyjnej 

danego przedsiębiorstwa, oddanie stanu faktycznego jego sytuacji i określenie przyczyny 

okresowych trudności danego przedsiębiorstwa. Doradca/doradczyni, w celu 

odtworzenia biznesowej struktury funkcjonowania przedsiębiorstw może 

wykorzystywać Model Canvas lub posłużyć się takimi narzędziami, jak analiza SWOT, 

macierz produktów, Design Thinking, model GROW, model FIES, PCM, DISC lub INSIDE. 

Metody pracy z przedsiębiorcą mogą objąć wywiad bezpośredni (osobisty w siedzibie 

firmy lub innym dogodnym dla przedsiębiorcy miejscu, telefoniczny lub za pomocą 

komunikatorów internetowych) z przedsiębiorcą lub pracownikami przedsiębiorcy (jeśli 

dotyczy), techniki warsztatowe, desk – research (analiza dokumentów na miejscu  

w siedzibie przedsiębiorstwa lub kopii/skanów dokumentów przekazanych przez 

przedsiębiorstwo),  

3.5. wykonywania przedmiotu zamówienia w oparciu o Regulamin wyboru projektów (wraz  

z załącznikami) w konkursie nr FERS.01.03-IP.09-007/235 oraz dokumenty dotyczące 

 
4 W wyjątkowych przypadkach i pod warunkiem uzyskania zgody PARP Zamawiający dopuści podpisanie dokumentu 

przez doradcę/doradczynię lub przedstawiciela przedsiębiorstwa profilem zaufanym ePUAP, 

5  Regulamin wyboru projektów wraz z załącznikami dostępny jest na stronie internetowej PARP: 
https://fers.parp.gov.pl/component/grants/grants/wsparcie-firm-w-okresowych-trudnosciach 

https://fers.parp.gov.pl/component/grants/grants/wsparcie-firm-w-okresowych-trudnosciach
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realizacji Projektu6. Działania w ramach przedmiotu zamówienia każdorazowo będą 

realizowane na podstawie wersji dokumentów obowiązujących w danym naborze7. 

Zamawiający będzie informował Wykonawcę o każdej aktualizacji oraz o zmianach  

w ww. dokumentacji mających wpływ wykonanie pogłębionej diagnozy sytuacji 

przedsiębiorcy, 

3.6. informowania przedsiębiorców o konieczności aktywnego udziału w Projekcie,  

tj. obowiązku realizacji przynajmniej jednej, rekomendowanej zgodnie z ww. diagnozą, 

Usługi Rozwojowej wybranej z Bazy Usług Rozwojowych, 

3.7. dokumentowania przeprowadzonej analizy sytuacji przedsiębiorstwa poprzez 

sporządzanie np. kart czasu pracy doradcy/doradczyni, raportów ze spotkań  

z przedsiębiorcą/jego pracownikami, wydruków korespondencji mailowej, 

3.8. bieżącego prowadzenia (w formie elektronicznej, według wzoru przekazanego przez 

Zamawiającego) oraz przekazywania Zamawiającemu (w formie elektronicznej) 

zestawienia zawierającego informacje o przedsiębiorstwach przyjętych  

do przeprowadzenia diagnozy, opracowanych i zatwierdzonych przez przedsiębiorstwa 

diagnozach, doradcach/doradczyniach wykonujących poszczególne diagnozy, 

3.9. zachowania w ścisłej tajemnicy i poufności wszelkich informacji (prawnych, 

organizacyjnych, technicznych, ekonomicznych) oraz danych osobowych ujawnionych 

lub przygotowanych w trakcie prac oraz niekopiowania, niepowielania ani w jakikolwiek 

inny sposób nierozpowszechniania uzyskanych w trakcie realizacji usługi informacji 

dotyczących weryfikowanych dokumentów rekrutacyjnych, 

3.10. wykonywania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi  

w Standardach dostępności dla polityki spójności 2021 – 2027 stanowiących załącznik  

nr 2 do Wytycznych dotyczących zasad równościowych w ramach funduszy unijnych  

 

6 Dokumenty dotyczące realizacji Projektu, w tym Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie zawierający 
informacje o zasadach realizacji i wymaganiach dotyczących pogłębionej diagnozy sytuacji przedsiębiorstw są 
dostępne i na bieżąco aktualizowane na stronie internetowej Projektu: https://programwsparciafirm.com.pl/  

7 Zakres wymaganych elementów diagnozy może ulec zmianie w przypadku wydania przez PARP nowych lub zmiany 
dotychczasowych zaleceń i wytycznych dotyczących realizacji Projektu, czy też w wyniku zmian w Regulaminie 
konkursu nr FERS.01.03-IP.09-007/23. 

https://programwsparciafirm.com.pl/
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na lata 2021-2027 (III. Standard informacyjno – promocyjny. Rozdział 3. Materiały. 

Informacja Pisana. Rozdział 4. Materiały. Informacja elektroniczna)8,  

3.11. prowadzenia dokumentacji z realizacji usługi i przedkładania Zamawiającemu wraz  

z rozliczeniem usługi oraz na każde wezwanie Zamawiającego (w ciągu maksymalnie 3 

dni od przekazania przez Zamawiającego informacji o wymaganych dokumentach) 

dokumentacji potwierdzającej prawidłową realizację usługi, w szczególności:  

3.11.1. zestawienia przeprowadzonych pogłębionych diagnoz kondycji przedsiębiorstwa,  

3.11.2. opracowanych i zatwierdzonych przez przedsiębiorców poszczególnych diagnoz 

wraz z oświadczeniami Wykonawcy i doradców/doradczyń o bezstronności i 

poufności, 

4. Dodatkowe istotne warunki realizacji przedmiotu zamówienia: 

4.1. Nabór zgłoszeń do udziału w Projekcie prowadzony będzie przez Zamawiającego  

w okresie realizacji Projektu9 w 12 rundach (co najmniej jedna runda raz na kwartał), 

przy czym w sytuacji wystąpienia oszczędności w środkach alokacji zaplanowanej  

w budżecie Projektu na dany rok mogą być uruchomione dodatkowe rundy naboru  

lub zwiększona kwota alokacji w danej rundzie naboru. 

4.2. Informacje o przedsiębiorstwach do objęcia pogłębioną analizą kondycji (diagnozą) 

Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy po zakończeniu danej rundy naboru,  

po podpisaniu danej części umów wsparcia z przedsiębiorstwami zakwalifikowanymi  

do udziału w Projekcie. Informacje przekazywane będą w pakietach, w wersji 

elektronicznej, zawierać będą co najmniej nazwę i adres siedziby przedsiębiorstwa oraz 

dane osoby/osób do kontaktu w sprawie przeprowadzenia diagnozy. Częstotliwość 

przekazywania pakietów i liczba przedsiębiorstw do objęcia diagnozą w danym pakiecie 

będą zależeć od wyników rekrutacji i liczby przedsiębiorstw zakwalifikowanych  

do udziału w Projekcie w danym naborze, z uwzględnieniem liczby doradców/doradczyń 

wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia.  

 

8 Wytyczne wraz z załącznikami dostępne są na stronie internetowej: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/  

9 Planowany termin zakończenia realizacji Projektu to 30 czerwca 2027 r. Planowany termin ostatniej rundy naboru to 
kwiecień 2027 r.  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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4.3. Liczba godzin pracy doradcy/doradczyni poświęcona na opracowanie diagnozy  

średnio powinna wynieść 12 godzin na jedno przedsiębiorstwo. Przez godzinę pracy 

doradcy/doradczyni należy rozumieć godzinę zegarową (60 minut). 

4.4. Zamawiający wymaga, by usługa realizowana była z zachowaniem zasady „dwóch par 

oczu” – dana diagnoza powinna być sporządzona przez jednego doradcę/doradczynię 

oraz zweryfikowana przez drugiego doradcę/doradczynię. 

4.5. Wykonanie przedmiotu zamówienia podlegać będzie na każdym etapie jego realizacji 

kontroli i monitorowaniu przez Zamawiającego poprzez m. in. sprawdzanie treści 

opracowanych diagnoz, żądanie informacji o stanie prac, wgląd do dokumentów 

dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku powzięcia przez 

Zamawiającego wątpliwości co do prawidłowości wykonania przedmiotu zamówienia, 

Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego udzielenia wyjaśnień  

lub niezwłocznego usunięcia oczywistych omyłek, braków lub wad. 

4.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia Wykonawcy ponownego przeprowadzenia 

diagnozy w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wystąpienia nieprawidłowości 

w realizacji usługi, wystąpienia błędów lub braków w opracowanej diagnozie. W takim 

przypadku ponowne przeprowadzenie weryfikacji odbędzie się na koszt Wykonawcy. 

4.7. W przypadku gdy przedsiębiorca, po przeprowadzeniu diagnozy odmówi jej 

zatwierdzenia, wskazując niską jakość wykonanej pracy doradcy/doradczyni, tj. błędy 

merytoryczne w zakresie prowadzonej przez przedsiębiorstwo działalności, błędy 

merytoryczne wskazujące na brak znajomości branży przez doradcę/doradczynię  

czy zapisy niezgodne z informacjami przekazywanymi przez przedsiębiorcę podczas 

realizacji procesu diagnozy, taka praca zostanie uznana jako nienależyte wykonanie 

zamówienia. Zapłata za pracę z wyżej wymienionym uchybieniami zostanie wstrzymana 

do czasu wyjaśnienia niezgodności i poprawy diagnozy. 

4.8. Zamawiający zapewni:  

4.8.1. wytyczne dotyczące grafiki i logotypy niezbędne do oznaczenia dokumentacji 

działań zgodne z Wytycznymi dotyczącymi informacji i promocji Funduszy 

Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podręcznikiem wnioskodawcy  
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i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji  

i promocji10, 

4.8.2. wzory dokumentacji działań (wzór diagnozy kondycji przedsiębiorstwa). 

4.9. Zamawiający dopuszcza realizację przedmiotu zamówienia z udziałem podwykonawców. 

4.10. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31.05.2027 r. Zamawiający 

zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji umowy w okolicznościach wskazanych  

w części VI pkt 7.3. 

4.11. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie finansowane ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus.  

VI. WARUNKI WSPÓŁPRACY DLA WYKONAWCY 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia będzie płatne w oparciu  

o stawkę jednostkową brutto za jedną wykonaną (tj. zatwierdzoną przez przedsiębiorcę) 

diagnozę sytuacji przedsiębiorstwa i obejmować będzie wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, w tym koszty przejazdów, rozmów telefonicznych, noclegów 

i wyżywienia osób zaangażowanych w realizację przedmiotu zamówienia, wysyłek 

jakichkolwiek materiałów niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia oraz, o ile dotyczy 

podatek od towarów i usług (VAT) lub podatek dochodowy, składki ZUS, w tym składki ZUS 

opłacane przez Zamawiającego (tzw. „pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy  

nie przysługuje prawo domagania się zwrotu jakichkolwiek kosztów związanych  

z wykonywaniem przedmiotu zamówienia. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne za faktyczną liczbę zrealizowanych usług. Wykonawcy  

nie przysługują w stosunku do Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia w przypadku 

niewykorzystania całego wynagrodzenia. 

3. Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia w częściach za każdy miesiąc kalendarzowy, 

w którym przeprowadzono diagnozy. Wynagrodzenie częściowe będzie płatne w terminie  

do 60 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego rachunku/faktury VAT za wykonanie części 

usługi, która zostanie wystawiona przez Wykonawcę po podpisaniu przez Zamawiającego 

 
10 Wytyczne i Podręcznik dostępne są odpowiednio na stronach internetowych: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-
promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/ oraz https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-
wiecej-o-programie/promocja-programu/ 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
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protokołu odbioru częściowego usług z adnotacją „bez uwag”. Wysokość wynagrodzenia  

za wykonanie części usługi nie może przekroczyć wartości zrealizowanej części zamówienia  

w okresie rozliczeniowym. 

W przypadku gdy będzie to niezbędne ze względu na interes Zamawiającego wynikający  

z realizacji umowy o dofinansowanie Projektu, Zamawiający przewiduje płatności częściowe  

po przeprowadzeniu diagnozy dla pojedynczego przedsiębiorstwa. 

4. Zamawiający informuje, że w umowie dotyczącej realizacji zamówienia, zawarte będą 

następujące zapisy: 

4.1. zastrzegające kary umowne na rzecz Zamawiającego w przypadku stwierdzenia 

następujących nieprawidłowości:  

4.1.1. przedłożenie przez Wykonawcę w toku realizacji przedmiotu zamówienia 

fałszywych oświadczeń lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzających 

nieprawdę dokumentów lub też popełnienie oszustwa – 100% wynagrodzenia 

całkowitego brutto za realizację przedmiotu zamówienia, 

4.1.2. nienależyte wykonanie przedmiotu zamówienia, w szczególności dwukrotne 

nieuwzględnienie przez Wykonawcę uwag merytorycznych Zamawiającego  

do sposobu realizacji przedmiotu zamówienia – 100% wynagrodzenia  

za przeprowadzenie jednej diagnozy, za każdy przypadek nieprawidłowości, 

4.1.3. niewykonanie diagnozy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 100% 

wynagrodzenia za przeprowadzenie jednej diagnozy, za każdy przypadek 

nieprawidłowości, 

4.1.4. niewykonanie diagnozy w terminie (zgodnie z zapisami w części V ust. 3 pkt. 3.3 

niniejszego zapytania), z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – za każdy 

przypadek nieprawidłowości 10% wynagrodzenia brutto za przeprowadzenie 

jednej diagnozy, za każdy dzień zwłoki, 

4.2. zastrzegające, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę, z przyczyn leżących  

po stronie Wykonawcy, terminów realizacji zamówienia, prawo Zamawiającego  

do zlecenia wykonania przedmiotu zamówienia innym Wykonawcom, którzy zapewnią 

terminowe wykonanie przedmiotu zamówienia, na koszt i ryzyko Wykonawcy,  
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4.3. zastrzegające, w przypadku poniesienia przez Zamawiającego szkody w wysokości 

przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar umownych, prawo Zamawiającego  

do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, 

4.4. zastrzegające, w przypadku stwierdzenia realizacji przedmiotu zamówienia przez osoby 

niespełniające warunków udziału określonych w części VII ust. 1 pkt. 1.1 – 1.2 Zapytania 

ofertowego oraz (jeśli dotyczy) kryteriów opisanych w części XI ust. 2 pkt 2.1 ppkt 2.1.2 

Zapytania ofertowego, prawo Zamawiającego do żądania powtórzenia diagnozy przez 

Wykonawcę, na koszt Wykonawcy lub do zlecenia wykonania przedmiotu zamówienia 

innym Wykonawcom, którzy zapewnią wykonanie przedmiotu zamówienia osoby  

o odpowiednim doświadczeniu i kwalifikacjach, na koszt i ryzyko Wykonawcy, 

4.5. wyłączające odpowiedzialność Zamawiającego za utracone korzyści, 

4.6. zastrzegające możliwość udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem, że:  

4.6.1. wysokość zaliczki każdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiającego,  

4.6.2. wypłata zaliczki nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy, 

4.6.3. Wykonawca po zaksięgowaniu wpłaty wystawi fakturę zaliczkową (o ile dotyczy), 

4.6.4. w przypadku gdy przedmiot zamówienia nie zostanie wykonany lub wykonany 

zostanie częściowo lub zostanie nienależycie wykonany, zaliczka podlega 

zwrotowi w całości lub w części, w zależności od poziomu realizacji przedmiotu 

zamówienia oraz decyzji Zamawiającego, 

4.7. zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych  

lub kwoty zaliczki z wynagrodzenia Wykonawcy, 

4.8. zobowiązujące Wykonawcę do umożliwienia, na każdym etapie realizacji przedmiotu 

zamówienia, przeprowadzenia przez Zamawiającego, instytucje kontrolne wyznaczone 

przez Zamawiającego lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i 

terminowości wykonywania przedmiotu zamówienia oraz do umożliwienia, przez okres 

wynikający z przepisów prawa krajowego, Zamawiającemu i instytucjom kontrolującym 

wgląd we wszystkie dokumenty, w tym finansowe związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia (bez względu na rodzaj nośnika, na którym są przechowywane), 
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4.9. uzależniające termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wpłynięcia  

na konto Zamawiającego środków dofinansowania na realizację Projektu 

przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych z realizacją Umowy i zastrzegające 

tym samym opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia. 

5. W przypadku nienależytej realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający, 

po wcześniejszym wezwaniu Wykonawcy do należytej realizacji przedmiotu zamówienia  

(z wyznaczonym dodatkowym terminem na prawidłową realizację przedmiotu zamówienia), 

będzie miał prawo do odstąpienia, w całości lub części, od Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

6. Zamawiający informuje, że z tytułu realizacji zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający 

ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w Umowie łączącej 

strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu, 

przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych wytycznych i interpretacji 

związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe Wykonawca przyjmuje do wiadomości, 

iż Zamawiający określił sposób zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy przez 

Wykonawcę w ww. sposób. 

7. Zamawiający przewiduje możliwość zmian Umowy o udzielenie zamówienia w zakresie:  

7.1. nieistotnych zmian umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy, 

7.2. istotnych zmian umowy w okolicznościach dopuszczonych w Sekcji 3.2.4. pkt 4 lit. b)-e) 

Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027, 

7.3. zmiany terminu realizacji Umowy, w sytuacji gdy termin realizacji Projektu ulegnie 

wydłużeniu. Termin realizacji Umowy zostanie przedłużony o czas wydłużonego terminu 

realizacji Projektu. Zakres przedmiotu umowy oraz warunki jej realizacji w przedłużonym 

okresie realizacji Umowy pozostaną niezmienione,  

7.4. zmiany doradcy/doradczyni wyznaczonego/wyznaczonej do realizacji przedmiotu 

umowy lub dołączenia dodatkowego doradcy/doradczyni, na wniosek Wykonawcy, 

pod warunkiem, iż Wykonawca wykaże, że nowa osoba spełnia warunki udziału 

dotyczące doświadczenia i kwalifikacji opisane w części VII ust. 1 pkt 1.1 – 1.2 Zapytania 
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ofertowego oraz warunki wynikające z opisu kryteriów oceny ofert w części XI ust. 2 pkt 

2.1 ppkt 2.1.2 Zapytania (jeśli dotyczy). Dla zmiany lub dodania nowego doradcy/ 

doradczyni niezbędne jest złożenie (drogą mailową lub pocztą/kurierem/ osobiście) 

przez Wykonawcę pisemnego wniosku zawierającego dane nowego doradcy/doradczyni, 

informacje na temat wykształcenia i doświadczenia doradcy/doradczyni, kopie 

dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie doradcy/doradczyni. 

8. Zamawiający powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w ramach Projektu  

na podstawie odrębnej umowy – nie dotyczy osób fizycznych ubiegających się o osobistą 

realizację przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający informuje, że Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia i wdrożenia 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych gwarantujących przetwarzanie danych 

osobowych w sposób zgodny z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), a także  

do dopełnienia wszelkich obowiązków w zakresie zabezpieczenia tych danych.  

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują minimum 2 osobami 

dla każdej z części zamówienia, które pełnić będą funkcję doradców/doradczyń (minimum po 2 

niepowtarzające się osoby do każdego z Zadań 1 – 3), z których każdy/każda: 

1.1. posiada wykształcenie wyższe (minimum pierwszego lub drugiego stopnia) na jednym  

z kierunków: zarządzanie, ekonomia, psychologia biznesu, prawo, finanse, audyt oraz  

1.2. w ostatnich 5 latach przed terminem składania ofert wykonał należycie co najmniej 20 

analiz kondycji (diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych  

i pozafinansowych firmy. 

Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie wykazu osób wyznaczonych  

do realizacji przedmiotu zamówienia sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym  

w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego oraz dowodów potwierdzających zawarte  

w wykazie informacje o posiadanym przez doradców/doradczynie wykształceniu  

i doświadczeniu (np.: kopie dyplomów, referencje, zaświadczenia). 
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2. W przypadku składania oferty na większą liczbę części niż jedna, wykonawca zobligowany jest 

wykazać po dwie osoby niepowtarzające się do każdej z części, na którą składana jest oferta. 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę: 

1. który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy: 

1.1. będącego osobą fizyczną skazaną prawomocnie za przestępstwo przeciwko środowisku, 

o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestępstwo przeciwko 

prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w rozdziale XXVIII 

Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego, 

1.2. będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaraną za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie 

wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny, 

1.3. wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej  

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo lub ukarano 

za wykroczenie, o którym mowa w pkt 1 ppkt 1.1 lub 1.2 powyżej; 

3. powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem  

lub przeprowadzeniem postępowania lub mogącymi wpłynąć na wynik postępowania  

a Wykonawcą, polegające na11: a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej  

lub spółki osobowej, posiadają co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa), pełnią funkcję członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

 
11  Zamawiający informuje, że osobą przygotowującą i przeprowadzającą postępowanie jest: Anna Cieślak. 
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prokurenta, pełnomocnika, b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami 

organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, c) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym,  

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. który znajduje się w stanie likwidacji, wobec którego ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, który zawarł układ z wierzycielami, którego działalność jest 

zawieszona albo który znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 

5. który zalega z opłacaniem podatków lub składek do ZUS/KRUS, 

6. wobec którego zachodzą okoliczności i podstawy do zakazu udostępniania funduszy, środków 

finansowych lub zasobów gospodarczych oraz udzielania wsparcia w związku z agresją Rosji 

wobec Ukrainy12. 

IX. WADIUM 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 

1.1 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych 00/100) – w przypadku Zadania 1,  

1.2 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych 00/100) – w przypadku Zadania 2,  

1.3 2 960,00 zł (słownie: dwa tysiące dziewięćset sześćdziesiąt złotych 00/100) –  

w przypadku Zadania 3. 

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium  

w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko 

wówczas, gdy przed upływem terminu składania ofert kwota wniesionego wadium będzie 

uznana na rachunku bankowym Zamawiającego.  

 
12  Z możliwości udzielenia zamówienia publicznego podlegają wykluczeniu Wykonawcy, wobec których lub wobec 

podmiotów partnerskich/powiązanych z Wykonawcą występują okoliczności wskazane w art. 7 ust 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835, z późn. zm.). 
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3. Wadium może być wnoszone w jednej z następujących form: 

3.1 pieniądzu – przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 

nr: "14 1140 1010 0000 4766 4100 1006, 

tytułem: „Wadium – zapytanie ofertowe nr 1/24008/ADN-AB/2024”, 

3.2 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

3.3 gwarancjach bankowych, 

3.4 gwarancjach ubezpieczeniowych, 

3.5 poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, Wykonawca przekazuje 

Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej, opatrzony 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym.  

5. Wadium wnoszone w innej niż pieniądz formie musi posiadać ważność co najmniej do końca 

terminu związania Wykonawcy złożoną przez niego ofertą. 

6. Zwrot lub zatrzymanie wadium następuje na poniższych zasadach: 

6.1 Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

6.2 Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia. 

6.3 Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę 

przed upływem terminu składania ofert. 

6.4 Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je na rachunek bankowy 

wskazany przez Wykonawcę. 

7. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 

7.1 odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, 

7.2 zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
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X. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty, przygotowane na formularzu według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania, wraz z pozostałymi załącznikami do zapytania, należy składać wyłącznie poprzez 

Bazę konkurencyjności.13 

2. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez Wykonawcę przy użyciu podpisu 

kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP lub podpisu osobistego lub odręcznie.  

W przypadku składania oferty wraz załącznikami w postaci zeskanowanych dokumentów 

papierowych dopuszcza się złożenie skanów podpisanych własnoręcznie dokumentów  

(nie dotyczy wadium w formie niepieniężnej).  

3. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania, w szczególności zawierać: 

3.1. dane Wykonawcy/Wykonawców składającego/-ych ofertę; w przypadku konsorcjum –

informację dotyczącą pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie w postępowaniu lub także zawarcia umowy; 

3.2. warunki na jakich będzie wykonywany przedmiot zamówienia – oferowaną cenę i ceny 

jednostkowe wykonania przedmiotu zamówienia, na które składana jest oferta; 

3.3. oświadczenie Wykonawcy o zgodności wykonania przedmiotu zamówienia z opisem 

przedmiotu zamówienia; 

3.4. zobowiązanie Wykonawcy do zawarcia umowy na warunkach przedstawionych w ofercie 

oraz zawartych w Zapytaniu ofertowym. 

4. Oferta powinna być przygotowana na formularzu oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 

do Zapytania ofertowego.  

5. Wykonawca wraz z ofertą składa również: 

5.1. wykaz osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia sporządzony zgodnie  

ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do Zapytania, zawierający informacje 

potwierdzające spełnienie przez te osoby warunków udziału w postępowaniu 

określonych w części VII ust. 1 pkt. 1.1 – 1.2 oraz warunków wynikających z opisu 

kryteriów oceny ofert w części XI ust. 2 pkt 2.1 ppkt 2.1.2 Zapytania (jeśli dotyczy), 

 
13 Szczegółowa instrukcja rejestracji konta, zadawania pytań, dodawania, wycofania i edycji ofert w Bazie 
konkurencyjności zamieszczona jest pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc. 
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc


 

Strona 21 z 29 

5.2. dowody (np.: kopie dyplomów, referencje, zaświadczenia) potwierdzające informacje  

o posiadanym przez doradców/doradczynie wykształceniu i doświadczeniu zawarte  

w wykazie, o którym mowa w pkt 5.1 powyżej, 

5.3. oświadczenie dotyczące braku naruszeń w dziedzinie ochrony środowiska, prawa 

socjalnego lub prawa pracy sporządzone zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku  

nr 3 do Zapytania ofertowego, 

5.4. oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym sporządzone zgodnie ze wzorem 

określonym w Załączniku nr 4 do Zapytania ofertowego, 

5.5. oświadczenie dotyczące sytuacji prawnej i finansowej Wykonawcy sporządzone zgodnie 

z Załącznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego, 

5.6. oświadczenie o braku okoliczności i podstaw do zakazu udostępnienia funduszy, 

środków finansowych lub zasobów gospodarczych oraz udzielenia wsparcia w związku  

z agresją Rosji wobec Ukrainy sporządzone zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku 

nr 6 do Zapytania ofertowego, 

5.7. oryginał lub uwierzytelnioną kopię dokumentu rejestrowego Wykonawcy (np. KRS, 

CEIDG), wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert, jeśli podmiot jest wpisany do rejestru, 

5.8. oryginał lub uwierzytelnioną kopię zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu 

skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,  

lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie  

z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu,  

5.9. oryginał lub uwierzytelnioną kopię zaświadczenia właściwej terenowej jednostki 

organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, ze wykonawca nie zalega  

z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego  

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego 
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dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym 

organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami  

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu, 

5.10. umowę konsorcjum, w tym pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli 

dotyczy, 

5.11. potwierdzenie wpłaty wadium w pieniądzu albo oryginał gwarancji lub poręczenia, jeśli 

wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniężna. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie: 

6.1. oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, o których mowa w pkt 5.3  – 5.6 powyżej 

może złożyć w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

pełnomocnik ustanowiony do ich reprezentowania (wskazując w oświadczeniu dane 

wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) albo 

oddzielnie każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

6.2. dokumenty, o których mowa w pkt 5.7 – 5.9 powyżej składa każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

7. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dotyczy informacja albo dokument poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentów o których mowa w pkt 5.7 – 5.9 powyżej składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że: a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, b) nie otwarto jego likwidacji,  

nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu  

z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on  

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż  

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 
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mowa w ust. 7, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, 

lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod 

przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

9. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

10. Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych obejmujących poszczególne 

Zadania 1 – 3 wskazane w opisie przedmiotu zamówienia. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć 

tylko jedną ofertę na każdą część przedmiotu zamówienia. W przypadku złożenia przez tego 

samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty na tę samą część przedmiotu zamówienia, 

odrzucone zostaną i pozostaną bez rozpatrzenia wszystkie oferty złożone na tę część przez 

danego Wykonawcę. 

12. Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji treści i/lub wzorów dokumentów 

określonych w niniejszym zaproszeniu, za wyjątkiem wskazanych miejsc służących  

do wypełnienia oferty. 

13. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/-y do tego uprawnioną/-e 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy oraz parafowana (w przypadku składania oferty  

w formie skanów dokumentów) na każdej stronie. W przypadku podpisu przez inną 

osobę/osoby, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą stosownego 

pełnomocnictwa. 

14. W przypadku składania oferty wraz załącznikami w postaci zeskanowanych dokumentów 

papierowych każda strona oferty powinna być parafowana przez osobę/-y uprawnioną/-e  

do złożenia oferty. 

15. Termin złożenia oferty: 30.08.2024 r., do godz. 10.00. Decyduje data i godzina wpływu oferty 

do Zamawiającego (w Bazie konkurencyjności). 

16. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż wskazany w ust. 1 nie będą rozpatrywane. 
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17. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty poniesione  

przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

18. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni od dnia, w którym upływa termin składania 

ofert (z uwzględnieniem tego dnia).  

XI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Zamawiający przy wyborze oferty zakłada przeprowadzenie dwuetapowej oceny: 

1. ETAP 1 – weryfikacja formalna pod kątem spełniania wymogów określonych w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. Weryfikacji podlegać będą oferty nie podlegające odrzuceniu złożone 

przez wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu i niepodlegającego 

wykluczeniu.  

Oferta zostanie odrzucona jeśli: 

1.1. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

1.2. nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

1.3. została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu 

określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub została złożona przez Wykonawcę 

podlegającego wykluczeniu zgodnie z częścią VIII ust. 1 – 6 niniejszego zapytania, 

1.4. nie zawiera wymaganych oświadczeń i dokumentów wskazanych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym bądź oświadczenia i dokumenty zostały przygotowane w sposób niezgodny  

z zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami określonymi  

w załącznikach do niniejszego zapytania ofertowego, 

1.5. Wykonawca nie wpłaci/nie wniesie wadium w wyznaczonym terminie składania ofert, 

1.6. zawiera nieprawdziwe informacje, które mają lub mogą mieć wpływ na decyzję  

o wyborze oferty najkorzystniejszej, 

1.7. Wykonawca nie udzielił w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących ceny lub jeżeli 

złożone przez wykonawcę wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej  

w ofercie ceny. 

Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
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wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może 

odrzucić ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają 

podanej ceny w tej ofercie. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa  

na Wykonawcy.  

2. ETAP 2 – merytoryczna ocena ofert. Do drugiego etapu oceny zakwalifikowane zostaną oferty 

spełniające wymogi formalne.  

2.1. W ramach drugiego etapu oceny oferty zostaną ocenione, dla każdego z Zadań 1 – 3 

oddzielnie, według poniższych kryteriów: 

2.1.1. Kryterium nr 1: Cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia – waga 60% 

Ocenie będzie podlegać zaoferowana kwota brutto ogółem w PLN za realizację 

danej części przedmiotu zamówienia wskazana w pkt 2.4 Formularza 

ofertowego. 

Maksymalną liczbę punktów (100 pkt.) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę 

brutto. Przyznając punkty kolejnym ofertom Zamawiający będzie posługiwał się 

poniższym wzorem:  

C = 

NC 

x 100 

C – liczba punktów badanej oferty za cenę 

ogółem 

NC – cena oferty o najniższej cenie ogółem 

BC – cena ogółem badanej oferty 

BC 

2.1.2. Kryterium nr 2 – Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia – waga 40% 

Kryterium będzie oceniane na podstawie załączników do oferty:  

1) wykazu osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia, 

sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 2  

do Zapytania ofertowego, zawierającego informacje o liczbie wykonanych 
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należycie przez  osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu zamówienia,  

w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, analiz 

kondycji (diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy,  

2) kopii dowodów (np. referencji, zaświadczeń) potwierdzających informacje  

o  wykonanych analizach kondycji (diagnozach) przedsiębiorstwa zawarte  

w ww. wykazie. 

W ramach kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt. 

Zamawiający będzie przyznawał punkty zgodnie z poniższymi zasadami:  

Doświadczenie doradców l-ba punktów 

Każda z osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w ostatnich 5 latach przed upływem terminu 

składania ofert wykonała należycie 61 i więcej analiz kondycji 

(diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy 

40 

Każda z osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w ostatnich 5 latach przed upływem terminu 

składania ofert wykonała należycie od 51 do 60 analiz kondycji 

(diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy 

32 

Każda z osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w ostatnich 5 latach przed upływem terminu 

składania ofert wykonała należycie od 41 do 50 analiz kondycji 

(diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy 

24 

Każda z osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w ostatnich 5 latach przed upływem terminu 

składania ofert wykonała należycie od 31 do 40 analiz kondycji 

16 
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(diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy 

Każda z osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w ostatnich 5 latach przed upływem terminu 

składania ofert wykonała należycie od 21 do 30 analiz kondycji 

(diagnoz) przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy 

8 

Każda z osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w ostatnich 5 latach przed upływem terminu 

składania ofert wykonała należycie 20 analiz kondycji (diagnoz) 

przedsiębiorstwa na podstawie danych finansowych i 

pozafinansowych firmy 

0 

2.2. Obliczając łączną liczbę punktów oferty Zamawiający będzie posługiwał się poniższym 

wzorem:  

R = (0,6 x C) + (D) 

R – łączna liczba punktów badanej oferty, 

C – liczba punktów badanej oferty za cenę, 

D – liczba punktów badanej oferty za  doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 

przedmiotu zamówienia.  

2.3. Wszelkie wyliczenia w toku oceny ofert będą dokonywane z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

2.4. Oferty, dla każdej z części zamówienia, uszeregowane zostaną pod względem liczby 

punktów ogółem uzyskanych w drugim etapie oceny, w kolejności od najwyższej  

do najniższej liczby punktów. 

2.5. W przypadku uzyskania przez Wykonawców tej samej liczby punktów o wyborze oferty 

zadecyduje kolejno: liczba punktów przyznanych w kryterium „doświadczenie osób 

wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia”, liczba punktów przyznanych  

w kryterium „cena”. 

2.6. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  
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2.6.1. korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub dotyczących wyliczeń ceny, 

2.6.2. sprawdzenia wiarygodności przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, 

oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 

3. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania nie przysługują odwołania. 

XII. POZOSTAŁE ISTOTNE POSTANOWIENIA 

1. Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 – 

2027. 

2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany  

lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy zostaną powiadomieni  

o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. W przypadku zmiany lub uzupełnienia treści 

zapytania Zamawiający zastrzega, iż termin składania ofert może zostać przedłużony o czas 

niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

3. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy, jeżeli cena wybranej oferty przewyższa 

kwotę, którą zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

4. Jeżeli wybrany Wykonawca uchylać będzie się od podpisania umowy z Zamawiającym, 

Zamawiający będzie miał prawo do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawcą, którego oferta 

uzyskała najwięcej punktów w ramach oceny ofert. 

5. Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania. 

6. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym, po upływie terminu składania ofert, 

komunikowanie z Zamawiającym odbywa się za pośrednictwem poczty elektronicznej  

lub poprzez nadanie pisma przesyłką pocztową lub kurierską albo dostarczenie osobiste.  

Dla udokumentowania zawarcia umowy, sporządzenia protokołu z wyboru najkorzystniejszej 

oferty konieczna jest forma pisemna.  

7. Wszelkie pytania dotyczące niniejszego zapytania należy kierować wyłącznie poprzez Bazę 

konkurencyjności do 26.08.2024 r. Odpowiedź zostanie upubliczniona na Bazie 

konkurencyjności maksymalnie w ciągu 2 dni roboczych od otrzymania pytania przez 
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Zamawiającego. Jeśli pytanie dotyczące Zapytania wpłynie po wyznaczonym terminie 

Zamawiający może pozostawić pytanie bez odpowiedzi. 

XIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli: 

1. nie złożono żadnej oferty; 

2. wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 

3. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może 

zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania  

lub wykonanie zamówienia nie jest uzasadnione; 

5. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą polegającą na sprzeczności 

zapytania z wymogami Wytycznych; 

6. jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 

zamówienia, nie zostały mu przyznane lub przyznanie finansowania zostało w części lub całości 

cofnięte. 


