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t6dz, dnia 16.08.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/£tOWES/2024

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40, zwana dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu dotyczagcym sSwiadczenia ustug
w zakresie doradztwa finansowo-ksiegowego dla uczestnikow projektu pn. ,tédzki Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej” wspétfinansowanego ze srodkéw EFS+ w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021 — 2027, realizowany w ramach Priorytetu FELD.07
»,Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w tédzkiem”, Dziatanie FELD.07.06 , Ekonomia
spoteczna” (dalej jako: Projekt). Nr um. FELD.07.06-1P.01-0003/23.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027 (dalej
Wytyczne).

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie jest ogtoszeniem
W rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2019 r. poz.
2019, z pdin. zm.).

Il. ZAMAWIAJACY

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich

ul. Pomorska 40
91-408 tédz

NIP 7251872505
REGON 473224144
KRS 0000191928

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien jest:
1. Magdalena Stanczak-Urbanska

e tel. 512 034 254 lub 42 630 17 49

e e-mail: magdalena.urbanska@instytut.lodz.pl

2. Karolina Fijotek-Gtowacka
e tel. 512 034 281

e e-mail: karolina.fijolek@instytut.lodz.pl

lll. INFORMACIJA O PROJEKCIE

CEL PROJEKTU: wsparcie sektora ekonomii spotecznej w subregionie IV woj. tddzkiego (tj. m. tddz)
w latach 2024-2026 poprzez utworzenie nowych miejsc pracy dla oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym.
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UCZESTNICY:

a) osoby fizyczne i osoby prawne, ktére planujg zatozyé podmiot ekonomii spotecznej,

b) osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym,

c) otoczenie ww. grup docelowych,

d) pracownicy lub przedstawiciele podmiotéw ekonomii spotecznej, organizacji pozarzadowych
planujacych ekonomizacje,

e) pracownicy lub przedstawiciele podmiotéw publicznych i prywatnych.

ZADANIA:

e zadanie 1 — Animacja
e zadanie 2 — Inkubacja
e zadanie 3 — Ustugi biznesowe

CZAS TRWANIA PROJEKTU: styczen 2024 r. — grudzien 2026 r.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV: 66171000-9 doradztwo finansowe
CPV: 79200000-6 Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe
CPV: 79221000-9 ustugi w zakresie doradztwa podatkowego

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug specjalistycznego doradztwa w zakresie finansowo-
ksiegowym dla uczestnikdw projektu pn. ,tddzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” w okresie
od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 roku na terenie subregionu IV wojewddztwa
tédzkiego, tj. m. todz.

Zamawiajgcy zamierza powierzy¢ prowadzenie doradztwa jednemu Wykonawcy, osobie fizycznej,
prawnej lub jednostce organizacyjnej, nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktéra wskaze
osobe/osoby, ktore bedag realizowaty zamdwienie, w wymiarze maksymalnie do 237 godzin
zegarowych tgcznie, w okresie trwania umowy w zaleznosci od zapotrzebowania uczestnikéw
projektu (dalej UP).

Na dzien zamieszczenia ogtoszenia Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ ostatecznej liczby godzin
doradztwa, z uwagi na specyfike Projektu, ktory zaktada stworzenie indywidualnej sciezki wsparcia
dla UP. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku braku zapotrzebowania na specjalistyczne doradztwo
finansowo-ksiegowe zaplanowane we wniosku o dofinansowanie $rodki na ten cel mogg zostac
przesuniete na inng pozycje budzetowa.

Wykonawca zobowigzuje sie dodatkowo do regularnych spotkan z zespotem projektu w siedzibie
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z dojazdem do miejsca, gdzie bedzie prowadzone
doradztwo, jak rowniez do siedziby Zamawiajgcego. Czas dojazdu do miejsca Swiadczenia doradztwa
jak réwniez czas poswiecony przez doradce finansowo-ksiegowego na spotkania z zespotem Projektu
nie wlicza sie do czasu $wiadczonego i rozliczanego w Projekcie specjalistycznego doradztwa
finansowo-ksiegowego.

Wybrany Wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do kompletowania dokumentacji zwigzanej ze
zrealizowanymi w ramach doradztwa zadaniami. Informacje na temat wymaganej dokumentacji
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zostang uszczegotowione w umowie zawartej z wybranym Wykonawcg po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszych ofert.

Doradztwo bedzie $wiadczone na rzecz:

3. podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) i przedsiebiorstw spotecznych (PS) (w rozumieniu Ustawy
z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej),

4. organizacji pozarzgdowych (NGO) planujgcych ekonomizacje, pod warunkiem przeksztatcenia
w przedsiebiorstwo spoteczne (PS),

5. o0s6b fizycznych i oséb prawnych, ktére planujg zatozy¢ PES — w tym podmioty administracji
publicznej (PAP), np. jednostki samorzadu terytorialnego (JST) oraz koscielne osoby prawne,

6. otoczenia PES, w tym biznesu, instytucji osSwiaty, jednostek samorzgdu terytorialnego,

7. o0so6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym, o ktérych mowa w ustawie o ekonomii spoteczne;.

Doradztwo udzielane bedzie w formie doradztwa bezposredniego oraz/lub w formie doradztwa
posredniego. Przez doradztwo bezposrednie rozumie sie doradztwo $wiadczone osobiscie przez
doradce finansowo-ksiegowego UP w siedzibie OWES lub innym dogodnym dla UP miejscu na terenie
woj. tédzkiego, subregionu IV m. tédZ, a przez specjalistyczne doradztwo finansowo-ksiegowe
posrednie rozumie sie doradztwo Swiadczone drogg elektroniczng (e-mailowa, telefoniczng, za
pomocg komunikatoréw, np. skype, zoom itp.). O formie spotkan decyduje UP i Zamawiajacy. W
przypadku doradztw zdalnych Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uzyciem programéw do
spotkan zdalnych.

Doradztwo bedzie dotyczyto m.in. nastepujacych zagadnien:

1. rachunkowosé PES,

2. zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig,

3. ksiegowosc,

4. ptaceipochodne,

5. ubezpieczenia spoteczne,

6. pozyskiwanie zrdodet finansowania dziatalnosci (m.in. produkty sektora finansowego) wraz ze
wsparciem w przygotowaniu wnioskow,

7. pozyskiwanie zewnetrznych srodkéw finansowych dostepnych dla PES np. w ramach Funduszu
Pracy lub PFRON,

8. pozyskiwanie zwrotnych instrumentéw finansowych,

9. planowanie finansowe,

10. pozyskiwanie srodkéw finansowych na szkolenia pracownikéw PES/PS w ramach Krajowego
Funduszu Szkoleniowego.

Proces udzielania doradztwa specjalistycznego powinien sie rozpoczg¢ w terminie maksymalnie 3 dni
roboczych od zgtoszenia zapotrzebowania na takg ustuge ze strony UP do Zamawiajacego.

Do gtéwnych zadan Doradcy bedzie nalezato:

1. okreslenie celdw doradztwa,

2. okreslenie oczekiwanych efektéw doradztwa,
3. przygotowanie planu ustugi doradcze;j,
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dobdr metod i narzedzi na potrzeby doradztwa,
przygotowanie materiatéw na potrzeby realizowanego doradztwa,
przeprowadzenie doradztwa,

Nowv s

przygotowanie oceny efektow udzielonego doradztwa.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego na potrzeby
UP z uwzglednieniem dbatosci o jak najwyzszg jako$¢ ustug. Wykonawca samodzielnie przygotowuje
oraz realizuje proces doradczy.

V. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zamdwien uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie.

VI. SKtADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

O udziat w postepowaniu moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spdtce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajacg w wytycznych programowych,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych Ilub organdéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

5. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$é co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia

6. inne istniejgce powigzania majgce wptyw na faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

W celu potwierdzenia braku powigzania osobowego lub kapitalowego z Zamawiajacym, Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan osobowych

lub kapitatowych z Zamawiajgcym (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3).

Wykonawca ubiegajacy sie o zaméwienie, z uwagi na dlugos¢ zawieranej umowy i koniecznos¢

zapewnienia _ciggtosci Swiadczenia _specjalistycznego doradztwa finansowo-ksiegowego w

Projekcie, musi dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat przez caty okres realizacji zamdwienia doradcg finansowo-ksiegowym (jednym
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lub dwoma), ktory bedzie osobiscie wykonywat przedmiot zamdwienia i bedzie spetniat (kazdy z

osobna) nastepujgce warunki:

1. wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

2. wiedzy i doswiadczenia zawodowego, tj. musi posiada¢ minimum 3-letnie doswiadczenie
zawodowe w obszarze obstugi finansowej/ksiegowej/rachunkowej podmiotow ekonomii
spotecznej oraz przedsiebiorstw spotecznych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy uzna powyzsze warunki za spetnione w oparciu o poprawnie wypetniony Zatacznik nr 4

do Zapytania Ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie (dyplom

ukonczenia studidéw) i doswiadczenie zawodowe (np. referencje, rekomendacje, umowy,
zaswiadczenia, itp.).

W  przypadku Wykonawcy nie bedacego osobg fizyczng potwierdzeniem warunku bedzie
doswiadczenie oséb oddelegowanych do realizacji zaméwienia (dla kazdej osoby nalezy uzupetnic
osobno Zatacznik nr 4), wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie
i doswiadczenie zawodowe (jw.).

W przypadku oddelegowania do zadania wiecej niz jednej osoby kazda z nich osobno musi spetniac¢
powyzsze warunki. Wskazanie osoby, ktéra nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu powoduje
brak jej dalszej oceny w oparciu o kryteria oceny ofert.

Wykazanie w tresci oferty konkretnych osdb wykonujgcych przedmiot zamdwienia stanowi
zobowigzanie Wykonawcy do tego, ze witasnie te osoby osobiscie bedg wykonywaé powierzone
zadanie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany osoby/oséb, po wczesniejszym uzgodnieniu i uzyskaniu
zgody Zamawiajgcego, przy jednoczesnym dostarczeniu dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie
kryteriow danej osoby/oséb, zgodnie z trescig zapytania ofertowego, na etapie realizacji umowy.
Nowo wskazana osoba musi posiada¢ wyksztatcenie oraz doswiadczenie podlegajgce ocenie
w postepowaniu minimum takie samo jak osoba, ktéra zostata oceniona w postepowaniu.

VIll. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujgcych kryteridéw:

Etap | — Weryfikacja formalna nadestanych ofert. Ocena punktowa w kryterium to cena brutto.
Kryterium cena brutto oferty — max. 15 punktéw.

W kryterium ,cena brutto oferty” zostanie zbadana wysokos$¢ ceny brutto za jedng godzine
doradztwa (przez godzine nalezy rozumie¢ 60 minut).

Cena brutto musi zawiera¢ wszystkie skfadniki wynagrodzenia, tj. w przypadku osoby fizycznej
wszystkie skfadniki wynagrodzenia dot. pracownika i pracodawcy, a w innych przypadkach
wynagrodzenie z uwzglednieniem podatku VAT, jesli dotyczy.

Podana w ofercie cena musi réwniez uwzglednia¢ wszystkie koszty jakie ponosi Wykonawca
w zwigzku z realizacjg ustugi.

Najwyisza (maksymalng) liczbe punktéw — 15 otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene, a kazda
nastepna wedtug ponizszego wzoru:
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najnizsza cena brutto jednej godziny
doradztwa sposrod ztozonych ofert
llos¢ punktéw = x 100 pkt. x 15%
cena brutto jednej godziny

doradztwa badanej ofert

Oferta nie moze podlegac¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia oczywistych
omytek rachunkowych.

W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktow.

Uwaga! Zamawiajacy przed dokonaniem oceny ofert odrzuci oferty zawierajgce razgco niska cene.
Oferta zawierajaca razaco niska cene to oferta, ktéra jest nizsza o co najmniej 30% od
$redniej arytmetycznej cen brutto wszystkich ztozonych ofert w ramach danej czesci,
a w przypadku wptyniecia tylko jednej oferty — to oferta ktéra jest nizsza o co najmniej
30% od kwoty jaka dysponuje Zamawiajacy zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Etap Il - Kryterium jakosciowe — minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe doradcy w udzielaniu
wsparcia w obszarze ekonomii spotecznej (specjalistycznego doradztwa swiadczonego na rzecz PES
i PS zgodnie z zapytaniem ofertowym), w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem ogtoszenia zamdwienia
— max. 20 punktéw.

W ramach kryterium oceniane bedzie doswiadczenie zawodowe we wsparciu doradczym dla
podmiotéw ekonomii spotecznej oraz przedsiebiorstw spotecznych, w ciggu ostatnich 3 lat przed
dniem ogtoszenia o zamowieniu, w oparciu o rekomendacje/zaswiadczenia/listy polecajagce od
podmiotu, na rzecz ktérego swiadczone byto doradztwo, wg. nastepujgcej punktacji:

= do 9 PES lub PS — 0 punktéw

= od 10 do 15 PES lub PS — 5 punktéw
= od 16 do 20 PES lub PS — 10 punktéw
= od 21 do 25 PES lub PS — 15 punktéw
= 26 PES lub PS i wiecej — 20 punktow

Kryterium to bedzie badane na podstawie dokumentdw potwierdzajgcych zapisy w Zatgczniku nr 4.
W przypadku Wykonawcy nie bedacego osobg fizyczng, potwierdzeniem warunku bedzie
doswiadczenie oséb oddelegowanych do realizacji zaméwienia (dla kazdej osoby nalezy uzupetnic
osobno Zatacznik nr 4).

W przypadku wykazania przez Wykonawce 2 lub wiecej oséb spetniajgcych warunki udziatu
w zamowieniu, Zamawiajgcy dokona zsumowania liczby punktow uzyskanych przez kazdg osobe
z tych oséb i sume punktéw podzieli przez liczbe 0séb spetniajgcych warunki udziatu w zamadwieniu.

Etap Ill — Kryterium ,Test Wiedzy”. Ocena punktowa w tym kryterium to liczba punktéw
uzyskanych w ramach testu wiedzy — max 65 punktow.

W celu oceny posiadania zdolnosci, doswiadczenia zawodowego osdb, ktére bedg wykonywaty
zamowienie i oceny znajomosci wymaganych zagadnien opisanych w zapytaniu, osoby te, po ztozeniu
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przez Wykonawce ofert cenowych muszg wzigé udziat w sprawdzianie praktycznym, w trybie online
czyli tescie wiedzy, ktéry polegac¢ bedzie na sprawdzeniu wiedzy kandydatow do petnienia roli
doradcy z zakresu prawa podczas trwania projektu.

Wykonawca po zalogowaniu sie na platforme zoom, gdzie Zamawiajacy potwierdzi tozsamosc
doradcy wskazanego przez Wykonawce, otrzyma w czacie link do testu i bedzie mie¢ 10 minut na
wypetnienie, udzielenie i przestanie odpowiedzi. Tozsamos¢ doradcy bedzie weryfikowana na
podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (np. dowdd, prawo jazdy itp.). Potwierdzanie
tozsamosci oraz wykonywanie testu zostang przez Zamawiajgcego utrwalone (tj. zostanie nagrany dla
potrzeb kontroli wizerunek i gtos osoby przystepujacej do testu, na co osoba ta musi wyrazié zgode).

Program zoom dziata na wiekszosci platform zaczynajagc od Windows XP do Windows 10, oraz
urzadzeniach typu tablety i telefony komdrkowe. Wiecej mozna znalezé w specyfikacji producenta:
https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm kb&sysparm article=KB0060748. Konieczne jest

posiadanie sprzetu komputerowego, ktore jest wyposazony w kamere, mikrofon, gtosniki/mozliwosé
podpiecia stuchawek, z dostepem do Internetu, wyposazony w przegladarke internetowa. Wymagane
jest korzystanie z najaktualniejszych oficjalnych wersji przeglgdarek. Zamawiajgcy nie odpowiada za
prawidtowosc¢ skonfigurowania sprzetu przez kandydatow.

Testy odbeda sie w terminie do 20 dni roboczych od dnia wskazanego przez Zamawiajgcego jako
termin sktadania ofert. O doktadnym terminie Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w terminie, mailowo (na adres wskazany w formularzu stanowiacy Zatacznik nr 1), nie pdzniej
niz 7 dni roboczych od dnia wskazanego przez Zamawiajgcego jako termin sktadania ofert. Test
zostanie przeprowadzony w dni robocze w godzinach pomiedzy 08.00 a 15.00.

W przypadku, gdy osoba wskazana w ofercie, nie stawi sie w wyznaczonym terminie na test wiedzy,
co uniemozliwi sprawdzenie jej umiejetnosci, Wykonawca otrzyma 0 punktéw w przedmiotowym
kryterium.

Zasady oceny wedtug kryterium ,Test Wiedzy” (T):

1. Test wiedzy zostanie przeprowadzony po weryfikacji formalnej ofert.

2. Czas trwania testu wyniesie maksymalnie 10 minut.

3. Ocena kryterium , Test Wiedzy” (T) bedzie dokonywana w oparciu o sprawdzian wiedzy osoby
wskazanej przez Wykonawce, ktéra to osoba zobowigzana bedzie do realizacji przedmiotu
zamowienia w danej czesSci zamowienia.

4. Test wiedzy bedzie obejmowat nastepujacy zakres zagadnien: rachunkowos¢ PES, zobowigzania
finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia, ksiegowos¢, ptace i pochodne, ubezpieczenia
spoteczne, pozyskiwanie zrédet finansowania dziatalnosci (m.in. produkty sektora finansowego)
wraz ze wsparciem w przygotowaniu wnioskdw, pozyskiwanie zewnetrznych Srodkéw
finansowych dostepnych dla PES np. w ramach Funduszu Pracy lub PFRON, pozyskiwanie
zwrotnych instrumentow finansowych, planowanie finansowe, pozyskiwanie $rodkéw
finansowych na szkolenia pracownikéw PES/PS w ramach Krajowego Funduszu Szkoleniowego.

5. Test wiedzy skfada sie z 10 pytan.

6. Na kazde pytanie jest tylko jedna prawidtowa odpowiedz.
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7. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktow w tescie wiedzy. Za kazdg prawidtowg
odpowiedz, Wykonawca otrzyma 1 punkt. Za brak odpowiedzi lub za odpowiedz nieprawidtowg
— 0 punktéw.

8. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma liczbe punktéw wynikajacg z ponizszego
Wzoru:

T=Ti/ Tmax x 65

gdzie:

T — oznacza liczbe punktéw, jakie otrzyma oferta Wykonawcy za kryterium ,test wiedzy” (T)
Ti — oznacza liczbe punktéw otrzymang przez Wykonawce w tescie wiedzy

Tmax — oznacza najwyzszg mozliwg do zdobycia liczbe punktow w tescie wiedzy (10 pkt)

Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie liczbg zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku
stanowigcg sume liczby punktow, jakie otrzyma ta oferta w kryterium cena brutto i ilos¢ punktéw
uzyskanych w ramach testu wiedzy.

Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwieksza
liczbe punktow. Jesli kandydaci zdobeda w I, Il i 11l etapie te sama liczbe punktéw, o wyborze oferty
zdecyduje nizsza cena wykonania ustugi zaproponowana w etapie pierwszym.

W przypadku oddelegowania, przez Zamawiajgcego, do zadania wiecej niz jednego Doradcy kazdy
z nich bierze udziat osobno w weryfikacji formalnej oraz tescie wiedzy.

W przypadku, kiedy kandydaci zdobedg réing ilos¢ punktéw w tescie wiedzy, to punkty zostang
zsumowane i podzielone przez ilo$¢ kandydatéw oddelegowanych, przez Zamawiajgcego, do zadania.
Warunkiem koniecznym jest aby kazda osoba oddelegowana do zadania uzyskata w tescie wiedzy
minimum 60% poprawnych odpowiedzi.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert wszystkie
oferty zostang odrzucone.

2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, alternatywnych ani
czesciowych. Oferty wariantowe, alternatywne badZ czesciowe zostang przez Zamawiajgcego
odrzucone.

4. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

5. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Oferta powinna by¢ ponumerowana, opatrzona datg i podpisana przez Wykonawce.

6. Do oferty muszg zosta¢ dotgczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zafaczniki
opracowane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. Kazdy z zatgcznikdw musi zostaé opatrzony
datg i podpisany przez Wykonawce.

7. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w niniejszym Zapytaniu oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg umowy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi realizacji przedmiotu zamédwienia.
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8. Formularz oferty oraz dokumenty/os$wiadczenia sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane
przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy,
przy czym dopuszczalne jest:

e podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e podpisanie oferty podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

o ztozenie wilasnorecznego podpisu na dokumencie oferty a nastepnie zeskanowanie go do
postaci elektronicznej; podpis musi by¢ czytelny i zawieraé co najmniej nazwisko i stanowisko
danej osoby.

9. Jezeli umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy zatgczyc
petnomocnictwo.

10. Oferty niekompletne (nie spetniajgce powyzszych wymagan) zostang przez Zamawiajgcego
odrzucone.

11. Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty we wtasnym zakresie niezaleznie od
wyniku postepowania, w tym réwniez w przypadku anulowania postepowania.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24.08.2024 roku.
Oferte nalezy przestac za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021 (aplikacja BK2021).

3. Oferty ztozone po wskazanym przez Zamawiajgcego terminie nie bedg rozpatrywane (zostang
przez Zamawiajgcego odrzucone).

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia otwarcia ofert.

XIl. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Szczegétowe warunki realizacji zaméwienia okreéla ,WZOR UMOWY” stanowigcy odpowiednio
Zatacznik nr 2.

Xil. INFORMACIE DODATKOWE

1. Wszelkie spory zwigzane z udzieleniem zaméwienia rozstrzyga Zamawiajacy, ktory zastrzega
sobie prawo odstgpienia bagdZ uniewaznienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania, przed uptywem
terminu sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania
Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenia zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert oraz zamiesci takg informacje na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

4. Pytania, ktdre pojawig sie dwa dni przed zakonczeniem terminu zapytania nie beda
rozpatrywane.

5. Wykonawcy, ktérych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze, zostang poinformowani
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
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7. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktdry w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

8. Wykonawca zobowigzany zostanie do przedfozenia aktualnego portfolio na etapie podpisania
umowy.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 —wzér umowy
3. Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce podstaw wykluczenia
4. Zatacznik nr 4 — doswiadczenie zawodowe

Klauzula informacyjna z art. 14 RODO

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane
,RODO”) uprzejmie informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

a) Zarzad Wojewddztwa todzkiego z siedzibg w todzi 90-051, al. Pitsudskiego 8, tel.: 42 663 30 00,

e-mail: info@lodzkie.pl,

b) Wojewddzki Urzad Pracy w todzi z siedzibg w todzi 90-608, ul. .Wdlczanska 49, tel.: 42 633 58

78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl.
2. Administratorzy powotali Inspektoréw Ochrony Danych, z ktérymi mozina sie skontaktowac

w sprawie przetwarzania danych osobowych piszgc na:

a) adres e-mail: iod@lodzkie.pl lub na adres siedziby administratora,

b) adres e-mail: ochronadanych@wup.lodz.pl lub na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu: rozliczenia projektu, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu, kontroli, audytu i sprawozdawczosci

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027, a takze w celach

archiwizacyjnych.

4. Podstawag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

— art. 6 ust. 1lit. ci e RODO w zwigzku z:

e  Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;
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e  Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcym Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013;

e  ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

e ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

e  ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Przetwarzane dane to: Imie i nazwisko/nazwa instytucji, NIP, REGON, data zawarcia umowy, kwota
na ktérg zawarto umowe.

6. Zrédto Pani/Pana: Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotycza, albo od
instytucji i podmiotdw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od
Beneficjenta i Partnera.

7. Odbiorcami/kategoriami odbiorcéw Pani/Pana danych osobowych beda:

—  Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego

— podmioty, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu;

— uzytkownicy stron internetowych dotyczgcych zamdwien publicznych;

—  podmioty dokonujgce badan, kontroli, audytu, ewaluacji na zlecenie IZ FE£2027 / IP w zwigzku
z realizacjg programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027

8. Dane bedag przechowywane przez okres: 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym IP dokonata
ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
wstrzymany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej.
Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej w ramach projektu przechowywane beda
przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile projekt dotyczy pomocy publicznej.

9. Posiada Pani/Pan prawo do:

e  dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne;

e usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadku wystgpienia
przestanek okreslonych w art. 17 i 18 RODO;

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadku wystgpienia przestanek,
o ktérych mowa w art. 21 RODO;

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: Urzad Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.
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