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Zapytanie ofertowe nr 11/UWSB/0063/2024

1. Zamawiajacy

Uniwersytet WSB Merito w Toruniu, ul. Mtodziezowa 31a, 87-100 Torun, wpisany do Ewidencji uczelni
niepublicznych pod numerem 148, NIP: 956-19-37-370, REGON: 871092619

2. Tryb udzielenia zaméwienia

2.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w oparciu o zasade konkurencyjnosci
okreslong w ,,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027".

2.2. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
Zamowien Publicznych.

3. Cel zamdéwienia

3.1. Celem zamoéwienia jest wytonienie Wykonawcéw materiatu edukacyjnego zawierajgcego tresci
merytoryczne do wybranego przedmiotu, uwzgledniajgcego uwagi recenzentéw Zamawiajgcego
oraz przygotowanego we wspoétpracy z metodykami Zamawiajgcego, opracowanego w oparciu o
nowoczesne koncepcje metodyczne i z wykorzystaniem nowych technologii na potrzeby
ksztatcenia na studiach wyzszych, na kierunku Logistyka.

3.2. Zamoéwienie bedzie realizowane w ramach projektu wspdtfinansowanego z Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus pt. , Kompleksowy program wsparcia kierunkéw
Logistyka i Inzynieria Zarzgdzania ksztatcacych na potrzeby branz kluczowych”, nr FERS.01.05-1P.08-
0063/23-00.

4. Kody CPV
80521000-2 — Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych
80420000-4 — Ustugi e-learning

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

5. Opis przedmiotu zamoéwienia

5.1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie materiatu edukacyjnego zawierajgcego tresci
merytoryczne do wybranego przedmiotu, uwzgledniajgcego uwagi recenzentéw Zamawiajacego
oraz przygotowanego we wspotpracy z metodykami Zamawiajgcego, opracowanego w oparciu
o nowoczesne koncepcje metodyczne i z wykorzystaniem nowych technologii na potrzeby
ksztatcenia na studiach wyzszych, na kierunku Logistyka.

5.2. Zamawiajacy podzielit przedmiot zamdwienia na czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrany przedmiot, a kazda cze$¢ bedzie oceniana
oddzielnie.
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Cresé Liczcba godz. | Szacowana | Termin
. . . | Przedmiot (kierunek: Logistyka) dydaktycznych | liczba godz. | wykonania
zamoOwienia Kursu pracy (do)

1 Podstawy rysunku technicznego 10 100 31.10.2024

2 Budowa maszyn, automatyka i 10 100 31.12.2024
robotyka

3 Zarzadzanie procesami 10 100 31.12.2024
inwestycyjnymi w sektorze TSL

4 Wytrzymato$é materiatow 14 140 31.12.2024

5 Prawne aspekty obstugi celnej w | 14 140 31.12.2024
przeptywie towarow

6 Inzynieria  systeméw i analiza | 14 140 31.03.2025
systemowa

7 Podstawy spedycji 10 100 30.06.2025

8 Logistyka w zarzadzaniu 10 100 30.06.2025
zaopatrzeniem i dystrybucja

9 Opakowania i jednostki tadunkowe 10 100 30.06.2025

10 Projektowanie procesow* 16 160 30.06.2025

11 Narzedzia informatyczne w 10 100 30.06.2025
projektowaniu CAD-CAM

*logistycznych

5.3. Szczegdtowy wykaz elementdw stanowigcych zakres przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag do wktadu merytorycznego na kazdym
etapie realizacji zamoéwienia.

5.4. Zamoéwienie musi byé realizowane przez osoby wskazane w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego - formularzu ofertowym. W sytuacji, gdy osoba skierowana przez Wykonawce do
realizacji zamoéwienia nie bytaby w stanie realizowa¢ zamoéwienia — Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ do realizacji zamdwienia inng osobe o wiedzy i doswiadczeniu nie mniejszym niz osoba
wskazana w ofercie. Zmiana musi zostac zaakceptowana przez Zamawiajgcego na pismie.

5.5. Do zadan Wykonawcy nalezy:

a) Przygotowanie karty przedmiotu opisujgcej efekty uczenia sie, ktdére osiggng studenci, tematyke
materiatow dydaktycznych, metody dydaktyczne, literature, metody ewaluacji osiggnietych
efektéw ksztatcenia, zasady zaliczenia przedmiotu, wymiar godzinowy zajec.

b) Przygotowanie szczegdtowego skryptu zawierajgcego tresci merytoryczne stanowigce podstawe do
nagran video w studio. (uwaga: tres¢ podzielona na tematy/moduty zgodne z kartg przedmiotu; 1h
dydaktyczna to minimum ~2400-3200 wyrazow ~7-8 stron A4 tekstu).

c) Przygotowanie prezentacji do tresci merytorycznych wykonanej wedtug okreslonej struktury
i wedtug okreslonych zalecen WSB. (Slajdy do nagran bazujg na tresciach merytorycznych
wskazanych w pkt b. W prezentacji umieszcza sie szkice, wykresy, rysunki, kluczowe pojecia,
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wizualizacje, zdjecia, tabele etc. Prezentacja nie powinna przecigza¢ poznawczo odbiorcy.)

d) Przygotowanie pytan quizowych do tresci z punktu b (pytania o réznych formach oraz odpowiedzi
na nie i informacje zwrotne do kazdej odpowiedzi (poprawnych i niepoprawnych). Pytania powinny
weryfikowac efekty uczenia zawarte w karcie przedmiotu.

e) Udziat w nagraniach w studio w siedzibie Zamawiajacego w Toruniu (25-30 minut materiatu
wideo na kazdg godzine dydaktyczna) - min 2 dni robocze oraz w spotkaniach projektowych -
minimum jedno spotkanie (warsztat wprowadzajacy) na poczatku wspétpracy.

f) Przygotowanie konspektu do zaje¢ z sugerowanym zestawem zadan wykonywanych podczas
¢wiczen (dokument opracowywany do prowadzenia ¢wiczen; w zaleznosci od efektdéw uczenia sie
zestaw moze zawierac case studies, dodatkowe dokumenty do przeanalizowania przez odbiorcéw,
tresci zadan i ¢wiczen, karty pracy, screencasty itp.).

g) Udziat w pracach implementacji tresci do wersji online.

h) Udziat w pracach projektowania scenariusza do wersji e-learningowej. Zapewnienie opieki
merytorycznej w trakcie tworzenia wersji e-learningowej szkolenia polegajacej na
zagwarantowaniu tozsamosci tresci merytorycznej wktadu szkolenia z wersjg e-learningowa oraz
zagwarantowaniu celdw ogdlnych i dydaktycznych lekcji i zapewnienie konsultacji z osobami
zajmujgcymi wytworzeniem kursu przy wprowadzaniu opracowanych tresci w ekrany szkoleniowe.
Uktad i tres¢ materiatébw bedy konsultowane z osobami zajmujgcymi wytworzeniem kursu
(uzupetnianie brakujgcych elementow, w tym polecen, zadan, ¢wiczen, pytan quizowych itp. wg.
zalecen).

i) Uwzglednienie uwag, zastrzezen oraz zalecen Zamawiajgcego co do sposobu wykonania
przedmiotu zamodwienia.

i) W przypadku wykonywania przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia w sposéb niezgodny
z ustaleniami z Zamawiajgcym, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do
zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia. W przypadku nieskutecznosci wezwania,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do stosunkowego
obnizenia wynagrodzenia, do odstgpienia od umowy lub do jej rozwigzania, wedtug wyboru
Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnych innych uprawnien Zamawiajacego przewidzianych
W umowie.

k) Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielania informacji na temat prac nad wykonaniem
przedmiotu zamdwienia na kazde zgdanie Zamawiajacego, w terminie i w sposéb wskazany przez
Zamawiajgcego.

I) Wykonawca bedzie zobowigzany do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw
majatkowych, w tym réwniez praw pokrewnych, do wszelkich utwordéw, ktére spetniajg wymogi
art.1 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r, ktére zostang
stworzone przez Wykonawce w trakcie wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem
zamowienia i ktére podlegajg ochronie z tytutu praw autorskich.
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6. Miejsce i termin wykonania zamdwienia

6.1. Terminy realizacji poszczegdlnych czesci zamdwienia okreslono w pkt. 5.2. W wyjgtkowych,
uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji.

6.2. Udziat w nagraniach w studio w siedzibie Zamawiajgcego w Toruniu.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy

7.1. W przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, Zamawiajacy zawrze
z takg osobe umowe zlecenie. W ofercie Wykonawca taki wskazuje kwote brutto za opracowanie
kursu.

7.2. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza jak i oséb prawnych, w
ofercie nalezy wskazaé¢ kwote netto za opracowanie kursu. Zamawiajacy oswiadcza, ze ustugi
bedgce przedmiotem zamdwienia podlegajg zwolnieniu z podatku od towaréw i ustug, jako ustugi
ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze
srodkéw publicznych oraz swiadczenie ustug i dostawe towardw scisle z tymi ustugami zwigzane
(8§ 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 20.12.2013 w sprawie zwolnien od
podatku od towardw i ustug oraz warunkdéw stosowania tych zwolnien).

8. Warunki udziatu w postepowaniu
8.1. Wiedza i doswiadczenie

a) Stopien naukowy doktora lub tytut zawodowy magistra.

b) Minimum 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, zgodnych
z tematyka kursu e-learningowego.

W przypadku podmiotéw gospodarczych Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje badz bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. spetniajgcymi ww. wymagania w zakresie
wiedzy i doswiadczenia.

8.2. Sytuacja ekonomiczna i finansowa (dotyczy tylko podmiotéw gospodarczych)
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie podmioty, ktére:

a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia,

b) nie znajduja sie w stanie likwidacji ani nie ogtoszono ich upadtosci,

c) nie zalegajg z uiszczaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne.

8.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona zostanie w oparciu
o przedtozone przez Wykonawce o$wiadczenia, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego zawierajacy informacje dotyczace oséb wskazanych na formularzu ofertowym, ktére
bedga realizowaty przedmiot zamdwienia.

8.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie powyzszych warunkdw udziatu w postepowaniu.
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8.5. Jezeli Wykonawca nie bedzie spetnia¢ ktdoregokolwiek z warunkédw udziatu w postepowaniu,
zostanie wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

9. Wykluczenia z udziatu w postepowaniu

9.1. W celu unikniecia konfliktu interesdw, zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym, osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzieleniu zamoéwienia a wykonawcg, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Zamawiajgcego,

c) pozostawaniu z Zamawiajgcym, osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosé co do ich bezstronnosci
lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamédwienia.

9.2. Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie przez Wykonawce podpisanego
oswiadczenia zawartego w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

9.3. W przypadku wystgpienia powigzan osobowych lub kapitatowych, Wykonawca zostanie
wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

10. Kryteria oceny ofert

10.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszych ofert jedynie sposrdd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu oraz ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych
wykluczeniu. Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére bedg miaty najwyzsze wartosci
wyrazone w punktach, tj. Zamawiajacy przy wyborze ofert, bedzie kierowat sig nastgpujacymi

kryteriami:
L.p. | Nazwa kryterium oceny | Maksymalna Sposob wyliczenia punktéw za kryteria
liczba punktéw za | oceny dla danej Oferty
kryterium oraz
waga
1. Cena 50 Punkty bedg naliczane wg nastepujacego
(waga 50 %) wzoru: P= Cmin/ C x 50 pkt.
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P - liczba punktéw badanej oferty w

kryterium ,,cena”.

Cmin - najmniejsza cena ze wszystkich cen

zaproponowanych przez wszystkich

oferentéw.

C - cena badanej oferty.

2. Doswiadczenie 10 Punkty bedg przyznawane w nastepujacy
dydathczne . osoby (waga 10 %) sposob:
zaangazowanej do = Do 2 lat—0 pkt.
realizacji zamodwienia
zwigzane 7 = powyzej2lat do 5 lat —4 pkt.
przedmiotem, ktdrego = powyzej 5 lat do 8 lat — 6 pkt.
dotyczy oferta o
= powyzej 8 lat do 10 lat — 8 pkt.
= powyzej 10 lat — 10 pkt.
3. Doswiadczenie osoby 10 Punkty bedg przyznawane w nastepujacy

zaangazowanej do
realizacji zamdéwienia w
zakresie
opracowywania czesci
merytorycznych kurséw
e-learningowych w
okresie 3 lat przed
uptywem terminu
sktadania ofert

(waga 10 %)

sposob:
= 2 opracowania — 3 pkt.
= 3 opracowania— 5 pkt.
= 4 opracowan — 8 pkt.

= 5 jwiecej opracowan — 10 pkt.

4, Kompetencje eksperta

30

(waga 30 %)

Punkty bedg naliczane wg nastepujacego
wzoru: P = Of/30 x 30 pkt.

P - liczba punktéw badanej oferty w

kryterium , kompetencje eksperta”

of -
prowadzacym w ramach oceny danej oferty

suma  punktéw  przyznanych

przez cztonkéw  komisji, zgodnie z

Zatacznikiem nr 3

30 — maksymalna mozliwa do osiggniecia
suma punktow w ocenie z Zatgcznika nr 3

Szczegotowy opis kryterium pod tabelg
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Kryterium nr 4 ,Kompetencje eksperta” (maksymalnie 30 pkt.)

Punkty za kryterium ,Kompetencje eksperta" bedy przyznawane podczas wywiadu
rekrutacyjnego przeprowadzonego jednorazowo przez Komisje rekrutacyjng, na podstawie
przygotowanej ok. 15 minutowej prezentacji/probki pracy na temat lub tematy wynikajgce ze
ztozonej oferty, zaprezentowanej Zamawiajgcemu w formie online zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Zataczniku nr 3.

Kazda z oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia bedzie podlegata indywidualnej ocenie
kompetencji. Wywiad bedzie sktadat sie z 15 minutowej prezentacji dotyczgcej tematu
wybranego przedmiotu wskazanego przez w ofercie i zaakceptowanego przez komisje, jako
zgodnego z przedmiotem zamdwienia. Komisja bedzie umocowana do zadawania pytan po
skonczonej prezentacji podczas sesji pytan i odpowiedzi.

W przypadku braku przeprowadzonej prébki pracy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie — oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

Prezentacja kazdego z zaproszonych osdb zostanie oceniona na podstawie Zatgcznika nr 3.
Oceny dokona komisja sktadajgca sie z pracownikdw Zamawiajgcego dysponujacych
doswiadczeniem w obszarze, ktérego dotyczy przedmiot zamdwienia.

Ocena 0s6b wyznaczonych do realizacji zamodwienia w kryterium ,Kompetencje eksperta”
bedzie przeprowadzana online w ciggu 2 tygodni po terminie sktadania ofert. O dokfadnej
dacie i godzinie spotkania Zamawiajgcy poinformuje w pdzniejszym terminie z co najmniej 3
dniowym wyprzedzeniem.

Kazdy z prowadzgcych moze uzyskaé max. 30 punktéw z Zatgcznika nr 3 (max. dziesie¢ punktéw
za jeden obszar podlegajacy ocenie). Liczba punktéw dla kazdej oferty w kryterium
merytorycznym bedzie wyrazona srednig arytmetyczng z sumy punktéw uzyskanych przez
prowadzacych, przedstawionych w danej ofercie. Uzyskanie oceny 2 lub 4 punktow zgodnie z
przyjetg skalg w ktérymkolwiek z 3 obszaréw podlegajgcych ocenie z Zatgcznika nr 3 skutkuje
odrzuceniem oferty.

Kryteria bedg weryfikowane w oparciu o informacje zawarte w ztozonym przez Wykonawce
formularzu ofertowym oraz podczas wywiadu rekrutacyjnego.

tacznie, maksymalnie mozliwych do uzyskania jest 100 pkt (100%). Wszystkie obliczenia
dotyczace liczby punktéw beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te samg liczbe punktédw, Zamawiajgcy wybierze
sposrad nich oferte z najnizszg cena.

Zamawiajgcy zaktada mozliwosé negocjacji z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte,
jesli zaproponowana cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na
udzielenie zaméwienia.
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10.6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktédry w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu
o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

11. Lista dokumentéw wymaganych od Wykonawcy

11.1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Wykonawca, ktére chce wzig¢ udziat w postepowaniu
zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty (wskazane, aby Wykonawca zeskanowat
dokumenty w jeden plik w podanej nizej kolejnosci):

a) Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany
przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

b) Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb do podpisania oferty, jezeli nie wynika to
z dokumentdw rejestrowych — dotyczy tylko podmiotdw gospodarczych.
12. Sposob przygotowania i sktadania ofert

12.1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami i innymi dokumentami nalezy ztozy¢ w Bazie
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

12.2. Termin sktadania ofert uptywa 21 sierpnia 2024 r. o godz. 24.00.

12.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte w odpowiedzi na zapytanie.

12.4. Jezykiem obowigzujagcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk
polski. Oferta oraz wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcow muszg
by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczy¢ je
w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy
wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

12.5. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu muszg by¢ czytelne. W przypadku,
gdy ztozone dokumenty beda nieczytelne Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia
lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

12.6. Wykonawca moze wskazac w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany
jest do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow
nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania
nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw wskazanych powyzej.
Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa winny byé przez Wykonawce
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zeskanowane w osobnym pliku z oznakowaniem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajgcy
ma prawo badaé skutecznosé¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych,
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia
bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica przedsiebiorstwa informacji
zawartych w formularzu oferty.

12.7. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia, chocby zmienity sie koszty
poszczegdlnych jego sktadnikéow. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne
ryzyka, jakie moga wystgpic¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwa
organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

12.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.

12.9. Zamawiajacy dopuszcza:
a) wydrukowanie, podpisanie i zeskanowanie oferty,
b) podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

12.10. Podpis zaufany badz kwalifikowany podpis elektroniczny moze zosta¢ ztozony osobno pod
kazdym plikiem, jak i moze zosta¢ ztozony jeden podpis obejmujacy wszystkie oswiadczenia
zgromadzone w jednym pliku.

12.11. Jezeli z powodu btedu w dziataniu Bazy Konkurencyjnosci nie bedzie mozliwe ztozenie oferty,
nalezy w terminie wskazanym powyzej, wystac¢ oferte adres: biuroprojektow@torun.merito.pl

wraz ze zrzutem ekranu potwierdzajgcym problem techniczny Bazy Konkurencyjnosci.

12.12. O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje ztozenie jej w Bazie Konkurencyjnosci. Oferty
ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

12.13. Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia wyznaczonego na ztozenie oferty. Zamawiajgcy
moze zwrdcic sie z prosbg do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne
30 dni.

13. Ocena ofert

13.1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci
z Zapytaniem Ofertowym.

13.2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy ztozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.
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13.3. W przypadku oferty, dla ktérej Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do specyfikacji
przedmiotu zamodwienia i jej zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie petnej
specyfikacji technicznej przedmiotu zamowienia.

13.4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie, w szczegdlnosci jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie chyba, ze z tresci oferty
wynika, iz prawidtowa jest cena podana liczbg,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyfki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

13.5. Zamawiajacy, po dokonaniu poprawki omytki w ofercie, niezwtocznie zawiadamia o tym
Wykonawce, ktéry w terminie 1 dnia roboczego, moze nie zgodzic sie na poprawienie tej omytki.

13.6. Zamawiajgcy moze, kontaktujac sie drogg mailowg na adres wskazany w ofercie, w toku badania
i oceny oferty zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci oferty bgdz uzupetnienia
brakow formalnych oferty, wyznaczajgc Wykonawcy termin na ich uzupetnienie. W przypadku
nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia wyczerpujgcych wyjasnien Zamawiajacy bedzie
uprawniony do odrzucenia oferty.

13.7. Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

14. Przestanki odrzucenia oferty
14.1. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego z zastrzezeniem zapiséw o poprawieniu
oferty lub jest niezgodna z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niska cene,

e) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego w tresci oferty oczywistej
omytki pisarskiej, rachunkowej lub innej omytki,

f) pomimo wezwania Wykonawca nie uzupetnit oferty we wskazanym terminie lub nie ztozyt
wyczerpujgcych wyjasnien.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej i zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajgcego.
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15. Dodatkowe informacje

15.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢é zadawania pytan przez Wykonawcéw. Pytania mogg byé
zadawane tylko w Bazie Konkurencyjnosci najpdiniej do godz. 14:00 ostatniego dnia
wyznaczonego na sktadanie ofert. Zamawiajagcy moze nie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
przestane po terminie.

15.2. Zamawiajgcy moze dokona¢ zmiany zapytania ofertowego, w tym wydtuzenia terminu sktadania
ofert. Zmiana zostanie umieszczona na www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

15.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

15.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na
kazdym etapie postepowania. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci,
jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy sSrodki finansowe, ktére Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

b) nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu
W postepowaniu,

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied.

16. Warunki zmiany umowy

16.1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci zapytania
ofertowego oraz oferty Wykonawcy w zakresie zmiany terminu wykonania zaméwienia lub
terminéw posrednich:

a) zpowodu przestojow i opdznien lezgcych po stronie Zamawiajgcego, majgcych bezposredni
wptyw na terminowo$¢ wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres tych
przestojow i opdznien,

b) z powodu dziatania sity wyzszej, majgcej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania,

c) naskutek dziatania organéw administracji, a w szczegdlnosci: opdznien wydania przez organy
administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnien z przyczyn
niezawinionych przez Wykonawce lub Zamawiajgcego — maksymalnie o czas opdznien,
wydania decyzji odmownych w zakresie konsekwencji wynikajgcych z wydanych decyzji,

d) z powodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,
skutkujgcych niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy w pierwotnym terminie -
maksymalnie o czas trwania tych przyczyn,

e) z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajgcej na harmonogram
wykonywania ustugi objetej niniejszym zamdwieniem lub z powodu zmiany harmonogramu
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realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany
harmonogramu ptatnosci),

f) na skutek uzgodnien pomiedzy Stronami dotyczacych skrdécenia terminu - o uzgodniony
okres.

16.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci zapytania
ofertowego oraz oferty Wykonawcy w zakresie zmiany nazwy kursu e-learningowego
w stosunku do nazw przedmiotédw wskazanych w opisie przedmiotu zamodwienia, o ile zmiana ta
nie powoduje zmiany zakresu merytorycznego kursu objetego umowa.

16.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci zapytania
ofertowego oraz oferty Wykonawcy w przypadkach wskazanych w sekcji 3.2.4 pkt 4 lit. b) do e)
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

17. Zataczniki

17.1. Zatgcznik nr 1 —Zakres przedmiotu zamdwienia.

17.2. Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.

17.3. Zatgcznik nr 3 — Kompetencje eksperta

17.4. Zatgcznik nr 4 — Klauzule informacyjne
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