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Przedmiotem Zapytania ofertowego jest:

Wojewddzki Urzagd Pracy w Opolu ogtasza wszczecie postepowania na ,,Zakup i montaz mebli

na potrzeby Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu”.

I.ZAMAWIAJACY

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, jednak
z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towaréw i ustug VAT strong
umowy bedzie Wojewddztwo Opolskie, a Swiadczenia nig objete bedg realizowane na rzecz
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjne;j.

Dane Zamawiajgcego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

ul. Glogowska 25 ¢

45-315 Opole

telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — kod CPV 39130000-2: Meble biurowe, 39100000-3: Meble

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa oraz montaz mebli biurowych, opisanych
w opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1, Zatgcznik nr 2, Zatgcznik Nr 3,
Zatacznik Nr 4 do Projektowych postanowien umowy.

2. Meble muszg by¢ skrecone i przygotowane do natychmiastowej eksploatacji. Dopuszcza sie
ich dostarczenie w elementach, pod warunkiem ich montazu we wskazanej przez
Zamawiajgcego w § 2 Projektowych Postanowiert Umowy (zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego) lokalizacji.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig i
zasadami profesjonalizmu zawodowego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze dostarczane przez niego meble bedg fabrycznie nowe,
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wolne od wad oraz nie bedg nosi¢ znamion uzytkowania

lIl. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamdwienia: 30 dni od zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu zaméwienia do :

a) pod adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Gtogowska 25c¢, 45-315 Opole (Il pietro, parter, |

pietro), dla mebli wskazanych w Zatgczniku nr 1,

b) pod adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Reymonta 14, 45-066 Opole (IV pietro), dla mebli

wskazanych w Zatgczniku nr 2,

c) pod adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Oleska 127, 45-231 Opole, (I pietro) dla mebli

wskazanych w Zatgczniku Nr 3,

d) pod adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Damrota 7 (I pietro) dla mebli wskazanych w

Zafgczniku nr 4,

w godzinach od 7.00 do 15.00.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1.

Wykonawca okresli cene oferty w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Wraz z formularzem ofertowym nalezy dotaczy¢ formularz cenowy- zatacznik
nr 1 do formularza ofertowego.

Wszystkie wartosci cenowe okreslone bedg w ztotych polskich, a wszystkie ptatnosci beda
realizowane wytgcznie w ztotych polskich.

Cene ofertowg nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku z zastosowaniem
przyblizenia dziesietnego.

Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe

w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek, w nastepujacy

sposob: w przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty, wartosci brutto z doktadnoscig
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wiekszg niz do dwdch miejsc po przecinku lub dokonat ich nieprawidtowego zaokraglenia,
Zamawiajgcy dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwdch miejsc po przecinku,
stosujgc nastepujaca zasade: podane w ofercie kwoty zostang zaokraglone do petnych

groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza zostang pominiete, a koricéwki 0,5 grosza i

wyzej zostang zaokraglone do 1 grosza.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

2. Pliki zawierajgce formularz ofertowy oraz zatgczniki powinny by¢ zapisane w formacie
umozliwiajgcym odczytanie ich tresci, np. PDF i powinny mie¢ forme zeskanowanego
podpisanego czytelnie dokumentu lub forme elektroniczng podpisang kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub postac elektroniczng opatrzong podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

4. Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

5. Oferty ztozone po wyznaczonym w ogtoszeniu terminie lub ztozone poza Baza
Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU i PODSTAWY WYKLUCZENIA
O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca:
1. W postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ podmioty lub osoby, ktére mogg powodowac
sytuacje zwigzane z konfliktem interesdw.
2. W Zapytaniu ofertowym moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:
a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktdcong realizacje
zamowienia,

b) nie wszczeto wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci,
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c) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

d) nie zachodzg wobec nich przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone wraz z ofertg

oswiadczenie, stanowigce nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawcy, ktérzy nie zatgczg oswiadczenia w przedmiotowym zakresie, stanowigcego

zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu.

VII. ZAWARTOSC OFERTY

1.

Wypetniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub wedtug
druku stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Wraz z formularzem
ofertowym nalezy dotgczyé podpisany przez Wykonawce Formularz cenowy- zatgcznik nr 1

do Formularza ofertowego.

. Do oferty, sporzadzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego — formularz

ofertowy, nalezy dotgczyc¢ zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania zgodnie

z dokumentem rejestrowym lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy w sposéb pozwalajgcy na identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.

Jezeli w imieniu Wykonawcy oferte podpisuje inna osoba (petnomocnik), do dokumentéw
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do podejmowania czynnosci, zwigzanych z
postepowaniem, w tym szczegdlnie do sktadania ofert, w formie kopii notarialnie
potwierdzonej lub petnomocnictwa podpisanego przy uzyciu kwalifikowanego podpisu

elektronicznego przez osobe (osoby) udzielajgce petnomocnictwa.

VIIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

1.

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy

bilans punktéw przyznanych w oparciu o kryterium:
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Cena — 100 pkt

2. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto wskazana w formularzu
ofertowym (zat. nr 1 do Zapytania ofertowego).

3. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

4. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

cena najnizsza brutto*

Liczba punktow w kryterium ,,Cena” = x 100 pkt

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

5. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg punktacje.

6. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

7. Jezeli nie mozna bedzie wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawig taka sama cene ofertowg, Zamawiajgcy wezwie wykonawcoéw, ktoérzy
ztozyli réwnie korzystne oferty do ztozenia ofert dodatkowych, w terminie przez niego
wyznaczonym. Wykonawcy, w takiej sytuacji nie mogg zaoferowac cen wyzszych od tych,

ktdre zadeklarowali w ztozonych ofertach.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem portalu:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

w terminie do 12 sierpnia 2024 r do godz. 9:00.

O terminowym ztozeniu ofert decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (dalej jako BK2021).

2. Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposdb niezgodny z ust. 1 nie beda

rozpatrywane.
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3. Komunikacja w postepowaniu (w tym pytania i odpowiedzi, wymiana informacji miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentow i o$wiadczen) odbywac sie

bedzie wytacznie za posrednictwem BK2021 pod adresem internetowym:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zastrzegamy sobie prawo do

pozostawienia bez odpowiedzi pytan, przestanych po 8.08.2024 r.

4. Komunikacja poprzez BK2021 ma miejsce od publikacji ogtoszenia do uptywu terminu
sktadania ofert. ,,Oswiadczenia” lub ,dokumenty”, o ktérych mowa wyzej dotyczg etapu
sktadania ofert (funkcjonalno$¢ BK2021 pozwala zataczyé¢ ,,dokumenty” lub ,,0swiadczenia”
do oferty) i ewentualnego wyjasniania tresci ogtoszenia, nie dotyczg zas wyjasniania tresci
ofert (lub potwierdzania warunkéw udziatu w postepowaniu). Po uptywie terminu
sktadania ofert, komunikacja przez BK2021 nie jest wymagana.

5. Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym

odbywac sie bedzie mailowo na adres: przetargi@wup.opole.pl

6. Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo szczegdétowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
przedstawionych informacji lub przedtozenia dodatkowych dokumentow.

7. W szczegdblnosci, Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdaé wyjasnien w przypadku razaco
niskiej ceny, jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw. W takiej sytuacji Zamawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte
wyfacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podane;j

ceny lub kosztu w tej ofercie.
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10.
11.
12.

13.

14.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny

bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub

uzupetnienia tresci niniejszego Zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy

ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonane;j
zmianie tres$ci Zapytania ofertowego poprzez publikacje w BK2021.

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Kazdy wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie

na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci

uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

3) oferta zostata ztozona w niewtasciwej formie,

4) zostata ztozona po terminie oraz w sposob niezgodny z rozdziatem IX ust. 1 Zapytania
ofertowego,

5) oferta zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu lub podlegajgcego wykluczeniu,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

7) zawiera razaco niskg cene (gdy ztozone na wezwanie przez Zamawiajgcego wyjasnienia
Wykonawecy nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w ofercie lub gdy Wykonawca nie
udzieli odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego),

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie

podlegajg zwrotowi. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca,

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw w tym zakresie.
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X. KARY UMOWNE, WARUNKI ZMIANY | ROZWIAZANIA UMOWY
Strony ustalajg, ze zamdwienie bedzie zrealizowane na zasadach okreslonych w Projektowanych
Postanowieniach Umowy.

Xl. KLAUZULA INFORMACYINA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu, ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole, tel. (77) 44 16 701;

2) z Inspektorem Ochrony Danych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu moze sie Pani/ Pan
skontaktowad pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres mailowy
iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktérego
dokonuje Wojewddzki Urzagd Pracy w Opolu*;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania dotyczgcego zakupu ustugi $wiadczenia
pomocy prawnej w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz organy kontrolujgce;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujagcym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

1) Zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego- Formularz cenowy

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

3. Zatacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy

1) Zatacznik 1 do PPU —Opis przedmiotu zamdwienia - ul. Gtogowska 25c

2) Zatacznik 2 do PPU —Opis przedmiotu zamdwienia - ul. Reymonta 14
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3) Zatgcznik 3 do PPU —Opis przedmiotu zamdwienia - ul. Oleska 127

4) Zatacznik 4 do PPU —Opis przedmiotu zamowienia ul. Damrota 7

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze naruszad integralnosci protokotu oraz jego Zatacznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatwierdzam
Maciej Kalski
Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu

/podpisano elektronicznie/
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