Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slagska

DOLNY
SLASK

Dofinansowane przez
Unie Europejska

** %
* *
* *
* *

"**

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zamdwienia na dostarczenie ustug szkolenia nauczycieli/ek w projekcie ,,Rozwijanie
kompetencji zawodowych uczniéw i nauczycieli ZSP w Sycowie”

z dnia 01.08.2024 r.

Project Hub Sp. z 0.0 jako Partner projektu zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego

zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa

Project Hub Sp. z 0.0.

Forma prawna

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

Numer REGON

3011243652

Numer NIP

7811844327

Dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondencji

ul. Cienista 3, 60-587 Poznan

E-mail

info@projecthub.pl

Tel.

61 84023 66

Godziny pracy

8.00-16:00

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiajacego

Adres do korespondencji

ul. Cienista 3, 60-587 Poznan

E-mail

jasiewicz@projecthub.pl

Tel.

577 626 962

Godziny pracy

7.30-15.30

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel Zamawiajgcego)

Daria Jasiewicz

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania

Publikacja zapytania

Charakter prawny zapytania

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest ustuga szkolenia dla
nauczycieli/ek zgodnie ze specyfikacjg przedstawiong ponize;j.

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami

konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Srodkéw dla EFS+, EFRR, FS i FST na lata 2021-2027

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:
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Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem zamodwienia jest dostawa nastepujacych ustug
zamowienia

szkoleniowych podzielonych na ponizsze czesci:
Kursy i szkolenia rozwijajgce umiejetnosci zawodowe i spoteczne kadry

pedagogicznej:

1) Wprowadzenie do neurodydaktyki, 5h, 40 nauczycieli/ek

2) Przemoc i cyberprzemoc réwiesnicza 9h, 40 nauczycieli/ek

3) Zachowania ryzykowne mtodziezy — alkohol i inne substancje
psychoaktywne. Rozpoznanie, interwencja, wsparcie
przeciwdziatanie 17h, 40 nauczycieli/ek

4) Nastolatek w kryzysie. Depresja, niska samoocena, problemy z
psychikg 6h, 40 nauczycieli/ek

5) Mnemotechniki w edukacji — warsztaty dla nauczycieli 4h, 40
nauczycieli/ek

6) Depresja uczniow. Rozpoznawanie symptoméw 16hx2gr, 40
nauczycieli/ek

Zamowienie zostato podzielonej na 6 czesci

Wspdlny Stownik Zamdwien 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
(kod-y CPV przedmiotu 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
zamodwienia)

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

3.2.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.21

1) Czesc | Wprowadzenie do neurodydaktyki:

Liczba osdb objetych wsparciem: 40

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkolenia: 5 dydaktycznych

Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie 60 dni od zawarcia umowy. Szkolenie
zostanie zrealizowane w 1 dzienl roboczy

Oczekiwane efekty szkolenia: Nauczyciel/ka uzyska wiedze na temat zasad dziatania mézgu.
Pozna kierunki dalszych poszukiwan w zakresie wdrazania odkryé neuronauk w edukacyjnej
rzeczywistosci. Nauczy sie unika¢ nieporozumien i nadinterpretacji.

Ramowy program szkolenia:

1) Czym jest neurodydaktyka. Jak dziatajg mdzgi w réznym wieku

2) Mechanizm lustrzany i jezyk

3) Pamiec jako funkcja moézgu

4) Kultura z perspektywy memetycznej

Miejsce realizacji szkolenia: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych w Sycowie, zamawiajacy
zapewnia sale dydaktyczne

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla
kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej lub
elektronicznej dla Zamawiajacego.

Przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, ciastka, owoce

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢
tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze konieczne jest
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zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja
jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w
jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),

e Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

2) Czesc Il Przemoc i cyberprzemoc rowiesnicza:
e Liczba 0sdb objetych wsparciem: 40
o Lliczbagrup:1
e Liczba godzin szkolenia: 9 dydaktycznych
e Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie 60 dni od zawarcia umowy. Szkolenie
zostanie zrealizowane w 2 dni robocze
e Oczekiwane efekty szkolenia: nauczyciel/ka uzyska wiedze na mechanizméw
psychologicznych przemocy, poznanie zasad i sposobdw budowania dobrych relacji w
zespole klasowym, zdobedzie wiedze co charakteryzuje sprawcéw, ofiary i Swiadkow
przemocy réowiesniczej oraz jak z nimi i ich rodzinami pracowaé¢ wychowawczo. Pozna
metody diagnozy przemocy réwiesniczej oraz rozwigzania bazujace na diagnozie.
e Ramowy program szkolenia:
1) Zjawisko i definicja przemocy i cyberprzemocy rowiesniczej
2) mechanizmy psychologiczne: stygmatyzacja oraz dysonans poznawczy
3) zasady i szczegétowe metody diagnozy przemocy réwiesniczej
4) informacje o ofiarach, sprawcach i Swiadkach
5) wspieranie relacji i wiezi miedzy uczniami w zespole klasowym
6) uwzglednienie roli rodzicéw czy opiekundw ucznidéw w procesie wspieranie relacji i wiezi
7) interwencja w sytuacji bullyingu
8) Swiatowe programy przeciwdziatania przemocy réwiesniczej
9) btedy w dziataniach profilaktycznych i interwencyjnych
e Miejsce realizacji szkolenia: Zespot Szkét Ponadpodstawowych w Sycowie, zamawiajgcy
zapewnia sale dydaktyczne
e Typ szkolenia: stacjonarne
e Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla
kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej lub
elektronicznej dla Zamawiajacego.
e Przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, ciastka, owoce
e Egzamin: wewnetrzny
e Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢
tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze konieczne jest
zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja
jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w
jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),
Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

3) Czesc Il Zachowania ryzykowne mtodziezy — alkohol i inne substancje psychoaktywne.
Rozpoznanie, interwencja, wsparcie i przeciwdziatanie:
e Liczba oséb objetych wsparciem: 40
e Lliczbagrup:1
e Liczba godzin szkolenia: 17 dydaktycznych
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Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie 60 dni od zawarcia umowy. Szkolenie

zostanie zrealizowane w 3-4 dni robocze

Oczekiwane efekty szkolenia: nauczyciel/ka zdobedzie wiedze co wptywa na rozwdj

problemdw zwigzanych ze spozywaniem alkoholu i zazywaniem innych substancji

psychoaktywnych przez mtodziez, pozna substancje ktére obecnie sg najpopularniejsze, jak

wygladaja, jak dziatajg i jakie sg skutki ich stosowania. Pozna procedury i sposoby interwencji

wobec ucznidow spozywajacych alkohol i zazywajacych inne substancje psychoaktywne.

Zdobedzie wiedze co wykorzysta¢ w celu rozwigzania probleméw ucznia oraz jak zadbaé o

bezpieczenstwo catej spotecznosci szkolnej. Uzyska umiejetnosci skutecznej rozmowy z

uczniem majgcej wzmacnia¢ motywacje do zmiany.

Ramowy program szkolenia:

1) aktualne zjawiska zwigzane z substancjami psychoaktywnymi oraz o zagrozeniach ptyngce
z sieci

2) motywy siegania po alkohol i inne uzywki oraz reakcje zachodzgce w médzgu nastolatka
pod ich wptywem

3) wptyw czynnikéw biologicznych, psychologicznych i Srodowiskowych na rozwdj
uzaleznienia

4) klasyfikacji substancji psychoaktywnych

5) proces rozwoju uzaleznienia

6) funkcjonowanie uktadu nagrody w mdézgu

7) model zmiany

8) budowanie motywacji u ucznia

9) konsekwencje zachowan ryzykownych zwigzanych z naduzywaniem substancji
psychoaktywnych w réznych obszarach funkcjonowania nastolatka

10) problemdéw psychiczne: zaburzenia lekowe, depresja, samookaleczenia, mysli i préby
samobdjcze; pomoc psychiatryczna, psychologiczna i farmakoterapia

11) profilaktyka uniwersalna, selektywna, wskazujgca i wczesna interwencja profilaktyczna

12) narzedzia prawne, z ktérych moze korzysta¢ nauczyciel, aby podejmowac skuteczne
interwencje

Miejsce realizacji szkolenia: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych w Sycowie, zamawiajacy

zapewnia sale dydaktyczne

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla

kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej lub

elektronicznej dla Zamawiajacego.

Przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie

przekaski typu paluszki, ciastka, owoce

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢

tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze konieczne jest

zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja

jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w

jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli

proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

4) Czesc IV Nastolatek w kryzysie. Depresja, niska samoocena, problemy z psychika:

Liczba osdb objetych wsparciem: 40
Liczba grup: 1
Liczba godzin szkolenia: 6 dydaktycznych
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Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie 60 dni od zawarcia umowy. Szkolenie
zostanie zrealizowane w 2 dni robocze

Oczekiwane efekty szkolenia: nauczyciel/ka uzyska wiedze na temat podstaw psychologii
rozwojowej oraz psychopatologii wieku adolescencji, prawidtowosci i dysfunkcji wieku
dojrzewania. Uzyska umiejetnosci zaplanowania lekcji, dostosowanej do potrzeb mtodziezy.
Ramowy program szkolenia:

Prawidtowosci i dysfunkcje wieku dojrzewania.

Samoocena, ciatoneutralnosé, autoakceptacja nastolatka.

Psychoseksualnosé, w tym tozsamosci pfciowe i orientacje seksualne.

Zachowania ryzykowne i profilaktyka. Samouszkodzenia, zachowania suicydalne.

Traumy, choroby i zaburzenia psychiczne nastolatkéw, w tym depresja.

Korzystanie z uzywek, uzaleznienia od substancji i od zachowania. Przejawy demoralizacji u
nastolatkdéw.

Zasady interwencji kryzysowej w szkole.

Miejsce realizacji szkolenia: Zespét Szkét Ponadpodstawowych w Sycowie, zamawiajgcy
zapewnia sale dydaktyczne

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla
kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej lub
elektronicznej dla Zamawiajacego.

Przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, ciastka, owoce

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢
tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze konieczne jest
zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja
jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w
jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

5) Czes¢ V Mnemotechniki w edukacji — warsztaty dla nauczycieli:

Liczba osdb objetych wsparciem: 40
Liczba grup: 1
Liczba godzin szkolenia: 4 dydaktyczne
Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie 60 dni od zawarcia umowy. Szkolenie
zostanie zrealizowane w 1-2 dni robocze
Oczekiwane efekty szkolenia: Nauczyciel/ka zdobedzie wiedze jak sprawnie przygotowacé
zajecia i dostosowac je do potrzeb ucznidw. Zdobedzie umiejetnosci postugiwania sie
wybranymi technikami pamieciowymi: rzymski pokéj, zaktadki pamieciowe, akronimy i
akrostychy, taicuchowa metoda zapamietywania. Nauczy sie jak tworzy¢ mapy mysli.
Ramowy program szkolenia:
1) Aktywne itradycyjne metody nauczania na lekgji
2) Przygotowanie, czyli ¢wiczenia rozwijajace umiejetnosé skojarzen i wyobraznie.
3) Woybrane techniki pamieciowe i przyktady ich zastosowania na lekcji: rzymski pokdj,
zaktadki pamieciowe, akronimy i akrostychy, tanncuchowa metoda zapamietywania.
4) Mapy mysli — metoda inteligentnego notowania.
5) Cwiczenia rozwijajace koncentracje uwagi i skupienie.
Miejsce realizacji szkolenia: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych w Sycowie, zamawiajacy
zapewnia sale dydaktyczne
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Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla
kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej lub
elektronicznej dla Zamawiajacego.

Przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, ciastka, owoce

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢
tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze konieczne jest
zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja
jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w
jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

6) Czesc VI Depresja uczniéw. Rozpoznawanie symptomow

Liczba osdb objetych wsparciem: 40

Liczba grup: 2

Liczba godzin szkolenia: 16 dydaktycznych na 1 grupe, razem 32

Przyblizony termin sSwiadczenia wsparcia: w terminie 60 dni od zawarcia umowy. Szkolenie
zostanie zrealizowane w 3-8 dni roboczych

Oczekiwane efekty szkolenia: zdobycie wiedzy na temat czym jest depresja, nauczenie sie
rozpoznawania sygnatéw mogacych swiadczy¢ o chorobie, nauczenie sie jak odpowiednio
reagowac w przypadku podejrzenia depresji u ucznia oraz dostrzegania tendencji
samobdjczych u mtodziezy oraz postepowania z osobami po prébach samobdjczych.
Ramowy program szkolenia: Czym jest depresja i jakie sg przyczyny depresji, objawy depresji
na réznych etapach jej nasilenia, rodzaje depresji, depresja, a ryzyko zachowan
samobdjczych oraz jego ocena, zapobieganie depresji i jej nawrotom, psychoedukacja ucznia
i jego rodzicow na temat depresji, wybrane narzedzia interwencji terapeutycznej w pracy z
dzieckiem, leczenie depresji, rokowania oraz leki przeciwdepresyjne

Miejsce realizacji szkolenia: Zespét Szkét Ponadpodstawowych w Twardogdrze, zamawiajacy
zapewnia sale dydaktyczne

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla
kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej lub
elektronicznej dla Zamawiajacego.

Przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, ciastka, owoce

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢
tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze konieczne jest
zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja
jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w
jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli
proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

Zamoéwienie zostato podzielone na 6 czesci.
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3.2.2

Wymagania od wykonawcéw dot. wykonania zamdwienia:

1)

2)
3)

Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z ramowym programem szkolenia wskazanym w punkcie
3.2.1

Zapewnienie kadry prowadzacej szkolenie spetniajacej wymogi wskazane w pkt. 3.4.2
Prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia:

a. Program zaje¢ uwzgledniajagcy minimum: nazwe zajeé, tagczng liczbe godzin, czas
trwania i sposéb organizacji zaje¢, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby
prowadzgcej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie, konspekt zajeé, sposéb
i forme zaliczenia

b. Harmonogram zaje¢ uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢,

nazwe zajec, imie i nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram
musi zostac uzgodniony z Zamawiajgcym niezwtocznie po podpisaniu umowy.
dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych
lista obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera
lista potwierdzajgca odbidr przez uczestnikdw materiatéw szkoleniowych

1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna)
kserokopia wydanych uczestnikom certyfikatow/ dyploméw/ zaswiadczen
potwierdzajgcych nabycie kompetencji

h. rejestr wydanych certyfikatow/dyploméw/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich
przez osoby uczestniczgce w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen),

i. dokumentacja z testow kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z
egzaminu wraz z wynikami uczestnikéw;

j.  dokumentacja fotograficzna szkolenia - min. 5 zdjec,

k. protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajacy wykonanie ustugi

Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:

a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre testu, post testu i/lub egzaminu wewnetrznego
z zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikow/Uczestniczek. Walidacja
nie moze by¢ przeprowadzona przez tg samg osobe, ktéra prowadzita szkolenie

c. Przygotowanie protokotu z egzaminu wewnetrznego

d. Przygotowanie rejestru wydanych zaswiadczen

Zapewnienia materiatéw szkoleniowych.

Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez sladow|
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé materiaty
szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w
formie drukowanej, wydrukowane materiaty wpiete w skoroszyt

Wydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedgcego potwierdzeniem nabycia
kompetencji uzyskanych w wyniku formalnej oceny. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce
nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektéw uczenia
sie) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych
poszczegdlnych zajed.

Szkolenie  zostanie zakonczone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu
potwierdzajgcego nabycie lub podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

Oznaczenia zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2024 wszelkich materiatéw, ktdre otrzymujg uczestnicy szkolenia, w|
szczegblnosci:  publikacji, = materiatéw  dydaktycznych,  prezentacji, = materiatéw
audiowizualnych, itp.) oraz dokumentdw zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to
mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3
widocznym dla uczestnikéw szkolenia przed wejsciem do Sali

a0
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8) Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zamdwienia zapewnit standardy
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych
Wszystkie powyzsze wymogi winny zostac zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.
Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia.

3.2.3

Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:

1) Zajecia powinny odbywac sie w trybie weekendowym, dziennym, popotudniami,
jednorazowo maksymalnie 5h/ dzien

2) W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Zamawiajgcy powinien zaplanowac regularne
przerwy w iloSci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe

3) Realizator szkolenia musi zapewni¢ mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentow
potwierdzajgcych zakonczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane
kwalifikacje; dokumenty te moga miec forme elektroniczna.

3.24

Forma zatrudnienia:
1) umowa o $wiadczenie ustug z osobg prowadzacg jednoosobowg dziatalnos$é gospodarczg;
lub
2) umowa o Swiadczenie ustug z innym podmiotem uprawnionym to realizacji ustug;
lub

3) umowa zlecenie z osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
zamodwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac inne klauzule, w tym w
szczegoblnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczegdlnosci
m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania

bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy
(w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementéw zamédwienia),kary
umowne lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej
wspotpracy i prawidtowego wykonania umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.
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Na kazdym etapie realizacji zamdéwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu

z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamowienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi. Oferent bedzie zobowigzany do
realizacji zamowienia zgodnie z tre$cig zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami
umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposéb
uwzgledniajacy prawne, organizacyjne

i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu prawidfowe;j
realizacji przedmiotu zamowienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki

zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane

z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu,
chyba ze nastapi zwiekszenie/ rozszerzenia ilosci 0sdb uczestniczgcych w szkoleniu o 10% oséb w
przypadku powstania oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych
potrzeb uczestnikéw projektu, ktdre nie byty znane na moment ogtaszania przedmiotowego
zapytania ofertowego

Oferent zobowigzany bedzie dotgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokot) potwierdzajacy wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych

Oferent ma mozliwosc¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okreslonej czesci zamodwienia
wskazanego w pkt 3.2.1.

Oferenci mogg sktadac oferty obejmujgce minimum jedng czes¢ stanowigcg przedmiot
zamoéwienia. Jeden oferent moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamowienia na czesci mniejsze niz
jedna z opisanych.

Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne czesci zamdwienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawcg w zakresie:
1) Zwiekszenia/ rozszerzenia ilosci 0sOb uczestniczgcych w szkoleniu o 10% oséb w
przypadku powstania oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania
dodatkowych potrzeb uczestnikéw projektu, ktdre nie byty znane na moment ogtaszania
przedmiotowego zapytania ofertowego

2) Przedtuzenia terminu realizacji szkolen, w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych
sytuacji

3) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
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zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdwionych w ramach zamdwienia podstawowego,
zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

4) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

a.

konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

5) wykonawce, ktdremu zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a.

w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawecy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociagga
to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia
stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zaméwienia z uwzglednieniem dokonanych pfatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

6) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a faczna wartos¢ zmian
jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robdét budowlanych, a 140 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

341

3.4.2

Oferent powinien posiadac niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktdconej realizacji

przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Oferent powinien spetnia¢ tgcznie nastepujgce warunki:

1) Dysponowacd personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie
spetniaé ponizsze wymagania:

a.

b.

trenerzy muszg miec skoniczone studia wyzsze

trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia

trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie zawodowe w obszarze tematycznym w
ktorym beda prowadzili szkolenia nie krétsze niz 2 lata ( w przypadku podmiotéw

10
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prawnych ubiegajacych sie o realizacje przedmiotu zaméwienia, kryterium
doswiadczenia oznacza, iz oferent musi dysponowacé personelem przewidzianym
do realizacji danego wsparcia, ktdry posiada min. 2-letnie doswiadczenie
zawodowe
d. w przypadku oferenta posiadajgcego forme jednoosobowa dziatalnos$¢
gospodarcza lub inny podmiot prawny wazny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych (RIS), jezeli jest to wymagane na gruncie obowigzujgcych
przepisow prawa
Zamawiajgcy uzna, ze Oferent, ktory ztozyt oferte posiada ww. doswiadczenie i
kwalifikacje
Zamawiajgcy informuje, ze dokumentdéw na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu bedzie wymagat wytgcznie od Oferenta, ktorego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktéw. Oferent jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty w
nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia przestania zgdania (termin liczy sie
od dnia nastepnego po dniu przestania zgdania). Doswiadczenie bedzie weryfikowane na
podstawie CV trenera, ktére obowigzkowo musi potwierdzac 2 letnie doswiadczenie
trenera w prowadzeniu szkolen w obszarze tematycznym szkolenia, na ktére Oferent
ztozyt oferte. Doswiadczenie trenera bedzie oceniane osobno dla kazdej czesci, na ktérg
Oferent ztozyt oferte. W przypadku nieprzestania w terminie kompletnych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy uzna, ze
Oferent nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu. W takiej sytuacji Zamawiajgcy
moze wybrac najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

3.4.3 | W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

1)

2)

3)

4)

5)

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktore Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin. Postepowaniu badz znajdujg sie w
sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia lub sg powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym.

Oferenci oraz uczestnicy konkursu wymienieni w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisani na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3;

Oferenci oraz uczestnicy konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile

11
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zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

6) Oferenci oraz uczestnicy konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217,2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt. 3

7) Rosyjscy wykonawcy i podwykonawcy — na podstawie rozporzadzenie (UE) 2022/576 w
sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkow ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111
7 8.4.2022, str. 1).

8) Oferenci wymienieni w Komunikacie Komisji ,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkéw
pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE
C131224.3.2022 str. 1),

9) Oferenci wymienieni w Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Ocena spetnienia powyzszych warunkow oparta bedzie o zasade spetnia — nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione
w punkcie 3.5.

Wadium

Nie dotyczy

3.5 Wymagane o$wiadczenia i dokumenty:

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujgcych oswiadczen i dokumentow, a
mianowicie:
1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG); (jezeli dotyczy)
2) oswiadczen Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania sie o
zamoéwienie, w szczegolnosci:

a. W ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Oferent nie wyrzadzit
Zamawiajgcemu szkody, przez to ze nie wykonat on lub nienalezycie wykonat
zobowigzanie, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b. w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Oferent nie uchylit sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym mimo wyboru jego oferty

c. wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono
jego upadtosci,

12
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d. Oferent nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne,

e. Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
lub za inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

f. Oferent nie jest osobg prawng, ktdrej urzedujgcych cztonkédw witadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

g. Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
niezaktdcong realizacje zamdwienia

h. Oferenci wykluczeni na podstawie przepisdw o charakterze sankcyjnym
wptywajgcymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotéw zwigzanych z
Federacjg Rosyjska

i. Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym™*.

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq, polegajgce w szczegdlnosci na:

a.

3)
4)

uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

oswiadczenie oferenta dot. ochrony danych osobowych

Wykaz zrealizowanych szkoler w okresie ostatnich 2 lat wraz ze wskazaniem liczny
przeszkolonych osdb — jesli dotyczy

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawié¢ w formie oryginatu, natomiast
odpis z KRS oraz zaswiadczenie z CEIDG mogg byc¢ przedstawione w oryginale lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.
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3.5.3 | Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogoéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych oswiadczen i
dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; Zamawiajgcy dopuszcza
poprawienie btedédw formalnych w ztozonej przez Oferenta oferencie, zgodnie z warunkami
opisanymi w punkcie 5.3.2 przedmiotowego zapytania ofertowego; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.

3.5.4 = Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedfozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do
wyjasnienia tresci dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdwienia

3.6.1 | W terminie 3 miesiecy od daty zawarcia umowy. W przypadku nieprzewidzianych sytuacji
termin ten moze ulec przedtuzeniu. Zamawiajacy okresla wszystkie zmiany i mozliwosci
ich wprowadzenia we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteridw oceny ofert. Zamawiajacy w odniesieniu do kazdej czesci
postepowania bedzie kierowat sie nizej wskazanymi kryteriami oceny ofert.

Kryterium Waga | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw

1. Cena catkowita czesci | 80% | 1. Cena to catkowita cena brutto zawierajgca wszystkie elementy
zamowienia sktadowe przedmiotu zapytania w zakresie jednej czesci
2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty
najkorzystniejszej / cena oferowana x 80
3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w tym
kryterium wynosi 80 punktéw.

Zamawiajgcy zaznacza, iz cze$¢ z zadan ujetych w ramach niniejszego
zapytania ofertowego moze stanowic ustugi ksztatcenia zawodowego
lub przekwalifikowania zawodowego wskazane w art. 43 ust. 1 pkt 29
ustawy o VAT

Oferent jest zobowigzany do zastosowania wtasciwej stawki VAT.

2. Doswiadczenie 15% Doswiadczenie personelu Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbe
personelu oferenta w 0s6b objetych szkoleniami zawodowymi realizowanymi przez
realizacji szkolen w okresie personel Oferenta delegowany do realizacji zamodwienia w okresie
ostatnich dwdch lat dwaéch lat poprzedzajgcych od daty zamieszczenia ogtoszenia.
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Ocena kryterium zgodnie z wzorem: liczba przeszkolonych oséb w
ofercie ocenianej / najwieksza liczba przeszkolonych oséb wsrdd ofert
podlegajgcych badaniu x 20

tacznie w ramach kryterium mozna osiggna¢ 20 punktdow.

Punkty z kryterium zostang dodane do kazdej czesci, na ktéry zostanie
ztozona oferta. taczna liczba punktéw Wykonawcy wyliczona zostanie
na podstawie sumy punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym
z kryteridow oceny ofert

3. Zatrudnienie przez
oferenta min. 1 osoby,
ktéra spetniataby jedngz
ponizszych przestanek:

a) osoba bezrobotna w
rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,
b) osoba poszukujgca
pracy, niepozostajgca w
zatrudnieniu lub
niewykonujaca innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

c) osoba usamodzielniana,
o ktorej mowa w art. 140
ust. 1i 2 ustawy zdnia 9
czerwca 2011r.0
wspieraniu rodziny i
systemie pieczy
zastepczej,

d) osoba mtodociana, o
ktdrej mowa w przepisach
prawa pracy, w celu
przygotowania
zawodowego,

e) osoba z
niepetnosprawnosciami w
rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. 0
rehabilitacji zawodowej i

5%

Oferent otrzyma punkty, jesli zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji
zamowienia min. 1 osobe, ktéra spetniataby 1 z przestanek okreslong
w kolumnie po lewej stronie. Punkty bedg liczone nastepujaco:

1. waga max. 5 pkt. za zaoferowanie zatrudnienia co najmniej 1
osoby ktdra spetniataby 1 z przestanek okreslong w kolumnie po lewej
stronie do realizacji zamdwienie — 5 pkt;

2. za niezatrudnienie co najmniej 1 osoby ktdra spetniataby 1 z
przestanek okreslong w kolumnie po lewej stronie do realizacji
zamoéwienia — 0 pkt;

Zatrudnienie winno obowigzywaé od dnia podpisania umowy do dnia
podpisania protokotu odbioru koncowego bez uwag. Oferent
zatrudnia ww. osobe na podstawie stosunku pracy /lub umowy
zlecenia lub umowy o dzieto

tacznie w ramach kryterium mozna osiggnac¢ 5 punktow.

taczna liczba punktéw Wykonawcy wyliczona zostanie na podstawie
sumy punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteridw
oceny ofert
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spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

f) inna osoba niz okreslone
w lit. a-e, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2022 .
poz. 2241) lub we
wiasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) osoba do 30. roku zycia
oraz po ukonczeniu 50.
roku zycia, posiadajgca
status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia.

i ktdra brataby udziat w
realizacji zamdwienia.

Zatrudnienie winno
obowigzywac od dnia
podpisania umowy do dnia
podpisania protokotu
odbioru koncowego bez
uwag. Oferent zatrudnia
ww. osobe na podstawie
stosunku pracy /lub
umowy zlecenia lub
umowy o dzietfo.

5.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

51.1

5.1.2

Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci

przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.
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5.1.3 Oferta ma sktadac sie:

1) z podpisanego Formularz ofertowego — zatgcznik nr 1

2) z podpisanego Oswiadczenia Oferenta, zZe nie zachodzg okolicznosci wytagczajgce go z
ubiegania sie 0 zamdwienie— zatgcznik nr 2

3) z podpisanego Oswiadczenie Oferenta dot. ochrony danych osobowych — zatgcznik nr 3

4) 1z podpisanego wykazu zrealizowanych szkole w okresie ostatnich 2 lat wraz ze
wskazaniem liczny przeszkolonych oséb — zatgcznik nr 4 (jesli dotyczy)

5) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub
Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), - jezeli dotyczy

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.| Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1 W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zadac¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedz (merytoryczng) Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5.3.2 Zamawiajacy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest
w szczegdblnosci:

e omytki pisarskie,
e brak zatgcznikéw
e btedy rachunkowe,

Zamawiajgcy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakéw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta, kontaktujac sie drogg e-
mailowga z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie).

Nie dostarczenie poprawnych zatgcznikdw skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako nie
spetniajacej kryteridw formalnych.

Uzupetnieniu nie beda podlegac oferty ktére:

e nie zostaty dostarczone w terminie,

e zostaty dostarczone w sposdb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajacego opisany w pkt:
6.2.2,

e nie posiadajgce ceny

e niepodpisane przez osobe uprawniona.

Niedokonanie tego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw
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formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementéw oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetniac¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to najpdzniej na dzien, w ktérym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

Wykonawca ma mozliwosé jednokrotnego poprawienia oferty. Jezeli pomimo wezwania Oferent
nie poprawi wskazanych w wezwaniu btedéw taka oferta podlega odrzuceniu.

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1Termin i sposob ztozenia oferty:

6.1.1

6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 09.08.2024 roku

Oferte nalezy doreczyé Zamawiajgcemu w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym poprzez system
Baza Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Zamawiajgcy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF. Jesli dokumenty podpisane sg w
taki sposéb, ze podpis zapisywany jest w odrebnym pliku, nalezy zamiesci¢ oba pliki.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajacym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentdow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéow:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym zgodnie z
trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow,
stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy bedzie zgdat od Oferenta
ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznos$ci oczywistych, ktére
nie wymagajq wyjasnienia;
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2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania,
w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie
wyjasnien w wyznaczonym terminie, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu.

Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

6.2.4 Zamawiajgcy ogtosi wybdér Oferenta na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6.2.5 Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6.2.6 Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

6.2.7 Zamawiajgcy moze nie wybra¢é zadnej oferty lu/oraz zmodyfikowad tres$é zapytania
ofertowego
. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin sktadania
ofert.

6.2.8 W przypadku w ktédrym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majgcych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedgcej akceptowalng przez
Zamawiajacego.

Jezeli Oferent, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte nie wyrazi zgody na obnizenie kwoty
wynagrodzenia Zamawiajgcy ma prawo skierowania zapytania o mozliwos¢ negocjacji ceny
do innych Oferentéw ktérzy ztozyli oferty.

6.2.9 Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

6.2.10 W przypadku, gdy oferty z najwyzszg liczbg punktéw uzyskajg identyczng ilo$¢ punktow,
oferenci, ktdrzy ztozyli takie oferty, zostang zaproszeni do ztozenia ofert dodatkowych. Jako
najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta tego oferenta, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte
dodatkowa.

W przypadku w ktdrym pomimo ztozenia ofert dodatkowych liczba punktow ofert bedzie
taka sama, Zamawiajgcy uniewazni Zapytanie Ofertowe.
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Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Project Hub Spétka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscig;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
procedurg zapytania ofertowego z dn. 18-02-2021 r.

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgczniki:
Formularz ofertowy wraz z oSwiadczeniami Oferenta — zatqcznik nr 1

Oswiadczenie Oferenta, ze nie zachodzq okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania sie o zamdwienie— zatgcznik
nr2

Oswiadczenie Oferenta dot. ochrony danych osobowych — zatgcznik nr 3

Wykaz zrealizowanych szkolernt w okresie ostatnich 2 lat wraz ze wskazaniem liczny przeszkolonych osob —
zatgcznik nr 4

Umowa o swiadczenie ustug szkoleniowych — Zatqcznik nr 5

20



