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Kwiatkowice, dnia 31 lipca 2024r.
                                      

[bookmark: _Hlk167344968]ZAPYTANIE OFERTOWE NR GOPS.271.ŚŚ.1.2024

[bookmark: _Hlk167344942]„Prowadzenie zajęć z logopedą w placówkach wsparcia dziennego – świetlice środowiskowe w Kwiatkowicach oraz w Zalesiu  w ramach projektu „Kolorowe stacyjki w Gminie Wodzierady”

realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, Priorytet FELD.07 „Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w Łódzkiem”. Działania FELD.07.12 „Usługi na rzecz rodziny”

[bookmark: _Hlk160621702]Podstawa prawna: zamówienie powyżej 50 tyś. zł. netto udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności. Dokumentem regulującym są Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18-11-2022r. wydane przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej Podrozdział 3.2 zasadę konkurencyjności stosuje się do zamówień, których wartość przekracza kwotę 50 tyś. zł. netto.

 I. ZAMAWIAJĄCY: 

Nazwa i adres: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wodzieradach z/s w Kwiatkowicach, ul. Szkolna nr 17, 98-105 Wodzierady
Telefon:  724-01-09-09  lub  724-01-08-09  lub  665-620-632
e-mail: gops@wodzierady.pl 
NIP:  831-125-73-95   REGON 005273620                                    

Tytuł projektu: Kolorowe stacyjki w Gminie Wodzierady

Zadanie 1  - Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach; 
Zadanie 2 – Świetlica środowiskowa w Zalesiu; 

Kod CPV wraz z nazwą: 
80340000-9 Usługi edukacji specjalnej

 Numer projektu:  FELD.07.12-IP.01-0010/23 

 II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
Zapytanie ofertowe dotyczące wyboru Wykonawcy prowadzone jest z zastosowaniem zasady konkurencyjności dla zamówienia realizowanego w ramach projektu pn. Kolorowe stacyjki w Gminie Wodzierady
Zadanie 1  - Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach; 
Zadanie 2 – Świetlica środowiskowa w Zalesiu; 
Celem zajęć jest stwarzania prawidłowych warunków rozwoju oraz zapewnienia opieki wychowawczej dzieciom i młodzieży mającym problemy rodzinne, emocjonalne, szkolne oraz rodzinom niewydolnym wychowawczo i zagrożonych wykluczeniem społecznym. 
Zamówienie będzie realizowane z programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, Priorytet FELD.07.00 Działanie FELD.07.12.

1. Rodzaj zamówienia: usługi 
2. Publikacja zapytania ofertowego: 
a) Baza Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

III. INFORMACJE O OGŁOSZENIU: 
Termin składania ofert: 
Oferty należy złożyć w terminie do 9 sierpnia 2024.r. do godziny 9,00. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Dane osoby do kontaktu w sprawie ogłoszenia: 
Ewa Podębska   gops@wodzierady.pl 

Skrócony opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy usługi prowadzenia zajęć z logopedą w:
a) Świetlicy środowiskowej w Kwiatkowicach  (8h/mc, 2 godziny tygodniowo);
oraz
b) Świetlicy środowiskowej w Zalesiu  (8h/mc, 2 godziny tygodniowo);

Kategoria ogłoszenia: 
Usługi 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Województwo łódzkie, powiat łaski, gmina Wodzierady, miejscowość Kwiatkowice oraz Zalesie

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Cel zamówienia: 
Celem niniejszego zamówienia jest dokonanie wyboru, zgodnie z zasadą konkurencyjności, najlepszych ofert na realizację zamówienia na usługę prowadzenia zajęć z logopedą w:
a) Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach, ul. Szkolna nr 17 (8h/mc, 2 godziny tygodniowo); zajęcia z logopedą powinny być realizowane zgodnie z opracowaną indywidualną ścieżką wsparcia dla każdego uczestnika, w formie indywidualnej lub/i grupowej. Usługa będzie realizowana w budynku Świetlicy środowiskowej w Kwiatkowicach, ul. Szkolna nr 17, 98-105 Wodzierady;
oraz
b) Świetlica środowiskowa w Zalesiu, z/s w Marianowie (8h/mc, 2 godziny tygodniowo); zajęcia z logopedą powinny być realizowane zgodnie z opracowaną indywidualną ścieżką wsparcia dla każdego uczestnika, w formie indywidualnej lub/i grupowej. Usługa będzie realizowana w budynku Świetlicy środowiskowej w Zalesiu z/s w Marianowie nr 12,  98-105 Wodzierady;

Celem zadania jest realizacja usług prowadzenia zajęć z logopedą dla dzieci i młodzieży – uczestników zajęć w placówce wsparcia dziennego w wieku 3-18 lat – świetlica środowiskowa.

Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy usługi prowadzenia zajęć z logopedą w:
a) Zadanie 1 -  Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach, ul. Szkolna nr 17 (8h/mc, 2 godziny tygodniowo); w okresie od września 2024r. do 31 grudnia 2026 roku w ilości łącznej do 222 godzin w okresie realizacji usługi.
Prowadzenie zajęć z logopedą dla średnio 30 uczestników zajęć w placówce wsparcia dziennego - świetlicy środowiskowej prowadzonej przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wodzieradach z/s w Kwiatkowicach w wymiarze średnio 2 godzin w tygodniu (8 godzin w miesiącu) w godzinach funkcjonowania placówki: od poniedziałku do piątku, w dni nauki szkolnej, w godzinach między 13,00 a 16,00.
W okresie obowiązywania umowy zakłada się, że będą zrealizowane maksymalnie do 222 godzin zajęć (słownie: dwieście dwadzieścia dwie godziny) dla odbiorów w placówce wsparcia dziennego:
a) Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach:
· W 2024r. – 58 godzin,
· W 2025r. – 82 godziny,
· W 2026r. – 82 godziny.
Zajęcia z logopedą mogą być realizowane w formie grupowej lub indywidualnie dla każdego z uczestników placówki zgodnie z opracowaną indywidualną ścieżką wsparcia. 
Zamawiający zakłada, że jedna godzina wynosi 60 minut. 
Zamawiający zakłada, że mogą ulec zmianie godziny prowadzenia zajęć z logopedą. 

oraz

b) Zadanie 2  -  Świetlica środowiskowa w Zalesiu z/s w Marianowie nr 12, 98-105 Wodzierady (8h/mc, 2 godziny tygodniowo); w okresie od września 2024r. do 31 grudnia 2026 roku w ilości łącznej do 222 godzin w okresie realizacji usługi.
Prowadzenie zajęć z logopedą dla średnio 30 uczestników zajęć w placówce wsparcia dziennego - świetlicy środowiskowej prowadzonej przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wodzieradach z/s w Kwiatkowicach w wymiarze średnio 2 godzin w tygodniu (8 godzin w miesiącu) w godzinach funkcjonowania placówki: od poniedziałku do piątku, w dni nauki szkolnej, w godzinach między 13,00 a 16,00.
W okresie obowiązywania umowy zakłada się, że będą zrealizowane maksymalnie do 222 godzin zajęć (słownie: dwieście dwadzieścia dwie godziny) dla odbiorów w placówce wsparcia dziennego:
b) Świetlica środowiskowa w Zalesiu:
· W 2024r. – 58 godzin,
· W 2025r. – 82 godziny,
· W 2026r. – 82 godziny.
Zajęcia z logopedą mogą być realizowane w formie grupowej lub indywidualnie dla każdego z uczestników placówki zgodnie z opracowaną indywidualną ścieżką wsparcia. 
Zamawiający zakłada, że jedna godzina wynosi 60 minut. 
Zamawiający zakłada, że mogą ulec zmianie godziny prowadzenia zajęć z logopedą.

Realizacja usług odbywać się będzie w budynkach:
1. Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach, ul. Szkolna nr 17, 98-105 Wodzierady,
2. Świetlica środowiskowa w Zalesiu z/s w Marianowie nr 12, 98-105 Wodzierady

Do zadań logopedy będzie należało:
a) Praca z dziećmi pełnosprawnymi i niepełnosprawnymi w tym z orzeczeniem lub opinią o potrzebie pracy z danym specjalistą;
b) Przeprowadzenie diagnozy logopedycznej wśród dzieci z wykorzystaniem różnych narzędzi badawczych; 
c) Zajęcia indywidualne dla dzieci: ćw. oddechowo-fonacyjne, partykularne, logarytmiczne i ruchowo-słuchowo-wzrokowe, służące niwelowaniu wad wymowy; 
d) Likwidowanie lub zmniejszenie zaburzeń komunikacyjnych dzieci; 
e) Podejmowanie działań profilaktycznych wspomagających rozwój dziecka; 
f) Dostosowywanie zajęć do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i możliwości psychofizycznych dziecka; 
g) Współpraca z rodzicami oraz stała ewaluacja postępów dzieci objętych wsparciem; 
h) Bieżąca współpraca z wychowawcami, kierownikiem GOPS w Wodzieradach z/s w Kwiatkowicach; 
i) Dokumentowanie pracy w postaci: sprawozdań z wykonywanych czynności, sporządzanych po każdej sesji logopedycznej i składanych Zamawiającemu na koniec każdego miesiąca rozliczeniowego. 

Wymagane parametry: 

1. Wymagania niezbędne:
1. obywatelstwo polskie;
2. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli do ich posiadania nakładają taki obowiązek przepisy prawa,
Zamawiający uzna, że w/w warunek jest spełniony jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu.
3. Posiadania wiedzy i doświadczenia
Zamawiający uzna, że w/w warunki jest spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu.
4. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do realizacji zamówienia osobę posiadającą co najmniej:
a) ukończyła studia wyższe na kierunku lub w specjalności logopedia obejmujące w programie nauczania co najmniej 800 godzin kształcenia w zakresie logopedii, lub
b) ukończyła studia wyższe i uzyskała tytuł magistra oraz ukończyła studia podyplomowe z logopedii obejmujące co najmniej 600 godzin kształcenia w zakresie logopedii, lub
c) ukończyła studia wyższe i uzyskała tytuł magistra oraz ukończyła przed dniem wejścia w życie rozporządzenia studia podyplomowe z logopedii, 
d) posiada doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia zajęć logopedycznych z dziećmi i młodzieżą (grupa docelowa), 
Zamawiający uzna, że w/w warunek jest spełniony jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie.
5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu.
6. pełna zdolność do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych,
Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu.
7. stan zdrowia pozwalający na realizację danego zamówienia;
Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu.
8. W placówce wsparcia dziennego z dziećmi może pracować osoba, która:
a) nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej ograniczona ani zawieszona;
b) wypełnia obowiązek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do niej wynika z tytułu egzekucyjnego;
c) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe;
d) nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym.
Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu (art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej).

Ocena spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty złożone w niniejszym postepowaniu metodą warunku granicznego – spełnia/nie spełnia. Niespełnienie chociaż jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania i uznaniem jego oferty za odrzuconą. 

Szczegóły dotyczące zamówienia prowadzenia zajęć z logopedą dla  uczestników projektu:

1. Zadanie 1 -  Świetlica środowiskowa w Kwiatkowicach 
a) Liczba osób objętych wsparciem (ok. 30 osób), 
b) Forma zatrudnienia: umowa na świadczenie usługi lub umowa cywilno-prawna (średnio 8 h/m-c), 
c) Liczba godzin na 1 uczestnika projektu: w zależności od potrzeb,
d) Godzina zajęć – 60 min. 
e) Termin świadczenia usług: wrzesień 2024r. – grudzień 2026r. (dni nauki szkolnej);
f) Liczba godzin objętych zamówieniem w okresie jego realizacji – do 222 godzin. 

2. Zadanie 2  -  Świetlica środowiskowa w Zalesiu 
a) Liczba osób objętych wsparciem (ok. 30 osób), 
b) Forma zatrudnienia: umowa na świadczenie usługi lub umowa cywilno-prawna (średnio 8 h/m-c), 
c) Liczba godzin na 1 uczestnika projektu: w zależności od potrzeb,
d) Godzina zajęć – 60 min. 
e) Termin świadczenia usług: wrzesień 2024r. – grudzień 2026r. (dni nauki szkolnej);
f) Liczba godzin objętych zamówieniem w okresie jego realizacji – do 222 godzin. 

3. Sposób dokumentacji usług: Dokumentacja usługi prowadzona w formie papierowej, zgodnie z wzorami przekazanymi przez Zamawiającego. 
4. Wykonane usługi i poszczególne elementy zamówienia powinny być kompletne, a więc obejmujące wszystkie rodzaje działań wymienione w zapytaniu ofertowym i załącznikach do zapytania. 
5. Płatność za wykonanie przedmiotu zamówienia realizowana będzie co miesiąc, w terminie do 14 dni liczonych od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku/faktury oraz dokumentów rozliczeniowych (kart czasu pracy przedstawionych przez Wykonawcę i zatwierdzanych przez realizatora projektu).
6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ewentualne szkody wynikłe podczas realizacji zamówienia. 
7. [bookmark: _Hlk166666703]Zamawiający zastrzega, że w toku realizacji umowy będzie posiadał prawo kontroli spełniania wymagań wyszczególnionych w zapytaniu dla wykonawcy usługi. W toku kontroli wykonawca może zażądać dokumentów, potwierdzających to, co zostało zawarte w oświadczeniach. W przypadku braku stosownych dokumentów, Zamawiający może zerwać umowę z Wykonawcą. 

Harmonogram realizacji zamówienia (termin realizacji umowy): 
Przewidywany termin zawarcia umowy – sierpień 2024 r. Przedmiot zamówienia realizowany będzie w okresie od września 2024 r. do grudnia 2026 r. lub dłużej w przypadku zmiany terminu realizacji projektu. 
W okresie lipiec – sierpień (wakacje) placówki wsparcia dziennego są nieczynne.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
Sposób przygotowania oferty: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci, którzy spełniają warunki określone w niniejszym zapytaniu. Oferent zobowiązany jest zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.
2.  Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. UWAGA - DOPUSZCZA SIĘ SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH: NA JEDNĄ LUB DWIE CZĘŚCI LUB WSZYSTKIE CZĘŚCI. OFERTA ZŁOŻONA NA DANĄ CZĘŚĆ MUSI OBEJMOWAĆ CAŁY ZAKRES PRAC PRZEWIDZIANYCH W ZAPYTANIU DLA TEJ CZĘŚCI 
4. Ofertę należy złożyć na formularzu, którego wzór określa Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferty nadesłane w innej formie będą odrzucane z przyczyn formalnych. Jeżeli oferta będzie zawierała braki lub nieścisłości - Oferent może zostać poproszony o uzupełnienie braków i wyjaśnienie nieścisłości. 
5. Oferta powinna zawierać co najmniej następujące elementy: 
a) pełne dane identyfikujące oferenta;
b) datę sporządzenia oferty;
c) łączną cenę brutto za jedną przepracowaną godzinę. Cena powinna być wyrażona w jednostkach pieniężnych (złotówkach), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;
d) dane osoby do kontaktu: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej;
e)  podpis osoby upoważnionej do złożenia oferty, zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa;
f) w przypadku składania oferty przez pełnomocnika - pełnomocnictwo (przy czym pełnomocnictwo musi zostać załączone do oferty). 
6.  Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
a) wypełniony formularz ofertowy – Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje i doświadczenie osoby oddelegowanej do wykonania usługi;
b)  oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
c)  podpisana klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych – Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
d) [bookmark: _Hlk166666849]oświadczenie o spełnieniu/nie spełnieniu klauzuli społecznej - Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
e) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu na wykonanie usługi – Załącznik nr 5,
f) Formularz do zapytania ofertowego wykaz osób – Załącznik nr 6,
g) Oświadczenie dotyczące kryterium zawodowego prowadzenia zajęć logopedycznych z grupą docelową – Załącznik nr 7.
h) Oświadczenie dotyczące spełnienia wymogu, o którym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej – Załącznik nr 8.
7. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być sporządzona w języku polskim, w sposób trwały. 
8. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osobę/ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 
9. Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru (KRS/CEIDG) lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa (przy czym pełnomocnictwo musi zostać załączone do oferty).
10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą z Wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 
11. W przypadku wątpliwości Zamawiającego co do spełniania przez Wykonawcę wymagań wskazanych w niniejszym zapytaniu – Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień lub przedłożenie stosownych dokumentów.
12. Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia oraz informacje określone w sposób jednoznaczny.
13. Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego dotyczącymi oferty oraz spełniać wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.
14. Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych w złożonej przez Oferenta ofercie to jest w szczególności: 
a) omyłki pisarskie, 
b) brak załączników 
c) błędy rachunkowe, 
15. Zamawiający wezwie Oferenta do uzupełnienia braków w zakresie wskazanym w ust 13 powyżej w ciągu 2 dni roboczych. O zaistnieniu takiej konieczności Zamawiający powiadomi Oferenta, kontaktując się drogą e-mailową z osobą wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie). 
16. W przypadku wskazanym w ust. 14 powyżej - niedostarczenie poprawnych załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty jako nie spełniającej kryteriów formalnych. 
17. Uzupełnieniu nie będą podlegać oferty które:
a) nie zostały dostarczone w terminie, 
b) zostały dostarczone w sposób nie zgodny ze wskazaniem zamawiającego opisany w pkt: VIII ust. 1, 
c) nie posiadające ceny, 
d) niepodpisane przez osobę uprawnioną. 
18. Niedokonanie tego skutkować będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego lub dokonanie jej oceny bez uwzględnienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usunięcie jej błędów formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany treści lub istotnych elementów oferty podlegających ocenie zgodnie z kryteriami ocen. 
19. Uzupełniona na wezwanie Zamawiającego oferta Wykonawcy powinna spełniać wszystkie wymagania zapytania ofertowego – i to najpóźniej na dzień, w którym upływał termin składania ofert, z zastrzeżeniem terminu do uzupełnienia oferty.

Dodatkowe warunki: 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składanie ofert częściowych. Zgodnie z cz. V pkt 3. 
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje realizacji zamówień uzupełniających. 
4. Oferent nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, zgodnie z treścią oświadczenia zawartego w Załączniku nr 2 Oświadczenie wykonawcy.
5. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem treści i warunków zapytania ofertowego. 
6. Cena ofertowa z zapytania ofertowego stanowi wartość umowy. Cena powinna obejmować koszty wszelkich materiałów oraz koszty wszelkich prac, bez których wykonanie zamówienia byłoby niemożliwe, tj. wszelkie prace związane z realizacją usługi oraz przygotowaniem do niej. 
7. Okres ważności oferty wynosi 30 dni licząc od daty zakończenia terminu składania ofert. 
8. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 
b) treść oferty nie odpowiada wymogom ogłoszenia, a w szczególności nie odpowiada specyfikacji zamówienia określonej w Opisie przedmiotu zamówienia; 
c) oferta stanowi naruszenie uczciwej konkurencji. 
10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania ofert, zmiany zapytania ofertowego. Jeśli jest to uzasadnione zakresem zmian wprowadzonych do zapytania ofertowego, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do uwzględnienia wprowadzonych zmian w ofertach. 
11. Zastrzega się, że wszelkie informacje, w tym wyjaśnienia i zmiany odnoszące się do przedmiotu zamówienia będą udostępniane publicznie w bazie konkurencyjności na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

Warunki zmiany umowy: 
1. Wybrany oferent powinien zawrzeć z Zamawiającym umowę o udzielenie zamówienia. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w umowie zawartej z Wykonawcą, który zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postępowania.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w następujących przypadkach i przy zachowaniu następujących warunków: 
a) w przypadku wystąpienia konieczności wykonania niezbędnych zmian wykraczających poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym, 
b) wskutek zmian obowiązujących przepisów, norm, lub innych przepisów prawa, zaleceń, mających wpływ na warunki lub wykonywanie umowy; zmiany będą dokonane w zakresie w jakim konieczne będzie dostosowanie dotychczasowych rozwiązań do nowych regulacji prawnych i zaleceń, 
c) z powodu wystąpienia zdarzeń losowych mających charakter siły wyższej (nowych i nadal trwających), które uzasadniają wprowadzenie zmian do umowy, takich jak: epidemie, akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane, blokady, powstania, zamieszki, osunięcia gruntu, trzęsienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne podobne zdarzenia poza kontrolą którejkolwiek ze stron i którym żadna ze stron nie mogła zapobiec, przy czym zmiany mogą być dokonane w zakresie: 
- wydłużenia terminu realizacji zamówienia o czas wystąpienia zdarzenia i usuwania jego skutków, 
- zmiany zakresu usług w stopniu nie wykraczającym poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym, jeżeli wskutek siły wyższej konieczne będzie np. ograniczenie zakresu usług, lub wykonanie dodatkowych czynności związanych z usuwaniem skutków zdarzenia, 
-  wstrzymania lub zawieszenia realizacji usług, 
d) w zakresie waloryzacji wynagrodzenia, pod warunkiem, że taką waloryzację przewidziano w umowie i Zamawiający będzie posiadał odpowiednie środki.

Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy: 
- Wypełniony i podpisany formularz ofertowy - przygotowany zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzającymi posiadane kwalifikacje i doświadczenie osoby oddelegowanej do wykonania usługi,
- Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych - przygotowane zgodnie z wzorem stanowiącym - Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
- podpisana klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych - przygotowane zgodnie z wzorem stanowiącym - Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
[bookmark: _Hlk166667467]- oświadczenie o spełnieniu/ niespełnieniu klauzuli społecznej - Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 
- Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu na wykonanie usługi - Załącznik nr 5.
- Formularz do zapytania ofertowego wykaz osób – Załącznik nr 6.
- Formularz do zapytania ofertowego - Oświadczenie dotyczące kryterium zawodowego prowadzenia zajęć logopedycznych z grupą docelową – Załącznik nr 7,
- Formularz do zapytania ofertowego  - Oświadczenie dotyczące spełnienia wymogu, o którym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej – Załącznik nr 8.

VI. OCENA OFERTY: 
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji: 
1. Kryterium oceny ofert są: 
1) Cena ofertowa rozumiana jako cena brutto 1 godziny usługi. Cena ofertowa powinna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść. - cena ofertowa brutto - waga 80% (maksymalnie 80 pkt);

2) Doświadczenie zawodowe – w prowadzeniu zajęć z logopedą dla grupy docelowej – waga 10% (maksymalnie 10 pkt)
Ocena ofert w tym kryterium odbywać się będzie w skali punktowej od 0 pkt. do
10 pkt. na podstawie informacji podanej przez Wykonawcę w Załączniku nr 6 i Załączniku nr 7 do Zapytania Ofertowego według następujących zasad:
Doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć z logopedą  (grupa docelowa): za każdy rok (1 rok wynosi 12 miesięcy) doświadczenia zawodowego 1 pkt (1%), maksymalnie 10 lat – 10 pkt (10%)
	
	



3) [bookmark: _Hlk166667483] Kryterium Klauzula społeczna 
Waga 10% (maksymalnie 10 pkt). 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
A – cena oferty brutto 80% (80 pkt),
B -  klauzula społeczna 10% (10 pkt),
C – doświadczenie zawodowe 10% (10 pkt).

1. Zamawiający przyzna punkty wg poniższych zasad:
1) cena ofertowa brutto - waga 80%
Ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto za wykonanie całości usługi. 

Punkty za cenę będą obliczane wg wzoru:

  Cena najniższej oferty
Liczba punktów = ---------------------------------------- x 100 x 80%
			        Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punków: 80
Punty będą liczone do dwóch miejsc po przecinku.
        
        2) doświadczenie zawodowe – waga 10%
Doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć z logopedą (grupa docelowa): za każdy rok doświadczenia zawodowego 1 pkt (1%), maksymalnie 10 lat – 10 pkt (10%). Doświadczenie zawodowe -  minimum 1 rok. Brak doświadczenia zawodowego – 0 pkt. 

Zamawiający wymaga przedstawienia i załączenia do oferty referencji do każdego wykazanego doświadczenia w pracy logopedy. 

3) [bookmark: _Hlk166667527]kryterium klauzula społeczna- waga 10%
Maksymalna liczba punktów: 10

Oferta otrzyma 2 pkt, jednak nie więcej niż 10 pkt, za każdą zatrudnioną przy realizacji usługi osobę spełniającą następujące warunki: 
- osoba z niepełnosprawnościami, 
- osoba bezrobotna 
- lub taka, o której mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym. 
Za osoby z niepełnosprawnościami, zgodnie z definicją wynikającą z Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r., uważa się osoby niepełnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 ze zm.), a także osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2123, ze zm.). 
Za osobę bezrobotną, uważa się osobę, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 ze zm.). 
Za osoby, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, uważa się osoby, o których mowa w ustawie o zatrudnieniu socjalnym z dnia 13 czerwca 2003 r. (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 2241 ze zm). 
Punkty za kryterium klauzula społeczna zostaną przyznane na podstawie Oświadczenia o spełnieniu klauzuli społecznej (Załącznik nr 4). 
Od Wykonawców, którzy złożą oświadczenie o spełnieniu kryterium dot. aspektu społecznego Zamawiający będzie wymagał, aby w celu spełniania klauzuli społecznej Wykonawca przedstawił umowę zawartą z wskazaną osobą nie później niż 7 dni od dnia rozpoczęcia realizacji zamówienia. Zatrudnienie ww. osoby wymagane jest nieprzerwanie przez cały okres realizacji zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania zgody pracownika na udostępnienie Zamawiającemu danych osobowych w celu weryfikacji spełniania klauzuli społecznej. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie wywiąże się ze spełnienia zobowiązania dotyczącego klauzuli społecznej będzie zobowiązany do zapłacenia kary umownej zgodnie z zapisami umowy tj. kary w wysokości 20% minimalnej płacy brutto wraz ze składkami należnymi od pracodawcy, obowiązującej w danym miesiącu proporcjonalnie do okresu niewywiązywania się przez Wykonawcę z deklarowanego zobowiązania chyba, że: 
• przyczyna nie leży po stronie Wykonawcy np. tzn. brak w PUP właściwym dla Wykonawcy/ miejsca realizacji usługi osoby wykazanej w pkt.VII ppkt 1),  zapytania ofertowego, wskazanej w zdolnych do wykonywania zamówienia lub taka osoba odmówi podjęcia pracy u Wykonawcy; 
▪ zatrudnienie wskazanej osoby ustało z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i Wykonawca w ciągu 14 dni kalendarzowy od ustania zatrudnienia nie zastąpił tej osoby inną osobą spełniającą wymogi klauzuli społecznej tzn. wykaże, że przedstawił zgłoszenie oferty pracy w PUP właściwym ze względu na siedzibę Wykonawcy/ miejsce realizacji usługi.  
Kara, o której mowa powyżej zostanie naliczona, jako iloczyn 20% minimalnej płacy brutto obowiązującej w danym miesiącu przez liczbę miesięcy, w których Wykonawca nie wywiązał się ze spełnienia klauzuli społecznej.
2. Zamawiający udzieli zamówienia temu, którego oferta nie została odrzucona, odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskała najwyższy bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, z zastrzeżeniem ust. 3 poniżej.
3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
4. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach.
5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów Maksymalna liczba możliwych do uzyskania punktów wynosi 100 pkt. 
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz jest najkorzystniejsza, tj. otrzyma największą liczbę punktów (max. 100 pkt.). Końcowy wynik ustalenia wartości kryteriów zaokrąglony zostanie do dwóch miejsc po przecinku. 
7. Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporządza się protokół. 
8. W przypadku gdy wyłoniony Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
9. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona w bazie konkurencyjności, tj. pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
10. Ponadto Zamawiający przy dokonywaniu wyboru Wykonawcy będzie się kierował elementarnymi zasadami obowiązującymi na wspólnotowym jednolitym rynku europejskim, min: 
- zasadą przejrzystości i jawności prowadzonego postępowania, 
- zasadą ochrony uczciwej konkurencji, 
- zasadą swobody przepływu kapitału, towarów, dóbr i usług, 
-  zasadą niedyskryminacji i równego traktowania wykonawców na rynku. 
11. Oferta nie spełniająca wymagań niniejszego zapytania, w szczególności formalnych (złożona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwłaszcza nie będącą ofertą w rozumieniu przepisów prawa cywilnego) albo zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za ofertę nie spełniającą wymagań niniejszego Zapytania będzie uznana w szczególności taka oferta, która (pomimo ewentualnych wyjaśnień oferenta czy poprawieniu błędów formalnych), nie będzie pozwalała na jednoznaczne określenie i ocenę elementów oferty w świetle kryteriów oceny ofert (dotyczy to zwłaszcza wad określenia ceny/cen).
12. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.
13. Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub/oraz zmodyfikować treść zapytania ofertowego Informacja o zmianie treści zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
14. W przypadku istotnej modyfikacji treści zapytania zostanie przedłużony termin składania ofert.
15. W przypadku w którym najkorzystniejsza oferta pod względem kwoty przewyższa budżet zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiający może wezwać oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do podjęcia negocjacji mających na celu obniżenie kwoty zaproponowanej przez tego wykonawcę do kwoty będącej akceptowalną przez Zamawiającego.
16. Jeżeli oferent, który złożył najkorzystniejszą ofertę nie wyrazi zgody na obniżenie kwoty wynagrodzenia Zamawiający ma prawo skierowania zapytania o możliwość negocjacji ceny do innych oferentów którzy złożyli oferty.
17. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający zawrze umowę z kolejnym wykonawcą, który w niniejszym postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów i wysokość jego oferty nie przewyższa środków finansowych jakie Zamawiający ma przeznaczone na realizację Zadania.
18. W przypadku, gdy oferty z najwyższą liczbą punktów uzyskają identyczną ilość punktów, Zamawiający wezwie Oferentów, którzy złożyli te oferty do negocjacji ceny. Jako najkorzystniejszy zostanie wybrany ten Oferent, który w wyniku negocjacji najbardziej obniży cenę. Negocjacje będą prowadzone za pośrednictwem poczty elektronicznej. Negocjacje mogą być prowadzone wielokrotnie w stosunku do jednej oferty. W przypadku w którym pomimo procedury negocjacji liczba punktów negocjowanych ofert będzie taka sama, Zamawiający unieważni Zapytanie Ofertowe.
19. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.



Wykluczenia: 
Z możliwości składania ofert wyklucza się oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, określonych w Zapytaniu ofertowym oraz oferentów powiązanych z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
1. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą.
2. Wykluczeniu z udziału w postępowaniu podlegają również podmioty określone w art. 2 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 z późn. zm.)

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. [bookmark: _Hlk155602342]Ofertę należy złożyć pisemnie, wyłącznie za pośrednictwem strony internetowej Baza Konkurencyjności (BK2021). Wykonawca składa skan formularza ofertowego wraz ze skanem podpisanych wszystkich wymaganych załączników, podpisanych przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Instrukcja składania ofert dostępna jest pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc .Na stronie Bazy Konkurencyjności dostępna jest również Instrukcja oferenta. Złożenie oferty poprzez stronę Baza konkurencyjności następuje za pośrednictwem zakładki „Oferty” do ogłoszenia będącego przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego.
2. Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim.

IX. INFORMACJA DOTYCZĄCA UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA

1.Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku, gdy:
a) nie złożono żadnej oferty,
b) wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu,
c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub koszty najkorzystniejszej oferty, 
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzone postepowanie lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć,
e) postępowanie obarczone jest niemożliwa do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Załączniki do zapytania ofertowego: 
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 
Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym,
Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych, 
Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnieniu klauzuli społecznej,
Załącznik nr 5 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu na wykonanie usługi.
Załącznik nr 6 - Formularz do zapytania ofertowego wykaz osób.
Załącznik nr 7 - Oświadczenie dotyczące kryterium zawodowego prowadzenia zajęć z logopedą dla grupy docelowej,
Załącznik nr 8 - Oświadczenie dotyczące spełnienia wymogu, o którym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej
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