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Opis przedmiotu zamdwienia

I. Przedmiot i cel zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem i
ustugami dodatkowymi potrzebnych do organizacji dwdéch 1-dniowych wydarzen
ogdlnopolskich, tj. konferencji B+R, w ramach realizowanego przez Zamawiajacego

projektu pn. , Innovation Coach” (,,Projekt”).

a)

b)

c)

Wydarzenia, ktére majg odby¢ sie w przestrzeni wynajetej przez Zamawiajacego od
Wykonawcy, bedg jednodniowymi imprezami o charakterze konferenciji.

W kazdej konferencji weZmie udziat okoto 150 uczestnikéw/uczestniczek. Doktadna
liczba 0sdb zostanie podana na 1 tydzien przed wydarzeniem.

Terminy wydarzen: 26 wrzesnia 2024 r. oraz 12 grudnia 2024 r. Jednak Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminu wrzesniowej Konferencji o +/-5
dni, o czym Wykonawca zostanie poinformowany najpézniej do dnia 31 sierpnia 2024
r, a Konferencji grudniowej o +/-2 tygodnie, o czym Wykonawca zostanie
poinformowany najpdzniej na 30 dni przed terminem rozpoczecia Konferenciji.

Il. Zakres zadah Wykonawcy

Szczegoty dotyczace zamowienia:

1. Przestrzen:

a)

b)

obiekt, gdzie odbeda sie oba wydarzenia, ma znajdowac sie w centrum Warszawy w
odlegtosci do 3 km od Dworca Centralnego z zapewnionym dobrym dla uczestnikéw
wydarzenia miejskim potgczeniem komunikacyjnym;

obiekt, w ktédrym odbedg sie oba wydarzenia, musi spetnia¢ warunki dostepnosci dla
0sOb z ograniczeniami. Miejsce konferencji musi mie¢ dostepnos¢ w zakresie
infrastruktury, transportu, stosowania cyfrowej technologii i systemoéw informacyjno-
komunikacyjnych oraz produktéw i ustug:

e na parkingu — min. 1 miejsce parkingowe przeznaczone dla 0s6b
niepetnosprawnych,

e w budynku drzwi wejsciowe i korytarze majg umozliwi¢ swobodne poruszanie sie
0s6b na wozkach inwalidzkich i z niepetnosprawnosciami,

¢ sale konferencyjne majg by¢ dostepne dla osdb z ograniczeniami mobilnosci,

e windy w budynku majg byé dostosowane do przewozu o0sdb z trudnosciami
W poruszaniu sie (porecze, odpowiednia wielko$¢),

e goscie majg mieé dostep do toalety spetniajacej kryteria dostepnosci,

e do dyspozycji o0sdéb niewidzacych Ilub stabowidzgcych windy powinny by¢
wyposazone w przyciski na panelu sterowania z oznaczeniami w alfabecie Braille'a oraz
powiadomieniami gtosowymi,
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c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

e korytarze powinny by¢ szerokie i w miare mozliwosci pozbawione wiekszych
przeszkéd,
e przed wejsciem na recepcje i sale konferencyjng umieszczone sg witasciwe
oznaczenia — piktogramy;
konferencja musi by¢ takze dostepna dla oséb z ograniczeniami stuchu — Wykonawca
powinien dostarczy¢ ustuge ttumacza jezyka migowego na sali konferencyjnej przez caty
czas trwania,
sala ma miec teatralny uktad krzeset,
scena ma miec¢ podest mieszczacy co najmniej 5 prelegentdéw oraz by¢ wyposazona
w co najmniej 5 foteli, stolik, méwnice,
w przestrzeni sceny wymagany jest ekran do wyswietlania prezentaciji,
przestrzen ma miec zapewnione przez Wykonawce nagtosnienie, mikrofony —min. pie¢,
w tym przynajmniej cztery bezprzewodowe,
Wykonawca ma zapewni¢ obstuge techniczng i technologiczng podczas wydarzenia,
0 czym wiecej ponizej,
w ramach przestrzeni dostarczonej przez Wykonawce ma znalez¢ sie wyodrebnione
miejsce networkingowo-wystawiennicze, ktoére:
umozliwia zorganizowanie stoisk wystawienniczych (z mozliwoscig podfaczenia do
pragdu) — min. siedem stoisk,
ma przestrzen na ustawienie min. pieciu 4-osobowych stolikdw (z krzestami lub
koktajlowe — najlepiej z krzestami) do networkingu,
posiada nagtosnienie do moderacji.
Wykonawca udostepnia miejsce i organizuje recepcje, przy ktdrej rejestracje gosci beda
realizowac pracownicy Zamawiajgcego, recepcja ma zapewni¢ min trzy stanowiska z
mozliwoscig siedzenia, mebel recepcyjny ma byé nietransparentny (specjalny mebel lub
stét zakryty suknem itd.),
Wykonawca ma za zadanie zorganizowac¢ nieodpfatng szatnie dla uczestnikéw
konferencji lub w widocznym z recepcji miejscu lub z oznaczonym dojsciem, najlepiej na
tym samym pietrze, na ktérym odbedzie sie wydarzenie,
Wykonawca udostepni takze zamykane pomieszczenie ze stotem i krzestami dla
kilkunastu oséb zespotu Zamawiajgcego na czas trwania kazdego z wydarzen.

2. Obstuga techniczna i technologiczna:

a)

Wykonawca ma takze za zadanie zapewni¢ transmisje online (streaming online)
wydarzen, a po wydarzeniu dostarczenie nagrania z konferencji. Konferencje beda
realizowane w formule hybrydowej z wykorzystaniem technologii do streamingu
zaproponowanej przez Wykonawce ustugi. Wykonawca ustugi ma byé odpowiedzialny
za organizacje odpowiedniego sprzetu, technologii i sposobu transmisji wydarzenia
przez uzgodniony z Zamawiajgcym kanat komunikaciji,
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b)

d)

(jak juz wspomniane w punkcie 1 c.) — konferencja musi by¢ takze dostepna dla oséb z
ograniczeniami stuchu — Wykonawca powinien dostarczyé ustuge ttumacza jezyka
migowego na sali konferencyjnej przez caty czas trwania,

Wykonawca ma zapewni¢ co najmniej dwa monitory z opcjg wyswietlania filméw i
materiatow graficznych w przestrzeni, gdzie znajdzie sie catering,

Obstuga wynajmowanej przestrzeni bedzie miata za zadanie ustawic krzesta, stoty i inne
wynajmowane meble zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego, po uzgodnieniach co do
mozliwosci, obstuga techniczna zadba o prawidtowe podtgczenie sprzetu
elektronicznego zaréwno przed, jak i w trakcie spotkan, oraz na biezgco, niezwtocznie
bedzie usuwac ewentualne usterki.

3. Catering:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

j)
k)

Wykonawca zapewnia na wydarzenia catering,

maja to byc¢ koniecznie produkty sezonowe i lokalne, bez czerwonego miesa,

dania powinny by¢ opisane z zaznaczeniem wersji weganskiej, bezglutenowej,
wegetarianskiej,

w ramach cateringu przewidziane sg co najmniej dwa stanowiska z gorgcymi napojami
(kawa z ekspresu, wybdr herbat) dostepne przez cate wydarzenie,

w godzinach porannych Wykonawca gwarantuje dostep do cateringu $niadaniowego w
postaci kanapek, ciastek, w tym wersja weganska i wegetarianska, a takze owocow
(regionalne, sezonowe),

lunch bedzie podawany przy co najmniej trzech stanowiskach,

dania majg by¢ do wyboru: zupa weganska bezglutenowa, drugie danie: (i) biatkowe
np.: biate mieso, (ii) danie weganskie bezglutenowe, (iii) danie wegetarianskie, dodatki
skrobiowe np.: ziemniaki, kasza, dodatki z lokalnych warzyw sezonowych na ciepfo i na
zimno, napoje, deser: (i) lokalne owoce sezonowe, (ii) wybor deserow w tym wersji
bezglutenowej, kawa z ekspresu.

Wykonawca zapewnia takze obstuge kelnerska, w ilosci oséb odpowiedniej do sprawnej
obstugi ok. 150 0sdb;

przygotowanie sali, stoty (ew. z krzestami), dekoracje i nakrycie stotow (obrusy, zastawa
porcelanowa i szklana, sztuéce nieplastikowe) oraz

porzadek i czystos¢ w trakcie wszystkich positkéw.

Na min. 14 dni kalendarzowych przez dniem rozpoczecia wydarzenia Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego minimum dwie propozycje menu
poszczegdlnych positkdw. Zamawiajgcy zaakceptuje propozycje lub zwréci z uwagami
lub swoimi propozycjami w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca zobowigzuje sie do
uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajgcego i ponownego przedtozenia menu w
terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub propozyc;ji.
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Ill. Harmonogram zamowienia

1. Konferencja Al ma odby¢ sie 26 wrzesnia 2024 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
dokonania zmiany terminu wrzesniowej Konferencji o +/-5 dni, o czym wykonawca zostanie
poinformowany najpdzniej do dnia 31 sierpnia 2024 r.

2. Konferencja B+R ma odby¢ sie 12 grudnia 2024 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany
terminu o +/-2 tygodnie, o czym Wykonawca zostanie poinformowany najpdzniej na 30 dni
przed terminem rozpoczecia Konferencji.

3. Wykonawca zobowigzany jest udostepnié przestrzenn konferencyjng Zamawiajgcemu od godz.:
od 7:00 do 16:00 w kazdy z dni wydarzen. Zamawiajgcy powinien mie¢ mozliwos¢ dostarczenia
w dniu poprzedzajgcym wydarzenie materiatdw konferencyjnych i wystawienniczych i
mozliwo$é zabrania rzeczy, po ustaleniu z Wykonawcy, w dzien wydarzen lub rano dnia
nastepnego.

Zakonczenie umowy

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne w 2 transzach, po wystawieniu przez Wykonawce faktury VAT
dotyczacej realizacji przedmiotu Umowy:

a) w zakresie Konferencji 1 — najem sali konferencyjnej w dniu 26.09.2024 r.
b) w zakresie Konferencji 2 — najem Sali konferencyjnej w dniu 12.12.2024 r.

2. Pfatnos¢ Wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtfowo wystawionych faktur VAT.

3. Podstawg wystawienia faktury jest Protokét odbioru (Zatacznik nr 3 do Umowy) podpisany
jednostronnie przez Zamawiajgcego bez uwag, zgodnie z opisem wskazanym w §7 projektu
umowy, stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4. Za dzien zapfaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Miejsce realizacji zamdwienia: obiekt bedacy pod zarzgdzaniem Dostawcy ustugi wynajmu.
Termin realizacji zamdwienia: 26 wrzesnia 2024 r., przy czym termin Konferencji moze by¢

zmieniony o +/-5 dni oraz 12 grudnia 2024 r., a termin grudniowy bedzie doprecyzowany najpdzniej
na 30 dni przed wydarzeniem i moze zosta¢ zmieniony o +/- 2 tyg.



