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Kalisz, dnia 23.07.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/0131/FKIP/2024

I. ZAMAWIAJACY

Fundacja Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Czestochowska 25

62-800 Kalisz

NIP: 6181003820

REGON: 250454894

Il. ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

1. W zwigzku z realizacjg projektu ,,Program wsparcia mikro, matych i srednich firm w okresowych trudnosciach"
zapraszamy do sktadania ofert na stanowisko Doradcy ds. diagnozy realizujgcego ustugi w zakresie
opracowywania diagnozy kondycji przedsiebiorstw ramach Projektu. Projekt realizowany jest w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytet I. Umiejetnosci, 01.03 Kadry
nowoczesnej gospodarki.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowe;j
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia przekracza kwote 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
a Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej stosowania, totez niniejsze
zaméwienie zostanie udzielone zgodnie z zasada konkurencyjnosci w rozumieniu , Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021 —2027”.

4. Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest ztozenie oferty zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
Zapytaniu.

| 111. DEFINICIE

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

e  Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Fundacje Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci, ktéra nie jest
zobowigzana
do stosowania przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych,

e  Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, lub grupe takich oséb lub podmiotéw (konsorcjum), ktéra oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie ustug,
ubiega sie o udzielenie zamdwienia lub ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamédwienia

e  Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego
w przedmiocie Doradcy ds. diagnozy realizujgcego ustugi w zakresie opracowywania diagnozy kondyc;ji
przedsiebiorstw ramach Projektu

e  Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt ,Program wsparcia mikro, matych i $rednich firm
w okresowych trudnosciach" (numer umowy dofinansowanie: FERS.01.03-1P.09-0131/23, realizowany
przez Zamawiajgcego w partnerstwie z ProcessTeam Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Gérczewskiej 137, 01-459
Warszawa.

e  Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumieé niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,
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e Umowie — nalezy przez to rozumie¢ zgodne porozumienie dwdch stron ustalajgce ich wzajemne prawa
i obowigzki przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego, a w przypadku oséb fizycznych
zamierzajgcych osobiscie wykonywaé przedmiot zamdwienia nalezy rozumieé zaangazowanie na podstawie
stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie),

e Podwykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, lub grupe takich oséb lub podmiotéw (konsorcjum), ktéra wykonuje
cze$¢ przedmiotu zamodwienia objetego Umowa na zlecenie Wykonawcy,

o Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczacg dla Dziatania FERS 01.03. w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027, tj. Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci [,,PARP”],

o Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajacy dla Dziatania FERS 01.03.
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027, tj. ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego,

e Baza Konkurencyjnosci— nalezy przez to rozumieé strone internetowg prowadzong przez ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego przeznaczong do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci (https.//bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl/).

Regulamin korzystania z  bazy  konkurencyjnosci  zamieszczony jest pod  adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/requlamin.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamédwien (CPV):
79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne
79411100-9 — Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej
73220000-0 — Ustugi doradcze w zakresie rozwoju

2. Przedmiotem zaméwienia jest wytonienie Wykonawcow sSwiadczenia ustug w zakresie opracowywania
diagnozy kondycji przedsiebiorstw ramach Projektu w charakterze ,,Doradcy ds. diagnozy”, tj.:
ZADANIE 1 — Doradca ds. diagnozy — 80 diagnoz,
ZADANIE 2 — Doradca ds. diagnozy — 80 diagnoz,
ZADANIE 3 — Doradca ds. diagnozy — 80 diagnoz,

3. Poszczegdlne Zadania 1 — 3 wskazane w ust. 2 powyzej stanowig odrebne czesci zamowienia. W przypadku
0s0b fizycznych zamierzajgcych osobiscie wykonywaé przedmiot zamowienia, kazde z zadan przewidzianych
do realizacji w ramach zamdwienia bedzie musiata wykonywaé inna osoba. Ten sam Wykonawca bedacy
osobg fizyczng, zamierzajgcy osobiscie wykonywaé przedmiot zaméwienia w ramach danej czesci, moze
sktada¢ oferte na realizacje wszystkich Zadan. W sytuacji, gdy oferta danego Wykonawcy bedzie stanowita
oferte najkorzystniejszg w przypadku wiecej niz jednego zadania, Wykonawca zostanie wezwany przez
Zamawiajgcego do wskazania, ktére z zadan bedzie on wykonywat. Oferta Wykonawcy
na pozostate Zadania nie bedzie brana pod uwage®.

W ramach realizacji kazdego z Zadan 1 — 3, Wykonawca zobowigzany bedzie do:
- dokonanie pogtebionej analizy obszaréw problemowych 80 przedsiebiorstw w oparciu o wyniki
dostarczonej przez przedsiebiorcow autodiagnozy (dostepnej na  stronie  https://swo-
autodiagnoza.parp.gov.pl) oraz wyniki pracy prowadzonej z przedsiebiorcg i jego pracownikami
w zakresie sytuacji: rynkowej, prawnej, finansowej, organizacyjne;j;

! Wynika to ze specyfiki projektu, tj.:
e planowanego harmonogramu dziatan zaktadajacego rownolegta realizacje zaje¢ (w tych samych terminach) w ramach Zadan 1-3
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- opracowanie na podstawie ww. informacji diagnozy kondycji przedsiebiorstwa, ktéra bedzie zawieraé
szczegbtowq ocene kondycji firmy wraz z rekomendacjg ze wskazaniem tematyki ustug szkoleniowych
(szkolen lub doradztwa) mozliwych do sfinansowania w projekcie. Wskazane ustugi rozwojowe beda
ustugami, dzieki udziale w ktorych przedsiebiorstwo i jego pracownicy nabedg wiedze i umiejetnosci
umozliwiajgce wdrozenie w firmie rozwigzan stuzgcych przeciwdziataniu trudnej sytuacji i ograniczeniu
ryzyka kryzyséw w przysztosci;
- indywidualny dobdr techniki pracy doradczej z przedsiebiorcg, adekwatny do sytuacji danego MSP,
wséréd metod pracy m.in.: wywiad bezposredni przedsiebiorstwem, pracownikiem, techniki
warsztatowe, desk research, analiza dokumentdw na miejscu. Przedsiebiorstwa i pracownicy bedg
spotykac sie z doradca stacjonarnie lub zdalnie
- wspotpracy z zespotem ds. realizacji projektu,
- wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci przekazywania
Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie
od Uczestnikdow/Uczestniczek Projektu dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do korzystania
ze wsparcia.
5. Dodatkowe istotne warunki realizacji zamowienia:
5.1. Uczestnikami/Uczestniczkami projektu jest min. 480 MSP (w tym samozatrudnieni) z obszaru catej
Polski aktywnie wykonujgcych swojg dziatalnos¢ gospodarczg, znajdujacych sie w okresowych
trudnosciach, ktérzy delegujg, zgodnie z wynikami diagnozy, do udziatu w projekcie min 520
pracownikow.
5.2.W przypadku Zadania 1-3
5.2.1. Dziatania beda prowadzone na terenie catej Polski.
5.2.2.  Harmonogram czasu pracy bedzie ustalany na biezgco z Zamawiajgcym.
5.2.3. tacznie liczba diagnoz kondycji przedsiebiorstw do opracowania — 240, w tym:
a) Zadanie 1 — 80 szt. - wymiar zaangazowania doradcow — Srednio 12 godzin
na przedsiebiorstwo;
b) Zadanie 2 — 80 szt. - wymiar zaangazowania doradcow — Srednio 12 godzin
na przedsiebiorstwo;
c) Zadanie 3 — 80 szt. - wymiar zaangazowania doradcow - Srednio 12 godzin
na przedsiebiorstwo;
5.2.4. Koszty dojazdu, noclegéw oraz wyzywienia w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia
Wykonawca pokrywa we wtasnym zakresie,
5.2.5. Planowany termin realizacji Umowy: od dnia zawarcia Umowy do 31.03.2027 r. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji Umowy.
6. Poszczegdlne Zadania 1-3 wskazane powyzej stanowig odrebne czesci zamdwienia.
7. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
8. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

V. DODATKOWE ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajgcy potwierdza¢ bedzie prawidtowos¢ realizacji przedmiotu zamowienia protokotem odbioru
ustugi.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu
zamdwienia pod warunkiem uzyskania zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie miata
wptywu na zmiane decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji Wykonawcy (na kazdym etapie realizacji przedmiotu
zamodwienia) pod katem spetnienia wymagan opisanych w niniejszym zapytaniu w czesci VIl ust. 1 pkt. 1.1
niniejszego zapytania dotyczacych wyksztatcenia oraz doswiadczenia Wykonawcy lub oséb wyznaczonych
do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz do wyrazenia sprzeciwu co do mozliwosci realizacji przez nich
przedmiotu zamoéwienia (w przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do spetniania przez
te osoby wymagan, o ktorych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia przez Zamawiajgcego sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego udzielenia wyjasnien. W przypadku braku wyjasnien lub
wyjasnien uznanych przez Zamawiajgcego za niewystarczajgce — Zamawiajgcy natozy kare umowng
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

VI. WARUNKI WSPOLPRACY DLA WYKONAWCY

. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje Zadan 1-3, bedzie ptatne w oparciu o stawke jednostkowg brutto
za opracowanie 1 (stownie: jednej) diagnozy kondycji przedsiebiorstwa? i obejmowac bedzie wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym koszty przejazdow, rozméw telefonicznych, noclegéw i
wyzywienia, wysytek jakichkolwiek materiatdéw niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia oraz, o ile
dotyczy podatek od towardéw i ustug (VAT)lub podatek dochodowy, sktadki ZUS, w tym sktadki ZUS optacane
przez Zamawiajgcego (tzw. ,pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie
zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia wielkosci zamodwienia w ramach Umowy — w zaleznosci
od potrzeb, w szczegdlnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczacy
w umowie o dofinasowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu. Wynagrodzenie bedzie ptatne za
faktyczng liczbe zrealizowanych ustug. Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do Zamawiajacego jakiekolwiek
roszczenia w przypadku niewykorzystania catego wynagrodzenia.

. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne na podstawie protokotéw odbioru prac podpisanych przez
Wykonawce i Zamawiajgcego oraz rachunkéw/faktur VAT wystawionych przez Wykonawce po realizacji
przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem postanowien ust.5 pkt. 5.5 ponizej. Zamawiajgcy dopuszcza ptatnosci
czesciowe (za realizacje danego elementu zaméwienia), przy czym zaptata cze$ciowa nie moze przekroczy¢
zrealizowanego na dzien pfatnosci elementu zamodwienia, potwierdzonego protokotem odbioru prac
podpisanym przez Wykonawce i Zamawiajacego.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 60 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego dokumentu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze ptatnosé nastgpi po zatwierdzeniu protokotu odbioru prac z adnotacja
»,bez uwag”.

. Zamawiajacy informuje, iz w umowie dotyczacej realizacji zamowienia, zawarte beda nastepujace zapisy:

5.1. zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci:

a) 100% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia w przypadku
stwierdzenia przektadania przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu zamodwienia fatszywych
oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez
popetnienie oszustwa;

b) 30% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamowienia za brak mozliwosci,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, zrealizowania lub niezrealizowanie przedmiotu
zamoéwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez
Wykonawce okresem gotowosci (kryterium oceny ofert nr 2);

2 Zamawiajacy rozumie opracowanie diagnozy kondycji przedsiebiorstwa dla MSP, ktére podpisaly umowe wsparcia z Zamawiajagcym i rozliczyty
przynajmniej jedng ustuge rozwojowa.

3 Przez element zamédwienia Zamawiajacy rozumie liczbe opracowanych diagnoz kondycji przedsiebiorstwa dla MSP, ktére podpisaty umowe wsparcia
z Zamawiajgcym i rozliczyty przynajmniej jedng ustuge rozwojowa
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c¢) 20% wynagrodzenia catkowitego brutto za kazdy przypadek realizacji przedmiotu zamodwienia przez
osoby niespetniajgce kryteridw dotyczacych wyksztatcenia i doswiadczenia opisanych w niniejszym
zapytaniu w czesci VIl ust. 1 pkt. 1.1.

5.2. zastrzegajgce, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, terminéw realizacji zamodwienia, prawo Zamawiajgcego do zlecenia wykonania przedmiotu
zaméwienia innym Wykonawcom, ktérzy zapewnig terminowe wykonanie przedmiotu zamdwienia,
na koszt i ryzyko Wykonawcy,

5.3. zastrzegajgce, w przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody w wysokosci przewyzszajacej
wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych, prawo Zamawiajgcego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych,

5.4. wytaczajgce odpowiedzialnos¢ Zamawiajgcego za utracone korzysci,

5.5. zastrzegajgce mozliwos¢ udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, z zastrzezeniem, ze:

a) wysokos¢ zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiajgcego,

b) wyptata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy,

c¢) Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowg (o ile dotyczy),

d) w przypadku gdy przedmiot zamdwienia nie zostanie wykonany lub wykonany zostanie czeSciowo
lub zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega zwrotowi w catosci lub czesci, w zaleznosci
od poziomu realizacji przedmiotu zamdwienia oraz decyzji Zamawiajgcego,

5.6. zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych lub kwoty zaliczki
z wynagrodzenia Wykonawcy,

5.7. zobowigzujgce Wykonawce do umozliwienia, na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamowienia,
przeprowadzenia przez Zamawiajacego, Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci, instytucje kontrolne
wyznaczone przez Zamawiajgcego, Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci lub inne uprawnione
podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania przedmiotu zamdéwienia oraz
do umozliwienia, przez okres wynikajacy z przepiséw prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom
kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia (bez wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane),

5.8. uzalezniajgce termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego srodkéw dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg Umowy i zastrzegajgce tym samym opdznienia w zaptacie wynagrodzenia,

5.9. o przeniesieniu autorskich praw majatkowych, wraz z prawami zaleznymi, do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji przedmiotu zamodwienia. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

6. Zamawiajacy informuje, ze z tytutu realizacji zamdwienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petna
odpowiedzialno$¢ finansowg, ktdra przekracza okreslone w Umowie t3czacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapisdw umowy o dofinansowanie Projektu, przepiséw prawa unijnego i prawa
krajowego oraz wtasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzisze
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposéb zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy przez Wykonawce w ww. sposdb.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmian Umowy o udzielenie zamdwienia w zakresie:

7.1.nieistotnych zmian umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru

Wykonawcy,

7.2.istotnych zmian umowy w okolicznosciach dopuszczonych w Sekcji 3.2.4. pkt 4 lit. b)-e) Wytycznych
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcych kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027,

7.3.zmiany terminu realizacji Umowy, w sytuacji gdy termin realizacji Projektu ulegnie wydtuzeniu. Termin
realizacji Umowy zostanie przedtuzony o czas wydtuzonego terminu realizacji Projektu. Zakres
przedmiotu umowy oraz warunki jej realizacji w przedtuzonym okresie realizacji Umowy pozostang
niezmienione
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7.4.zmiany osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy, na wniosek Wykonawcy, pod warunkiem,
iz Wykonawca wykaze, ze nowa osoba spetnia warunki udziatu dotyczgce doswiadczenia i kwalifikacji
opisane w czesci VIl ust. 1 pkt 1.1 w stopniu nie mniejszym niz osoba zastepowana, ktérej
doswiadczenie i kwalifikacje byty brane pod uwage przy wyborze oferty najkorzystniejszej. Dla zmiany
osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy niezbedne jest ztozenie (drogg mailowg lub
pocztg/ kurierem/osobiscie) przez Wykonawce pisemnego wniosku zawierajgcego dane nowej osoby
wyznaczonej do realizacji zamodwienia, informacje na temat doswiadczenia i kwalifikacji osoby
wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy.

8. Odrebng umowg Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/
Uczestniczek Projektu — nie dotyczy osodb fizycznych ubiegajgcych sie o osobistg realizacje przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych przetwarzanie danych osobowych w sposdb zgodny
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), a takze
do dopetnienia wszelkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia tych danych.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetnig tgcznie nastepujace warunki:

1.1. w przypadku Zadania 1 -2, s3 osobami lub dysponujg do realizacji przedmiotu zamdéwienia osobami,

z ktérych kazdy/kazda posiada:

1.1.1.

1.1.2.

wyksztatcenie wyzsze, na jednym z kierunkow: zarzgdzanie/ekonomia/psychologia biznesu,
prawo/finanse/audyt;

udokumentowane doswiadczenie w realizacji w ostatnich 5 latach, przed terminem
zaangazowania do projektu, co najmniej 20 analiz oceny kondycji (diagnoz) przedsiebiorstwa
na podstawie danych finansowych i pozafinansowych firmy.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zatqgczonego do oferty, sporzqdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 3 (nie dotyczy osob fizycznych zamierzajgcych
osobiscie wykonywac przedmiot zamodwienia) oraz wykazu kwalifikacji i doswiadczenia
dofgczonego do oferty, sporzqdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 5 —
wymagane wskazanie nazw firm dla ktorych zostaty wykonane analizy oraz wskazanie podmiotu,
na rzecz ktérego dziatania byty zrealizowane wraz z dotfgczeniem dokumentow (kopie
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem) potwierdzajgcych spetnienie kryteriow opisanych w pkt
1.1.1- 1.1.2 powyzej (np. referencje)

1.2. w przypadku Zadania 3, s osobami lub dysponujg do realizacji przedmiotu zamdéwienia osobami,

z ktérych kazdy/kazda posiada:

1.2.1.
1.2.2.

wyksztatcenie wyzsze,

udokumentowane doswiadczenie w realizacji w ostatnich 5 latach, przed terminem
zaangazowania do projektu, co najmniej 20 analiz oceny kondycji (diagnoz) przedsiebiorstwa
na podstawie danych finansowych i pozafinansowych firmy.
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Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zatqgczonego do oferty, sporzqgdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 3 (nie dotyczy osob fizycznych zamierzajgcych
osobiscie wykonywac¢ przedmiot zamdwienia) oraz wykazu kwalifikacji i doswiadczenia
dofgczonego do oferty, sporzqdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 5 —
wymagane wskazanie nazw firm dla ktorych zostaty wykonane analizy oraz wskazanie podmiotu,
na rzecz ktérego dziatania byty zrealizowane wraz z dotfgczeniem dokumentow (kopie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajgcych spetnienie kryteriow opisanych w pkt
1.1.1-1.1.2 powyzej (np. referencje).
nie sg pracownikami Zamawiajacego, tj. nie sg przez Zamawiajgcego zatrudnione na podstawie
stosunku pracy — dotyczy oséb fizycznych ubiegajgcych sie o osobistg realizacje przedmiotu zaméwienia.
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji przedstawionych w oswiadczeniu dotgczonym
do oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 4.
nie posiadajg powigzan osobowych lub kapitatowych zZamawiajagcym*
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty,
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
znajduja sie w sytuacji prawnej i finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamoéwienia
oraz nie sg w trakcie postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono ich upadtosci (nie dotyczy oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej ubiegajacych sie o osobistg realizacje przedmiotu
zamodwienia),
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji przedstawionych w oswiadczeniu dotgczonym
do oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 6 oraz zatgczonego do oferty wydruku (oryginatu lub kopii®
z CEIDG/ KRS/innego wtasciwego rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.
nie zalegaja z optacaniem sktadek do ZUS,
(nie dotyczy osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej ubiegajgcych sie o osobistg
realizacje przedmiotu zamédwienia)
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatqcznikéw do oferty. Wykonawca jest zobowigzany do
zatqczenia do oferty oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu
nie zalegaja z optacaniem podatkéw
(nie dotyczy osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej ubiegajacych sie o osobistg
realizacje przedmiotu zamowienia),

4 Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym podlegaja wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zaméwienia publicznego.

5

Powigzania osobowe lub kapitatowe polegaja na tym, iz osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania

lub mogace wptynaé na wynik postepowania:

a) uczestnicza w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadajg co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z

przepiséw prawa), petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca

prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

W przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng zeskanowany dokument traktowany jest jak kopia i wymaga potwierdzenia
za zgodnos¢ z oryginatem.
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Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgcznikéw do oferty. Wykonawca jest zobowigzany do
zatqczenia do oferty oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
witasciwego organu

1.8. ktdrzy nie naruszyli obowigzkéw w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

1.8.1. nie bedacego osobg fizyczng skazang prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku,
o ktorym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom
0s0b wykonujgcych prace zarobkowa, o ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego,
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

1.8.2. nie bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukarang za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

1.8.3. wobec ktorego nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji przedstawionych w osSwiadczeniu dotqgczonym
do oferty, ktdrego wzdr stanowi Zatqcznik nr 7.

1.9. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowo-akcyjnej lub prokurenta nie
skazano prawomocnie za przestepstwo lub nie ukarano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 1.7 ppkt.
1.7.1 lub 1.7.2 powyzej

1.10. wobec ktdrego nie zachodzg okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania funduszy, srodkéw
finansowych lub zasobow gospodarczych oraz udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec
Ukrainy
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji przedstawionych w oswiadczeniu dotgczonym
do oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 8.

1.11. dotaczg umowe konsorcjum, w tym petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli dotyczy,

1.12. przedstawia oferte zgodnga z wymaganiami okres$lonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie ztoZzonych przez Wykonawce dokumentéow. Weryfikowana
bedzie kompletnosc oraz zgodnosc oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

1.13. akceptuja bez zastrzezen tre$é niniejszego zapytania, okres$lone w nim warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu
ofertowym.

1.14. whiosg wadium w wysokosci:

a) po 5 000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych) za kazde zadanie — w przypadku Zadania 1, Zadania 2,
Zadania 3
Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocy przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas,
gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku
bankowym Zamawiajgcego.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie dowodu wniesienia wadium (oryginatu lub kopii)
zatgczonego do oferty oraz na podstawie historii operacji/wyciqgu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujgcych form:
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1) pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego

2) nr 27 1020 2212 0000 5802 0108 1868, tytutem: ,Wadium - zapytanie ofertowe
nr 2/0131/FKIP/2024_Zadanie nr “,

3) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

4) gwarancjach bankowych,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych,

6) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos¢ co najmniej do korica terminu

zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy przed uptywem terminu sktadania

ofert dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego odpowiedni dokument, nie spiety w catosc z oferta.

Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

2)  Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia.

3) Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

5) Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b)  zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca, ktéry nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu
(tj. nie zataczy stosownych zatgcznikow i oswiadczen) badz nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu badz
przedstawi nieprawdziwe informacje zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktdrych mowa w
pkt 1.4. — 1.6. sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze: a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci
podatkow lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnosé
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokumenty powinny byé wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 3, zastepuje sie
je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie ma przepiséw
o os$wiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem,
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktdrej dokument miat dotyczyc.

5. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy, nie przystugujag mu srodki
ochrony prawne;j.
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6. Doradcy zaangazowani w realizacje projektu nie mogg by¢ odbiorcami wsparcia w ramach projektéow
dofinansowanych w ramach konkursu nr FERS.01.03-IP.09-007/23 pt. ,Wsparcie firm w okresowych
trudnosciach” oraz nie mogq swiadczy¢ ustug rozwojowych zakupionych przez odbiorcow wsparcia BUR
w ramach projektow dofinansowanych w ramach ww. konkursu.

| v,

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty zaktada przeprowadzenie dwuetapowej oceny:

1.1.

ETAP 1 - weryfikacja formalna pod katem spetniania wymogdéw okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Weryfikacji podlega¢ beda oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu terminie.
Weryfikowana bedzie kompletnos¢ oraz zgodnosc oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Oferta zostanie odrzucona jesli:
1) jejtresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2)
3)

4)

5)
6)

1.2.

nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,

zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym lub zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
zgodnie z czescig VIl ust. 1 pkt. 1.1.2 — 1.1.9. niniejszego zapytania ofertowego,

nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym
badZ oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposdb niezgodny z zapisami zapytania
ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami okreslonymi w zatacznikach do niniejszego zapytania
ofertowego,

w wyznaczonym terminie sktadania ofert nie wniesie wadium,

Wykonawca nie udzielit w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych ceny lub jezeli ztozone przez
wykonawce wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rézni sie
o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okresSlonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnienl, w tym ztozenia dowoddéw
w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze
odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
w tej ofercie.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

ETAP 2 - merytoryczna ocena ofert. Do etapu drugiego oceny zakwalifikowane zostang oferty
spetniajgce wymogi formalne.

W ramach drugiego etapu oceny oferty zostang ocenione dla kazdej czesci zamowienia (Zadania)
oddzielnie, wedtug ponizszych kryteriow:

a) Cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia — waga 60%
Ocenie podlegac¢ bedzie zaoferowana kwota brutto ogétem w PLN za realizacje catosci przedmiotu
zamowienia wskazana w pkt 2 lit. E Formularza ofertowego.
Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto. Przyznajgc punkty
kolejnym ofertom Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

NC C - liczba punktéw badanej oferty za cene ogdtem
C=—x60 s ,
BC NC — cena oferty o najnizszej cenie ogétem BC

BC — cena badanej oferty

b) Gotowos¢ —waga 40%

Strona 10z 13



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :** * E PARP

dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska it Grupa PFR

* ok

Punkty za kryterium ,Gotowos¢” bedq przyznawane na podstawie informacji przedstawionych
przez Wykonawce w pkt. 2 lit. F Formularza ofertowego.

Najwyzszg liczbe punktow (40 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego kazdorazowo
wezwania do realizacji przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji [przyktadowo,
jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 3 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony kazdorazowo
wyznaczy¢ termin rozpoczecia realizacji ustugi najpdzniej na dzien wypadajgcy 3 dni po przekazaniu
Wykonawcy wezwania. Zamawiajgcy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci
to5 dni. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie
przedmiotu zamdwienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie. W sytuacji, gdy Wykonawca poda
w ofercie dtuzszy okres niz najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci, oferta zostanie odrzucona.
W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdéwienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca
zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 30% catkowitej ceny brutto zamdwienia.
Przyznajgc punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢
NG o
G=— x40 NG — najkrotszy wskazany w ofertach okres
BG BG — okres wskazany w badanej ofercie

1.3. Obliczajgc tagczna liczbe punktdw Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

R —t3czna liczba punktéw badanej oferty
C - liczba punktéw badanej oferty za cene

R=C+G G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢

2. Wszelkie wyliczenia w toku oceny ofert dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Oferty dla kazdej czesci zamdwienia uszeregowane zostang, dla danej czesci zamdwienia, pod wzgledem
liczby punktéw ogétem uzyskanych w drugim etapie oceny, w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby
punktéw.

4. W przypadku uzyskania przez Wykonawcow tej samej liczby punktow o wyborze oferty zadecyduje kolejno:
liczba punktow przyznanych w kryterium ,,gotowos¢” (kryt. 2), liczba punktéw przyznanych w kryterium
»,cena” (kryt. 1).

5. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

5.1. korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczacych wyliczen ceny,
5.2. sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen, wykazéw,
danych i informacji.

6. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

IX. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty, przygotowane wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania, wraz
z pozostatymi zatgcznikami do zapytania, nalezy sktadaé wytgcznie poprzez Baze konkurencyjnosci®

2. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu podpisu kwalifikowanego
lub profilu zaufanego ePUAP lub podpisu osobistego lub odrecznie. W przypadku sktadania oferty wraz

6 Szczegobtowa instrukcja rejestracji konta, zadawania pytan, dodawania, wycofania i edycji ofert w Bazie konkurencyjnosci zamieszczona
jest pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc.
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zatgcznikami w postaci zeskanowanych dokumentéw papierowych dopuszcza sie ztozenie skandw
podpisanych wtasnorecznie dokumentow.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania, w szczegdlnosci zawieraé:
- dane wykonawcy/wykonawcow sktadajgcego/-ych oferte; w przypadku konsorcjum — informacje dotyczacy
petnomocnika ustanowionego do reprezentowania wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie
w postepowaniu lub takze zawarcia umowy;
- warunki na jakich bedzie wykonywany przedmiot zamodwienia - oferowang cene wykonania przedmiotu
zamoéwienia, na ktdre sktadana jest oferta;
- oSwiadczenie wykonawcy o zgodnosci oferowanego przedmiotu zamowienia z opisem przedmiotu
zamowienia;
- zobowigzanie wykonawcy do zawarcia umowy na warunkach przedstawionych w ofercie oraz zawartych
w Zapytaniu.
Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu oferty, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje przedmiotu zamédwienia. W przypadku
ztozenia przez tego samego wykonawce wiecej niz jednej oferty, odrzucone zostang i pozostang bez
rozpatrzenia wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawce.
Zamawiajagcy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentéw okreslonych
W niniejszym zaproszeniu, za wyjgtkiem wskazanych miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.
Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/-y do tego uprawniong/-e zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy oraz parafowana (w przypadku sktadania oferty w formie skanéw dokumentow)
na kazdej stronie. W przypadku podpisu przez inng osobe/osoby, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
wraz z ofertg stosownego petnomocnictwa.
W przypadku sktadania oferty wraz zatagcznikami w postaci zeskanowanych dokumentdéw papierowych kazda
strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe/-y uprawniona/-e do ztozenia oferty.

Kompletna oferta zawiera¢ powinna nastepujgce dokumenty:

12.1. formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami,

12.2. potwierdzenie wniesienia wadium w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego.
Termin ztozenia oferty: do 31.07.2024 r. do godz.10.00. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie lub w inny sposdb niz wskazany w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajagcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty poniesione przez
Wykonawcédw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X.

POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert
(z uwzglednieniem tego dnia).

Zamowienie jest wspdtfinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego. W przypadku zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania Zamawiajacy zastrzega, iz termin
sktadania ofert moze zostaé przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktérg
zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia.
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Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub toku weryfikacji
warunkow udziatlu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia i kwalifikacji oséb wyznaczonych do
realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow lub przedtozone przez Wykonawce dokumenty nie potwierdzg spetnienia warunkéw,
Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawcga, ktérego oferta uzyskata
najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym, po uptywie terminu sktadania ofert, komunikowanie
z Zamawiajacym odbywa sie w formie pisemnej: za posrednictwem poczty lub poprzez nadanie pisma
przesytkg pocztowg lub kurierskg albo dostarczenie osobiste. Dla udokumentowania zawarcia umowy,
sporzgdzenia protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego zapytania nalezy kierowac¢ wytacznie poprzez Baze Konkurencyjnosci
do dnia 26.07.2024 r. Odpowiedz zostanie upubliczniona na Bazie konkurencyjnosci maksymalnie w ciggu
2 dni roboczych od otrzymania pytania przez Zamawiajgcego. Jesli pytanie dotyczace Zapytania wptynie
po wyznaczonym terminie badz w inny sposdb niz wskazano powyzej Zamawiajacy moze pozostawic pytanie
bez odpowiedzi.

Xl.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty;

2. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie jest uzasadnione;

5. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg polegajgcg na sprzecznosci zapytania
z wymogami Wytycznych;

6. jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia,
nie zostaty mu przyznane lub przyznanie finansowania zostato w czesci lub catosci cofniete.
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