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ZAŁACZNIK DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR EU-3/2024 z dnia 22.07.2024 r. 
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest budowa i wynajem stoiska wystawowego na targi Architect@Work w Rotterdamie (termin imprezy 11.09.2024 r. do 12.09.2024 r.) oraz na targi Architect@Work - Gdańsk (termin imprezy 25.09.2024 r. do 26.09.2024 r.) w ramach Projektu „FELU.02.07-IP.01-0052/23 - Rozwój sprzedaży eksportowej firmy EUROMET poprzez udział w międzynarodowych imprezach targowych" współfinansowanego ze środków w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, działanie 2.7 Lubelskie MŚP na rynkach zagranicznych.
Zamówienie dotyczy w szczególności: Budowy i wynajmu stoiska oraz transportu eksponatów na międzynarodowe targi Architect@Work w Gdańsku i na targi w Rotterdamie.
OPIS PRZEDMIOTU WYCENY
Wycena powinna uwzględniać:

- Specyfikacja materiałów, z których wykonane są ściany i sufit - wszystkie konstrukcje oraz materiały wykorzystane w ramach organizacji stoiska powinny być bardzo wysokiej jakości, estetyczne, nowe, a przede wszystkim stabilne i bezpieczne w użytkowaniu. Powinny umożliwić montaż produktów Zamawiającego oraz materiałów reklamowych,

- zabudowa stoiska powinna posiadać elementy interaktywne (użycie rzutnika, ekranu, łączenie animacji video z oświetleniem itd.)

- zbudowanie stoiska wystawowego o wymiarach: 2,5 m x 2,5m oraz wysokość określoną przez organizatora

- zabudowa uwzględniać będzie fakt, że stoisko jest trójkątne i powinno być otwarte dla odwiedzających – od strony alejek pieszych. 

- wykonawca wykona instalacje niezbędne do prawidłowego funkcjonowania stoiska

- zabudowa uwzględni detaliczną aranżację przestrzeni dostępną dla odwiedzających

- wykonawca przedstawi specyfikację użytych materiałów na wezwanie zamawiającego
- spotkania koordynacyjne odnośnie etapów zabudowy z zamawiającym w siedzibie firmy w Lublinie - minimum 5 x 2 h każde

- montaż uwzględni standardową instalację elektryczną, pozwalającą na obsługę stoiska

- Instalacja eksponatów Zamawiającego, zgodnie z projektem aranżacji stoiska,

- ustalenia techniczne z organizatorem targów
- zapewnienie oraz montaż identyfikacji wizualnej stoiska (np. tablica, naklejki lub innego rodzaju trwałe oznaczenie)

- formalne zatwierdzenie wybudowanego stoiska przez organizatora targów.

Wykonawca, przy realizacji zlecenia, zobowiązany jest zapewnić wszystkie dodatkowe elementy, niewskazane przez Zamawiającego, których użycie jest niezbędne do przygotowania i realizacji zabudowy targowej, w tym w szczególności zasobów ludzkich i technicznych (np. wózek widłowy, odzież BHP, itp.)

Stoisko powinno być rozstawione najpóźniej 1 dzień przed rozpoczęciem wydarzenia targowego- tj. w przypadku targów Architect@Work – Gdańsk – 24.09.2024 a w przypadku targów Architect@Work w Rotterdamie – 10.09.2024.
1. Organizacja miejsca targowego w odniesieniu do wskazanej imprezy targowej zgodnie z załączonym schematem, tabelą oraz opisem w tym: 
1.1.  Realizacja  zabudowy targowej zgodnie z załączony schematem w ramach stoiska targowego uwzględniającego parametry i oczekiwania Zamawiającego oraz kompleksowa obsługa w zakresie budowy „pod klucz”, rozstawienia, montażu i demontażu stoiska wraz z rozstawieniem zamawianych elementów ekspozycji w ramach targów Architect@Work w Rotterdamie i Gdańsku.
1.2.  W ramach usługi Wykonawca zapewni wyposażenie zabudowy stoiska targowego w tym:

	Elementy stoiska / opis
	Jm.
	Ilość

	Zabudowa / wyposażenie

	Ściany pełne (stoisko trójkątne, 2 strony otwarte), wysokość zabudowy dostosowana do wymagań organizatora. Wykonawca umieści produkty będące w jego ofercie, zgodnie ze schematem w przygotowanym projekcie.
	Kpl.
	1

	Designerskie siedzisko koloru czarnego/szarego
	Szt.
	1

	Oprawy prezentowane na targach, marka LumoLamp
	Kpl.
	1

	Elektryka

	Standardowa instalacja, pozwalająca na obsłużenie stoiska 
	Kpl.
	1

	Pozostałe, w tym logistyka

	Transport eksponatów zgodnie z opisem
	Usł.
	1

	Montaż zabudowy na stoisku i późniejszy demontaż
	Usł.
	1

	Magazynowanie na targach (jeśli potrzeba)
	Usł.
	1

	Serwis techniczny w okresie trwania targów
	Usł
	1


Materiały w formie wizualizacji do pobrania:
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1.2 Wykonawca zobowiązany jest również zapewnić wszystkie dodatkowe elementy, niewskazane przez Zamawiającego, których użycie jest niezbędne do przygotowania i realizacji zabudowy targowej, w tym w szczególności zasobów ludzkich i technicznych (np. wózek widłowy, itp.).
1.3 Wszystkie konstrukcje oraz materiały wykorzystane w ramach organizacji stoiska powinny być wysokiej jakości, estetyczne, nowe, a przede wszystkim stabilne i bezpieczne w użytkowaniu.

1.4 Stoisko powinno być rozstawione najpóźniej 1 dzień przed rozpoczęciem wydarzenia targowego tj. do dnia 10.09.2024 r. (Rotterdam) i 24.09.2024 (Gdańsk).
1.5 Wykonawca w ramach kalkulacji kosztów uwzględnić powinien również: koszty  demontażu stoiska po zakończeniu targów i utylizacji odpadów, który powinien się odbyć w terminie zgodnym z harmonogramem organizatora targów oraz koszty magazynowania.
1.6 Wykonawca na potrzeby wydarzenia targowego we własnym zakresie zapewni odpowiednią ekspozycję produktów, będących jego ofertą i ich rozmieszczenie na stoisku.

1.7  Wykonawca dokona wszystkich ustaleń technicznych wraz z zamówieniem odpowiedniej mocy przyłącza elektrycznego i wystąpi o aprobatę stoiska do organizatora targów.
1.8  Zapewnienie identyfikacji stoiska z uwzględnieniem dokumentu „Wytyczne dotyczące informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027” oraz podręcznika w zakresie informacji i promocji FEL 2021-2027; linki:
https://funduszeue.lubelskie.pl/assets/files/5703/6_1_wyciag_z_podrecznika_w_zakresie_informacji_i_promocji.docx
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116842/Wersja_finalna_Wytyczne_dotyczace_informacji_i_promocji_funduszy_europejskich_20212027.pdf
Informacja powinna być zamieszczona w formie np. tablicy, naklejki lub innego rodzaju trwałym oznaczeniu , celem wypełnienia obowiązków informacyjnych. 
Transport eksponatów, w tym:

- Zapewnienie transportu (transferów) eksponatów, będących przedmiotem ekspozycji, z Lublina do miejsca docelowego na miejsce wydarzenia targowego wraz z rozładunkiem, nie później  niż 3 dni przed targami, a po zakończeniu imprezy targowej, z załadunkiem eksponatów i ich transportem z miejsca docelowego targów do Lublina, w czasie nie dłuższym niż 3 dni od zakończenia targów. 

- Transport wszelkich eksponatów i materiałów promocyjnych odbędzie się w szczególności z wykorzystaniem palet transportowych, zgodnie z wymogami obowiązującymi w danym kraju docelowym (preferowany rodzaj: „europaleta” (EUR, EUR1, EPAL) standardowe wymiary -  1200 x 800 x 144 mm, obciążenie od 500 kg do 1500 kg).

- Wykonawca, w ramach kosztów związanych z transportem eksponatów i materiałów promocyjnych, powinien uwzględnić wszelkie opłaty celne lub inne, związane z transportem międzynarodowym (jeśli dotyczy). Pod pojęciem eksponatów i materiałów promocyjnych Zamawiający rozumie:

-  wszelkie materiały wystawiennicze, tj.: egzemplarze produktów, makiety, wzorniki, etc.

- wszelkie materiały promocyjne w wersji drukowanej i/lub elektronicznej, tj.: katalogi, foldery, gazetki, ulotki, prezentacje, etc.

2. Pozostałe usługi komplementarne, w tym:

2.1 Wykonawca dodatkowo zapewni, w trakcie trwania wydarzenia targowego, codzienny serwis techniczny, który odpowiedzialny będzie za usuwanie usterek, mogących pojawić się w trakcie użytkowania dostarczonej zabudowy stoiska z czasem reakcji maksymalnie 60 minut do momentu zgłoszenia.
2.2 Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za realizację usługi i nadzór nad harmonogramem i przebiegiem wyjazdu podczas całego okresu jego trwania.
2.3 Wykonawca, najpóźniej w terminie 7 dni od zakończenia wydarzenia, przekaże Zamawiającemu kompleksowe sprawozdanie (na przekazanym przez Zamawiającego wzorze) z realizacji usługi, potwierdzając prawidłowość wykonanych prac wraz z dokumentacją fotograficzną (min. 10 zdjęć w jakości umożliwiającej ich wykorzystanie przez Zamawiającego w celach promocyjnych, itp.) oraz innymi załącznikami, potwierdzającymi fakt pełnej realizacji usługi.

UWAGA!

Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia Zamawiający wskazał znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces, którym charakteryzują się produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, za wyjątkiem produktów stanowiących ofertę Wykonawcy – należy przyjąć, że Zamawiający podał opis ze wskazaniem na typ i dopuszcza składanie ofert równoważnych o parametrach techniczno - eksploatacyjno - użytkowych nie gorszych niż te, które zostały podane w opisie  przedmiotu zamówienia.
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany, w stosunku do wartości podanej w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, liczby firm, uczestniczących we wskazanym wydarzeniu targowym, metrów kwadratowych stoiska, itp. do 30% założonych wartości w zakresie zamówienia; zmiany większe niż 30% założonych wartości będą wymagały zgody Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza możliwość płatności częściowych oraz zaliczek, których wartość każdorazowo podana jest we wzorze umowy. 
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