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Znak sprawy ZP/3/2021 
Wrocław, dnia 18.01.2021 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający 
Dolnośląska Agencja Współpracy Gospodarczej Sp. z o.o. 
Al. Kasztanowa 3a-5, 53-125 Wrocław 
NIP: 8992514780, KRS: 0000213275 
biuro@dawg.pl www.dawg.pl  

 
2. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie Analizy Gospodarczej Dolnego Śląska, tj.: 

1) Przygotowanie 7 szczegółowych diagnoz dot. gospodarki Województwa Dolnośląskiego; 
2) Zredagowanie pozyskanych danych w ww. diagnozach i opracowanie spójnego dokumentu pn.  

Analiza Gospodarcza Dolnego Śląska; 
3) Jednokrotne uczestnictwo w Forum Ekonomicznym w Karpaczu, podczas którego Wykonawca 

zaprezentuje założenia analizy gospodarczej. 
2. Przedmiot zamówienia realizowany w ramach projektu Promocja Dolnego Śląska w kraju i za granicą 

w obliczu zmian w gospodarce światowej realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie nr 
RPDS.01.04.01-02-0002/20-00 z dnia 25.11.2020 r. Projekt jest współfinansowany przez Unię 
Europejską ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-
2020, Oś priorytetowa 1 „Przedsiębiorstwa i innowacje”, Działanie 1.4 „Internacjonalizacja 
przedsiębiorstw”, Poddziałanie 1.4.1 „Internacjonalizacja przedsiębiorstw - konkurs horyzontalny”, 
Schemat 1.4C „Promocja oferty gospodarczej regionu na rynkach krajowych i międzynarodowych”. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
4. Zakres zamówienia obejmuje:  

1) Przygotowanie pisemnej Koncepcji analizy. Wstępna Koncepcja stanowi treść oferty. Brak jej 
załączenia do oferty skutkuje odrzuceniem oferty.  

2) Przygotowanie poszczególnych diagnoz gospodarczych dotyczących Województwa Dolnośląskiego. 
3) Jednokrotne uczestnictwo w Forum Ekonomicznym w Karpaczu, podczas którego Wykonawca 

zaprezentuje założenia analizy gospodarczej. 
5. CPV przedmiotu zamówienia: 

79310000-0 - usługi badania rynku 
 

3. Warunki udziału w postępowaniu. 
1. Wykonawca musi spełniać łącznie następujące warunki:  

1) Nie podlegać wykluczeniu z przesłanek wskazanych w art. 108 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  - 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).  

2) Zaakceptować bez zastrzeżeń wszystkie warunki niniejszego Zapytania.  
3) Posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym   

i osobami zdolnymi do należytego i terminowego wykonania zamówienia. 
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Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że:  
a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych wykonuje należycie, co najmniej 4 usługi polegające na wykonaniu 
opracowania, analizy, ekspertyzy, raportu, diagnozy, badania, których przedmiotem była 
problematyka dotycząca aspektów społecznych, społeczno-gospodarczych, gospodarczych, 
obejmujące zasięgiem kraj lub region lub dotyczące wybranej branży przemysłu; 

b) dysponuje minimum 1 osobą, tj. ekspertem, który jest autorem/współautorem lub 
koordynatorem zespołu i może wykazać realizację min. 3  opracowań, analiz, ekspertyz, 
raportów, diagnoz, badań, których przedmiotem była problematyka dotycząca aspektów 
społecznych, społeczno-gospodarczych, gospodarczych, obejmujące zasięgiem kraj lub region 
lub dotyczące wybranej branży przemysłu - w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert. 

4) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie całości zamówienia; 
2. Wykonawca niespełniający warunków zostanie z postępowania wykluczony. Spełnianie warunków 

udziału  w postępowaniu będzie ocenianie na zasadzie spełnia/nie spełnia.  
3. Ocena spełnienia ww. warunków zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w Formularzu 

ofertowym (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego) oraz załączonych do oferty dokumentów.  
 

4. Ocena ofert. 
1. Ocenie według poniższych kryteriów będą podlegać tylko oferty nieodrzucone oraz spełniające 

wszystkie wymogi formalne określone w zapytaniu ofertowym.  
2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione poniżej kryteria:  

1) Cena brutto za całość zamówienia – 35% 
2) Poziom jakości: ocena Koncepcji opracowania analizy – 65% 

2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.  
3. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oceniana oferta to 100 pkt.  
4. Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt.  
5. Ocena ofert oparta będzie na następujących schematach: 

1) Kryterium cena z wagą punktową 35%, oznaczone jako „C”: 

C = C min /C bad x 100 

gdzie: 
C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „cena”, 
C min - najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert, 
C bad - cena oferty badanej spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert. 
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2) Kryterium Poziom jakości: ocena Koncepcji opracowania analizy z wagą punktową 65%, oznaczone 

jako „J”: 
 
Na kryterium to składają się następujące podkryteria:  
A. Koncepcja zawiera omówienie zagadnień, które w najwyższym stopniu spełnia wymogi 

Zamawiającego wskazane w OPZ, w szczególności co do celów i zakresu diagnoz, oraz omówienie 
metodologii – 0 – 25 pkt = 25% 
 Ocenie podlega na ile koncepcja jest wyczerpująca, kompleksowa, spójna z zakresem i celem 

analizy, i czy w sposób zrozumiały uzasadnia podane założenia i propozycje;  
 Ocenie podlega na ile koncepcja identyfikuje ryzyka/ograniczenia związane z realizacją analizy  

i jednocześnie podaje sposoby minimalizacji ich wystąpienia oraz radzenia sobie  
z ograniczeniami, tak aby w jak najmniejszym stopniu wpływały one na jakość i przydatność 
analizy;  

 Ocenie podlega wskazanie efektywnych metod realizacji analizy z ich wyczerpującym opisem  
i uzasadnieniem, mających na względzie dostarczenie informacji / danych / wiedzy, które będą 
przydatne w procesie doradczym na rzecz dolnośląskich MŚP w zakresie ich internacjonalizacji 
oraz dla potencjalnych przedsiębiorców krajowych i zagranicznych zainteresowanych 
inwestowaniem na Dolnym Śląsku;  

 Ocenie podlega przyjęcie założeń racjonalizujących osiągnięcie celów Zamawiającego. 
 

Ocena stopnia 
spełnienia 

podkryterium 

Opis stopnia spełnienia Wymagań Zamawiającego przez 
Koncepcję w zakresie odnoszącym się do podkryterium A. 

Punkty 

Spełnia  
w minimalnym 
zakresie 
wskazanym  
w OPZ 

Załączona Koncepcja w punkcie odnoszącym się do 
podkryterium A. stanowi skopiowanie całości lub części 
zapisów z opracowanego przez Zamawiającego OPZ i/lub 
zawiera jedynie minimalny zakres wskazany w OPZ i oceniany 
w podkryterium A. i/lub w stopniu minimalnym odnosi się do 
wymagań wskazanych w podkryterium A. nie dając 
Zamawiającemu wystarczających informacji w zakresie oceny 
tego podkryterium. 

0 

Spełnia  
w stopniu 
dostatecznym 

Koncepcja w punkcie odnoszącym się do podkryterium A. jest 
poprawna, dostatecznie uwzględnia wymagania 
Zamawiającego, dostarcza podstawowych informacji 
Zamawiającego co do przedmiotu zamówienia w zakresie, 
którego dotyczy podkryterium A., jednakże nie cechuje się 
kompleksowością, wyczerpującym opisem, szczególną 
dbałością o jakość realizacji przedmiotu zamówienia. 

5 

Spełnia  
w stopniu 
dobrym 

Koncepcja w punkcie odnoszącym się do podkryterium A. jest 
wyczerpująco opisana, przemyślana, spójna, pokazuje 
wieloaspektowe podejście oraz ujmuje wszystkie aspekty 
przedstawione przez Zamawiającego w podkryterium A. 

15 
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Spełnia  
w stopniu 
bardzo dobrym 

Koncepcja oprócz spełnienia w stopniu dobrym w punkcie 
odnoszącym się do podkryterium A. w swoim opisie pokazuje 
szczególną dbałość o wysoką jakość, terminowość i 
kompleksowość odnoszącą się do realizacji przedmiotu 
zamówienia w ramach podkryterium A. 

25 

Do tego podkryterium minimalny próg jakości wynosi 15 pkt, poniżej oferta podlega odrzuceniu. 
 
 
B. Koncepcja zawiera dodatkowe zagadnienia do diagnoz, które Wykonawca zobowiązuje się 

uwzględnić, a których opracowanie dopełni zakres analiyz, przyczyniając się do otrzymania 
Przedmiotu Zamówienia o większej użyteczności i kompleksowości – 0 – 25 pkt. = 25%  
 Ocenie podlega uzasadnienie na ile zaproponowane dodatkowe zagadnienia są niezbędne do 

pełnego przedstawienia problematyki będącej przedmiotem analizy oraz realizacji celów 
Zamawiającego przedstawionych w OPZ;  

 Ocenie podlega na ile zaproponowane dodatkowe zagadnienie/zagadnienia będą przydatne  
w procesie doradczym na rzecz dolnośląskich MŚP w zakresie ich internacjonalizacji oraz dla 
potencjalnych przedsiębiorców krajowych i zagranicznych zainteresowanych inwestowaniem na 
Dolnym Śląsku;  

 Ocenie podlega argumentacja wskazująca na co winien być położony szczególny nacisk  
w diagnozach w zakresie zaproponowanych zagadnień, biorąc pod uwagę przydatność diagnoz 
na rzecz dolnośląskich MŚP w zakresie ich internacjonalizacji oraz dla potencjalnych 
przedsiębiorców krajowych i zagranicznych zainteresowanych inwestowaniem na Dolnym 
Śląsku; 

 Ocenie podlega jakość argumentacji co do zaproponowanych dodatkowych zagadnień. 
 
 

Ocena stopnia 
spełnienia 

podkryterium 

Opis stopnia spełnienia Wymagań Zamawiającego przez 
Koncepcję w zakresie odnoszącym się do podkryterium A. 

Punkty 

Nie spełnia 
podkryterium 

Nie podano dodatkowych zagadnień lub zawarte informacje 
w punkcie odnoszącym się do podkryterium B., 
przedstawiające dodatkowe zagadnienia do uwzględnienia w 
analizie, nie dopełniają lub w małym stopniu dopełniają 
problematykę będącą przedmiotem analizy, lub/i są 
nieadekwatne lub/i są zdawkowe, więc nie posiadają lub 
posiadają nikły walor przydatności przy ocenie spełnienia 
podkryterium B. 

0 

Spełnia w 
stopniu 
dostatecznym 

Przedstawione dodatkowe zagadnienia do analizy w punkcie 
odnoszącym się do podkryterium B. w stopniu dostatecznym 
wskazuje na ich użyteczność jako niezbędnych do pełnego 
przedstawienia problematyki będącej przedmiotem analizy i 
jej opis posiada dostateczny walor przydatności przy ocenie 
spełnienia podkryterium B., jednakże argumentacja jest dość 

5 
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skąpa i w sposób ograniczony przekonuje o przydatności 
dodatkowych zagadnień. 

Spełnia w 
stopniu dobrym 

Przedstawione dodatkowe zagadnienia do analizy w punkcie 
odnoszącym się do podkryterium B. w stopniu zadowalającym 
wskazują na ich użyteczność, spójność, kompleksowe 
podejście jako niezbędnych do pełnego przedstawienia 
problematyki będącej przedmiotem analizy oraz realizacji 
celów Zamawiającego i ich opisy posiadają wysoki walor 
przydatności przy ocenie spełnienia podkryterium B. 

15 

Spełnia w 
stopniu bardzo 
dobrym 

Przedstawione dodatkowe zagadnienia do analizy w punkcie 
odnoszącym się do podkryterium B. w stopniu najwyższym 
wskazują na ich użyteczność, spójność, kompleksowe 
podejście jako niezbędnych do pełnego przedstawienia 
problematyki będącej przedmiotem analizy oraz realizacji 
celów Zamawiającego i ich opisy posiadają wysoki walor 
przydatności przy ocenie 

25 

Dla tego podkryterium nie określono minimalnego progu jakości. 
 

C. Koncepcja zawiera kandydaturę członka zespołu posiadającego wiedzę/ kwalifikacje/doświadczenie  
w opracowywaniu: opracowań, analiz, ekspertyz, raportów, diagnoz, badań, których przedmiotem była 
problematyka dotycząca aspektów społecznych, społeczno-gospodarczych, gospodarczych, 
obejmujące zasięgiem kraj lub region lub dotyczące wybranej branży przemysłu, który będzie 
autorem/współautorem analizy - 0 – 15 pkt. = 15% 
 

 Ocenie podlega opis w zakresie adekwatności przedstawionej kandydatury wraz z informacjami 
poświadczającymi wiedzę/kwalifikacje/ doświadczenie wskazanej osoby w zakresie 
opracowywania dokumentów” analiz, ekspertyz, raportów, diagnoz, badań, itp. 

 
 

Ocena stopnia 
spełnienia 

podkryterium 

Opis stopnia spełnienia Wymagań Zamawiającego przez 
Koncepcję w zakresie odnoszącym się do podkryterium A. 

Punkty 

Nie spełnia 
podkryterium 

Nie ma informacji lub informacje w punkcie odnoszącym się 
do podkryterium C., tj. przedstawiona kandydatura oraz 
informacje poświadczające jej 
kwalifikacje/doświadczenie/wiedzę nie są adekwatne do 
tematyki przedmiotu zamówienia. 

0 

Spełnia w 
stopniu 
minimalnym 

Przedstawione informacje w punkcie odnoszącym się do 
podkryterium C., tj. przedstawiona kandydatura oraz 
informacje poświadczające jej 
kwalifikacje/doświadczenie/wiedzę, posiadają nikły walor 
przydatności przy ocenie och adekwatności do tematyki 
przedmiotu zamówienia. 

5 
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Spełnia w 
dostatecznym 

Przedstawione informacje w punkcie odnoszącym się do 
podkryterium C., tj. przedstawiona kandydatura oraz 
informacje poświadczające jej 
kwalifikacje/doświadczenie/wiedzę są dostateczne i 
adekwatne do tematyki przedmiotu zamówienia. 

10 

Spełnia w 
stopniu dobrym 

Przedstawione informacje w punkcie odnoszącym się do 
podkryterium C., tj. przedstawiona kandydatura oraz 
informacje poświadczające jej 
kwalifikacje/doświadczenie/wiedzę w najwyższym stopniu 
potwierdzają adekwatność kandydatury oraz dbałość o 
wysoką jakość realizacji przedmiotu zamówienia. 

15 

Dla tego podkryterium nie określono minimalnego progu jakości. 
 
Maksymalnie Wykonawca może otrzymać 65 punktów w ramach kryterium Ocena Koncepcji wykonania 
analizy. 
 

6. Za najwyżej ocenioną zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów w przyjętych 
kryteriach oceny ofert. 
Punkty zostaną obliczone wg poniższego wzoru: 
 
O = Pkc + Pkj 

 
gdzie: 
O – oznacza całkowitą liczbę punktów przyznanych ofercie 
Pkc – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium Cena (maks. 35 pkt.) 
Pkj – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium Poziom Jakości (maks. 65 pkt.) 
 

7. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów, Zamawiający za najkorzystniejszą uzna 
ofertę  z niższą ceną. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone 
oferty o takiej samej cenie, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych (ceny brutto). Wykonawcy, 
składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej 
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 
rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór 
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 
(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 
wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  
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5. Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą. 
1. Wykaz dokumentów składających się na ofertę:  

1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania 
ofertowego,  w którym znajduje się m.in. wycena całego zamówienia z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku,  a także informacje na temat doświadczenia Wykonawcy. Wykonawca musi 
uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 
zamówienia oraz wszelkie opłaty  i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. Podana przez 
Wykonawcę cena jest ceną ostateczną za zrealizowanie całości przedmiotu zamówienia. Oferta 
sporządzona będzie w języku polskim. 

2) Koncepcję, o której mowa Dz. 2 ust. 4 pkt 1 Zapytania ofertowego.  
3) Referencje lub inne dokumenty (dopuszczone są również potwierdzenia wykonania opracowań 

itp. poprzez ich upublicznienie i wskazanie miejsca upublicznienia) potwierdzające, że wykonawca 
spełnia warunki udziału, o których mowa w Dz. 3 ust. 1 pkt 3 Zapytania ofertowego oraz w Dz. 7 
ust. 5 pkt 2 (podkryterium C). 

4) Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa dla osoby/osób podpisujących ofertę, jeżeli umocowanie tych 
osób do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentów 
rejestracyjnych firmy.  

2. Oferty niekompletne nie będą rozpatrywane, z zastrzeżeniem Dz. 9 ust. 6.  
3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

1) jej treść lub sposób złożenia nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, z tym zastrzeżeniem, 
że Zamawiający ma prawo poprawiać w ofercie oczywiste omyłki pisarskie lub oczywiste omyłki 
rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiający 
ma prawo również poprawiać inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem 
ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona – Wykonawca w takim przypadku ma 3 dni na to, by nie wyrazić 
zgody na poprawienie takiej omyłki. Jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody w tym terminie na 
poprawienie innej omyłki jego oferta podlega odrzuceniu;  

2) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że jeżeli 
zaoferowana cena, lub ich istotne części składowe budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego, zamawiający ma prawo zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym 
złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera 
rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie 
udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, 
że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

3) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia;  

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny;  
5) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji;  
6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
7) Wykonawca jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo; 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
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Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy z wykonawcą, polegające w szczególności na: 
 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ PO, 
 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
6. Termin realizacji zamówienia. 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  
1) Etap I - Opracowanie diagnozy nr 1 – do 60 dni od dnia podpisania umowy; 
2) Etap II - Opracowanie diagnoz nr 2-7 – do 150 dni od dnia podpisania umowy; 
3) Etap III - Przekazanie Zamawiającemu Analizy Gospodarczej Dolnego Śląska – do 10 dni od odbioru 

etapu II; 
4) Etap IV - Wystąpienie Wykonawca podczas Forum Ekonomicznego – w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 
 

7. Sposób i termin składania ofert.  
1. Wzór oferty stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

Ofertę na formularzu w zamkniętej kopercie z adnotacją: Oferta w postępowaniu pn. „Opracowanie 
analizy gospodarczej Województwa Dolnośląskiego.”. Nie otwierać przed: 26.01.2021 r. należy 
złożyć  osobiście lub drogą pocztową na adres: Dolnośląska Agencja Współpracy Gospodarczej Sp.  
z o.o., Al. Kasztanowa 3a-5, 53-125 Wrocław (decyduje data wpływu) do dnia 26.01.2021, godz. 12:00. 
Otwarcie ofert nastąpi w pok. 314 w dniu 26.01.202 r. o godz. 13:00. 

2. W przypadku złożenia oferty po terminie, o którym mowa w pkt 2 pozostawia się ją bez rozpatrzenia.  
3. Oferta oraz wszystkie załączniki do oferty powinny być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do 

reprezentowania kandydata na partnera zgodnie z zasadami reprezentacji wynikającymi z publicznych 
rejestrów lub zgodnie z załączonym pełnomocnictwem.  

 
8. Kontakt z Zamawiającym. 
Osoby do kontaktu w sprawach dotyczących niniejszego zapytania ofertowego:  
1) sprawy formalne: Paulina Duszyńska, e-mail: paulina.duszynska@dawg.pl 
2) sprawy merytoryczne: Celestyna Górczyńska-Owsianko, e-mail: celestyna.gorczynska-

owsianko@dawg.pl, tel. 885 883 997 
 

9. Pozostałe informacje.  
1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, przekazywane Zamawiającemu   

w postępowaniu, powinny mieć formę skanów oraz należy przesyłać je za pomocą poczty 
elektronicznej  e-mail na adres: paulina.duszynska@dawg.pl 
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2. Wykonawca w ofercie wskaże Zamawiającemu osobę odpowiedzialną za obsługę całości zamówienia 

i poda dane kontaktowe tej osoby (lub osoby zastępującej). Zamawiający będzie uzgadniał z tą osobą 
najważniejsze kwestie związane z zamówieniem i jakością świadczonych usług.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 
przyczyny.  

4. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, polegających na 
powtórzeniu podobnych usług do tych będących przedmiotem zamówienia, do wysokości 30% wartości 
zamówienia określonego pierwotnie w umowie.  

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych i ofert wariantowych.  
6. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert lub treści złożonych oświadczeń lub dokumentów, a także zażądać uzupełnienia 
oświadczeń lub dokumentów jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub 
budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia, 
poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich 
złożenia, uzupełnienia, poprawienia  lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu 
albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający może samodzielnie uzupełnić 
brakujące oświadczenia lub dokumenty, jeżeli jest w ich posiadaniu lub może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych w szczególności rejestrów publicznych.  

7. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 
Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia 
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

8. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, którego oferta 
została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  
w postępowaniu. Jeżeli taki Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać, czy 
nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył 
ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.  

9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego (konsorcjum). 
Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie powinni ustanowić pełnomocnika (Lidera) do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich  
w postępowaniu i zawarcia umowy.  W takim przypadku do oferty należy załączyć dokument (skan) 
potwierdzający ustanowienie pełnomocnika (Lidera) konsorcjum. Pełnomocnictwo musi zawierać pełną 
nazwę wszystkich uczestników konsorcjum oraz musi być podpisane przez wszystkich wymienionych 
uczestników zgodnie z zasadami reprezentacji. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego  
z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający może wyjaśnić treść ogłoszenia  
o zamówieniu lub pozostawić taki wniosek bez rozpoznania.  

10. Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym  
w zapytaniu ofertowym. Zamawiający zamieszcza wyjaśnienia lub zmiany treści ogłoszenia  
o zamówieniu zgodnie z trybem publikacji ogłoszenia. Zamawiający przedłuży termin składania ofert  
o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 
wprowadzonych zmian.  

11. Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod 
warunkiem, że Zamawiający otrzyma stosowne zawiadomienie o ich wprowadzeniu przed terminem 
składania ofert, według takich samych zasad jak składanie oferty.  
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12. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę z postępowania 

pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma stosowne zawiadomienie, według takich samych zasad jak 
składanie oferty.  

13. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, może zastrzec w ofercie informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa  
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z późn. 
zm.) jeżeli równocześnie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Zastrzeżenie winno być wówczas dokonane poprzez złożenie oferty w dwóch 
częściach opisanych jako „część jawna oferty”  i „część tajna oferty”. Oferta złożona bez podziału na 
części jawną i tajną jest ofertą jawną. Wykonawca nie może zastrzec informacji, dotyczących nazwy 
(firmy) i adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 
płatności zawartych w ofercie.  

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
15. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 
16. Wykonawcy nie są uprawnieni do występowania do Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami  

w związku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postępowaniem, w tym z tytułu poniesionych 
kosztów i szkód,  w szczególności w przypadku unieważnienia postępowania przez Zamawiającego lub 
wyboru innego Wykonawcy.  

17.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości wnoszenia odwołań od decyzji Zamawiającego 
podejmowanych  w trakcie prowadzonego postępowania. 

 
10.  Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 -3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający – Dolnośląska Agencja Współpracy Gospodarczej Sp. z o.o. 
- informuje, że,  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnośląska Agencja Współpracy Gospodarczej Sp. z o.o. (dalej 

DAWG)- z siedzibą we Wrocławiu (53-125) przy Al. Kasztanowej 3a-5, o celach i sposobach przetwarzania danych 
osobowych podawanych w związku z realizacją procedur udzielania zamówień publicznych DAWG decyduje ona 
sama jako Administrator danych.   

 kontakt z przedstawicielami Administratora możliwy jest za pomocą e-mailu: daneosobowe@dawg.pl lub 
pisemnie na adres siedziby: DAWG Sp. z o.o., Al. Kasztanowa 3a-5, 53 – 125 Wrocław. Administrator wyznaczył 
osobę pełniącą zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i można się z nim skontaktować poprzez wskazany 
powyżej adres e-mail;  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wyłonienia wykonawcy 
w przedmiotowym postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzane zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych;  

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy, okres przechowywania wynika również  z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.  
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; postępowania  o zamówienie publiczne finansowane ze środków 
pochodzących z funduszy Unii Europejskiej (UE) przechowywane będą również przez okres wynikający z umów  
o dofinansowanie projektów finansowanych ze środków pochodzących z UE;   
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 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o przepisy ustawy Pzp; ponadto dane osobowe mogą zostać przekazane na zasadach 
wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;  

 posiada Pani/Pan:   
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do treści swoich danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;   
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   
 W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie 

dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności: - podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu - na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania 
 o udzielenie zamówienia.  

 Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.   

 nie przysługuje Pani/Panu:  
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;   
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   
 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany  

w tym również w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO;   
 Pani/Pana dane osobowe będą przekazywane do państwa trzeciego (poza UE) /organizacji międzynarodowej na 

zasadach określonych w uPzp. Może Pan/ Pani uzyskać kopię danych osobowych przekazywanych do państwa 
trzeciego na zasadach wynikających z uPzp.   

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym   
z uPzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i jest warunkiem zawarcia 
umowy o zamówienie publiczne; konsekwencją nie udostępnienia do przetwarzania danych osobowych będzie 
odrzucenie złożonej oferty lub wykluczenie z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

 
 
 

Załączniki: 
1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 
2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy; 
3) Załącznik nr 3 – Wzór umowy. 


