
Załącznik nr …. do SWZ - projekt umowy 
 

Umowa nr ……. 
 
zawarta w dniu ……………….r. pomiędzy: 
Fundacja Medycyna i Sztuka, ul. Mostowa 6, 61-854 Poznań, zarejestrowaną w rejestrze stowarzyszeń, innych organizacji 
społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru 
Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Poznań-Nowe Miasto w Poznaniu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod nr. 0000568100, NIP: 7831728920 
reprezentowaną przez:……………………………………………….,  
zwanym dalej części umowy „Zamawiającym”,   
a: 
…………………………………………… przedsiębiorcą wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej pod nazwą ……………………………………… z siedzibą w ………………………………………………………..,  
o numerach: NIP ………………., REGON …………………… zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” / 
firmą ………………………… Sp. …….. z siedzibą w ………………………………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez ………………………., pod numerem KRS ……………… o numerach: NIP ………………, REGON 
………………, kapitale zakładowym …………………… zł, kapitale wpłaconym …………………… zł, zwaną w dalszej części 
umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  
…………………………………………………. 
 
Po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia z dnia 10.07.2024 r. w trybie zasady konkurencyjności, na 
realizację projektu pn. „Silni Ludzie – Silny Region – Lepsza Wielkopolska!!!” oraz w wyniku wyboru oferty Wykonawcy jako 
najkorzystniejszej w części nr 1 zamówienia, zawarta została umowa o następującej treści: 
 

§ 1 [Definicje i wykładnia] 
1. Ilekroć w niniejszej Umowie jest mowa o: 

1) Umowie - należy przez to rozumieć niniejszą umowę wraz z załącznikami; 
2) Stronie – należy przez to rozumieć Zamawiającego lub Wykonawcę; 
3) Stronach - należy przez to rozumieć Zamawiającego i Wykonawcę; 
4) dniu roboczym - należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy  

w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1920); 
5) SWZ - należy przez to rozumieć specyfikację warunków zamówienia, określoną w zapytaniu ofertowym z dnia 10 

lipca 2024r. dotyczącą podstępowania na podstawie, którego została zawarta Umowa; 
6) OPZ- należy przez to rozumieć szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do Umowy; 
7) Uczestniku – należy przez to rozumieć osobę wskazaną przez Zamawiającego, która została zrekrutowana do 

udziału w Projekcie; 
8) IPD – należy rozumieć indywidualny plan działania wykonany dla każdego Uczestnika zgodnie z pkt 1.2. OPZ 
9) personelu – należy przez to rozumieć osoby realizujące Projekt w imieniu Wykonawcy posiadające kompetencje i 

doświadczenie odpowiadające minimalnym wymaganiom, opisane w SWZ stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy; 
10) Zajęciach – należy przez to rozumieć działania określone w pkt. 1.3. – 1.5. OPZ realizowane na rzecz Uczestników;  
11) Projekcie – należy przez to rozumieć projekt pt. „Silni Ludzie – Silny Region – Lepsza Wielkopolska!!!”, realizowany 

przez Zamawiającego i współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Funduszy 
Europejskich dla Wielkopolski na lata 2021-2027. Oś priorytetowa 6 „Fundusze europejskie dla Wielkopolski o 
silniejszym wymiarze społecznym (EFS+)”, Działanie 6.16 „Integracja społeczna i aktywizacja społeczna”; 

12) Instytucji Zarządzającej – należy przez to rozumieć organ, który jest odpowiedzialny za przygotowanie i 
nadzorowanie realizacji programu, o którym mowa w pkt 10); 

13) Zestawieniu – należy przez to rozumieć zestawienie, o którym mowa w pkt 1.7.9 OPZ; 
14) sile wyższej - należy przez to rozumieć zdarzenie zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia (co obejmuje również 

nikłe prawdopodobieństwo jego zajścia w danej sytuacji), którego skutkom nie można zapobiec. 
2. Wykładnia: 

1) o ile nie stwierdzono inaczej, w Umowie odniesienie do paragrafu, ustępu, punktu, litery lub tiretu jest odniesieniem 
do paragrafu, ustępu, punktu, litery lub tiretu w Umowie, 

2) nagłówki zawarte w Umowie służą jedynie orientacji w jej tekście i nie mają wpływu na interpretację jej postanowień 
 

§ 2 [Przedmiot Umowy] 
1. Zamawiający powierza Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi  

w zakresie realizacji Projektu, które obejmują wykonanie IPD dla każdego Uczestnika oraz realizację Zajęć na rzecz 
Uczestników zgodnych z opracowanym dla Uczestnika IPD. 



2. Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z dokumentami zamówienia, w tym OPZ, oraz zgodnie z ofertą 
Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 3 do Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Zajęć zgodnie z Zestawieniem. Wzór Zestawienia stanowi załącznik nr 4 do 
Umowy. Zestawienie przekazywane będzie odrębnie dla każdego miejsca realizacji Zajęć.  

4. Wraz z Zestawieniem Zamawiający przekaże Wykonawcy inne dokumenty niezbędne do realizacji Zajęć, w tym w 
szczególności: 

a. karty kwalifikacyjne Uczestników; 
b. upoważnienia do odbioru małoletnich Uczestników z Zajęć; 
c. oświadczenia o zgodzie na samodzielny powrót małoletnich Uczestników z Zajęć; 
d. potwierdzenie zapoznania się Uczestników oraz opiekunów prawnych małoletnich Uczestników z 

regulaminem, o którym mowa w ust. 8; 
e. zgody na rozpowszechnianie wizerunku Uczestników. 

5. Dni i godziny prowadzenia Zajęć, określone w treści Zestawienia, będą zgodne z wymogami pkt 1.6.1 OPZ, z 
uwzględnieniem ust. 6 poniżej.  

6. Zestawienia zostaną opracowane tak, aby Zajęcia nie kolidowały z realizowaniem przez Uczestników obowiązku 
szkolnego. 

7. Materiały, o których mowa w pkt 1.3.8, 1.4.9 oraz 1.5.9. wraz z informacjami na temat kwalifikacji i doświadczenia osób 
skierowanych do realizacji Umowy, innych niż wskazane w załączniku nr 6 do Umowy, Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy  

8. Regulamin Zajęć dla Uczestników zostanie opracowany przez Zamawiającego przed rozpoczęciem realizacji Umowy. 
 

§ 3 [Miejsce realizacji Zajęć]  
1. Planowane miejsca realizacji Zajęć wskazane zostały w pkt 1.8 OPZ. 
2. Realizacja Zajęć nastąpi w pomieszczeniach zapewnionych przez Wykonawcę. 
3. Wykaz lokali, w których prowadzone będą Zajęcia, znajdujących się w granicach administracyjnych miejscowości 

wskazanych w pkt 1.8.1., 1.8.2. i 1.8.3. OPZ, przekazany zostanie Zamawiającemu w terminie 2 tygodni od dnia zawarcia 
Umowy.   

4. Dopuszczalna jest realizacja Umowy w innych lokalach niż wskazane w wykazie, o którym mowa w ust. 3, pod warunkiem 
jednak, że zmiana ta zostanie zaakceptowana w formie pisemnej przez Zamawiającego i z zastrzeżeniem wymogów 
wynikających z OPZ i ust. 6 poniżej.  

5. Zmiana, o której mowa w ust. 4 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga sporządzenia odrębnego aneksu. 
6. Każde miejsce realizacji przedmiotu Umowy musi: 

a. spełniać wymagania ochrony przeciwpożarowej, ochrony środowiska oraz warunki higieniczno-sanitarne, 
określone w przepisach o ochronie przeciwpożarowej, ochronie środowiska i Państwowej Inspekcji 
Sanitarnej; 

b. być dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami; 
c. mieć zapewniony dostęp do pomieszczeń sanitarnych WC dla Uczestników.  

7. Mając na uwadze treści pkt 1.9. OPZ, Wykonawca oświadcza, iż posiada zasoby kadrowe i lokalowe umożliwiające 
realizację Zajęć w poszczególnych miejscach prowadzenia Zajęć w ilościach przekraczających orientacyjne ilości 
uczestników określone w pkt 1.8.1., 1.8.2. oraz 1.8.3. OPZ, z zastrzeżeniem pkt 1.1. OPZ.   

8. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji Zajęć w placówkach oświatowych lub kulturalnych. 
9. W trakcie zajęć realizowanych poza pomieszczeniami, o których mowa w ust. 2, Wykonawca zapewni Uczestnikom 

odpowiednie warunki bezpieczeństwa, w tym w środkach transportowych lub na drogach publicznych. 
10. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu IPD wykonanych w danym tygodniu realizacji Umowy 

w terminie 2 dni od dnia zakończenia danego tygodnia (tj. za dany tydzień nie później niż do wtorku następnego tygodnia) 
 

§ 4 [Sposób realizacji Umowy] 

1. Zamawiający i Wykonawca zgodnie oświadczają, że zobowiązują się współdziałać przy wykonaniu Umowy w celu 
należytej i terminowej realizacji zamówienia, w szczególności poprzez bieżące informowanie drugiej Strony  
o problemach w realizacji przedmiotu Umowy, możliwych opóźnieniach lub ryzykach związanych z wykonaniem Umowy  
i innych zdarzeniach, których skutkiem może być niewłaściwa lub nieterminowa realizacja Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić wszelkie materiały, urządzenia i pomoce dydaktyczne niezbędne do realizacji 
przedmiotu Umowy.  

3. Wykonawca gwarantuje, że sposób realizacji zamówienia, materiały oraz urządzenia użyte do przeprowadzenia  
z Uczestnikami Zajęć są dobrej jakości, nie zagrażają ich życiu lub zdrowiu, posiadają odpowiednie atesty (jeżeli jest to 
wymagane na podstawie obowiązujących przepisów prawa), a nadto ich użytkowanie nie naruszy zasad i przepisów w 
zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy określonych w obowiązujących przepisach prawa.  

4. Wykonawca obowiązany jest do wypełniania sprawozdań i innych dokumentów określonych przez Zamawiającego 
związanych z realizacją Projektu oraz dokumentowania przebiegu Zajęć w formie zdjęć, filmów lub w innej ustalonej przez 



Strony formie, z zachowaniem zasad i przepisów RODO. Zamawiający zobowiązuje się uzyskać od każdego Uczestnika 
lub jego opiekuna prawnego stosowne zgody w zakresie RODO (utrwalenia wizerunku, udostępnienie lub przetwarzanie 
danych osobowych i innych wyłącznie na cele związane z realizacją Projektu). Oświadczenia RODO lub ich kopie zostaną 
przekazane Wykonawcy wraz z Zestawieniem. Zamawiający nie dopuszcza przetwarzania danych osobowych 
Uczestników w innych celach. 

5. Wykonawca w ramach wynagrodzenia określonego w § 7 Umowy, przenosi na Zamawiającego autorskie prawa 
majątkowe do materiałów, o których mowa w ust. 4, które stanowić będą utwory w rozumieniu przepisów ustawy z 4 lutego 
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (dalej: „Utwory”). Przeniesienie autorskich praw majątkowych do 
Utworów następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy w zakresie następujących pół eksploatacji: 
1) wytwarzanie nieograniczonej liczby egzemplarzy Utworów z zastosowaniem technik: poligraficznych, 

reprograficznych, informatycznych, fotograficznych, cyfrowych, na nośnikach optoelektronicznych, fonograficznych, 
zapisu magnetycznego, audiowizualnych lub multimedialnych; 

2) wprowadzenie do pamięci komputera i systemów operacyjnych; 
3) rozpowszechnianie w sieciach informatycznych, w tym w Internecie, w ten sposób, aby osoby miały dostęp do 

Utworów w wybranym przez siebie miejscu i czasie, w tym publikacja na stronach internetowych Zamawiającego, 
Wojewódzkiego Urzędu Marszałkowskiego lub jego innych jednostkach organizacyjnych na terenie Wielkopolski; 

4) wykorzystanie do pracy dydaktycznej Zamawiającego; 
5) publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, nadawanie, remitowanie, w tym za pośrednictwem 

sieci kablowych i satelitarnych; 
6) wykorzystywanie w celach informacyjnych, promocji i reklamy, w tym promocji następnych projektów o podobnym 

charakterze. 
6. Przejście autorskich praw majątkowych do Utworów następuje każdorazowo z chwilą przekazania egzemplarzy Utworów 

Zamawiającemu.  
7. Przekazanie egzemplarzy Utworów nastąpi na nośniku fizycznym (pendrive) po zakończeniu każdego okresu 

rozliczeniowego i zostanie stwierdzone protokołem, o którym mowa w §7 ust. 5 Umowy. 
8. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania w swoim imieniu autorskich praw osobistych do Utworów. 

Zamawiający uprawniony jest m.in do anonimowego udostępniania Utworów. 
9. Wykonawca przenosi na Zamawiającemu wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do 

opracowań Utworów na polach eksploatacji wymienionych ust. 5, bez prawa Wykonawcy do odrębnego wynagrodzenia  
z tytułu eksploatacji utworów zależnych. Zamawiający ma prawo do dokonywania lub zlecania osobom trzecim opracowań 
Utworów. 

10. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 Umowy, z chwilą, o której mowa w ust. 6, przenosi na 
Zamawiającego prawo własności nośników, na których utrwalono Utwory. 

11. Zamawiający posiada względem Wykonawcy prawo do żądania przeniesienia majątkowych praw autorskich do Utworów, 
w zakresie pól eksploatacji znanych w chwili zawarcia Umowy, innych niż wymienione w postanowieniach niniejszego 
paragrafu. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego przeniesie prawo na polu eksploatacji, wskazanym przez 
Zamawiającego, bez odrębnego wynagrodzenia. 

12. Wykonawca oświadcza, że wszelkie utwory, jakimi będzie się posługiwał w toku wykonywania przedmiotu Umowy, a także 
powstałe w wyniku jego wykonania, będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie 
będą naruszać jakichkolwiek praw przysługujących osobom trzecim, w tym w szczególności autorskich praw osobistych 
lub majątkowych tych osób. 

13. Wykonawca przyjmuje na siebie pełną i wyłączną odpowiedzialność za jakiekolwiek naruszenie praw autorskich lub praw 
pokrewnych osób trzecich, powstałe w trakcie lub w wyniku wykonywania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę. W 
przypadku skierowania przeciwko Zamawiającemu jakiegokolwiek roszczenia z tego tytułu przez osobę trzecią, 
Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia tego roszczenia oraz do zwolnienia Zamawiającego z 
obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także do zwrotu Zamawiającemu wszelkich poniesionych z tego tytułu kosztów. 

14. Wykonawca upoważnia Zamawiającego w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 Umowy do korzystania z 
utworów, o których mowa w pkt 1.3.8, 1.4.9 oraz 1.5.9. OPZ, tj. udziela Zamawiającemu nieograniczonej w czasie i 
terytorialnie niewyłącznej licencji do ww. utworów na polach eksploatacji określonych w ust. 5 pkt 1) - 6). Postanowienia 
ust. 11 stosuje się odpowiednio. 

15. Udzielenie licencji, o której mowa w ust. 14 następuje z chwilą przekazania utworów Zamawiającemu.   
 

§ 5 [Obowiązki Stron] 
1. Strony zobowiązują się do należytej i terminowej realizacji obowiązków określonych w OPZ oraz niniejszej Umowie. 
2. Wykonawca oświadcza, iż:  

1) zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego o wszelkich trudnościach w realizacji przedmiotu 
Umowy; 

2) będzie realizował przedmiot Umowy zgodnie ze wskazówkami przekazywanymi mu przez Zamawiającego; 
3) w toku prowadzonych Zajęć będzie stosował równościowy język i niedyskryminujący przekaz;  



4) będzie stosował się do zaleceń Zamawiającego w zakresie odpowiedniego oznakowania pomieszczeń, w których 
prowadzone będą Zajęcia oraz materiałów, które powstaną w trakcie realizacji Umowy; 

5) zobowiązuje się do uczestnictwa w spotkaniach, mających na celu omówienie stanu realizacji Umowy, w terminach 
wskazanych przez Zamawiającego; 

6) zobowiązuje się do stosowania się do zaleceń Zamawiającego w zakresie informowania, że wykonywanie usług 
stanowiących przedmiot Umowy jest finansowane z udziałem środków pochodzących z Unii Europejskiej; 

7) zapewnieni przy realizacji niniejszej Umowy dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, co najmniej w 
zakresie określonym w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami; 

8) zobowiązuje się do wypełniania i przekazywania dokumentów, o których mowa w pkt 1.6.3.2. OPZ w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego;  

9) zobowiązuje się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy zasad wynikających z obowiązujących przepisów 
dotyczących ochrony danych osobowych, w tym rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) - dalej RODO; 

10) nie będzie, bez pisemnej zgody Zamawiającego, wykorzystywać swojej marki lub logo na dokumentach i 
materiałach sporządzonych w związku z wykonywaniem Umowy oraz w pomieszczeniach, w których realizowane 
są Zajęcia;  

11) w przypadku Uczestników, którzy nie są uprawnieni do samodzielnego powrotu z Zajęć, zobowiązuje się do 
zapewnienia odbioru Uczestnika przez osobę upoważnioną, która potwierdzi odbiór czytelnym podpisem na liście 
obecności; 

12) odpowiada za sprawowanie opieki i bezpieczeństwo Uczestników także w czasie przerw w Zajęciach.  
3. Zamawiający oświadcza, iż: 

1) zobowiązuje się do terminowego przekazywania Wykonawcy dokumentów niezbędnych do realizacji niniejszej 
Umowy; 

2) zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy zestawu znaków, o których mowa w ust. 2 pkt 4) wraz z instrukcją 
dotyczącą zasad ich stosowania;  

3) zobowiązuje się do prowadzenia rekrutacji Uczestników; 
4) zobowiązuje się do weryfikowania prawidłowości realizacji przedmiotu Umowy; 
5) zobowiązuje się do dokonywania rozliczeń finansowych z Wykonawcą na zasadach wskazanych w § 7 Umowy; 
6) zobowiązuje się do odbioru i weryfikowania prawidłowości dokumentacji przygotowanej przez Wykonawcę w 

trakcie realizacji przedmiotu Umowy; 
7) zobowiązuje się do podejmowania innych czynności niezbędnych do prawidłowego zrealizowania przedmiotu 

Umowy. 
 

§ 6 [Termin realizacji Umowy] 

Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. na okres 48 miesięcy licząc od dnia jej zawarcia, z zastrzeżeniem postanowień 
§ 15 i  § 16  Umowy. 

 
§ 7 [Wartość Umowy i zasady rozliczeń] 

1. Strony ustalają, że rozliczenia z Wykonawcą będą odbywały się z zastosowaniem stawek jednostkowych. 
Wynagrodzenie płatne będzie z dołu na podstawie faktycznej liczby Uczestników biorących udział w Zajęciach, 
realizowanych w przyjętym okresie rozliczeniowym. 

2. Wynagrodzenie zostanie obliczone jako iloczyn stawek jednostkowych określonych w ust.3 poniżej oraz liczby 
Uczestników dla których wykonano IPD oraz faktycznie biorących udział w Zajęciach. 

3. Wynagrodzenie za wykonanie jednostkowej usługi, zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ….., wynosi: 
1) za opracowanie 1 IPD …………………………zł (słownie: …………………………….. złotych) brutto na 

rzecz jednego Uczestnika,  
2) za zrealizowanie 1 szt. Zajęć o charakterze społecznym na rzecz jednego Uczestnika: ……zł  (słownie: …) 

brutto,   
3) za zrealizowanie 1 szt. zajęć z zakresu spędzania wolnego czasu na rzecz jednego Uczestnika:  … 

(słownie: …) zł brutto,  
4) za zrealizowanie 1 szt. Zajęć o charakterze społeczno-edukacyjnym na rzecz jednego Uczestnika: ……zł  

(słownie: …) brutto 



4. Maksymalne wynagrodzenie ogółem Wykonawcy w związku z realizacją przedmiotu Umowy nie przekroczy kwoty 
…… .zł  (słownie: …) brutto, w tym: 

1) za opracowanie na rzecz Uczestników maksymalnie 1.600 IPD maksymalne wynagrodzenie wykonawcy 
wynosić będzie … zł  (słownie: …) brutto  

2) za zrealizowanie wszystkich zajęć o charakterze społecznym na rzecz 800 Uczestników maksymalne 
wynagrodzenie wykonawcy wynosić będzie … zł  (słownie: …) brutto,   

3) za zrealizowanie wszystkich zajęć z zakresu spędzania wolnego czasu na rzecz 1600 Uczestników 
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy wynosić będzie … zł  (słownie: …) brutto, 

4) za zrealizowanie wszystkich zajęć o charakterze społeczno-edukacyjnym na rzecz 1600 Uczestników 
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy wynosić będzie … zł  (słownie: …) brutto 

5. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisanie przez przedstawicieli Stron protokołu odbioru, którego wzór stanowi 
załącznik nr 5 do Umowy, z wynikiem pozytywnym. Protokół sporządza Wykonawca. Za Zajęcia nieprzeprowadzone, 
wynagrodzenie nie przysługuje. 

6. Strony ustalają, że okres rozliczeniowy będzie wynosił miesiąc kalendarzowy. 
7. Rozliczenie za wykonanie zamówienia nastąpi na podstawie sporządzonej prawidłowo, zgodnie z przepisami prawa 

faktury VAT. 
8. Do każdej faktury Wykonawca załącza zestawienie wykonanych Zajęć.  
9. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie przelewem, na rachunek bankowy nr ……………., w terminie do 

30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, wraz z protokołem odbioru 
stwierdzającym prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia.  

10. Wykonawca może przesłać fakturę za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania wskazując NIP 
określony w ust. 11.  

11. Niedopuszczalne jest dokonywanie skreśleń i poprawek na fakturze VAT wystawionej przez Wykonawcę.  
12. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie określone w ust. 3 i 4 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu Umowy, w szczególności koszty pracy osób, przy pomocy których Wykonawca wykonuje przedmiot 
Umowy, koszty materiałów, urządzeń i pomocy dydaktycznych przewidzianych dla przeprowadzenia Zajęć, koszty 
wynajmu lokali, mediów, utrzymywania czystości, koszt dojazdów, diet, noclegów, wyżywienia personelu oraz inne 
niezbędne koszty i obciążenia konieczne dla prawidłowego wykonania Umowy.  

13. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający rozpoczyna realizację Projektu przed dniem podjęcia przez 
Instytucję Zarządzającą decyzji w przedmiocie udzielenia dofinansowania na usługi objęte przedmiotem Umowy.  

14. Mając na uwadze treści ust. 13 Zamawiający oświadcza, iż zapewnia finansowanie realizacji Umowy do dnia 
31.12.2024 r. w kwocie nieprzekraczającej 50.440,00 zł. 

15. W przypadku gdy wynagrodzenie Wykonawcy osiągnie kwotę, o której mowa w ust. 14, Zamawiającemu przysługuje 
prawo wstrzymania realizacji Umowy do czasu uzyskania decyzji o dofinansowaniu Projektu. Postanowienia § 15 
ust. 2 Umowy stosuje się. 

16. Minimalna wartość zobowiązania, która zostanie zlecona Wykonawcy stanowi 50% kwoty określonej w ust. 14. 
17. Brak przydzielenia przez Zamawiającego Wykonawcy zleceń ponad kwotę określoną w ust. 16 nie będzie skutkować 

ze strony Wykonawcy jakimikolwiek roszczeniami wobec Zamawiającego.  
 

§ 8 [Reklamacja]  

1. W przypadku pojawienia się pisemnych lub przekazanych drogą elektroniczną uzasadnionych skarg Uczestników na 
sposób wykonania zamówienia lub jego jakość lub w przypadku ujawnienia w trakcie trwania Umowy istotnych wad lub 
braków w realizacji zamówienia, Zamawiający przekaże Wykonawcy stosowną reklamację tj. szczegółowy opis 
ujawnionych nieprawidłowości.   

2. Wykonawca rozpatrzy reklamację objętą zgłoszeniem Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od daty 
doręczenia mu przez Zamawiającego zgłoszenia reklamacyjnego, poprzez przekazanie Zamawiającemu  
w powyższym terminie informacji o sposobie naprawienia przedmiotowych nieprawidłowości. 
 

§ 9 [Odpowiedzialność i Ubezpieczenie] 
 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim przez 
Wykonawcę lub osoby go reprezentujące lub pozostające pod jego nadzorem w związku wykonywania przedmiotu 
Umowy. 

2. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej za 
szkody wyrządzone w ramach wykonywanej działalności gospodarczej, na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 500.000,00 



zł, obejmujące ubezpieczenia w zakresie szkód wyrządzonych Uczestnikom (NNW), na sumę gwarancyjną nie mniejsza 
niż 500.000,00 zł. W dniu podpisania Umowy między Stronami, Wykonawca przedstawi poświadczoną za zgodność z 
oryginałem kopię odpowiedniej polisy ubezpieczeniowej.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania ciągłości ochrony ubezpieczeniowej w wymaganym zakresie i terminowego 
opłacania należnych składek ubezpieczeniowych oraz do okazania Zamawiającemu aktualnej polisy ubezpieczeniowej na 
każde jego żądanie. 

 

§ 10 [Kary umowne] 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 
1) rozwiązania lub odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub rozwiązania jej lub odstąpienia od niej przez 

Zamawiającego z winy Wykonawcy, w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, 
określonego w § 7 ust. 4 Umowy; 

2) zwłoki w terminie rozpoczęcia Zajęć lub przedwczesnego ich zakończenia w wysokości 200 zł za każdą godzinę 
zwłoki lub przedwczesnego zakończenia Zajęć; 

3) nieprzeprowadzenia Zajęć w danym dniu w wysokości 1000 zł za każdy taki przypadek; 
4) nierozpatrzenia reklamacji przez Wykonawcę w terminie, o którym mowa w § 8 ust. 2 Umowy, w wysokości 400 zł 

za każdy dzień roboczy zwłoki; 
5) uznania reklamacji i niedokonania usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości zgodnie z § 8 ust. 2 Umowy, w 

wysokości 1000 zł za każdy taki przypadek; 
6) naruszenia obowiązku posiadania ubezpieczenia, o którym mowa w § 9 ust. 2 Umowy w wysokości 500 zł za każdy 

dzień naruszenia tego obowiązku; 
7) w przypadku prowadzenia Zajęć przez osobę inną niż dedykowana do realizacji zamówienia, z naruszeniem zasad 

opisanych w § 12 Umowy - w wysokości 1000 zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia; 
8) za odmowę poddania się kontroli realizacji Umowy, o której mowa w § 14 Umowy w wysokości 5.000,00 zł za każdy 

stwierdzony przypadek; 
9) za każdy stwierdzony przypadek nieprzestrzegania przez Wykonawcę obowiązków określonych w § 5 ust. 2 Umowy, 

w wysokości 1000 zł. 

2. Zapłata kar umownych o których mowa w ust. 1 pkt. 2) – 9) nie zwalnia Wykonawcy od wykonania zamówienia zgodnie  
z postanowieniami Umowy. 

3. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 płatne będą w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania 
do zapłaty kary, wystawionego przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający może umniejszyć wynagrodzenie umowne wynikające z faktury o kwotę należnych kar umownych o których 
mowa w ust. 1 (potrącenie), po uprzednim pisemnym powiadomieniu Wykonawcy o wysokości i sposobie wyliczenia kar 
umownych. 

5. Łączna wartość kar umownych z tytuły niewykonania lub nienależytego wykonania umowy nie przekroczy 20 % 
maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego w § 7 ust. 4 Umowy; 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda 
przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.  

§ 11 [Przedstawiciele Stron] 

1. Przedstawicielem Zamawiającego upoważnionym do nadzoru nad przebiegiem realizacji Umowy, podejmowaniem 
czynności przewidzianych w Umowie dla Zamawiającego, odbioru usług i kontaktów z Wykonawcą jest 
.……………………………… tel. ………………….. e-mail …………………. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy jest .……………………………… tel. ………………….. e-mail …………………. 
3. Zmiana osób wymienionych w ust.1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu,  

a jedynie powiadomienia na piśmie Strony o planowanej zmianie, ze wskazaniem imienia i nazwiska i numeru telefonu do 
bieżącego kontaktu w sprawach realizacji Umowy.  

4. Strony ustalają, że dopuszczalna jest zmiana adresu do doręczeń pod rygorem poinformowania drugiej Strony o tym fakcie 
w formie pisemnej z zachowaniem 10-dniowego okresu uprzedzenia. 

5. Strony ustalają, że wszelkie informacje i dokumenty zawierające dane osobowe przesyłane za pośrednictwem poczty 
elektronicznej, przesyłane będą w formie zapewniającej ich bezpieczeństwo, w tym w formie zaszyfrowanej, do której 
hasło przekazywane będzie innym kanałem komunikacji. 
 
 

§ 12 [Kadra Wykonawcy]  



1. Do realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca skieruje osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do 
świadczenia usług, stanowiących przedmiot niniejszej Umowy oraz posiadające minimum 2-letnie doświadczenie 
zawodowe.  

2. Wykaz osób skierowanych do realizacji Umowy, o którym mowa w pkt 7.3.1.1. SWZ, stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2 jest dopuszczalna wyłącznie w sytuacji, gdy będzie polegać na zastąpieniu 

dotychczasowej osoby inną osobą, która będzie posiadać doświadczenie i uprawnienia potwierdzające spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę. Zmiana taka nie wymaga sporządzenia pisemnego aneksu.  

4. Wykonawca zwraca się za pośrednictwem poczty e-mail z wnioskiem do Zamawiającego o wyrażenie zgody na zmianę, 
o której mowa w ust. 3, wskazując: 

1) imię i nazwisko nowego członka personelu,  
2) dokumenty potwierdzających spełnienie warunku udziału w postępowaniu. 

5. Zmiana osób skierowanych do realizacji Umowy, innych niż wskazane w załączniku nr 6 do Umowy, nie stanowi zmiany 
Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu, a jedynie powiadomienia na piśmie Zamawiającego o planowanej 
zmianie, wraz z przekazaniem informacji na temat kwalifikacji i doświadczenia tych osób. 

6. Wykonawca oświadcza, że wobec niego oraz osób skierowanych do realizacji zamówienia nie zachodzą okoliczności 
wyłączające możliwość pracy z dziećmi i młodzieżą, zgodnie z ustawą z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 560 ze zm.) Ponadto 
Wykonawca oświadcza, że osoby przez niego skierowana do realizacji zamówienia nie figurują w Krajowym Rejestrze 
Karnym w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu 
karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1939 ze zm.), lub 
za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego. 

7. Wobec osób skierowanych do realizacji zamówienia Wykonawca obowiązany jest do realizacji obowiązków uzyskania 
danych wynikających w szczególności z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu zagrożeniom 
przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 560 ze zm.). Wykonawca zobowiązany 
jest dostarczyć Zamawiającemu niezbędne oświadczenia oraz dane do weryfikacji Wykonawcy i osób skierowanych do 
realizacji Umowy w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (RSPTS) przed przystąpieniem przez te osoby 
do realizacji Umowy oraz na każde żądanie Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega możliwość żądania odsunięcia danej osoby od realizacji Zajęć w przypadku gdy,: 
1) osoba ta 5-krotnie lub więcej spóźni się na Zajęcia wyznaczone w Zestawieniu lub 
2) osoba ta 2-krotnie lub więcej nie stawi się na wyznaczony w Zestawieniu termin Zajęć lub 
3) działania tej osoby zagrażają prawidłowemu wykonaniu Przedmiotu Umowy lub gdy działania tej osoby 

zagrażają życiu lub zdrowiu Uczestników, lub naruszają przepisy p.poż. lub BHP lub jakiekolwiek inne 
powszechnie obowiązujące normy postępowania lub przepisy prawa. 

9. Odsunięcie osoby od realizacji Zajęć zgodnie z ust. 8 powyżej odbywa się poprzez przesłanie przez Zamawiającego na 
adres e-mail Wykonawcy informacji o odsunięciu wraz z uzasadnieniem wskazującym na przyczynę odsunięcia. Od tego 
momentu odsunięta osoba nie ma prawa uczestniczenia w realizacji Zajęć. Wykonawca ma obowiązek zapewnić na 
miejsce osoby odsuniętej od realizacji zajęć inną osobę, posiadającą wymagane kwalifikacje i doświadczenie w terminie 
umożliwiającym prawidłową realizację przedmiotu Umowy, nie później jednak niż w ciągu 3 dni od dnia odsunięcia od 
zajęć dotychczasowego członka personelu.  

10. Każda osoba wchodząca w skład personelu, która powzięła wiadomość o wypadku z udziałem Uczestnika obowiązana 
jest do niezwłocznego udzielenia mu pierwszej pomocy i zapewnienia opieki, a w razie potrzeby powiadomienia podmiotów 
ustawowo powołanych do niesienia pomocy osobom w stanie nagłego zagrożenia zdrowotnego. 

11. Wykonawca lub upoważniona przez niego osoba o każdym wypadku, o którym mowa w ust. 10 zawiadamia niezwłocznie: 
1) Opiekuna prawnego Uczestnika, który uległ wypadkowi, albo osobę wskazaną przez pełnoletniego 

Uczestnika w karcie kwalifikacyjnej; 
2) Zamawiającego; 
3) Właściwe organy – w zakresie wynikającym z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  

 

§ 13 [Podwykonawcy] 

1. Dopuszczalne jest powierzenie części zamówienia podwykonawcy w przypadku, gdy oferta Wykonawcy nie zawierała 
wskazania części, którą na etapie realizacji zamówienia zamierza on powierzyć podwykonawcy. Powierzenie części 
zamówienia podwykonawcy możliwe jest: 
1) w przypadku wykazania przez Wykonawcę, że proponowana zmiana jest korzystna dla Zamawiającego, lub 

konieczna jest dla prawidłowego lub terminowego wykonania usług; 
2) po przekazaniu do akceptacji zamawiającemu projektu umowy z podwykonawcą, który: 

a) winień określać strony oraz zakres usług powierzonych podwykonawcy,  
b) nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych 

oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż 



prawa i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami Umowy zawartej między Zamawiającym a 
Wykonawcą, w szczególności nie może zwierać terminu płatności wynagrodzenia podwykonawcy dłuższego 
niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy faktury lub rachunku; 

c) nie może zawierać postanowień uzależniających uzyskanie przez podwykonawcę płatności od Wykonawcy,  
od dokonania przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy płatności za usługę wykonaną przez Wykonawcę;  
 - brak zgłoszenia uwag przez Zamawiającego w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania projektu umowy 

o podwykonawstwo oznacza jego akceptację 
2. Jeżeli Wykonawca dokonuje zmiany Podwykonawcy, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania 

poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, że nowy Podwykonawca spełnia 
warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca dotychczasowy. Zamawiający jest 
uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, co do którego Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków, 
do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia, a opóźnienie powstałe wskutek braku współdziałania z takim 
Podwykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy. 

3. Jeżeli Wykonawca rezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania 
poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, że Wykonawca samodzielnie 
spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca, z którego Wykonawca rezygnuje. 
Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą, który nie wykazał samodzielnego spełnienia 
warunków, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia lub wskazania innego Podwykonawcy i wykazania 
spełnienia przez niego tych warunków, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z 
Wykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy. 

4. Z uwagi na treść przepisów art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, 
str. 1) Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wykazu podwykonawców i dostawców, na których przypada ponad 10% 
wartości zamówienia, w terminie 7 dni od wystąpienia tych okoliczności wraz z oświadczeniem, że w stosunku do 
podwykonawców nie występują okoliczności, skutkujące zakazem dalszego wykonywania Umowy, określone w art. 5k 
ww. rozporządzenia.  

 
§ 14 [Kontrola] 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącego sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy przez upoważnionego 
przez Zamawiającego pracownika i bez wcześniejszego uzgadniania terminu kontroli z Wykonawcą, a w szczególności 
do: 

a. kontroli dokumentacji potwierdzających sposób realizacji Umowy; 
b. kontroli terminowości prowadzonych Zajęć; 
c. dokonywania wizyt monitorujących w trakcie Zajęć. 

2. W ramach nadzoru i kontroli, o których mowa w ust. 1, osoby upoważnione przez Zamawiającego mają prawo do badania 
wszelkich dokumentów oraz innych nośników informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości 
realizacji Umowy oraz mogą żądać udzielania ustnie lub na piśmie wszelkich informacji dotyczących wykonywania 
przedmiotu Umowy. Wykonawca na żądanie upoważnionego pracownika Zamawiającego lub osoby upoważnione przez 
Zamawiającego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić, wraz z możliwością ich kopiowania, wszelkie dokumenty 
oraz inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez tę osobę. 

3. Wykonawca zobowiązany jest udzielenia pełnej informacji na temat stanu realizacji przedmiotu Umowy, postępu i zakresu 
wykonania zadań - na każde żądanie Zamawiającego lub osoby upoważnionej przez Zamawiającego, w terminie 2 dni 
roboczych od dnia przekazania żądania. 

4. Wykonawca zobowiązuje się ponadto do poddania się kontroli w zakresie prawidłowości realizacji Umowy przez inne 
uprawnione podmioty, w tym Instytucję Zarządzającą. 

§ 15 [Odstąpienia od umowy, rozwiązanie Umowy] 

1. Zamawiający może rozwiązać Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku: 
1. gdy Wykonawca zaprzestał wykonywania Umowy bez uzasadnionej przyczyny na okres dłuższy niż 5 dni 

roboczych;  
2. co najmniej dwukrotnego skierowania przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu Umowy osób z naruszeniem 

postanowień §12 Umowy; 
3. zaprzestania prowadzenia działalność przez Wykonawcę; 
4. rozwiązania umowy o dofinansowanie Projektu, w ramach którego realizowany będzie przedmiot Umowy, 

niezależnie od przyczyny rozwiązania lub wypowiedzenia tej umowy; 
5. gdy Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu uzyskania zapłaty za 

wykonaną usługę w ramach niniejszej Umowy; 



6. gdy Wykonawca, mimo wezwania do usunięcia skutków dokonanych przez niego naruszeń Umowy w określonym 
w wezwaniu, minimum 7-dniowym, terminie, nie usuwa tych naruszeń; 

7. stwierdzenia, że Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje inne obowiązku wynikające z niniejszej 
Umowy, pomimo uprzedniego pisemnego wezwania do właściwego wykonania Umowy.  

2. Zamawiający może rozwiązać Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na dzień 31.12.2024 r. w 
przypadku nieuzyskania przez Zamawiającego dofinansowania na realizację Projektu, niezależnie od przyczyny 
stanowiących podstawę odmowy przyznania dofinansowania.  

§ 16 [Zmiany Umowy] 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej Umowy w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z poniższych okoliczności: 
1) dopuszczalna jest zmiana terminu realizacji Umowy określonego w § 6 Umowy: 

a) z przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujących niemożliwością 
realizacji Umowy, w szczególności wystąpieniem siły wyższej lub wywołanych stanem epidemii lub jej skutków, 

b) w następstwie wystąpienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego. 
-pod warunkiem, że zmiana ta nie będzie powodować zmiany wynagrodzenia Wykonawcy. 

2) dopuszczalna jest zmiana Umowy w związku ze zmianą umowy o dofinasowanie Projektu, w zakresie w jakim zmiana 
będzie polegać na dostosowaniu treści Umowy do warunków wynikających ze zmiany umowy o dofinansowanie, w 
szczególności w zakresie: 
a) przedłużenia okresu realizacji Projektu, 
b) zwiększenia zapotrzebowania na usługi będące przedmiotem Umowy, potwierdzonego wprowadzeniem zmian 

w Projekcie, 
- z zastrzeżeniem, iż łączna wartość tych zmian będzie mniejsza niż 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto 
Wykonawcy, określonego w § 7 ust. 4 Umowy; 

3) dopuszczalna jest zmiana miejsca realizacji Zajęć (miejscowości) na inne niż określone w pkt 1.8.1., 1.8.2. OPZ lub 
1.8.3. OPZ lub dodatnie nowego miejsca realizacji Zajęć, z zastrzeżeniem, iż: 

a) zmiana ta dotyczyć będzie nie więcej niż 30% ogólnej liczby uczestników określonych odpowiednio w pkt. 
1.1.1., 1,1,2, 1.1.3. OPZ i 1.1.4. OPZ, 

b) nowe miejsce realizacji Zajęć będzie w granicach województwa wielkopolskiego, 
c) Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu świadczenia usług stanowiących przedmiot 

Umowy w innych lub dodatkowych lokalizacjach. 
4) dopuszczalna jest zmiana w zakresie sposobu rozliczeń finansowych lub zakresu sprawozdawczości, jeżeli 

konieczność wprowadzenia takiej zmiany wynikać będzie z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia Umowy; 

5) dopuszczalna jest zmiana, która nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy, jeśli: 
a) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych usług od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjętych zamówieniem 

podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki:  
¾ zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w 

szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności usług zamówionych w ramach zamówienia 
podstawowego;  

¾ zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla 
Zamawiającego;  

¾ wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie; 
lub 

b) zostały spełnione łącznie następujące warunki:  
¾ konieczność zmiany Umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć;  
¾ wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie. 

2. Strona wyrażająca wolę wprowadzenia zmian do Umowy powinna zwrócić się do drugiej Strony z pisemnym wnioskiem. 
Każdy wniosek powinien zawierać: 

1) opis wnioskowanej zmiany,  
2) cel zmiany wraz z uzasadnieniem, 
3) wskazanie konkretnych zapisów Umowy pozwalających na wprowadzenie zmiany, 

 
§ 17 [Bezpieczeństwo informacji] 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania, dla celów dokumentacyjnych, wszelkiej dokumentacji, w tym księgowej, 
związanej z wykonywaniem niniejszej Umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i wytycznymi Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie informacje podlegające ochronie u Zamawiającego, co do których powziął 
wiadomość w związku z wykonaniem bądź podpisaniem Umowy, które nie są ujęte w rejestrach publicznych ani nie są 



powszechnie znane, a fakt ich publicznej znajomości nie jest następstwem naruszenia zasad poufności lub przepisów 
prawa, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania Umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie nienaruszającym 
powszechnie obowiązujących przepisów. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy 
są uprawnione do ich żądania, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje 
się poinformować Zamawiającego o żądaniu takiego organu, przed ujawnieniem informacji. 

4. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie lub kopiowanie przez Wykonawca dokumentów, zawierających 
informacje związane z realizacją Umowy, z wyjątkiem przypadków, w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga 
zgody Zamawiające 

5. Po wykonaniu Umowy lub na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zwrócenia 
wszelkich informacji (uzyskanych i wytworzonych w trakcie realizacji Umowy, utrwalonych zarówno w formie pisemnej jak 
i elektronicznej) oraz ich kopii, a także trwałego usunięcia informacji przetwarzanych w formie elektronicznej. Wykonawca 
może nie dokonać zniszczenia lub usunięcia jedynie tych informacji, które zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 
muszą pozostać w jego posiadaniu.  

6. Wykonawca udostępnia informacje związane z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego, niezbędne do realizacji 
Umowy, wyłącznie tym spośród personelu Wykonawcy oraz Podwykonawców, którym są one niezbędne do wykonywania 
powierzonych zadań. Zakres udostępnianych tym osobom informacji uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie w poufności ww. informacji przez podmioty, o których mowa 
w ust. 6. 

8. Zamawiający powierza Wykonawcy na podstawie odrębnej umowy przetwarzanie danych osobowych, które będą 
przetwarzane przez Wykonawcę w celu realizacji Umowy. 

9. Umowa powierzenia stanowi załącznik nr 7 do Umowy. 

§ 18 [Postanowienia końcowe] 

1. Zamawiający nie wyraża zgodny na przenoszenia wierzytelności z tytułu niniejszej umowy na osobę trzecią bez pisemnej 
zgody Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy prawa polskiego. 
3. Wszelkie spory powstałe pomiędzy stronami wynikające z niniejszej Umowy lub z nią związane, będą rozstrzygane przez 

właściwy Sąd Powszechny w Poznaniu, po wyczerpaniu drogi polubownego rozstrzygnięcia sporu. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których każdy stanowi oryginał i po jednym z nich 

otrzymuje każda ze Stron.  
5. Integralną część Umowy stanowią załączniki: 

1) opis przedmiotu zamówienia (OPZ), 
2) kopia SWZ (bez załączników nr 1 - 7) wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami lub zmianami jej treści, 
3) kopia formularza ofertowego wraz z ewentualnymi poprawkami i wyjaśnieniami treści oferty Wykonawcy, 
4) zestawienie jednostkowych usług (wzór), 
5) protokół odbioru (wzór), 
6) wykaz osób skierowanych do realizacji Umowy 
7) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

 

WYKONAWCA              
        ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

Załącznik nr 4 do umowy. 

 

a) Wzór zestawienia dla usług IPD 
 

ZESTAWIENIE JEDNOSTANOWYCH USŁUG - IPD 



Tydzień od … do….1 

Dzień tygodnia Imię i nazwisko 
Uczestnika Godzina prowadzenia IPD (od - do) Miejsce przeprowadzenia IPD 

poniedziałek 

   
   
   
   
   
   

wtorek 

   
   
   
   
   
   

środa 

   
   
   
   
   
   

czwartek 

   
   
   
   
   
   

piątek 

   
   
   
   
   
   

sobota 

   
   
   
   
   
   

 

  

 
1 wskazać daty; 



b) Wzór zestawienia dla Zajęć  

ZESTAWIENIE JEDNOSTKOWYCH USŁUG - ZAJĘCIA 

 

MEJSCE PROWADZENIA ZAJĘĆ:2 …………………… 

 

Tydzień od … do….3 
Dzień tygodnia Nazwa zajęć4 Godziny prowadzenia 

zajęć (od - do) Numer grupy Informacje dodatkowe5 

poniedziałek 

    
    
    
    
    
    

wtorek 

    
    
    
    
    
    

środa 

    
    
    
    
    
    

czwartek 

    
    
    
    
    
    

piątek 

    
    
    
    
    
    

sobota 

    
    
    
    
    
    

 

 

 

 

 

 
2 wskazać miasto; 
3 wskazać daty; 
4 zgodna z sylabusem;  
5 w tym wskazanie kategorii osób ze szczególnymi potrzebami. 



SKŁAD GRUP: 

 

Numer grupy Imię i nazwisko 
Uczestnika 

I. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 5 do umowy  



 

PROTOKÓŁ ODBIORU  

 

Data dokonania odbioru:  ……………………..…………………………… 

Ze strony Wykonawcy:   …………………..……………………………… 

           

Ze strony Zamawiającego:   ………………………………………………….     
 

Okres rozliczeniowy     od…………………do…………………………… 

Miejsce prowadzenia Zajęć:  ……………………………………………………..   

Liczba Uczestników, dla których przeprowadzono zajęcia: 

4) wzmacniające kompetencje społeczne – …… 
5) edukacyjne wzmacniające kompetencje ogólne – ….. 

 

Potwierdzenie wykonania Zajęć zgodnie postanowieniami Umowy: 

1) TAK* 
2) NIE* - zastrzeżenia: ………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…. 

Uwagi: …………………………………………………………………………………………………... 

Potwierdzenie przekazania dokumentacji przebiegu Zajęć (zdjęcia i filmy) na nośniku fizycznym pendrive: 

1) TAK*   
2) NIE*  

 

 

Załączniki:6 

…. 

  

Podpisy: 

 Ze strony Zamawiającego:         Ze strony Wykonawcy: 

…………………………………………..     …………………………………………….  

 

* - niewłaściwe proszę skreślić 

 
6 Wskazać dokumentację potwierdzającą prawidłową realizację Zajęć (np. listy obecności)  


