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Warszawa, 09.07.2024 roku

|Zamawiajqcy:

Uniwersytet SWPS

ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa
NIP: PL 118-01-97-245, REGON: 011947981
www.swps.pl

Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu ,Uniwersytet SWPS — Startup Booster for Social Impact” o numerze
FENG.02.28-1P.02-0003/23, wspotfinansowanego przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci w ramach

programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki na lata 2021-2027 (dziatania Startup Booster Poland,
Priorytet. Srodowisko sprzyjajace innowacjom).

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/Booster/2024

\1. Podstawy prawne prowadzenia postepowania:

1.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie niniejszego zapytania ofertowego. Podstawg wszczecia
postepowania sg obowigzujgce Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

1.2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez zamieszczenie go w bazie konkurencyjnosci,
tj. na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

2.1. Przedmiotem zamédwienia jest wybor Wykonawcdw ustug polegajgcych na przygotowaniu, na potrzeby realizacji
projektu, filmow z instrukcjami, tzw. videoexplainer’dw oraz podcastéw. Zamowienie sktada sie z dwdch czesci:
Czes¢ 1 zamdwienia:

e Wyprodukowanie trzech filméw z instrukcjami (videoexplainer’éw), z opracowaniem dzwiekowym i
graficznym, o dtugosci od 3 do 5 minut kazdy, ttumaczgcych sposéb wypetniania dokumentacji zwigzanej
z projektem, zasady realizacji grantdw w ramach projektu itp.
oraz

e realizacja ustug dodatkowych polegajgcych na wprowadzaniu zmian do wyprodukowanych materiatow
(zmiany zwigzane z potrzebg utrzymania aktualnosci tresci nagran w stosunku do dziatan projektowych,
ktdre trwajg do korica 2026 roku). Szacowany czas prac dodatkowych: 10 godzin.

Czes$¢ 2 zamowienia:

e Wyprodukowanie 6 cykli podcast’ow o projekcie (kazdy cykl ztozony bedzie z 6 odcinkéw o dtugosci 15-
25 minut, nagrywanych w tym samym czasie), w szczegdlnosci na temat zasad aplikowania do projektu,
rozliczania grantéw w projekcie, korzysci z procesu akceleracji, oferty akceleratora oraz projektowania
innowacji z uwzglednieniem sladu weglowego i wptywu na srodowisko lub wptywu spotecznego
oraz

e realizacja ustug dodatkowych polegajgcych na wprowadzaniu zmian do wyprodukowanych materiatow
(zmiany zwigzane z potrzebg utrzymania aktualnosci tresci nagran w stosunku do dziatan projektowych,
ktore trwajq do konca 2026 roku). Szacowany czas prac dodatkowych: 10 godzin.
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2.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia i wymagania wzgledem Wykonawcy:

Cze$¢ 1 zamowienia - szczegoty:
Wybrany Wykonawca wyprodukuje 3 filmy z instrukcjami (videoexplainer’y) o dtugosci od 3 do 5 minut
kazdy zgodnych z ponizszg specyfikacjg i wymaganiami:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :‘ "
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kazdy z filméw z instrukcjami (videoexplainer'éw) bedzie zawierat nagranie glosu
zsynchronizowane ze $ciezka video,
nagrania beda przedstawiaty krok po kroku sposéb wypetniania dokumentacji zwigzanej z
projektem (cel: pokazanie, jak nalezy wypetni¢ formularze projektowe, co w ktédrym miejscu
formularza wpisac),
na nagraniu video musi by¢ widoczny dokument, na ktérym bedg wskazywane obszary i w tle
nagrany gtos bedzie ttumaczyt, co powinno sie znalez¢é w danym miejscu formularza (jakie dane
powinny zosta¢ w danym miejscu wpisane); ewentualnie w ramach nagrania moga by¢ pokazane
przyktady wypetnionych elementéw w formie ¢éwiczen (np. pokazanie wskazanych miejsc na
dokumencie i wyjasnienie gtosem co w danym miejscu sie znajduje),
Wykonaweca przygotuje nagrania wedtug scenariuszy przygotowanych przez Zamawiajgcego,
do kazdego nagrania Wykonawca stworzy oprawe graficzng, czotéwki, tytdwki, ewentualne
infografiki (z wykorzystaniem identyfikacji graficznej dostarczonej przez Zamawiajgcego) -
videoexplainery powinny mie¢ plansze poczatkowg i koricowa stworzone przez Wykonawce na
podstawie dostarczonych plikéw graficznych i wymagan odnosnie projektu,
Wykonawca doda do nagran sciezke dzwiekowa - muzyczng w tle,
Wykonawca zaprezentuje w ustalonych miejscach filméw wymagane informacje dotyczace
wspotfinansowania filmow z funduszy unijnych (tresé/zakres informacji oraz miejsce w filmie, w
ktdrym powinny sie one znalez¢ zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym),
Wykonawca zsynchronizuje ze S$ciezkg video napisy (transkrypcje) dla potrzeb osdéb
niestyszacych i transkrypcje dla oséb czytajgcych plik np. na mediach spotecznosciowych (napisy
powinny zosta¢ przekazane w osobnych plikach, umozliwiajacych ich edycje i personalizacje w
aplikacjach odtwarzajgcych nagrania),
Wykonawca kazdorazowo przekaze wersje finalne filméw (zaakceptowane przez
Zamawiajgcego) na nosniku cyfrowym w formacie umozliwiajgcym ich wielokrotne odtwarzanie
za pomocg dostepnego, darmowego oprogramowania,
wersje finalne filméw powinny umozliwia¢ ich dystrybucje w multiplayerze, ktéry zapewni
emisje na takich platformach jak np: Apple Podcasts, Spotify, Amazon Music, Player FM,
Overcast, Castro, Castbox, Goodpods, Vimeo, YouTube lub dowolny player online umozliwiajgcy
wygenerowanie kodu osadzenia,
nagrania powinny spetniaé ponizsze kryteria w zakresie jakosci dzwieki:

= kodek AAC,

» diwiek stereo,

» czestotliwosci probkowania: minimum 44,1kHz,

» poziom referencyjny dzwieku: -18dBFs, zrdwnowazony dla catego filmu.

Wybrany Wykonawca zrealizuje ustugi dodatkowe polegajagce na wprowadzaniu zmian do
wyprodukowanych materiatéw (zmiany zwigzane z potrzebg utrzymania aktualnosci tresci nagran w
stosunku do dziatan projektowych, ktdére trwajg do korica 2026 roku). Szacowany czas prac
dodatkowych: 10 godzin.

Zamawiajgcy przygotuje i przekaze Wykonawcy scenariusze videoexplaineréw, ktére beda zawieraty
pliki, ktdre majg by¢ objasniane wraz z tekstem ktéry ma towarzyszy¢ nagraniu i ze wskazaniem
kluczowych do wyjasnienia i podkreslenia elementéw.

Czes$¢ 2 zamowienia - szczegoty:
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e Wybrany Wykonawca wyprodukuje 6 cykli podcastéw obejmujgcych po 6 odcinkéw (tj. tacznie 36
odcinkow) zgodnych z ponizszg specyfikacjg i wymaganiami:

o kazdy odcinek bedzie trwat od 15 do 25 minut,

o nagrania beda dotyczyty zasad aplikowania do projektu, rozliczania grantéw, korzysci procesu
akceleracji, oferty akceleratora, projektowania innowacji z uwzglednieniem $ladu weglowego i
wptywu na srodowisko lub wptywu spotecznego etc.

o nagrania bedg miaty forme zmontowanych odcinkéw poprzedzonych planszg i zakonczonych
planszg i zaznaczeniem do ktdrego cyklu jest dany odcinek, poprzedzielanych w razie potrzeby
planszami i przerywnikami dzwiekowymi,

o Wykonawca przygotuje scenariusz dotyczacy realizacji podcastdw,

o Wykonawca musi dysponowa¢ i postugiwaé sie profesjonalnym sprzetem oraz
oprogramowaniem niezbednymi do uzyskania wysokiej jakosci materiatu wyjsciowego w tym:
rejestratorem dzwieku/rekorderem, mikrofonami w liczbie co najmniej 4 (mozliwos¢ nagrania 4
0s06b réwnoczesnie), odstuchem, mikserem cyfrowym,

o Wykonawca kompleksowo wyprodukuje (montaz i postprodukcja) nagrania w postaci
podcastéw zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, nagrania bedg przystosowane do emisji w
Internecie,

o do kazdego podcastu Wykonawca stworzy oprawe graficzng, czotowki, tytéwki, ewentualne
infografiki (z wykorzystaniem identyfikacji graficznej dostarczonej przez Zamawiajgcego),

o Wykonawca przygotuje 2 dzingle dostosowane do celéw nagrania,

o Wykonawca zaprezentuje w ustalonych miejscach nagran wymagane informacje dotyczace
wspotfinansowania nagran z funduszy unijnych (tresé¢/zakres informacji oraz miejsce w nagraniu,
w ktérym powinny sie one znalezé zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym),

o Wykonawca przygotuje transkrypcje (w jezyku polskim) nagran w wersji standardowej i
rozszerzonej dla osdb niestyszacych (napisy powinny zostaé przekazane w osobnych plikach,
umozliwiajgcych ich edycje i personalizacje w aplikacjach odtwarzajgcych nagrania),

o Wykonawca kazdorazowo przekaze wersje finalne podcastéw (zaakceptowane przez
Zamawiajgcego) na nosniku cyfrowym w formacie umozliwiajgcym ich wielokrotne odtwarzanie
za pomocg dostepnego, darmowego oprogramowania,

o wersje finalne podcastéw powinny umozliwiaé ich dystrybucje w multiplayerze, ktéry zapewni
emisje na takich platformach jak np: Apple Podcasts, Spotify, Amazon Music, Player FM,
Overcast, Castro, Castbox, Goodpods, Vimeo, YouTube lub dowolny player online umozliwiajgcy
wygenerowanie kodu osadzenia.

o nagrania powinny spetnia¢ ponizsze kryteria w zakresie jakosci dZzwieki:

= kodek AAC,

» diwiek stereo,

» czestotliwosci probkowania: minimum 44,1kHz,

» poziom referencyjny dzwieku: -18dBFs, zrdwnowazony dla catego podcastu.

e Wybrany Wykonawca zrealizuje ustugi dodatkowe polegajagce na wprowadzaniu zmian do
wyprodukowanych materiatéw (zmiany zwigzane z potrzebg utrzymania aktualnosci tresci nagran w
stosunku do dziatan projektowych, ktdére trwajg do kornca 2026 roku). Szacowany czas prac
dodatkowych: 10 godzin.

e Zamawiajgcy zapewni na potrzeby realizacji zaméwienia:

o okreslenie szczegétowych tematdw i wsparcia merytorycznego przy okresleniu doktadnego
zakresu tematycznego omawianego w ramach danego nagrania,

o zatwierdzenie gotowego scenariusza,

o ekspertéw/gosci wypowiadajgcych sie w nagraniach,
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o prowadzacego lub moderatora nagran,

o uzyskanie wszelkich zgdd i zezwolen koniecznych do prawidtowe] realizacji nagran, w tym w
szczegoblnosci uzyskania stosownych zgdd oséb trzecich na utrwalenie ich wizerunkéw i gtosu,
oraz praw autorskich lub otwartej licencji do wykorzystania innych materiatéw gotowych, jesli
dotyczy.

2.3. Koszt ustug powinien obejmowaé obstuge techniczng, tj. obstuge sprzetu stuzgcego nagraniom, produkcje i
postprodukcje materiatdw z wykorzystaniem udostepnionych przez Zamawiajgcego materiatéw graficznych
projektu i przekazanego contentu oraz dostep do studia nagran oséb prowadzacych i gosci.

2.4. Gtébwnym celem realizacji ustug jest opracowanie materiatéw informacyjnych dotyczgcych naboru do projektu
Startup Booster for Social Impact. Nagrania postuzg do stworzenia bazy wiedzy i e-przewodnika.

2.5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wspdlnych (w konsorcjum oséb fizycznych, oséb prawnych i/lub
jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej). W przypadku sktadania ofert wspdlnych Oswiadczenie
o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym musi zostac¢ podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum
we wiasnym imieniu.

2.6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferent moze ztozy¢ oferte na jedng z wyzej wymienionych
czesci zamowienia lub na obie czesci zamdwienia, wskazujgc w ofercie wycene kazdego z rodzajéw czynnosci
(zgodnie z trescig Formularza ofertowego). Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.7. Kody CPV:

Gtéwny kod CPV:

32000000-3 — sprzet radiowy, telewizyjny, komunikacyjny, telekomunikacyjny i podobny.
Dodatkowe kody CPV:

32321300-2 — Materiaty audiowizualne,

32353000-2 — Nagrania dzwiekowe,

32354500-4 — Filmy video,

92111100-3 — Produkcja filméw instruktazowych oraz tasm wideo,

92111250-9 — Produkcja filméw informacyjnych.

3. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

3.1. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany:
e dla 1 czesci zamdéwienia (dot. produkcji videoexplaineréw): w okresie maksymalnie 60 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg,
e dla 2 czesci zamdwienia (dot. produkcji podcastéw): w okresie od podpisania umowy z wybranym
Wykonawca do 31.12.2024 roku.
3.2. Szczegdétowe harmonogramy realizacji ustug bedg uzgadniane na etapie realizacji zamdwienia.
3.3. Jednoczes$nie Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany termindw realizacji umowy okreslonych w punkcie 3.1.
3.4. Miejsce $wiadczenia ustug: Warszawa i/lub Wroctaw.

\4. Ogodlne warunki udziatu w postepowaniu (kryteria dostepu) oraz sposéb ich weryfikacji:

4.1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Oferenci, ktorzy wykazg, ze spetniajg wszystkie wymienione ponizej warunki
udziatu w postepowaniu, tj.:
WARUNEK I:
Oferent posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
—w tym okresie, prawidtowo zrealizowat co najmniej pieé ustug, z ktérych kazda polegata na:
dla 1 czesci zamdwienia: produkcji co najmniej jednego filmu typu videoexplainer.
dla 2 czesci zamdwienia: produkcji co najmniej jednego podcastu.
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Weryfikacia spetnienia warunku nastgpi na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym
(w Wykazie doswiadczenia Oferenta). Ocena spetnienia_warunku wedtug formuty spetnia — nie spetnia.
Zamawiajgcy podczas weryfikacji ofert moze zwrécic sie do oferentéw z 7zgdaniem przestania referencji lub
innych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie ustug.

WARUNEK II:

Oferent posiada zasoby niezbedne do realizacji zaméwienia, w tym wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
2 osobami, ktére osobiscie bedg uczestniczyty w wykonaniu zamdwienia, i z ktérych co najmniej jedna posiada
minimum 3-letnie doswiadczenie w realizacji ustug podobnych do ustug objetych przedmiotem zamédwienia, tj.:
dla 1 czesci zamdwienia: ustug polegajacych na produkcji filméw typu videoexplainer.

dla 2 cze$ci zamdéwienia: ustug polegajacych na produkcji podcastow.

Weryfikacia spetnienia warunku nastgpi na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym
(w Wykazie doswiadczenia oséb, ktére osobiscie bedg uczestniczyty w wykonaniu zamdwienia). Ocena
spetnienia warunku wedtug formuty spetnia — nie spetnia.

WARUNEK llI:

Oferent dysponuje potencjatem finansowym niezbednymi do wykonania zamdwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku nastgpi na podstawie Oswiadczenia (o potencjale finansowym) zawartego w
Formularzu ofertowym. Ocena spetnienia warunku wedtug formuty spetnia — nie spetnia.

WARUNEK IV:

Oferent przygotuje i zataczy do oferty opis koncepcji realizacji ustugi zawierajacy:

dla 1 czesci zamowienia: proponowany plan praci harmonogram realizacji ustugi polegajacej na produkcji trzech
filméw typu videoexplainer,

dla 2 czesci zamoéwienia: proponowany plan prac i harmonogram realizacji ustugi polegajgcej na produkcji 6 cykli
podcastow.

Weryfikacja spetnienia warunku nastgpi na podstawie zatgczonej do Oferty Koncepcji realizacji ustugi
przygotowanej w oparciu o wzér Koncepcji zawartej w Formularzu ofertowym. Ocena spetnienia warunku
wedtug formuty spetnia — nie spetnia.

WARUNEK V:

Oferent nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

W celu zapobiegania konfliktom intereséw z postepowania wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitatowo lub

osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Oferentem polegajgce w szczegdlnosci na:

i uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

ii. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z osobg upowazniong do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobg wykonujacg w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy;

iii. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do
bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
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Osoby upowainione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy:

Iwona Gawrycka, Katarzyna Pasiak, Patrycja Radek, Anna Rosa-Paluch.

Weryfikacja spetnienia warunku nastgpi na podstawie O$wiadczenia o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym
zawartego w Formularzu ofertowym. Ocena spetnienia warunku wedtug formuty spetnia — nie spetnia.

W przypadku Oferentéw, wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), Warunki udziatu
w postepowaniu nr |-IV mogg zostac spetnione tgcznie, Warunek nr V musi zosta¢ spetniony przez kazdego
cztonka konsorcjum osobno.

Podmioty wspdlnie ubiegajace sie o zamodwienie muszg przedtozy¢ Formularz ofertowy oraz wszystkie
wymagane zatgczniki zgodnie z przyjetym wsréd ww. podmiotéw sposobem reprezentacji, przy czym
Oswiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym zawarte w Formularzu ofertowym musi zostaé
podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum we wtasnym imieniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania informacji zawartych w ofercie poprzez wezwanie
Oferentéw do przedtozenia dokumentdw potwierdzajacych te informacje.

Zamawiajgcy moze w toku badania ofert zadac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, badz
uzupetnied brakéw formalnych, wyznaczajgc Oferentom odpowiedni termin. W przypadku nieuzupetnienia
oferty lub nieztozenia petnych wyjasnien, Zamawiajacy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty.

5. Sposdb porozumiewania sie z Oferentami. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Komunikacja w postepowaniu prowadzona jest wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021):
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferenci sg uprawnieni do sktadania prosby o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Pytania nalezy przesytac
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy udzieli wszystkim zainteresowanym wyjasnien za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, pod
warunkiem, ze zapytanie dotyczgce wyjasnienia tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do dnia 15 lipca 2024 r.

Zamawiajgcy bedzie udzielat odpowiedzi na wptywajgce zapytania najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia
uptywu terminu nadsytania zapytan o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego (publikujgc tres¢ odpowiedzi na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl),

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zamiesci informacje na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

‘6. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

Kazdy z Oferentéw sktada jedng oferte, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
(Formularz ofertowy) wraz ze wszystkimi wskazanymi w Formularzu ofertowym i niniejszym zapytaniu
oswiadczeniami i zatgcznikami.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng lub dwie czesci zamoéwienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Oferenta albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniona.

Oferta moze zostaé ztozona:

- w formie elektronicznej (oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub

- w postaci elektronicznej (skan podpisanej oferty) lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (po uprzednim zatozeniu konta?).
Oferent moze zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferent moze wycofa¢ oferte przed
rozstrzygnieciem postepowania przez Zamawiajacego.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zatgczonego do zapytania ofertowego.
Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:
a) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) wraz ze wszystkimi zawartymi w nim
zatgcznikami:

e  Wykaz doswiadczenia Oferenta,

® Wykaz doswiadczenia osbb, ktére osobiscie bedg uczestniczyty w wykonaniu zamdwienia,

e  Oswiadczenie o potencjale finansowym,

e  Koncepcja realizacji ustugi,

e  Oswiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajgcym.

b) Ponadto, jesli dotyczy, nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajace uprawnienie oséb podpisujgcych oferte
do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepiséw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.
Oferent sktadajgc oferte moze dokonac zastrzezenia, ze nie zezwala na udostepnianie informac;ji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji pozostatym
uczestnikom postepowania. W tym celu nalezy podac strony oferty, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i oddzieli¢ je od czesci jawnej oferty.
Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg zwrotowi.
Wszystkie miejsca, w ktorych Oferent nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/osoby podpisujgce
oferte (dotyczy skanu oferty), a w przypadku oferty podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym po wprowadzeniu zmiany oferta powinna zosta¢ ponownie podpisana.
Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny.

‘7. Opis sposobu obliczenia ceny:

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Cena jest wartoscig wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdrg Zamawiajacy jest zobowigzany zapfacié
Wykonawcy wraz z ewentualnymi zobowigzaniami publicznoprawnymi (tj. stanowi catkowitg kwote, obejmujaca
wynagrodzenie Wykonawcy oraz nalezne daniny publicznoprawne, ktére podlegajg zaptacie, w tym w przypadku
podmiotéw bedacych podatnikiem VAT zawiera podatek VAT).

Cena oferty winna by¢ obliczona i zapisana zgodnie z Formularzem ofertowym.

Cena przedstawiona w Formularzu ofertowym musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Oferent zobowigzany jest podac¢ informacje, czy jest podatnikiem VAT oraz czy jest podmiotem zagranicznym
W rozumieniu przepiséw o imporcie ustug (art.17 ust. 1. pkt 4. ustawy o Podatku od towardw i ustug).

Oferent, ktéry bedzie rozliczat sie na podstawie umowy cywilnoprawnej poza dziatalnoscig gospodarczg jest
obowigzany zaznaczyc¢ to w formularzu ofertowym.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Oferentem prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty polski). Zamawiajgcy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

W przypadku oséb fizycznych cena wskazana w ofercie obejmuje catkowity koszt zaangazowania Oferenta,
tj. kwote wynagrodzenia brutto wraz ze wszystkimi sktadkami na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, do opfacenia ktérych zobowiazany bedzie Zamawiajacy
w zwigzku z zaangazowaniem Oferenta. Rodzaje i wysokos¢ naliczanych sktadek sg zalezne od statusu prawnego

! Instrukcja uzytkownika Bazy Konkurencyjnosci dostepna jest na stronie www:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
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Oferenta w momencie wykonywania zamodwienia, w szczegdlnosci tego, czy podlega on obowigzkowym
ubezpieczeniom spotecznym z innego tytutu niz umowa na wykonanie zamdwienia i osigga z tych tytutow
minimalne wynagrodzenie w danym roku.

\8. Termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19 lipca 2024 roku do godziny 23.59.59.

\9. Otwarcie ofert i ocena formalna:

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Otwarcie ofert ma charakter niejawny.
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig zapytania
ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,
b) jejtresc nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa,
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
d) zawiera razgco niskg cene (o ile dodatkowe wyjasnienia Oferenta, o ktdre w przypadku razgco niskiej ceny
zobowigzany jest wystgpi¢ Zamawiajgcy, nie dowiodg braku razgco niskiej ceny),
e) Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej omytki pisarskiej i/lub rachunkowej
w tresci oferty,
f) Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg na zasadach okreslonych w pkt. 11
niniejszego zapytania ofertowego.
Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikéw postepowania Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Oferenta. W terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia, Oferent moze nie
zgodzic sie na dokonanie poprawek. Oferta jego w takim przypadku podlega odrzuceniu.

10.Kryteria oceny ofert i wybor najkorzystniejszej oferty:

10.1.

10.2.

10.3.

Ocenie wedtug kryteriéw przedstawionych w punkcie 10.3 bedg podlegaty jedynie oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

Oceny ztozonych ofert dokona komisja powotana przez Zamawiajgcego. Ocena dla kazdej z dwdch czesé
zamdwienia zostanie przeprowadzona osobno (w oparciu o wymienione w punkcie 10.3 kryteria i na podstawie
informacji wskazanych w ofercie).

Sposrdd ofert, ktére pozytywnie przejdg ocene formalng, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza
na podstawie nastepujacych kryteridow oceny ofert:

KRYTERIUM I: t3czna cena zamowienia — maksymalnie do zdobycia 60 punktéw.

KRYTERIUM II: doswiadczenie o0séb wyznaczonych do realizacji zamdwienia — maksymalnie do zdobycia
40 punktow.

taczna, maksymalna liczba punktow — 100 punktdow.

Ocena kryteriéw nastapi na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym (w Ofercie cenowej
i Wykazie doswiadczenia oséb, ktdre osobiscie bed3 uczestniczyly w wykonaniu zamdwienia).

KRYTERIUM I:

taczna cena zamdwienia — waga 60%

Punkty (wartos$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w skali od 1 do 60 w nastepujgcy sposdb:

e oferta z najnizsza ceng otrzymuje 60 punktdw,
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e pozostate oferty sg punktowane wedtug ponizszego wzoru (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku):
Cena najtanszej oferty

Liczba punktow (KI) = X 60% x 100
Cena badanej oferty

KRYTERIUM II:

Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia — waga 40%
Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszym opisem:

Doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji zaméwienia:

o Jesli kazda z dwéch (wykazanych w ofercie) oséb, ktére osobiscie bedg uczestniczyty w wykonaniu
zamodwienia posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w realizacji ustug podobnych do ustug objetych
przedmiotem zamdwienia — Wykonawca otrzyma 1 punkt.

e Jezelijedna z (wykazanych w ofercie) oséb, ktére osobiscie bedg uczestniczyty w wykonaniu zaméwienia
posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie, a druga ze wskazanych oséb posiada co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w realizacji ustug podobnych do ustug objetych przedmiotem zamdwienia — Wykonawca
otrzyma 2 punkty.

e Jezeli obie (wykazane w ofercie) osoby, ktdre osobiscie beda uczestniczyty w wykonaniu zamdwienia
posiadajg co najmniej 5-letnie doswiadczenie w realizacji ustug podobnych do ustug objetych
przedmiotem zamdwienia — Wykonawca otrzyma 3 punkty.

Punkty w ramach kryterium Il zostang przyznane wedtug ponizszego wzoru (z doktadnosciag do 2 miejsc
po przecinku):
Punkty badanej oferty

Liczba punktéw (Kll) = x 40% x 100
3
gdzie:
Punkty badanej oferty — punkty otrzymane przez Oferenta za doswiadczenie osdb wskazanych do realizacji
zamowienia

3 — maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow w kryterium Il

taczna liczba punktdw uzyskanych przez oferte zostanie obliczona wedtug wzoru:
LACZNA OCENA = punkty uzyskane przez oferte w KRYTERIUM | + punkty uzyskane przez oferte w KRYTERIUM
]

10.4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdégt wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyskato takg samg punktacje, wéwczas przy wyborze rozstrzygajgce bedzie kryterium nr Il

10.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Oferentami, ktérych
oferty pozytywnie przeszty ocene formalng. Po otrzymaniu nowych ofert cenowych Zamawiajacy dokona
ponownej oceny na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert.

‘11.Termin zwiazania oferta:

Ztozona oferta musi zawiera¢ 60 dniowy termin zwigzania ofertg. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejny okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
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‘12.Wynik postepowania:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzymata najwiekszg liczbe punktow (osobno dla kazdej czesci
zamowienia).

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktérym Oferent,
ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odmoéwit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy
z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

‘13. Zakaz konfliktu intereséw:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Zamawiajgcy podejmie niezbedne S$rodki majgce zapobiega¢ konfliktom interesow oraz rozpoznawac je i
likwidowac, gdy powstang, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem lub na etapie wykonywania zaméwienia.
Konflikt interesdéw oznacza kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptyngc na wynik tego postepowania maja, bezposrednio
lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktdry postrzegaé mozna jako
zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu unikniecia konfliktu interesdw zamodwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Zamawiajgcy zapewni, aby czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia wykonywaty osoby zapewniajgce bezstronnos$é i obiektywizm.

Kazda z oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania ztozy
o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78’
Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami
na bezstronnos$¢ postepowania.

14.Inne postanowienia:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

Zamawiajagcy moze zmieni¢ warunki niniejszego postepowania w catosci lub w czesci przed uptywem terminu
sktadania ofert okreslonym w pkt. 8. Informacja o zmianach zostanie zamieszczona réwniez na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Na prosbe Zamawiajgcego Oferent jest zobowigzany do przediozenia dodatkowych dokumentow
poswiadczajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 4 niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy zaoferowana stawka jest razgco niska lub gdy
po negocjacjach przekracza zatozong w budzecie kwote.

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do uniewaznienia postepowania lub do zamkniecia postepowania bez
dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu istotnych dla Zamawiajgcego przyczyn.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 14.1, 14.3, 14.4 Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego, w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt. 14.1,
14.3, 14.4. W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich przystugujgcych im roszczen.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej, z wybranym Wykonawca,
umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Strony wprowadzg
zmiany do umowy w przypadku zaistnienia jednej z okolicznosci okreslonych ponizej (w podpunktach a)-l)) —
w przypadku gdy ta okoliczno$é ma wptyw na postanowienia umowy. Zmiany nie mogg naruszac obowigzujacych
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przepiséw prawa ani Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. Dopuszczalne beda
zmiany wynikajgce w szczegdlnosci ze:

a)
b)

c)
d)

g)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :‘ "
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Zmian w podatku VAT — wynikajgcych ze zmiany przepiséw.

Zmian wynikajacych z wydania indywidualnej interpretacji podatkowej wptywajgcej na wysokos$¢ stawki
podatku VAT.

Zmian wynikajacych z zastosowania nieprawidtowej stawki podatku VAT.

Zmian jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych
programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki, majgcych wptyw na realizacje umowy.
Zmian w zakresie os6b wykonujgcych zamdwienie — Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany oséb
wykonujgcych zaméwienie pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce akceptacji na piSmie ze strony
Zamawiajgcego, przy czym akceptacje moze uzyskac jedynie kandydatura osoby spetniajgcej wymogi
niniejszego zapytania ofertowego. Zmiana osoby wykonujgcej zamdwienie bez zgody Zamawiajgcego
skutkowac bedzie naruszeniem warunkédw umowy, a tym samym uprawnia¢ Zamawiajacego do odstgpienia
od umowy.

Zmian w zakresie o0séb wykonujacych zaméwienie — na wniosek Zamawiajgcego, w przypadku
niewywigzywania sie oséb wykonujgcych zamoéwienie z powierzonych im obowigzkdw lub nieprawidtowego
wykonywania powierzonych obowigzkéw. Osoba zastepujgca musi spetnia¢ wymogi niniejszego zapytania
ofertowego.

Zmian w zakresie miejsca i terminu realizacji umowy (okreslonych w punkcie 3) lub terminéw realizacji
poszczegblnych prac lub etapéw harmonogramu przewidzianych umowg — jezeli wykonanie umowy
w terminie w niej przewidzianym nie jest mozliwe.

Zmian terminu realizacji zamdwienia z przyczyn uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu
i osiggniecia, zatozonych w projekcie, wskaznikow.

Zmian sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy, jesli pierwotnie przyjety
sposoéb rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci okaze sie nieefektyw