Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez gﬁj
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska ﬁ;f;ﬁﬁ

ZAPYTANIE OFERTOWE nr: IC/Z2-01-28/06/2024

ROZDZIAL I: ZAMAWIAJACY

Nazwa i adres zamawiajacego:

Inspire Consulting sp. z 0. 0.,

ul. Zbigniewa Herberta 2C/68, 10-686 Olsztyn,

NIP: 7393583544

Adres poczty elektronicznej: biuro@inspire-consulting.pl

INSPIRE CONSULTING sp. z 0.0. w ramach Funduszy Europejskich dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027
realizuje projekt ,Kompetentny region — Warmia i Mazury” wspoétfinansowany ze srodkéw UE w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet 7 Rynek pracy, Dziatanie 7.5 Ustugi
rozwojowe, dla ktérego Instytucjg Zarzadzajaca jest Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
(zwany w dalszej czesci ,,Projektem”).

ROZDZIAL Il. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE W POSTEPOWANIU

1.

10.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca oraz przekazywanie
dokumentédw i oswiadczed odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), z zastrzezeniem pkt. 2

Po uptywie terminu sktadania ofert, komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci nie jest wymagana. Strony mogg porozumiewac sie za
pomocg korespondencji e-mail.

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania. Uzyskane odpowiedzi nie bedg wigzgce dla
Zamawiajgcego i Wykonawcéw.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego
kierujagc zapytanie poprzez Baze Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktdrym mowa w pkt. 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajagcy dotozy starannosci, aby udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, chyba ze pytanie
Wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajgcego wptywu na tresé Oferty.

Zamawiajgcy przedfuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w Ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres udzielonych wyjasnien.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 4.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zzrdodta zapytania, Zamawiajgcy publikuje w
Bazie Konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy informuje, ze moze zmienic tres$¢ zapytania ofertowego do uptywu terminu sktadania
ofert. Zakres dopuszczalnych zmian dotyczy w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamdwienia,
wymagan zwigzanych z realizacjg zamodwienia, terminu realizacji zamdwienia, wymaganych
oswiadczen i dokumentéw. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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11. Regulamin Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich dostepny jest pod linkiem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

ROZDZIAL I1l. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na podstawie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytyczne dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-
2027 z dnia 18 listopada 2022 r. (dalej jako: ,, Wytyczne”).

2. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo
zamoéwien publicznych.

ROZDZIAt IV: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZCIA
ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi realizowane przez:
1.1.doradce/doradcéw mobilnych w wojewddztwie innym niz warminsko-mazurskie:
1.1.1. Monitoring Ustug Rozwojowych.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagania zwigzane z realizacjg ustugi:

2.1. UStUGI REALIZOWANE PRZEZ DORADCE/OW MOBILNYCH W POZOSTAtLYCH
WOJEWODZTWACH. Doradca mobilny/ustugobiorca — obstugujacy wszystkie woj. poza
warminisko-mazurskim

MONITORING UStUG e Nie mniej niz 45 monitoringdw ustug rozwojowych nie wiecej niz
ROZWOJOWYCH 90 monitoringdw. Na monitoring sktada sie kontrola stacjonarna
realizacji ustugi rozwojowej oraz przygotowanie raportu
pokontrolnego zgodnie z zatacznikiem do zapytania ofertowego

(zat. nr 4).

e Srednia dtugo$¢ monitoringu ustugi rozwojowej 1 godz. nie mniej
niz 30 min. nie dtuzej niz 2 godz.

e Sredni czas przygotowania raportu z monitoringu po ustudze
rozwojowej 1 godz. nie mniej niz 30 min. nie dtuzej niz 2 godz.

e Monitoring realizowany na terenie catej Polski poza woj.
warminsko-mazurskim.

e Monitoring realizowany bedzie gtéwnie stacjonarnie, w
wyjatkowych przypadkach (ustug on-line) — w formie zdalne;j.

e Zaktada sie, iz monitoring realizowany zdalnie — bedzie dotyczyt
ustug swiadczonych on-line w weekendy i dni wolne od pracy.

Procedura wizyty monitoringowej (stacjonarnej i zdalnej) okreslona

zostata w tresci zatgcznika nr 5 do Zapytania ofertowego.

3. Rodzaj zamdwienia:
Ustugi
4. Wspdlny stownik zamdwien publicznych (CPV):
79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosSci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
5. Oferty czesciowe:
Nie dotyczy
6. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: NIE
7. Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajacych: NIE
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8. Termin realizacji zamdwienia:
Termin realizacji ustug: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r.
9. Wymagania zwijzane z realizacja zamdwienia:

9.1.0soby

skierowane do realizacji zamodwienia — doradcy (tj. osoby odpowiedzialne za

bezposrednie wykonanie ustug objetych przedmiotem niniejszego) posiadajg: wyksztatcenie
wyzsze lub $rednie, doswiadczenie w obstudze i/lub kontakcie z przedsiebiorstwami/klientami-
minimum 2 lata, umiejetnos¢ analizy dokumentacji, prawo jazdy kategorii B, obstuga MS
Office, doswiadczenie w obstudze/realizacji ustug rozwojowych w BUR-minimum: 6ém-cy,
umiejetno$¢ diagnozowania potrzeb rozwojowych MSP (oceny sytuacji MSP).

9.2.Wykonawca przed podpisaniem umowy, na zgdania Zamawiajgcego przedfozy liste (wykaz)
0s6b (doradcéw) skierowanych do realizacji zamdéwienia wraz z dokumentami (dowodami)
potwierdzajgcymi ww. wymagania, w szczegdlnosci:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

kopie swiadectwa ukonczenia szkoty sredniej lub kopie dyplomu ukorczenia studidw,
celem weryfikacji posiadanego wyksztatcenia,

kopie prawa jazdy celem potwierdzenia posiadania uprawnien do kierowania
pojazdami kategorii B,

referencje, Swiadectwa pracy, inne dowody potwierdzajgce doswiadczenie w obstudze
i/lub  kontakcie z przedsiebiorstwami/klientami oraz doswiadczenie w
obstudze/realizacji ustug rozwojowych w BUR,

oswiadczenie potwierdzajgce umiejetnosci miekkie: obstuga MS Office, umiejetnosé
analizy dokumentacji, umiejetno$é¢ diagnozowania potrzeb rozwojowych MSP (oceny
sytuacji MSP). Uwaga: Zamawiajacy preferuje potwierdzenie umiejetnosci miekkich
wiasciwym dokumentem np. zaswiadczeniem, certyfikatem ukoriczenia szkolenia lub
innym dokumentem.

ROZDZIAL V: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. Podstawy wykluczenia:
2.1 Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce powigzanego kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania, o ktérych mowa powyzej rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie
zamoéwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2.2.0 udzielenie zamdwienia mogg takie ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
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ROZDZIAL VI OSWIADCZENIA | DOKUMENTY POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE UMOCOWANIE DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY
1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty:
1.1.0swiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspding.
1.2.0swiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspding.
2. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:
2.1.0dpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument skftada kazdy z Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspding.
Uwaga: Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentdw, jeZeli zamawiajgcy
moze je uzyskac za pomocq bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych. Zamawiajgcy moze
pobra¢ ww. dokumenty w formie elektronicznej, o ile te sq dostepne w ogdlnodostepnych
i bezptatnych bazach danych, na co Wykonawca wyraza zgode w tresci zatqgcznika nr 1 do
Zapytania ofertowego (formularz ofertowy).
2.2.petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, jezeli w jego imieniu dziata osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2.1 powyzej. Powyisze stosuje sie
odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamowienie.
3. Dokumenty lub oswiadczenia sktadane wraz z ofertg sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zasada ta rozcigga sie takze na sktadane w toku postepowania
wyjasnienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp.

ROZDZIAL VIl SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca podaje ceny jednostkowe brutto za ustugi:
1.1.realizowane przez doradce/éw mobilnych w wojewddztwach innych niz warminsko -
mazurskie, obejmujace:
1.1.1. cena za pojedynczy Monitoring Ustug Rozwojowych
a nastepnie mnozy podane ceny jednostkowe odpowiednio przez maksymalng ilo$¢ monitoringu.
Suma tak wyliczonych kwot stanowi cene ofertowg brutto podlegajgca ocenie w ramach kryteridow
oceny ofert i stanowi maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy jakie moze uzyska¢ w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamoéwienia.
2. Cena jednostkowa ustugi brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym, w tym obejmuje
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wszelkie naleznosci publicznoprawne, a w szczegdlnosci naleznosci podatkowe oraz sktadkowe
(zUS) Wykonawcy. W sytuacji, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i
ustug (VAT) to cena, o ktdrej mowa powyzej obejmuje w szczegdlnosci nalezny podatek od
towardw i ustug (VAT). Natomiast gdy Wykonawca nie jest czynnym podatnikiem podatku od
towardw i ustug (VAT) lub zachodzi podmiotowe lub przedmiotowe zwolnienie od tegoz podatku,
cena obejmuje wszelkie inne nalezne zobowigzania publicznoprawne, ktérych uregulowanie z
mocy prawa obcigza Wykonawce.
3. Cena jednostkowa ustugi brutto podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng,
niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, z zastrzezeniem okolicznosci przewidzianych we
Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
4. Cena oferty, w tym ceny jednostkowe, powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN) z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wykonawca wskazuje stawke podatku VAT.
5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.
Woyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert.
7. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdér prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.
8. W ofercie, o ktérej mowa w pkt. 7, Wykonawca ma obowigzek:
8.1.poinformowania Zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

8.2.wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

8.3.wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

8.4.wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

9. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, o ktéorym mowa w pkt. 7.
W przypadku, gdy wybér oferty prowadzitby do powstania takiego obowigzku Wykonawca winien
odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza.

o

ROZDZIAL VIII

KRYTERIA OCENY OFERT - OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert: ,Cena”

2. Waga punktowa kryterium: 100 % (100 pkt)

3. Opis sposobu przyznawania punktacji: na podstawie wzoru:

Najnizsza cena of ertowa ( brutto)x

llos¢ punktéw ,C” = x 100 % x100 pkt.

Cena of erty badanej ( brutto)
*sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

4. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

5. Zamawiajacy wybierze oferte z najwiekszg liczbg punktdw w kryterium cena. Oferta na realizacje
zamodwienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny ofert —w
oparciu o przyjete kryterium oceny ofert.
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ROZDZIAL IX OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE
O ZAMOWIENIE, ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1.

w N

%

10.

11.

10.

11.

Oferte sporzadza sie zgodnie z trescig Formularza - ,,Formularz Ofertowy” (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego). Wraz z formularzem ofertowym Wykonawca sktada os$wiadczenia i
dokumenty wskazane w rozdziale VI Zapytania ofertowego.

Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu skfadania ofert.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez

siebie oferte. Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego o fakcie wycofania lub
zmiany oferty w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje jednej z ww. czynnosci
(wskazanie: ,,zmiana” lub ,wycofanie”).

Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki
i wymagania okre$lone w Zapytaniu Ofertowym.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby do tego uprawniong zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegad sie o udzielnie zamdwienia.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdow, o ktérych mowa
w pkt. 8.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
(stosowne petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty).

W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlinych,
wykonawcy (tj. konsorcjum lub wspdlnicy spétki cywilnej) zobowigzani beda, najpdzniej przed
podpisaniem umowy na wykonanie zamowienia, do przedtozenia umowy regulujgcej wspdtprace
tych wykonawcow.

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatow przedstawionych przez Wykonawce wraz z oferta.

ROZDZIAt X INFORMACJE ZWIAZANE Z ZADANIEM ZtOZENIA, UZUPELNIENIA LUB POPRAWIENIA
OSWIADCZEN/DOKUMENTOW

1.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych zgodnie z trescig rozdziatu VI Zapytania Ofertowego
dokumentédw i oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zfozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w rozdziale VI Zapytania Ofertowego.

ROZDZIAt XI OCENA OFERT

1.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
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1.1.Oczywiste omytki pisarskie;

1.2. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek

1.3.Inne omytki powodujace niezgodnosc¢ oferty z trescig zapytania ofertowego,

- niezwtocznie zawiadamiajac wykonawece, ktdrego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1.3 powyzej, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz z uwzglednieniem pkt. 1 powyzej dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

4.1.  zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

4.2.  zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu,

4.3.  jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

4.4,  zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczen
lub innych dokumentéw wymaganych trescig Zapytania ofertowego,

4.5. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytiki, o ktérej mowa
w pkt. 1.3 powyzej,

4.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4.7. jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osobe
nieupowazniong,

4.8.  zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4.9. nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez
Zamawiajgcego,

4.10. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

4.11. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybodr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta

5. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rozni
sie o wigcej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnie, w tym zlozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca.

6. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

7. Odrzuceniu jako oferta z razaco niska ceng podlega oferta wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
w ofercie ceny.

8. Jezeli w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

9. Woykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach. Oferta dodatkowa wskazujgca cene, ktéra bedzie wyzsza
od ceny wskazanej w ofercie pierwotnej zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego. W przypadku,
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10.

11.

12.

13.

14.

gdy w wyniku ztozenia ofert dodatkowych okaze sie, ze oferty dodatkowe opiewajg na tozsamg
cene i w dalszym ciggu nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze powtdrzyé procedure sktadania
ofert dodatkowych lub uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
Zapytaniu ofertowym.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyziszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. 11, zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

Jesli oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do negocjacji cen wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty lub uniewazni¢ postepowanie. W odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji
Wykonawcy mogga ztozy¢ oferty dodatkowe. Oferta dodatkowa wskazujaca cene, ktéra bedzie
wyzsza od ceny wskazanej w ofercie pierwotnej zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy W sprawie zamodwienia, zamawiajgcy moze wybraé kolejnego Wykonawce, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat (kolejng) najwyzszg liczbe punktéw albo
uniewaznic¢ postepowanie.

ROZDZIAL X1l TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

bW

Oferte sktada sie zgodnie z wyborem wykonawcy:

1.1.w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; albo

1.2.w formie skanu uprzednio podpisanej wersji dokumentu w formie papierowej.

. Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami oraz dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem

Bazy Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do
dnia 08.07.2024r., do godz. 09:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 08.07.2024 r., o godz. 09:15.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na Baze Konkurencyjnosci.

. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Poniewaz otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, Zamawiajgcy wskazuje:

7.1.W zaleznosci od formatu podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)
wykonawca dofacza do Bazy Konkurencyjnosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):

7.1.1. dokumenty w formacie , pdf” zaleca sie podpisywac¢ formatem PAdES,

7.1.2. zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES. Uwaga: W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES
zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia odpowiedniej liczby plikow tj.
podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw podpisu w formacie XAdES
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7.2.Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.
7.3.Szczegbtowe informacje o sposobie pozyskania:
7.3.1. ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna
znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania, ktérych
lista znajduje sie pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm,

7.3.2. profilu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany,
7.3.3. podpisu osobistego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

ROZDZIAL X1Il UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajagcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, w szczegdlnosci wystgpienia
nastepujgcych okolicznosci:

1.1.nie ztozono zadnej oferty;

1.2.wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

1.3.cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

1.4.w przypadkach, o ktérych mowa w Rozdziale Xl pkt. 9 Zapytania ofertowego zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

1.5.w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia istotng wade postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie umowy zgodnej z projektem stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

ROZDZIAt XIV WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTE)] W WYNIKU PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Strony przewidujg mozliwo$¢ zmiany umowy w nastepujacych sytuacjach:
1.1.termin realizacji przedmiotu umowy moze ulec zmianie oraz wartos¢ wynagrodzenia:

1.1.1. z powodu wystgpienia Sity wyzszej rozumianej jako pozar, powddz, huragan,
eksplozje, awarie energetyczne, rozruchy, niepokoje spoteczne, ograniczenia
i zakazy wydane przez organy administracji publicznej, a takze inne nadzwyczajne
zjawiska wszystkie z nich pozostajgce poza kontrolg Stron, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a jezeli mozliwe byty do przewidzenia nie
mozna byto im zapobiec, o ile te okolicznosci przektadaty sie na brak mozliwosci
realizacji przedmiotu umowy, Strony majg prawo do skorygowania uzgodnionych
zobowigzan i przesuniecia terminu realizacji zamdwienia;

1.1.2. w sytuacji wystgpienia okolicznosci nie lezacych po stronie Wykonawcy,
w szczegdlnosci opdznien Zamawiajgcego w wykonaniu czynnosci, od ktérych
uzalezniona jest mozliwo$s¢ wykonania obowigzkéw natozonych Umowg na
Wykonawce Strony majg prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan
i przesuniecia terminu realizacji zamodwienia;
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1.1.3. jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, iz nie zostang osiggniete wskazniki
okreslone w Projekcie, a Zamawiajacy nie zrealizowat maksymalnej wielkosci
ustugi monitoringu. W takiej sytuacji mozliwe jest przedtuzenie terminu realizacji
zamodwienia o czas na ktoéry IZ lub inny uprawniony organ wyrazi zgode, jednak
nie dtuzszy niz 12 miesiecy.

1.1.4. jezeli zachodzi wysokie prawdopodobierstwo, iz nie zostang osiggniete wskazniki
okreslone w Projekcie, a Zamawiajgcy zrealizowat maksymalng wielkos$¢ ustug
monitoringu.

W takiej sytuacji mozliwe jest przedtuzenie terminu realizacji zamdwienia o czas
na ktéry IZ lub inny uprawniony organ wyrazi zgode, jednak nie dtuzszy niz 12
miesiecy oraz zwiekszenie zakresu swiadczenia wykonawcy o nie wiecej niz 20%
wartosci pierwotnej umowy, pod warunkiem, iz cena jednostkowa ustugi nie
ulegnie zmianie.
- przedtuzenie terminéw wykonania zamdwienia z przyczyn wskazanych wyzej,
moze nastgpic¢ wyfacznie o czas trwania przeszkody.
1.2.zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany stawki
podatku od towardw i ustug VAT. Zmiana moze dotyczy¢ jedynie niewykonanej czesci
zamoéwienia. W przypadku tej zmiany warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sieg,
a wartos$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw przy
uwzglednieniu nowej stawki.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy we wszystkich jej zakresach takze
w przypadku wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:

2.1.trwania wojny napastniczej przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej lub dziatarn zbrojnych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, terytorium panistwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, terytorium Panstwa-Strony Traktatu Pdtnocnoatlantyckiego albo na
terytorium innego panstwa graniczacego z Rzeczgpospolitg Polskg lub okupacji na tych
terytoriach lub,

2.2.0bowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu kleski zywiotowej, stanu
wyjatkowego albo stanu wojennego,
- strony umowy dopuszczajg zmiane umowy w zakresie, o ktérym mowa w pkt. 3, jesli
powyzsze okolicznosci majg wptyw na nalezyte wykonanie umowy.

3. Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 2, wptywajg na nalezyte
wykonanie umowy, w uzgodnieniu z wykonawcg moze dokona¢ zmiany umowy,
poprzez:

3.1.zmiane terminu wykonania umowy, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy,

3.2.zmiane sposobu wykonywania ustug,

3.3.zmiane zakresu $swiadczenia wykonawcy i odpowiadajacg jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczenia wynagrodzenia wykonawcy,
- 0 ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50%
wartosci pierwotnej umowy.

4. Przedtuzenie terminéw realizacji przedmiotu umowy z przyczyn wskazanych w pkt. 2 moze
nastgpi¢ wytgcznie o czas trwania przeszkody, tj. czas, w jakim wyzej wskazane okolicznosci
wplynety na termin wykonania Umowy przez Wykonawce, to jest uniemozliwity Wykonawcy
terminowg realizacje przedmiotu Umowy.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy we wszystkich jej zakresach (w tym
w zakresie wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu umowy, wynagrodzenia wykonawcy, zakresu
przedmiotowego) w przypadku wystepowania okolicznosci utrudniajgcych lub uniemozliwiajgcych
realizacje zamodwienia (lub dopiero majacych taki stan wywotaé) w  zwigzku
z wystepowaniem stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego.
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Strony informuja sie wzajemnie o wptywie okolicznos$ci zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii
lub zagrozenia epidemicznego na nalezyte wykonanie niniejszej umowy, o ile taki wptyw wystagpit
lub moze wystgpié. Strony umowy potwierdzajg ten wptyw, dotgczajagc do informacji, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, o$wiadczenia lub dokumenty, ktére moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
6.1.nieobecnosci pracownikéw lub oséb swiadczacych prace za wynagrodzeniem na innej
podstawie niz stosunek pracy, ktére uczestniczg lub mogtyby uczestniczy¢ w realizacji
zamoéwienia z uwagi na: ich obowigzkowa hospitalizacje, objecie kwarantanng lub
nadzorem epidemiologicznym w zwigzku z pozostawaniem w stycznosci z osobami,
ktérych zdrowie zostato zagroione przez stan epidemii/zagrozenie epidemiczne,
zwolnienie od wykonywania pracy z powodu koniecznosci osobistego sprawowania opieki
nad dzieckiem, o ktéorym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o
Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,
lub dzieckiem legitymujgcym sie orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci do ukonczenia 18 lat albo dzieckiem 2z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci w przypadku zamkniecia ztobka, klubu dzieciecego, przedszkola,
szkoty lub innej placédwki, do ktérych uczeszcza dziecko, lub niemoznosci sprawowania
opieki przez nianie lub dziennego opiekuna z powodu rozprzestrzeniania sie epidemii;
6.2.decyzji wydanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego lub dziatajacego z jego
upowaznienia panstwowego wojewddzkiego inspektora sanitarnego, nakfadajacych na
wykonawce obowigzek podjecia okreslonych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych;
6.3.polecern lub decyzji wydanych przez wojewoddw, ministra wfasciwego do spraw
zdrowia lub Prezesa Rady Ministrow zwigzanych z wystepowaniem stanu
epidemii/zagrozenia epidemicznego;
6.4.wstrzymania lub trudnosci w zakresie realizacji ustug;
6.5.innych okolicznosci, ktére uniemozliwiajg badz w istotnym stopniu ograniczajg mozliwosc¢
wykonania umowy.
Kazda ze Stron moze zadaé¢ przedstawienia dodatkowych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii/zagrozenia
epidemicznego lub innego zagrozenia epidemicznego na nalezyte wykonanie tej umowy
Zamawiajgcy po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem stanu epidemii lub
zagrozenia epidemicznego wptywajg na nalezyte wykonanie umowy w uzgodnieniu z wykonawcg
dokonuje zmiany umowy, w szczegélnosci poprzez:
8.1.zmiane terminu wykonania umowy polegajgcg w szczegdlnosci na wydtuzeniu okresu
realizacji zamdwienia,
8.2.zmiane sposobu wykonywania ustug,
8.3.czasowe zawieszenie realizacji zamoéwienia tj. wykonywania umowy,
8.4.zmiane zakresu Swiadczenia Wykonawcy i odpowiadajacg jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy,
- o ile wzrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.
W przypadku stwierdzenia, ze okolicznos$ci zwigzane z wystgpieniem stanu epidemii lub zagrozenia
epidemicznego, mogg wptyngé na nalezyte wykonanie umowy, zamawiajacy, w uzgodnieniu z
wykonawcg, moze dokonaé zmiany umowy zgodnie z pkt. 8.
Zmiana terminu wykonania umowy moze nastgpi¢ o czas trwania przeszkody i/lub o czas trwania
skutkow zwigzanych z wystgpieniem tej przeszkody.
Strona wnioskujgca o zmiane umowy przedstawia wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem
stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego na nalezyte jej wykonanie.
Wykonawca i podwykonawca, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem stanu
epidemii lub zagrozenia epidemicznego, mogg wptyngé lub wptywajg na nalezyte wykonanie
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taczacej ich umowy, ktdra jest zwigzana z wykonaniem zamdwienia, uzgadniajg odpowiednig
zmiane tej umowy, w szczegdlnosci mogg zmieni¢ termin wykonania umowy, czasowo zawiesi¢
wykonywanie umowy, zmieni¢ sposéb wykonywania umowy lub zmienié¢ zakres wzajemnych
Swiadczen.

13. Zamawiajacy dopuszcza réwniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamdwienia, ktérych taczna wartosé jest nizsza niz 10% wartosci pierwotnej umowy, a
zmiany te nie powodujg zmiany ogdlnego charakteru umowy.

14. Powyzisze nie wyfacza mozliwosci zmiany umowy na zasadach okreslonych w sekcji 3.2.4.
Wytycznych, a w razie kolizji zapisow niniejszego postepowania odnosnie zmian
w umowie z zasadami okreslonymi w Wytycznych, zastosowanie majg zapisy Wytycznych.

ROZDZIAt XV INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE
PO WYBORZE OFERTY
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
1.1.wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takie punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacije,

1.2.Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone,

1.3.uniewaznieniu postepowania.

2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt. 1.1 i pkt. 1.3 w Bazie
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

3. Wykonawcy, ktorych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze, zostang powiadomieni odrebnie
o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy. Informacja zostanie przekazana telefonicznie,
mailowo lub osobiscie. Zamawiajgcy wskaze termin oraz miejsce podpisania umowy
z Wykonawcami, ktérych oferty zostaty wybrane.

4. Bezposrednio przed podpisaniem umowy, wytonieni Wykonawcy obowigzani sg przedtozy¢:

4.1. oryginat lub kopie aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentacji

Wykonawcy,
4.2.liste (wykaz) osdéb (doradcow) skierowanych do realizacji zamdéwienia wraz z dokumentami
(dowodami) potwierdzajgcymi wymagania okreslone

w Zapytaniu ofertowym zgodnie z trescig Rozdziatu IV pkt 9 Zapytania ofertowego.
ROZDZIAtL XV RODO

Ponizej znajdujq sie informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,RODO”:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg Projektu
,Kompetentny region — Warmia i Mazury” (nr Projektu FEWM.07.05-12.00-0006/23) jest
Inspire Consulting sp. z 0.0., ul. Zbigniewa Herberta 2C lok. 68, 10-686 Olsztyn, bedacy
Beneficjentem tego Projektu (dalej: Administrator; Operator).
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We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna

skontaktowad sie z Administratorem wysyfajgc maila na adres biuro@inspire-consulting.pl lub

listownie, wysytajac korespondencje na adres wskazany w pkt. 1

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Oznacza to,

ze Panstwa dane osobowe sg niezbedne do wypetnienia przez Operatora obowigzkéw

prawnych cigzgcych na nim w zwigzku z realizacjg ww. Projektu. Wspomniane obowigzki
prawne cigzgce na Operatorze w zwigzku z realizacjg ww. Projektu okreslone zostaty Umowg

o dofinansowanie Projektu nr FEWM.07.05-12.00-0006/23 oraz przepisami m.in. w nizej

wymienionych aktach prawnych:

14.1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowe,

14.2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spdjnosci, Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze S$rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (dalej: ustawa wdrozeniowa).

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu wykonania przez Operatora

okreslonych prawem i Umowg o dofinansowanie Projektu nr FEWM.07.05-1Z.00-

0006/23 obowigzkdw w zwigzku z realizacja Projektu nr FEWM.07.05-1Z.00-0006/23

pn. ,Kompetentny region — Warmia i Mazury”.

Panstwa dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa sg udostepniane

uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym w art. 89 ustawy wdroZeniowej,

w szczegodlnosci:

5.1. Ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego — Ministrowi Funduszy i Polityki

Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

5.2. Ministrowi wtasciwemu ds. finanséw publicznych — Ministrowi Finansdw,

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
5.3. Instytucji Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027 — Zarzadowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn,

5.4. Instytucji Audytowe]j — Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa.

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ powierzone lub udostepnione takze specjalistycznym

podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, w szczegdlnosci na zlecenie

Instytucji Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur

2021-2027 lub Operatora oraz podwykonawcom, $wiadczgcym dla Administratora typowe

ustugi, takie jak: informatyczne, pocztowe, bankowe i podobne.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.

Panstwa dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
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9. Panistwa dane osobowe bedg przechowywane wytacznie przez okres niezbedny do realizacji
celéw okreslonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

10. W kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak
rowniez prawo zadania ich sprostowania oraz wniesienia skargi do organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych. Natomiast prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz
prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art.
17-22 RODO.

11. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze spowodowaé, ze nie bedzie
mozliwe nawigzanie z Panstwem wspétpracy przy przedmiotowym Projekcie.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr: 1C/Z-01-28/06/2024
(Miejscowosé, data)

Zamawiajacy:

Inspire Consulting sp. z 0.0.,

ul. Zbigniewa Herberta 2C/68,

10-686 Olsztyn

Wykonawca:

(imie i nazwisko/nazwa Wykonawcy, NIP, adres, nr telefonu, email)

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr: IC/Z-01-28/06/2024, sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia tj. ustugi realizowanej przez doradce/doradcow
mobilnych w wojewddztwie innym niz warminsko-mazurskie— Monitoring Ustug Rozwojowych za

cene:
Nazwa Cena Stawka llos¢ Cena brutto
zamoOwienia jednostkowa brutto VAT (%) (maksymalna (e=bxd)
(cena za 1 monitoring) wielkosé
Swiadczenia)
a b c d e
Monitoring Ustug 90 monitoringdw
Rozwojowych

2. Jednoczesnie oswiadczam, ze:

5.1.zapoznatem(-am) sie trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje bez zastrzezeh wymagania zawarte w jego tresci, a takze uzyskatem wszelkie informacje
niezbedne do prawidtowego przygotowania oferty i wykonania,

5.2.ceny podane w formularzu ofertowym zawierajg wszystkie koszty zwigzane z realizacja danego
zamoéwienia, a w szczegblnosci zapewniajg realizacje ustug wedtug podanej specyfikacji
przedstawionej w Zapytaniu Ofertowym i zatgcznikach do niego,

5.3.zamdéwienie wykonane zostanie w terminie okreslonym w Zapytaniu Ofertowym,

5.4.uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg na czas 60 dni,

5.5.zobowiazuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego,

INSPIRE CONSULTING sp. z 0. 0. 15
ul. Zbigniewa Herberta 2C/68 - 10-686 Olsztyn - Polska
tel./+48 89 535 30 90 - www.inspire-consulting.pl



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' @ '-' ’ !
dla Warmii i Mazur Polska Unie Europejsk TR
e @ Europeisky | et

5.6.wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/am w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu?.

5.7.Ja/my nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyrazam(-y) zgode na to, aby Zamawiajacy uzyskat dostep
do dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentacji wykonawcy tj. CEIDG lub KRS
wymaganych przez Zamawiajgcego. W przypadku wyrazenia zgody dokumenty te pobra¢ mozna
odpowiednio pod adresami: https://ems.ms.gov.pl/, https://prod.ceidg.gov.pl.

(podpis Wykonawcy bqdz osobe(y)
upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

2 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytacznie stosowanie obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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MAZVRY.

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr: 1C/Z-01-28/06/2024

(Miejscowosé, data)

Zamawiajacy:

Inspire Consulting sp. z 0.0.,
ul. Zbigniewa Herberta 2C/68,
10-686 Olsztyn

Wykonawca:

(imie i nazwisko/nazwa Wykonawcy, NIP, adres, nr telefonu, email)

1.

A. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych

Przystepujgc do  postepowania w  sprawie udzielenia zamédwienia nr 1C/Z-01-
28/06/2024realizowanego na potrzeby Projektu: ,Kompetentny region Warmia i Mazury”
os$wiadczam, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1)

2)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwosc¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia.

B. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nr 1IC/Z-01-28/06/2024realizowanego
na potrzeby Projektu: ,Kompetentny region Warmia i Mazury” o$wiadczam, ze nie podlegam
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

(podpis Wykonawcy bgdz osobe(y)

upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr: 1C/Z-01-28/06/2024
WzOR UMOWY

zawarta dnia ....cccceeevevieenens w Olsztynie, pomiedzy:
(zwana dalej ,Umowa”)

Inspire Consulting spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, adres: ul. Zbigniewa Herberta 2¢/68, 10-
686 Olsztyn, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sqgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Olsztynie, pod numerem KRS: 0000264762, posiadajgcg NIP: 7393583544, kapitat
zaktadowy w wysokosci: 50.000,00 zt ztotych, optacony w catosci, zwang dalej ,,Zamawiajgcym”
reprezentowana przez:

Marcina Gostawskiego — Prezesa Zarzgdu

........................................ (nazwa wykonawcy) z siedzibg w ................, adres: .......... (ulica, kod

pocztowy, miejscowos$¢), wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy W ........ccceeee.. , pod numerem KRS: ................ , posiadajaca NIP:
............... oraz REGON: ..........., kapitat zaktadowy w wysokosci: ............ ztotych, optacony w catosci,
zwang dalej ,,Wykonawcg”,

reprezentowanym/(3) przez:

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong.”

W wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia nr 1C/Z-01-28/06/2024, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego, na podstawie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytyczne dotyczqgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. (dalej jako: ,, Wytyczne”)
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
2023 r. poz. 1605) zostata zawarta Umowa, o nastepujgcej tresci.

§1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
realizowanych przez doradce/doradcéw mobilnych polegajacych na:

1) Monitoringu ustug rozwojowych w wojewddztwach innych niz warmirisko-mazurskie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Umowie i Zapytaniu Ofertowym (w szczegdlnosci zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamdwienia znajdujgcym sie w tresci Zapytania ofertowego nr 1C/Z-01-28/06/2024 (dalej jako:
,OPZ") a takze zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia ............. 2024 r., ktéra stanowi Zatgcznik nr
1 do Umowy (dalej jako: ,Oferta”) oraz przy dotozeniu nalezytej starannosci uwzgledniajace;j
profesjonalny charakter prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci, w tym zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. W ramach wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
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a) przeprowadzenie nie mniej niz 45 monitoringdw ustug rozwojowych i nie wiecej
niz 90 monitoringdw ustug rozwojowych;
b) przygotowanie raportu pokontrolnego z kazdego monitoringu zgodnie z
zatgcznikiem do Zapytania ofertowego.

§2
Oswiadczenia i obowigzki Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem umozliwiajgcym
prawidtowe wykonanie Przedmiotu Umowy.

Wykonawca os$wiadcza, iz osoby skierowane do realizacji zamdéwienia (Doradcy mobilni)
spetniajg wymagania okreslone w Zapytaniu Ofertowym w rozdziale IV OPZ tj. posiadajg
wyksztatcenie wyisze lub s$rednie, doswiadczenie w obstudze i/lub kontakcie z
przedsiebiorstwami/klientami- minimum 2 lata, umiejetno$¢ analizy dokumentacji, prawo
jazdy kategorii B, obstuga MS Office, doswiadczenie w obstudze/realizacji ustug rozwojowych
w BUR-minimum: 6m-cy, umiejetnoé¢ diagnozowania potrzeb rozwojowych MSP (oceny
sytuacji MSP). Lista osdb skierowanych do realizacji zaméwienia wraz z dokumentami
(dowodami) potwierdzajgcymi spetnienie tych wymagan stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Wykonawca ponosi wytgczng, petng odpowiedzialnosé za nadzér nad osobami wyznaczonymi
do realizacji Przedmiotu Umowy, ktérymi przy wykonaniu Umowy sie postuguje.

Zmiana osoby ujetej w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2, skierowanej do realizacji zamoéwienia
wymagaé bedzie zgody Zamawiajgcego. Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia przez
Wykonawce dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez takg osobe wymagan
okreslonych w ust. 2, a w szczegblnosci:

a. kopii sSwiadectwa ukonczenia szkoty sredniej lub kopii dyplomu ukonczenia studiéw,
celem weryfikacji posiadanego wyksztatcenia,

b. kopii prawa jazdy celem potwierdzenia posiadania uprawnien do kierowania
pojazdami kategorii B,

c. referencji, Swiadectw pracy, innych dowoddéw potwierdzajgcych doswiadczenie w
obstudze i/lub kontakcie z przedsiebiorstwami/klientami oraz doswiadczenie w
obstudze/realizacji ustug rozwojowych w BUR,

d. oswiadczenia potwierdzajgcego umiejetnosci miekkie: obstuga MS Office, umiejetnos¢
analizy dokumentacji, umiejetnoé¢ diagnozowania potrzeb rozwojowych MSP (oceny
sytuacji MSP). Uwaga: Zamawiajacy preferuje potwierdzenie umiejetnosci miekkich
wtasciwym dokumentem np. zaswiadczeniem, certyfikatem ukorczenia szkolenia lub
innym dokumentem

W celu unikniecia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze wszelkie konsekwencje zmian oséb
uczestniczacych w realizacji Umowy po stronie Wykonawcy obcigzajg Wykonawce.

§3
Podwykonawstwo

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci dziatad realizowanych w ramach Umowy
podwykonawcy.

Wszelkie postanowienia Umowy odnoszace sie do Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
wszystkich podwykonawcow.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zawieranie umow przez podwykonawce z dalszymi
podwykonawcami.

Wykonawca zapewnia, ze podwykonawcy bedg przestrzegaé wszelkich postanowiert Umowy.
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Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich
podwykonawcdw jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zawarcie umowy z podwykonawcami, ktérej tresé bedzie
sprzeczna z postanowieniami Umowy lub powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

§4
Wykonywanie Ustug Doradcéw Mobilnych

Ustugi Doradcédw Mobilnych bedy wykonywane kazdorazowo na podstawie Zlecenia
Zamawiajgcego obejmujgcego wskazanie podmiotu, z ktdrym Wykonawca ma podja¢ kontakt
i wykonad ustugi bedace Przedmiotem Umowy.

Zlecenie, o ktédrym mowa w ust. 1 wystawiane bedzie przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej (wiadomos¢ e-mail) i przesytane na adres poczty elektronicznej Wykonawcy
wskazany w § 13 ust. 1 pkt. 1 Umowy, o ile Strony nie postanowig inaczej (dalej: ,Zlecenie”).
Wykonawca zobowigzuje sie potwierdzi¢ przyjecie Zlecenia do realizacji niezwtocznie po jego
otrzymaniu, w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w § 13 ust. 1 pkt. 2 Umowy.
Brak potwierdzenia przyjecia Zlecenia do realizacji w ciggu 12h od jego przestania uznaje sie za
przyjecie Zlecenia przez Wykonawce.

Ustugi objete Zleceniem Wykonawca wykona w terminie 7 roboczych od dnia otrzymania
Zlecenia. Inne terminy dopuszczalne za zgodg obu stron — w odniesieniu do konkretnego
zlecenia.

Przesuniecie terminu wykonania Zlecenia, o ktérym mowa w ust. 4 jest mozliwe, wytgcznie w
przypadku wykazania, Ze przesuniecie nastepuje nie z winy Wykonawcy, za zgoda
Zamawiajgcego wyrazong w formie elektronicznej, wystang na adres e-mail Wykonawcy
wskazany w § 13 ust. 1 pkt. 1 Umowy, pod warunkiem sporzgdzenia przez Wykonawce
uzasadnienia przedtuzenia terminu i zaakceptowania go przez Zamawiajgcego. Akceptacja
uzasadnienia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, moze nastgpi¢ réwniez za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

Kazdorazowo po wykonaniu Zlecenia Wykonawca przedktadat bedzie Zamawiajagcemu
w formie elektronicznej — na potwierdzenie wykonania czynnosci objetych Zleceniami —
nastepujace dokumenty:

1) raporty przygotowane na wzorach stanowigcych zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 6 pkt. 1 bedg podpisane przez osobe wykonujacg czynnosci
w nich ujete, a takze przez przedsiebiorce biorgcego udziat w przedmiotowych czynnosciach.
Zamawiajgcy, w terminie 5 dni roboczych zaakceptuje przestane dokumenty lub wniesie do
nich zastrzezenia wraz z uzasadnieniem.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego na podstawie ust. 8 zastrzezen wskazujgcych, w
jakim zakresie Zlecenie nie zostato wykonane lub zostato wykonane nienalezycie, Wykonawca,
w terminie nieprzekraczajgcym 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia zastrzezen, udzieli
stosownych wyjasnied lub uwzgledni zgtoszone zastrzezenia, bez prawa do odrebnego
wynagrodzenia z tego tytutu.

Jezeli Zamawiajacy, mimo zgtoszonych zastrzezen, przyjmie Zlecenie z zastrzezeniami,
wowczas wynagrodzenie za dane Zlecenie moze ulec obnizeniu proporcjonalnie do zakresu
wadliwosci Przedmiotu Umowy.

W przypadku niezgtoszenia zastrzezen w terminie okreslonym w ust. 8, Zlecenie uznaje sie za
wykonane bez zastrzezen.

W przypadku przeprowadzania Ustug zdalnie, w sytuacjach dopuszczonych w OPZ, dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 7 zostang opatrzone przez osobe wykonujacg czynnosci stosowng
adnotacja.
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Wykonawca bedzie, na koniec kazdego miesigca kalendarzowego obowigzywania Umowy,

przekazywat Zamawiajagcemu dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, w wersji papierowe;j.
Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia jej podpisania do 31 grudnia 2026 r.

§5.
Wynagrodzenie Wykonawcy

Z tytutu nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy maksymalne
wynagrodzenie w wysokosci ............. zt (stownie: ............... 00/100) ztotych netto powiekszone
o nalezny podatek od towardéw i ustug, co daje kwote ........... zt (stownie: ................. 00/100)
ztotych brutto.

Faktyczna kwota wynagrodzenia przystugujgca Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania
poszczegdlnych Zlecen zostanie okreslona wedtug wzoru: liczba faktycznie wykonanych i
zaakceptowanych przez Zamawiajgcego Zlecen pomnozona przez cene jednostkowg brutto
danej ustugi, o ktérej mowa w ust. 3.

Cena jednostkowa wykonania jednej ustugi wynosi:

a) cena za pojedynczy Monitoring Ustug Rozwojowych .......... , zt (stownie: ........... 00/100)
ztote netto powiekszone o nalezny podatek od towardw i ustug, co daje kwote .......... zt
(stownie: ........... 00/100) ztotych brutto.

Wykonawca gwarantuje niezmienno$é cen jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 3, przez caty
okres realizacji Przedmiotu Umowy z zastrzezeniem § 9.

Strony zgodnie postanawiajg, ze kwota wynagrodzenia brutto okreslona wedtug wzoru
wskazanego w ust. 2, jest catkowita kwotg wynagrodzenia nalezng Wykonawcy z tytutu
nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy.

Strony zgodnie postanawiajg, ze kwota wynagrodzenia brutto okreslona wedtug wzoru
wskazanego w ust. 2, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy.
W przypadku, gdy faktyczna kwota wynagrodzenia, o ktdrej mowa w ust. 2 powyzej,
przystugujgca Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy za caty okres
obowigzywania Umowy bedzie nizsza niz maksymalna wartos$¢ wynagrodzenia, o ktérej mowa
w ust. 1 powyzej, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato z tego tytutu w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenie odszkodowawcze.

Wynagrodzenie za realizacje zlecenia, o ktérym mowa w ust. 3, ptatne bedzie z dotu w
miesiecznych okresach rozliczeniowych.

Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i doreczona do siedziby
Zamawiajgcego faktura/rachunek w formie papierowej albo odebrana przez Zamawiajgcego
faktura VAT przestana przez Wykonawce w formie elektronicznej na adres e-mail:
biuro@inspire-consulting.pl, zawierajaca prawidtowy numer rachunku bankowego.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku w terminie do 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia jej doreczenia
albo odebrania.

Do kazdej faktury/rachunku Wykonawca zatgczy wykaz zrealizowanych Zlecen z informacjg,
ktdre z nich zostaty zaakceptowane przez Zamawiajgcego, a do ktdrych zgtoszono zastrzezenia.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzied wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§7
Split payment
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Zamawiajgcy oswiadcza, ze bedzie realizowaé ptatnosci za faktury zzastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.

Podzielong ptatnosé, tzw. split payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach
bezgotéwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty
dla czynnych podatnikéw VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany
do zaptaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajagce poza zakresem VAT (np. zaptata za
odszkodowanie), a takze za $wiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawkg 0%.
Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich
fakturach, ktére beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie
z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2023r.
poz. 2488 z péZn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

Jednoczesnie Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 3, jest
rachunkiem bankowym wpisanym w wykazie podmiotdéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT (biata lista
podatnikéw VAT).

W przypadku braku mozliwosci dokonania zaptaty przez Zamawiajgcego z wykorzystaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, w szczegdlnosci w przypadku ztozenia przez Wykonawce
nieprawdziwego oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wstrzymania ptatnosci do czasu wskazania przez Wykonawce wifasciwego rachunku
bankowego, o ktérym mowa w ust. 3.

§8

Kary umowne

Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w
wysokosci 15% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1;

2) w przypadku przekroczenia termindw wykonania Zlecenia okreslonych w § 4 ust. 4 w
wysokosci 10% ceny jednostkowej ustugi brutto okreslonej w § 5 ust. 3 za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki;

3) w przypadku dopuszczenia do realizacji Umowy osoby niespetniajgcej warunkéw
okreslonych w OPZ w wysokosci 500,00 zt za kazdy przypadek;

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy nastepujgce kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w
wysokosci 15% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1;

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, jakie mogg zostaé naliczone na podstawie
Umowy nie moze przekroczy¢ 50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1.
Wykonawca wyraza zgode na pomniejszanie przystugujgcego mu wynagrodzenia o wysokos$¢
naliczonych kar umownych okreslonych w Umowie, choéby ktérakolwiek z wierzytelnosci
przedstawionych do potracenia przez Zamawiajgcego, byta niewymagalna. W przypadku braku
pokrycia natozonych kar umownych w kwotach pozostatych do zaptaty, Wykonawca
zobowigzuje sie do uregulowania kary w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia
doreczenia mu noty obcigzeniowe;j.

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania Umowy. Niniejsze

postanowienie nie dotyczy kary umownej okreslonej w ust. 1.

Strony mogg dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli

wysokosc¢ szkody jest wyzsza od naliczonych kar umownych.
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Zmiana umowy

3. Strony przewidujg mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujgcych sytuacjach:

1) termin realizacji przedmiotu umowy moze ulec zmianie oraz warto$¢ wynagrodzenia:

a) z powodu wystgpienia Sity wyzszej rozumianej jako pozar, powddz, huragan,
eksplozje, awarie energetyczne, rozruchy, niepokoje spoteczne, ograniczenia i zakazy
wydane przez organy administracji publicznej, a takze inne nadzwyczajne zjawiska
wszystkie z nich pozostajgce poza kontrolg Stron, ktérych nie mozna byto przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, a jezeli mozliwe byty do przewidzenia nie mozna byto im
zapobiec, o ile te okolicznosci przektadaty sie na brak mozliwosci realizacji przedmiotu
umowy, Strony majg prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan i przesuniecia
terminu realizacji zamdwienia;

b) w sytuacji wystgpienia okolicznosci nie lezgcych po stronie Wykonawcy, w
szczegblnosci opdinien Zamawiajgcego w wykonaniu czynnosci, od ktdrych
uzalezniona jest mozliwos¢ wykonania obowigzkéw natozonych Umowag na
Wykonawce Strony majg prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan i
przesuniecia terminu realizacji zamdwienia;

c) jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienistwo, iz nie zostang osiggniete wskazniki
okreslone w Projekcie, a Zamawiajacy nie zrealizowat maksymalnej wielkosci ustugi
monitoringu. W takiej sytuacji mozliwe jest przedtuzenie terminu realizacji
zamowienia o czas na ktory 1Z lub inny uprawniony organ wyrazi zgode, jednak nie
dtuzszy niz 12 miesiecy;

d) jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienistwo, iz nie zostang osiggniete wskazniki

okreslone w Projekcie, a Zamawiajacy zrealizowat maksymalng wielko$¢ ustug
monitoringu.
W takiej sytuacji mozliwe jest przedtuzenie terminu realizacji zamdwienia o czas na
ktory 1Z lub inny uprawniony organ wyrazi zgode, jednak nie dtuzszy niz 12 miesiecy
oraz zwiekszenie zakresu swiadczenia wykonawcy o nie wiecej niz 20% wartosci
pierwotnej umowy, pod warunkiem, iz cena jednostkowa ustugi nie ulegnie zmianie;
- przedtuzenie terminéw wykonania zaméwienia z przyczyn wskazanych wyzej, moze
nastgpic¢ wytacznie o czas trwania przeszkody.

2) zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany stawki
podatku od towardw i ustug VAT. Zmiana moze dotyczy¢ jedynie niewykonanej czesci
zamoéwienia. W przypadku tej zmiany warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a
wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw przy
uwzglednieniu nowej stawki.

4. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamdwienia, ktérych taczna wartosé jest nizsza niz 10% wartosci pierwotnej umowy, a
zmiany te nie powodujg zmiany ogdlnego charakteru umowy.

2. Powyisze nie wytacza mozliwosci zmiany umowy na zasadach okreslonych w sekcji 3.2.4.
Wytycznych, a w razie kolizji zapisdw niniejszego postepowania odnosnie zmian
w umowie z zasadami okreslonymi w Wytycznych, zastosowanie majg zapisy Wytycznych.

§ 9!
Zmiana umowy - klauzula wojenna

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy we wszystkich jej zakresach takze
w przypadku wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:
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1) trwania wojny napastniczej przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej lub dziatan zbrojnych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
terytorium Panistwa-Strony Traktatu Pdétnocnoatlantyckiego albo na terytorium innego
panstwa graniczacego z Rzeczgpospolitg Polskg lub okupacji na tych terytoriach lub,
2) obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu kleski zywiotowej, stanu
wyjatkowego albo stanu wojennego,
- strony umowy dopuszczajg zmiane umowy w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 2, jesli
powyzsze okolicznosci majg wptyw na nalezyte wykonanie umowy.
Zamawiajgcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wptywajg na nalezyte
wykonanie umowy, w uzgodnieniu z wykonawcg moze dokona¢ zmiany umowy,
poprzez:
1) zmiane terminu wykonania umowy, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy,
2) zmiane sposobu wykonywania ustug,
3) zmiane zakresu Swiadczenia wykonawcy i odpowiadajgcg jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczenia wynagrodzenia wykonawcy,
- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50%
wartosci pierwotnej umowy.
Przedtuzenie termindw realizacji przedmiotu umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1 moze nastgpic
wytgcznie o czas trwania przeszkody, tj. czas, w jakim wyzej wskazane okolicznos$ci wptynety na
termin wykonania Umowy przez Wykonawce, to jest uniemozliwity Wykonawcy terminowa
realizacje przedmiotu Umowy.

§9?
Zmiana umowy - klauzula zwigzana
z wystepowaniem stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy we wszystkich jej zakresach (w tym
w zakresie wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu umowy, wynagrodzenia wykonawcy, zakresu
przedmiotowego) w przypadku wystepowania okolicznosci utrudniajgcych lub uniemozliwiajgcych
realizacje zamdwienia (lub dopiero majgcych taki stan wywotaé) w zwigzku z
wystepowaniem stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego.
Strony informujg sie wzajemnie o wptywie okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii
lub zagrozenia epidemicznego na nalezyte wykonanie niniejszej umowy, o ile taki wptyw wystgpit
lub moze wystgpié. Strony umowy potwierdzajg ten wptyw, dofaczajac do informacji, o ktérej
mowa w zdaniu pierwszym, o$wiadczenia lub dokumenty, ktére moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) nieobecnosci pracownikéow lub oséb Swiadczacych prace za wynagrodzeniem na innej
podstawie niz stosunek pracy, ktore uczestniczg lub mogtyby uczestniczy¢ w realizacji
zamoéwienia z uwagi na: ich obowigzkowa hospitalizacje, objecie kwarantanng lub nadzorem
epidemiologicznym w zwigzku z pozostawaniem w stycznosci z osobami, ktérych zdrowie
zostato zagrozone przez stan epidemii/zagrozenie epidemiczne, zwolnienie od wykonywania
pracy z powodu koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem, o ktérym mowa
w art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyistwa, lub dzieckiem legitymujgcym
sie orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci do ukoriczenia
18 lat albo dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci w przypadku zamkniecia ztobka,
klubu dzieciecego, przedszkola, szkoty lub innej placdwki, do ktérych uczeszcza dziecko, lub
niemoznosci sprawowania opieki przez nianie lub dziennego opiekuna z powodu
rozprzestrzeniania sie epidemii;
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2) decyzji wydanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego lub dziatajgcego z jego
upowaznienia panstwowego wojewddzkiego inspektora sanitarnego, naktadajacych na
wykonawce obowigzek podjecia okreslonych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych;
3) polecen lub decyzji wydanych przez wojewoddw, ministra wtasciwego do spraw zdrowia lub
Prezesa Rady Ministrow zwigzanych z  wystepowaniem stanu epidemii/zagrozenia
epidemicznego;
4) wstrzymania lub trudnosci w zakresie realizacji ustug;
5) innych okolicznosci, ktére uniemozliwiajg badZz w istotnym stopniu ograniczajg mozliwosc
wykonania umowy.
Kazda ze Stron moze zadaé¢ przedstawienia dodatkowych oswiadczenn lub dokumentéw
potwierdzajgcych wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii/zagrozenia
epidemicznego lub innego zagrozenia epidemicznego na nalezyte wykonanie tej umowy
Zamawiajgcy po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem stanu epidemii lub
zagrozenia epidemicznego wptywajg na nalezyte wykonanie umowy w uzgodnieniu z wykonawca
dokonuje zmiany umowy, w szczegdlnosci poprzez:
1) zmiane terminu wykonania umowy polegajaca w szczegdlnosci na wydtuzeniu okresu
realizacji zamdwienia,
2) zmiane sposobu wykonywania ustug,
3) czasowe zawieszenie realizacji zaméwienia tj. wykonywania umowy,
4) zmiane zakresu $wiadczenia Wykonawcy i odpowiadajgcg jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy,
- o ile wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.
W przypadku stwierdzenia, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem stanu epidemii lub zagrozenia
epidemicznego, moga wptyngé na nalezyte wykonanie umowy, zamawiajgcy, w uzgodnieniu z
wykonawcg, moze dokonaé zmiany umowy zgodnie z ust. 4.
Zmiana terminu wykonania umowy moze nastgpic¢ o czas trwania przeszkody i/lub o czas trwania
skutkow zwigzanych z wystgpieniem tej przeszkody.
Strona wnioskujgca o zmiane umowy przedstawia wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem
stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego na nalezyte jej wykonanie.
Wykonawca i podwykonawca, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem stanu
epidemii lub zagrozenia epidemicznego, mogg wptyngé lub wptywajg na nalezyte wykonanie
taczacej ich umowy, ktdra jest zwigzana z wykonaniem zamdwienia lub jego czesci, uzgadniajg
odpowiednig zmiane tej umowy, w szczegdlnosci mogg zmienic termin wykonania umowy lub jej
czesci, czasowo zawiesi¢ wykonywanie umowy lub jej czesci, zmieni¢ sposdb wykonywania umowy
lub zmienic¢ zakres wzajemnych $wiadczen.

§10
Odstgpienie od Umowy

1. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowe w sposdb
nienalezyty lub narusza jej postanowienia, Zamawiajgcy moze od Umowy w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w nastepujacych przypadkach:

1) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy
lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy w
terminie 30 dni kalendarzowych od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
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W takim wypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci Umowy;

2) Wykonawca nie rozpoczat $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy mimo
wystawienia przez Zamawiajgcego Zlecen w ciggu 10 dni roboczych od terminu wykonania
Zlecenia oraz nie podejmuje ich pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na piSmie;

3) jezeli Wykonawca w chwili ztozenia oferty podlegat wykluczeniu na podstawie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2024 poz. 507 z pdzn. zm.) i ztozyt w tym
zakresie nieprawdziwe o$wiadczenie;

Wykonawecy przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w szczegélnosci, jezeli:

1) Wykonawca nie otrzyma kwoty naleznej wg wystawionej Zamawiajgcemu faktury w
terminie 60 dni kalendarzowych od uptywu terminu ptatnosci, z wyjatkiem dokonanych
potrgcen w szczegdlnosci z tytutu roszczen Zamawiajgcego lub kar umownych,

Strony mogg odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od powziecia wiadomosci

o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstgpienia jednak nie pdzniej niz w terminie 50 dni

kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy.

Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

Odstgpienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialnos$ci odszkodowawczej Zamawiajgcego w

zwigzku ze skréceniem okresu obowigzywania Umowy.

Prawo do odstgpienia od Umowy przystuguje Zamawiajgcemu przez caty okres obowigzywania

Umowy.

Odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego nie powoduje utraty przez Zamawiajgcego

prawa do dochodzenia kar umownych, okreslonych w § 8 Umowy.

§12
Ochrona danych osobowych

Strony oswiadczajg, ze przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjag Umowy
odbywac bedzie sie na podstawie odrebnej umowy przetwarzania danych, ktérg Strony
zobowigzujg sie podpisac, a ktdra stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig klauzuli informacyjnej zawartej w rozdziale XV
Zapytania ofertowego.

§13
Przedstawiciele Stron

Dla celéw koordynacji realizacji Umowy, w tym w szczegdlnosci do wystawiania Zlecenia i
stwierdzenia nalezytego wykonania Zlecenia, Strony wyznaczajg swoich przedstawicieli w
osobach:

1) ze strony Wykonawecy: Pan/Pani ................, t: +48 ................ ,adres e-mail: voveeveveininn;

2) ze strony Zamawiajgcego: Pan/Pani ................. St +48 ..., @dres e-mail: .o ;
Przedstawiciele Stron, wskazani w ust. 2, sg upowaznieni do dokonywania biezgcych ustalen
w zakresie realizacji Przedmiotu Umowy, a takze w zakresie niewskazanym wyraznie w
Umowie, lecz niezbednym do jej wykonania, z tym zastrzezeniem, ze nie sg umocowani do
dokonywania zmiany warunkéw Umowy (w tym do podpisania aneksu do Umowy), chyba, ze
upowaznienie takie wynika z odrebnego petnomocnictwa.
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3. Zmiana oséb i danych, okreslonych w ust. 2, nastepuje poprzez powiadomienie drugiej Strony
w formie pisemnej lub za posrednictwem e-mail i nie wymaga zmiany Umowy.

§14
Dokumenty Umowy i ich pierwszenstwo

1. Ponizej wymienione dokumenty nalezy traktowac jako wzajemnie uzupetniajgcg sie catos¢
stanowigcg tgcznie Umowe. W przypadku wystgpienia wykluczajgcych sie wzajemnie
postepowan i wytycznych zawartych w dokumentach bedacych czescig sktadowg Umowy,
ustala sie nastepujaca hierarchie ich waznosci wedtug nastepujacego porzadku:

1) umowa;
2) zapytanie ofertowe z zatgcznikami;
3) oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami.

§15
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa polskiego.

2. Prawa i obowigzki Wykonawcy wynikajace z realizacji Umowy, a takze wierzytelnosci wobec
Zamawiajgcego, nie mogg byé przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg Umowy, Strony bedg sie staraty rozwigza¢ polubownie. W
przypadku niemoznosci dojscia do porozumienia, spory te beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, a dwa
dla Zamawiajacego.

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy.

Zatacznik nr 2 — Wykaz oséb skierowanych do realizacji Zamoéwienia.
Zatacznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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MAZVRY.

Zatacznik nr 3 do Umowy

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta W..eeeeveenneee w dniu.............

pomiedzy

Inspire Consulting sp. z 0. 0. z siedzibg w Olsztynie pod adresem ul. Zbigniewa Herberta 2C/68, 10-686
Olsztyn, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Olsztynie, VIIIl Wydziat Gospodarczy pod numerem KR: 0000264762, NIP: 7393583544, REGON:
280153979, o kapitale zaktadowym 50 000,00 zt

zwana dalej Administratorem

........................................ (nazwa wykonawcy) z siedzibg w ................, adres: .......... (ulica, kod pocztowy,
miejscowos$¢), wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy w ........ccceeuene.., Ppod numerem KRS: ................, posiadajacg NIP: ............... oraz
REGON: ........... , kapitat zaktadowy w wysokosci: ............ ztotych, optacony w catosci, zwang dalej
,Wykonawcg”,

zwana dalej Przetwarzajagcym
zwani dalej tacznie Stronami

Majac na uwadze, ze:

1. Strony w dniu zawarly umowe , ktérej przedmiotem jest ,
umowa zostata zawarta na czas (dalej jako Umowa Podstawowa),

2. istnieje konieczno$¢ dostosowania klauzul powierzenia danych osobowych w zawartych umowach
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych),

3. celem niniejszej Umowy jest okreslenie warunkéw, na jakich Przetwarzajacy przetwarzaé bedzie
dane osobowe na zlecenie Administratora.

Strony postanawiajg co nastepuje:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako Rozporzadzenie) przetwarzanie danych
osobowych, rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej, w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 1 do Umowy.
2. Przetwarzajagcy moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wytgcznie na zasadach
okreslonych w niniejszej Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do $wiadczenia ustug
okreslonych w Umowie Podstawowe;.
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3. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére
chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomiedzy Stronami Umowy
Podstawowej. Przetwarzajacy w zakresie realizacji celéw okreslonych w zadaniu poprzednim jest
uprawniony do wykonywania niezbednych operacji przetwarzania na danych osobowych
nalezgcych do Administratora.

5. Wszelkie koszty zwigzane z obowigzkami wynikajgcymi z niniejszej Umowy sg zaspokojone w
ramach wynagrodzenia z Umowy Podstawowej.

6. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wyltgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora. Za udokumentowane polecenie uznaje sie zadania i czynnosci wykonywane przez
Przetwarzajgcego na podstawie niniejszej Umowy oraz Umowy Podstawowe;j.

§2
Oswiadczenia Przetwarzajgcego
Przetwarzajgcy oswiadcza, ze dysponuje doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem,
umozliwiajgcym mu prawidtowe wykonanie ustug objetych niniejsza Umowa, w tym nalezytymi
zabezpieczeniami umozliwiajgcymi  przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa oraz Ze zapewni wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych iorganizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych odpowiadato wymogom
Rozporzadzenia. W szczegdlnosci Przetwarzajgcy oswiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i
zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z Rozporzadzenia.

§3
Obowiazki i prawa Administratora
Administrator zobowigzany jest wspoétdziataé z Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy, udzielaé
Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecet Administratora, jak tez
wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkdw.

§4
Obowigzki Przetwarzajacego
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie:

1) przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z Rozporzadzeniem, polskimi przepisami
przyjetymi w celu umozliwienia stosowania Rozporzadzenia oraz innymi obowigzujacymi
przepisami prawa oraz niniejszg Umowa;

2) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wytgcznie na obszarze Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz na urzadzeniach zarzadzanych przez Przetwarzajgcego i wiasny personel z
zachowaniem zasad bezpieczedstwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez
obowigzujgce przepisy prawa;

3) udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wytgcznie osobom, ktére ze wzgledu na
zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Przetwarzajgcego upowaznienie do ich przetwarzania
wytgcznie w celu wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy i Umowy Podstawowej oraz
podja¢ dziatania majgce na celu zapewnienie, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia
Przetwarzajgcego, ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie
Administratora, chyba ze przetwarzanie jest wymagane przez wtasciwe przepisy krajowe lub unijne;

4) zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, chyba ze osoby te podlegajg lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy;

5) wdrozy¢ odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie Umowy;
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6) wspiera¢ Administratora w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osdb, ktorych dane
dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l Rozporzadzenia;

7) pomagac Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkédw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia,
tj. w szczegdlnosci w zakresie:

a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie
stosownych srodkéw technicznych oraz organizacyjnych;

b) dokonywania zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu
oraz zawiadamiania osdb, ktérych dane dotyczg o takim naruszeniu;

c¢) dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
przeprowadzania konsultacji Administratora z organem nadzorczym;

8) prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, zawierajacy w szczegdlnosci informacje, o ktérych mowa w art. 30 ust. 2
Rozporzadzenia;

9) udostepnia¢ Administratorowi, na jego uzasadniony wniosek wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzadzenia;

10) umozliwi¢  Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytéw na zasadach okreslonych niniejszej Umowie;

11) niezwtocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisdw krajowych lub unijnych o ochronie danych;

12) przechowywa¢ dane osobowe powierzone w zwigzku z wykonywaniem Umowy Podstawowej
jedynie przez okres jej obowigzywania a takze bez zbednej zwtoki zwrdcié je, usung¢ lub ograniczy¢
przetwarzanie wskazanych danych osobowych zgodnie z wytycznymi Administratora i Umowa
Podstawowa.

§5
Srodki bezpieczenstwa

1. Przetwarzajacy wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia
stopnia bezpieczeristwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
ktorych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy.

2. Przetwarzajgcy uwzglednia ryzyko wiazace sie z przetwarzaniem, w szczegdlnosci wynikajgce z
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych
lub w inny sposdb przetwarzanych.

3. Wdrazajac techniczne i organizacyjne Srodki bezpieczenstwa Przetwarzajacy powinien uwzglednic
stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia, oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe bedzie przetwarzat
na podstawie niniejszej Umowy, z uwzglednieniem prawdopodobiefstwa wystgpienia i wagi
zagrozenia.

4. Przetwarzajagcy na zadanie przekazuje Administratorowi wykaz aktualnych wdrozonych
technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa.

§6
Podpowierzenie
1. Administrator wyraza zgode na korzystanie przez Przetwarzajgcego z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego, jednakze:

1) przetwarzajgcy zobowigzany jest poinformowac pisemnie lub drogg elektroniczng na adres
............... Administratora o wszelkich zamierzonych dziataniach dotyczacych dodania, zmian
lub zastgpienia podmiotdéw na rzecz ktérych dokonano dalszego powierzenia. Administrator
w ciggu 14 dni od skutecznego doreczenia informacji moze wyrazi¢ sprzeciw wobec tych
dziatan. Brak sprzeciwu Administratora w powyzszym terminie uznany bedzie za akceptacje
dziatan Przetwarzajgcego.
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2) podpowierzenie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego innemu

podmiotowi wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej. Zawarta umowa musi zawierac
wszystkie zobowigzania okreslone w niniejszej umowie, w tym: czas, charakter i cel
przetwarzania danych osobowych z uwzglednieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych
danych oraz odpowiadaé przepisom Rozporzadzenia.

Przetwarzajagcy odpowiada za dziatania i zaniechania podmiotu na rzecz ktérego dokonano

dalszego powierzenia jak za witasne.

Przetwarzajagcy zapewnia, ze podmioty na rzecz ktérych dokonano dalszego powierzenia

przetwarzania danych osobowych zapewniajg zabezpieczenie danych osobowych na poziomie nie

nizszym niz wynikajacy z niniejszej Umowy.

Administratorowi przystuguja w stosunku do podmiotéw na rzecz ktorych dokonano dalszego

powierzenia przetwarzania danych takie same uprawnienia jakie przystuguja wzgledem

Przetwarzajgcego na podstawie niniejszej Umowy.

Administrator wyraza zgode na dokonanie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych

na rzecz podmiotow wskazanych w Zatgczniku nr 2 do niniejszej Umowy.

Przesyfajac informacje, o ktorej mowa w ust. 1 lit. a) Przetwarzajacy przesyta zaktualizowany

Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy.

§7
Transfer danych osobowych do panstwa trzeciego
Przetwarzajgcy nie moze przekazac (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego bez
uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody Administratora.
Niezaleznie od obowigzku uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 1, Przetwarzajacy moze przekazaé
dane do panstwa trzeciego tylko wtedy gdy panistwo docelowe zapewnia adekwatny poziom
ochrony danych osobowych do tego, ktéry obowigzuje w panstwie Administratora.

§8
Audyt

Administrator kontroluje sposéb przetwarzania powierzonych danych osobowych po uprzednim

poinformowaniu Przetwarzajgcego o planowanej kontroli.

Informacja o planowanej kontroli winna by¢ przekazana Przetwarzajgcemu w terminie nie krétszym

niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem kontroli. Przez przekazanie informacji rozumie sie

przestanie informacji Przetwarzajgcemu w formie listu poleconego lub poczta elektroniczng na

adres: .

Przetwarzajgcy, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu, bedzie wspdtpracowac z

Administratorem i upowaznionymi przez niego osobami, w szczegdlnosci:

1) zapewnidostep do pomieszczen w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe

2) zapewni dostep do dokumentéw obejmujgcych dane osobowe

3) wudzieli informacji o sposobie przetwarzania danych osobowych, infrastrukturze
teleinformatycznej oraz systemach IT,

4) zapewni dostep do osob majacych wiedze na temat proceséw przetwarzania danych
osobowych. Administrator uprawniony jest do zadania od Przetwarzajgcego udzielania
informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych, oraz udostepnienia
rejestrow przetwarzania.

Administrator moze przeprowadzac kontrole miejsc przetwarzania nie czesciej niz raz do roku, z

zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do zgodnosci przetwarzania danych

osobowych zgodnie z przepisami prawa, niniejszg Umowa lub Umowa Podstawowg, Administrator
moze przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole.

Przetwarzajgcy wspotpracuje z organem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych

przez niego zadan.
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§9

Poufnos¢
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkie powierzone do przetwarzania
dane osobowe, w szczegdlnosci szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
Rozporzadzenia — jezeli sg one powierzane.
Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy wszelkich sposobdéw zabezpieczenia danych
osobowych, wykorzystywanych przez drugg Strone, w tym informacji dotyczacych zasad
funkcjonowania systemow informatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych.
Strony oswiadczaja, ze informacje objete tajemnica nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane w innym celu niz wykonanie niniejszej Umowy, Umowy Podstawowe Iub
udokumentowanych polecen Administratora, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa.

§10
Zgtoszenie naruszen
Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych
Przetwarzajacy, niezwtocznie, zgtasza je Administratorowi w formie elektroniczne na adres email
............... , przekazujgc co najmnie;j:
1) opischarakteru naruszenia oraz, o ile to mozliwe, wskazanie kategorii i przyblizonej liczby oséb,
ktorych dane zostaty naruszone i ilosci oraz rodzaj danych, ktérych naruszenie dotyczy;
2) imie, nazwisko i dane kontaktowe inspektora ochrony danych jezeli zostat powotany, lub innej
osoby posiadajacej informacje na temat naruszenia;
3) opis mozliwych konsekwencji naruszenia;
4) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Przetwarzajacego srodkéw w
celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.
Przetwarzajacy bez zbednej zwitoki podejmuje wszelkie dziatania majgce na celu ztagodzenie,
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.
Na zgdanie Administratora Przetwarzajgcy, w miare mozliwosci, powiadomi o naruszeniu:
1) osoby, ktérych dane dotycza,
2) organ ochrony danych osobowych.

§11

Odpowiedzialnos$¢
Niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w przepisach poprzednich Przetwarzajgcy
odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem Ilub zaniechaniem w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkdw, ktére Rozporzadzenia naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego
lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane niewtasciwym zastosowaniem lub nie
zastosowaniem witasciwych srodkow bezpieczenstwa.
W przypadku naruszenia przez Przetwarzajgcego przepisdw Rozporzgdzenia lub niniejszej Umowy,
w nastepstwie ktérego, Administrator lub osoby dziatajgce w jego imieniu zostang zobowigzane do
wyptaty odszkodowania, zaptaty kary pienieinej, ukarane grzywng lub inny sposéb poniosg
odpowiedzialno$¢ przewidziang przepisami prawa, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie naprawic
Administratorowi lub takim osobom jakakolwiek poniesiong z tego tytutu szkode wraz z wszelkimi
zwigzanymi z tym wydatkami, wigczajagc w to koszty postepowan. Na wezwanie Administratora
Przetwarzajacy przystgpi i bedzie uczestniczy¢ w takich postepowaniach i udzieli Administratorowi
lub takim osobom potrzebnej pomocy.
Do odpowiedzialnosci zwigzanej z naruszeniem zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z przepiséw prawa lub niniejszej Umowy nie majg zastosowania ograniczenia
limitujace wysokosé odszkodowania wzgledem Administratora.
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§12
Czas trwania

1. Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.

2. Administrator ma prawo jednostronnie wypowiedzie¢ niniejszg Umowe oraz Umowe podstawowg
w trybie natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy:

1) wykorzystuje dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowag,
2) nie usunat w wyznaczonym przez Administratora terminie wskazanych naruszen.
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych trzecim bez zgody Administratora.

3. W przypadku wypowiedzenia lub po zakoriczeniu obowigzywania niniejszej Umowy Przetwarzajacy
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni, po wypowiedzeniu lub po zakoiczeniu
obowigzywania niniejszej Umowy zobowigzany jest, wedle wyboru Administratora, do zwrotu
Administratorowi powierzonych danych osobowych oraz wszelkich nosnikow je zawierajgcych lub
do niezwtocznego i nieodwracalnego zniszczenia powierzonych danych osobowych oraz ich kopii
na wszystkich nosnikach, zawierajacych powierzone dane, jezeli nosniki te nie podlegajg zwrotowi
Administratorowi, chyba ze prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

4. Po dokonaniu usuniecia danych, o ktérych mowa w ust. 3 Przetwarzajacy niezwtocznie przekazuje
Administratorowi protokot z dokonanych czynnosci.

§13
Postanowienia koncowe

1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu.

W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy Rozporzadzenia i Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie sprawy sporne wynikajace z niniejszej Umowy Strony beda rozwigzywaty polubownie, a
jezeli nie bedzie to mozliwe, kazda ze Stron moze zadaé, by spér zostat rozstrzygniety na drodze
sagdowej przez sgd powszechny wtasciwy dla siedziby Administratora.

4. W przypadku niewaznosci lub nie egzekwowalnosci ktéregokolwiek z postanowien niniejszej
Umowy, nie bedzie mie¢ to wptywu na waznos¢ czy egzekwowalnos$é pozostatych postanowien
niniejszej Umowy, ktdére pozostang w mocy chyba, ze takie wyegzekwowanie spowoduje, ze
niniejsza Umowa utraci swdj zasadniczy cel.

5. Brak sprzeciwu Strony wobec naruszajgcych niniejszg umowe zachowan drugiej Strony nie oznacza
akceptacji naruszen lub godzenia sie na zmiane umowy i nie pozbawia Strony jakichkolwiek
uprawnien.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

N

Administrator Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 1

Zakres powierzonych danych osobowych

Umowa Podstawowa Kategorie osdb, ktorych dane Rodzaj danych osobowych
dotycza
1) 1)
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Zatacznik nr 2

Wykaz podmiotéw, na rzecz ktérych mozna dokonac dalszego powierzenia

Lp. Nazwa podmiotu Adres i dane | Jezeli ma to | Zakres
kontaktowe zastosowanie dane | podpowierzonych
kontaktowe danych
Inspektora Ochrony | osobowych
Danych
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RAPORT Z WIZYTY MONITORINGOWEJ
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S
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DATA | GODZINA WIZYTY
MONITORINGOWE)

IMIE | NAZWISKO DORADCY
MOBILNEGO PRZEPROWADZAJACEGO
WIZYTE MONITORINGOWA

RODZAJ WIZYTY MONITORINGOWE)

0 STACIONARNA

O ZDALNA

MIEJSCE WIZYTY MONITORINGOWE)
(dot. wizyty monitoringowej
stacjonarnej)

PLATFORMA/RODZAJ KOMUNIKATORA
(dot. wizyty monitoringowej zdalnej)

NAZWA | ADRES PRZEDSIEBIORCY

NUMER ID WSPARCIA

TYTUL UStUGI ROZWOJOWE)

NUMER UStUGI ROZWOJOWE)

IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA/-OW
UStUGI ROZWOJOWE)

OSOBA/Y PROWADZACE UStUGE
ROZWOJOWA

NAZWA PODMIOTU SWIADCZACEGO
UStUGE ROZWOJOWA

OPIS KONTROLOWANYCH PROCESOW

TAK / NIE/ ND

UWAGI

Czy ustuga rozwojowa odbywa sie w terminie i jest
zgodna ze standardami okreslonymi w Karcie ustugi?

OTAK [ONIE [OND

ustudze rozwojowej?

Czy osoby zgtoszone/zapisane do udziatu sg obecne w

OTAK ONIE OND

Karcie ustugi?

Czy ustuge rozwojowa prowadzi osoba wskazana w

OTAK ONIE OND

w Karcie ustugi?

Czy realizowana ustuga jest zgodna merytorycznie z
harmonogramem i pozostatymi warunkami zawartymi

OTAK ONIE OND

zgodnie z zapisami w Karcie ustugi?

Czy zapewniono materiaty dla uczestnikow ustugi,

OTAK ONIE OND
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Czy logotypy umieszczone sg w widocznym miejscu
sali szkoleniowej?
(dot. wizyty monitoringowej stacjonarnej)

O TAK

ONIE OND

UCHYBIENIA/NIEPRAWIDLOWOSCI

[0 STWIERDZONO UCHYBIENIA/NIEPRAWIDLOWOSCI*

1 NIE SWIERDZONO UCHYBIEN/NIEPRAWIDLOWOSCI

*Jesli stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci dodaj opis:

ZALECENIA Z WIZYTY MONITORINGOWE)

0 ZALECENIA*

O BRAK ZALECEN

*Jesli sq zalecenia dodaj opis:

Zatgczniki do Raportu z wizyty monitoringowej:

Dokumentacja zdjeciowa w formacie jpg. (dot. wizyty
monitoringowej stacjonarnej):

O zdjecie sali szkoleniowej z uczestnikami,

O zdjecie osoby/6b prowadzgcych ustuge
rozwojowg,

O zdjecie prezentacji/materiatéw szkoleniowych,

O zdjecie pomieszczenia i miejsca realizacji ustugi z
widocznymi logotypami zgodnymi z wytycznymi dot.
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata

Dokumentacja zdjeciowa w postaci prt scr (dot. wizyty
monitoringowej zdalnej):

O prt scr z widoczng datq i godzing ustugi zgodnie z
Kartg ustugi,

O prt scr z uczestnikami,

O prt scr z osobg/ami prowadzgcymi ustuge
rozwojowg,

O prt scr prezentacji/materiatéw szkoleniowych.

O raport pobrany z platformy, za pomocq ktérej

INSPIRE CONSULTING sp. z 0. 0.

2021-2027, odbywata sie ustuga rozwojowa. (dot. wizyty
O zdjecie listy obecnosci. monitoringowej zdalnej).
IMIE | NAZWISKO DORADCY MOBILNEGO PODPIS
SPORZADZAJACEGO RAPORT
IMIE | NAZWISKO TRENERA/OW (dot. wizyty PODPIS
monitoringowej stacjonarnej)
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MAZVRY.

IMIE | NAZIWKO UCZESTNIKA/OW UStUGI ROZWOJOWEJ

. . . . , PODPIS
(dot. wizyty monitoringowej stacjonarnej)

Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego 1C/Z-01-28/06/2024

Procedura wizyty monitoringowej stacjonarnej i on-line

Celem wizyty monitoringowej jest sprawdzenie stanu faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej,
obecnosci uczestnikéw na ustudze oraz jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie ustugi.

1. Doradca mobilny moze skontrolowa¢ wybrang ustuge dla danego Przedsiebiorstwa bez
uprzedniego powiadamiania o planowanym monitoringu stacjonarnym/on-line (w przypadku
ustugi zdalnej).

2. Wizyta monitoringowa nie ma wskazanego czasu jej trwania.

3. Podczas wizyty monitoringowej stacjonarnej i on-line Doradca mobilny zobowigzany jest
zweryfikowac:

— czy ustuga rozwojowa odbywa sie w terminie i jest zgodna ze standardami okreslonymi w
Karcie ustugi?

— czy osoby zgtoszone do udziatu sg obecne w ustudze rozwojowej?

— czy ustuge rozwojowgq prowadzi osoba wskazana w Karcie ustugi?

— czy harmonogram jest zgodny z Kartg ustugi w trakcie przeprowadzenia monitoringu?

— Czy zakres merytoryczny szkolenia jest zgodny z Kartg ustugi?

— czy zapewniono materiaty dla uczestnikéw ustugi?

— czy logotypy umieszczone s3 w widocznym miejscu sali szkoleniowej i w miejscu
prowadzenia szkolenia?

4. Podczas wizyty monitoringowej stacjonarnej Doradca jest zobowigzany wykonad
Dokumentacje zdjeciowq w formacie jpg., tj.:

— zdjecie sali szkoleniowej z uczestnikami,
— zdjecie osoby/déb prowadzacych ustuge rozwojows,
— zdjecie prezentacji/materiatow szkoleniowych, jezeli s3 wykorzystane w trakcie ustugi,
— zdjecie ologowania pomieszczenia/miejsca realizacji ustugi,
— zdjecia listy uczestnikow.
5. Podczas wizyty monitoringowej on-line Doradca jest zobowigzany wykona¢:
— podtaczenie sie do ustugi online,
— print screen ustugi rozwojowej (uczestnicy, data, prezentacja, materiaty, logotypy),
— raport z logowania na platforme, na ktérej ustuga jest realizowana.

6. Podczas wizyty monitoringowej stacjonarnej Doradca jest zobowigzany zebra¢ podpisy
uczestnikéw Ustugi Rozwojowej jak réwniez trenerdw.

7. Po odbyciu wizyty monitoringowej i sprawdzeniu stanu faktycznego danej ustugi rozwojowe;j
Doradca mobilny przygotowuje Raport z wizyty monitoringowej, pod ktérym podpisuje sie
swoim imieniem i nazwiskiem.

8. Do Raportu z wizyty monitoringowej stacjonarnej Doradca zatgcza wykonang Dokumentacje
zdjeciowq podczas wizyty monitoringowej stacjonarnej lub on-line .
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11.
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Doradca archiwizuje dokumentacje pokontrolng w teczce Przedsiebiorstwa (raport) i na
serwerze.

Na etapie przekazywania wniosku o refundacje danego Przedsiebiorcy do dziatu rozliczen,
Doradca przekazuje informacje, ze odbyta wizyta monitoringowa przebiegta pozytywnie i
Operator moze dokona¢ refundacji kosztéw zmonitorowanej ustugi rozwojowej.

Jesli podczas wizyty Doradca mobilny stwierdzi uchybienia/nieprawidtowosci oraz wskaze
zalecenia dla Przedsiebiorstwa, zobowigzany jest poinformowa¢ o tym e-mailowo
Przedsiebiorstwo poddane kontroli. Doradca w tresci e-maila wzywa Przedsiebiorstwo do
ztozenia wyjasnien w formie elektronicznej. O dalszych dziataniach wobec Przedsiebiorstwa
decyduje Kierownik Projektu.

Doradca ma obowigzek pozyskaé i sprawdzié czy Przedsiebiorstwo zastosowato sie do
wskazanych zalecen i przestato pismo wyjasniajace.

Doradca przekazuje wyjasnienia Kierownikowi, po zaakceptowaniu przez niego wyjasnien
Przedsiebiorstwa, Doradca mobilny przekazuje informacje do dziatu rozliczen, ze Operator
moze dokonac refundacji kosztéw ustugi rozwojowe;j.

Doradca archiwizuje dokumentacje pokontrolng w teczce Przedsiebiorstwa (raport) i na
serwerze.
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