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ZAPYTANIE OFERTOWE 26/ZO/2024

I. Zamawiający:
Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa

II. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego: Anna Wesołowska, tel. 22 345 37 74, e-mail: anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl

III.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
III.1 Informacje wprowadzające:
Celem projektu jest popularyzacja zestawów narzędzi edukacyjnych (nazywanych zestawami edukacyjnymi – ZE) wspomagających rozwój kluczowych umiejętności uczniów dostosowanych do potrzeb rynku pracy, którego osiągnięciu sprzyjać będzie organizacja zaplanowanych w ramach projektu różnorodnych form doskonalenia zawodowego pracowników systemu oświaty, o charakterze upowszechniającym. Jedną z nich są dwudniowe konferencje (organizowane stacjonarnie) z udziałem Prelegentów prowadzących wykłady inauguracyjne i biorących udział w panelach dyskusyjnych oraz Prelegentów prowadzących zajęcia w formie warsztatów. Planowa liczba uczestników każdej z konferencji to ok. 100 osób. Przewidywany jest także udział Przedstawicieli Ministerstwa Edukacji Narodowej. Projekt skierowany jest do pracowników systemu oświaty, w tym do doradców metodycznych i nauczycieli konsultantów jako przyszłych Liderów popularyzujących i implementujących w środowiskach dydaktycznych nowe metody nauczania i narzędzia edukacyjne zawartych w 53 zestawach edukacyjnych do wychowania przedszkolnego i kształcenia ogólnego. Zestawy te składają się z programów nauczania i konspektów scenariuszy zajęć, poradników metodycznych zawierających przykładowe scenariusze zajęć, interdyscyplinarnych projektów edukacyjnych, narzędzi do pomiaru dydaktycznego i ewaluacji kompetencji kluczowych.
III.2 Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie prelekcji na 5 konferencjach popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych w formach wykładów inauguracyjnych i paneli dyskusyjnych oraz prelekcji w formie warsztatów, realizowanych w ramach projektu niekonkurencyjnego pn.: Popularyzacja zestawów narzędzi edukacyjnych oraz metod nauczania i uczenia się wspomagających rozwój kluczowych kompetencji uczniów, dostosowanych do potrzeb rynku pracy, dofinansowanego ze środków Funduszy Europejskich w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego.
III.3 Zamawiający przewiduje w ramach zamówienia możliwość składania ofert częściowych na wybrane przez Wykonawcę formy prelekcji, o których mowa w niniejszym zamówieniu. Zamawiający dzieli zamówienie na 2 poniższe części:
1. Część 1 - Przygotowanie i przeprowadzenie wykładów inauguracyjnych na temat nowych trendów w edukacji oraz zachodzących zmian a także udział w panelach dyskusyjnych na temat praktycznego wykorzystania nowoczesnych technologii w edukacji, które odbędą się w ramach 5 (2-dniowych) stacjonarnych konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych. 
2. Część 2 - Przygotowanie i przeprowadzenie prelekcji w formie warsztatów na temat praktycznego wykorzystania w środowisku dydaktycznym zestawów edukacyjnych do wychowania przedszkolnego i wszystkich przedmiotów kształcenia ogólnego w ramach 5 (2-dniowych) konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych.

III.4 Przedmiot zamówienia dla Części 1 obejmuje:
1. Przygotowanie wykładów inauguracyjnych w ramach 5 konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych na jeden z poniżej wskazanych tematów:
a) Wykład I - Zmiany we współczesnym świecie i ich wpływ na kształtowanie nowej roli nauczyciela - paradygmaty związane z przygotowaniem nauczycieli do pracy w kontekście globalnych wyzwań i zmian cywilizacyjnych.
b) Wykład II - Współczesne trendy, które kształtują edukację: scenariusze teraźniejszości będące odpowiedzią na wyzwania przyszłości. Projektowanie rozwiązań z uwzględnieniem przyszłych możliwości i dróg rozwoju.
2. Przygotowanie do udziału/wystąpienia w panelach dyskusyjnych na temat praktycznego zastosowania nowych technologii w edukacji w ramach 5 (2-dniowych), stacjonarnych konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych.
3. Przygotowanie materiałów informacyjnych i merytorycznych dla uczestników konferencji:
3.1  Do zadań Wykonawcy należy przygotowanie następujących materiałów informacyjnych oraz merytorycznych: 
a) Biogram osoby prowadzącej wykład w celu przedstawienia sylwetki Wykładowcy uczestnikom konferencji, maksymalnie 0,5 strony formatu A4, znormalizowanego tekstu;
b) Abstrakt prelekcji, maksymalnie 1 strona formatu A4, znormalizowanego tekstu;
c) Materiały merytoryczne dotyczące jednego z ww. wykładów inauguracyjnych, tj. prezentacja multimedialna przygotowana w PowerPoint (od 10 do 15 slajdów);
d) Materiały merytoryczne dotyczące udziału wystąpienia w ramach paneli dyskusyjnych tj. prezentacja multimedialna przygotowana w PowerPoint maksymalnie (od 10 do 15 slajdów). 
3.2. Na etapie realizacji zamówienia Zamawiający przekaże zalecenia dotyczące wzorów slajdów oraz pozostałych materiałów, o których mowa powyżej, w tym w szczególności zamieszczenia obowiązujących logotypów unijnych, logotypów Zamawiającego oraz grafiki projektowej. 
3.3. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania materiałów wskazanych w pkt. 3.1, ust. III.4, rozdział III przedmiotu zamówienia w oparciu o standardy (wytyczne) obowiązujące w ramach Projektu, które zostaną przekazane przez Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy.
3.4. Wykonawca zobowiązuje się przekazać do akceptacji Zamawiającemu opracowane materiały wskazane w pkt. 3.1, rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia w ciągu 7 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego wytycznych, o których mowa w pkt. 3.3, rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia. Zamawiający zaakceptuje lub przekaże uwagi do materiałów w ciągu 3 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego w ciągu 3 dni od ich otrzymania.
4. Przeprowadzenie wykładów inauguracyjnych w ramach 5 (konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych na jeden z tematów wskazanych w pkt. 1, rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia.
4.1. W ramach 5 konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych Wykonawca winien przeprowadzić łącznie 5 godzin dydaktycznych wykładu inauguracyjnego o wybranej tematyce wskazanej w pkt. 1 pkt. a) lub b), rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia, tj. po 1 godzinie dydaktycznej w ramach każdej z 5 konferencji, zgodnie z agendą / programem konferencji o którym mowa w ust. 6, rozdział V przedmiotu zamówienia.
5. Udział/wystąpienie w panelach dyskusyjnych, o których mowa w pkt. 2, rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia w ramach 5 (2-dniowych) konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych.
5.1. Wykonawca jest zobowiązany do udziału/wystąpienia w panelach dyskusyjnych na 
5 (2-dniowych) stacjonarnych konferencjach popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych, zgodnie z agendą / programem konferencji o którym mowa w ust. 6, rozdział V przedmiotu zamówienia .
5.2. W ramach 5 (2-dniowych) konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych, tj. w ciągu 10 dni trwania tychże konferencji, Wykonawca winien uczestniczyć/wystąpić w łącznie 20 godzinach dydaktycznych paneli dyskusyjnych, o których mowa w pkt. 2, rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia.
5.3. W ramach 1 konferencji popularyzującej ZE tj. w ciągu 2 dni trwania tejże konferencji Wykonawca winien uczestniczyć w 4 godzinach dydaktycznych paneli dyskusyjnych, o których mowa w pkt. 2, rozdział III, ust. III.4 przedmiotu zamówienia.
III.5 Przedmiot zamówienia dla Części 2 obejmuje:
1. Przygotowanie prelekcji w ramach 5 (2-dniowych) konferencji na temat praktycznego wykorzystania w środowisku dydaktycznym zestawów narzędzi edukacyjnych (ZE) do jednego z poniżej wskazanych / wybranych obszarów edukacyjnych/przedmiotowych: 
a) wychowanie przedszkolne,
b) przedmioty humanistyczne,
c) przedmioty artystyczne,
d) przedmioty matematyczne,
e) przedmioty przyrodnicze,
f) języki obce.
2. Przygotowanie merytorycznych materiałów konferencyjnych dla uczestników konferencji.
2.1. Do zadań Wykonawcy należy przygotowanie następujących materiałów informacyjnych oraz merytorycznych: 
a) Biogram Prelegenta w celu przedstawienia sylwetki Prelegenta uczestnikom konferencji, maksymalnie 0,5 strony formatu A4, znormalizowanego tekstu;
b) Abstrakt (streszczenie) prelekcji maksymalnie 1 strona formatu A4 znormalizowanego tekstu;
c) Materiały merytoryczne. W skład materiałów merytorycznych wchodzą: program konferencji w części dotyczącej przygotowywanych i prowadzonych prelekcji w formie warsztatów, maksymalnie 1 strona formatu A4 znormalizowanego tekstu, prezentacja multimedialna przygotowana w PowerPoint (od 10 do 20 slajdów) oraz merytoryczne materiały uzupełniające dla uczestników konferencji, od 10 do 15 stron formatu A4 znormalizowanego tekstu. 
2.2. Na etapie realizacji zamówienia Zamawiający przekaże zalecenia dotyczące wzorów slajdów oraz pozostałych materiałów, o których mowa powyżej, w tym w szczególności zamieszczenia obowiązujących logotypów unijnych, logotypów Zamawiającego oraz grafiki projektowej. 
2.3. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania materiałów wskazanych w pkt. 2.1, rozdział 
III, ust. III.5 przedmiotu zamówienia w oparciu o standardy (wytyczne) obowiązujące w ramach Projektu, które zostaną przekazane przez Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy.
2.4. Wykonawca zobowiązuje się przekazać do akceptacji Zamawiającemu opracowane materiały wskazane w pkt. 2.1, rozdział III, ust III.5 przedmiotu zamówienia w ciągu 7 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego wytycznych, o których mowa w pkt. 2.3, rozdział III, ust III.5 przedmiotu zamówienia. Zamawiający zaakceptuje lub przekaże uwagi do materiałów w ciągu 3 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego w ciągu 3 dni od ich otrzymania.
3. Przeprowadzenie prelekcji o wskazanej w pkt. 1, rozdział III, ust. III.5 przedmiotu zamówienia tematyce w ramach 5 (2-dniowych) konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych, w ramach wybranego obszaru edukacyjnego/przedmiotowego, o których mowa w pkt. 1, pkt. a)-f), rozdział III, ust. III.5 przedmiotu zamówienia.
3.1. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia prelekcji w formie zajęć warsztatowych na 
5 (2-dniowych) stacjonarnych konferencjach popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych, zgodnie z agendą / programem konferencji o którym mowa w ust. 6, rozdział V niniejszego przedmiotu zamówienia.
3.2. W ramach 5 konferencji popularyzujących zestawy narzędzi edukacyjnych Wykonawca dla 5 grup uczestników (po 1 grupie na każdej z 5 konferencji) winien przeprowadzić łącznie 20 godzin dydaktycznych prelekcji w formie warsztatów dla jednego obszaru edukacyjnego/przedmiotowego, tj. 4 godziny dydaktyczne / na 1 konferencji / dla 1 grupy uczestników.
3.3. Jedna grupa uczestników liczyć będzie maksymalnie 30 osób. 



IV. Harmonogram realizacji zamówienia:
1. Realizacja przedmiotu zamówienia planowana jest na okres od podpisania umowy do dnia 
31 października 2024 r. 
2. Planowane terminy realizacji poszczególnych konferencji: 
a) 19-20.09.2024 - Gdańsk
b) 26-27.09.2024 r. – Kraków
c) 8-9.10.2024 r. – Poznań
d) 17-18.10.2024 r. – Białystok
e) 24-25.10.2024 r. - Warszawa
3. Zamawiający zastrzega, że terminy 5 konferencji popularyzujących ZE z przyczyn niezależnych od Zamawiającego mogą ulec zmianie o czym Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę, nie później jednak niż na 7 dni roboczych przed dokonaniem zmiany terminu organizacji poszczególnych konferencji. 
V. Inne elementy usługi oraz zasady współpracy:
1. Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych w ramach zamówienia na wybrane przez Wykonawcę części wskazane w pkt. 1-2, ust. III.3, rozdziale III.
2. Przy realizacji przedmiotu umowy Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym. Współpraca będzie polegała na kontaktach telefonicznych i e-mailowych oraz z wykorzystaniem poczty tradycyjnej. Jeśli Zamawiający uzna to za konieczne, Wykonawca jest zobowiązany do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego celem omówienia istotnych działań związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. Zamawiający w przypadku roboczych spotkań stacjonarnych w siedzibie Zamawiającego, nie pokrywa kosztów dojazdu.
3. Wykonawca zobowiązany jest do obecności na spotkaniach przed każdą z 5 konferencji, 
w terminach wskazanych przez Zamawiającego. Spotkania organizowane będę przez Zamawiającego w formie zdalnej. 
4. Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia każdorazowo po każdej z 5 konferencji na podstawie prawidłowo protokołu odbioru prac zatwierdzonego przez Zamawiającego, 
a w następstwie powyższego prawidłowo wystawionego/wystawionej rachunku/faktury, które to Wykonawca przekaże Zamawiającemu.
5. Podstawą rozliczenia realizacji zamówienia jest akceptacja przez Zamawiającego poszczególnych zadań i usług objętych przedmiotem zamówienia. 
6. Planowany zakres programowy (agenda) jest następujący:
6.1. W pierwszym dniu konferencji przewiduje się następujący przebieg wydarzenia: 
a) Rejestracja uczestników od 10.30 do 12.00 (90 minut)
b) Otwarcie konferencji / powitanie uczestników i zaproszonych gości, prezentacja programu konferencji (15 minut) 
c) Prezentacja założeń projektu, w tym prezentacja upowszechnianych zestawów edukacyjnych, przedstawienie oferty działań wspierających (formy doskonalenia zawodowego), przedstawienie kadry projektowej (45 minut) 
d) Obiad (60 minut)
e) Wykład inauguracyjny I (45 minut) 
f) Wykład inauguracyjny II (45 minut) 
g) Przerwa kawowa (30 minut)
h) Prelekcje (45 minut) 
i) Przerwa kawowa (15 minut)
j) Panel dyskusyjny (90 minut) 
k) Kolacja – godz. 18.30 – 19.30 (60 minut)
6.2. W dniu 2 konferencji przewiduje się następujący przebieg wydarzenia:
a) Śniadanie od 8.30 - 9.00 (30 minut)
b) Prelekcje w formie praktycznych zajęć w grupach (135 minut) 
c) Przerwa kawowa całodniowa (15 minut)
d) Panel dyskusyjny (90 minut) 
e) Podsumowanie konferencji - upowszechnianie i wdrażanie zestawów edukacyjnych jako kompleksowego wsparcia dydaktycznego dla nauczycieli - zamknięcie konferencji (45 minut) 
f) Obiad (60 minut)
7. Zamawiający informuje, że lokalizacje planowo obejmować będą teren całego kraju. Położenie ośrodków (obiektów) jak i infrastruktura będą umożliwiać samodzielny dostęp osobom niepełnosprawnym. Ośrodki (obiekty), w których odbywać się będą konferencje, posiadać będą bazę noclegową oraz bezpłatne miejsca parkingowe dla wszystkich uczestników. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany lokalizacji z przyczyn niezależnych od Zamawiającego o czym poinformuje Wykonawcę niezwłocznie, jednakże nie później niż na 7 dni roboczych przed dokonaniem zmiany. 
8. Zamawiający zapewnia Wykonawcy zwrot kosztów przejazdów na konferencje (pokrycie kosztów transportu komunikacją publiczną lub samochodem), przy czym zwrot kosztów dojazdu na konferencje jest możliwy do wysokości najtańszego publicznego środka transportu na danej trasie – koszt biletu 2 klasy pociągu pośpiesznego, a jeżeli na danej trasie nie kursuje pociąg, innego najtańszego publicznego środka transportu). Analogiczna zasada obowiązuje przy zapewnieniu transportu powrotnego z konferencji. Koszty przejazdów zostaną określone i dokonane przez Zamawiającego na podstawie dokumentów potwierdzających poniesiony przez Wykonawcę koszt podróży (np.: paragonów, biletów, oświadczenia Wykonawcy w przypadku podróży samochodem, itp.). Maksymalny limit zwrotu powyższych kosztów przez Zamawiającego będzie dokonany do wysokości nie przekraczającej 300,00 zł brutto za przejazd (tam i z powrotem) na 1 konferencję.
9. Zamawiający zapewni nocleg/noclegi na każdej z konferencji w pokojach 1 – osobowych na czas niezbędny do realizacji zamówienia.
10. Zamawiający zapewnia wyżywienie na czas niezbędny do realizacji zamówienia.
11. Zamawiający zapewnia sale do przeprowadzenia zajęć, wyposażone w laptopy, projektor multimedialny, nagłośnienie, ekrany, flipcharty, tablice suchościeralne, internet oraz wsparcie techniczne.
12. Prawa autorskie - Wszelkie prawa autorskie do produktów wytworzonych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego na zasadach określonych umową. Przedmiot zamówienia nie może naruszać praw autorskich stron trzecich tak w zakresie merytorycznym, jak i wykorzystanych narzędzi do jego opracowania. Treść zawarta w przygotowywanych przez Wykonawcę materiałach winna być zgodna z obowiązującym prawem autorskim (niedopuszczalne są plagiaty lub teksty będące kompilacją kilku innych).

VI. Miejsce i termin realizacji zamówienia
1. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do dnia 31 października 2024 r. Organizacja 5 konferencji popularyzujących zestawy edukacyjne planowana jest w okresie od września do października 2024 r. 
2. Usługa realizowana jest poza siedzibą Zamawiającego z uwzględnieniem ewentualnych spotkań w siedzibie Zamawiającego (Aleje Ujazdowskie 28, Warszawa). Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu do siedziby Zamawiającego.

VII. Warunki realizacji zamówienia
1. Przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym.
2. Wykonawca i Zamawiający wyznaczą osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia.
3. Współpraca będzie polegała na kontaktach bezpośrednich, telefonicznych i e-mailowych, w tym spotkaniach on-line, przy czym poszczególne wersje materiałów konferencyjnych, o których mowa w niniejszym zamówieniu będą, w miarę możliwości technicznych, przekazywane za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz poczty tradycyjnej zgodnie z wymogami zamówienia lub ewentualnie lub dedykowanej przestrzeni dyskowej (chmury).
4. Jeśli Zamawiający uzna to za konieczne, osoba odpowiedzialna z ramienia Wykonawcy jest zobowiązana do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego w celu omówienia poprawek do wykonywanego materiału.
5. Wykonawca winien nanosić korekty na przygotowany materiał w oparciu o sugestie wyrażone przez Zamawiającego. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu na bieżąco uwag i wniosków oraz ewentualnych rekomendacji w sprawie wątpliwości, które pojawią się przy realizacji przedmiotu zamówienia.
7. Wykonawca zobligowany jest do przygotowania autorskich materiałów konferencyjnych o których mowa w rozdziale III, ust. III.4 pkt.3.1 ppkt. c), d) oraz ust III.5 pkt. 2.1 ppkt. c), które będzie można przekazać bez ograniczeń Zamawiającemu. 
8. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot usługi z należytą starannością, najlepszą wiedzą oraz z poszanowaniem zasad profesjonalizmu zawodowego oraz do dysponowania wszystkimi narzędziami i urządzeniami technicznymi koniecznymi do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.

VIII. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia
O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące wymagania:
VIII.1. Wymagania formalne dla Części 1:
1. Wykształcenie wyższe, minimum stopień doktora w zakresie nauk społecznych i/lub humanistycznych i/lub przyrodniczych.
2. Doświadczenie w pracy dydaktycznej, co najmniej 3-letni staż pracy w placówce doskonalenia nauczycieli i/lub uczelni wyższej i/lub innych instytucjach naukowych.
3. Doświadczenie trenerskie/edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego nauczycieli: minimum 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń/kursów (łącznie 
w formach: stacjonarnej, zdalnej, hybrydowej) w ciągu ostatnich 3 lat.
4. Doświadczenie w wystąpieniach publicznych (zdalnie i/lub stacjonarnie) w roli prelegenta i/lub moderatora podczas konferencji: minimum 5 w ciągu ostatnich 2 lat.
5. Opracowanie (autorstwo/współautorstwo) co najmniej 2 publikacji naukowych i/lub popularnonaukowych w obszarze edukacji (tj. książki i/lub rozprawy i/lub artykuły i/lub sprawozdania z prac badawczych i/lub inne zrecenzowane fachowe opracowania) w ciągu ostatnich 3 lat.
6. Udział w przedsięwzięciach (tj. zespołach roboczych i/lub projektach i/lub programach i/lub usługach i/lub zadaniach mających na celu podnoszenie jakości edukacji) o zasięgu co najmniej ogólnopolskim.
VIII.2. Wymagania formalne dla Części 2:
1. Wykształcenie wyższe, m.in. magister w zakresie jednego ze wskazanych w Rozdz. III ust. III.5 pkt. 1 ppkt. a) do f) obszarów edukacyjnych /przedmiotowych.
2. Doświadczenie w pracy dydaktycznej, co najmniej 3-letni staż pracy w systemie oświaty w zakresie wskazanego obszaru/etapu edukacyjnego (tj. w szkole lub placówce oświatowej lub uczelni wyższej lub innej placówce związanej z edukacją).
3. Doświadczenie trenerskie/edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego nauczycieli: minimum 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń/kursów (w formach: stacjonarnej i/lub zdalnej i/lub hybrydowej – traktowane łącznie) w ciągu ostatnich 3 lat.
4. Doświadczenie w tworzeniu autorskich materiałów dydaktycznych dla nauczycieli lub studentów (kierunków pedagogicznych): co najmniej 5 publikacji (tj. programy nauczania lub poradniki metodyczne lub scenariusze zajęć lub programy kursów/szkoleń lub inne materiały dydaktyczne/narzędzia edukacyjne) w ciągu ostatnich 2 lat.

IX. Wymagania dotyczące składania ofert: 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia.
2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
3. Oferta powinna być złożona na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego wypełnienia formularza ofertowego poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreślenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest wykreślanie, usuwanie bądź zmiana treści oświadczeń zawartych w formularzu. 
5. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
6. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w związku z realizacją zamówienia. Ceną oferty jest cena brutto. Cenę brutto należy obliczyć poprzez powiększenie Ceny netto (stanowiącej podsumowanie iloczynów ilości i cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę) o kwotę należnego podatku VAT wyliczoną na podstawie prawidłowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiający wskazuje, że dla przedmiotu zamówienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia podmiotowego Wykonawca zobowiązany jest do wskazania podstawy prawnej zwolnienia. 
7. Podpisaną kwalifikowanym lub podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub czytelnym podpisem osobistym przez osoby upoważnione ofertę należy złożyć poprzez Bazę Konkurencyjności w nieprzekraczalnym  terminie do dnia 08.07.2024 r. do g. 23.59 pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ nr. ogłoszenia: 2024-50972-192413.
8. Oferty złożone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostaną rozpatrzone.
9. Przez pojęcie „osoby upoważnione” należy rozumieć osoby wskazane jako uprawnione do reprezentacji Wykonawcy nie będącego osobą fizyczną, osoby fizyczne działające w imieniu własnym lub pełnomocników. W przypadku pełnomocnika wymagane jest złożenie skanu pełnomocnictwa, z którego treści będzie wynikać umocowanie co najmniej do podpisania i złożenia oferty. 
10. Zamawiający samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego Rejestru Sądowego lub informację z Centralnej Ewidencji i Informacji  Działalności Gospodarczej dotyczące Wykonawców, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i złożenia oferty.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny poprzez wezwanie Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie dodatkowej nie mogą być wyższe niż zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy Wykonawca nie złoży oferty dodatkowej Zamawiający uzna za wiążącą ofertę złożoną pierwotnie. 
12. Jeżeli cena najwyżej ocenionej oferty będzie przekraczała kwotę przeznaczoną na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający przed podjęciem decyzji o unieważnieniu postępowania, wezwie Wykonawcę do złożenia oferty dodatkowej. Jeżeli cena oferty dodatkowej będzie niższa niż kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający dokona wyboru tej oferty. 
13. Zamawiający może dokonać poprawek w ofercie wyłącznie tych, które dotyczą:
a) oczywistych omyłek pisarskich; 
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
14. Zamawiający informuje Wykonawców o poprawieniu omyłek wskazanych w ust. 13.
15. Zamawiający odrzuca ofertę, w szczególności jeżeli: 
a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji; 
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
c) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zgłosił sprzeciw na poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 13 lit c);
e) ceny złożonych ofert dodatkowych są takie same;
f) jest niezgodna z innymi przepisami prawa. 

16. Zamawiający bada złożone oferty pod względem ich zgodności z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
17. Zamawiający przewiduje w pierwszej kolejności możliwość dokonania oceny ofert, a następnie zbadania czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający w zapytaniu określił przesłanki wykluczenia oraz określił warunki udziału w postępowaniu.
18. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może wezwać Wykonawców do uzupełnienia oferty, w szczególności o brakujące lub prawidłowe dokumenty, pełnomocnictwa  i oświadczenia wyznaczając w tym celu odpowiedni termin, chyba że mimo ich złożenia oferta lub wniosek Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie lub zamknięcie postępowania, lub oferta nie może zostać wybrana jako najkorzystniejsza. 
19. Zamawiający może wezwać, także w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących wymaganych oświadczeń lub dokumentów.
20. Uzupełnienie oferty lub wniosku lub nadesłanie wyjaśnień po upływie terminu jest nieskuteczne.

X. Kryterium oceny ofert: 
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach każdej Części odrębnie.
2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące kryteria i ich wagi odrębnie dla każdej z części zamówienia: 
	Lp.
	Nazwa kryterium oceny ofert
	Waga

	1.
	CENA brutto oferty (C)
	40%

	2. 
	KWALIFIKACJE I DOŚWIADCZENIE (D)
	60%



3. Kryterium: CENA brutto Oferty (C) 
Ocena ofert w ramach tego kryterium będzie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym całkowitego wynagrodzenia za realizację zamówienia.
3.1. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cn
C = -------------- x 40 pkt, gdzie:
Cb
C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie
Cn – najniższa cena brutto spośród badanych ofert
Cb – cena brutto oferty badanej

4. Kryterium: DOŚWIADCZENIE (D) dla Części 1
4.1. Podkryterium D(Sn) – stopnie naukowe. – max 15 pkt.
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Tytuł naukowy profesora w zakresie nauk społecznych i/lub humanistycznych i/lub przyrodniczych 
4.2. Podkryterium D(Pd) – praca dydaktyczna – max. 5 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 5 punktów. Punkty zostaną przyznane w za:
a) Doświadczenie w pracy dydaktycznej w placówce doskonalenia nauczycieli i/lub uczelni wyższej i/lub innych instytucjach naukowych powyżej 3 lat - jako okres trzech lat Zamawiający rozumie okres ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert
4.3. Podkryterium D(Dt) – doświadczenie trenerskie – max. 10 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Doświadczenie trenerskie/edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego nauczycieli: powyżej 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń/kursów (w formach: stacjonarnej i/lub zdalnej i/lub hybrydowej – oceniane łącznie) w ciągu ostatnich 3 lat - jako okres trzech lat Zamawiający rozumie okres ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
4.4. Podkryterium D(Wp) – wystąpienia publiczne – max. 15 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Doświadczenie w wystąpieniach publicznych (zdalnie i/lub stacjonarnie) w roli prelegenta podczas konferencji: minimum 5 konferencji w ciągu ostatnich 2 lat - jako okres dwóch lat Zamawiający rozumie okres ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert:
· od 6 do 8 wystąpień – 5 punktów
· od 9 do 11 wystąpień – 10 punktów
· powyżej 11 wystąpień – 15 punktów 
4.5. Podkryterium D(Op) – opracowanie publikacji – max. 15 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Opracowanie (autorstwo/współautorstwo) publikacji naukowych i/lub popularnonaukowych w obszarze edukacji (tj. książki i/lub rozprawy i/lub artykuły i/lub sprawozdania z prac badawczych i/lub inne zrecenzowane fachowe opracowania) w ciągu ostatnich 3 lat - jako okres trzech lat Zamawiający rozumie okres ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert:
· od 3 do 6 publikacji  – 5 punktów
· od 7 do 9 publikacji – 10 punktów
· powyżej 9 publikacji – 15 punktów 
4.6. Podkryterium D(Up) – udział w przedsięwzięciach- max. 10 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Udział w przedsięwzięciach (tj. zespołach roboczych i/lub projektach i/lub programach i/lub usługach i/lub zadaniach mających na celu podnoszenie jakości edukacji) o zasięgu międzynarodowym:
· 1 przedsięwzięcie  – 5 punktów
· 2 i więcej przedsięwzięć – 10 punktów
5. Kryterium: DOŚWIADCZENIE (D) dla Części 2
5.1. Podkryterium D(Pd) – praca dydaktyczna – max. 30 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 30 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) [bookmark: _GoBack]Doświadczenie w pracy dydaktycznej w systemie oświaty w zakresie wskazanego obszaru/etapu edukacyjnego, o których mowa w pkt. 1, pkt. a)-f), rozdział III, ust. III.5 przedmiotu zamówienia (tj. w szkole lub placówce oświatowej lub uczelni wyższej lub innej placówce związanej z edukacją):
· od 4 do 6 lat pracy  – 10 punktów
· od 7 do 9 lat pracy – 25 punktów
· powyżej 9 lat pracy – 30 punktów 
5.2. Podkryterium D(Dt) – doświadczenie trenerskie – max 15 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Doświadczenie trenerskie/edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego nauczycieli: powyżej 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń/kursów (w formach: stacjonarnej i/lub zdalnej i/lub hybrydowej – oceniane łącznie) w ciągu ostatnich 3 lat - jako okres trzech lat Zamawiający rozumie okres ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert.
5.3. Podkryterium D(Md) – materiały dydaktyczne – max. 15 pkt. 
W tym podkryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 punktów. Punkty zostaną przyznane za:
a) Doświadczenie w tworzeniu autorskich materiałów dydaktycznych (tj. programy nauczania lub poradniki metodyczne lub scenariusze zajęć lub programy kursów/szkoleń lub inne materiały dydaktyczne/narzędzia edukacyjne) w ciągu ostatnich 2 lat - jako okres dwóch lat Zamawiający rozumie okres ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert:
· powyżej 5 publikacji dla nauczycieli i/lub studentów (kierunków pedagogicznych) 
– 15 punktów
5.4. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w Kryterium „Kwalifikacje i doświadczenia”(odrębnie dla każdej z części zamówienia) może wynieść 60 punktów i stanowi sumę liczbę punktów w poszczególnych podkryteriach wymienionych powyżej (oddzielnie dla kryterium w pkt. 4 i oddzielnie dla kryterium w pkt. 5).
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w Zapytaniu ofertowym warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem:
P = C + D, gdzie:
P - łączna liczba punktów przyznana ofercie ocenianej;
C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium: „Cena oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia”;
D - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium: „Kwalifikacje i doświadczenie”.
7. Ocenie będą podlegać wyłącznie Oferty nie podlegające odrzuceniu.
8. Spośród Ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający wybierze najkorzystniejszą Ofertę według kryteriów określonych powyżej. 
9. Zamawiający dokona oceny Ofert, przyznając punkty w ramach ww. kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1 punkt = 1%.
10. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
11. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty w przypadku gdy dwie lub więcej ofert przedstawiają taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
12. Zamawiający unieważnia w całości lub części postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności jeżeli: 
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia i nie możliwe lub niecelowe jest zwiększenie kwoty;
c) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub jego wykonanie nie leży w interesie Zamawiającego; 
d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą.

13. Zamawiający na każdym etapie może zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podając przyczyny. 
14. Zamawiający zawiadamia Wykonawców o unieważnieniu lub zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru oferty – zamieszczając odpowiednią informację na stronie internetowej Zamawiającego.

XI. Tryb udzielania zamówienia 
Postępowanie o udzielanie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień w Ośrodku Rozwoju Edukacji, do których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych.

XII. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Administratorem państwa danych osobowych jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00; 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora wskazany w punkcie 1. 
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zadań powierzonych beneficjentowi w związku z realizacją Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego projektu, a w szczególności:
a) potwierdzania kwalifikowalności wydatków,
b) wnioskowania o płatności do Komisji Europejskiej,
c) raportowania o nieprawidłowościach,
d) ewaluacji,
e) monitoringu,
f) kontroli,
g) audytu,
h) sprawozdawczości,
i) działań informacyjno-promocyjnych.
4.	Podstawą prawną przetwarzania danych jest konieczność realizacji obowiązków spoczywających na Administratorze (art. 6 ust. 1. lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO), ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz przepisów prawa europejskiego i krajowego:
a) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021./1060 z 24 czerwca 2021r.ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i lntegracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i lnstrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej,
b) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.21, z późn. zm.),
c) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2027-2027, w szczególności art. 87-93,
5. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.
6. Państwa dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej lub pośredniczącej ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.
7. Odbiorcami państwa danych osobowych mogą być: 
a) podmioty, którym Administrator lub odrębni administratorzy powierzyli wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu, a także eksperci, podmioty prowadzące audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje,  
b) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027,
c) organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych,
d) prezesowi zakładu ubezpieczeń społecznych,
e) podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów
teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym.
8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w punkcie 3.
9. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane.
10. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
11. Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację Programu. W tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, partnerów.
12. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, przysługują Państwu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w Polsce.

XIII. Uwagi końcowe
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia bez   podawania przyczyny na każdym etapie postępowania.
2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu (wymagań formalnych). Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. Oferta odrzucona nie podlega dalszej ocenie. 
3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu zamknięcia lub unieważnienia postępowania przez Zamawiającego.
4. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.
6. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez Wykonawcę od dnia dostarczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT.
7. Z wykonania umowy strony sporządzą protokół odbioru stanowiący załącznik nr 3 do umowy.

XIV. Załączniki
1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy;

Warszawa, 24.06.2024  r.          

                                                                                               Andrzej Suchenek
Dyrektor Ośrodka Rozwoju Edukacji
         / – podpisano cyfrowo-/
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