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Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego nr 1/2024/ZAP 

Wzór umowy 

 

Umowa nr ……………… 

 

zawarta w dniu ……………….. pomiędzy  

„Qadrats” Sylwie Starzyńska 

ul. Klonowa 39a/1,  

25-553 Kielce 

NIP: 6571899184 

reprezentowaną przez: ………………………………………………………….. 
zwaną dalej Zamawiającym  

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………, zwanym dalej Wykonawcą  

o następującej treści: 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę w zakresie przeprowadzenia 

stacjonarnych zajęć TUS - trening umiejętności społecznych dla dzieci w wieku przedszkolnym 

uczestników/uczestniczek projektu z trzech przedszkoli „Nasza Babcia” w Kielcach. 

2. Zajęcia są realizowane w ramach projektu „Kompetencje przyszłości w przedszkolach Nasza 

Babcia”. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus. Projekt jest realizowany w ramach programu regionalnego Fundusze 

Europejskie  dla Świętokrzyskiego 2021-2027,  Priorytet FESW.08 Edukacja na wszystkich etapach 

życia; Działanie FESW.08.01 Wsparcie edukacji przedszkolnej. 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się poprowadzić zajęcia TUS - trening umiejętności społecznych.  

2. Tematyka przeprowadzenia zajęć: rozpoznawanie, radzenie sobie z emocjami, podniesienie 

samooceny, niwelowanie nieśmiałości; nauczenie dzieci przez zabawę i ćwiczenia prawidłowych 

zachowań społecznych, które mogą potem przełożyć się na sytuacje występujące w ich codziennym 

życiu.  

3. Adresaci zajęć: dzieci w wieku przedszkolnym uczestnicy/uczestniczki projektu z trzech przedszkoli 

„Nasza Babcia” w Kielcach. 
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4.Liczba grup zajęć: 

Oddział Przedszkola Nasza Babcia na ul. Klonowej – 4 grupy dzieci (liczebność grup od 20 do 27 osób) 

Oddział Przedszkola Nasza Babcia na ul. Wrzosowej – 6 grup dzieci (liczebność grup od 20 do 27 osób) 

Oddział Przedszkola Nasza Babcia na ul. Strasza – 1 grupa dzieci (liczebność grupy od 20 do 27 osób) 

Sposób organizacji  i ilość zajęć:  1 x w tygodniu każda grupa po 0,5 godziny zegarowej  (11 gr x 96 

tygodni x 0,5h = 528 godzin zegarowych czyli 1056 spotkań po 0,5 godziny zegarowej). 

5. Miejsce przeprowadzenia zajęć: 

Ze względu na specyfikę grupy uczestników projektu Zamawiający zapewnia sale w placówkach:  

Oddział Przedszkola Nasza Babcia na ul. Klonowej (adres: ul Klonowa 39a, 25-553 Kielce) 

Oddział Przedszkola Nasza Babcia na ul. Wrzosowej (adres: ul. Wrzosowa 89, 25-217 Kielce) 

Oddział Przedszkola Nasza Babcia na ul. Strasza (adres: ul. Strasza 4, 25-108 Kielce) 

6. Termin przeprowadzenia zajęć:  zajęcia realizowane będą w terminie: lipiec 2024 r. –  maj 2026 r.  

7. Obowiązki Wykonawcy przyjmującego zamówienie do realizacji:  

a. Opracowanie w porozumieniu z Zamawiającym szczegółowego harmonogramu kwartalnych 

zajęć, zawierającego konkretne daty i godziny zajęć na co najmniej 3 dni przed przystąpieniem 

do realizacji zlecenia. Harmonogram zajęć będzie uwzględniał ilość spotkań do realizacji w 

ramach danych zajęć oraz okres przewidziany na ich realizację tzn. rozplanowanie zajęć w 

czasie. Z uwagi na ilość innych działań przewidzianych w projekcie zajęcia będące 

przedmiotem postępowania mogą być prowadzone równolegle z innymi zajęciami. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość poinformowania o zamianie terminu realizacji zajęć 

względem ustalonego harmonogramu wybranego Wykonawcy nie później niż na 3 dni przed 

planowanymi zajęciami. Zajęcia przewidywane są do realizacji w dni robocze, będące dniami 

pracy poszczególnych placówek przedszkolnych w godzinach 8.00 – 14.00. 

b. opracowania szczegółowego programu zajęć i uzgodnienia go z Zamawiającym na co najmniej 

3 dni przed przystąpieniem do realizacji zlecenia; 

c. przeprowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem i programem zajęć; 

d. prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją zajęć (dzienniki zajęć itp. – wzory pism z 

logotypami udostępni Zamawiający); 

e. realizację usługi z zachowaniem zasad zrównoważonego rozwoju poprzez np.: 

• wyłączanie urządzeń z prądu po zakończeniu pracy,  

• świadome używanie klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli to na 
utrzymanie właściwej temperatury,  

• wyłączanie świateł w pomieszczeniach nieużywanych,  

• korzystanie tylko z niezbędnego źródła światła,  

• niezasłanianie grzejników,  

• używanie schodów zamiast windy,  

• oszczędzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,  

• stosowanie pojemników na makulaturę, segregację śmieci. 
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8. Umowę zawiera się na czas określony od dnia podpisania umowy do dn. 31 maj 2026 r. 

 

§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do umożliwienia upoważnionym podmiotom przeprowadzenia 
czynności kontrolnych lub audytowych, w tym dostępu do miejsca realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązania wynikającego z tej umowy innej 
osobie/jednostce bez zgody Zamawiającego.  

3. Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy oddelegowuje osoby wykazane w załączniku 2, które 
spełniły wymagania posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia stawiane przez Zamawiającego: 

a) ………………………. (imię nazwisko osoby z załącznika 2) 
b) ………………………. (imię nazwisko osoby z załącznika 2) 

 

§ 4. 

1. Do obowiązków Wykonawcy w szczególności należy:  

a. Opracowanie w porozumieniu z Zamawiającym szczegółowego harmonogramu kwartalnych 
zajęć, zawierającego konkretne daty i godziny zajęć na co najmniej 3 dni przed przystąpieniem 
do realizacji zlecenia. Harmonogram zajęć będzie uwzględniał ilość spotkań do realizacji w 
ramach danych zajęć oraz okres przewidziany na ich realizację tzn. rozplanowanie zajęć w 
czasie. Z uwagi na ilość innych działań przewidzianych w projekcie zajęcia będące przedmiotem 
postępowania mogą być prowadzone równolegle z innymi zajęciami. Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość poinformowania o zamianie terminu realizacji zajęć względem ustalonego 
harmonogramu wybranego Wykonawcy nie później niż na 3 dni przed planowanymi zajęciami. 
Zajęcia przewidywane są do realizacji w dni robocze, będące dniami pracy poszczególnych 
placówek przedszkolnych w godzinach 8.00 – 14.00. 

b. opracowania szczegółowego programu zajęć i uzgodnienia go z Zamawiającym na co najmniej 
3 dni przed przystąpieniem do realizacji zlecenia; 

c. przeprowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem i programem zajęć; 
d. prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją zajęć (dzienniki zajęć itp. – wzory pism z 

logotypami udostępni Zamawiający); 
e. realizację usługi z zachowaniem zasad zrównoważonego rozwoju poprzez np.: 

• wyłączanie urządzeń z prądu po zakończeniu pracy,  

• świadome używanie klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli to na 
utrzymanie właściwej temperatury,  

• wyłączanie świateł w pomieszczeniach nieużywanych,  

• korzystanie tylko z niezbędnego źródła światła,  

• niezasłanianie grzejników,  

• używanie schodów zamiast windy,  

• oszczędzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,  

• stosowanie pojemników na makulaturę, segregację śmieci. 
2. Do obowiązków Zamawiającego w szczególności należy: 

a. zapewnienie sal do zajęć 

b. oznakowanie sal do zajęć; 

c. nadzór nad realizacją zajęć. 
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§ 5. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia i przekazania Zamawiającemu w terminie do 7 dni 

roboczych od dnia zakończenia szkolenia odpowiedniej dokumentacji:  

a. dziennika zajęć, zawierającego wymiar godzin oraz tematykę zajęć. 

2. Zamawiający ma prawo w każdym momencie do kontroli bieżącej wyżej wymienionej 

dokumentacji na potrzeby monitoringu projektu lub na wniosek Instytucji Zarządzającej programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. 

§ 6. 

Wykonawca, zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o: 

a. niezgłoszeniu się uczestników/uczestniczek na zajęciach; 

b. przerwaniu zajęć lub rezygnacji z uczestnictwa w zajęciach oraz każdorazowej nieobecności na 

zajęciach skierowanych osób; 

c. innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu zajęć i umowy. 

§ 7.  

1. Zamówienie będzie realizowane w dni robocze będące dniami pracy przedszkola w godzinach 8.00 

do 14.00.  

2. Harmonogram zajęć będzie uwzględniał ilość spotkań do realizacji w ramach danych zajęć oraz 

okres przewidziany na jego realizację tzn. rozplanowanie zajęć w czasie. Z uwagi na ilość innych 

działań przewidzianych w projekcie zajęcia mogą być prowadzone równolegle z innymi zajęciami. 

3. Zamawiający ustalając harmonogramy zajęć będzie uwzględniał bieżące wydarzenia związane z 

funkcjonowaniem placówek np. ferie, wyjazdy edukacyjne a także dostosowuje je do siatki 

pozostałych zajęć projektowych oraz preferencji samych uczestników. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poinformowania o zamianie terminu realizacji zajęć 

względem ustalonego harmonogramu wybranego Wykonawcy nie później niż na 3 dni przed 

planowanymi zajęciami. 

§ 8. 

1. Strony oświadczają, że będą wymieniać informacje potrzebne do starannego i należytego 

wykonania obowiązków wynikających z umowy.  

2. Strony zobowiązują się do zachowania poufności oraz właściwego zabezpieczenia informacji 

udostępnionych w ramach wykonywania niniejszej umowy.  

§ 9. 

Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli przestrzegania przez Wykonawcę postanowień umowy. 

Zamawiający, wyznaczając osobę uprawnioną, zastrzega sobie prawo uczestnictwa w kursie w celu 

stwierdzenia prawidłowości realizacji programu.  

§ 10. 

1. Oferta wraz z załącznikami, którą Wykonawca zobowiązany jest realizować, stanowi integralną 

część niniejszej umowy i jest wiążąca dla stron. 
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2. Zaoferowana w ofercie cena za przeprowadzenie stacjonarnych zajęć nie będzie ulegała 

waloryzacji w okresie trwania umowy. 

§ 11. 

1. Wykonawca za właściwe wykonanie przedmiotu umowy otrzyma łączną maksymalną  wartość 

brutto w kwocie według poniższej kalkulacji: …………………. PLN za godzinę x 528 godziny zegarowe, co 

daje łącznie wartość …………………………… PLN (słownie: …………………………….); 

2. Wynagrodzenie za realizację zamówienia współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. Projekt jest realizowany w ramach programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027,  Priorytet FESW.08 

Edukacja na wszystkich etapach życia; Działanie FESW.08.01 Wsparcie edukacji przedszkolnej. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie okresowo na podstawie prawidłowo wystawionej/-ego faktury 

VAT/rachunku oraz protokołu odbioru sporządzonego na podstawie dzienników zajęć i 

harmonogramu zajęć dla  poszczególnych grup.  

4. Zamawiający dokona przelewu kwoty objętej fakturą VAT/rachunkiem na rachunek bankowy 

Wykonawcy do 21 dni od dnia jego otrzymania, pod warunkiem posiadania na rachunku 

bankowym Zamawiającego środków finansowych na realizację projektu, w przeciwnym 

przypadku termin może zostać wydłużony. 

§ 12.  

1. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić Zamawiającemu karę umowną: 

a. w wysokości 10% wartości zamówienia, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu 

okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 

b. w wysokości 1% wartości zamówienia za przekroczenie terminu realizacji przedmiotu 

zamówienia z winy Wykonawcy za każdy dzień zwłoki zgłoszony przez Zamawiającego, 

c. w wysokości 5% wartości przedmiotu zamówienia za nieprzestrzeganie zapisów umowy 

zawartych § 4 i § 5 niniejszej umowy. 

 

2. W przypadku gdy wysokość kary umownej nie pokryje powstałej w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania zamówienia szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia 

pełnej wysokości szkody na zasadach ogólnych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo pomniejszenia wysokości należności o uprzednio naliczone kary 

umowne określone w ust. 1. 

4. W przypadku niewykonania umowy w terminie określonym w § 2, ust. 3 Zamawiający zastrzega 

sobie prawo odstąpienia od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu do realizacji umowy. 

5. Zamawiający zastrzega, że zobowiązanie wynikające z niniejszej umowy wygasa, jeżeli jedno ze 

świadczeń wzajemnych stanie się niemożliwe do wykonania w skutek okoliczności, za które żadna 

ze stron nie ponosi odpowiedzialności.  

§ 13.  

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną i karną za czynności wykonywane w ramach 

niniejszego zlecenia zarówno z winy umyślnej jak i nieumyślnej, a także błędu i lekkomyślności.  
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2. Wykonawca za zaniedbania, zaniechania oraz niestaranne działanie ze strony podwykonawców 

ponosi odpowiedzialność cywilną i karną jak za swoje własne. 

§ 14. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadkach, gdy: 

a. zamiana wskazanego w ofercie trenera tylko na trenera o kwalifikacjach i doświadczeniu 

tożsamym lub lepszym. Zamiana następuje za zgodą Zamawiającego i jest możliwa tylko w 

okolicznościach powstałych, na które nie miał wpływu Wykonawca: 

• śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych osób wykonujących zamówienie; 

• niewywiązywania się osób wykonujących zamówienie z obowiązków wynikających 
z powierzonych im zadań; 

• jeżeli zmiana osoby wykonującej zamówienie stanie się konieczna z jakichkolwiek innych 
przyczyn niezależnych od wykonawcy (np. rezygnacji); 

b. gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację przedmiotu zamówienia; 

c. konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 

pomiędzy Zamawiającym, a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi 

realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie; 

d. konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub 

Instytucji Pośredniczącej, w szczególności w zakresie sprawozdawczości; 

e. wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób 

a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu 

jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony; 

f. zmiana terminu zakończenia kursu w sytuacji niezależnej i niemożliwej do przewidzenia przez 

strony umowy. 

§ 15. 

W przypadku sporów powstałych na tle realizacji postanowień niniejszej umowy strony ustalają,  iż 

właściwym dla ich rozstrzygania będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 16. 

W przypadku rażących zaniedbań przez jedną ze stron, umowa może być rozwiązana ze skutkiem 

natychmiastowym. 

§ 17. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy m.in. Kodeksu 

Cywilnego, Ustawy o finansach publicznych. 

§ 18. 

Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 

 

     ………………………………                     ……………………………… 

 

 

 


