Fundusze Europejskie Nr Sprawy: ZP.271.14.2024
na Rozwdj Cyfrowy

Zapytanie ofertowe

o udzielenie zamoéwienia publicznego na realizacje ustug zwiekszenia

bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim w Nowej Soli

w ramach projektu:

~Cyberbezpieczny Samorzad w Gminie Nowa Sdl — Miasto”.

Zamodwienie finansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach konkursu grantowego
~Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe.
Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

1. Dane zamawiajgcego.

Gmina Nowa Sél — Miasto

ul. Marszatka J. Pitsudskiego 12

67 — 100 Nowa Sol

NIP 925-19-56-002 REGON 970770280
telefon +48 68 459 03 00

adres email: nowasol@nowasol.pl

adres strony internetowej www.nowasol.pl

Prowadzacy postepowanie:

Urzad Miejski w Nowej Soli

Wydziat Zamdwien Publicznych

ul. Marszatka J. Pitsudskiego 12

67 — 100 Nowa Sé

email zamowieniapubliczne@nowasol.pl
godziny urzedowania:

poniedziatek od 7:30 do 16:30

wtorek — czwartek od 7:30 do 15:30

| 2. Tryb udzielenia zaméwienia.

2.1

2.2

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w oparciu o0 zasadg
konkurencyjnos$ci zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021 — 2027 Ministra Infrastruktury i Polityki Regionalnej (zwanymi dalej
jako Wytyczne).
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3. Komunikacja w postepowaniu, udzielanie wyjasnien i zmiana tresci
zapytania ofertowego.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Komunikacja w niniejszym postepowaniu w tym skfadanie ofert, wymiana
informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i
oSwiadczen odbywa sie pisemnie, w jezyku polskim, za pomocg ,Bazy
konkurencyjnosci” pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zwanej dalej BK2021

Po uplywie terminu skiladania ofert komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami bedzie prowadzony za posrednictwem BK2021, a jesli nie bedzie to
mozliwe, za posrednictwem poczty elektronicznej.

Wykonawca zamierzajgcy wzig€ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
musi posiadac konto uzytkownika w BK2021. Rejestracji nalezy dokona¢ na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/

Wykonawca moze zwrdci¢ sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Pytania
nalezy kierowac za posrednictwem BK2021 wykorzystujgc formularz w zakfadce
~Pytania” i uzywajac przycisku ,,Dodaj pytanie”. Pytania nalezy sktada¢ w terminie
do dnia 1 lipca 2024 r. Za date wptywu pytania oraz informacji przyjmuje sie ich
date wczytania do BK021.

Tre$¢ pytan wraz z odpowiedziami zostanie zamieszczona w BK2021 na karcie
ogtoszenia. Jesli pytanie wplynie po wyznaczonym terminie, zamawiajgcy moze
pozostawic pytanie bez odpowiedzi.

Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zmiana tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona w BK2021.

Zamawiajgcy przediuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
Zmian.

4. Opis przedmiotu zamowienia.

4.1

4.2

Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

79417000-0 - Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa

72222000-7- Ustugi w zakresie systemow informacji lub strategicznej analizy
technologicznej oraz ustugi w zakresie planowania

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie nastepujacych ustug :

1) Audyt otwarcia GAP Analysis: Przeprowadzenie audytu otwarcia GAP
Analysis w celu identyfikacji potencjalnych luk w istniejgcych procedurach
cyberbezpieczenstwa oraz oceny roznic miedzy obecnym stanem
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4.3

4.4

4.5

bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim w Nowej Soli a pozgdanymi
standardami lub celami, w tym przypadku zgodnosci z normg ISO 27001.

2) Aktualizacja rejestru ryzyk: Aktualizacja funkcjonujagcego w Urzedzie
Miejskim w Nowej Soli, rejestru ryzyk w zakresie cyberbezpieczenstwa i
bezpieczenstwa informacji.

3) Opracowanie i wdrozenie SZBI: Opracowanie petnej dokumentacji Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) zgodnie z normg PN-ISO/IEC
27001, w tym Polityki Bezpieczenstwa Informacji oraz wdrozenie SZBI
ustanowionego dla Urzedu Miejskiego w Nowej Soli.

4) Szkolenie specjalistyczne: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia
specjalistycznego dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nowej Soli w zakresie
wdrozonego SZBI, wraz z opracowaniem i udostepnieniem materiatéw
edukacyjnych.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Szczegbtowe wymagania dotyczace realizacji zamowienia zawiera projekt umowy
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Uzasadnienie braku podziatu na czesci.

Brak podziatu zamoéwienia na czeSci jest uzasadniony ze wzgledu na
wyspecjalizowany charakter oraz Scista wspoétzalezno$¢ poszczegdlnych zadan
przewidzianych w zamdwieniu. Kazde z zadan jest $cisle powigzane z kolejnym, co
tworzy kompleksowy proces, ktdrego skuteczne wykonanie wymaga integracji
wszystkich etapow projektu. Podziat zamodwienia na mniejsze czeSci mogtby
zaktdci¢ spdjnosc i efektywno$¢ realizacji celdow projektu, a takze na ztozonoscé
koordynacji miedzy réznymi wykonawcami. Kluczowe argumenty dla takiego
podejscia:

1. Integralno$¢ i spdjnos¢ procesu: Audyt otwarcia GAP Analysis (Zadanie 1)
bezposrednio wptywa na dalsze zadania, gdyz identyfikuje luki, ktdre nalezy
adresowaé w kolejnych etapach, takich jak aktualizacja rejestru ryzyk (Zadanie 2),
opracowanie dokumentacji i procedur SZBI (Zadanie 3), oraz szkolenie
pracownikéw (Zadanie 4).

2. Efektywnos$¢ kosztowa i czasowa: Realizacja catosci projektu przez jednego
wykonawce umozliwia lepszg koordynacje, zmniejsza ryzyko nieporozumien i
niezgodnoSci w implementacji poszczegdlnych elementéw Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informaciji.

3. Gwarancja jakosci: Pojedynczy wykonawca odpowiada za cato$ciowg jakosc¢ i
spojnoS¢ wdrozenia systemu, co jest kluczowe dla bezpieczenstwa informacji w
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Urzedzie. Rozdrobnienie odpowiedzialnosci miedzy roznych wykonawcéw mogtoby
skomplikowac procesy weryfikacji i kontroli jakosci na kazdym etapie wdrozenia.

4. Budowanie i transfer wiedzy: Kontynuacja pracy z tym samym wykonawcg na
wszystkich etapach projektu umozliwia efektywne budowanie i transfer wiedzy
oraz umiejetnosci miedzy zespotami wykonawczymi a pracownikami Urzedu, co
jest kluczowe w procesie szkoleniowym i podniesieniu kompetencji pracownikéw w
obszarze bezpieczenstwa informacji.

5. Termin realizacji.

5.1 Wymagany termin wykonania zamowienia: 365 dni od dnia zawarcia umowy.

6. Warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speiniania.

6.1 O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
2024 r., poz. 507), zgodnie z ktérym z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy zwanym dalej ,rozporzadzeniem 765/2006” i
rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
Srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatann podwazajgcych integralnosc
terytorialng, suwerennosc¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych zwanym
dalej ,rozporzadzeniem 269/2014”, albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w
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6.2

6.3

6.4

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”
Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci  okreslonych
w ppkt 1-3.

W przypadku wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, kazdy z wykonawcdw nie moze

podlegac wykluczeniu z postepowania.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich
trzech lat liczac wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, wykonali
w sposéb nalezyty co najmniej jedno zamdwienie obejmujgce wykonanie audytu w
obszarze cyberbezpieczenstwa lub bezpieczefstwa informaciji.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich
trzech lat liczagc wstecz od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali w sposob
nalezyty co najmniej jedno zamdwienie obejmujgce opracowanie i wdrozenie
systemu zarzadzania bezpieczefstwem informacji zgodnie z normg ISO/IEC 27001.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktorzy dysponuijg
nastepujgcymi osobami, ktdre bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia:
1) ekspert ds. audytu, spetniajgcy nastepujgce wymagania:

a) posiada wazny certyfikat uprawniajgcy do przeprowadzania audytu,
wskazany w rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika
2018 r. w sprawie wykazu certyfikatdw uprawniajgcych do przeprowadzenia
audytu (Dz. U. poz. 1999),

b) doswiadczenie zawodowe - w okresie ostatnich trzech lat liczac wstecz od
dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert wykonat nalezycie co
najmniej dwa audyty w obszarze cyberbezpieczenstwa lub bezpieczenstwa
informaciji,

2) ekspert ds. systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, spetniajacy
nastepujgce wymagania:

a) posiada wazny certyfikat wskazany dla grupy 5 w zalgczniku do
rozporzadzenia Rady Ministrédw z dnia 19 stycznia 2022 r. w sprawie
wysokosci $wiadczenia teleinformatycznego dla oséb realizujgcych zadania
z zakresu cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 131),

b) w okresie ostatnich trzech lat liczac wstecz od dnia, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert nalezycie opracowat i wdrozyt co najmniej jeden
system zarzadzania bezpieczenstwem informacji zgodnie z normg ISO/IEC
27001,
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

c) posiada minimum dwuletnie doswiadczenie w przygotowaniu i
przeprowadzeniu szkolen budujacych i wzmacniajgcych Swiadomos¢ o
zagrozeniach cybernetycznych.

Zamawiajgcy dopuszcza taczenie funkcji ekspertow przez jedng osobe pod
warunkiem fgcznego spetniania wymagan okreslonych dla tych oséb.

Przez audyt w obszarze cyberbezpieczenstwa nalezy rozumie¢ systematyczne i
dogtebne badanie systemdw informatycznych, sieci oraz procedur zwigzanych z
przetwarzaniem i ochrong danych w systemach teleinformatycznych,
przeprowadzane w celu oceny zgodnosSci z normami, standardami w zakresie
zabezpieczen cyfrowych. Audyt ten ma na celu zidentyfikowanie potencjalnych
stabych punktow, luk w zabezpieczeniach oraz ryzyka naruszenia danych, a takze
ocene efektywnosci istniejgcych $rodkdw ochrony i strategii obronnych przed
zagrozeniami cybernetycznymi.

Przez audyt w obszarze bezpieczenstwa informacji nalezy rozumie¢ proces oceny
skutecznosci i adekwatnosci Srodkéw ochrony danych i informacji w organizaciji.
Obejmuje to analize polityk, procedur, praktyk oraz systeméw zarzadzania
bezpieczenstwem informacji (np. ISO/IEC 27001), ktére majg na celu ochrone
informacji przed nieautoryzowanym dostepem, modyfikacjg, zniszczeniem czy
utratg. Audyt ten pozwala na identyfikacje potencjalnych stabosci i
rekomendowanie dziatan naprawczych, co przyczynia sie do zwiekszenia
integralnosci, poufnosci i dostepnosci kluczowych danych i informacji w
organizacji, bez wzgledu na Srodki przetwarzania tych danych i informaciji.

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie sg zobowigzani do wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 6.2 - 6.4 tacznie,
z zastrzezeniem, ze warunki braku wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1
powinien spetniac kazdy z wykonawcdw wystepujgcych wspdinie.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku udziatu, o ktérym mowa w
pkt 6.1 wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania — wzdr o$wiadczenia stanowi zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktdrym mowa w pkt 6.2 i 6.3
wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych ustug
zawierajacy co najmniej przedmiot wykonanej ustugi, termin wykonania, nazwe
podmiotu, na rzecz ktdérego wykonano ustuge wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie wykazanych ustug (np. referencje, protokoty
odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte
wykonanie ustugi) — wzdr wykazu stanowi zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.
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6.10 W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 6.4 wykonawca

jest zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta wykaz osdb skierowanych do realizacji
zamodwienia publicznego wraz z informacjg dotyczaca ich kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia zawodowego - wzdr wykazu stanowi zalgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego wraz z certyfikatem potwierdzajgcym posiadanie uprawnien do
przeprowadzenia audytu przez osobe wskazang do realizacji zamodwienia.

6.11 Oferta podlega odrzuceniu jezeli wykonawca nie potwierdzi, ze spetnia warunkéw

udziatu w postepowaniu.

7. Kryteria oceny ofert

7.1
7.2

7.3

7.4
7.5

Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujacych
kryteridw oceny ofert:

l.p. nazwa kryterium waga

1. | cena oferty 100 %

Sposdb oceny ofert.

1) Cena oferty (C).
Ocenie podlega wskazana w formularzu oferty cena oferty wraz z podatkiem
VAT. Oferty zostang ocenione wedtug wzoru:

najnizsza cena oferty sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu
(liczba punktow oferty badanej) =  ---------- x 100 x 100%
cena oferty badanej

Punkty zostang przyznane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktdw.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ziozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Sposadb obliczenia ceny oferty.

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamoéwienia wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz projektu umowy
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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8.2

8.3

8.4

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych (PLN) iewentualnie dodatkowo
w groszach, z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W ofercie nalezy podac cene netto, warto$¢ podatku Vat oraz cene brutto za
realizacje przedmiotu zamdwienia. Cena brutto stanowi cene oferty.

Nalezy przyjac stawke 23 % podatku od towardw i ustug VAT. Wykonawca, ktory
na podstawie odrebnych przepisdéw, nie jest zobowigzany do uiszczenia podatku
od towardw i ustug VAT w Polsce, zobowigzany jest do podania ceny w ziotych
(PLN) bez podatku VAT (netto).

Sposdb przygotowania oferty.

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty czeSciowej. Oferte nalezy
ztozy¢ w odniesieniu do catego zamdwienia.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzordw formularzy
przygotowanych przez zamawiajgcego. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
wlasnych formularzach z zastrzezeniem, Zze winny one zawieral wszystkie
informacje okreslone przez zamawiajgcego we wzorach zatgczonych do zapytania
ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposéb czytelny. W celu czytelnego zamieszczenia
odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikbw mozna dopasowaé do
indywidualnych potrzeb, zachowujgc jednak brzmienie ich wzorcowej tresci.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Oferte nalezy sporzadziC poprzez wypetnienie formularza oferty, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Wraz z formularzem oferty
nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) osSwiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

2) wykaz wykonanych ustug zawierajgcy co najmniej przedmiot wykonanej ustugi,
termin wykonania, nazwe podmiotu, na rzecz ktérego wykonano ustuge wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie wykazanych ustug (np.
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9.8

9.9

referencje, protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie
wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi) sporzadzone zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

3) wykaz os6b skierowanych do realizacji zamdwienia publicznego wraz z
informacjg dotyczaca ich kwalifikacji zawofdowych i doSwiadczenia
zawodowego, sporzadzonego zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego wraz z certyfikatem potwierdzajgcym posiadanie
uprawnien do przeprowadzenia audytu przez osobe wskazang do realizacji
zamowienia,

4) petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do
reprezentowania wykonawcy,

5) w przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
- petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

UWAGA: Wymagana forma zlozenia oferty.

Formularz oferty wraz z wymaganym oswiadczeniem i dokumentami nalezy ztozy¢
w formie elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub  ustanowionego
petnomocnika. Brak podpisu oferty w wyzej wymieniony sposéb bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie wykazanych ustug oraz certyfikat
potwierdzajacy posiadanie uprawnien do przeprowadzenia audytu mozna ziozyé
w postaci cyfrowego odwzorowania (skanu).

Jezeli petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
osoby/oséb uprawnionej do reprezentowania wykonawcy, pos$wiadczajgcym
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, w
przypadku gdy petnomocnictwo zostato wystawione jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.

Oferte sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okresSlonych w
rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
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teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych.

9.10 Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatu pdf.

9.11 Zamawiajagcy zaleca przekonwertowanie plikow zawierajgcych wymagane
dokumenty na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. Pliki
w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca winien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z
dokumentem podpisywanym.

9.12 Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowal podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami
podpisdw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdw
w weryfikacji plikow.

10. Termin i sposdb skiadania ofert.

10.1 Termin skladania ofert uptywa w dniu 4 lipca 2024 r. o godz. 10:00.

10.2 Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ wylgcznie za
posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci, dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.3 Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,Ztoz oferte”.

10.4 O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
Bazy konkurencyjnosci.

10.5 Szczegdtowa instrukcja rejestracji konta, zadawania pytan, dodawania, wycofania
i edycji ofert w Bazie konkurencyjnosci zamieszczona jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

10.6 Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone przez zamawiajgcego.

10.7 Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy i sposobu sktadania ofert niz za
posrednictwem BK2021. Niespetnienie tego wymogu oznacza niezgodno$¢ oferty z
zapytaniem. Oferty skiadane poza BK2021 zostang odrzucone przez
zamawiajgcego.

10.8 Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu na ich ztozenie.

11. Badanie i ocena ofert.

11.1 W pierwszym etapie zamawiajgcy dokona weryfikacji oferty pod katem spetniania
wymogdw okreSlonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci
w zakresie dotyczacym sposobu i formy ztozenia oferty oraz spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu.
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11.2 Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

11.3 Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budza watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym zlozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11.4 Jezeli wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
niniejszego postepowania lub dokumentéw skfadanych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu lub petnomocnictwa lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, zamawiajagcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie,
uzupetnienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

11.5 W toku badania ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentdéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

11.6 Oferta zostanie odrzucona jesli:

1) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

2) zostata ztozona w sposéb niezgodny z zapytaniem ofertowym,

3) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy lub wykonawca nie ztozyt wymaganego petnomocnictwa,

4) zostata zlozona przez wykonawce, ktéry nie wykazat, ze spetnia warunki
udziatlu okreSlone w niniejszym zapytaniu ofertowym w wyznaczonym
terminie,

5) wykonawca ztozyt wymagane od wykonawcy os$wiadczenia i dokumenty w
formie i w sposdb niezgodny z postanowieniami zapytania ofertowego,

6) ztozone o$wiadczenia lub dokumenty zawierajg nieprawdziwe informacje,
ktore majg lub moga mie¢ wptyw na decyzie o wyborze oferty
najkorzystniejszej,
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7) wykonawca nie udzielit w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych ceny
lub jezeli ztozone przez wykonawce wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

11.7 W drugim etapie oceny zakwalifikowane oferty zostang ocenione wedtug kryteriéw
oceny ofert.

11.8 Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktdrego oferta spetnia wymagania
okreSlone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyskata najwiekszg liczbe

punktow.

11.9 Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w BK2021
dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, niezwtocznie po

wyborze oferty przez zamawiajgcego oraz przestane uczestnikom niniejszego
postepowania. Informacja ta bedzie zawierata imie i nazwisko albo nazwe
wtbranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene najkorzystniejszej oferty.

11.10 Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wybranego wykonawce o miejscu
i terminie zawarcia umowy. Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na
warunkach okre$lonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

11.11 W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktory w
przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

11.12 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w

przypadku:

a) gdy nie wplynie zadna oferta,

b) gdy wszystkie oferty zostang odrzucone,

c) gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

d) pomimo dwukrotnego wezwania zostaty ziozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

e) zakonczenia niniejszego postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

12. Informacja na temat zakazu konfliktow interesow.

12.1 W postepowaniu obowigzuje zakaz konfliktu intereséw. Konflikt intereséw oznacza
kazda sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamowienia lub mogace wptyng¢ na wynik tego
postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny

Fordiarn Lrnoaniia Apcrpoplify  Doliamosers pon = rbazplacIn
i nabareti Gty [ oo Lo Ll m @ smrxq !

strona 12z 15


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Fundusze Europejskie Nr Sprawy: ZP.271.14.2024
na Rozwdj Cyfrowy

12.2

lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich

bezstronnosci i niezaleznoSci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamoOwienia.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o

udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosS¢ i obiektywizm.

Osoby te skfadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w

rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 781 Kodeksu cywilnego) o braku istnienia

albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na
bezstronno$¢ postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisbw prawa), petnieniu funkcji cztionka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

C) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

13.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

13.1

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.,
str. 1), dalej ,RODQ"”, przekazuje ponizsze informacje.

13.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Nowej Soli

zZ siedzibg pod adresem: ul. Pitsudskiego 12, 67-100 Nowa Sdl, tel. 68 459 03 00,
e-mail: sekretariat@nowasol.pl

13.3 Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Pani/Pan

skontaktowac poprzez adres mailowy: iod@comp-net.pl

13.4 Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego, w tym w szczegdlnosci w celu wyboru oferty
i zawarcia umowy oraz w celu zapewnienia dostepu do informacji publicznej w
zakresie sposobu wydatkowania S$rodkéw publicznych przez administratora.
Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu

Fordiarn Lrnoaniia Apcrpoplify  Doliamosers pon = rbazplacIn
i nabareti Gty [ oo Lo Ll m @ smrxq !

strona 13z 15



mailto:sekretariat@nowasol.pl
mailto:iod@comp-net.pl

Fundusze Europejskie Nr Sprawy: ZP.271.14.2024
na Rozwdj Cyfrowy

innym niz wskazany powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzaé
dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane,
przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza,
o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o
ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

13.5 Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do podjecie dziatan
zmierzajacych do zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

13.6 Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynikajgcych z zapisow zapytania
ofertowego jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci wyboru oferty wykonawcy. Niepodanie danych osobowych
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty lub wykluczeniem wykonawcy (oferenta)
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

13.7 Dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom
zainteresowanym zgodnie z przepisami prawa, w tym ustawy o dostepie do
informacji publicznej. Ponadto mogg by¢ one ujawnione podmiotom, z ktorymi
administrator zawart umowe na $wiadczenie ustug, w ramach ktérych odbywa sie
przetwarzanie danych osobowych.

13.8 Przy  przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych nie bedzie uzyte
zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani profilowanie.

13.9 Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celdw
przetwarzania, nie krdécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj.
ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

13.10 W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na warunkach
okreslonych w RODO przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa;

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; osoba korzystajgca z powyzszego prawa, ma obowigzek
wskazania informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy Ilub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania ani zmiang postanowien zawartej umowy oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw,

3) na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
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zakonczenia tego postepowania,

Nr sprawy: ZP.271.14.2024

wniesienie zadania dotyczacego prawa

przystugujgcego mu na mocy art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zalgcznikach do tego protokotu - od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

13.11 W 2zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na warunkach
okreslonych w RODO nie przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdorym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

13.12 W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez administratora Pani/Pana danych

osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa lub poprzez elektroniczng
skrzynke podawczg dostepng na stronie: https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

Pani/Pana danych

Zalaczniki do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 2

Projekt umowy.

Zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Zatacznik nr 4

Wykaz wykonanych ustug.

Zatgcznik nr 5

Wykaz oséb
publicznego.

skierowanych

do realizacji zamowienia

Zatgcznik nr 6

Formularz oferty.

Sporzadzit:

Wojciech Babiarczuk — Naczelnik Wydziatu Zamoéwien Publicznych
Arur Gusta — Informatyk Urzedu Miejskiego w Nowej Soli

ZATWIERDZAM

(-) Dariusz Gusta
WICEPREZYDENT
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Elektronicznie podpisany przez

Dariusz Adam Gusta Dariusz Adam Gusta
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