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Lublin, dnia 21.06.2024r.

Zamawiajacy:
Europejski Dom Spotkah — Fundacja Nowy Staw
ul. 3 Maja 18/5a, 20-078 Lublin

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 08/RMW/2024
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI
PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw na terenie wojewoddztwa lubelskiego
(miasto Lublin) wramach projektu ,,Razem mozemy wiecej” nr FELU.08.03-I1P.02-
0018/23 planuje zrealizowanie USLUGI, tj. szkolenia zawodowe, dla maksymalnie 3 grup
Uczestnikéw/czek Projektu (dalej: UP), tgcznie maksymalnie 30 Uczestnikéw/czek
Projektu.

. Uczestnikami/czkami szkolen bedg obywatele Ukrainy, powyzej 18 r.z, ktérzy znalezZli sie
w Polsce m.in. w zwigzku z prowadzonymi dziataniami wojennymi na terenie Ukrainy
i znajdujg sie w trudnej sytuacji zyciowej, zamieszkujgce lub przebywajgce na terenie
wojewodztwa lubelskiego.

. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa realizacja nastepujgcych szkolen
A. ,,Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL dla zaawansowanych” — dla maksymalnie 1 grupy,

maksymalnie 10 Uczestnikow/czek Projektu, na terenie wojewddztwa lubelskiego,
powiatu m. Lublin, w miejscowosci Lublin.
a)Ramowy program szkolenia bedzie obejmowaé w szczegdlnosci nastepujgce
zagadnienia m.in.:
Zarzadzanie danymi w arkuszu
= metody szybkiego wpisywania danych (serie danych)
» praca z wykresami
= definiowanie sprawdzania poprawnosci wprowadzanych danych
Analiza danych
= wykorzystanie funkcji (matematycznych, statystycznych, wyszukiwania, logicznych)
» typy adresowania komorek (odwotanie bezwzgledne, wzgledne i mieszane)
» formuly z odwotaniami do wielu arkuszy
» formuty tablicowe
» tworzenie tabel przestawnych i manipulowanie nimi
= Analysis ToolPack
» wykorzystanie narzedzia Solver
= zastosowanie narzedzia ,Szukaj wyniku”
Formatowanie danych i zawartosci
» formatowanie wartosci komorek
» formatowanie wyglgdu komoérek
= tworzenie wiasnych formatéw danych
Zarzadzanie danymi w skoroszytach
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* przygotowanie wydruku arkusza

» porzgdkowanie danych w arkuszach (sortowanie i filtrowanie tabeli)

» zabezpieczenie arkuszy i skoroszytow
Makropolecenia

= tworzenie funkcji uzytkownika przy pomocy jezyka VBA

= tworzenie makropolecen wykonujgcych niestandardowe makropolecenia

= tworzenie makropolecen przeprowadzajgcych symulacje
Dostosowanie aplikaciji

= Tworzenie dodatkéw do aplikacji

B. ,Prowadzenie obstugi biura” — dla maksymalnie 2 grup, maksymalnie 20
Uczestnikéw/cek Projektu, na terenie wojewddztwa lubelskiego, powiatu m. Lublin,
w miejscowosci Lublin.
a)Ramowy program szkolenia bedzie obejmowaé w szczegdlnosci nastepujgce
zagadnienia m.in.:

» Przyjmowanie, rozdzielanie i wysytania korespondencji oraz przesytek.

= Zasady prowadzenia rejestru korespondencji przychodzgcej i wychodzacej, rejestru
pism wewnetrznych oraz monitorowanie prawidtowego obiegu dokumentow.

» Zasady udzielania informacji interesantom oraz kierowanie interesantéw do
wtasciwych komérek organizacyjnych.

» Sporzadzanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow.

= Organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami BHP, ochrony ppoz., ochrony
Srodowiska i wymaganiami ergonomii.

* Przygotowanie narad, zebran, konferencji oraz spotkan stuzbowych

» Zasady redagowania i prowadzenia korespondencji biznesowej

» Zasady prowadzenia korespondencji mailowej — netykieta

= Zasady prowadzenia biznesowej rozmowy telefonicznej — rozmowy przychodzace
i wychodzace.

= Zasady pracy w zespole.

» Zasady skutecznej komunikacji werbalnej i pozawerbalnej.

= Zasady zarzgdzania czasem wtasnym — priorytetyzacja zadan

= Obstuga programéw z pakietu Ms Office, w tym edytora tekstu Ms Word i arkusza
kalkulacyjnego Ms Exel.

. Szczegotowe programy szkolen bedg realizowane w oparciu o zdiagnozowane potrzeby
podczas spotkan realizowanych w ramach “Profilowania potrzeb i potencjatu” z UP oraz
zdiagnozowanymi potrzebami rynku pracy.

. Szkolenia bedg miaty charakter teoretyczno — praktyczny. Kazdorazowo liczba godzin zaje¢
teoretycznych i praktycznych zostanie dostosowana do potrzeb i mozliwosci UP oraz
specyfiki szkolenia.

. Szkolenia zawodowe zostang przeprowadzone w tgcznym wymiarze 240 godzin
dydaktycznych, tj. po 80 godzin dydaktycznych dla 1 grupy.

. Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut, do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

. Wykonawca bedzie miat obowigzek przeprowadzenia szkoleh dla maksymalnie 3 grup
szkoleniowych sktadajgcych sie z maksymalnie 10 osob kazda (fgcznie maksymalnie 30
0sob).
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. Szkolenia bedg prowadzone w systemie $rednio 10 spotkah po 8 godzin

dydaktycznych/spotkanie. Zajecia bedg odbywac sie od poniedziatku do niedzieli.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany trybu realizacji szkolen. Terminy i godziny
spotkan bedg dostosowane do potrzeb i mozliwosci UP.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej liczby grup szkoleniowych
oraz liczby uczestnikdw/czek szkolenia w przypadku rezygnacji z udziatu czesci osob przed
lub w trakcie realizacji szkolenia, z powodu rezygnacji UP z udzialu w projekcie lub
zaistnienia przyczyn losowych niezaleznych od Zamawiajgcego.

Ustuga bedzie realizowana w planowanym okresie od lipca 2024 r. do wrzesnia 2024 r.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji ustugi
z powodu rezygnacji uczestnikdw z udziatu w projekcie lub zaistnienia przyczyn losowych
niezaleznych od Zamawiajgcego.

Szkolenia zostang zrealizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego na terenie: miasta
Lublin. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ ustuge stacjonarnie. Harmonogram
szkolen dla poszczegdlnych grupy zostanie ustalony z Wykonawca po podpisaniu umowy.
W przypadku udokumentowania odpowiedniej frekwencji podczas szkolenia (min. 80%
obecnosci), Uczestnik Projektu otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
zawodowego zawierajgce wyszczegolnione efekty uczenia sie i zostanie dopuszczony do
egzaminu zewnetrznego.

Po ukohczeniu szkolenia zawodowego Uczestnik Projektu przystgpi do egzaminu
zewnetrznego prowadzgcego do uzyskania certyfikatu/zaswiadczenia Ilub innego
réwnowaznego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji lub kompetenc;ji
zawodowych.

Zajecia prowadzg do wuzyskania KWALIFIKACJI lub KOMPETENCJI przez
Uczestnikéw/czki Projektu poprzez zrealizowanie 4 etapow nabycia kompetencji:

| — Zakres (okreslona grupa docelowa oraz zakres tematyczny zadania)

Il - Wzorzec (okre$lony standard wymagan tj. efektéw uczenia sie, okreslenie kryterium
i metod weryfikacji: test wiedzy na 1 zajeciach oraz egzamin zewnetrzny)

[ll - Ocena (egzamin zewnetrzny)

IV - Poréwnanie wynikéw etapu lll (ocena) z okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie.
Nabycie kompetencji zostanie potwierdzone uzyskaniem przez Uczestnikow/czki Projektu
dokumentdéw zawierajgcych wyszczegodlnione efekty uczenia sie.

Wykonawca zapewni warunki lokalowe do prowadzenia szkolen (zapewniajgce komfort
uczenia sie), tj. sal/sali ze sprzetem niezbednym do prowadzenia szkolenia, spetniajgca
wymogi BHP, oswietleniowe oraz odpowiednie zaplecze sanitarne. Budynek oraz sala/sale,
w ktorych bedg odbywaty sie szkolenia w razie potrzeby bedg dostosowane do potrzeb
0s6b  z niepetnosprawnosciami  (bez barier architektonicznych, akustycznych) —
w przypadku gdy w szkoleniach bedg uczestniczy¢ osoby niepetnosprawne wymagajgce
takich utatwieh. Podstawowe wyposazenie: minimum 11 miejsc siedzgcych (Uczestnicy +
lektor), minimum 11 stolikow/biurek (Uczestnicy + lektor), 11 stanowisk zaopatrzonych
w komputery z oprogramowaniem niezbednym do prowadzenia szkolen, tablice/flipchart,
okna, dostep do toalety.

Wykonawca zapewni podczas szkolen catering dla uczestnikéw/czek szkolenia w formie
przerwy kawowej (przerwa kawowa obejmuje np. kawe, herbate, wode, mleko, cukier,
drobne stone lub stodkie przekagski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce) oraz obiadu,
ktory obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napdj. Wykonawca zapewni niezbedne
naczynia i sztuéce w wystarczajgcej ilosci, a takze zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek
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pozywienia oraz naczyh po positku. Dostarczone dania i produkty muszg by¢ Swieze
i ciepte.

19. Okreslenie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien (CPV):

a) Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

b) Kod CPV: 80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego

c) Kod CPV: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

20. W zwiagzku z powyzszym zamowieniem poszukujemy potencjalnego Wykonawcy

gotowego do zrealizowania catosci ww. ustugi oraz informujemy o mozliwosci

ztozenia oferty. Prosimy o wycene kosztéw kompleksowej realizacji ustugi, na ktéry

to koszt poza wyzej wymienionymi wymaganiami skladajg sie¢ w szczegodlnosci
obowiazki:

a) Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych UP, we wskazanym zakresie
tematycznym, szkolen zawodowych w formie zajeé¢ teoretyczno — praktycznych, w tym
takze przygotowanie szczegdtowego programu zaje¢ zgodnego ze standardami
ksztatcenia okreslonymi na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

b) Przeprowadzenie podczas szkolenia zawodowego testow wiedzy (test wiedzy
poczatkowy — w dniu rozpoczecia szkolenia oraz test wiedzy koncowy — w dniu
zakonczenia szkolenia) w celu weryfikacji efektéw uczenia sie. Po zakonczeniu
szkolenia Wykonawca przygotuje poréwnanie uzyskanych wynikéw (raport
sprawozdawczy).

c) Organizacja i przeprowadzenie dla wskazanych UP egzaminu zewnetrznego
prowadzgcego do nabycia kwalifikacji i/lub kompetencji zgodnie z zasadami wskazanymi
w zatgczniku nr 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspoftfinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, w tym:

i. zapewnienie egzaminatora posiadajgcego stosowne uprawnienia
do przeprowadzenia egzamindw w czesci teoretycznej i praktycznej,

ii. zapewnienia sali egzaminacyjnej do odbycia egzaminu teoretycznego i praktycznego,

iii. zapewnienia niezbednych materiatbw do odbycia egzaminu teoretycznego
i praktycznego,

iv.  wydanie certyfikatu/ zaswiadczenia lub innego rownowaznego dokumentu, dla UP,
ktorzy uzyskajg pozytywny wynik egzaminu, potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji lub
kompetencji zawodowych,

v. prowadzenia dokumentacji egzaminéw zawierajgcych: liste obecnosci na egzaminie,
wymagane rejestry, listy odbioru certyfikatow, zestawienia wynikow itp.

d) Zapewnienie kadry osob (tj. min. po 1 osobie do kazdego z opisanych w zamdwieniu
tematéw szkolen) realizujgcych ustuge przeprowadzenia szkolenia (spetniajgcych
ponizsze wymagania), legitymujgcej sie:

i.  wyksztatceniem umozliwiajgcym przeprowadzenie danego wsparcia (wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia

oraz

ii. doswiadczeniem zawodowym w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe trenera w danej dziedzinie nie powinno byc¢
krotsze niz 2 lata (24 miesigce). Przez ,doswiadczenie zawodowe w dziedzinie
zgodnej z tematykg wsparcia” rozumie sie: min. 2 letnie (24-miesieczne)
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doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu obowigzkow trenera w prowadzeniu
szkolen w dziedzinie zgodnej z tematykg danego szkolenia, w przeciggu 3 lat przed
dniem ztozenia oferty.

Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb realizujgcych ustuge
wskazanych przez Wykonawce, pod katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa
powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich ustugi
(w przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te
osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych
(innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osob stosuje
sie tryb weryfikacji, o ktébrym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby
realizujgce ustuge w toku realizacji zaje¢ nie bedg spetniaty oczekiwan UP lub/i
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania
Zamawiajgcemu nowych oséb. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb
weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

e) Wykonawca zobowigzany bedzie skierowa¢ do realizacji przedmiotu zamowienia

f)

osobe/osoby ze znajomoscig jezyka ukrainskiego na poziomie co najmniej B1?!
(w przypadku obywateli Ukrainy- znajomos$é jezyka polskiego na poziomie B1?)
lub ttumacza jezyka ukrainskiego w przypadku realizacji ustugi dla 3 grup szkoleniowych,
w zaleznosci od potrzeb 3 grup szkoleniowych.

Realizacje zaje¢ w godzinach, dniach i z czestotliwoscig dostosowang do UP. Zajecia
realizowane bedg w systemie tygodniowym (poniedziatek-niedziela) maksymalnie 8h
dydaktycznych dziennie, maksymalnie 5 dni w tygodniu. System uzalezniony
od preferencji UP i postepu realizacji projektu.

g) Wykonawca zapewni warunki lokalowe do prowadzenia szkolen (zapewniajgce komfort

uczenia sie), tj. sal/sali ze sprzetem niezbednym do prowadzenia szkolenia, spetniajgcg
wymogi BHP, oswietleniowe oraz odpowiednie zaplecze sanitarne. Budynek oraz
sala/sale, w ktorych bedg odbywaly sie szkolenia w razie potrzeby bedg dostosowane
do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami (bez barier architektonicznych, akustycznych) —
w przypadku gdy w szkoleniach bedg uczestniczy¢ osoby niepetnosprawne wymagajgce
takich utatwien. Podstawowe wyposazenie: minimum 11 miejsc siedzacych (Uczestnicy +
lektor), minimum 11 stolikow/biurek (Uczestnicy + lektor), 11 stanowisk zaopatrzonych
w komputery z oprogramowaniem niezbednym do prowadzenia szkolen, tablice/flipchart,
okna, dostep do toalety.

h) Wykonawca zapewni podczas szkolenia catering dla uczestnikéw/czek szkolenia w formie

przerwy kawowej (przerwa kawowa obejmuje np. kawe, herbate, wode, mleko, cukier,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce) oraz
obiadu, ktéry obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napdj. Wykonawca zapewni
niezbedne naczynia i sztuCce w wystarczajgcej ilosci, a takze zobowigzuje sie do
uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyh po positku. Dostarczone dania i produkty
muszg byc¢ swieze i ciepte.

1w skali Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
2 Jak wyzej
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Przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami w zakresie odnoszgcym sie do sposobu
realizacji i zakresu ustugi.

Stosowanie sie do wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w zakresie
odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu ustugi.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach kazdej tematyki szkolen materiaty
szkoleniowe tj. podrecznik/ skrypt zgodny z tematykg szkolenia zawodowego dla kazdego
z uczestnikow szkolenia. Materialy zapewnione zostang z poszanowaniem praw
autorskich i w razie potrzeby bedg dostosowane do potrzeb o0s6b
Z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca ma obowigzek zapewnic:

- w przypadku szkolenia ,,Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL dla zaawansowanych”:
materialy i urzgdzenia pomocnicze, tj. dostep do Internetu, do komputeréw 1:1 niezbedne
do efektywnej realizacji szkolenia; odpowiednie oprogramowanie komputerowe 1:1,
urzadzenia niezbedne do efektywnej realizacji szkolenia;

- w przypadku szkolenia ,Prowadzenie obstugi biura”: materiaty i urzadzenia
pomocnicze, tj. dostep do Internetu, do komputeréw 1:1 niezbedne do efektywnej
realizacji szkolenia; odpowiednie oprogramowanie komputerowe 1:1, urzgadzenia
niezbedne do efektywnej realizacji szkolenia;

m) Wykonawca ma obowigzek zapewni¢, ze wszystkie dokumenty i materiaty opracowane

0)

p)

przez Wykonawce oraz lokal, w tym sale/pomieszczenia oraz budynek, w ktérym beda
realizowane szkolenia oznaczone bedg za pomocg oznaczen tekstowych oraz logotypow
Projektu. Oznaczenia te powinny by¢ zgodne i spdjne z zasadami zawartymi w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027, Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji oraz Systemu Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Lubelskiego.

Prowadzenia dokumentacji szkolenia na wzorach Zamawiajgcego, tj. dzienniki zajec, listy
obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatdbw szkoleniowych, potwierdzenia odbioru
cateringu (przerwy kawowej i obiadu), raport sprawozdawczy, potwierdzenia odbioru
zaswiadczen, rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz
z kserokopiami tych zaswiadczen, rejestr wydanych certyfikatéw/zaswiadczen
o ukonczonym egzaminie wraz z kserokopiami tych certyfikatow/zaswiadczen.

Wydania niezbednych zaswiadczen o ukonczeniu udziatu w szkoleniu zawierajgcych:
zakres merytoryczny szkolenia, liczbe godzin szkolenia (warunkiem otrzymania
zaswiadczenia jest min. 80% obecnos¢ na zajeciach) oraz efekty uczenia. Sporzadzenia
i dostarczenia Zamawiajgcemu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia
wraz kserokopig wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos$c¢ z oryginatem.

Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ szkolenie zgodnie z programem szkolenia oraz
harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiajgcego. Wszelkie zmiany wymagajg
zatwierdzenia przez Zamawiajgcego i muszg zostaC zgtoszone co najmniej 5 dni przed
momentem ich wprowadzenia.
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q) Przekazywania w formie telefonicznej Ilub e-mail, niezwlocznie informacji
0 nieobecnos$ciach uczestnikow, rezygnacjach uczestnikow, innego rodzaju problemach
lub zalegtosciach.

r) Wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg ustugi.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia zostata upowazniona p. Ewa
Mirocha.

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym: sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw
i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca aplikacji Baza Konkurencyjnosci 2021
(dalej: BK2021) znajdujacej sie pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

3. Zlozenie oferty polega na wypetieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego
dokumentu (tj. ,cze$ci opisowej” oraz ,czesci ofertowej’) wraz z wszelkimi wymaganymi
zalgcznikami w formie elektronicznej za posrednictwem aplikaciji BK2021.

4. Zaleca sie aby:

a) kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

b) kazdy zataczony plik miat nadang inng nazwe wiasna.
W  przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem zatgcznikéw,
konsekwencje obcigzajg Wykonawce, ktory oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu
wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

5. Oferta musi by¢ ztozona do 28.06.2024 r. do godz. 23:59:59. O terminowym zfozeniu
oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem aplikacji BK2021.

6. Wszelkie wnioski Wykonawcow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy
kierowaé¢ wylacznie poprzez aplikacje BK2021. Zamawiajgcy jest zobowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego
zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samg drogg - poprzez aplikacje BK2021. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu skfadania
wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nieodtaczny element oferty stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,,czes$é ofertowa”.

9. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku
polskim. Jezeli Wykonawca ztozy wraz z ofertg dokument sporzgdzony w jezyku obcym,
ma obowigzek wraz z tym dokumentem ztozy¢ jego ttumaczenie na jezyk polski,
poswiadczone przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

11. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.

12. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

13. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

o
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OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
wymaganej przy realizacji projektdw na podstawie Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, bez stosowania procedur okreslonych
w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1605, 1720. z pézniejszymi zmianami).

Do skftadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniajg tagcznie wszystkie ponizsze
warunki:

A. Gwarantujg wysokg jakos¢ swiadczonych ustug, tj. w okresie 5 lat przed dniem ztozenia
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krotszy — w tym
okresie, w nalezyty sposob zrealizowali po min. 120 godzin ustug w ramach obszaréw
tematycznych opisanych w_niniejszej procedurze lub réwnowaznych. Przez ustugi
rownowazne rozumie sie ustugi o zakresie przedmiotowym zblizonym do tematyki ww.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik numer 1
musi wykazac, ze wykonat takie ustugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym
powyzej. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika numer 1 w sposob
umozliwiajgcy jednoznaczng oceneg spetnienia ww. warunkéw (m.in. nazwa ustugi bgdz
jej opis muszg jednoznacznie wskazywa¢ na tozsamo$¢ lub rownowaznosé ustugi).
Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie
potwierdzajgce spetnianie ww. kryterium, m. in. referencje i/lub protokoty zdawczo-
odbiorcze ustugi lub inne dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte
wykonanie ustugi.

B. Gwarantujg wysokag jako$¢ swiadczonych ustug, tj. w okresie 3 lat przed dniem
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krotszy
— w tym okresie, posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh zawodowych
dla cudzoziemcéw, w wymiarze min. 100 godzin.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik numer 2
musi wykazac, ze wykonat takie ustugi w zakresie wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika numer 2 w sposob umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkow. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany
jest dotgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce spetnianie
ww. kryterium, m. in. referencje i/lub protokoty zdawczo odbiorcze ustugi lub inne
dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikac nalezyte wykonanie ustugi.

C. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania ustugi (tj. min. po 1 osobie do kazdego
z opisanych w zamowieniu tematow szkolen spetniajgcg wymagania, o ktérych mowa
w punkcie 20 litera d) rozdziat Opis przedmiotu zaméwienia) dla kazdego szkolenia
oddzielnie
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Przez ,wyksztatlcenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia” rozumie sie:
wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne oraz doswiadczenie
zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia.

Przez ,doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia” rozumie sie:
min. 2 letnie (24-miesieczne) doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu obowigzkow
trenera w prowadzeniu szkolen w dziedzinie zgodnej z tematykg danego szkolenia,
w przeciggu 3 lat przed dniem ztozenia oferty.

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

a) kopie/skan dyplomu/swiadectwa ukonczenia studidéw wyzszych i/lub zawodowych
i/lub inne uprawnienia potwierdzone certyfikatami/zaswiadczeniami umozliwiajgcymi
przeprowadzenie danego szkolenia — obligatoryjnie,

b) wypetniony zatgcznik numer 3 (uzupetniony w sposéb umozliwiajgcy jednoznacznag
ocene spetnienia ww. warunkéw) oraz dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce
spetnianie ww. kryterium, m. in. referencje i/lub protokoty zdawczo odbiorcze ustugi
lub inne dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte wykonanie
ustugi — obligatoryjnie.

B. Dysponujg potencjatem technicznym (ij. sala/salami spetniajgcymi wymagania, o ktérych

mowa w pkt. 17 rozdziat ,Opis przedmiotu zaméwienia”).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie odwiadcza spetnienie tego warunku.

. Zobowigzujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Nie podlegajg zakazowi konfliktu interesow. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym (lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy) a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatdw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
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zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
z Zamawiajgcym stanowigce Zatgcznik numer 4.

Ww. warunek udziatu w postepowaniu Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 zamoéwienie (konsorcjum, spotka cywilna) muszg spetniaé oddzielnie — warunek ten
musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcdw wchodzgcych w skfad konsorcjum lub
spotki cywilnej. Wykonawca powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo
zostaje przez Zamawiajgcego wykluczony z postepowania. Jezeli zaistniejg przestanki
do wykluczenia z ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego chociazby jednego
z Wykonawcow wchodzgcych w skiad konsorcjum/ spotki cywilnej — Zamawiajgcy
wykluczy konsorcjum/ spotke cywilng.

F. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
odpowiednie zaswiadczenie.

G. Nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

a) Wykonawcéw, ktorzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo
nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego lub umowe koncesji, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasagdzenia odszkodowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

b) Wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sgd zarzgdzit likwidacje jego majgtku
w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.
U. poz. 978, z pézn. zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadto$ciowe (Dz. U. z 2015 .
poz. 233, z pézn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
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Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

c) Wykonawcow, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

d) Wykonawcow karanych oraz Wykonawcow, kitorych osoby reprezentujgce byly
karane.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia warunku, Wykonawca zobowigzany jest do przedifozenia wraz
z ofertg Zaswiadczenie o niekaralnosci Wykonawcy oraz osob reprezentujgcych
Wykonawce wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert .

e) Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

f) Nie zlozyli oswiadczenia o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ziozone dokumenty
zawierajg btedy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

H. Wykonawcdéw, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz
z oferta wypetnione i podpisane oswiadczenie o0 niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)
stanowigce Zatgcznik numer 5.



dla Lubelskiego Unie Europejska {S‘Wy'yc@f

g Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST ‘ I~ lubelskie

Ww. warunek udzialu w postepowaniu Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie
o0 zamoéwienie (konsorcjum, spotka cywilna) muszg spetniaé oddzielnie — warunek ten
musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcdéw wchodzgcych w skfad konsorcjum lub
spotki cywilnej.

I. Zobowigzujg sie w toku realizacji umowy do nieprowadzenia zadnych dziatan, ktore
spowodowatyby konflikt intereséw z interesami Unii Europejskiej. Zobowigzujg sie
podejmowa¢ odpowiednie srodki, aby zapobiega¢ powstaniu konfliktu intereséw oraz
zareagowac na sytuacje, ktore obiektywnie mozna postrzegac jako konflikt intereséw.
Zobowigzujg sie do realizacji mechanizméw zabezpieczajgcych przed wystgpieniem
konfliktu intereséw, w szczegdlnosci w aspekcie art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Wykonawcow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw
udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna
oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie
kierowac sie kryteriami przedstawionymi w ponizszej tabeli:

Kryterium Liczba punktéw mozliwych do
uzyskania (waga)
1. Cena 40
2. Jakosé 30
3. Test wiedzy 20
4. Aspekty spoteczne 10
Suma 100

1.0Opis sposobu obliczania kryterium cena (C).
Cena powinna by¢ podana w ziotych (PLN) wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cnin : Co) x 40

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — Najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos¢ (J).

Przez jakos¢ rozumie sie liczbe nalezycie zrealizowanych godzin szkolen/kurséw/warsztatéw
itp. z danego zakresu tematycznego lub réwnowaznych w okresie ostatnich 3 lat przed
dniem ziozenia oferty przez osobely skierowane do realizacji przedmiotu zamoéwienia.
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Wykonawca wykazujacy jakos¢ swiadczonych ustug przez osobely skierowane do realizaciji
przedmiotu zamowienia” wypetnia tabele: ,Zatgcznik numer 67, ktéry dotgcza do oferty.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika numer 6 w sposob umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkow.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest dotagczyé¢ do oferty dokumenty jednoznacznie
potwierdzajgce spetnianie ww. kryterium, m. in. referencje i/lub protokoty zdawczo-
odbiorcze ustugi lub inne dokumenty, z ktorych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte
wykonanie ustugi przez osobely skierowane do realizacji przedmiotu zamowienia”. Przez
,Szkolenia/kursy/warsztaty itp. z zakresu tematycznego lub réwnowaznego” rozumie sie
szkolenia/kursy/warsztaty o zblizonym zakresie przedmiotowym do szkolenia z arkusza
kalkulacyjnego i/lub prowadzenia obstugi biura.

J=(Jo: Imax) X 30

gdzie:

J — liczba punktdéw przyznana danej ofercie,

Jo — jakos¢ (liczba godzin) obliczona badanej oferty,

Jmax — maksymalna jakos¢ (liczba godzin) sposrdéd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$é wynosi 30.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wykazania w zataczniku nr 6 wiecej niz jednego trenera, ostatecznag
liczbg godzin badanej oferty w kryterium ,,Jakos¢” jest srednia arytmetyczna liczby
godzin wykazanych dla wszystkich oséb proponowanych do realizacji zaméwienia
przez Wykonawce.

3. Opis sposobu obliczania kryterium test wiedzy (T)

Osoby wskazane przez Oferenta do realizacji zamowienia zostang zobligowane do napisania
testu wiedzy z zakresu objetego przedmiotem zamodwienia ofertowego. Test odbedzie sie
przed zakonczeniem procedury wyboru ofert, lecz po uptywie terminu sktadania ofert. Test
odbedzie sie w formie online, w dniu 02.07.2024 r. o godzinie 10.00 (dla szkolenia ,,Arkusz
kalkulacyjny MS EXCEL dla zaawansowanych”) oraz w dniu 02.07.2024 r. o godzinie 10.30
(dla szkolenia ,Prowadzenie obstugi biura”). Czas trwania testu — 20 min. W tescie mozna
uczestniczy¢ jednokrotnie, wytgcznie we wskazanym terminie.

Dokfadng instrukcje dotyczacg sposobu uczestnictwa w tescie, wszyscy Oferenci otrzymajg
minimum dzien przed terminem testu, na wskazany adres e-mail. Wszyscy Oferenci
sktadajgcy oferte proszeni sg o podanie adresu e-mail w czeéci ofertowej zapytania
ofertowego (Petne dane oferenta wraz z adresem, danymi kontaktowymi lub pieczeé

firmowa).

Punkty przyznawane za kryterium test wiedzy bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

T=(To: Tmax) X 20

T — liczba punktéw w kryterium przyznana danej ofercie,

To — ilo$¢ punktow z testu przyznana badanej oferty,

Tmax — NAjwyzsza ilos¢ punktow z testu sposrod waznych ofert.
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Test wiedzy bedzie opracowany oddzielnie na kazdg tematyke przedmiotu zamowienia przez
Zamawiajgcego. Kazdy test wiedzy bedzie zawierat po 20 pytan. W ramach kazdego z pytan
oferent moze otrzymac po 1 pkt. £gczna liczba punktdw do zdobycia z kazdego testu wiedzy
wynosi maksymalnie 20 pkt..

Liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce stanowi srednia arytmetyczna liczby punktow
uzyskanych z testu dla szkolenia ,,Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL dla zaawansowanych”
oraz testu szkolenia ,Prowadzenie obstugi biura”. Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie
wiecej niz jednego trenera do przeprowadzenia szkolen - do rozwigzania testu zobowigzani
beda wszyscy Trenerzy wskazani w ofercie.

W przypadku wskazania wiecej niz jednego trenera do przeprowadzenia szkoleh ostateczng
oceng jest srednia arytmetyczna ocen uzyskanych przez wszystkie osoby proponowane do
realizacji zamdéwienia.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Oferenta w kryterium test wiedzy wynosi
20. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Opis sposobu obliczania kryterium aspekty spoteczne (S)

Przez aspekty spoteczne rozumie sie zaangazowanie osoby/osob do realizacji przedmiotu
zamowienia bedacego/bedgcych osoba/osobami z niepetnosprawnoscig w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100).

Punkty przyznawane za kryterium aspekty spoteczne bedg przyznawane w nastepujacy
sposob:

Zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych) do realizacji zaméwienia:

a) realizacja zamdwienia bez zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 0% (0,00 pkt)

b) realizacja zamodwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) — 10% (10,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika numer 7 OsSwiadczenie
0 Spetnianiu  aspektéw spotecznych — w przypadku zaangazowania o0soby
z niepetnosprawnoscig nalezy wskazac zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te
osobe w ramach realizacji zamdwienia.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium aspekty spoteczne
wynosi 10. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W  przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby
Z niepetnosprawnoscia:
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a) Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do
przediozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ tej osoby oraz
dokumentu potwierdzajgcego zaangazowanie do realizacji zamdwienia.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie
realizacji zaméwienia.

W  przypadku niezaangazowania do realizacji przedmiotu zamowienia osoby
Z niepetnosprawnoscig pomimo zadeklarowania tego faktu w ofercie, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto zamowienia.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow C + J + T + S)
uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamowienie jest pierwszg z czesci zamoéwienia.
Na kolejne czes¢ zamdwienia sktada¢ sie bedg ustugi szkolenia zawodowego dla
maksymalnie 2 grup UP, tgcznie maksymalnie 20 UP w wymiarze 80 godzin/grupe.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie.

5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

6. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

8. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

9. Zamawiajgcy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi,
Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz
Zamawiajgcego weksla in_blanco® , ktéry to weksel Zamawiajgcy bedzie miat prawo
uzupetnic wedtug swojego uznania na sume odpowiadajgcg kwocie catkowitego
zadtuzenia Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi
z dochodzeniem naleznosci. Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetni¢ weksel wszelkimi
klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot dokumentow
zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi nastgpi tylko i wytgcznie w przypadku
spetnienia nastepujacej przestanki:

a) Prawidtowe wykonanie ustugi potwierdzone koncowym protokotem odbioru.

10. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi bedg zapisy:

3 Weksel jest papierem warto$ciowym na mocy, ktérego osoba posiadajgca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajacy) moze domaga¢ sie od dtuznika (w
tym wypadku Wykonawcy) zaptaty sumy okreslonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposdb prosty i szybki, dochodzi¢ jej na drodze sagdowej a potem
egzekucyjnej. Osoba, ktdra podpisata weksel jest zobowigzana do bezwarunkowej zaptaty kwoty oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu.
Zobowigzanie wekslowe, co do zasady jest zobowigzaniem abstrakcyjnym, co oznacza, ze jest niezalezne od czynnosci prawnej, ktdra stanowita podstawe dla
wystawienia weksla. Jezeli wiec okaze sie, ze umowa o $wiadczenie ustug z jaki$ przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, ze niewazne musi by¢ réwniez
zobowigzanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany jest, gdy strony zawierajagc pomiedzy sobg umowe, pragna zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia mogace
z niej wynikna¢, ale nie sa w stanie z gory oznaczy¢ ani ostatecznych wysokosci tych roszczen, ani terminu ptatnosci.
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Zastrzegajgce do 70% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na
okolicznos¢ niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce
m.in. w nastepujgcych sytuacjach:

A. w przypadku realizacji przez Zleceniobiorce Umowy wbrew ustalonym
harmonogramom — kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy przypadek realizacji Umowy niezgodnie
Z ustalonym harmonogramem;

B. w przypadku nieprzedstawiania dokumentéw realizacji umowy w terminach
wskazanych w umowie - kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy dzien zwioki w przedstawieniu
dokumentdw realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie;

C. w przypadku przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez
popeftnienie oszustwa - kara umowna w wysokosci 10% catkowitego umownego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy przypadek przedktadania w toku
realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub
stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez popetnienie oszustwa.

Rozszerzajgce odpowiedzialnosé¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy

ustawy odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢é potrgcania naliczonych kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy;

Zastrzegajgce  Zamawiajgcemu  mozliwos¢ dochodzenia od  Wykonawcy

odszkodowania przenoszgcego wysokosc¢ kar umownych, na zasadach ogolnych;

O przeniesieniu petni autorskich praw majagtkowych do wszelkich materiatow

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy

nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie 3 dni wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw

w

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy po ocenie tych wyjasnien moze

odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy ziozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie dotyczacych wyliczenia ceny,
w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjagtkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamodwienia
dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy,
ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

C) wynikajgcym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktorym realizowane jest zaméwienie;

d) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;
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e) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

. Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajgcy

ponosi petng odpowiedzialnosé finansowa, kidra przekracza okreslone w umowie
taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisbw umowy
o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i wytycznych, przepiséw prawa
unijnego i prawa krajowego oraz wiasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych
z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci,
iz Zamawiajgcy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustugi przez
Wykonawce w ww. sposob.

Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione
bedg od terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i mogq ulega¢ opdznieniom.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji
ustugi, uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji ustugi oraz kompletnosci
i poprawnosci przedktadanych przez Wykonawce dokumentow. Jednakze w kazdym
przypadku decyzja o wyptacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy informuje, iz w umowie na realizacje ustugi znajdg sie zapisy przewidujgce
mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy z uwagi na zmiane okresu realizacji projektu.

b) Harmonogramu realizacji umowy z uwagi na zmiane okresu realizacji projektu,
z powodu rezygnacji uczestnikbw z udziatu w projekcie, wydiuzonego procesu
rekrutacji uczestnikow projektu lub zaistnienia przyczyn losowych niezaleznych
od Zamawiajgcego

c) Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy z powodu rezygnacji
uczestnikbw z udziatu w projekcie, wydtuzonego procesu rekrutacji uczestnikéw
projektu lub zaistnienia przyczyn losowych niezaleznych od Zamawiajgcego.

d) Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkdbw zwigzanych realizacjg ustugi na etapie,
w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ op6znieniom).

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone

do umowy pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznoSci

uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zatgcznikdw do umowy.

Zamawiajgcy  przewiduje mozliwos¢ realizacji dodatkowych  dostaw, ustug

od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty

sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,

c) wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamodwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
informuje, ze:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Europejski Dom Spotkan —
Fundacja Nowy Staw z siedzibg przy ul. 3 Maja 18/5a, 20-078, e-mail: eds@eds-
fundacja.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art.
6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

o Beneficjent realizujgcy projekt — Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy
Staw z siedzibg przy ul. 3 Maja 18/5a, 20-078 Lublin;

o podmioty, wobec ktérych Europejski Dom Spotkar — Fundacja Nowy Staw ma
obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepiséw
prawa, a takze podmioty, z ktérymi Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy
Staw wspotpracuje w zakresie wykonania umowy (Instytucja Posredniczaca,
ktérej funkcje petni Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg przy ul. Obywatelska
4, 20-092 Lublin oraz Instytucja Zarzadzajgca, ktorej funkcje peni
Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin),
oraz podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Europejski Dom Spotkan —
Fundacja Nowy Staw.

e Dane osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne lub kontrole i audyt na zlecenie ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej lub
Zamawiajgcego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji
dokumentacji zwigzanej z tym programem;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwoséci udziatu w postepowaniu;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych 4;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

“skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢é zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow.
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h) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

j) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.
Obowigzek ten dotyczy w szczegdlnosci:

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia;

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna;

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng prowadzgca jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczg;

4) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng;

5) cztonka/cztonkdéw organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego
osobg fizyczng
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(,,cze$¢é ofertowa”)
| OFERTA |
Petne dane Wykonawcy wraz z adresem lub pieczec¢ firmowa:

Nazwa Wykonawcy

Adres siedziby Wykonawcy

NIP

Nr telefonu

e-mail

Proponowana cena brutto realizacji USLUGI, tj. szkolenie zawodowe prowadzgce do
nabycia kwalifikacji lub kompetencji zawodowych:

Nazwa szkolenia [A]

»+Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL dla zaawansowanych” wraz z egzaminem zewnetrznym

Cena jednostkowa brutto (za jedn3a osobe) [PLN]

Cena jednostkowa brutto (za jedng osobe) [stownie]

Cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (dla 10 os6b) [PLN]

Cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (dla 10 oséb) [stownie]

Nazwa egzaminu certyfikujacego:

Egzamin® prowadzi do uzyskania:® O KWALIFIKACII O KOMPETENCIJI

5 Zgodnie z zatacznikiem nr 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdw na lata 2021-2027

S\Wtasciwe zaznaczy¢
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Nazwa szkolenia [B]

,Prowadzenie obstugi biura” wraz z egzaminem zewnetrznym

Cena jednostkowa brutto (za jedn3a osobe) [PLN]

Cena jednostkowa brutto (za jedn3 osobe) [stownie]

Cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (dla 10 oséb) [PLN]

Cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (dla 10 oséb) [stownie]

Nazwa egzaminu certyfikujgcego:

Egzamin’ prowadzi do uzyskania:® O KWALIFIKACII O KOMPETENCJI

Proponowana cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi [A+B]
Cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (facznie koszt przeprowadzenia szkolenia zawodowego , Arkusz
kalkulacyjny MS EXEL dla zaawansowanych”- dla maksymalnie 10 Uczestnikow Projektu oraz ,,Prowadzenie
obstugi biura” dla maksymalnie 20 Uczestnikow Projektu [PLN]

Cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (tacznie koszt przeprowadzenia szkolenia zawodowego ,, Arkusz
kalkulacyjny MS EXEL dla zaawansowanych”- dla maksymalnie 10 Uczestnikow Projektu oraz ,,Prowadzenie
obstugi biura” dla maksymalnie 20 Uczestnikow Projektu [stownie]

Podpisujac niniejsza oferte oswiadczam jednoczes$nie, iz:

a) Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze przez cene mojej oferty rozumie sie
,Proponowana cena brutto przeprowadzenia catosci ustugi (koszt przeprowadzenia
szkolenia zawodowego ,Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL dla zaawansowanych”- dla
maksymalnie 10 Uczestnikédw Projektu oraz ,Prowadzenie obstugi biura” dla

7 Zgodnie z zatacznikiem nr 2 Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdw na lata 2021-2027

8\Wtasciwe zaznaczy¢
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maksymalnie 20 Uczestnikow Projektu. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze
w przypadku wyboru mojej oferty i podpisania umowy moje wynagrodzenie moze
zosta¢ pomniejszone o koszt szkolenia w wysokosci jak dla UP, ktéry nie ukonczyt
szkolenia.

b) W peini akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu
w postepowaniu, w tym brak powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym;

c) Zapoznatem/am sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen
oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

d) Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

e) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi.

f) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

g) Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze moje dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO?®, bedg przetwarzane do celéw zwigzanych
Z niniejszym postepowaniem i ewentualnym zawarciem umowy na realizacje
zamoOwienia, w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego
zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych w protokole wyboru i ich
upublicznienia w aplikacji BK2021, zawarcia umowy).

h) Wypetitem/tam obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?°
wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/tam w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym
postepowaniu (jesli dotyczy).

i) Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

j) Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027.

k) Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie fatszywych o$éwiadczen, informuje,
iz dane zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

(Miejscowos¢ i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)

° Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

10 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatacznik numer 11

a) w zakresie szkolenia zawodowego — Arkusz kalkulacyjny MS Excel dla
zaawansowanych 12

Lp.

Nazwa ustugi
szkoleniowej, jej
opis

Podmiot, dla ktérego
ustuge zrealizowano

Okres realizacji
ustugi

Liczba godzin
ustug
zrealizowanych
w okresie
ostatnich pieciu
lat przed dniem
ztozenia oferty,
a jezeli okres
prowadzenia
dziatalnosci jest
krétszy —w tym
okresie®®

b) w zakresie szkolenia zawodowego — Prowadzenie obstugi biura

SUMA:

Lp.

Nazwa ustugi
szkoleniowej, jej
opis

Podmiot, dla ktérego
ustuge zrealizowano

Okres realizacji
ustugi

Liczba godzin
ustug
zrealizowanych
w okresie
ostatnich pieciu
lat przed dniem
ztozenia oferty,
a jezeli okres
prowadzenia
dziatalnosci jest
krétszy — w tym
okresie®®

(Miejscowos¢ i data)

SUMA:

u Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
12 przedmiot ustugi wskazywanej na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu moze by¢ szerszy niz wymagany powyzej,

jednakze musi obejmowac zagadnienia (zakresy tematyczne) powyzej wskazane

(Podpis i pieczecie Wykonawcy)

13 Nalezy wskazad tylko i wytgcznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
14 Przedmiot ustugi wskazywanej na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu moze by¢ szerszy niz wymagany powyzej,

jednakze musi obejmowac zagadnienia (zakresy tematyczne) powyzej wskazane

15 Nalezy wskazad tylko i wytgcznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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Zatacznik numer 21¢

Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen dla cudzoziemcéw:

Nazwa ustugi

Podmiot, dla

Okres realizacji ustugi

Liczba godzin ustug
szkoleniowych dla
cudzoziemcow
zrealizowanych
w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem

Lp. | szkoleniowej i jej ktérego ustu . . s
P ; 111€) g 8% szkoleniowej ztozenia oferty,
opis zrealizowano ..
a jezeli okres
prowadzenia
dziatalnosci jest
krotszy — w tym
okresie'”
SUMA

(Miejscowosc i data)

16 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.

(Podpis i pieczecie Wykonawcy)

7 Nalezy wskazac tylko i wytacznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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Zatacznik numer 318

Doswiadczenie kadry trenerskiej'®

a) Doswiadczenie trenera/ow w realizacji szkolen o tematyce: Arkusz kalkulacyjny MS Excel dla

zaawansowanych *
* Przedmiot ustugi wskazywanej na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu moze byé
szerszy niz wymagany powyzej, jednakze musi obejmowac zagadnienia (zakresy tematyczne) powyzej
wskazane.

Lp. IMIE | NAZWISKO TRENERA

Wyksztatcenie umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia
(nazwa ukonczonych studiéw, szkolenia,
kursu)

2. | Doswiadczenie zawodowe (nazwy i opis prowadzonych ustug, okres realizacji)

Okres realizacji

Nazwa / Opis prowadzonych ustug
od—do

taczna liczba miesiecy

Ponizej wskazuje dane osoby skierowanej przeze mnie do realizacji zamdwienia w zakresie petnienia
funkcji ttumacza (dotyczy wytacznie sytuacji, gdy zadna z oséb skierowanych do merytorycznej
realizacji zamoéwienia nie postuguje sie jezykiem ukrainskim na poziomie nie nizszym niz B1 w skali
ESOKJ).

Imie/nie dotyczy Nazwisko/nie dotyczy

18 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
1B w przypadku wykazywania wiecej niz jednej osoby tabele nalezy powieli¢ i uzupetnic¢ dla kazdej osoby oddzielnie
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b) Doswiadczenie trenera/éw w realizacji szkoler o tematyce: Prowadzenie obstugi biura*
* Przedmiot ustugi wskazywanej na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu moze byé
szerszy niz wymagany powyzej, jednakze musi obejmowac zagadnienia (zakresy tematyczne) powyzej

wskazane.
Lp. IMIE | NAZWISKO TRENERA
Wyksztatcenie umozliwiajace
1 przeprowadzenie danego wsparcia
) (nazwa ukonczonych studiéw, szkolenia,
kursu)
2. | Doswiadczenie zawodowe (nazwy i opis prowadzonych ustug, okres realizacji)
Okres realizacji
Nazwa / Opis prowadzonych ustug
od —do
a)

taczna liczba miesiecy

Ponizej wskazuje dane osoby skierowanej przeze mnie do realizacji zamoéwienia w zakresie petnienia
funkcji ttumacza (dotyczy wytgcznie sytuacji, gdy zadna z oséb skierowanych do merytorycznej
realizacji zamodwienia nie postuguje sie jezykiem ukraifiskim na poziomie nie nizszym niz B1 w skali
ESOKJ).

Imie/nie dotyczy

Nazwisko/nie dotyczy

(Miejscowosc i data)

(Podpis i pieczecie Wykonawcy)
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Zatacznik numer 4

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o braku powiagzan kapitatowych lub osobowych

Ja, nizej podpisany/a os$wiadczam, Ze jestem/ nie jestem?® powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym (lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspaolnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspoélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

(Migjscowosc i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)

20 prosze skreslic¢ niewtasciwe.
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Zalgcznik numer 5

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835)

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, ze podlegam /nie podlegam?! wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, na podstawie ktérego wyklucza sie z postepowania:
a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
c. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w  wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

(Migjscowos¢ i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)

21 prosze skreslic¢ niewtasciwe.
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Zatacznik numer 622

a) Doswiadczenie trenera/éw w realizacji szkolen o tematyce: Arkusz kalkulacyjny MS Excel dla

zaawansowanych *

* Przedmiot ustugi wskazywanej na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu moze byé
szerszy niz wymagany powyzej, jednakze musi obejmowac zagadnienia (zakresy tematyczne) powyzej

wskazane.

Lp. IMIE | NAZWISKO TRENERA
1. | Doswiadczenie zawodowe (nazwy i opis prowadzonych ustug, czas realizacji, liczba godzin)
Okres realizacji Liczba godzin ustug szkoleniowych
w zakresie szkolenia zawodowego —
. od —do .
Nazwa / Opis prowadzonych Arkusz kalkulacyjny MS Exel dla
ustug zaawansowanych zrealizowanych
w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem ztozenia oferty
a)
taczna liczba godzin
b) Doswiadczenie treneradw w realizacji szkoler o tematyce: Prowadzenie obstugi biura*
* Przedmiot ustugi wskazywanej na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu moze by¢
szerszy niz wymagany powyzej, jednakze musi obejmowac zagadnienia (zakresy tematyczne) powyzej
wskazane.
Lp. IMIE | NAZWISKO TRENERA
1. | Doswiadczenie zawodowe (nazwy i opis prowadzonych ustug, czas realizacji, liczba godzin)
Okres realizacji Liczba godzin ustug szkoleniowych
w zakresie szkolenia zawodowego —
Nazwa / Opis prowadzonych od —do . . .
Prowadzenie obstugi biura
ustug . ; .
zrealizowanych w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem ztozenia oferty
a)

2 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
B w przypadku wykazywania wiecej niz jednej osoby tabele nalezy powieli¢ i uzupetnic¢ dla kazdej osoby oddzielnie
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taczna liczba godzin

(Miejscowos¢ i data)

(Podpis i pieczecie Wykonawcy)
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(Nazwa Wykonawcy)

Oswiadczenie o spetnianiu kryterium aspekty spoteczne

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe 08/RMW/2024 w projekcie ,Razem mozemy wiecej”
nr projektu FELU.08.03-IP.02-0018/23 realizowanym w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspoffinansowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, o$wiadczam, ze przy realizacji przedmiotu zamdwienia:?*

Zaangazowanie osoby z niepelnosprawnoscia do realizacji zamoéwienia:

O Zostanie zaangazowana osoba z niepelnosprawnoscia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100).

Zakres czynnosci wykonywanych przez ww. osobe bedzie nastepujacy:

W _ przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie przed podpisaniem umowy
na realizacje ustugi do przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos¢ ww. osoby oraz dokumentu potwierdzajgcego zaangazowanie do
realizacji zamowienia.

Przyjmuje do wiadomosci, ze:
— Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji spetnienia kryterium na
etapie realizacji zamowienia.
— W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamowienia  osoby
Z niepetnosprawnoscig pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie, zostanie
naliczona kara umowna w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto zaméwienia.

O Nie zostanie zaangazowana osoba z niepelnosprawnoscia w rozumieniu ustawy
Z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100).

(Miejscowos¢ i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)

24 Wtasciwe zaznaczyé



