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ZAPYTANIE OFERTOWE NR/6/AK/WUM/2024

HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Lesna 1A/2, 25-509
Kielce, stosujac zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty w celu wytonienia Wykonawcéw do
realizacji zadania pn. ,Warsztaty z zakresu umiejetnosci cyfrowych” dla Uczestnikow projektu ,, Akademia
umiejetnosci”

Projekt ,Akademia umiejetnosci” nr projektu FESW.08.05-1Z.00.0039/23 realizowany jest przez TOP FOCUS
Tomasz Krzyzanski z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 6/17, 25-516 Kielce w partnerstwie z HDA-CENTRUM
SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce,
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+), Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia w ramach programu
regionalnego, Dziatanie 8.5 Wsparcie edukacji oséb dorostych.

Celem gtéwnym projektu jest w okresie od 01.01.2024 do 31.05.2025 nabycie lub poszerzenie umiejetnosci i
kompetencji podstawowych niezbednych do aktywnego uczestnictwa w zyciu spotecznym oraz zawodowym
przez min. 85% z 80 [48K/32M] osob dorostych (powyzej 18. Roku zycia), o niskich umiejetnosciach
podstawowych (na poziomie nie wyzszym niz 3 poziom PRK), w tym osdb o niskich kwalifikacjach, starszych i z
niepetnosprawnych (min.3K/2M), chcacych z wtasnej inicjatywy podnies¢/uzupetni¢ umiejetnosci i kompetencje,
uczacych sie /pracujgcych/ zamieszkujgcych w rozumieniu KC w wojewddztwie $wietokrzyskim na obszarze
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.

| ZAMAWIAJACY:

HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK ul. Lesna 1A/2, 25-509
Kielce, NIP: 9590808310, REGON: 290355570

Il TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, a postepowanie prowadzone jest
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w oparciu o przepisy okreslone w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2021-2027” (dalej zwanych takzie ,Wytycznymi” lub ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow”).

2. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zamodwienia i zaden
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposdb
transparentny.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p

1l OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. KOD CPV: 80400000-8 - Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

2. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadania pn.: ,,Warsztaty z zakresu umiejetnosci cyfrowych”
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W projekcie przewidziano przeprowadzenie warsztatow z zakresu umiejetnosci cyfrowych, ktére podzielono na
cztery tematy. Kazdy Uczestnik otrzyma dopasowang oferte uczenia sie, zgodng z wynikami audytu umiejetnosci
przeprowadzonego podczas ocena umiejetnosci, ktdra ma na celu zbadania umiejetnosci podstawowych i
potrzeb Uczestnika oraz opracowanie raportu indywidualnego dla Uczestnika. Przy wspieraniu kompetencji
cyfrowych, w ramach projektu wykorzystany zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej
na dzien ogtoszenia naboru wersji ramy ,,DigComp”.Tematy warsztatéw:

e TEMAT 1: warsztaty z zakresu prowadzenia korespondencji mailowej stuzbowej i prywatnej - 8 grup x
24 godzin dydaktycznych, 6 dni x 4 godziny; srednio 8 osdb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikéw w
kazdej grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny system realizacji
warsztatow tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatow zostanie ustalona z
realizatorem warsztatdw oraz Uczestnikami projektu aby zajecia byty dostosowane do ich mozliwosci.
Pierwszy zakres tematyczny ma zaznajomi¢ Uczestnikéw projektu z zaktadaniem poczyta e-mailowej,
prowadzenie korespondencji mailowej; korzystanie z funkcjonalnosci programu pocztowego, tworzenia
réznego rodzaju korespondencji. Uczestnicy poprawig lub podwyzszg umiejetnosci cyfrowe w obrebie
postugiwania sie komunikatorami oraz uzupetnia wiedze na temat poprawnosci prowadzenia
korespondenciji.

e TEMAT 2: warsztaty z zakresu korzystania ze stron internetowych i serwiséw spotecznosciowych - 8
grup x 24 godzin dydaktycznych, 6 dni x 4 godziny; Srednio 8 oséb na grupe, ostateczna liczba
Uczestnikow w kazdej grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny
system realizacji warsztatdw tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatéow zostanie
ustalona z realizatorem warsztatow oraz Uczestnikami projektu aby zajecia byty dostosowane do ich
mozliwosci.Drugi zakres tematyczny ma zaznajomi¢ Uczestnikdw projektu z wykorzystaniem
wyszukiwarki internetowe]j do wyszukiwania, oceng i zbieraniem informacji; bezpiecznym korzystaniem
ze strony internetowej lub portali spofecznosciowych; zaktadaniem konta na portalach
spotecznosciowych i korzystanie z nich, korzystanie z komunikatoréw internetowych. Ta umiejetnosc
przyczyni sie do utatwienia realizacji codziennych spraw oraz pokaze mozliwosci komunikacyjne z
wykorzystaniem serwisdw spotecznosciowych.

e TEMAT 3: warsztaty z zakresu korzystania z serwiséw i platform internetowych - 8 grup x 24 godzin
dydaktycznych, 6 dni x 4 godziny; srednio 8 osdb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikow w kazdej
grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny system realizacji
warsztatow tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatéw zostanie ustalona z
realizatorem warsztatow oraz Uczestnikami projektu aby zajecia byty dostosowane do ich mozliwosci.
Trzeci zakres tematyczny ma zaznajomic¢ Uczestnikdw projektu z rejestracjg w portalu uzytkowym np.
e-dziennik, portal medyczny, portal bankowy, e-pit, e-PUAP; korzystanie z portali urzeddw, z
internetowych serwiséw pocztowych, edytoréw tekstéw w chmurze, dokumentow internetowych
(wspétdzielonych przez uprawnione osoby)kalendarza on-line, z internetowych platform
sprzedazowych, e-commerce.

e  TEMAT 4: warsztaty z zakresu — korzystania ze smartfonow i/lub tabletéw - 8 grup x 24 godzin
dydaktycznych, 6 dni x 4 godziny; srednio 8 osdb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikédw w kazdej
grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny system realizacji
warsztatow tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatéw zostanie ustalona z
realizatorem warsztatow oraz Uczestnikami projektu aby zajecia byty dostosowane do ich mozliwosci.
. Czwarty zakres tematyczny ma zaznajomié¢ Uczestnikéw projektu z obstugg smartfondéw i tabletéw,
konfiguracja ustawien smartfona/tabletu; korzystanie z aplikacji i funkcjonalnosci multimedialnych
smartfonédw/tabletow.

Realizator warsztatow tj. HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK
w ramach warsztatéw zapewnia Uczestnikom:
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e materiaty dydaktyczne dostosowane do potrzeb realizacji warsztatow ich ksztatt wynikat bedzie
zapotrzebowania zgtoszonego przez prowadzgcych, wsréd tych materiatéw znajdowac sie bedg mogty
m.in.: wszelkiego rodzaju wydruki tresci dydaktycznych na rzecz uczestnikéw - zestawy ¢wiczen / skrypty
-materiaty do pracy indywidualnej i grupowej, w tym flamastry, kredki, papier, nozyczki - gry i narzedzia
edukacyjne

e  przerwe kawowa

Grupa docelowa: 80 osdb, osoby doroste, powyzej 18 roku zycia o niskich umiejetnosciach podstawowych (nie
wyzszych niz 3. poziom PRK*), w tym oséb o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepetnosprawnosciami (min.5
0s6b w tym 3K/2M), chcacych z wtasnej inicjatywy podniesé/uzupetnié¢ umiejetnosci i kompetencje, uczacych

sie/pracujgcych/zamieszkujgcych w rozumieniu kodeksu cywilnego na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego ,
na obszarze OSI. Grupa docelowa w 100% bedzie uczy¢ sie/pracowaé/zamieszkiwac obszar OSI — miasta $rednie
tracace funkcje spoteczno-gospodarcze.

*Poziom Ill Polskiej Ramy Kwalifikacji — na poziomie Il Polskiej Ramy Kwalifikacji potwierdza:

e dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe:
1. po ukonczeniu zasadniczej szkoty zawodowej albo po spetnieniu warunkoéw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3
pkt 2 lit. a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

2. po ukonczeniu branzowej szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2
lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

— oraz po zdaniu egzamindéw potwierdzajacych kwalifikacje w danym zawodzie;*

e dyplom zawodowy po ukoriczeniu szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkoéw, o ktérych mowa w
art. 10 ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz po zdaniu egzamindw

potwierdzajacych kwalifikacje w danym zawodzie;*

e Swiadectwo czeladnicze wydawane po ukoriczeniu zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej
szkoty | stopnia po zdaniu egzaminéw czeladniczego w zawodach, ujetych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa

zawodowego na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach;*
Swiadectwo czeladnicze wydawane po ukonczeniu branzowej szkoty | stopnia po zdaniu egzaminu czeladniczego
w zawodach, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3b ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemioSle;

Miejsca realizacji zamowienia: wojewddztwo Swietokrzyskie, na terenie OSI spotkania odbywaé sie bedg w
miejscu najblizej miejsca zamieszkania Uczestnikdw projektu - ustalone podczas organizacji harmonogramu
wsparcia. O doktadnych miejscach spotkan Zamawiajacy bedzie kazdorazowo informowat Wykonawce. OSI -
Kielecki Obszar Funkcjonalny — miasta $rednie tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze tj. Staszéw, Ostrowiec
Swietokrzyski, Starachowice, Jedrzejéw, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdréj, Korskie.

Termin realizacji zamodwienia: czerwiec 2024 - marzec 2025, nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy
i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é przesuniecia
terminu realizacji zamodwienia. Szczegdétowe terminy oraz harmonogramy ustug zostang przedstawione
Wykonawcy w zaleznosci od postepow procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestnikow Projektu z udziatu w
projekcie.

Obowiazki Wykonawcy:
I Przeprowadzenie dla wskazanych uczestnikdéw projektu ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym z

zachowaniem wysokich standardow jakosciowych, w sposéb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych
celéw, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia.
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I Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez
Zamawiajgcego.

II. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem
Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz
barwami RP. Wzér dokumentu zawierajgcy stosowne logotypy zostanie udostepniony Wykonawcy przez
Zamawiajacego w wersji elektronicznej.

V. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z realizacjg
wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
V. Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kandydacie,
ktdry nie zgtosit sie na umdéwione spotkanie.
VI. Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania kontroli projektu.
VII. Zapewnienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji Zarzadzajgcej i Posredniczacej i innym upowaznionym

instytucjom wgladu do dokumentéw (w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg
ustug w ramach projektu, w tym dokumentow finansowych.

VIIL. Informowanie Uczestnikdw o wspoétfinansowaniu Projektu ze srodkédw Unii Europejskiej ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
IX. Przeniesienie petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

X. Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg przedmiotowego
wsparcia, w tym: rozprowadzania wsrod uczestnikéw materiatdow przekazanych przez Zamawiajgcego,
zbierania od uczestnikéw dokumentéw wskazanych przez Zamawiajgcego

XI. Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdéwienia spetniaty warunki, o
ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osdb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz
wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajacy
poweZmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W
przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych
(innych) osdb spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osdb stosuje sie tryb weryfikacji,
o ktéorym mowa powyze;j.

IV WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie :

1. Podmioty posiadajg wpis do RIS prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwego dla siedziby
Wykonawcy.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Warunek posiadania wpisu do RIS dokonywany bedzie na podstawie

ztozonego dokumentu potwierdzajacego aktualny wpis.

2. Wykonawcy posiadajg odpowiednie wyksztatcenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie
wyksztatcenie: wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne. W/w wymagania dotyczg
treneréw do kazdego tematu przewidzianego w ramach warsztatéow.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego dokonywany bedzie na

podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie tj. kserokopie dyplomu
ukonczenia studidw, certyfikatéw, zaswiadczen.

3. Wykonawcy posiadajg odpowiednie doswiadczenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie
doswiadczenie: doswiadczenie zawodowe zgodne z tematami wskazanymi w opisie zamowienia umozliwiajgce
przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢
krotsze niz 2 lata. Wymadg minimalnego 2 letniego doswiadczenia przeprowadzonego wsparcia w tozsamym
zakresie jest rozumiany jako okres co najmniej 24 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w
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ktérym uptynat termin sktadania ofert. W/w wymagania dotyczg treneréw do kazdego tematu przewidzianego w
ramach warsztatéw.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji

zawartych w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie zataczonych do oferty dokumentéw
potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawcy/osdb, ktére zapewnia do realizacji zamdwienia, np. referencje,
poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W przypadku Wykonawcéw nierealizujgcych zamowienia osobiscie, a dysponujgcych personelem do
wykonywania zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby posiadajgcej ww.
doswiadczenie. W przypadku wskazania w ofercie wiecej niz 1 trenera kazda ze wskazanych oséb musi spetnia¢
warunek posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcy, ktory wskazat wiecej niz 1 trenera wsparcie bedg mogly by¢ prowadzone przez wszystkich
wskazanych w ofercie, pod warunkiem spetnienia przez te osoby warunku posiadania doswiadczenia termin
wskazanego w zapytaniu ofertowym. W razie wystgpienia koniecznosci dokonania zmiany trenera wskazanego
w ofercie w okresie realizacji zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia trenera posiadajgcego
co najmniej takie doswiadczenie oraz kwalifikacje/uprawnienia jak zmieniany trener wskazany w ofercie
wybranej przez Zamawiajgcego, ztozonej przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. W przypadku,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajagcemu
dokumentéw potwierdzajagcych wymagane doswiadczenie nowego trenera. Zmiana ta wymaga pisemnej
akceptacji Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

4. Warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Zamodwienie
nie moze zostac udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym lub Partnerem Zamawiajgcego kapitatowo
lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym oraz Partnerem Zamawiajgcego lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego oraz Partnera Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego oraz
Partnera Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcg , polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis_weryfikacji spetniania_warunku: Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie

oswiadczenia Wykonawcy w przedmiocie ww. powigzan, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym oraz Partnerem Zamawiajacego kapitatowo lub osobowo
zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5. Warunek braku zalegtosci z optacaniem podatkéw i optat, z wyjatkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajgcy dokona oceny spetnienie ww. warunku na podstawie

zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkow i optat. Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.
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6. Warunek braku zalegtosci z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjgtkiem
przypadku, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozfozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Opis_weryfikacji spetniania_warunku:Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie

zaswiadczenie wiasciwego wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubeczenia spoteczne lub zdrowotne.
Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

7. Warunek niekaralnosci wykonawca, bedacy osobg fizyczng, ktdéry nie zostat prawomocnie skazany za
przestepstwo:

e udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

e handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

e oktérym mowa w art. 228-230a3, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

e finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

e powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

e przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

e 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

e |ub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Opis weryfikacji spetniania warunku: W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢

wraz z ofertg: [@ przedtozone przez

Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Zatgczniku nr 3 do
Zapytania Ofertowego, aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art.
108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

8. Wykonawca, ktérego urzedujgcy cztonek jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnik spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurent, nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwa wskazane w pkt powyze;j.

9. Wykonawca, wobec ktdrego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne.

10. Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z
dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgce srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje
na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2 2014 r. Nr 229, str. 1 z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 833/2014”) tzn. nie jest:

e obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Ros;ji;
e 0sobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio w
ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa powyzej lub
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e 0sobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktdrym mowa powyzej.
11. Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835 zwana dalej ,,ustawg sankcyjna”) tj.:

e  Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.; dalej
,rozporzgdzenie 765/2006") i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosé terytorialng,
suwerennosc i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdin.
zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisany na liste osob i podmiotow, wobec ktorych sg
stosowane Srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
(zwana dalej , listg”) rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;).

e Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

e Jednostkg dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej

12. Wykonawca, ktéry bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zamdwienia dane osobowe zgodnie z
trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO,
oraz zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia i chronito prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Opis weryfikacji spetniania warunku pkt. 9) - 13):

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie oswiadczerr Wykonawcy w przedmiocie
ww. powigzan, ktdrego wzory stanowig Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawecy, ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkdw w postepowaniu, bedzie podlegata odrzuceniu.

V Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci:

1. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce , Oferty”),
zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci

2. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikdw) wymaganych
oswiadczen i dokumentow, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np. pdf).

3. Oferta jest sktadana w formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);

4. Poszczegblne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ ztozone w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub
wystawione w postaci elektronicznej) lub w formie skanu dokumentu wystawionego w postaci
papierowej potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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5. W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy, do
oferty nalezy dotaczyé stosowne upowaznienie w oryginale lub w formie skanu upowaznienia
pisemnego opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnosci najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia otwarcia
ofert ((https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/)

7. Termin ztozenia oferty: do dnia 26.06.2024 r. do godziny 10:00 Decyduje data ztozenia.

8. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

VI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O PUNKTACH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW
OCENY, SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII:

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt:
1) cena (maksymalnie 50 pkt.),

Kryterium ,,cena” — poszczegdlnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w formularzu
ofertowym cene jednostkowa brutto za godzine wsparcia w skali 1 — 50, obliczone wg wzoru:

C = Cmin. / Cof. x 50, gdzie:
a. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizszg cene
b. Cof. — oznacza cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi zawierac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce
w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

2) doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (maksymalnie 20 pkt.)

Kryterium ,,doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia” — poszczegdlnym Wykonawcom
zostang przyznane punkty za wskazane w zatgczniku nr 4 doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie dla tozsamej grupy docelowej przynajmniej dwa lata
(liczone do 2 lat wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert):

e do 300 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej - 0 pkt

e 0d 301 do 350 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej - 10 pkt

e 0d 350 do 400 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej — 15 pkt.

e 0d 401 h—wzwyz - przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej — 20 pkt.

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu sporzgdzonym zgodnie
z wzorem stanowigcym odpowiednio Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentéow
potwierdzajacych informacje zawarte w ww. os$wiadczeniu, ztozonych wraz z ofertg. W przypadku wskazania
przez Wykonawce w ofercie wiecej niz 1 osobe do oceny we wskazanym przez Zamawiajgcego kryterium oceny
ofert, zostanie przyjete doswiadczenie tego trenera , ktéry we wskazanym kryterium oceny uzyskat najnizszg
liczbe punktéw w poréwnaniu do innych treneréw wskazanych przez Wykonawce w ofercie.

3) gotowosc realizacji zamoéwienia (maksymalnie 15 pkt.)

Kryterium ,,gotowos¢ realizacji zamodwienia” — Zamawiajacy przyzna punktacje Wykonawcy za gotowos¢
realizacji zamdwienia zgodnie z zasadami: realizacja zamdwienia w terminie:

e do 2 dni od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — 15 pkt.
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e do 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 10 pkt.
e powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 0 pkt.

4) aspekt spoteczny (maksymalnie 15 pkt.)

Kryterium Aspekty spoteczne — Zamawiajacy przyzna punktacje Wykonawcy za skierowanie do realizacji
zamoOwienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii 0sdb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych tj. co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii:
0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

Punkty w ramach w/w kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:

e  Wykonawca skieruje do realizacji zamodwienia co najmniej 1 osobe nalezaca do kategorii 0séb, o ktorych
mowa powyzej — 15 pkt;

e  Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezacej do kategorii 0séb, o ktédrych mowa
powyzej— 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca skieruje czy nie skieruje do
realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgca do kategorii osdb, o ktérych mowa powyzej. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe
nalezgcgdo kategorii 0oséb, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje do realizacji
zamoOwienia osoby nalezgcej do kategorii 0sdb, o ktérych mowa powyzej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach
niniejszego kryterium). Do oferty nalezy dotgczy¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktdw uzyskanych przez Wykonawce
stanowigca sume punktdw otrzymanych z poszczegdlnych kryteriow. Maksymalna liczba mozliwych do
przyznania punktdw tgcznie w ramach w/w kryteridw moze wynies¢ 100 pkt.

VI PRZYGOTOWANIE | ZtOZENIE OFERTY:

1.Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozyé:

a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych — zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr
2 do zapytania ofertowego

c) oswiadczenia dot. spetnienia pozostatych warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnych ze wzorem
stanowiacych zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

d) oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji wsparcia tozsamego Wykonawcy (w przypadku
Wykonawcow realizujgcych zamdwienie osobiscie) lub zapewnianego personelu (w przypadku
Wykonawcow zapewniajgcych treneréw do realizacji zamowienia); do oferty nalezy zatgczy¢ odrebne
oswiadczenia dla kazdego trenera, ktory bedzie prowadzit wsparcie, zgodne z wzorem stanowigcym
odpowiednio zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

e) dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji wsparcia tozsamego wykazane w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w lit. d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),

f) dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia wyzszego/ ukonczenia studiéw/ kursow/
certyfikatow

g) aktualne (nie starsze niz 90 dni) zaswiadczenia z wtasciwego Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych

h) Dokument potwierdzajgcy wpis do RIS.

i) inne dokumenty, o ile koniecznos$¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego.

j)  aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1
ustawy PZP - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert -
informacja z KRK dla kazdej osoby reprezentujacej Wykonawce oraz wskazanej do realizacji zamoéwienia

2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim, kompletna, a wszystkie strony oferty oraz
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zatacznikdw ponumerowane oraz parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
lub wycofac oferte.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamowienia po dokonaniu
przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy do realizacji zaméwienia, moze stanowi¢ podstawe roszczen
Zamawiajacego z tytutu szkéd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z rezygnacja
Wykonawcy z realizacji zamdwienia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za godzine wsparcia oraz
catkowitego kosztu brutto (liczba godzin wsparcia x cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna
obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w tym koszty dojazdu. Podana cena brutto winna obejmowac¢ kwote
brutto + koszt ZUS Zamawiajgcego, w przypadku Wykonawcy, ktéry obowigzkowo podlega ubezpieczeniom
spotecznym (dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

7. Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia
prowadzone bedg w ztotych polskich.

8. Wymaga sie, aby oferta wraz z zatgcznikami byty wtasnorecznie podpisane przez osobe(-y): uprawniong(-e) do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacjg wynikajgca z wtasciwego rejestru) lub
posiadajgcy(-e) wtasciwe petnomocnictwo (wazne na dzien sktadania oferty) do wystepowania w imieniu
Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty.

9. Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz niezbedne wyksztatcenie oraz
inne sktadane dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, mogg zostac
ztozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnos$é z oryginatem.

10. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane na
koszt Wykonawcow.

VIl ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktéra:

zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;
jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

jest niekompletna

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry :

I jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym oraz z osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta) czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru
Wykonawcy.

. nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu

e. oferuje razaco niska cene

o0 oo

2. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,
moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majgcych wptyw na wysokos$é ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne
czynniki, w szczegdlnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzaniatechniczne,
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wyjatkowo sprzyjajagce warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy, itp. Zamawiajacy po jej
wczesdniejszym rozpatrzeniu odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Przez pojecie
»Razaco niskiej ceny” nalezy rozumiec¢ ceng nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztéw prac sktadajgcych
sie na dany przedmiot zamdwienia, zaktadajgca wykonanie zamowienia ponizej jego rzeczywistych kosztow i w
takim sensie nie bedacg ceng rynkowa, tzn. generalnie nie wystepujaca na rynku). Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu innych ofert.
4. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

IX INFORMACJE DODATKOWE:

Informacje uzupetniajace:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w szczegdlnosci
gdy:

a) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba Zze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcejuniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia;

e) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb sprzeczny z
prawem lub Wytycznymi.

3. W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom kosztéw
zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

4. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajgcego Komisje Oceny Ofert zwang dalej
Komisja.

5. Zamawiajgcy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym, w
szczegoblnosci czy zostata sporzgdzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty zataczone
do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana w formule
spetnia — nie spetnia.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

7. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéw) lub
niemoznosc ustalenia przez Zamawiajacego na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdw, spetnienia
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, warunku dot. braku powigzan osobowych lub
kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majgcych wptyw na tresc oferty lub na kryteria oceny
ofert lub ztozenie oferty zawierajgcej omytki rachunkowe lub pisarskie niemajgce charakteru oczywistych
omytek, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy
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dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

8. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej btedy, uchybienia, braki inne niz wskazane w pkt.
2 lub 4 powyzej, Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub przedtozenia
odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Brak ztozenia wyjasnien lub
przedtozenia dokumentow w wyznaczonym terminie, moze powodowac odrzucenie oferty.

9. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie podlega
dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty przez
Zamawiajacego, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o
odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

10. Ocena przeprowadzona przez Komisje ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie przystuguje prawo
odwotfania od wydanej przez Komisje decyzji.

11. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

12. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie rwnowazne cenowo oraz uzyskajg takg samg liczbe
punktéw za pozostate kryteria Zamawiajgcy zwrdci sie do Oferentdw o przedstawienie ofert dodatkowych w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

13. Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje zamowienia z Wykonawca ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyiszg liczbe punktéw, z zastrzezeniem
ponizszych postanowien.

14. Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg nastapi w siedzibie lub biurze projektu
Zamawiajacego. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia sie Wykonawcy
wdacie i 0 godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowany bedzie jak odstgpienie od podpisania umowy,
a tym samym rezygnacja z realizacji zamdwienia. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

15. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wtasciwej realizacji Projektu Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do
umowy:

okresu realizacji Projektu,
ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu,
ostatecznej liczby godzin ustug do zrealizowania,
zmniejszenia wartosci zamowienia maksymalnie o 10% z uwagi na mniejsza ostateczng liczbe godzin
ustug do przeprowadzenia,

5. zwiekszenia wartosci zamdwienia maksymalnie o 10% z uwagi na wieksza ostateczna liczbe godzin ustug
do przeprowadzenia, a ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ innych zmian w Umowie w przypadkach

el

uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie
nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen, lub gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia wsparé w ustalonych
terminach, z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

16. Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury bedzie protokét odbioru ustug zatwierdzony bez zastrzezen
przez Zamawiajgcego w danym miesigcu wraz z kompletem wymaganej dokumentacji szczegétowo wskazanej w
umowie, po weryfikacji przez Zamawiajgcego prawidtowosci wskazanej liczby godzin wsparcia oraz dostarczonej
dokumentacji.
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17. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Wykonawca upowazniony jest do wystawienia faktury /rachunku na
podstawie protokotu odbioru podpisanego przez Zamawiajacego i Wykonawce.

18. Szczegotowe zasady dokonywania odbioru koricowego zostang uregulowane w umowie zawartej z wybranym
Wykonawca.

19. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta
pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca wybranym do realizacji zamdwienia, beda znajdowaty sie miedzy innymi
nastepujace zapisy:

a) przewidujgce kare umowng w wysokosci 30 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie
— za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce (lub przez osoby
zapewnione przez Wykonawce) umowy, w szczegdlnosci w razie:

e  braku mozliwosci prowadzenia przedmiotu zamdwienia w ustalonym wymiarze godzinowym,

e braku realizacji przedmiotu zamdwienia (brak realizacji wsparcia w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego lub braku realizacji wsparcia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamdwienia (pkt Il zapytania ofertowego) — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym
wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,

e  braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonych zaje¢, ktérej wymadg dostarczenia
Zamawiajgcemu spoczywa na Wykonawcy lub dostarczenia dokumentacji niekompletnej lub
niespetniajacej wymagan okreslonych w umowie lub wynikajacych z obowigzujgcych standardéw, w
szczegblnosci o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej — po uprzednim bezskutecznym
jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytegowykonania zobowigzania,

e skracania czasu trwania wsparcia w stosunku do zatozonej liczby godzin — po uprzednim jednokrotnym
wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i braku zaniechania naruszen przez Wykonawce,

e odmowy realizacji wsparcia w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

e realizacji wsparcia przez osoby inne niz wskazane w ztozonej ofercie, a, w przypadku dozwolonej zmiany
0s6b, prowadzenia wsparcia przez inne osoby, niz zaakceptowani przez Zamawiajgcego,

e braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu prowadzenia wsparcia, zawartosci
dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestnikdw itp. — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu
wykonawcy do uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego i dalszego braku ich uwzglednienia przez
Wykonawce,

b) przewidujace kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie za
kazdy dzien opdznienia, w przypadku opdznienia w dostarczeniu Zamawiajagcemu dokumentacji

przeprowadzonych wsparcia w stosunku do terminéw okreslonych w umowie

c) w przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzonego wsparcia lub nieprawidtowosci w zakresie
prowadzonego wsparcia, Zamawiajgcy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia watpliwosci,
wszystkich ptatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych z realizacjg wsparcia. Wykonawcy nie przystuguja z tego
tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego,

d) w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w czesci z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w catosci lub w
czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 100% tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

e) w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody, Zamawiajacy jest uprawniony do
dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na
zasadach ogdlnych,

f) Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce umowy,
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moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci przekraczajgcej wartos¢ umowy
zawartej pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, w zwigzku z zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez
Zamawiajacego z Instytucjg Posredniczgcy, Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego
w petnej wysokosci, obejmujacej zaréwno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci, g) zastrzegajace mozliwos¢
rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego za 2 — tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych powodoéw,

g) zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:

e  rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest wsparcie;
e naruszenia przez Wykonawce (lub przez oséb zapewnionych przez Wykonawce) postanowien umowy
lub dziatania na szkode Zamawiajgcego lub Uczestnikéw projektu, w szczegdlnosci w przypadku:
I. braku dostarczenia Zamawiajagcemu dokumentacji przeprowadzonego wsparci w terminie okreslonym w

umowie lub dostarczenia dokumentacji niekompletnej lub niespetniajgcej wymagan okreslonych w umowie lub
wynikajacych z obowigzujacych standarddéw, w szczegdlnosci o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej — po
uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonania
zobowigzania,

Il. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia w realizacji wsparcia z Uczestnikami, w tym
braku mozliwosci prowadzenia wsparcia w ustalonym wymiarze godzinowym, braku realizacji (brak realizacji
wsparcia w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego) lub braku realizacji wsparcia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia (pkt Il zapytania ofertowego) — po uprzednim
bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania,
skracania czasu trwania zaje¢ w stosunku do zatozonej liczby godzin, mimo wezwania Wykonawcy do zaniechania
naruszen, odmowy realizacji wsparcia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego bez uzasadnionej
przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

Ill. realizacji przedmiotu zamdwienia przez osoby inne niz wskazane w ztozonej ofercie, a, w przypadku
dozwolonej zmiany, prowadzenia wsparcia przez innych, niz zaakceptowani przez Zamawiajacego,

IV. braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu prowadzenia wsparcia, zawartosci
dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestnikow projektu itp. — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu
wykonawcy do uwzglednienia wskazéwek Zamawiajacego i dalszego braku ich uwzglednienia przez Wykonawce,

V. opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonego wsparcia w stosunku do
terminéw okreslonych w umowie, przekraczajgcego 3 dni.

h) w razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwac¢ bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie
wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
realizacji i rozwigzania Umowy.

i) Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, tj. ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji przekazywanie dokumentéw i oswiadczen pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcami odbywa sie za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na niewystepowanie w niniejszym
postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje
odstgpienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajgcym. Odstgpienie od komunikacji
okreslonej w zdaniach poprzedzajgcych jest dopuszczalne wytgcznie w zakresie, w jakim nie jest mozliwe
dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu
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poprzedzajagcym wykorzystany zostanie sposéb umozliwiajgcy udokumentowanie prowadzonej komunikacji.

X OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje,
ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: : HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA
FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Le$na 1A/2, 25-509 Kielce

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia w ramach zapytania ofertowego NR/6/AK/WUM/2024
dotyczacego projektu ,, Akademia umiejetnosci”.

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;

d) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowg o dofinansowanie i zapisami
Rozporzgdzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoriczonego Projektu;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani 22
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikowy);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; - prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

e  napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

X1 OSOBA DO KONTAKTOW W WYKONAWCAMI

Huber Durlik, email: hdurlik@leonis.pl
ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy wraz z zatacznikami



