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Warszawa, dnia 14 czerwca 2024 r. 
 

 

 
 

POSTĘPOWANIE  
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOŚCI 
(szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia  

powyżej 50.000 zł netto) 
 
 
 

Nr referencyjny: BCU-LIDER/ZK/1/2024 
 
Zamawiający:  
Małgorzata Szlązak 
ul. Powstańców Wlkp. 30 
64-320 Buk 
 
Zamówienie realizowane w ramach przedsięwzięcia: 
„Branżowe Centrum Umiejętności LIDER dla hodowli koni i jeździectwa”, 
KPO/24/BCU/W/0031 
 
Przedsięwzięcie finansowane przez Unię Europejską ze środków Funduszu na rzecz Odbudowy 
i Zwiększania Odporności w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 
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Postępowanie nr BCU-LIDER/ZK/1/2024 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

w trybie zasady konkurencyjności 

 

Usługa zaprojektowania budynku Branżowego Centrum Umiejętności LIDER  

dla hodowli koni i jeździectwa 

 

I. Zamawiający: 

 

Małgorzata Szlązak 

ul. Powstańców Wlkp. 30, 64-320 Buk 

e-mail: biuro@cds-lider.com.pl 

NIP: 7881340170 

 

II. Postanowienia ogólne: 

 

2.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania przed upływem 

terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć  wpływ na treść  składanych w 

postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany 

opublikowane będą niezwłocznie w Bazie Konkurencyjności dostępnej pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i są one wiążące.  

2.2 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 

uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

2.3 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2.4 Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia Wykonawcy zamówienia uzupełniającego. 

 

III. Przedmiot zamówienia: 

 

1.  Przedmiotem zamówienia jest usługa projektowa na potrzeby realizacji projektu pn. „Branżowe 
Centrum Umiejętności LIDER dla hodowli koni i jeździectwa”, finansowanego przez Unię 
Europejską ze środków Funduszu na rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności w ramach 
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności. Usługa podstawowa w ramach niniejszego 
zamówienia polega na zaprojektowaniu budynku przeznaczonego na cele oświatowe, związane z 
działalnością Branżowego Centrum Umiejętności (BCU), wraz z zagospodarowaniem terenu i 
infrastrukturą towarzyszącą, zlokalizowanego na części działki nr ewid. 484/2 przy ulicy 
Niegolewskich 11A, 64-320 Buk (obręb: Buk).  

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

a) przygotowanie projektu rozbiórki istniejącego budynku gospodarczego; 

b) prace przygotowawcze z wyłączeniem opracowania programu funkcjonalno-użytkowego 
oraz pozwolenia konserwatorskiego na prowadzenie badań archeologicznych; 

c) opracowanie projektu koncepcyjnego w 2 wariantach – do akceptacji Zamawiającego; 

d) opracowanie projektu budowlanego; 

mailto:biuro@cds-lider.com.pl
about:blank
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e) opracowanie projektu techniczno-wykonawczego, obejmującego architekturę, 
zagospodarowanie terenu, konstrukcję, instalacje elektryczną i teletechniczną, instalacje 
sanitarne (wodna, kanalizacyjna, c.o., wentylacji mechanicznej, klimatyzacji), drogi i 
utwardzenia terenu); 

f) opracowanie projektu koncepcyjnego i wykonawczego aranżacji wnętrz; 

g) prowadzenie nadzoru autorskiego nad realizacją inwestycji budowlanej poprzez: 

a. bieżącą obsługę budowy, w tym m.in. przekazywanie wytycznych projektowych 
oraz udzielanie wyjaśnień wykonawcom poszczególnych prac wykończeniowych, 
uzgadnianie i ocena zasadności wprowadzania zgłaszanych opcji zamiennych w 
stosunku do rozwiązań przewidzianych w projekcie oraz nadzór autorski 
prowadzony w formie konsultacji telefonicznych i mailowych; 

b. spotkania w terenie (nie więcej niż 20 spotkań), w tym m.in. sprawdzanie i odbiór 
poszczególnych prac budowlanych i wykończeniowych oraz udział w spotkaniach 
z Inwestorem oraz wykonawcami prac budowlanych i wykończeniowych na 
terenie budowie lub innym uzgodnionym miejscu. 

h) przeprowadzenie niezbędnych uzgodnień i opinii oraz uzyskanie decyzji administracyjnych 
(w tym pozwolenia na budowę w oparciu o istniejące warunki zabudowy z dnia 8 listopada 
2023 r., stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego),  

i) przeniesienie majątkowych praw autorskich na Zamawiającego do wykonanej 

dokumentacji. 

 

Opis przedmiotu zamówienia według kodów CPV zawartych we Wspólnym Słowniku Zamówień: 

 

71220000-6  Usługi projektowania architektonicznego 

71240000-2  Usługi architektoniczne, inżynieryjne i planowania  

71250000-5  Usługi architektoniczne, inżynieryjne i pomiarowe 

71630000-3  Usługi kontroli i nadzoru technicznego 

 

2.  Zamawiający nie przewiduje możliwości wypłacenia Wykonawcy zaliczki na poczet realizacji 
umowy. 

 

3. Szczegółowe informacje nt. zamówienia zamieszczono w Załącznikach: 

 

-  Załącznik nr 1 Warunki zabudowy z dnia 08.11.2023 r., 

-  Załącznik nr 2 Formularz ofertowy, 

-  Załącznik nr 3 Formularz wykazu usług, 

-  Załącznik nr 4 Formularz wykazu osób, 

- Załącznik nr 5 Wzór oświadczenia o braku powiązań, 

- Załącznik nr 6 Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych, 

które stanowią integralną część zapytania ofertowego. 

 

4. W ramach realizowanego zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do: 
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1) wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie ze zleceniem Zamawiającego, zasadami 

współczesnej wiedzy technicznej, obowiązującymi w tym zakresie przepisami oraz zgodnie 

z normami i rysunkami normatywnymi; 

2)  przekazania Zamawiającemu wykonanych opracowań wchodzących w zakres przedmiotu 

zamówienia w formie elektronicznej oraz w 5 wydrukowanych egzemplarzach; 

3)  zaprojektowania budynku wraz zagospodarowaniem terenu z uwzględnieniem obowiązku 

zapewnienia dostępności dla osób z niepełnosprawnościami i szczególnymi potrzebami.  

 

Stosując zasady uniwersalnego projektowania Wykonawca zobowiązuje się zapewnić co 

najmniej: 

a) wolne od barier przestrzenie komunikacyjne w budynku (szerokie wejście, brak 

progów),  

b) instalację urządzeń lub zastosowanie środków technicznych i rozwiązań 

architektonicznych w budynku, które umożliwiają dostęp do wszystkich pomieszczeń, 

z wyłączeniem pomieszczeń technicznych, w tym dźwigu osobowego spełniającego 

wymagania normy PN-EN 81-70, 

c) możliwość ewakuacji osobom ze szczególnymi potrzebami (np. poprzez odpowiedni 

sprzęt, oznaczenia lub sygnalizację), 

d) dostęp do toalety, z której komfortowo skorzysta osoba z niepełnosprawnością, z 

przestrzenią manewrową 150/150, pochwytami przy toaletach i miskach ustępowych 

i przestrzeni przesiadkowej przy obu stronach miski ustępowej. 

 

Przy projektowaniu dostępności obiektu i zagospodarowania terenu Wykonawca 

zobowiązany jest uwzględnić - w możliwy do zastosowania sposób - m.in.:  

a) opracowane przez Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa wydawnictwo pt. 

„STANDARDY DOSTĘPNOŚCI BUDYNKÓW DLA OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIAMI 

uwzględniając koncepcję uniwersalnego projektowania – poradnik”;  

b) standardy uniwersalnego projektowania, dostępne pod adresem: 

https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-

niepelnosprawnych/; 

c) obowiązujące przepisy prawa budowlanego. 

 

4)  uwzględnienia w projektowanym obiekcie: 

a) wymaganej minimalnej efektywności energetycznej w postaci: 

a. wskaźnika rocznego zapotrzebowania na nieodnawialną energię pierwotną 

Ep = max 50 kWh (m2 * rok); 

b. współczynnika przenikania ciepła przez przegrody zewnętrzne   

Uc= max 0,19 W/m2 * K; 

b)  instalacji fotowoltaicznej:  

a. o mocy min 20 kW; 

b. osadzonej na dachu obiektu; 

c) pompy ciepła o mocy nominalnej min. 40 kW z wbudowanym podgrzewaczem wody 

o poj. min. 300 l. i czujnikiem temperatury zewnętrznej; 

 

https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawnych/
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawnych/
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Powyższa usługa będzie realizowana na rzecz przedsięwzięcia, w ramach którego prowadzone jest 

niniejsze postępowanie. 

 

Wykonawca ma możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej w celu samodzielnego oszacowania 

zakresu prac oraz miejsca ich realizacji po wcześniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiającym. 

Wykonanie wizji nie wpłynie na wydłużenie terminu składania ofert. Wykonawcy chcący wykonać 

wizję lokalną zobowiązani są do uwzględnienia jej w czasie możliwym na złożenie oferty. 

 

5. Wykonawca odpowiedzialny jest za prawidłową realizację umowy, w tym za przebieg oraz 

terminowe wykonanie zamówienia w okresie obowiązywania umowy. 

 

6. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia. 

 

IV. Miejsce wykonywania zamówienia: 

 

Realizacja usługi będzie prowadzona w miejscu świadczenia usług przez wyłonionego Wykonawcę, przy 

czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość uzasadnionego żądania od Wykonawcy czasowej 

obecności przedstawiciela Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego (udział w spotkaniach, naradach i 

prezentacjach postępu prac etc.). 

 

V. Termin realizacji zamówienia: 

 

Termin realizacji zamówienia: 120 dni kalendarzowe od momentu zawarcia umowy z wyłączeniem 

części dot. nadzoru autorskiego oraz dokumentów administracyjnych, uzgodnień i opinii 

niewymaganych przed rozpoczęciem prac budowlanych, przy czym Zamawiający zastrzega możliwość 

przedłużenia okresu realizacji zamówienia w przypadku, gdy zmianie ulegnie okres realizacji I etapu 

realizacji przedsięwzięcia lub termin zakończenia prac budowlanych, będących następstwem realizacji 

niniejszego zamówienia w części projektowej. 

 
VI. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

•  spełniają  warunki  udziału  w postępowaniu. 

•  zaoferowali usługę spełniającą wymagania określone przez Zamawiającego w zapytaniu 
ofertowym 

 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów. 
 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące posiadania uprawnień do 
realizacji zamówienia, jeśli wykaże dokumentami, że posiada polisę ubezpieczenia OC biura 
projektowego na kwotę minimum 500 000 euro i zobowiąże się w treści oferty do jej 
utrzymania przez okres gwarancji. 
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Na dowód powyższego przedłoży Zamawiającemu odpowiednie oświadczenie w treści oferty 
oraz załączy kopię / skan aktualnej polisy ubezpieczeniowej. 

 
2) wiedzy i doświadczenia.  

 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące posiadania odpowiedniej wiedzy 
i doświadczenia, jeśli wykaże dokumentami, że w okresie ostatnich 5 lat przed dniem składania 
ofert wykonał: 

i. co najmniej 1 zlecenie na opracowanie dokumentacji projektowej (na podstawie której 
inwestor otrzymał pozwolenie na budowę), polegające na zaprojektowaniu budynku 
użyteczności publicznej o powierzchni całkowitej minimum 300 m.kw. 
ORAZ 

ii. co najmniej 1 zlecenie na opracowanie dokumentacji projektowej (na podstawie której 
inwestor otrzymał pozwolenie na budowę), polegające na zaprojektowaniu budynku 
będącego siedzibą placówki działającej w systemie oświaty o powierzchni całkowitej 
minimum 900 m.kw. 

 
Na dowód powyższego przedłoży Zamawiającemu odpowiednie oświadczenie w formie 
wykazu zrealizowanych usług wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, 
z którego wynikać będzie wykonanie ww. zleceń w okresie ostatnich 3 lat przed dniem 
składania ofert. 

 
3) osób zdolnych do wykonania zamówienia 

 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące dysponowania odpowiednimi 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, jeśli wykaże dokumentami, że dysponuje na 
podstawie umowy o pracę lub umowy o współpracy lub promesy zatrudnienia lub umowy 
przedwstępnej dla potrzeb realizacji zamówienia osobami zdolnymi do wykonania niniejszego 
zamówienia, tj.: 
 

i. co najmniej 1 osobą, która będzie pełniła funkcję koordynatora prac projektowych, 
posiadającą uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania robotami 
budowlanymi w specjalności architektonicznej oraz posiadającą min. 3-letnie 
doświadczenie zawodowe, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania 
ofert sporządziła co najmniej jedną dokumentację dla budowy budynku użyteczności 
publicznej; 

ii. co najmniej 1 osobą, która będzie pełniła funkcję projektanta, posiadającą uprawnienia 
budowlane do projektowania bez ograniczeń w specjalności konstrukcyjno-
budowlanej oraz posiadającą min. 3 letnie doświadczenie zawodowe;   

iii. co najmniej 1 osobą, która będzie pełniła funkcję projektanta, posiadającą uprawnienia 
budowlane do projektowania bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie 
sieci, urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, wodociągowych i kanalizacyjnych oraz 
posiadającą min. 3-letnie doświadczenie zawodowe; 

iv. co najmniej 1 osobą, która będzie pełniła funkcję projektanta, posiadającą uprawnienia 
budowlane do projektowania bez ograniczeń w specjalności elektrycznej w zakresie 
sieci, urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych oraz posiadającą min. 3-letnie 
doświadczenie zawodowe; 

i zobowiąże się do delegowania tych osób do realizacji zlecenia. 
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Na dowód powyższego przedłoży Zamawiającemu odpowiednie oświadczenie – którego wzór 
stanowi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – a na żądanie Zamawiającego przedłoży 
również życiorysy osób wskazanych w oświadczeniu (wykazie osób). 
 

4) znajdowania się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące znajdowania się w odpowiedniej  
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, jeśli wykaże on odpowiednimi dokumentami, iż nie 
posiada zaległości publicznoprawnych (dowód: oświadczenie o niezaleganiu z podatkami i 
składkami ubezpieczeniowymi, złożone po ogłoszeniu niniejszego zapytania ofertowego i 
przed upływem terminu składania ofert). 

 
Na dowód powyższego Wykonawca przedłoży Zamawiającemu odpowiednie dokumenty. 

 
3. Zasada oceny spełniania warunków Zamawiającego: 

 
Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły 
spełnia - nie spełnia na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów. 

 

4. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy powinni przedłożyć: 
1) dokumentację potwierdzającą znajdowanie się Wykonawcy w odpowiedniej sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej, tj. oświadczenie złożone po ogłoszeniu niniejszego zapytania 

ofertowego i przed upływem terminu składania ofert, potwierdzające, że Wykonawca nie 

zalega z odprowadzaniem podatków oraz składek na ubezpieczenia społeczne, przy czym 

na etapie zawarcia umowy Wykonawca może zostać zobowiązany do przedłożenia na 

żądanie Zamawiającego zaświadczeń potwierdzających aktualność oświadczenia, 

wydanych odpowiednio przez urząd skarbowy i/lub Zakład Ubezpieczeń Społecznych - pod 

rygorem odstąpienia od zawarcia umowy, 

2) aktualny na dzień zamówienia wykaz usług zrealizowanych w zakresie opisanym w 

warunku, o którym mowa w pkt VI.2.2, wraz z oznaczeniem, czy inwestorzy otrzymali 

pozwolenie na budowę w oparciu o wykonane usługi – zgodnie ze wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 3, 

3) aktualny na dzień składania oferty wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do 

realizacji zamówienia wraz z informacjami co do spełniania warunków, o których mowa w 

pkt VI.2.3, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 4, 

4) aktualne na dzień składania, oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym zgodne ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 5. 

 

VII. Sposób przygotowania oferty: 

1. Wykonawca przystępujący do zapytania ofertowego obowiązany jest do przygotowania oferty 
sporządzonej w sposób zgodny z zapytaniem ofertowym. Wykonawca składa przed upływem 
terminu składania ofert jeden egzemplarz oferty (oferta w j. polskim w formie elektronicznej, wraz 
z wszystkimi dokumentami i oświadczeniami wymaganymi na dzień składania oferty). 
 

2. Całą ofertę stanowią:  
1) aktualny na dzień składania oświadczenia, wypełniony odpowiednio i podpisany 

Formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 
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zawierający w szczególności: wskazanie oferowanego przedmiotu zamówienia, łączną 
cenę ofertową netto i brutto oraz ceny netto i brutto za poszczególne elementy 
przedmiotu zamówienia, zobowiązanie dotyczące terminu realizacji zamówienia, 
oświadczenie o utrzymaniu warunków polisty OC w okresie gwarancji, oświadczenie o 
akceptacji bez zastrzeżeń istotnych postanowień umowy, o których mowa w pkt XI 
zapytania ofertowego, a także informację, jakie obowiązki i w zakresie której części, 
Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy; 

2) Wykonawca zobowiązany jest oświadczyć w treści oferty, iż oferowana usługa spełnia 
wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

3) podpisaną zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego danych osobowych niezbędnych 
do rozstrzygnięcia niniejszego postępowania o zamówienie; 

4) aktualne na dzień składania Pełnomocnictwo – jeśli uprawnienie do podpisania oferty nie 
wynika z publicznie dostępnego elektronicznego dokumentu rejestrowego; 

5) aktualne na dzień składania oświadczenia i dokumenty przedmiotowe i podmiotowe 
wymienione w rozdziale VI, służące do zbadania spełniania przez oferowaną usługę 
wymagań określonych w zapytaniu ofertowym, warunków udziału w postępowaniu i 
podstaw do wykluczenia z postępowania. 

3. Oferta ma być złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, w formie skanu oryginału 
podpisanego dokumentu lub dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym 
(podpis kwalifikowany, podpis za pomocą profilu zaufanego) przez osobę(y) uprawnioną(e) do 
składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy 
określoną w publicznie dostępnym elektronicznym dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym), 
właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, lub Pełnomocnika, a w przypadku dokumentów 
wystawionych przez inne niż Wykonawca/y podmioty – w formie skanu oryginału dokumentu lub 
jego kopii potwierdzonej za zgodność przez osobę(y) uprawnioną(e) do składania oświadczeń woli 
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w publicznie 
dostępnym elektronicznym dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym), właściwym dla formy 
organizacyjnej Wykonawcy, lub Pełnomocnika. 
W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Wykonawcy ci składają jedną ofertę, która musi być podpisana w taki sposób, by 
prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

 
4. Oferta ma być sporządzona w języku polskim, na komputerze, czytelnym pismem ręcznym lub inną 

trwałą i czytelną techniką. 
 

5. Wykonawca bez zgody Zamawiającego wyrażonej w ramach udzielanych wyjaśnień nie może 
zmienić treści Załączników do zapytania ofertowego. Załączniki określone w zapytaniu ofertowym 
należy wypełnić bez dokonywana w nich jakichkolwiek zmian, odpowiadając na wszystkie zawarte 
w nich pytania i ściśle według warunków i postanowień zawartych w zapytaniu ofertowym. 
 

6. Jeżeli dla oświadczeń i wykazów przewidziany jest wzór - załącznik do zapytania ofertowego - 
dokumenty te sporządza się według tych wzorów. 

 
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 
8. W przypadku dokonania zmian powodujących niezgodność treści oferty z zapytaniem ofertowym, 

oferta zostanie odrzucona – jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.  
 

9. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca dokonał poprawek (wynikających z jego błędu) muszą 

być parafowane własnoręcznie przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę. 
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10. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 
11. Oferta powinna być złożona wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Oferty złożone w inny sposób nie 
będą brane pod uwagę. W przypadku, gdy oferta wpłynie za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności oraz dodatkowo w inny sposób, weryfikacji podlegać będzie jedynie wersja 
złożona za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności – nie dotyczy to tych elementów oferty, które 
będą podlegać uzupełnieniom w wyniku przedkładanych wyjaśnień zgodnie z pkt VIII niniejszego 
zapytania ofertowego. 

 
12. Łączny rozmiar załączników dołączonych do oferty, nie może przekraczać objętości wskazanej 

przez administratora Bazy Konkurencyjności. Dopuszczalne formaty plików to: .pdf, .odt, .doc, 
.docx oraz .rtf. Pliki zawierające ofertę i jej integralne części, załączone do oferty, mogą mieć postać 
skompresowaną w formacie .zip lub .7z. 
 

13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca 
zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone 
klauzulą: „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa” w tytule lub treści pliku lub plików. 
Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać 
będzie, że wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane w trakcie niniejszego postępowania są 
jawne bez zastrzeżeń. 
 

14. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie ich 
odtajnieniem. 

 
15. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 
wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania 
ich poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do 
oferty skan pisemnego uzasadnienie odnośnie do charakteru zastrzeżonych w niej informacji. 
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spełniania przesłanek określonych w przywołanym 
powyżej przepisie, tj. że zastrzeżona informacja: 

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa, 
2) nie została ujawniona do publicznej wiadomości, 
3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działanie w celu zachowania poufności. 

 
16. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie 
średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania 
(zamieszczenia niniejszego Zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjności). 
 

17. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert, 
określonego powyżej. 

 

about:blank
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18. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści wymagań określonych w zapytaniu ofertowym, 

zostanie odrzucona. Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące rozumienia treści zapisów 

zapytania ofertowego należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert. 

 
19. Po wybraniu Wykonawca będzie zobowiązany do złożenia oryginalnych dokumentów 

Zamawiającemu przy podpisaniu umowy na realizację zamówienia, o ile oferta i jej załączniki nie 

zostały opatrzone podpisem elektronicznym zgodnie z pkt VII.3. 

 

VIII. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu o przedłożone 

przez Wykonawcę dokumenty. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień na każdym etapie 

postępowania oraz do odrzucenia oferty w przypadku nieudzielenia wyjaśnień w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie. 

Brak jakichkolwiek wymaganych dokumentów oraz ich niezgodność z wymaganiami wynikającymi z 

zapytania ofertowego będzie podstawą do odrzucenia oferty i niedopuszczenia Wykonawcy do 

wykonania zlecenia. 

Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny,  

b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

c) wyłącznej interpretacji zapisów niniejszego zapytania ofertowego. 

 

IX. Miejsce i termin złożenia oferty: 

 
1. Ofertę należy złożyć w terminie do 21 czerwca 2024 r. do godz. 12:00. 

 
2. Ofertę należy zamieścić w Bazie Konkurencyjności pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  
 

3. Datą złożenia oferty jest moment, w którym oferta zostanie zamieszczona w Bazie 

Konkurencyjności w ramach ogłoszenia, którego część stanowi niniejsze zapytanie ofertowe. 

 
4. W przypadku złożenia oferty po terminie nie zostanie ona uwzględniona w niniejszym 

postępowaniu. 
 

5. Otwarcie ofert nastąpi w pierwszym dniu roboczym następującym po upływie terminu składania 
ofert. 

 

X. Kryterium oceny ofert: 

 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
(przyjęte kryteria oceny oferty i ich ranga procentowa): 
 
 

 

about:blank
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Kryterium Waga 

Liczba 

możliwych do 

uzyskania 

punktów 

Sposób oceny wg wzoru 

1. Cena (C) 60% 60 

Cena najtańszej oferty 

 C  = ------------------------------- x 100 x 0,6 

           Cena oferty badanej 
gdzie: 

C – ilość punktów badanej oferty w tym 

kryterium, 

Cena najtańszej oferty – najniższa cena 

brutto w tym kryterium spośród wszystkich 

ważnych i nieodrzuconych ofert,  

Cena badanej oferty – cena brutto 

zaoferowana przez Wykonawcę. 

2. Termin realizacji 

zamówienia(T) 
20% 20 

T  = Termin realizacji wg oferty badanej 

gdzie: 

T – liczba punktów, jakie otrzyma oferta 

badana w tym kryterium, 

Termin realizacji wg oferty badanej – punkty 

przyznane badanej ofercie w tym kryterium 

3. Okres 

gwarancji (O) 
20% 20 

O  = Okres gwarancji wg oferty badanej 

gdzie: 

O – liczba punktów, jakie otrzyma oferta 

badana w tym kryterium, 

Okres gwarancji wg oferty badanej – punkty 

przyznane badanej ofercie w tym kryterium. 

 
1) W kryterium nr 1  - Cena (C) 

 
Wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku, tj. poprzez odcięcie trzeciej i 
następnych cyfr po przecinku, trzecia i następne cyfry po przecinku nie będą brane pod 
uwagę zgodnie z ww. wymogami obliczenia ceny. Najniższej cenie przyznaje się najwięcej 
punktów w tym kryterium. 

 
2) W kryterium nr 2 – Termin realizacji zamówienia (T) 

 
Ocena następuje na podstawie treści Oferty Wykonawcy wg podanego terminu realizacji 
zamówienia liczonego od dnia zawarcia umowy z wyłączeniem części dot. nadzoru 
autorskiego oraz dokumentów administracyjnych, uzgodnień i opinii niewymaganych przed 
rozpoczęciem prac budowlanych, przy czym termin ten nie może być dłuższy niż 120 dni 
kalendarzowych – liczba punktów za spełnienie tego kryterium będzie przyznawana, w 
odniesieniu do wskazanej przez Wykonawcę liczby dni kalendarzowych realizacji 
zamówienia, w następujący sposób:  
- 0 pkt za 120 dni kalendarzowych realizacji zamówienia, 
- po 1 pkt za każde skrócenie terminu realizacji zamówienia o 3 dni kalendarzowe w stosunku 
do wyjściowej maksymalnej wartości 120 dni kalendarzowych, 
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- 20 pkt za termin realizacji zamówienia wynoszący 60 lub mniej dni kalendarzowych. 
  

Maksymalna ilość pkt możliwa do uzyskania w ramach kryterium nr 2 wynosi 20.  
 
Wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku, tj. poprzez odcięcie trzeciej i 
następnych cyfr po przecinku, trzecia i następne cyfry po przecinku nie będą brane pod 
uwagę. 
 

3) W kryterium nr 3 – Okres gwarancji (O) 
 

Ocena następuje na podstawie treści Oferty Wykonawcy wg podanego terminu 
obowiązywania gwarancji na wykonane prace, udzielonej przez Wykonawcę, przy czym 
minimalny termin obowiązywania gwarancji wynosi 24 miesiące kalendarzowe od 
dokonania przez Zamawiającego ostatniego odbioru prac projektowych, tj. z wyłączeniem 
części dot. nadzoru autorskiego oraz dokumentów administracyjnych, uzgodnień i opinii 
niewymaganych przed rozpoczęciem prac budowlanych – liczba punktów za spełnienie tego 
kryterium będzie przyznawana, w odniesieniu do wskazanej przez Wykonawcę liczby 
miesięcy kalendarzowych obowiązywania gwarancji, w następujący sposób:  
- 0 pkt za 24 miesiące kalendarzowe obowiązywania gwarancji, 
- po 2 pkt za każde wydłużenie terminu obowiązywania gwarancji o 3 miesiące kalendarzowe 
w stosunku do wyjściowej minimalnej wartości 24 miesięcy kalendarzowych, 
- 20 pkt za termin obowiązywania gwarancji wynoszący 54 lub więcej miesięcy 
kalendarzowych. 

 
Maksymalna ilość pkt możliwa do uzyskania w ramach kryterium nr 2 wynosi  20.  
 
Wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku, tj. poprzez odcięcie trzeciej i 
następnych cyfr po przecinku, trzecia i następne cyfry po przecinku nie będą brane pod 
uwagę. 

 
 
Łączna liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego 
wzoru: 
LP = C + T + O 
LP – łączna liczba punktów przyznanych ofercie, 
C – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium –  cena, 
T – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – termin realizacji zamówienia, 
O - liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – okres gwarancji. 

 
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych przez Wykonawców, którzy 
nie podlegają wykluczeniu z postępowania i potwierdzili, że ich oferty spełniają wszystkie 
wymagania określone przez Zamawiającego zapytaniu ofertowym. 

 
XI. Istotne postanowienia umowy: 

 
1) Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
2) Wymagana gwarancja min. 24 miesięcy od odbioru ostatniego opracowania 

projektowego. 
3) Prawa autorskie:   
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a) Z chwilą odbioru przez Zamawiającego utworów powstałych w związku z realizacją 
zamówienia (lub przyjmowanej przez niego części), w ramach wynagrodzenia 
umownego, Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego bezwarunkowo, bez 
dodatkowych opłat, całość autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów w 
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych, 
stworzonych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy, lub odpowiednio całość 
nieograniczonych czasowo i terytorialnie niewyłącznych licencji, niezbędnych do 
korzystania z przekazanych utworów, w szczególności takich jak: raporty, wykresy, 
rysunki, plany, obliczenia itp. i inne dokumenty, zwane dalej utworami, bez 
dodatkowych oświadczeń Stron w tym zakresie wraz z wyłącznym prawem do 
wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich, na polach 
eksploatacji wskazanych poniżej. Równocześnie Wykonawca przenosi na rzecz 
Zamawiającego własność wszelkich egzemplarzy lub nośników, na których utrwalono 
ww. utwory, które przekaże Zamawiającemu. 

b) Zamawiający, z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych i praw 
zależnych do utworów stworzonych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy, 
będzie mógł korzystać z nich w całości lub w części, na następujących polach 
eksploatacji: 
i. utrwalenie i zwielokrotnianie w całości lub we fragmentach dowolnymi 

technikami, w tym m.in. drukarskimi, poligraficznymi, reprograficznymi, 
audiowizualnymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, 
reprodukcje komputerowe, odręcznie i odmianami tych technik, niezależnie od 
standardu systemu i formatu, na jakichkolwiek nośnikach, bez ograniczeń co do 
ilości i wielkości nakładu,  

ii. wykorzystywanie wielokrotne utworu do realizacji celów, zadań i inwestycji 
Zamawiającego, 

iii. wielokrotne wykorzystywanie do opracowania i realizacji dokumentacji 
projektowej, 

iv. przetwarzanie, wprowadzanie modyfikacji i poprawek, wprowadzanie i 
przechowywanie w pamięci komputera, sieci komputerowej i/lub 
multimedialnej, w tym do sieci internetowej, 

v. wykorzystanie w zakresie niezbędnym dla prawidłowej eksploatacji utworu w 
działalności Zamawiającego, w tym do opracowania postępowań przetargowych 
w ramach przedsięwzięcia, 

vi. udostępnianie utworu i jego kopii podmiotom zewnętrznym, ich najem, 
dzierżawa, ich rozpowszechnianie w inny sposób w tym: wprowadzanie do 
obrotu, publikowanie części lub całości, opracowania. 

c) Rozpowszechnianie na polach eksploatacji określonych powyżej może następować w 
całości, w części, fragmentach, samodzielnie, w połączeniu z dziełami innych 
podmiotów, w tym jako część dzieła zbiorowego, po zarchiwizowaniu w formie 
elektronicznej i drukowanej, po dokonaniu opracowań, przystosowań, uzupełnień 
lub innych modyfikacji.  

d) W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią w stosunku do 
Zamawiającego z roszczeniem z tytułu naruszenia praw autorskich, jeżeli naruszenie 
nastąpiło w związku z nienależytym wykonaniem przez Wykonawcę utworu 
powstałego w ramach Umowy, Wykonawca: 
i. przyjmie na siebie pełną odpowiedzialność za powstanie oraz wszelkie skutki 

powyższych  zdarzeń; 
ii. w przypadku skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego wstąpi do 

procesu po stronie Zamawiającego i pokryje wszelkie koszty związane z udziałem 
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Zamawiającego w postępowaniu sądowym oraz ewentualnym postępowaniu 
egzekucyjnym, w tym koszty obsługi prawnej postępowania;   

iii. poniesie wszelkie koszty związane z ewentualnym pokryciem roszczeń 
majątkowych i niemajątkowych związanych z naruszeniem majątkowych lub 
osobistych praw autorskich osób zgłaszających roszczenia.   

e) W przypadku zawarcia umowy z podwykonawcą w części dotyczącej wykonania 
dokumentacji projektowej, Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania autorskich 
praw majątkowych oraz zależnych wraz z ze zgodą na wykorzystywanie praw 
osobistych do utworów wytworzonych w ramach tej umowy w zakresie tożsamym z 
wymaganym oraz przeniesienia ich na Zamawiającego. 

f) Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując Umowę będzie przestrzegał przepisów 
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie 
naruszy praw majątkowych osób trzecich (w tym autorskich praw majątkowych), a 
przekazane Zamawiającemu materiały będą wolne od obciążeń prawami tych osób. 

4) Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w 
stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie 
terminu i zakresu wykonania umowy, w przypadku gdy:  

a) wystąpią okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć, pomimo 
zachowania należytej staranności lub z przyczyn wystąpienia przeszkód 
formalnoprawnych niezależnych od stron umowy (w tym na skutek działania lub 
zaniechania organów administracji), 

b) wystąpiły zjawiska związane z działaniem siły wyższej (przedłużające się złe warunki 
atmosferyczne, klęska żywiołowa, niepokoje społeczne, działania militarne, 
wprowadzone restrykcje w prowadzeniu działalności przez instytucje państwowe czy 
samorządowe, itp., konsekwencje pandemii) uniemożliwiające wykonanie 
przedmiotu zamówienia, 

c) Zamawiającemu nie zostaną przyznane środki na realizację przedsięwzięcia, na 
potrzeby którego zostanie zawarta umowa z Wykonawcą, lub w sytuacji odstąpienia 
od zawarcia umowy o udzielenie wsparcia przez Zamawiającego lub Fundację 
Rozwoju Systemu Edukacji. 

 
Wystąpienie którejkolwiek z wymienionych wyżej okoliczności w zakresie mającym wpływ 
na przebieg realizacji zamówienia, skutkuje tym, iż termin wykonania umowy ulega 
odpowiedniemu przedłużeniu/zmianie o czas niezbędny do zakończenia wykonania jej 
przedmiotu w sposób należyty lub skróceniu ze względu na jego bezprzedmiotowość.  
W sytuacji wystąpienia jednego ze zdarzeń, o których mowa w lit. c) powyżej, Zamawiający 
ma prawo rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym bez okresu wypowiedzenia, a 
Wykonawca ma obowiązek wstrzymać realizację przedmiotu zamówienia z chwilą 
uzyskania pisemnej wiadomości (w postaci pisma lub wiadomości e-mail) o wystąpieniu 
ww. okoliczności oraz zachowuje prawo do uzyskania wynagrodzenia z tytułu wykonanej 
pracy. Wszelkie opóźnienia/zmiany muszą być udokumentowane stosownymi 
protokołami podpisanymi przez Wykonawcę i Zamawiającego, na podstawie których 
strony ustalą nowe terminy. 
 

5) Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian technicznych i technologicznych w realizacji 
przedmiotu umowy (zmiany sposobu spełnienia świadczenia), za jego uprzednią zgodą w 
przypadku, gdy wystąpi: 

a) konieczność zrealizowania przedmiotu umowy przy zastosowaniu innych rozwiązań 
technicznych lub materiałowych ze względu na zmiany obowiązującego prawa. Ww. 
zmiany nie mogą stanowić podstawy zwiększenia wynagrodzenia. Każda z ww. zmian 
może być powiązana z obniżeniem wynagrodzenia; 
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b) zaproponowanie rozwiązań równoważnych. 
6) Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian w zakresie sposobu organizacji spełnienia 

świadczenia: 
a) zmiana procedury odbioru przedmiotu Umowy, jeśli nie zmniejszy to zasad 

bezpieczeństwa i nie spowoduje zwiększenia kosztów dokonywania odbiorów, które 
obciążałyby Zamawiającego; 

b) zmiana treści dokumentów przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie 
realizacji Umowy lub sposobu informowania o realizacji Umowy. 

 
7) Kary umowne - Zamawiający ma prawo do naliczania i egzekwowania kar umownych, które 

naliczane będą w następujących wypadkach i wysokościach: 
a) za zwłokę w wykonywaniu przedmiotu Umowy – w wysokości 500,00 zł za każdy 

dzień zwłoki liczonej od terminu określonego w umowie, łącznie nie więcej niż 20% 
wynagrodzenia umownego brutto; 

b) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie rękojmi za wady – w wysokości 
500,00 zł za każdy dzień zwłoki liczonej po upływie ostatniego dnia wyznaczonego na 
usunięcie wad; 

c) za odstąpienie od Umowy z przyczyn, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność 
– w wysokości 30% wynagrodzenia umownego brutto, 

d) za realizowanie Umowy niezgodnie z jej zapisami mimo wezwania złożonego na 
piśmie przez Zamawiającego, do zaprzestania naruszeń warunków Umowy, i po 
upływie wyznaczonego w tym wezwaniu terminu – w wysokości do 1 500,00 zł za 
każde stwierdzone naruszenie, w zależności od stopnia zawinienia. 

 
XII. Pozostałe informacje: 

 
1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują drogą elektroniczną (poprzez e-mail). 

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania 

ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu 

zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie umieszczona w Bazie 

Konkurencyjności w treści ogłoszenia niniejszego zapytania. 

3) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę 

najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone w zapytaniu ofertowym.  

4) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, nie zawrze umowy, Zamawiający może 

wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 

ponownego badania i oceny. 

 

XIII. Załączniki: 

 

-  Załącznik nr 1 Warunki zabudowy z dnia 08.11.2023 r. 

-  Załącznik nr 2 Formularz ofertowy 

-  Załącznik nr 3 Formularz wykazu usług 

-  Załącznik nr 4 Formularz wykazu osób 

- Załącznik nr 5 Wzór oświadczenia o braku powiązań 

- Załącznik nr 6 Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych 


