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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Znak: WPE.261.18.2024

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka
angielskiego Business English dla nauczycieli szk6t zawodowych
i technicznych dyrektoréw szkot branzowych, technikéw i Centréw Ksztatcenia
Zawodowego, doradcéw zawodowych oraz pracownikow Matopolskiego
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w ramach projektu ,Zbudowanie systemu
koordynacji monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym
uczenia sie dorostych”. Projekt realizowany w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci - Komponent A ,Odpornosc¢
i konkurencyjnos¢ gospodarki”, inwestycja A3.1.1 ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia
sie przez cate zycie”.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Data realizacji przedmiotu zamdwienia: czerwiec 2024 roku do czerwiec
2026 roku,
2) Czas trwania kursu: 40 godzin dydaktycznych dla kazdej grupy
szkoleniowej,
3) Czas trwania cyklu szkoleniowego : 7 miesiecy od dnia rozpoczecia
kursu danej grupy szkoleniowej,
4) Liczebnos¢ grupy szkoleniowej : 18 uczestnikéw (minimalnie 10
uczestnikdéw, maksymalnie 18 uczestnikow),
5) Szacunkowa ilos¢ grup szkoleniowych: nie mniej niz 2 i nie wiecej niz 4
grupy szkoleniowe,
6) Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia:
Zajecia w ramach kursu bedg odbywac sie:
a) w formie stacjonarnej, w Matopolskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli, w budynku MCDN Osrodek w Krakowie, ul. Garbarska
1, w wymiarze 30 godzin dydaktycznych,
b) w formie on-line, w wymiarze 10 godzin dydaktycznych,
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c) w formie on-line z wykorzystaniem platformy udostepnionej przez
Wykonawce, umozliwiajgcej prace asynchroniczng. Platforma
powinna spetnia¢ nastepujgce funkcjonalnosci:

e umozliwia¢ korzystanie z materiatéw dydaktycznych w formie
podcastow, webinardw, testow i innych materiatéw dydaktycznych,
e umozliwia¢ interakcje w czasie rzeczywistym, 24 godziny na dobe,
we wszystkie dni tygodnia.
7) Proponowany zakres tematyczny kurséw jezyka angielskiego Business

English:

Zakres tematyczny Godziny dydaktyczne

e Jak zachowywac sie w przedsiebiorstwie
e Procedury wewnetrzne w biurze 10 godzin

e Komunikacja interpersonalna

e Moderowanie spotkan.

e Uczestnictwo w spotkaniach 6 godzin

e Praca z klientem

e Prowadzenie korespondencji z uzyciem ,
10 godzin
jezyka zawodowego

e Prowadzenie rozmow telefonicznych

e Koncepcje biznesowe
e Dziatanie podejmowane w ramach 8 godzin

dziatalnos$ci w biurze

e Znajomosc¢ tekstéw sformutowanych

w jezyku angielskim zawodowym/ _
. , ) 6 godzin
zarzgdzanie/ doskonalenie/ nauczanie

e Zarzgdzanie w przedsiebiorstwie

8) Zajecia w ramach kursu odbywac sie bedg od poniedziatku do niedzieli,

9) Zamawiajgcy przeprowadzi rekrutacje na kurs i dostarczy liste
uczestnikdw minimalnie 21 dni przed rozpoczeciem szkolenia,

10) Po otrzymaniu list uczestnikéw Wykonawca przeprowadzi testy
sprawdzajgce znajomos¢ jezyka angielskiego, decydujgce o przypisaniu
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uczestnika kursu do odpowiedniej grupy szkoleniowej tj. na poziomie dla
poczatkujgcych lub poziomie dla sredniozaawansowanych.

11) Ze wzgledu na to, ze terminy realizacji kursow nie zawierajg doktadnych
dat, a jedynie przedziat czasowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do ustalenia harmonogramu czasowego kursu z Wykonawcg nie pozniej
niz 21 dni przed rozpoczeciem kursu,

12) Dopuszcza sie zmiany w zakresie terminow realizacji kurséw z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego, m.in. zbyt matej liczby uczestnikow
grupy,

13) W przypadku zmiany terminu poszczegolnych kurséw, Wykonawca
zostanie powiadomiony o planowanej zmianie z 14 dniowym
wyprzedzeniem. Nowe terminy kurséw bedg ustalone tak, aby
Wykonawca miat mozliwos¢ terminowo zrealizowac¢ przedmiot
zamowienia.

3. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany zostaje do:

1) Przeprowadzenia testéw sprawdzajgcych znajomosc jezyka
angielskiego, decydujgcych o przypisaniu uczestnika kursu
do odpowiedniej grupy szkoleniowej, tj. :na poziomie dla poczatkujgcych

lub poziomie dla Sredniozaawansowanych.

2) zapewnienia materiatéw dydaktycznych niezbednych

do przeprowadzenia kursu,

3) wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla uczestnikéw

po zakonczeniu cyklu szkolen dla danej grupy szkoleniowe;j.

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
obliczone wedtug faktycznej ilosci przeszkolonych grup szkoleniowych oraz
stawki za przeszkolenie jednej grupy szkoleniowej.

5. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy obowigzujgce logotypy do oznaczania
projektu ,Zbudowanie systemu koordynacji monitorowania regionalnych
dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego
oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”,

w szczegolnosci wzory ologowania prezentacji i innych materiatow
tworzonych na potrzeby dziatan realizowanych w ramach ww. projektu,

zgodne z zasadami wizualizacji i ekspozycji zrédta finansowania KPO
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zawartymi w dokumencie pn.: ,Strategia Promocji i Informacji Krajowego

Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci” oraz Ksiedze identyfikaciji

wizualnej KPO.

o

Wykonawca zostanie zobowigzany do:

1) wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw

udostepnianych przez Zamawiajgcego,

2) umieszczania obowigzujgcych logotypdéw na dokumentach dotyczgcych
realizacji przedmiotu zamowienia w ramach projektu, w tym m.in. na:
prezentacjach, dokumentacji dotyczgcej szkoleh oraz materiatach

informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych.
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