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ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje i przeprowadzenie Szkolen online dla ekspertéw Instytucji Posredniczacej Ministerstwa
Edukacji Narodowej w dziedzinie edukacja oceniajacych projekty FERS oraz pracownikéw Instytucji

Posredniczacej MEN

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Swiadczenie ustugi organizacji i przeprowadzenie dwéch jednodniowych
szkolen online z zakresu oceny projektéw dla ekspertéw Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukacji
Narodowej w dziedzinie edukacja oceniajgcych projekty FERS oraz pracownikéw Instytucji
Posredniczacej MEN. Szkolenia przewidziane sg dla maksymalnie 40 oséb w okresie 90 dni od dnia
zZawarcia umowy.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA zostat okre$lony w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaty okreslone w Projektowanych
Postanowieniach Umowy (PPU), stanowiacych Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

[1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 90 dni od daty zawarcia umowy.
IV.WARUNKI UDZIALU:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1)  zdolnosci technicznej lub zawodowe] - w celu potwierdzenia spetnienia warunku:

A. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wykonat, tj. zrealizowat, zakonczyt, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez aktualnie wykonuje ($wiadczy, realizuje) co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty on-line dla co najmniej 12 oséb (kazde ze szkolen). Poprzez zorganizowanie
szkolenia Zamawiajacy rozumie co najmniej rekrutacje oraz zapewnienie trenera/éw.

Zamawiajacy dopuszcza wykazanie warunku zaréwno na podstawie jednej, jak ikilku
uméw.

B. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
odpowiednio wykwalifikowang liczbg oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia, tj.: minimum jeden Trener spetniajacy tacznie ponizsze warunki:

— posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen lub warsztatéw
grupowych, oraz przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert szkolenia lub warsztaty grupowe z zakresu FERS na taczna liczbe co
najmniej 200 godzin szkoleniowych (1 h szkolenia = 45 minut),

V. KLAUZULE SPOtLECZNE
Realizacja zamoéwienia z zastosowaniem aspektu spotecznego,- szczegoty okreslonow § 2 PPU

VI.WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1. do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
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- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktorych owe ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane (wzér stanowi Zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego)

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, sktadane sg w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub os$wiadczenia
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére
kazdego z nich dotycza, przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku przekazywania przez  Wykonawce  dokumentu elektronicznego
w formacie poddajagcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z poswiadczeniem przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich
elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zaméwienia,
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca albo przez podwykonawce
oraz z wyjatkiem dokumentéw ztozonych w oryginale podpisanych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, lub inne
dokumenty lub os$wiadczenia sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie zostaty
sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzic¢ i przekazac
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub oswiadczenia poswiadczong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

llekroé w zapytaniu ofertowym, a takze w zatacznikach do zapytania ofertowego wystepuje wymog
podpisywania dokumentéw lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodno$é z
oryginatem, nalezy przez to rozumieé, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
(os6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub
sytuacji ktérego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach
lub sytuacji ktérego Wykonawca polega na podstawie petnomocnictwa.

Petnomocnictwo, musi by¢ ztozone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y upowaznione do
reprezentacji wskazane we wtasciwym rejestrze, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej
kopii petnomocnictwa poswiadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, sporzadzone w jezyku
obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdéwienia, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

WAZNE:

Prébka szkolenia - Zamawiajagcy wymaga ztozenia wraz z oferta podpisanej prébki szkolenia
prowadzonego przez trenera wskazanego w wykazie oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji

2
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zamowienia, wraz z o$wiadczeniem trenera (zatacznik nr 6 do zapytania) temat prébki szkolenia pt. ,Ocena
budzetu we wniosku o dofinansowanie w ramach FERS". Plik z prébka musi zostac¢ zabezpieczony hastem.

Trener moze podczas prezentacji uzywac narzedzi elektronicznych. Prébka szkolenia powinna trwaé 20
minut (+/- 2 minuty), jezeli bedzie dtuzsza zostanie ocenione tylko pierwsze 22 minuty. Do prowadzenia
szkolen, w trakcie realizacji umowy, moze zosta¢ wyznaczony wytacznie trener biorgcy udziat w prébce
szkolenia. Zmiana trenera jest mozliwa na zasadach okreslonych w umowie (§ 1 ust. 10).

Z uwagi na fakt, ze probka szkolenia bedzie podlegata ocenie w ramach kryterium oceny ofert ,Jakos¢ -
prezentacja szkolenia”, nie ma mozliwosci uzupetnienia probki w innym terminie. Nieztozenie prébki lub
ztozenie niepodpisanej probki spowoduje odrzucenie oferty.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1

Wykonawca przed uptywem terminu na sktadanie ofert zobowiagzany jest ztozy¢, za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci, podpisane przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

1) oferte sporzadzona wg wzoru dostepnego w bazie Konkurencyjnosci stanowiacego Zatacznik
nr 65do Zapytania ofertowego;
2) oswiadczenia,

3) prébke szkolenia na temat: ,Ocena budzetu we wniosku o dofinansowanie w ramach FERS”
zgodnie z warunkami okre$lonymi przez Zamawiajagcego w Zapytaniu ofertowym wraz
z o$wiadczeniem trenera (zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego);

4) inne dokumenty (jesli Wykonawca powinien je ztozy¢), w tym: petnomocnictwo do
podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy (o ile nie wynika z przepiséw prawa lub
innych dokumentoéw),

5) wykaz ustug, o ktérym mowa w punkcie VI podpunkt 1 Zapytania ofertowego

WAZNE:

1.

Potencjalny Wykonawca zwréci sie w godzinach pracy urzedu ( poniedziatek- pigtek: godziny: 8:15-
16:15) na adres : katarzyna.haba-kowalewska@men.gov.pl z wnioskiem o udostepnienie folderu na
dysku OneDrive celem umieszczenia zahastowanego pliku zawierajacego prezentacje (prébke
szkolenia). W odpowiedzi zwrotnej Zamawiajacy przesle link do dysku OneDrive.

Prezentacja musi zosta¢ udostepniona na dysku OneDrive przed uptywem terminu sktadania ofert.

Hasto do pliku musi zosta¢ podane w ofercie ztozonej w Bazie konkurencyjnosci.

VIII. TERMIN SKtADANIA OFERT:

4,

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci
pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 24 czerwca 2024 r.

Zgodnie z zapisami sekcji 3.2.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw  punkt 2 ¢
Zamawiajacy czesciowo odstepuje od komunikacji poprzez Baze konkurencyjnosci - zakres
odstagpienia: Ze wzgledu na ograniczenia wynikajace z mozliwosci zatgczania duzych plikow w Bazie
konkurencyjnosci Zamawiajacy na wniosek potencjalnego wykonawcy udostepni folder na dysku
OneDrive, gdzie Wykonawca umiesci zahastowany plik zawierajacy prezentacje (prébke szkolenia).
Hasto do pliku musi zosta¢ podane w ofercie ztozonej w Bazie konkurencyjnosci.

IX. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY:

1

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng okreSlajaca maksymalne wynagrodzenie
z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia. Nalezy jg skalkulowaé tak, aby obejmowata wszystkie
wydatki, jakie Zamawiajacy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zaméwienia.


mailto:katarzyna.haba-kowalewska@men.gov.pl
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2. Cene oferty brutto nalezy wyliczy¢ wedtug tabeli zamieszczonej w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 5 Do Zapytania ofertowego.

3. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania). Cena oferty brutto musi
zostaé wyrazona cyfrowo oraz stownie.

X. KRYTERIA:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

. Woaga kryterium Liczba mozliwych
Lp. Nazwa kryterium (w %) do uzyskania punktow
1 Cena - taczna cena oferty brutto ,C” 40 40
2 Jakos¢ - prezentacja szkolenia ,J” 60 60
1. Punkty w kryterium ,,Cena - t3czna cena oferty brutto” ,C”, zostang obliczone wedtug wzoru:

,CNn” - najnizsza zaoferowana
cena oferty brutto
Przyznane punkty ,C” = - x40 (waga kryterium)
,Co” -cena oferty brutto
ocenianej oferty

W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.
Punkty za kryterium ,Jako$¢ - prezentacja szkolenia” ,,J”

Jakos¢ bedzie badana na podstawie prébki szkolenia przeprowadzonego przez Trenera wskazanego
w wykazie oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji danej czesci przedmiotu zamdwienia
publicznego. Temat prébki szkoleniowej:

- w zakresie przedmiotu zamoéwienia - pt. ,Ocena budzetu we wniosku o dofinansowanie w
ramach FERS’,

Probka szkolenia powinna trwac 20 minut (+/- 2 minuty), jezeli bedzie dtuzsza zostanie ocenione tylko
pierwsze 22 minuty. Do prowadzenia szkolen, w trakcie realizacji umowy, moze zosta¢ wyznaczony
wytacznie trener bioracy udziat w probce szkolenia (za wyjatkiem okre$lonym w umowie).

Ocena probki szkolenia zostanie przeprowadzona przez cztonkédw merytorycznych Komisji
zgodnie z kartami oceny prezentacji. Za prezentacje wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60
punktéw.

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie podlegac bedg nastepujace podkryteria:
1) skutecznos$¢ i zrozumiatosé przekazu - czy sposob przekazywania informacji przez trenera

umozliwia ich zrozumienie na poziomie merytorycznym, a struktura wypowiedzi pozwala na
dostrzezenie logicznych zaleznosci pomiedzy przekazywanymi informacjami, czy przekaz nie
jest chaotyczny i nie powoduje zgubienia watku prezentacji, czy wypowiedzi trenera nie
zawierajg sprzecznosci, czy nie pozostawiajg watpliwosci jakie jest stanowisko trenera na dane
zagadnienia - od O do 5 pkt;

2) rytm pracy - zarzadzanie czasem prezentacji, czy trener wykorzystuje czas oraz tempo
prowadzenia prezentacji, czy nie jest zbyt monotonne, powodujgce znuzenie u odbiorcéw, a
jednoczesnie nie nazbyt szybkie, zapewniajgce mozliwos¢ sledzenia i rozumienia na poziomie
jezykowym wypowiedzi trenera - od O do 5 pkt;
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3) ogodlne wrazenie natemat przedstawionej prezentacji szkoleniowej - catosciowe ujecie sposobu
przeprowadzenia prezentacji przez trenera, sktadajace sie tacznie w szczegdlnosci z oceny
wiedzy, estetyki przekazu, wizerunku osoby prowadzacego szkolenie - od 0 do 5 pkt;

4) zawartos¢ merytoryczna - czy trener prowadzi prezentacje na zadany temat, czy nie popetnia
btedéw merytorycznych - od 0 do 5 pkt.

Cztonkowie merytoryczni Komisji oceniajac prezentacje bedg przyznawali punkty za elementy

podkryteriow o ktérych mowa powyzej pkt od 1) do 5) kierujac sie, wkazdym przypadku,

wskazanymi nizej zasadami:

e 0 punktéw - prezentacja nie odnosi sie do aspektéw wskazanych przez Zamawiajacego w
podkryterium, catkowicie nieudana, nie mozna wskazac¢ jakichkolwiek pozytywnych aspektéw;

e 1 punkt - prezentacja staba, ale mozna wskazac nieliczne pozytywne aspekty;

e 2 punkty - prezentacja przecietna, zawierata zaréwno aspekty pozytywne jak i negatywne;

e 3 punkty - prezentacja powyzej przecietnej, aspekty pozytywne przewazaty nad negatywnymi;

e 4 punkty - prezentacja bardzo dobra, aspekty negatywne, jezeli w ogble zauwazalne, byty
bardzo nieliczne;

e 5punktow - znakomita prezentacja, wyrdzniajaca sie na tle innych prezentacji, trener (trenerzy)
prowadzacy wykazali sie wyjagtkowymi umiejetnosciami.

W przypadku gdy oferta nie uzyska w ramach kryterium ,jakosci” minimum 60% punktacji mozliwej

do uzyskania w ramach kryterium, podlega odrzuceniu jako oferta niespetniajgca minimalnych

wymagan jakosciowych.

Cztonkowie Komisji nie beda przyznawali punktéw utamkowych. Cztonkowie Komisji oceniajac
probke beda kierowali sie indywidualnym odbiorem prezentacji, ale takze swoim doswiadczeniem
oraz poréwnaniem przedstawionych prezentacji. Wstepna ocena kazdej prezentacji dokonana
przez Cztonkéw Komisji bedzie mogta by¢ przez nich zmodyfikowana po zakohczeniu wszystkich
prezentacji.

Punkty zostana przyznane wg. wzoru:
J=Jo/Jmx 100 pkt x 60%

gdzie:

J = przyznane punkty w ramach kryterium ,jakosc¢”

Jm = maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania (20 punktow x liczba oceniajacych),
Jo = suma punktéw przyznanych przez Komisje dla oferty ocenianej

W kryterium ,Jako$¢ - prezentacja szkolenia” Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 60 punktéw

Trener moze podczas prezentacji uzywac narzedzi elektronicznych.

1) wtoku badaniaioceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.
Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego;

2) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, w terminie zwigzania oferta okreslonym w
zapytaniu ofertowym;

3) jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty;

4) w przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba Ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowychiw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1

oraz Dz.Urz. UE L 127 2 23.05.2018, str. 2), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji,

al. J. Ch.Szucha 25, 00-918 Warszawa;

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowej:

Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa; adres e-mail:

inspektor@men.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO celem

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja

postepowania zostanie udostepniona, osoby, ktoére beda obecne podczas otwarcia ofert oraz

wszystkie osoby, ktére zapoznaja sie z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowe;j

MEN, na podstawie wtasciwych przepiséw. W zakresie obstugi informatycznej zebrane dane

osobowe beda przetwarzane przez Centrum Informatyczne Edukacji - jednostke podlegty

Ministrowi Edukacji.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng Ministerstwa

Edukacji Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakoczenia umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym

okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

— w oparciu o przekazane dane osobowe, decyzje w stosunku do Pani/Pana nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany;

— posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
odokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikdw.

** Wyjasnienie: W postepowaniu o dokonanie zakupu zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonhczenia tego postepowania
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego (Zatacznik nr 1 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Szkolenia online dla ekspertéw Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukacji Narodowej w dziedzinie
edukacja oceniajacych projekty FERS oraz pracownikéw Instytucji Posredniczacej MEN

l. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu szkolen
specjalistycznych online dla ekspertéw Ministerstwa Edukacji Narodowej w dziedzinie edukacja
oceniajacych projekty FERS oraz pracownikéw IP MEN z zakresu oceny projektéw w ramach FERS
(2 szkolenia jednodniowe dla tacznie 40 osdb).

Celem szkolen jest dostarczenie ekspertom, jak rowniez pracownikom Instytucji Posredniczacej MEN
wiedzy specjalistycznej w ww. temacie.

1l. Minimalny zakres tematyczny szkolen:
WYybér projektéw w trybie konkurencyjnym i niekonkurencyjnym w ramach FERS:

e podstawy prawne dotyczace procedur konkurencyjnej i niekonkurencyjnej
zasady wyboru projektéw w trybie konkurencyjnym i niekonkurencyjnym,
omowienie nowego wzoru wniosku o dofinansowanie w FERS,

e regulaminy wyboru projektow,
e ocena wnioskéw o dofinansowanie, w tym mozliwos¢ dokonywania zmian we wnioskach
o dofinansowanie,
e ponowna ocena wnioskéw,
e zawierania umoéw o dofinansowanie,
procedura odwotawcza w procedurach niekonkurencyjnych
lll. Trenerzy:

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu do realizacji
zamoéwienia, tj. trenera posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen, obejmujace przeprowadzenie w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert szkolen lub warsztatéw grupowych z
zakresu FERS na taczng liczbe co najmniej 200 godzin szkoleniowych (1 h szkolenia = 45 minut).

Na potrzeby niniejszego zamdwienia szkolenie rozumiane jest jako forma podnoszenia kwalifikacji
w danym obszarze tematycznym (jw.).

IV. Harmonogram i organizacja szkolen:

1. Szkolenia (wraz ze sporzadzeniem raportu poszkoleniowego) zostang zrealizowane w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

2. Szkolenia prowadzone bedg w formie wyktaddéw z elementami warsztatu (np. case studies itp.)
online.

3. Szkolenia bedsy sie odbywaé wytacznie w dni robocze w terminach zaproponowanych przez
Wykonawce i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

4. Szkolenia beda realizowane w nastepujacy sposéb: zajecia rozpoczng sie nie wczesniej niz o godz.
9:00 i powinno trwac minimum 8 godzin wyktadowych (do czasu szkolenia nie sg wliczane przerwy)
(1h wyktadowa = 45 minut).

5. Grupa szkoleniowa nie moze liczy¢ wiecej niz 20 uczestnikéw.

6. Wykonawca jest zobowigzany przedstawié¢ ostateczny program szkolenia do akceptacji
Zamawiajacego w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od jego otrzymania bedzie uprawniony do wniesienia uwag
doprogramu. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego uwag, Wykonawca bedzie zobowigzany
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do przekazania poprawionego programu szkolenia, uwzgledniajgcego uwagi Zamawiajacego,
w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

. Grupa docelowa i rekrutacja:

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do przeszkolenia maksymalnie 40 osdb.

1.

Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikow szkolen wsréd ekspertéw i pracownikow na
podstawie listy przekazanej przez Zamawiajacego. Lista ekspertéw zostanie przekazana Wykonawcy
przez Zamawiajgcego wciggu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Ww. lista bedzie
aktualizowana w toku trwania umowy.

W ramach realizacji zaméwienia w procesie rekrutacji Wykonawca w szczegélnosci:

a. przygotujeiwysle zaproszenia do uczestnikéw szkolen zapraszajace do udziatu w szkoleniu,

b. bedzie prowadzit monitoring zgtoszen,

c. poinformuje uczestnikéw szkolen odnosnie zakwalifikowania/niezakwalifikowania na dany
termin szkolenia, nie pézniej niz na 4 dni robocze przed szkoleniem oraz przekaze im program,
harmonogram szkolenia oraz niezbedne dane techniczne, np. platforme, okres waznosci linku
umozliwiajacego uczestnictwo w szkoleniu online, itp.

Ekspert powinien mie¢ zapewnione jedno miejsce na szkoleniu.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji liste uczestnikdw na dany termin szkolenia

w terminie 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosci, ze moze zostaé przeszkolona mniejsza liczba o0séb niz

wskazana w OPZ w sytuacji, gdy Wykonawca nie otrzyma wystarczajacej liczby zgtoszehn od

uczestnikéw. Na potwierdzenie powyzszej okoliczno$ci Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu
stosowna dokumentacje, sktadajaca sie z co najmniej dwukrotnie wystanych droga elektroniczna
zaproszen.

V1. Sposéb realizacji szkolenia:

1.

Do realizacji szkolen online live wykorzystany zostanie program umozliwiajagcy komunikacje
pomiedzy uczestnikami szkolenia w czasie rzeczywistym.

Szkolenia prowadzone sg w formie interaktywnej, podczas szkolenia uczestnik widzi na ekranie
swojego komputera prezentacje multimedialng, bedaca podstawa wyktadu, oraz trenera,
omawiajacego ujete w programie szkolenia zagadnienia.

Uczestnik ma mozliwos¢ zadawania pytan poprzez zintegrowany czat lub w trybie tacznosci
audio/video.

Podczas szkolenia online uczestnicy bedg mieli zapewniong mozliwos$¢ wyboru w zakresie
udostepniania swoich danych osobowych, w szczegdlnosci uczestnik szkolenia:

- nie bedzie zobowigzany do udostepnienia swojego obrazu i gtosu,

- nie bedzie zobowigzany do uwidaczniania swojego nazwiska uczestnikom szkolenia.

Wykonaweca zapewni uczestnikom szkolenia petng informacje nt. mozliwosci prezentowania danych
osobowych podczas szkolenia online. Ostateczny zakres przetwarzanych danych zostanie okreslony
W umowie powierzenia przetwarzania danych i dostosowany do programu umozliwiajacego
komunikacje pomiedzy uczestnikami szkolenia w czasie rzeczywistym.

Materiaty do zaje¢, w tym prezentacje, dostepne bedg do pobrania podczas szkolenia (wyktadowca
udostepni karte z materiatami do zaje¢) lub zostana przestane poczta elektroniczna, w celu
umozliwienia rozwigzywania zadan online.

Dostep do szkolenia - uczestnik najpdzniej dzien przed rozpoczeciem kursu, otrzyma link za
posrednictwem poczty elektronicznej. Zalecane jest uruchomienie przez Wykonawce aplikacji
przynajmniej 15 minut przed szkoleniem w celu umozliwienia uczestnikom zapoznanie sie z
narzedziem.

W trakcie szkolenia Wykonawca bedzie dokonywat sprawdzenia obecnosci przez sprawdzenie oséb
zalogowanych do szkolenia.

Wykonawca szkolenia musi zapewni¢ mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu (certyfikaty).
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Wymagania techniczne udziatu w szkoleniach online live:

1)

2)
3)

komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki i opcjonalnie kamere
internetows,

monitor,

zainstalowana przegladarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz WebRTC - zalecane przegladarki
internetowe:

e Google Chrome w wersji 29 lub wyzszej,

e FireFox w wersji 45 lub wyzszej,

e Operaw wersji 38 lub wyzszej,

szerokopasmowy dostep do sieci Internet, w przypadku potaczenia przez WiFi zalecane jest
uzywanie sieci WiFi dziatajagcych w pasmie 5GHz w celu wyeliminowania mikro przerw jakie mogg
wystgpi¢ podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.

VII. Wynagrodzenie:

1.

2.

Za przeprowadzenie szkolen Wpykonawca otrzyma wynagrodzenie liczone od jednego
zarejestrowanego i faktycznie przeszkolonego uczestnika szkolenia.

Zarejestrowany i faktycznie przeszkolony uczestnik szkolenia to osoba, ktéra zgtosita swéj udziat
w szkoleniu oraz byta na nim obecna, co potwierdzi wygenerowana z platformy szkoleniowej lista
obecnosci uczestnikoéw z kazdego dnia szkolenia.

Za nalezycie wykonany przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie z dotu, ptatne za
przeprowadzenie dwdch szkolen, zgodnie z zapisami w umowie.

VIII. Pozostate obowigzki Wykonawcy:

1

Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ do akceptacji Zamawiajacemu prezentacje multimedialng,
bedaca podstawa wyktadu online, o ktérej mowa w pkt VI ppkt 2 najpdzniej na 8 dni roboczych przed
pierwszym szkoleniem. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od ich otrzymania bedzie
uprawniony do whniesienia uwag. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag, Wykonawca
bedzie zobowigzany do przekazania poprawionych materiatow, uwzgledniajgcych uwagi
Zamawiajacego, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajacego.
Wykonawca przesle kazdemu uczestnikowi szkolenia certyfikat jego ukonczenia. Certyfikat musi by¢
opatrzony obowigzujacymi logotypami.

Wszystkie dokumenty wytworzone w ramach umowy (np. zaproszenie, program szkolenia, materiaty
szkoleniowe, listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne, certyfikaty, protokoty, itd.) beda opatrzone
obowigzujacymi logotypami dostarczonymi przez Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu dokumentacji w zakresie
przeprowadzonego szkolenia przed podpisaniem przez Zamawiajacego protokotu odbioru.
Wykonawca jest zobowiazany przedstawi¢:

a. wygenerowana z systemu liste obecnosci ze szkolenia,

b. wypetnione ankiety ewaluacyjne (opatrzone obowigzujacymi logotypami),

c. kopie certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia (opatrzone logotypami),

d. raportczesciowy.

Dokumenty te zostang przekazane w formie elektroniczne;j.

Po zakonczeniu catego cyklu szkolen Wykonawca sporzadzi raport koncowy (zawierajacy w
szczegblnosci: analize ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikow szkolen i
podsumowanie przebiegu cyklu szkolen z danymi o liczbie uczestnikow) w wersji elektronicznej i
przekaze go Zamawiajacemu w ciggu 5 dni od daty zakonczenia ostatniego szkolenia. Po
zaakceptowaniu przez Zamawiajacego, przekaze go nastepnie wraz z cata dokumentacjg ze
wszystkich szkolen w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni roboczych od daty
akceptacji wersji elektronicznej. Do raportu zostanie dotgczona prezentacja multimedialna.

Po akceptacji przez Zamawiajgcego dokumentéw o ktérych mowa w punkcie 5 Zamawiajacy
sporzadzi protokét z ostatniej czesci szkolen.

IX. Dostosowanie szkolen do 0s6b ze szczegblnymi potrzebami:

1

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci cyfrowej przeprowadzanych szkoleh
zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440), poprzez wykorzystanie do
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przeprowadzenia szkolen online live programu, ktéry spetnia wymagania okreslone w zataczniku do
WW. ustawy.

W przypadku zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez uczestnika szkolenia szczegélnych
potrzeb, obowigzkiem Woykonawcy jest zapewnienie petnej dostepnosci szkolenia zgodnie
zwymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) - w zakresie zapewnienia programu/platformy szkoleniowej,
jak réwniez materiatow szkoleniowych, w tym prezentacji multimedialnej, odpowiednio
dostosowanych do potrzeb tego uczestnika oraz odnotowania tego faktu w raporcie
poszkoleniowym.

W celu prawidtowego zapewnienia dostepnosci, Wykonawca zobowigzany jest co najmniej do
stosowania rozwiazan opisanych w poradniku ,Jak wdrazaé Ustawe o zapewnianiu dostepnoéci?”?
dostarczonym przez Zamawiajacego. Wykonawca moze stosowac inne rozwigzania, jezeli zapewnia
one lepsza dostepnos$é w zakresie realizacji umowy.

1 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/86764/ustawa_o_dostepnosci_poradnik.pdf
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY (PPU)

§1

Przedmiot zamdéwienia
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge polegajaca na organizacji
i przeprowadzeniu szkolen specjalistycznych online z zakresu oceny projektéw FERS, dla maksymalnie
40 o0sbb, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamédwienia (dalej ,OPZ”) stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Umowy, w okresie 90 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy (,Przedmiot Umowy”).
Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikéw szkolen wsrod ekspertéw i pracownikéw IP MEN
na podstawie list przekazanych przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia zawarcia umowy. Ww. lista bedzie aktualizowana w toku trwania umowy.
Szkolenia zostang przeprowadzone w terminach ustalonych z Zamawiajgcym po zawarciu Umowy.
Ustalajgc termin Wykonawca bedzie zobowigzany wzigé pod uwage potrzeby Zamawiajacego.
Szkolenia poprowadzi nastepujacy trener:
z zastrzezeniem ust. 9 ponizej.
Wykonawca jest zobowigzany przedstawic ostateczny program szkolen do akceptacji Zamawiajacego
w terminie nie pdzZniejszym niz 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy. Zamawiajgcy w terminie 3
dniroboczych od jego otrzymania bedzie uprawniony do wniesienia uwag do programu. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag, Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania
poprawionego programu szkolenia, uwzgledniajgcego uwagi Zamawiajacego, w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajacego.
Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ do akceptacji Zamawiajgcemu prezentacje multimedialng,
bedaca podstawa wyktadu online, o ktorej mowa w pkt VI ppkt 2 OPZ (zat. nr 1 do Umowy) najpdzniej
na 7 dni roboczych przed pierwszym szkoleniem z danego tematu. Zamawiajacy w terminie 3 dni
roboczych od ich otrzymania bedzie uprawniony do wniesienia uwag. W przypadku zgtoszenia przez
Zamawiajacego uwag, Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania poprawionych materiatéw,
uwzgledniajacych uwagi Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ Przedmiot Umowy z zachowaniem najwyzszej starannosci
wymaganej od podmiotu profesjonalnie zajmujacego sie realizacja przedmiotowych ustug i z
uwzglednieniem celu dla jakiego realizowany jest przedmiot umowy oraz potrzeb Zamawiajacego, a
takze w wysokim standardzie merytorycznym.
Wykonawca oswiadcza, ze do dnia podpisania Umowy nie zaistniaty Zzadne okolicznosci mogace
skutkowad wykluczeniem go z postepowania, ani nie istniejg zadne przeszkody do zawarcia Umowy.
Wykonawca moze wystapi¢ do Zamawiajacego o zgode na zmiane osoby, o ktérej mowa w ust. 4
(trenera) jedynie w uzasadnionych okolicznosciach, w szczegdlnosci w sytuacji gdy z przyczyn
niezawinionych przez Wykonawce, nie jest mozliwe realizowanie Umowy przy pomocy danej osoby
wskazanej w formularzu ofertowym. Warunkiem dokonania zmiany jest wczesniejsze uzgodnienie
tego faktu z Zamawiajgcym, uzyskanie pisemnej zgody Zamawiajacego na taka zmiane i zawarcie
stosownego aneksu do Umowy. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu
nowego wykazu wraz z opisem kwalifikacji i doswiadczenia nowej osoby. Zamawiajacy moze wyrazi¢
zgode na taka zmiane wytacznie wtedy, gdy kwalifikacje i doswiadczenie proponowanej nowej osoby
beda takie same lub wyzsze od wymaganych w warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego (tj. pod warunkiem, Ze osoba ta spetnia wszystkie wymogi okreslone na
potrzeby warunku udziatu w postepowaniu). Dodatkowo Zamawiajacy przed wyrazeniem zgody ma
prawo przeprowadzi¢ weryfikacje kompetencji nowej osoby (trenera) poprzez ocene nagrania
prezentacji potencjalnego trenera, na tych samych zasadach, ktére zostaty okreslone w ogtoszeniu o
zamoéwienie (w szczegdlnosci powotanie komisji). Powyzsza procedura umozliwi zweryfikowanie, czy
nowa osoba (trener) otrzymatby nie mniej punktéw w kryterium ,jakos$¢ - prezentacja szkolenia” niz
pierwotnie wskazany trener. Jezeli ocena wskazanej nowej osoby (trenera) bedzie nizsza niz uzyskana
przez trenera pierwotnie wskazanego w formularzu ofertowym lub proponowana nowa osoba nie
wykaze sie stosowng wiedza, Zamawiajacy nie wyrazi zgody na zawarcie aneksu. Decyzja
Zamawiajacego w powyzszym zakresie ma charakter ostateczny. Jezeli brak zgody Zamawiajacego na
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zmiane trenera bedzie powodowac niewykonanie Umowy, traktowane bedzie jako niewykonanie
Umowy z winy Wykonawcy, upowazniajgce Zamawiajgcego do rozwigzania niniejszej Umowy w
trybie natychmiastowym oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 1
Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci cyfrowej przeprowadzanych szkolen
zgodnie zwymaganiami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1440), poprzez wykorzystanie do
przeprowadzenia szkolen online live programu, ktory spetnia wymagania okreslone w zataczniku do
WW. ustawy.

W przypadku zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez uczestnika szkolenia szczegdlnych
potrzeb, obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie petnej dostepnosci szkolenia zgodnie z
wymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U.z 2022 r. poz. 2240.) - w zakresie zapewnienia programu/platformy szkoleniowej,
jak réwniez materiatéw szkoleniowych odpowiednio dostosowanych do potrzeb tego uczestnika oraz
odnotowania tego faktu w raporcie poszkoleniowym.

W celu prawidtowego zapewnienia dostepnosci, Wykonawca zobowigzany jest co najmniej do
stosowania rozwiazan opisanych w poradniku ,Jak wdraza¢ Ustawe o zapewnianiu dostepnosci?”
dostarczonym przez Zamawiajacego. Wykonawca moze stosowac inne rozwigzania, jezeli zapewnia
one lepsza dostepnos$é w zakresie realizacji Umowy.

§2

Klauzule spoteczne
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania w ramach realizacji przedmiotowego
zamoéwienia klauzul spotecznych. W szczegdlnosci, Wykonawca zobowiazuje sie, ze przez caty okres
realizacji Przedmiotu Umowy (z zastrzezeniem ust. 4) co najmniej jedna osoba zatrudniona do
organizacji, przygotowania lub obstugi szkolen stanowigcych Przedmiot Umowy (nie dotyczy trenera
oraz obstugi hotelowej) niezaleznie od tego, czy bedzie zatrudniona przez niego bezposrednio czy tez
przez jego podwykonawce bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.z 2023 r. poz. 1465 ze zm.).
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej Umowy ztozy
pisemne oswiadczenie w zakresie realizacji klauzul spotecznych zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do
Umowy oraz udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji ustugi osoby/oséb, o ktérych mowa w ust.
1 przedktadajagc do wgladu kopie odpowiednich dokumentéw, w szczegdlnosci kopie uméw na
podstawie ktérych zatrudnia te osobe/osoby i/lub dokumenty potwierdzajace niepetnosprawnosé lub
potwierdzajace, ze zatrudniony byt bezrobotnym, Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w
sposdéb nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych tj. z ukrytymi danymi, ktére nie sg
niezbedne do potwierdzenia wymogdw wskazanych w ust. 1 powyzej.
W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 osoby/oséb, Wykonawca nie
pdzZniej nizw terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznos$ci zobowigzany jest do pisemnego
zgtoszenia tego faktu Zamawiajagcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobe
zastepujaca czynnosci i ztozenia do wglagdu Zamawiajgcemu kopii dokumentéw potwierdzajacych
wypetnianie aspektéw spotecznych (kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposob
nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych ). Zmiana osoby wskazanej zgodnie z ust. 2
powyzej jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca nadal bedzie wypetniat
wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi, okreslone w ust. 1 powyzej.
W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg/ami wskazana/ymi zgodnie z ust. 2 powyzej,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pézniej niz w
terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie pdzniej niz w ciggu 10 dni
roboczych od rozwigzania umowy/uméw dopetni wymogdéw zwigzanych z wypetnieniem aspektow
spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej i niezwtocznie poinformuje o tym w formie pisemnej
Zamawiajacego, oraz przedtozy do wgladu Zamawiajacemu kopie dokumentéw potwierdzajacych
wypetnianie aspektédw spotecznych. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposéb
nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 powyzej, wymagajg pisemnego potwierdzenia przez
Zamawiajacego w zakresie spetnienia aspektdéw spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.
Zamawiajacy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
aspektow spotecznych wskazanych w ust. 1 powyzej na kazdym etapie realizacji Umowy. Na zadanie
Zamawiajacego, Wykonawca nie pdézniej niz wciggu 5 dni roboczych udokumentuje fakt
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uczestniczenia w realizacji ustugi osoby/oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i przedtozy do wgladu kopie
odpowiednich dokumentéw, o ktére zawnioskuje Zamawiajacy. Kopie dokumentow Wykonawca
przedtozy w sposdb nienaruszajacy przepisow o ochronie danych osobowych.

W przypadku osoby prowadzacej indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza, realizujacej zakres
zamowienia okreslony w § 1 Umowy osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb, obowigzek
dotyczacy aspektéw spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 nie ma zastosowania. W powyzszej
sytuacji, Wykonawca nie pézniej niz w terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy
ztozy oswiadczenie, ze organizacje, przygotowanie i obstuge szkolen realizuje osobiscie, bez
angazowania do tego innych oséb.

§3
Wspétpraca Stron
Do merytorycznej wspétpracy i koordynacji w wykonywaniu Przedmiotu Umowy upowaznia sie
wskazane osoby, przy czym nie stanowi to petnomocnictwa upowazniajacego do zmiany lub
rozwigzania umowy:
1) ze strony Zamawiajacego:

lub inne osoby wyznaczone przez Zamawiajacego,
2) ze strony Wykonawcy:

Zmiana oséb lub danych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, moze nastgpic po poinformowaniu drugiej
Strony o zmianie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci (dopuszczalne jest przestanie
dokumentu opatrzonego podpisem kwalifikowanym droga e-mail), bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do Umowy.

Komunikacja pomiedzy Stronami moze sie odbywac za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
(e-mail) lub w formie pisemnej.

Pisma przestane na adresy Stron okreslone w komparycji Umowy uwaza sie za skutecznie doreczone,
chyba ze Strony poinformujg sie w formie pisemnej o zmianie adresu. Zmiana adresu nie stanowi
zmiany umowy i nie wymaga formy pisemnego aneksu.

Zamawiajacy i wykonawca obowigzani sg wspétdziataé przy wykonaniu Umowy, w celu nalezytej
realizacji zaméwienia.

Wykonawca w trakcie realizacji Umowy na wniosek Zamawiajgcego zobowigzuje sie niezwtocznie
udziela¢ wszelkich wyjasnien i przekazywa¢ materiaty zwigzane zrealizacja zaméwienia, w tym
dotyczace postepow prac, a takze uwzgledniaé zgtaszane przez Zamawiajgcego uwagi dot. realizacji
zamowienia.

§4

Wynagrodzenie
Za wykonanie Przedmiotu Umowy Strony ustalaja, ze maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie
przekroczy tacznie............. zt brutto, w tym:
Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za nalezycie wykonany przedmiot umowy bedzie ptatne
z dotu. Wynagrodzenie to obejmowac bedzie iloczyn odpowiednich cen jednostkowych zawartych w
formularzu ofertowym (stanowigcym element oferty), oraz faktycznej liczby uczestnikéw bioracych
udziat w szkoleniach.
Koszt udziatu w szkoleniu online jednego uczestnika wynosi ......... brutto (stownie: .......), zgodnie z
kosztorysem stanowigcym element oferty.
W przypadku wziecia udziatu w szkoleniach mniejszej liczby uczestnikéw niz okreslonaw § 1 ust. 1
wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu.
W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonaweca zrzeka sie roszczen, w tym
odszkodowawczych, z tego tytutu w stosunku do Zamawiajacego. Zamawiajacy zobowiazuje sie w
ramach Umowy do powierzenia Wykonawcy przeprowadzenia szkolenia online, o ktdrym mowa w §
1 ust. 1 Umowy, z udziatem co najmniej dwunastu (12) osdb, za ktére Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie nie mniejsze niz 10% wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy
(minimalna wartos¢ swiadczenia).
Rozliczenie Przedmiotu Umowy nastgpi po zrealizowaniu dwoch szkolen. Podstawa do wystawienia
faktury/rachunku i wyptaty wynagrodzenia bedzie podpisany przez Strony protokét potwierdzajacy
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nalezyte wykonanie ustugi oraz potwierdzajgce wysokos¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
Wzér protokotu stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

Zamawiajacy sporzadzi protokét po przekazaniu przez Wykonawce w wersji elektronicznej
prawidtowo sporzadzonej i zaakceptowanej przez Zamawiajacego dokumentacji poszkoleniowej i
raportu ze szkolen.
Zaptata wynagrodzenia, obliczonego przy zastosowaniu zapiséw niniejszego paragrafu, nastgpi
przelewem na rachunek bankowy ................ . w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajacemu prawidtowo WystaW|oneJ iw pe+n| odZW|erC|edIaJaceJ stan faktyczny faktury.

Jako dzien zaptaty wynagrodzenia Strony ustalajg dzien obcigzenia przez bank rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Po zakonczeniu cyklu szkolen Wykonawca sporzadzi raport koncowy (zawierajacy
w szczegoblnosci: analize ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikéw szkolen i
podsumowanie przebiegu cyklu szkolen z danymi o liczbie uczestnikéw) w wersji elektronicznej i
przekaze go Zamawiajgcemu w ciagu 5 dni od daty zakonczenia ostatniego szkolenia. Po otrzymaniu
dokumentacji ze szkolen i akceptacji raportu, Zamawiajacy sporzadzi protokét odbioru.
Wykonawca nie moze przenie$é praw i obowigzkédw wynikajacych z niniejszej Umowy ani z nig
zwigzanych, zaréwno w catosci, jaki i w czesci, na rzecz oséb trzecich, bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

W dniu podpisania niniejszej Umowy Wykonawca zobowiazuje sie zawrze¢ z Zamawiajacym Umowe
dotyczaca powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi Zatacznik nr 5 do
Umowy. Z tytutu umowy dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.

Szkolenie jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej FERS
(projekt nr FERS.06.01-1Z2.00-0009/23pt. Pomoc techniczna FERS dla Ministerstwa Edukacji
Narodowej na lata 2024-2029).

W przypadku wskazania przez Wykonawce bedacego podatnikiem w rozumieniu ustawy o VAT (Dz.
U. z 2023 r. poz. 1570), na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikéow
VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wstrzymania ptatnosci (faktura taka uznawana jest za
nieprawidtowo wystawiona).

§5

Licencja/ Prawa autorskie majgtkowe
W ramach wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 i 2 Umowy, Wykonawca udziela
Zamawiajacemu niewytacznej, bezterminowej licencji, bez ograniczen terytorialnych, na korzystanie
z materiatow szkoleniowych (dalej réwniez jako ,utwor”), o ktérych mowa w Zataczniku nr 1 do
Umowy (Opis Przedmiotu Zamodwienia), na nastepujacych polach eksploatacji: w zakresie utrwalania,
kopiowania i powielaniaw dowolnej formie i technice (w tym technika druku i technikg cyfrowa) oraz
na dowolnym nosniku, wprowadzania do pamieci komputeréw, sieci komputerowej Zamawiajacego
lub sieci Internet, przekazywania lub udostepniania pracownikom Zamawiajacego, a takze wszelkim
innym osobom ipodmiotom oraz innego korzystania zmateriatdw zgodnie zpotrzebami
Zamawiajacego, a takze do modyfikacji materiatéw oraz wykonywania (réwniez z posrednictwem
0s0b trzecich) praw zaleznych do nich i korzystania z utwordw zaleznych na polach eksploatacji
wyzej wskazanych.
Wykonawca os$wiadcza, ze zobowigzuje sie do zaspokojenia na witasny koszt wszelkich
uzasadnionych roszczen oséb trzecich z tytutu naruszenia praw tych oséb wskutek korzystania przez
Zamawiajacego z materiatébw w sposdb wskazany ust. 1 powyzej, a w razie zaspokojenia tych
roszczen przez Zamawiajacego lub zasadzenia ich od Zamawiajagcego - do zwrotu regresowo
nawezwanie Zamawiajacego catosci pokrytych roszczen oraz wszelkich zwiazanych z tym
uzasadnionych wydatkoéw, wtaczajac w to koszty postepowania sagdowego i ugodowego.
Wykonawca bezterminowo i nieodwotalnie gwarantuje (i ponosi z tego tytutu odpowiedzialno$c), ze
licencje udzielone w ramach Przedmiotu Umowy, nie zostang wypowiedziane przez podmioty do
tego uprawnione. W sytuacji gdy dojdzie do wypowiedzenia licencji i Zamawiajacy nie bedzie mégt w
petni korzystac z materiatéw szkoleniowych, Wykonawca na swdj koszt, uzyska dla Zamawiajacego
prawa do kontynuowania korzystania materiatéw zgodnie z ust. 1 powyzej. W przypadku, jezeli
powyzsze okaze sie niemozliwe, Wykonawca bedzie zobowigzany do naprawienia szkody w petnej
wysokosci.
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§6

Kary umowne
W przypadku niewykonania przez Wykonawce w catosci lub w czesci Przedmiotu Umowy lub jej
wczesniejszego rozwigzania przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci 15%
kwoty tacznego wynagrodzenia brutto ustalonej w § 4 ust. 1 Umowy.
W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn niezawinionych
przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowna narzecz Zamawiajgcego
w wysokosci 15% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto ustalonejw § 4 ust. 1 Umowy.
W przypadku nienalezytego wykonania Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
(rozumianego rowniez jako nienalezyta jakos$¢ przeprowadzonego przez trenera szkolenia, w tym w
szczegblnosci nienalezyta jako$¢ merytoryczna badz nie przeprowadzenie szkolenia w ustalonym
terminie) lub w przypadku niedotrzymania zobowigzan wymaganych Umowg w zakresie
dostosowania do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami lub niewyswietlenia/ nieudostepnienia
uczestnikom podczas szkolenia prezentacji multimedialnej lub przekazania/ udostepnienia
uczestnikom prezentacji multimedialnej, ktéra nie zostata zaakceptowana przez Zamawiajacego,
Wykonawca zobowiazany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 10%
wartosci wynagrodzenia brutto naleznego za szkolenie, przy ktérym lub w zwigzku z ktérym
Wykonawca dopuscit sie naruszenia postanowien Umowy - za kazde stwierdzone naruszenie
odrebnie.
Za zwtoke w wykonaniu przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w § 2 ust. 2-4 lub 6-7
Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 100,00 zt za kazdy
rozpoczety dzien kalendarzowy zwtoki.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowiazania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 3 000 zt. Kara moze by¢ powielana
w przypadku dalszego niewypetnienia przez Wykonawce wymogoéw dot. klauzul spotecznych, jednak
nie czesciej niz co 25 dni kalendarzowych.
Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu. taczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych,
ktérej mozna dochodzi¢ od drugiej Strony, nie moze przekroczy¢ 30% maksymalnego wynagrodzenia
brutto, wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikéw, w tym,
w szczegblnosci za szkody spowodowane w wyniku nieprzestrzegania przez uczestnikéw zasad
bezpieczenstwa oraz niestosowania sie do zalecen i instrukcji Wykonawcy.
Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci Przedmiotu Umowy
powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezong kare umowng badz szkoda powstanie z innych
przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajagcemu przystuguje prawo
do dochodzenia odszkodowan uzupetniajacych na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy ma prawo do potracenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu
Umowy wartosci naliczonych kar umownych, na co Wykonawca wyraza zgode, a w przypadku
niedokonania potracenia kara umowna jest ptatna w terminie do 14 dni kalendarzowych, od daty
otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zaptaty.

§7

Podwykonawcy

(*jezeli dotyczy)
Wykonaweca oswiadcza, iz Przedmiot Umowy wykona bez udziatu podwykonawcoéw.
W przypadku realizacji Przedmiotu Umowy z udziatem podwykonawcéw, Wykonawca zobowiazuje
sie wykonac zakres rzeczowy, objety niniejsza umowa, w nastepujacy sposob
1) przy udziale podwykonawcow w zakresie - ;
2) przez Wykonawce osobiscie w zakresie -
Wykonawca zawrze umowy z podwykonawcami na zakres wym|en|ony w ust. 2 pkt 1 powyzej, ktére
nie beda zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowiazki podwykonawcy, w zakresie kar
umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposéb mniej
korzystny dla podwykonawecy niz prawa i obowigzki Wykonawcy.
W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy(ow), Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce(éw), jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.
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Wykonaweca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wykonanie przez podwykonawce umowy, zgodnie z
warunkami okreslonymi w niniejszej umowie, w tym w zakresie obowigzkéw zwigzanych z:
umozliwieniem przeprowadzenia przez Zamawiajgcego kontroli realizacji umowy, zobowigzaniem, o
ktéorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy oraz zasadami przetwarzanych danych, w tym ich odpowiednim
zabezpieczeniem.

Wykonawca zobowigzany jest na zadanie Zamawiajacego udzieli¢ mu niezwtocznie wszelkich
informacji dotyczacych podwykonawcow.

Zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, na ktorych zasoby Wykonawca sie powotywat,
wprowadzenie podwykonawcy i powierzenia mu okreslonego zakresu prac niewskazanego jako
planowany do powierzenia podwykonawcom oraz wprowadzenie dodatkowego podwykonawcy na
etapie realizacji przedmiotu umowy jest dopuszczalna pod warunkiem, ze proponowany
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie wykaze spetnianie warunkéw w zakresie nie
mniejszym niz wskazany na etapie postepowania o udzielenie zamdéwienia i wymaga zawarcia
stosownego aneksu do umowy.

§8
Odstapienie od umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w catosci lub w czesci ze skutkiem

natychmiastowym (bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu w tym zakresie)

w nastepujacych okolicznosciach:

a) w przypadku niezapewnienia wymaganych Umowsg lub wtasciwymi obowigzujacymi przepisami,
zaleceniami, wytycznymi itp. standardéw lub realizacji szkolenia na niewtasciwym poziomie
merytorycznym lub braku zapewnienia realizacji zaméwienia przez trenerawskazanegow § 1 ust.
4 Umowy lub w przypadku niedotrzymania warunkéw wskazanych w § 1 ust. 8 Umowy;

b) zwtokiw stosunku do terminu ustalonego na podstawie § 1 ust. 3 Umowy;

c) zwitoki o wiecej niz 1 dzien roboczy w terminie przekazania do akceptacji Zamawiajagcemu
ostatecznego programu szkolenia lub zwitoki o wiecej niz 1 dzien roboczy w przekazaniu
poprawionego programu szkolenia (w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag);

d) razacego naruszenia postanowien Umowy;

e) innego rodzaju nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy, czynigcego dalsze jej
realizowanie bezprzedmiotowym lub niecelowym;

f) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto z tatwoscia przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu lub bezpieczenstwu uczestnikéw szkolenia.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy na podstawie ust. 1 lit. a-f w terminie 30 dni roboczych od dnia

powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu przyczyny wypowiedzenia Umowy.

Termin jest liczony dla kazdego z naruszen z osobna, a przypadku gdy ten sam rodzaj naruszenia jest

powielony od powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu ostatniego z naruszen.

Zamawiajacy moze réwniez odstapi¢ od Umowy w innych sytuacjach przewidzianych w ustawie Pzp,

Kodeksie cywilnym lub innych przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

Odstapienie od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i doreczenia

go drugiej stronie Umowy. Zamawiajacy jest uprawniony doreczy¢é oswiadczenie w formie

elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy wskazany w & 3 pkt 2.

W przypadku odstapienia od Umowy, w ramach uiszczonego wynagrodzenia lub czesci

wynagrodzenia, Zamawiajacy nabywa majatkowe prawa autorskie w zakresie okreslonym w § 5

Umowy do wszystkich utworéw wytworzonych przez Wykonawce w ramach realizacji Przedmiotu

Umowy i zaptaconego wynagrodzenia do dnia odstgpienia od Umowy.

W przypadku odstapienia od Umowy przed terminem realizacji Umowy Wykonawcy nalezne bedzie

wynagrodzenie jedynie za cze$¢ Przedmiotu Umowy, ktéry zostat faktycznie przez niego wykonany i

przyjety przez Zamawiajacego.

§9
Zmiana umowy
Wszelkie istotne zmiany postanowiert Umowy moga nastgpic jedynie za zgodg obu Stron wyrazong w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem wyjatkdw wyraznie w Umowie
przewidzianych dopuszczajacych zmiane danych za pisemnym powiadomieniem drugiej Strony o
zmianie.
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmiany Umowy w nastepujacych
przypadkach:

1) zmiany miejsca realizacji ustug pod warunkiem, ze nowe miejsce spetnia wszystkie okreslone
ogtoszeniem wymagania, Wykonawca bedzie zobowigzany do uzasadnienia przyczyny zmiany
miejsca na pi$mie oraz otrzymania zgody Zamawiajgcego na zmiane miejsce realizacji ustugi;

2) zmiany postanowien Umowy zwigzanych z odpowiednia zmiang obowiazujacych przepiséw,
zalecen, wytycznych itp. - w zakresie dostosowujagcym Umowe do zmienionych przepisow, w tym
nowych wymagan w zakresie sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu Przedmiotu Umowy;

3) zmiany trenera wskazanego w § 1 ust. 4 Umowy, w przypadku i na warunkach okreslonychw § 1
ust. 9 Umowy;

4) zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug w toku
wykonywania Umowy. W takim przypadku wynagrodzenie ulegnie zmianie odpowiednio do
zmienionej stawki tego podatku;

5) zmiana terminu realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérym mowaw § 1 ust. 1 z powodu:

a) dziatania sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie zewnetrzne, nadzwyczajne, gwattowne,
niemozliwe do przewidzenia i nieuchronne, majace istotny wptyw lub uniemozliwiajace
wykonanie Umowy w okreslonym pierwotnie terminie - o okres jej dziatania oraz potrzebny
do usuniecia skutkéw tego dziatania,

b) wystgpienia nadzwyczajnych okolicznosci (niebedacych ,sitg wyzsza”), grozacych razaca
strata, ktérych Strony Umowy nie byty w stanie przewidzie¢ w terminie zawarcia Umowy,
pomimo zachowania przez Strony nalezytej starannosci - o okres ich trwania oraz potrzebny
do usuniecia skutkéw tego dziatania,

c) dziatan podmiotéw trzecich uniemozliwiajacych wykonanie Przedmiotu Umowy, ktére to
dziatania nie sg konsekwencja winy ktérejkolwiek ze Stron - o okres trwania tych dziatan,

d) =zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegdlnosci
spowodowanych sytuacja finansowa, zdolnoSciami ptatniczymi lub warunkami
organizacyjnymi lub okoliczno$ciami, ktére nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy - o okres trwania tych okolicznosci,

e) zmian wprowadzonych w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj (projekt nr
POWR.06.01.00-00-0201/22 pt. Pomoc techniczna POWER dla Instytucji Posredniczacej
MEiN na rok 2023).

3. Mozliwe s3 réwniez inne zmiany niz wyzej wymienione, pod warunkiem, ze zmiany te beda
dopuszczalne w swietle art. 454 ustawy Pzp, w tym zmiany, ktére nie sg istotne w rozumieniu art. 455
ustawy Pzp.

4. Okolicznosci uzasadniajace zmiane terminu wykonania Umowy nie stanowiag podstawy do zadania
przez Wykonawce zwiekszenia wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

§10
Mediacja
Strony beda dazyty do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych w zwigzku
zwykonywaniem niniejszej Umowy. W przypadku nieosiggniecia porozumienia w drodze polubownej,
wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy beda rozpoznawane przez sad
miejscowo wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§11
Postanowienia koricowe

1.  We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa polskiego, w szczegdlnosci przepisy:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.z 2023 r. poz. 1610 ze zm.),

2) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz.
2509).

2. Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czesé.

3. Umowe sporzadzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpiséw elektronicznych/
Umowa powierzenia zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Zamawiajacego * (niewtasciwe zdanie nalezy
usung¢ przed podpisaniem Umowy).
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4. Osoby podpisujace umowe oswiadczaja, ze sg umocowane do podpisywania i sktadania o$wiadczen
woli w imieniu strony, ktérg reprezentujg ze skutkiem prawnym dla niej, a umocowanie to nie
wygasto w dniu podpisania umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 - Protokét odbioru ustugi szkoleniowej - wzor;

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych;
Zatacznik nr 5 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
Zatacznik nr 6 - Odpis KRS/CEIDG.

SoLtebde

Umowa finansowana ze $srodkéw Pomocy Technicznej FERS (projekt FERS.06.01-1Z.00-0009/23 ,,
Pomoc techniczna FERS dla Ministerstwa Edukacji Narodowej na lata 2024-2029")
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa: numer budzetu zadaniowego: 17.2.1.5.2.

dziat 750 rozdziat 75001...............zt

w tym: § 4008 (4308) - ................ zt (82,52% kwoty) oraz § 4009 (4309) - ......... zt (17,48% kwoty)
kod projektu PW-600-07-000-00

dziat 750 rozdziat 75001...............zt

wtym: §4558 - ................. (82,52% kwoty) oraz § 4559 - ................z1 (17,48% kwoty)

kod projektu PW-600-02-000-00
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Zatacznik nr 3 do umowy NR MEN/2024/DFS/.....

PROTOKOL ODBIORU
UStUGI SZKOLENIOWE)

Zamawiajacy: Wykonawca:
Minister Edukacji Narodowe;j

1. Protokdt sporzadzonow dniu......................
2. Protokot dotyczy odbioru zaméwienia/czesci zamowienia*.........ceeevereeveieennne

3. Zakres zamoéwienia okreslonego w umowie: Wykonawca zorganizowat i przeprowadzit

4, Terminrealizaci: .. sr e«

5. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi objetej umowa bez uwag i stwierdza, ze zaméwienie zostato
zrealizowane zgodnie z zakresem i warunkami okreslonymi w umowie (TAK/NIE)*.
UWagi ZamawiajgCeg0™ ™ ... mmeeeeeereeeeeeetereeeeeereesasseeesesseeesensene «

6. Zamawiajacy wyraza zgode Wykonawcy do wystawienia faktury/rachunku za wykonane

zamowienie na kwote.......................... (zgodnie z wyliczeniem zawartym w zataczeniu).
Zamawiajacy Wykonawca
(data i podpis osoby upowaznionej) (data i podpis osoby upowaznionej)

Warszawa, dnia ...

* niepotrzebne skreslic.

** - wypetni¢ wytacznie przy zaznaczeniu opcji ,NIE”.
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Zatacznik nr 4 do umowy NR MEN/2024/DFS/.....

Oswiadczenie w zakresie realizacji klauzul spotecznych

Oswiadczam, ze osoba skierowana do wykonania lub obstugi ustug dotyczacych umowy NR.......... spetnia
wymogi w zakresie realizacji aspektéw spotecznych, wskazane w § 3 umowy.

Lp. Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci

1 2

Uwaga

W przypadku gdy dojdzie do zmiany powyzej wskazanej osoby, Wykonawca nie pézniej niz w terminie 5
dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznos$ci zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu
Zamawiajacemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobe zastepujgca czynnosci i ztozenia
do wgladu Zamawiajagcemu kopii dokumentéw potwierdzajacych wypetnianie aspektéw spotecznych
(kopie dokumentow Wykonawca przedtozy w sposdb nienaruszajacy przepisdw o ochronie danych
osobowych). Zmiana osoby jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca nadal bedzie
wypetniat wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi, okreslone w § 2 ust. 1 umowy.

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg powyzej wskazang, Wykonawca zobowigzany
jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pézniej niz w terminie 5 dni roboczych od
zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie pézniej niz w ciggu 10 dni roboczych od rozwigzania umowy
dopetni wymogodw zwigzanych z wypetnieniem aspektéw spotecznych, o ktérych mowaw § 2 ust. 1 umowy
i niezwtocznie poinformuje o tym w formie pisemnej Zamawiajgcego, oraz przedtozy do wgladu
Zamawiajagcemu kopie dokumentéw potwierdzajacych wypetnianie aspektéw spotecznych. Kopie
dokumentéw Wykonaweca przedtozy w sposéb nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do umowy NR MEN/2024/DF5S/.....

UMOWA W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zawartaw Warszawie, wdniu............2024 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministerstwem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie,: al. Jana Chrystiana
Szucha 25, 00-918 Warszawa zwanym dalej ,Powierzajacym”, w imieniu ktérego dziata Pan
cveeeennnn— DYrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu Funduszy Strukturalnych w MEN

.................................. ,zwanym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

W zwiagzku z zawarciem pomiedzy powyzej wymienionymi Stronami umowy nr ...........c.ceeeeene. ,zZwanej dalej
,Umow3”, Strony zawierajg dodatkowo umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwang

dalej ,Umowg powierzenia”.

§1

Przedmiot Umowy powierzenia
Powierzajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej ,RODQ” oraz stosownie do §24
Porozumienia w sprawie realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027 zawartego w dniu 9 stycznia 2023 roku powierza Wykonawcy, przetwarzanie danych
osobowych wytacznie w celu wykonania przedmiotu Umowy, a Wykonawca powierzenie
przetwarzania danych osobowych przyjmuje na warunkach okreslonych w Umowie powierzenia.
Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane osobowe ekspertéw FERS oraz
pracownikéw IP MEN, takie jak: imie, nazwisko, instytucja, adres e-mail, numer telefonu. Dane beda
przetwarzane wytacznie w celu wykonania ustugi szkoleniowej opisanej w Umowie.
Na powierzonych danych osobowych beda wykonywane takie operacje przetwarzania jak zbieranie,
przegladanie, organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, usuwanie.
Wykonawca zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
aby przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami RODO
i innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
Umowa powierzenia wygasa jednoczesnie z Umowag, poza ustaleniami Umowy powierzenia, ktére
wyraznie przewidujg obowigzywanie réwniez po zakonczeniu realizacji Umowy powierzenia.
Wykonawca ma ogdélng zgode Powierzajgcego na angazowanie Podwykonawcéw przetwarzania
wskazanych w § 7 Umowy. W przypadku korzystania z ustug Podwykonawcéw, Wykonawca ponosi
petna odpowiedzialnos¢ za dziatania Podwykonawcéw, w szczegdlnosci jezeli Podwykonawcy nie
wywiaza sie ze spoczywajacych na nich obowigzkach ochrony danych osobowych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajacego za wypetnienie obowigzkéw Podwykonawcéw spoczywa
na Wykonawcy.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, Wykonawca zobowiazuje sie zapewnié, w szczegdlnosci
stosujac nalezyte zapisy w pisemnych umowach zawieranych z Podwykonawcami, iz Podwykonawcy
spetnia wymagania okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 32 RODO. Jednoczesnie
Wykonawca natozy na Podwykonawcéw obowiazek, zgodnie z ktédrym niezwtocznie - nie pdzniej niz
w ciggu 24 godzin od wystapienia - Podwykonawcy zgtosza Wykonawcy i Powierzajacemu
(jednoczesnie) stwierdzenie naruszenia ochrony danych osobowych lub jego podejrzenie, zgodnie
zart. 33 ust. 2RODO.
Ani Wykonawca, ani Podwykonawcy nie ma prawa przekazywania powierzonych danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

§2

Zobowiazania i oswiadczenia
Wykonawca przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Powierzajacego.
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Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktére umozliwiajg
prawidtowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Powierzajacego w zakresie
przewidzianym Umowg powierzenia.

Wykonawca realizujgc zadania wynikajace z Umowy:

a) zastosuje Srodki zabezpieczenia okreslone w art. 32 RODO, przy czym wdrozone $rodki
zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu powierzonego
przetwarzania danych,

b) udzieli pomocy Powierzajgcemu w zakresie:

— realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie

wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale [1 RODO,

— zapewnienia realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 32 - 36 RODO,

c) niezwtocznie - nie pdzniej niz w ciaggu 24 godzin od jego wystapienia - zgtosi Powierzajgcemu
kazde naruszenie danych osobowych lub jego podejrzenie, ktérego bedzie uczestnikiem lub
o ktérym powezZmie informacje,

d) udostepni Powierzajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkdéw
okreslonych w art. 28 RODO,

e) zobowiazuje sie niezwtocznie, na wniosek Powierzajacego, udzieli¢ wszelkich informacji lub
okaza¢ wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane ze sposobami zabezpieczenia danych
osobowych, o ktérych mowa w lit. a powyzej, systemami informatycznymi, w ktérych beda
przetwarzane dane osobowe i osobami upowaznionymi,

f) zobowiazuje sie umozliwi¢ Powierzajgcemu lub podmiotom przez niech upowaznionym
przeprowadzenie kontroli lub audytu, w zakresie zapewnienia wtasciwej ochrony danych
osobowych oraz aktywnie w nich uczestniczy¢; w tym celu pracownicy osoby upowaznione przez
ww. podmioty majg prawo:

— wstepu do pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe powierzone Wykonawcy
przez Powierzajacego na podstawie Umowy powierzenia i przeprowadzenie niezbednych
czynnosci kontrolnych,

— zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien, w celu ustalenia stanu faktycznego
w zakresie przetwarzania danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez
Powierzajacego na podstawie Umowy powierzenia,

— przeprowadzenia ogledzin urzadzen stuzacych do przetwarzania danych powierzonych
Wykonawcy przez Powierzajacego na podstawie Umowy powierzenia;

Z powyzszych czynnosci Strony sporzgdza protokét, ktérego jeden egzemplarz otrzyma kazda ze

Stron. Ww. kontrole i audyty moga odbywaé sie po zawiadomieniu Wykonawcy przez

Powierzajagcego o zamiarze ich przeprowadzenia, co najmniej na 5 dni roboczych przed

planowanym rozpoczeciem audytu. W przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o

razacym naruszeniu przez Wykonawce obowigzkédw wynikajacych z przepiséw o ochronie danych

lub postanowien niniejszej umowy, Wykonawca umozliwi Powierzajgcemu lub podmiotom przez
niech upowaznionym, dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu

g) zobowigzuje sie do poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania wskazanego w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonego przez
Powierzajagcego albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli/audytéw na podstawie
odrebnych przepiséw.

h) zobowiazuje sie niezwtocznie poinformowaé Powierzajacego, jezeli jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych obowiazujacych przepiséw,

i)  zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajacego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie powierzenia, a takze o wszelkich
planowanych, oile sgwiadome, lub realizowanych kontrolach i audytach dotyczacych tych danych
osobowych.

zobowigzuje sie wykona¢ wobec 0sob, ktérych dane dotyczg obowigzki informacyjne wynikajace z art.

13i 14 RODO.

Kazda ze stron ponosi koszty kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 lit. f) we wtasnym zakresie.

Wykonawca upowazni osoby wykonujace z jego ramienia ustugi na rzecz Powierzajgcego do
przetwarzania danych osobowych przekazanych na podstawie Umowy powierzenia jedynie
w zakresie i celu koniecznym dla prawidtowej realizacji Umowy powierzenia. Wykonawca bedzie
prowadzit ewidencje wydanych upowaznien, o ktérych mowa wyzej. Na kazde zadanie
Powierzajagcego Wykonawca przedstawi liste oséb, ktérym udzielono (cofnieto) upowaznienia,
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zawierajacg ich imiona i nazwiska, zakres rzeczowy upowaznienia oraz date rozpoczecia
obowigzywania upowaznienia i jego zakonczenia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby upowaznione wykonujace z jego ramienia ustugi na rzecz
Powierzajgcego zostang zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
zodpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepisow
o ochronie danych osobowych oraz do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych
i sposobéw ich zabezpieczenia, réwniez po rozwigzaniu stosunku prawnego z Wykonawca.

8. Do czasuwygasniecia Umowy powierzenia, Wykonawca zobowiazuje sie zwraci¢ lub, w porozumieniu
z Powierzajgcym, usungc¢ wszelkie dane osobowe, ktdrych przetwarzanie zostato mu powierzone,
w tym skutecznie usunac je réwniez z nosnikéw i systeméw elektronicznych pozostajgcych w jego
dyspozycji, chyba ze przepisy prawa nakazujg Wykonawcy przechowywanie danych osobowych.

§3
Wynagrodzenie

Wszelkie czynnosci zwigzane z wykonaniem Umowy powierzenia Wykonawca wykonuje w ramach

wynagrodzenia przystugujacego mu zgodnie z Umowa. Powierzajacy nie jest zobowigzany do zwrotu

Wykonawcy jakichkolwiek kosztéw lub wydatkéw zwigzanych z realizacja przez niego Umowy

powierzenia.

§4
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawcajest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z Umowa powierzenia, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepiséw RODO, oraz innych obowigzujacych przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych lub Umowy powierzenia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w nastepstwie czego Powierzajacy zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie

ukarany karg pieniezng, Wykonawca zobowiazuje sie zwolni¢ Powierzajacego z tak powstatych
zobowigzan, a w sytuacji gdyby nie byto to mozliwe, pokry¢ lub zwréci¢ Powierzajagcemu poniesione
z tego tytutu straty i koszty.
§5
Postanowienia koricowe

1. Woykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Powierzajacego lub oséb trzecich w wyniku
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych niezgodnego z Umowa powierzenia.

2. Strony beda dazyty do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych w zwiazku
zwykonywaniem Umowy powierzenia. W przypadku nieosiggniecia porozumienia w drodze
polubownej, wszelkie spory rozstrzygane beda przez sad miejscowo wtasciwy dla siedziby
Powierzajacego.

3. Wszelkie zmiany Umowy powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Umowe sporzadzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpiséw elektronicznych
/Umowa powierzenia zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Powierzajacego* (niewtasciwe zdanie nalezy
usuna¢ przed podpisaniem Umowy).

5. Integralng czescig umowy s nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1: Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli dotyczy),
Zatacznik nr 2: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Zatacznik nr 3: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

POWIERZAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 2do UPDO

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119
z 04.05.2016, str. 1 z pdézn. zm.) (RODO), upowazniam [ ] do
przetwarzania danych osobowych podmiotéw, wskazanych w § 1 ust. 2 Umowy powierzenia.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania umowy nr] ], ustania
Pana/Pani? stosunku prawnego z ] lub odwotania niniejszego
upowaznienia.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujagcym w opisem technicznych i
organizacyjnych srodkéw zapewniajacych ochrone i bezpieczehstwo przetwarzanych danych osobowych i
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy, jak réwniez po ustaniu stosunku
prawnego taczacego mnie z | 1.

Czytelny podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie

niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3do UPDO

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ],na podstawie art. 29 w zwiagzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1 z
p6zn. zm.), odwotuje upowaznienie Pana/ Pani* [ Inr ]do przetwarzania danych osobowych
wydane w dniu [ ]

[ ]

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

[ ]

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Sktadajacy oferte:

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego (WZOR)

Wykonawca
(petna nazwa albo imie i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Organizacja i przeprowadzenie szkoleri
specjalistycznych online dla ekspertow oraz pracownikow IP MEN w zakresie oceny projektow FERS

Wykaz ustug wykonanych

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat, tj. zrealizowat, zakonczyt,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez aktualnie wykonuje (Swiadczy, realizuje) co najmniej 3
szkolenia lub warsztaty on-line dla co najmniej 12 oséb (kazde ze szkolen) polegajace na zorganizowaniu szkolenia tzn.

co najmniej rekrutacje oraz zapewnienie trenera/éw.

Lp. Przedmiot zamdéwienia

Opis/streszczenie

Nazwa zaméwienia oraz krétki opis szkolenia
online w tym m.in.;, rekrutacja, zapewnienie
trenera oraz programu (platformy szkoleniowej)
umozliwiajacego komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym

llo$¢ uczestnikéw szkolenia
1 (co najmniej 12 osdb)

Data wykonania ustugi (naleZy podac date
rozpoczecia i zakoriczenia wskazanej ustugi)

od... weeree 0O e

Odbiorca (podmiot. ktory zleca wykonanie ustugi)

Nazwa zaméwienia oraz krétki opis szkolenia
online, w tym m.in.;, rekrutacja, zapewnienie
trenera oraz programu (platformy szkoleniowej)
umozliwiajacego komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym

llo$¢ uczestnikéw szkolenia

rozpoczecia i zakoriczenia wskazanej ustugi)

5 (co najmniej 12 osdb) 0s6b
Data wykonania ustugi (nalezy podac date LoTs (NSRRI o o SR
rozpoczecia i zakoriczenia wskazanej ustugi) (nalezy podac dzier/miesiac rok)
Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie ustugi)
(nazwa i adres)
Nazwa zamdéwienia oraz krotki opis szkolenia
online w tym m.in.;, rekrutacja, zapewnienie
trenera oraz programu (platformy szkoleniowej)
umozliwiajacego komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym
3. llos¢ uczestnikéw szkolenia b
(co najmniej 12 osdb) 0s0
Data wykonania ustugi (nalezy podac date od do

(naleZy podac dzieri/miesiac rok)
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Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Niniejszy dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Sktadajacy oferte:

Wykonawca
(petna nazwa albo imie i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania

i adres jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy

numer KRS

(w zaleznosci od podmiotu)

Imie nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji

NIP/REGON

telefon

e-mail

Osoba do kontaktéw z Zamawiajacym

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia naleZy podac petne nazwy
/ doktadne adresy wszystkich Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, a takze wskazac Pefnomocnika)

OFERTA

Odpowiadajagc na ogtoszenie o zamodwieniu - Organizacia [przeprowadzenie szkoleri
specjalistycznych online dla ekspertow oraz pracownikow [P MEN w zakresie FERS sktadam oferte na
wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w ) jak nizej.

Cena jednostkowa UL
Lp. Przedmiotu zaméwienia L:;gza brutto PLN brutto PLN
(dla 1 uczestnika) (kol.3x kol4)
1 2 3 4 5
Dwa szkolenia jednodniowe dla tacznie 40 oséb, w
tym m.in.: zapewnienie trenera, programu,
1 platformy szkoleniowej umozliwiajgcej komunikacje 40
pomiedzy uczestnikami i trenerem w czasie
rzeczywistym, materiaty szkoleniowe, certyfikaty w
czesci | - oceny projektéw w ramach FERS.
CENA OFERTY BRUTTO?
Dla czesci | przedmiotu zaméwienia
taczna cena za dwa szkolenia on-line

1) Cena oferty brutto jest ceng ostateczng okreslajaca maksymalne wynagrodzenie z tytufu realizacji przedmiotu zaméwienia. NaleZy
Ja skalkulowac tak, aby obejmowafa wszystkie wydatki, jakie Zamawiajgcy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego
zamdwienia, z uwzglednieniem podatku VAT oraz ewentualnych opustow i rabatow.

Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia skieruje Panig / Pana

(podac imie i nazwisko trenera)
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Wskazana osoba musi spetni¢ wymogi okreslone w warunku udziatu w postepowaniu opisanymw
rozdziale VI ust 1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do tematu nr 1 przedmiotu
zamowienia).

Niniejszy dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE TRENERA
Zamawiajacy:
Ministerstwo Edukacji Narodowej
al. Jana Chrystiana Szucha 25
00-918 Warszawa

Dane Trenera
(Imie i Nazwisko):

1.Ja eeeeieeeeeieieeeeieeee. (imie i nazwisko trenera) wyrazam zgode na ztozenie przez
weeremeeen(podaé nazwe wykonawecy) probki szkoleniowej z moim udziatem
na temat et e (ZWaNEj dalej:

,probka”) w zwiazku z zapytaniem ofertowym pn. Organizacja iprzeprowadzenie szkoleri
specjalistycznych online dla ekspertow oraz pracownikow IP MEN w zakresie FERS prowadzonym
przez Zamawiajacego: Ministra Edukacji Narodowe;.

2.0swiadczam, ze wyrazam zgode na nieodptatne utrwalanie oraz wielokrotne
rozpowszechnianie mojego wizerunku przez Zamawiajgcego poprzez przechowywanie probki,
wielokrotne jej odtwarzanie, zwielokrotnianie, udostepnianie prébki oraz przekazywanie
egzemplarzy cztonkom komisji, udostepnianie prébki oraz przekazywanie egzemplarzy innym
podmiotom (w tym wszelkim osobom wnioskujacym o udostepnienie/przekazanie) i poprzez
inne wykorzystanie przez Zamawiajgcego zwigzane z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

3.W przypadku gdyby probka lub jej elementy byty chronione jako utwér, udzielam
Zamawiajgcemu bezptatnie licencji bezterminowej na korzystanie z utworu w zakresie
wskazanym w pkt 2.

4. Oswiadczam, ze materiat na prébce z moim udziatem i wykorzystanie zgodne z powyzszymi
oswiadczeniami nie narusza moich débr osobistych ani praw autorskich moich lub podmiotéw
trzecich.

5. Oswiadczam, ze powyzsze zgody i oswiadczenia w tym udzielenie licencji nie sg ograniczone
czasowo ani terytorialnie.

6. Wyrazam zgode* na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska oraz
wizerunku dla potrzeb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
tym oceny prébki szkoleniowej, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U.2019r. poz. 1781) oraz zgodnie z informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych zawarta w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

7.0Oswiadczam, ze zapoznatem sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
dotyczaca przetwarzania danych przez Zamawiajgcego w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia umieszczong w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
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MIEJSCOWOSC | DATA CZYTALENY PODPIS TRENERA **

*Podanie przez Panig/Pana danych osobowych oraz zgoda na ich przetwarzanie i rozpowszechnianie jest dobrowolne, a w przypadku
odmowy nie bedzie mozliwa ocena trenera i oferta zostanie odrzucona.

**Oswiadczenie wypetnia Trener, ktérego imie i nazwisko zostato podane w Formularzu oferty. Oswiadczenie stanowi integralng czesé
oferty.
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