
 

 

Poznań, dnia 02.06.2024 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zamawiający: 

Stowarzyszenie ETAP 

ul. Jerzego Suszki 9 

60-681 Poznań 

NIP: 9721170056, REGON: 300711192 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną 

w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 

2.2. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych. 

3. Przedmiot zamówienia: 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie szkoleń „ABC pisania projektów”. Zamówienie jest realizowane 

w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Subregionie pilskim III” nr FEWP.06.11-

IZ.00-0004/23. 

3.2. Głównym celem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń dla co najmniej 24 osób z zakresu pisania 

projektów. 

3.3. Zamówienie składa się z jednej części obejmującej przeprowadzenie 4 szkoleń nt. pisania projektów, każde 

w wymiarze co najmniej 6 godzin zegarowych (liczone bez przerw). Liczba szkoleń do przeprowadzenia 

może ulec zmianie zgodnie z warunkami opisanymi w niniejszym zapytaniu 

Zasady realizacji szkoleń: 

a. w każdym ze szkoleń będzie uczestniczyło od 6 do 15 osób zainteresowanych pisaniem projektów dla 

podmiotów ekonomii społecznej, 

b. szkolenia będą realizowane w dni robocze lub w weekendy w godzinach ustalonych z Zamawiającym, 

zgodnie z dyspozycyjnością osób zainteresowanych uczestnictwem w tych szkoleniach, 

c. każde ze szkoleń będzie realizowane w wymiarze co najmniej 6 godzin zegarowych (liczonych bez 

przerw), w ciągu jednego dnia, w programie realizacji szkolenia Wykonawca jest zobowiązany 

uwzględnić co najmniej 2 przerwy trwające co najmniej 15 minut oraz jedną przerwę trwającą co 

najmniej 30 minut, w trakcie tych przerw Zamawiający zapewni dla uczestników szkolenia catering 

(ciepłe napoje i drobny poczęstunek oraz obiad), 

d. 1 godzina szkolenia jest rozumiana jako spotkanie trwające 60 minut, 

e. Spotkania z Uczestnikami będą odbywać się w salach szkoleniowych zapewnionych przez 

Zamawiającego, sale będą znajdować się na terenie subregionu pilskiego, 

f. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia w programie szkolenia poniższych zagadnień:: 

− zasady pisania projektów: diagnoza, określanie celów, działania, promocja projektu, ewaluacja 

i monitoring, 

− zasady przygotowania budżetu i harmonogramu projektu, 

− potencjalne źródła finansowania. 

3.4. Do podstawowych zadań Wykonawcy będzie należało: 



 

 

a. przekazanie Zamawiającemu dokumentów związanych z usługą tj. w szczególności dokumentów 

potwierdzających wykonanie usługi każdorazowo po przeprowadzeniu szkolenia, 

b. prowadzenie list obecności, dzienników zajęć i innych dokumentów związanych z realizacją usług oraz 

ich przekazanie Zamawiającemu, 

c. opracowanie i przekazanie każdemu z uczestników szkolenia materiałów prezentujących treści 

omawiane podczas szkolenia, 

d. Szkolenie ma prowadzić do zdobycia kompetencji. Fakt nabycia kompetencji będzie weryfikowany 

w ramach następujących etapów:  

− ETAP I: Zakres – zdefiniowanie grupy docelowej do objęcia wsparciem oraz wybranie zakresu 

tematycznego, który będzie poddany ocenie. Grupę docelową stanowią osoby zainteresowane 

pisaniem projektów realizowanych przez podmioty ekonomii społecznej będące uczestnikami 

projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Subregionie pilskim III”. Program zgodnie z pkt. 

3.3 lit. f niniejszego zapytania. 

− ETAP II: Wzorzec – zdefiniowanie standardu wymagań to jest efektów uczenia się, które osiągnie 

uczestnik w wyniku udziału w szkoleniu. Cele szkolenia muszą być ujęte w następujących 

kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych. 

Wykonawca zobowiązany jest do określenia celów szkolenia ujętych w kategoriach uczenia się z 

uwzględnieniem wiedzy i/lub umiejętności i/lub kompetencji społecznych na podstawie zagadnień 

programowych szkolenia wskazanego przez Zamawiającego i dostarczenia dokumentu opisującego 

je Zamawiającemu przez podpisaniem umowy o realizację Zamówienia. 

− ETAP III: Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriów opisanych we wzorze (etap 

II), po zakończeniu szkolenia, przy zachowaniu rozdzielności funkcji pomiędzy procesem kształcenia 

i walidacji. Wykonawca w celu dokonania weryfikacji, winien przeprowadzić egzamin wewnętrzny. 

Egzamin winien być przeprowadzony na koniec szkolenia w ramach godzin szkolenia. 

Z przeprowadzonego egzaminu Wykonawca sporządzi protokół i przedłoży go Zamawiającemu. 

Wykonawca winien wyznaczyć osobę/osoby do przeprowadzenia walidacji i gwarantuje 

jednocześnie, że w żaden sposób nie będzie/będą one zaangażowane w proces przekazywania 

uczestnikom treści programu szkolenia (nie będą stanowiły kadry wykładowców na danym 

szkoleniu).  

− ETAP IV: Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętymi 

wymaganiami (określonymi na etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu szkolenia. Wykonawca 

na podstawie otrzymanych wyników egzaminu przeprowadzi analizę porównawczą wiedzy 

posiadanej przez uczestnika szkolenia przed jego rozpoczęciem, z wiedzą i umiejętnościami 

nabytymi podczas szkolenia, dającą podstawę do stwierdzenia uzyskanych efektów uczenia się 

przez osobę uczestniczącą w szkoleniu. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia 

Zamawiającemu analizy porównawczej (po zakończeniu szkolenia).  

− Wykonawca winien zapoznać się z opisem zawartym w załączniku numer 2 „Podstawowe informacje 

dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z EFS+” do Wytycznych 

dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027 (załącznik 

numer 2 do zapytania ofertowego). 

e. Szkolenie winno zakończyć się: 

− wydaniem zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia 

zawierającego: numer z rejestru, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwę 



 

 

instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, formę i nazwę szkolenia, okres trwania 

szkolenia, miejsce i datę wydania zaświadczenia, tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych, podpis 

osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową, 

− wydaniem zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego nabycie kompetencji, 

zawierającego wyszczególnione efekty uczenia się odnoszące się do nabytej/nabytych kompetencji. 

3.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. Każdy z Wykonawców może złożyć 

ofertę na całość zamówienia. 

3.6. Każda z osób wskazanych do realizacji zamówienia musi spełniać kryteria wskazane w pkt. 5 niniejszego 

zapytania. 

3.7. Kod CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

3.8. Kategoria ogłoszenia: usługi. 

3.9. Podkategoria ogłoszenia: usługi szkoleniowe 

3.10. Miejsce realizacji zamówienia: subregion pilski. 

4. Termin realizacji zamówienia 

Zamówienie będzie realizowane w okresie od czerwca 2024 do czerwca 2029 r. 

5. Warunki udziału w postępowaniu: 

5.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy wykażą, że spełniają wymienione poniżej warunki 

udziału w postępowaniu. 

5.2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczące osób świadczących przedmiot zamówienia: 

a. wykształcenie wyższe magisterskie, 

b. posiadanie co najmniej 5-letniego doświadczenia (licząc od dnia ogłoszenia niniejszego postępowania) 

w prowadzeniu szkoleń z dla przedstawicieli podmiotów ekonomii społecznej, rozumiane jako 

przeprowadzenie w okresie 5 lat poprzedzających dzień ogłoszenia niniejszego zapytania ofertowego co 

najmniej 250 godzin szkoleń dla przedstawicieli podmiotów ekonomii społecznej, 

c. zrealizowanie w ciągu 1 roku poprzedzającego ogłoszenie niniejszego zapytania co najmniej 3 szkoleń 

w łącznym wymiarze minimum 24 godzin szkoleniowych z zakresu pisania projektów skierowanych do 

przedstawicieli podmiotów ekonomii społecznej, 

d. łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy 

strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków 

własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. Powyższy 

warunek dotyczy wyłącznie Wykonawców będących pracownikami etatowymi Zamawiającego i 

osobiście realizujących zamówienie lub jego część, spełniających warunki i definicje personelu projektu 

zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

Limit zaangażowania zawodowego, dotyczy wszystkich form zaangażowania zawodowego, 

w szczególności uwzględnia liczbę dni roboczych w danym miesiącu wynikających ze stosunku pracy, 

przy czym do limitu wlicza się czas nieobecności pracownika związanej ze zwolnieniami lekarskimi i 

urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza się czasu nieobecności pracownika związanej z urlopem 

bezpłatnym. 

5.3. Żadna z osób wykonujących całość lub część niniejszego zamówienia nie może być zatrudniona na 

podstawie umowy o pracę przez Zamawiającego. Ograniczenie to wynika z Wytycznych wskazanych w pkt. 

2.1 niniejszego zapytania. 



 

 

5.4. Powyższe ograniczenie nie dotyczy sytuacji gdy pracownik etatowy Zamawiającego składa osobiście ofertę 

(jako osoba nieprowadząca lub prowadząca działalność gospodarczą) i wskazuje w niej siebie jako osobę 

odpowiedzialną za realizację całości lub części przedmiotu niniejszego zamówienia. W takiej sytuacji 

Zamawiający w przypadku uznania oferty za najkorzystniejszą zastrzega sobie prawo do podpisania 

z Wykonawcą aneksu do umowy o pracę na realizację zadań których osobiste wykonanie Wykonawca 

zadeklarował w złożonej ofercie. Zamawiający zastrzega sobie również prawo do obniżenia stawek 

zaproponowanych przez Wykonawcę do stawek obowiązujących dla pracowników etatowych 

Zamawiającego realizujących podobne lub zbliżone zadania na tożsamym lub podobnym stanowisku. 

5.5. Niespełnienie chociażby jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem 

Wykonawcy z postępowania oraz odrzuceniem jego oferty. 

6. Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

6.1. Spełnienie warunków wskazanych w punkcie 5.2 a) – d) oraz 5.3 i 5.4 zostanie zweryfikowane na podstawie 

informacji przedstawionych ofercie. 

6.2. W celu potwierdzenia spełnienia warunku wskazanego w punkcie 5.2 d) Wykonawca złoży oświadczenie 

o treści zgodnej ze wzorem zawartym w formularzu oferty. 

6.3. Kryterium określone w punkcie 5.2 d) dotyczy wyłącznie Wykonawców, będących pracownikami etatowymi 

Zamawiającego, którzy osobiście będą wykonywali całość lub część niniejszego zamówienia. 

6.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zweryfikowania informacji zawartych w ofercie o poprzez wezwanie 

Wykonawców do przedłożenia dokumentów potwierdzających informacje zawarte w ofercie. 

7. Wykluczenia z udziału w postępowaniu: 

7.1. Z udziału w postępowaniu wyklucza się podmioty powiązane z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a Oferentem, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10 % 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu, 

c. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich 

bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

7.2. Z udziału w postępowaniu wyklucza się Wykonawców spełniających przesłanki określone w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 oku. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497 ze zm.). 

8. Zakres zmiany warunków realizacji przedmiotu zamówienia 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

a. terminu realizacji umowy, 

b. sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, 

c. zmiany liczby szkoleń realizowanych w ramach niniejszego zamówienia, przy czym ewentualne zwiększenie 

zakresu rzeczowego realizacji zamówienia nie może prowadzić do zwiększenia wartości zamówienia o więcej 



 

 

niż 50% wartości zamówienia określonej w pierwotnej umowie zawartej na podstawie oferty złożonej przez 

wybranego Wykonawcę. 

Warunkiem zmiany wskazanej w pkt. 8 a. jest zmiana okresu realizacji projektu. 

Warunkiem zmiany wskazanej w pkt. 8 b. jest zapotrzebowanie ze strony uczestników szkolenia lub 

Zamawiającego dotyczące zmiany sposobu realizacji szkolenia np. liczby dni szkoleniowych, formuły 

(stacjonarnej lub zdalnej) itp. 

Warunkiem zmiany wskazanej w pkt. 8 c. jest zajście sytuacji, w której chęć skorzystania z usług będących 

przedmiotem niniejszego Zapytania zgłosi mniejsza lub większa od wskazanej w niniejszym zapytaniu liczba 

Uczestników. 

9. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami. Wyjaśnienia treści zapytania ofertowego. 

9.1. Wykonawcy są uprawnieni do składania prośby o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wyłącznie za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl). 

9.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień wszystkim zainteresowanym, pod warunkiem, że zapytanie dotyczące 

wyjaśnienia treści zapytania ofertowego zostanie złożone za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności do 

05.06.2024 r. 

9.3. Zamawiający będzie udzielał odpowiedzi na wpływające zapytania najpóźniej w terminie 1 dnia roboczego 

od dnia upływu terminu nadsyłania zapytań o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności. 

9.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu składania ofert Zamawiający zamieści 

informację na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

10. Sposób przygotowania i składania ofert 

10.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w języku polskim wg wzoru stanowiącego załącznik do 

niniejszego zapytania. 

10.2. Oferta może zostać złożona wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności w formie elektronicznej (w 

postaci skanu podpisanej oferty lub jako dokument podpisany podpisem kwalifikowanym). 

10.3. Minimalny termin związania ofertą 30 dni od terminu składania ofert. Zamawiający może zwrócić się do 

Wykonawców z prośbą o wydłużenie terminu związania ofertą. 

10.4. Treść oferty musi być zgodna z zapisami niniejszego zapytania ofertowego. 

10.5. Oferent może wycofać całość lub część oferty przed ogłoszeniem przez Zamawiającego wyników 

niniejszego zapytania ofertowego. 

10.6. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

a. formularz ofertowy wraz z oświadczeniami, stanowiącymi załączniki do formularza, 

b. ponadto, jeśli dotyczy, należy złożyć dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę 

do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych. 

10.7. Wykonawca może wskazać w treści oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). W tym celu zobowiązany jest do 

złożenia oświadczenia wskazującego które informacje w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

10.8. Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z 

formą reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną. 



 

 

10.9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. 

Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi. 

11. Termin składania ofert 

11.1. Oferty należy składać do dnia 10.06.2024 r. 

11.2. Za termin złożenia oferty uznaje się dzień i godzinę złożenia oferty za pomocą Bazy Konkurencyjności. 

12. Ocena ofert 

12.1. Otwarcie ofert ma charakter niejawny. 

12.2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej zgodności z treścią Zapytania 

ofertowego. 

12.3. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

a. została złożona przez osobę nieuprawnioną, 

b. jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, 

c. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, 

d. zawiera rażąco niską cenę,  

e. Wykonawca nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego oczywistej omyłki pisarskiej i/lub 

rachunkowej w treści oferty, 

f. jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa. 

12.4. Z tytułu odrzucenia oferty oraz wyników postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia 

wobec Zamawiającego. 

12.5. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert bądź uzupełnień braków formalnych wyznaczając Wykonawcy odpowiedni termin. W 

przypadku nieuzupełnienia oferty lub niezłożenia pełnych wyjaśnień, Zamawiający uprawniony będzie do 

odrzucenia oferty. W ramach składanych wyjaśnień lub uzupełnienia braków formalnych niedopuszczalne 

jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty lub 

dokonywanie zmiany w jej treści, z zastrzeżeniem pkt. 12.6. poniżej. 

12.6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek pisarskich lub 

rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. W terminie 1 dnia od zawiadomienia, 

Wykonawca może nie zgodzić się na dokonanie poprawek. Oferta jego w takim przypadku podlega 

odrzuceniu. 

12.7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 

różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów 

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i 

może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

12.8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcą, 

którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów, to jest została uznana za najkorzystniejszą, w 



 

 

przypadku, gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza wysokość środków przeznaczonych w 

budżecie projektu na usługę objętą niniejszym postępowaniem. 

12.9. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, którego oferta jest najkorzystniejsza i 

podjęcia negocjacji lub wybrania oferty Wykonawcy, którego oferta jest kolejną najkorzystniejszą. 

12.10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą, który 

złożył najkorzystniejszą ofertę w przypadku gdy realizacja przedmiotu zamówienia zostanie uznana za 

niemającą racjonalnego uzasadnienia. 

13. Zastrzeżenia dotyczące ceny wskazanej w ofercie 

13.1 Cena wskazana w ofercie musi być wyrażona w złotych polskich. 

13.2 W przypadku podmiotów gospodarczych wskazana cena obejmuje podatek VAT. 

13.3 W przypadku podmiotów zarejestrowanych poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej cena wskazana 

w ofercie obejmuje całkowity koszt realizacji przedmiotu zamówienia przez wybranego Wykonawcę jaki 

poniesie Zamawiający tj. kwotę wynagrodzenia wskazaną na fakturze, którą za zrealizowanie przedmiotu 

zamówienia wystawi Wykonawca, oraz podatek VAT jaki zobowiązany będzie zapłacić Zamawiający 

w związku z realizacją przedmiotu zamówienia przez wybranego Wykonawcę. Stawka podatku VAT 

i konieczność jego zapłaty zależne są od statusu prawnego Wykonawcy w momencie wykonywania 

zamówienia oraz miejsca realizacji przedmiotu zamówienia. 

13.4 W przypadku osób fizycznych cena wskazana w ofercie obejmuje całkowity koszt zaangażowania 

Wykonawcy tj. kwotę wynagrodzenia brutto wraz ze wszystkimi składkami na ubezpieczenia społeczne, 

Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych do opłacenia których zobowiązany 

będzie Zamawiający w związku z zaangażowaniem Wykonawcy. Rodzaje i wysokość naliczanych składek 

są zależne od statusu prawnego Wykonawcy w momencie wykonywania zamówienia, w szczególności 

tego, czy podlega on obowiązkowym ubezpieczeniom społecznym z innego tytułu niż umowa na wykonanie 

zamówienia. 

13.5 W przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT cena brutto nie ulegnie zmianie. W zależności od 

wysokości nowych (zmienionych stawek podatku VAT), podwyższeniu bądź obniżeniu ulegnie kwota netto 

wynagrodzenia Wykonawcy. 

14. Kryteria oceny ofert 

14.1 Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

Punkty (wartość punktowa oferty) przyznaje się w skali od 1 do 100 w następujący sposób: 

100% - cena brutto za przeprowadzenie 1 szkolenia 

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

oferta z najniższą ceną otrzymuje 100 punktów, 

pozostałe oferty są punktowane wedle następującej formuły arytmetycznej: 

LP = (X/Y) *100%, 

gdzie: 

LP = liczba punktów przyznanych ofercie, 

X = najniższa cena, 

Y = cena ocenianej oferty 

14.2 Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

uzyskały taką samą punktację, wówczas Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia 



 

 

w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od ceny 

złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty nie mogą ulec zmianie. 

15. Wynik postępowania 

15.1 Najkorzystniejszą ofertą zostanie uznana oferta, która w wyniku dokonanej oceny uzyska najwyższą ocenę. 

15.2 W przypadku niepodpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 

Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty. 

15.3 Wynik zapytania zostanie opublikowany na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

16. Dodatkowe informacje 

16.1. Rozliczenia odbywać się będą wyłącznie w złotych polskich, na zasadach opisanych w umowie. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

16.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w całości lub części bez podania 

przyczyny na każdym jego etapie. 

16.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się z prośbą do Oferenta o złożenie wyjaśnienia 

w sprawie oferty, po upływie terminu składania ofert. 

16.4. W związku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie przysługują środki ochrony 

prawnej. 

16.5. Zamawiający może dokonać zmiany części lub całości warunków niniejszego zapytania. informacja o 

zmianach zostanie umieszczona na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

16.6. Zamawiający może wydłużyć okres składania ofert w odpowiedzi na niemniejsze postępowanie. 

16.7. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą w sytuacji gdy uzna, że 

zaoferowana stawka za realizację przedmiotu niniejszego zapytania jest rażąco niska, lub pomimo podjęcia 

negocjacji z Oferentem przekracza stawkę zaplanowaną na realizację przedmiotu zamówienia określoną w 

budżecie projektu lub gdy łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy będącego osobą fizyczną 

(prowadzącą lub nieprowadzącą działalności gospodarczej) i osobiście wykonującego całość lub część 

przedmiotu niniejszego zamówienia wyniesie łącznie więcej niż 276 godzin miesięcznie. 

17. Załączniki do Zapytania ofertowego: 

załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

załącznik nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 

współfinansowanych z EFS+” 

 


