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Umowa nr ZSC.26.22.2.2024………..
Na realizację zadania pn. Sukcesywna dostawa materiałów biurowych, drobnego sprzętu i akcesoriów biurowych, środków spożywczych oraz środków czystości dla potrzeb Związku Subregionu Centralnego.
zawarta w formie elektronicznej, z chwilą złożenia ostatniego z kwalifikowalnych podpisów elektronicznych, pomiędzy:
Związkiem Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego z siedzibą w Gliwicach przy ul. Wincentego Pola 16, 44-100, NIP 631 26 51 874, KRS 0000485018, REGON 243435244 reprezentowanym przez:
- ……………………….. - Członka Zarządu Związku
- Karolinę Jaszczyk - Dyrektora Biura
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 
a: 
…………………… z siedzibą w ……………………………. przy ul. ……………, NIP ……………., REGON ………………
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
łącznie zwanymi również „Stronami” lub z osobna „Stroną”
o następującej treści:

§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych, drobnego sprzętu i akcesoriów biurowych, środków spożywczych oraz środków czystości dla potrzeb Związku Subregionu Centralnego na potrzeby realizacji projektu „Rozwój ZIT - wzmacnianie potencjału jednostek samorządowych w Subregionie Centralnym Województwa Śląskiego, „Szkolenie kadr jednostek samorządowych na terenie Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego - etap 1”, „Śląskie. Przywracamy błękit. Kompleksowa realizacja Programu ochrony powietrza dla województwa śląskiego".
2. Szczegółowy opis dotyczący przedmiotu umowy podany jest w załączniku nr 1 do niniejszej umowy oraz stanowi jego integralną część. 
3. Wartość realizacji przedmiotu umowy jest ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 oraz ze środków Programu LIFE Unii Europejskiej oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.
§ 2 Warunki zamawiającego
1. Usługa będzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego w okresie od daty zawarcia umowy przez okres 12 miesięcy lub do dnia wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w §5 ust.1, w zależności od tego które ze zdarzeń nastąpi pierwsze.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania zamówień częściowych w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty mailowej. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamawiania różnych ilości artykułów. Wartość zamówienia częściowego każdorazowo przekroczy kwotę 400 zł brutto.  
4. Wskazana ilość materiałów stanowi maksymalną ilość zamówienia. Realizacja przedmiotu zamówienia następować będzie według rzeczywistych potrzeb Zamawiającego, z zastrzeżeniem, iż co najmniej 60% wartości zamówienia zostanie zrealizowane. Zamawiającemu przysługuje prawo nie zrealizowania pozostałych 40% wartości zamówienia bez podawania przyczyny, a Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu.
5. W przypadku wykorzystania ilości któregoś z asortymentów materiałów, przy jednoczesnym niewykorzystaniu innego asortymentu, Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w ramach poszczególnych asortymentów określonych w ofercie, przy jednoczesnym zachowaniu cen jednostkowych brutto i nie przekroczeniu maksymalnej kwoty brutto określonej w złożonej ofercie i zawartej umowie.
6. Wykonawca gwarantuje stałość cen na asortyment zawarty w formularzu cenowym, przez cały okres trwania umowy. 
7. Zamówienie obejmujące artykuły wymienione w OPZ powinny być dostarczone do Zamawiającego w terminie maksymalnie 3 dni roboczych. Termin dostawy dodatkowych artykułów (nieuwzględnionych w OPZ) wynosi 10 dni roboczych.
8. W przypadku dostarczenia materiałów biurowych niezgodnych z warunkami zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do reklamacji, która powinna być zrealizowana w ciągu 3 dni roboczych od daty zgłoszenia. Wykonawca zobowiązany jest odebrać wadliwe artykuły od Zamawiającego i wymienić je na nowe, wolne od wad. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zamawiania dodatkowego asortymentu nieprzewidzianego w OPZ, dostępnego w ofercie Wykonawcy na dzień składania zamówienia przy jednoczesnym nieprzekroczeniu maksymalnej kwoty brutto określonej w złożonej ofercie i zawartej umowie. Podstawą rozliczenia będą ceny jednostkowe brutto z cennika (katalogu) Wykonawcy na dzień składania zamówienia
10. Dostarczane produkty muszą być najwyższej jakości, fabrycznie nowe, dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskiej, wolne od wad fizycznych i prawnych w stanie nienaruszonym odpowiadające parametrom opisanym w OPZ.
11. Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość przedmiotu umowy zwłaszcza w zakresie:
a. zgodności z niniejszą umową i ofertą;
b. zgodności z obowiązującymi przepisami technicznymi oraz normami;
c. kompletności z punktu widzenia celu, któremu ma służyć.
12. Zamówione artykuły spożywcze dostarczane do Zamawiającego powinny posiadać min. dwumiesięczny termin ważności.
13. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu dwu letniej gwarancji producenta za wady zmniejszające wartość techniczną i użytkową artykułów ujawnione w okresie gwarancyjnym, a także za ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie artykułu na artykuł o nie gorszych parametrach, wolny od wad.  Zgłoszenie o reklamacji z tytułu gwarancji producenta zostanie przesłane na adres e-mail wraz z krótkim opisem stwierdzonych wad.  Rozpatrzenie zgłoszenia powinno nastąpić w terminie 14 dni kalendarzowych od daty przesłania zgłoszenia przez Zamawiającego.
14. W przypadku problemów z dostępnością pożądanych przez Zamawiającego materiałów, na które Wykonawca złożył wiążącą ofertę cenową, Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania o tym Zamawiającego i przedstawienia alternatywnych produktów w cenie odpowiadającej brakującemu produktowi.

§ 3 Obowiązki stron
1. Zamawiający zobowiązuje się do:
a) przekazania Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy,
b) zagwarantowania wartości zamówienia częściowego w wysokości nie mniejszej niż 150 zł brutto, słownie: sto pięćdziesiąt złotych brutto.
2. Wykonawca zobowiązuje się do:
a) wykonania usług objętych przedmiotem niniejszej umowy z najwyższą sumiennością i starannością, 
b) przyjęcia pełnej odpowiedzialności za jakość i terminowość świadczonych usług opisanych szczegółowo w załączniku nr 1 do niniejszej umowy,
c) terminowego dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby Biura Związku (Gliwice, ul. Wincentego Pola 16, p. 119) na swój koszt i ryzyko.
3. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć wykonania przedmiotu umowy bądź jej części osobie trzeciej.
4. Zamawiającemu służy prawo stałego nadzoru nad sposobem i przebiegiem realizacji niniejszej umowy przez Wykonawcę. Ponadto, Zamawiającemu służy prawo żądania od Wykonawcy w każdym czasie wszelkich informacji dotyczących realizacji umowy.
5. Zamawiający uprawniony jest do zgłaszania Wykonawcy wszelkich zastrzeżeń dotyczących realizacji umowy wraz ze wskazaniem proponowanych zmian. W takiej sytuacji, Wykonawca udzieli niezwłocznej odpowiedzi informując o podjętych decyzjach oraz środkach zaradczych. 


§ 4 Komunikacja pomiędzy stronami umowy
1. W celu zapewnienia należytej współpracy Stron:
1) Zamawiający wyznacza jako osobę właściwą do kontaktu w sprawach bieżących pana/panią Małgorzata Płonka (tel. 32 461 22 48, e-mail malgorzata.plonka@subregioncentralny.pl),
Joanna Michoń (tel. 32 461 22 59, e-mail joanna.michon@subregioncentralny.pl).
2) Wykonawca wyznacza jako osobę właściwą do kontaktu w sprawach bieżących pana/panią
-----------------------------------------
2. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o przekazywaniu dokumentów, informacji telefonicznie oraz drogą e- mailową w odniesieniu do:
1) Zamawiającego, należy przez to rozumieć:
a)	nr telefonu 32 461 22 48,
b)	adres e-mailowy malgorzata.plonka@subregioncentralny.pl, zp@subregioncentralny.pl. 
2) Wykonawcy, należy przez to rozumieć: 
a)	nr telefonu …………………………………; 
b)	adres e-mailowy ………………………….
§ 5 Płatności
1. Łączne maksymalne wynagrodzenie należne Wykonawcy w okresie obowiązywania umowy nie przekroczy kwoty ………………………. brutto (słownie…………………………….) w tym należny podatek VAT.
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy. 
3. Płatności za dostarczane artykuły będą regulowane na podstawie faktur VAT wystawianych z podziałem na dwie kategorie (1. papier i artykuły biurowe, 2. środki czystości i artykuły spożywcze).
4. Faktury VAT będą wystawiane przez Wykonawcę po zakończonym miesiącu na podstawie zbiorczego zestawienia dokumentów WZ, zaakceptowanych uprzednio przy odbiorze Zamówienia przez Zamawiającego.
5. Wypłata wynagrodzenia odbędzie się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na dokumencie wskazanym w ust. 3.
6. Wynagrodzenie będzie płatne w ciągu 21 dni od dnia przedłożenia poprawnej faktury przez Wykonawcę.
7. Za datę dokonania płatności strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie faktur w formie elektronicznej na adres: biuro@subregioncentralny.pl. 
9. W przypadku nieosiągnięcia kwoty określonej ust. 1, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.
10. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia zapłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki.
11. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie przez Wykonawcę cesji umowy, jej części lub wynikającej z niej wierzytelności.

§ 6 Odstąpienie, wypowiedzenie umowy

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy, gdy Wykonawca zaniechał obowiązków wynikających z umowy. Okres wypowiedzenia wynosi 7 dni kalendarzowych.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy, gdy Wykonawca nie przystąpił do realizacji przedmiotu umowy.
3. Zamawiający jest zobowiązany do pisemnego wezwania Wykonawcy do realizacji zobowiązań umownych bez zbędnej zwłoki (za okres spełniający warunek „bez zbędnej zwłoki” przyjmuje się okres 1 dnia). Prawo odstąpienia lub wypowiedzenia umowy przysługuje, jeżeli pomimo upływu czasu zawartego w wezwaniu, Wykonawca nie przystąpił do realizacji obowiązków umownych. 
4. Z prawa odstąpienia od umowy Zamawiający może skorzystać w terminie 14 dni od dowiedzenia się o przyczynie wypowiedzenia.
5. Oświadczenie wypowiedzeniu lub odstąpieniu od umowy wymaga formy pisemnej.
6. Odstąpienie od umowy następuje ze skutkiem natychmiastowym.

§ 7 Kary umowne
1. Za wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy z przyczyn wskazanych w § 6 ust. 1 i 2, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 2.500,00 zł (dwa tysiące pięćset złotych). 
2. W przypadku opóźnienia realizacji przedmiotu umowy określonego w § 1, przy braku wcześniejszego uzgodnienia nowego terminu dostawy z Zamawiającym, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 3% wartości danego zamówienia częściowego, o którym mowa w § 2 ust. 2, za każdy dzień opóźnienia.
3. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej, jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.
4. Maksymalna wysokość kar umownych, jakich może dochodzić Zamawiający, wynosi 30% wartości umowy brutto określonej w § 5 ust. 1.
5. Strony zachowują możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego zastrzeżone kary umowne oraz odszkodowania na zasadach ogólnych z innego tytułu niż wymienione w ust. 1 i 2.
6. Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki ustawowe w przypadku opóźnienia płatności ze strony Zamawiającego.
7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych Zamawiającemu kar umownych i należności z faktur wystawionych przez Wykonawcę.


§ 8 Przetwarzanie danych osobowych

1. Dane osobowe przedstawicieli Stron umowy oraz służbowe dane kontaktowe osób wyznaczonych przez Strony do realizacji umowy są wzajemnie udostępniane przez Strony, które stają się odrębnymi administratorami tych danych osobowych, w rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych i przetwarzają je zgodnie z nimi, we własnych celach związanych z realizacją umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że osobom wymienionym w ust. 1 umożliwia zapoznanie się 
i dostęp do informacji dotyczących przetwarzania ich danych osobowych przez Zamawiającego na potrzeby realizacji niniejszej umowy, wskazanymi w załączniku nr 3 do umowy.


§ 9 Postanowienia końcowe

1. Zmiany do umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Zmiany w zakresie dotyczącym osoby właściwej do kontaktu w sprawach bieżących, numerów telefonów, adresów e-mailowych oraz adresu do korespondencji nie stanowią zmiany umowy w rozumieniu ust. 1 i każda ze Stron, w zakresie swojej właściwości, dokonuje ich poprzez przekazanie stosownej informacji na adres do korespondencji drugiej Strony lub w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w niniejszej umowie.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.).
4. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej umowy strony będą starały się rozwiązać polubownie.
5. W przypadku braku możliwości osiągnięcia porozumienia w trybie przewidzianym w ust. 4, spory wynikłe na tle niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Zamawiający								Wykonawca

………………………………………………..					…………………………………………………


……………………………………………….					…………………………………………………

Załącznik nr 1
do zapytania ofertowego ZSC.26.22.2.2024
Opis przedmiotu zamówienia (dalej: OPZ)


1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych, drobnego sprzętu i akcesoriów biurowych, środków spożywczych oraz środków czystości dla potrzeb Związku Subregionu Centralnego.
2. Kody CPV:
Główny CPV:
30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe
30199500-5 Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby
Dodatkowe kody CPV:
15860000-4 Kawa, herbata i podobne produkty
15830000-5 Cukier i produkty pokrewne
15820000-2 Sucharki i herbatniki; wyroby piekarskie i ciastkarskie o przedłużonej trwałości
39832000-3 Produkty do zmywania naczyń
39514300-1 Ręczniki kuchenne
22852100-8 Okładki na akta
2816300-6 – Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki
22815000-6 – Notatniki
30141200-1 - Kalkulatory biurowe
30197000-6 – Drobny sprzęt biurowy
3. Termin realizacji zamówienia: sukcesywnie, od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w umowie, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
4. Dostawa będzie realizowana w dni robocze w godzinach 7:30 – 15:30 do pomieszczeń Zamawiającego (Wincentego Pola 16, 1 piętro Gliwice). Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany miejsca na terenie miasta Gliwice bez ponoszenia dodatkowych kosztów.
5. Cena dostawy, opakowania, ubezpieczenia przedmiotu dostawy na czas przewozu, powinna być wkalkulowana w cenę materiałów.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamawiania różnych ilości artykułów. Wartość zamówienia częściowego każdorazowo przekroczy kwotę 400 zł brutto.
7. Wskazana ilość materiałów stanowi maksymalną ilość zamówienia. Realizacja przedmiotu zamówienia następować będzie według rzeczywistych potrzeb Zamawiającego, z zastrzeżeniem, iż co najmniej 60% wartości zamówienia zostanie zrealizowane. Zamawiającemu przysługuje prawo nie zrealizowania pozostałych 40% wartości zamówienia bez podawania przyczyny, a Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu.
8. W przypadku wykorzystania ilości któregoś z asortymentów materiałów, przy jednoczesnym niewykorzystaniu innego asortymentu, Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w ramach poszczególnych asortymentów określonych w ofercie, przy jednoczesnym zachowaniu cen jednostkowych brutto i nie przekroczeniu maksymalnej kwoty brutto określonej w złożonej ofercie i zawartej umowie. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania zamówień w formie elektronicznej.  
10. Zgłoszenie każdorazowo zostanie przesłane przez wyznaczonego pracownika Zamawiającego, drogą elektroniczną lub za pomocą platformy internetowej udostępnionej Zamawiającemu.
11. Wykonawca odpowiada za prawidłowe rozlokowanie towaru zgodnie z przekazaną przez Zamawiającego w dniu dostawy informacją.
12. Zamówienie obejmujące artykuły wymienione w OPZ powinny być dostarczone 
do Zamawiającego w terminie maksymalnie 3 dni roboczych. Termin dostawy dodatkowych artykułów (nieuwzględnionych w OPZ) wynosi 10 dni roboczych.
13. W przypadku dostarczenia materiałów biurowych niezgodnych z warunkami zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do reklamacji, która powinna być zrealizowana w ciągu 3 dni roboczych od daty zgłoszenia. Wykonawca zobowiązany jest odebrać wadliwe artykuły od Zamawiającego i wymienić je na nowe, wolne od wad. 
14. Zamówione artykuły spożywcze dostarczane do Zamawiającego powinny posiadać min. dwumiesięczny termin ważności.
15. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu katalog w wersji papierowej lub elektronicznej, przedstawiający dostępny asortyment.
16. Zamówienie będzie wydawane Zamawiającemu na podstawie dokumentu rozchodów towarów/materiałów (WZ).
17. Materiały muszą być najwyższej jakości, fabrycznie nowe, dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskiej, wolne od wad fizycznych i prawnych w stanie nienaruszonym odpowiadające opisanym parametrom.
18. [bookmark: _Hlk49154302]Zamawiający wymaga, aby dostarczone materiały miały co najmniej 12 miesięczną przydatność do użycia licząc od dnia podpisania dokumentu zrealizowania dostawy bez uwag. 
19. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu dwu letniej gwarancji (o ile w opisie artykułu nie został wskazany dłuższy termin jej obowiązywania), licząc od dnia podpisania dokumentu zrealizowania dostawy bez uwag, za wady zmniejszające wartość techniczną i użytkową artykułów ujawnione w okresie gwarancyjnym, a także za ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie artykułu na artykuł o nie gorszych parametrach, wolny od wad.  Zgłoszenie o reklamacji z tytułu gwarancji producenta zostanie przesłane na adres e-mail wraz z krótkim opisem stwierdzonych wad.  Rozpatrzenie zgłoszenia powinno nastąpić w terminie 14 dni kalendarzowych od daty przesłania zgłoszenia przez Zamawiającego.
20. W przypadku problemów z dostępnością pożądanych przez Zamawiającego materiałów, na które Wykonawca złożył wiążącą ofertę cenową, Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania o tym Zamawiającego i przedstawienia alternatywnych produktów w cenie odpowiadającej brakującemu produktowi.
21. Udzielona przez Wykonawcę gwarancja wydłuża się o okres upływający od dnia zawiadomienia Wykonawcy o wykryciu wady do dnia jej usunięcia potwierdzonego pisemnie przez Zamawiającego.
22. Niezależnie od uprawień z tytułu gwarancji, Zamawiający może wykonywać uprawnienia na podstawie innych przepisów, w tym dotyczących rękojmi.
23. Usuwanie wad w ramach gwarancji oraz na podstawie innych przepisów odbywa się
na koszt i ryzyko Wykonawcy.
24. Planowane zapotrzebowanie Zmawiającego i specyfikacje artykułów przedstawia poniższa tabela:

	Lp.
	Nazwa i charakterystyka artykułu 
	Jednostka miary
	Ilość
[A]

	Kategoria: papier, artykuły biurowe, drobny sprzęt biurowy oraz wyposażenie biura


	1. 
	Papier ksero biały A4, 80g (ryza-500 kartek)
	ryza
	120

	2. 
	Papier ksero biały A3, 80g (ryza- 500 kartek)
	ryza
	2

	3. 
	Papier ksero biały A4, 160g (ryza-500 kartek)
	ryza
	2

	4. 
	Papier ksero kolorowy (niebieski, zielony, żółty, czerwony) A4, 80g (ryza-500 kartek)
	ryza
	4

	5. 
	Karteczki samoprzylepne 76x76 mm, min. 400 karteczek, mix kolorów NEONOWYCH w bloczku *wymiary bloczku mogą się różnić +/- 5 mm
	opakowanie
	25

	6. 
	Pojemnik na karteczki samoprzylepne, wykonany z tworzywa sztucznego 76x76 mm - kompatybilne do karteczek z poz.5
	sztuka
	15

	7. 
	Karteczki samoprzylepne 50x50 mm, 240 karteczek, mix kolorów neonowych w bloczku *wymiary bloczku mogą się różnić +/- 5 mm
	opakowanie
	25

	8. 
	Karteczki samoprzylepne z papieru pochodzącego z recyklingu, 76x76 mm, min. 400 karteczek, *wymiary bloczku mogą się różnić +/- 5 mm
	opakowanie
	20

	9. 
	Cienkopis grubość linii 0,4 mm, kolory czerwony, zielony, czarny 
	sztuka
	10

	10. 
	Koperta biała C4 samoprzylepna z paskiem 
	sztuka
	20

	11. 
	Koperta biała C4 rozszerzana samoprzylepna z paskiem 
	sztuka
	50

	12. 
	Koperta biała C5 samoprzylepna z paskiem
	sztuka
	150

	13. 
	Koperta biała C6 samoprzylepna 
	sztuka
	100

	14. 
	Koszulki krystaliczne – A4, 75 mikronów (100 szt./op.)
	opakowanie
	10

	15. 
	Koszulka poszerzana na katalogi A4, 220 x 330 mm krystaliczna, otwierana u góry z harmonijkowym brzegiem folia PVC 90 mic (50 szt./op.)
	opakowanie
	10

	16. 
	Segregator A4/50mm wykonany z kartonu obustronnie pokrytego folią polipropylenową, możliwość włożenia etykiety opisowej na grzbiecie, posiadający mechanizm dźwigniowy, kolor różowy, szary, jasny zielony (zapewnienie min. 5 kolorów) * wymiary segregatora mogą się różnić +/- 5 mm
	sztuka
	40

	17. 
	Segregator A4/80mm wykonany z kartonu obustronnie pokrytego folią polipropylenową, możliwość włożenia etykiety opisowej na grzbiecie, posiadający mechanizm dźwigniowy, kolor różowy, szary, jasny zielony (zapewnienie min. 5 kolorów) * wymiary segregatora mogą się różnić +/- 5 mm
	sztuka
	100

	18. 
	Ofertówka, obwoluta A4, krystaliczna sztywna, transparentna 180 mic
	sztuka
	50

	19. 
	Ofertówka twarda na dokumenty A4 – (mix. Kolorów), 200 mic
	sztuka
	30

	20. 
	Spinacze okrągłe biurowe 28 mm (100 szt./ 1 op.)
	opakowanie
	10

	21. 
	Spinacze okrągłe biurowe 33 mm (100 szt./ 1 op.)
	opakowanie
	10

	22. 
	Spinacze okrągłe biurowe 50 mm (100 szt./ 1 op.)
	opakowanie
	10

	23. 
	Pojemnik magnetyczny na spinacze okrągły czarny
Zdjęcie poglądowe:
[image: Obraz zawierający spinacz, stacjonarny, w pomieszczeniu

Opis wygenerowany automatycznie]
	sztuka
	15

	24. 
	Rozszywasz o metalowej konstrukcji i obudową z tworzywa sztucznego
	sztuka
	15

	25. 
	Zszywacz z metalową konstrukcją i obudową z trwałego tworzywa, na zszywki 24/6
	sztuka
	5

	26. 
	Zszywacz z metalową konstrukcją i obudową z trwałego tworzywa, na zszywki 10
	sztuka
	5

	27. 
	Zakreślacze (jaskrawe), kolor żółty, różowy, niebieski, zielony
	sztuka
	15

	28. 
	Zakładki indeksujące samoprzylepne papierowe 20x50 mm  – 4 kolory po 50 karteczek w każdym* wymiary mogą się różnić +/- 3 mm
	sztuka
	15

	29. 
	Zakładki indeksujące samoprzylepne foliowe 12x45 mm  – 4 kolory po 100 karteczek w każdym* wymiary mogą się różnić +/- 3 mm
	sztuka
	15

	30. 
	Zszywki 24/6  1000 szt./op.
	opakowanie
	12

	31. 
	Zszywki 23/6  1000 szt./op.
	opakowanie
	5

	32. 
	Zszywki nr 10  1000 szt./op.
	opakowanie
	20

	33. 
	Bateria Alkaiczna AAA
	sztuka
	50

	34. 
	Bateria Alkaiczna AA 
	sztuka
	20

	35. 
	Klipy do dokumentów 25 mm (12 szt./1 op.)
	opakowanie
	10

	36. 
	Klipy do dokumentów 19 mm (12 szt./1 op.)
	opakowanie
	10

	37. 
	Przekładki kartonowe do segregatora 1/3 A4, do użycia w pionie i poziomie 100 ark. kartonowe jasny róż  (100 szt./op.)
Zdjęcie poglądowe:
[image: Obraz zawierający stacjonarny, teczka, materiały biurowe, Produkty papierowe

Opis wygenerowany automatycznie]
	opakowanie
	8

	38. 
	Identyfikator z klipsem i agrafką, transparentny 90 x 57 mm* wymiary mogą rónić się +/- 3 mm
Zdjęcie poglądowe:
[image: Obraz zawierający szkic, sztuka

Opis wygenerowany automatycznie]
	sztuka
	200

	39. 
	Identyfikator stojący konferencyjny, transparentny wykonany z tworzywa sztucznego, orientacja pozioma, ½ 4 (kartka A4 złożona na pół w poziomie)
Zdjęcie poglądowe:
[image: Obraz zawierający design, Prostokąt, szkic, tekst

Opis wygenerowany automatycznie]

	sztuki
	7

	40. 
	Etykiety samoprzylepne A4 /105x148 mm (100 szt./op.)
	opakowanie
	4

	41. 
	Przekładki A4 alfabetyczne /A-Z/
	sztuka
	3

	42. 
	Przekładki A4 /10 kart, kartonowe kolorowe
	sztuka
	3

	43. 
	Teczka z gumką kolorowa
	sztuka
	15

	44. 
	Pendrive Usb 3.1 32 GB
	sztuka
	10

	45. 
	Nożyczki biurowe 12 cm, wykonane ze stali nierdzewnej
	sztuka
	5

	46. 
	Nożyczki biurowe 17,5 cm, wykonane za stali nierdzewnej, rączki wykonane z tworzywa sztucznego
	sztuka
	5

	47. 
	Taśma klejąca 24mm x 30 przezroczysta, rączki wykonane z tworzywa sztucznego
	sztuka
	15

	48. 
	Blok do flipchartów gładki / 10 kart / 65x100 cm
	sztuka
	3

	49. 
	Marker permanentny (czerwony zielony, czarny, niebieski)
	sztuka
	10

	50. 
	Marker do CD czarny dwustronny, z tuszem wodoodpornym
	sztuka
	10

	51. 
	Tusz do pieczątek gumowych 25 ml (czarny/czerwony)
	sztuka
	6

	52. 
	Marker do tablic suchoscierlany (czarny, czerwony, zielony, niebieski) 
	sztuka
	4

	53. 
	Skoroszyt plastikowy sztywny, wykonany z foli PCV, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisów, - przednia okładka przezroczysta sztywna, druga kolorowa (min. 4 kolory)
	sztuka
	30

	54. 
	Skoroszyt zaciskowy z przeźroczystą przednią okładką A4, pojemność min. 60 kartek
Zdjęcie poglądowe:
[image: Obraz zawierający stacjonarny, Prostokąt, teczka, żółty

Opis wygenerowany automatycznie]
	sztuka
	12

	55. 
	Listwy wsuwane z zaokrągloną końcówką 4 mm - pojemność 25 kartek (op. 50 szt.)
	sztuka
	5

	56. 
	
Spinacze archiwizacyjne (50 szt./1 op.)
	opakowanie
	10

	57. 
	Długopis automatyczny, wyposażony w wymienny wkład, końcówka pisząca wykonana ze stali nierdzewnej, odporna na ścieranie - tusz olejowy, wodoodporny, niebieski kolor tuszu, metalowy klip oraz przycisk - korpus wykonany z tworzywa sztucznego przedzielony na 2 części metalową obrączką - kulka pisząca o średnicy, (zielony, niebieski, żółty kolor obudowy)
	sztuka
	400

	58. 
	Długopis z płynnym wkładem żelowym, grubość linii pisania: 0,3 mm, kolory niebieski i czarny, wykonany z tworzywa sztucznego, posiadający gumowy uchwyt
	sztuka
	150

	59. 
	Ołówek techniczny 2H
	sztuka
	10

	60. 
	Półka na dokumenty 3 poziomowa, format a4, wykonana z metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem z wysuwanymi tackami z gumowymi nóżkami.
	sztuka
	4

	61. 
	Przybornik na biurko z metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem z gumowymi nóżkami, z min. 3 komorami.
	sztuka
	4

	62. 
	Kosz na śmieci wykonany z metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem, pojemność 19l 
	sztuka 
	3

	63. 
	Pojemnik na spinacze, wykonany z metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem
	sztuka
	3

	64. 
	Pojemnik na karteczki, wykonany z metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem, 78x105x105* wymiary mogą się różnić +/- 2 mm
	sztuka
	4

	65. 
	Naboje do pióra o pojemności 57 ml, kolor niebieski, kompatybilne z piórem Parker, parker standard lub równoważne  (5 szt./op.)
	opakowanie
	10

	66. 
	Podnóżek wykonany z trwałego tworzywa sztucznego, regulacja wysokości i kąta nachylenia (2 poziomy wysokości) - wymiary: minimum 450x310mm - wysokość regulowana w przedziale 115-185mm - kąt nachylenia- 0'-35'
	sztuka
	5

	67. 
	Podkładka pod mysz i nadgarstek z ergonomiczną konstrukcją, wysokiej jakości miękka powierzchnia  wymiary: 200 x 23 x 260 * wymiary mogą się różnić +/- 20 mm
	sztuka
	8

	68. 
	Podstawka pod laptopa  z podkładką pod mysz czarna 51,8 x 28,1 x 5,9 cm * wymiary +/- 50 mm
	sztuka
	10

	69. 
	Podpórka ergonomiczna pod plecy na krzesło biurowe, wykonana z pianki zapamiętującej kształt czarna, wyposażona w regulowany pasek, zdejmowana osłona
	sztuka
	10

	70. 
	Magnes do tablic w plastikowej obudowie 40 mm
	sztuka
	10

	71. 
	Kalkulator biurowy z 12 cyfrowym wyświetlaczem z zasilaniem bateryjno-solarnym, posiada możliwość kasowania ostatniej pozycji, wyłącza się automatycznie wymiary min. 136x134x28 mm* wymiary mogą różnić się +/- 30 mm
	sztuka
	3

	72. 
	Dziurkacz biurkowy z metalowej konstrukcji z listwą formatową oraz pojemnikiem na odpady, dziurkuje do 25 kartek, średnica dziurki 5,5 mm
	sztuka 
	3

	73. 
	Kalendarz B5 tygodniowy, 1 tydzień na 2 stronach, kolor granatowy w oprawie skóropodobnej z zaokrąglonymi rogami oraz zaokrąglony bok, obszyta okładka.

Zdjęcie poglądowe:
[image: ]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, dokument

Opis wygenerowany automatycznie]
	sztuka
	7

	74. 
	Kalendarz A4 dzienny (1 dzień na jednej stronie, sobota niedziela na jednej stronie), kolor granatowy w oprawie skóropodobnej z zaokrąglonymi rogami oraz zaokrąglony bok, obszyta okładka.
[image: Obraz zawierający Prostokąt, tekst, niebieskie

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer

Opis wygenerowany automatycznie]
	sztuka
	7

	75. 
	Podkładka na biurko, kalendarz biuwar z listwą ochraniającą tygodniowy, format A3, min. 30 stron
	sztuka
	4

	76. 
	Kawa ziarnista 1kg do użycia w automatycznych ekspresach do kawy
	opakowanie
	12

	77. 
	Herbata Lipton ekspresowa 100 szt. lub produkt równoważny (herbata czarna min. 200 g)
	opakowanie
	12

	78. 
	Ciastka osobno pakowane min. 600 g
	opakowanie
	3

	79. 
	Cukier 1 kg. sypki
	opakowanie
	20

	80. 
	Cukierki czekoladowe 1 kg
	opakowanie
	7

	81. 
	Płyn do mycia naczyń 1 L
	sztuka
	8

	82. 
	Sok w szklanej butelce 0,3 l jabłkowy/pomarańczowy
	sztuka
	20

	83. 
	Mleko 1 l 2%
	sztuka
	12

	84. 
	Mydło do mycia rąk w płynie z atomizerem 250 ml
	sztuka
	8

	85. 
	Ręcznik kuchenny w rolce, dwuwarstwowy, celulozowy, długości min 90 listków w rolce
	sztuka
	12

	86. 
	Gąbka do mycia naczyń Zmywak profilowany wymiary +/- 1 cm  11x6, 5x4, 5 cm

	sztuka 
	36
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