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Projekt współfinansowany z: Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027 
Priorytet: Przedsiębiorczość i Innowacje 

Działanie: Automatyzacja i robotyzacja w MŚP 
Numer naboru: FEPW.01.02-IP.01-001/23 

Tytuł realizowanego projektu: 
„Wdrożenie nowoczesnego, zrobotyzowanego centrum introligatorskiego szansą na poprawę 

konkurencyjności przedsiębiorstwa” 

 

Elbląg,  dnia 29.05.2024r. 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2024 

 

I. Zamawiający 
 

 

Zamawiający nie jest zobowiązany do prowadzenia postępowania zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 
2004r. Prawo zamówień publicznych. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą 
konkurencyjności. 
Postępowanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną w “Wytycznych 
dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” 
Postępowanie ofertowe jest realizowane w ramach Programu Fundusze Europejskie Polski 
Wschodniej, Działanie 1.2 „Automatyzacja i robotyzacja”, numer wniosku o dofinansowanie: : 
FEPW.01.02-IP.01-0021/23.  
Projekt będzie współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego.  
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności.  
Do niniejszego zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 września 2019 
r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2022 r., poz. 1710).  
 
SPOSÓB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO  
Niniejsze zapytanie zostało upublicznione w bazie konkurencyjności: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
 
POSTANOWIENIA OGÓLNE  
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
2. Zamawiający z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia nie udziela zamówienia w częściach .  
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu składania ofert, zmiany treści 
zapytania ofertowego.  
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do unieważnienia postępowania gdy wystąpi choć jedna z 
poniższych przesłanek:  

a) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna oferta,  
b) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna ważna oferta,  
c) w ramach postępowania wpłynęła tylko jedna oferta złożona przez Wykonawcę wykluczonego z 

postępowania,  
d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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e) gdy w ramach postępowania wpłynęły wyłącznie oferty z rażąco niską ceną w rozumieniu 
niniejszego postępowania,  

f) gdy postępowanie będzie obarczone wadą, która jest niemożliwa do usunięcia i uniemożliwia 
zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia  

g) gdy Zamawiający zrezygnuje z udzielenia zamówienia lub zamierza wprowadzić istotne zmiany 
warunków zapytania ofertowego.  

7. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w 
stosunku do Zamawiającego.  
8. Zamawiający informuje, że przez sformułowane „Wykonawca” rozumie osobę fizyczną, osobę 
prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje określone 
produkty lub usługi lub zawarła umowę w sprawie realizacji zamówienia. 
 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia 
 
CPV 48000000-8 72000000-5 8050000-9 
 

System do zarządzania produkcją pracujący na jednej bazie danych SQL ze zintegrowanym 

Systemem Symfonia ERP Handel  

Niezbędne cechy systemu: 

- możliwość śledzenia wykonania Zleceń Produkcyjnych, (na jakim etapie jest, jakie operacje pozostały 
do wykonania), 
- możliwość prowadzenia rejestru Zleceń Produkcyjnych, 
- możliwość  wprowadzenia do systemu nowego Zamówienia Obcego,  
- możliwość wygenerowanie Zlecenia na produkcję do poszczególnych pozycji zamówienia obcego, 
- musi posiadać widoczność Zleceń produkcyjnych, które powinny posiadać technologię zawierającą 
składowe surowce oraz wyrób lub półprodukt, który trzeba wyprodukować, 
- możliwość wygenerowania raportu zapotrzebowania na surowce do danego zlecenia produkcyjnego 
oraz generowania dokumentów rozchodowych do Symfonii ERP Handel, 
- możliwość raportowania pracowników na poszczególnych operacjach Zleceń produkcyjnych, 
- możliwość analizy zbieranych danych produkcyjnych, 
- możliwość tworzenie bazy technologii wzorcowych dla wyrobów gotowych i półproduktów. 
Moduł do zarządzania produkcją powinien umożliwiać: 

- wykorzystanie jednej bazy danych SQL systemu handlowo magazynowego, dzięki czemu 

możliwe jest automatyczne tworzenie backupów. 

- edycję i dodawanie kartotek asortymentów do bazy systemu handlowo-magazynowego ( w 

tym umożliwienie: definiowania zamienników, definiowania przeliczników jednostek, 

dodawania załączników, definiowania typu asortymentu, określenia czasu dostawy w dniach, 

określenie dodatkowej jednostki technologicznej) 

- podgląd listy kontrahentów zdefiniowanych w systemie handlowo-magazynowym 

- definiowanie gniazd produkcyjnych (w tym umożliwienie wyświetlenia dla każdego gniazda 

produkcyjnego: przypisanych stanowisk roboczych oraz wpisania opisu) 

- definiowanie stanowisk roboczych 

- dodawanie i edycję listy pracowników (w tym umożliwienie zdefiniowania z jednego poziomu: 

imienia, nazwiska, numeru identyfikacyjnego, przypisania pracownika do mistrza, nadania 

uprawnień pracownikowi do poszczególnych operacji, nadania uprawnień pracownikowi do 

poszczególnych stanowisk, wydruk karty pracownika z logiem firmy) 
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- dodawanie i edycję poszczególnych operacji technologicznych (w tym umożliwienie 

zdefiniowania z jednego poziomu dla każdej operacji: kodu operacji, nazwy operacji, 

domyślnego nr operacji, kosztu roboczogodziny operacji, domyślnego stanowiska, domyślnej 

maszyny, wyśnienia listy technologii w których występuje dana operacja). 

- dodawanie i edycję poszczególnych technologii z jednego poziomu (w tym umożliwienie 

zdefiniowania dla każdej technologii struktury technologicznej – zawierającej: proces, operacje 

technologiczne, składniki operacji technologicznych), możliwości zaznaczenia czy dana 

technologia jest zaakceptowana, zdefiniowania kodu i nazwy technologii, dodania opisu do 

technologii, dodania załączników do technologii, umożliwienie kopiowania danej technologii 

w celu jej edycji i jako inna technologia; umożliwienie wydruku struktury technologicznej 

rozwiniętej (łącznie z zapisu ze wszystkimi zagnieżdżeniami półproduktów- wyświetlenie całej 

struktury technologicznej do ostatniego zagnieżdżenia z wszystkimi składnikami 

występującymi w strukturze technologicznej) zawierającej: Kod technologii, nazwę 

technologii, kody składników wejściowych stanowiska roboczego, określenia maszyny, 

określenie czasu przygotowania, określenie czasu jednostkowego, określenie czasu 

zakończenia, automatyczne obliczenie kosztu operacji dla zadanych czasów na podstawie 

zdefiniowanej stawki roboczogodziny, możliwość dodania załączników. 

- Dla składnika (technologii) operacji technologicznej możliwość: określenia czy składnik jest 

wejściowy czy wyjściowy; wybór składnika z listy asortymentów (kartotek towarowych modułu 

handlowo-magazynowego), określenie ilości netto, określenie ilości brutto dla danego 

składnika struktury technologicznej. 

- Wyświetlenie w jednym oknie zamówień własnych z modułu handlowo-magazynowego z 

informacjami o statusie, numerze, serii, dacie, wartości netto, kontrahencie, terminie realizacji 

i opisie zamówienia własnego.  

- Wyświetlenie w jednym oknie realizacji ilościowej zleceń produkcyjnych zawierających 

informacje o stanie realizacji zleceń produkcyjnych, ich statusach, liście składników 

poszczególnych zleceń produkcyjnych, powiązanych z nimi dokumentach PW i RW. 

- możliwość dowiązania i odwiązania dokumentów, 

- możliwość wydania materiałów z jednoczesnym automatycznym utworzenie dokumentu RW 

do modułu handlowo-magazynowego,  

- możliwość wygenerowania dokumentu PW 

- oznaczenie na czerwono materiałów, które zostały wydane ponad ilości określone w 

technologii (oraz dokumentów RW(rozchodowych), na których składnik został wydany do 

danego Zlecenia Produkcyjnego) 

- możliwość raportowania wejść i wyjść do zakładu na terminalu MES (moduł MES) 

- możliwość podglądu progresu realizacji zlecenia produkcyjnego w module realizacji operacji. 

- wyświetlenie listy zleceń produkcyjnych z możliwością filtrowania zawierającej (nr zlecenia 

produkcyjnego, status, kod wyrobu, nazwę wyrobu, ilość planowana, gniazdo produkcyjne, typ 

dokumentu, serie dokumentu, ilość wykonaną, datę planowanego rozpoczęcia, datę 

planowanego zakończenia, datę rozpoczęcia, datę zakończenia, datę i godzinę wystawienia; 

umożliwienie dla każdego zlecenia produkcyjnego podglądu i edycji technologii (bez zmiany w 

technologii wzorcowej); możliwość dodania załączników, wyświetlenie informacji o 

zamówieniu obcym, wyświetlenie pozycji zlecenia.   

- generowania wydruku raportu materiałówki 
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- generowanie wydruku karty technologiczno produkcyjnej 

- raportowanie z hali produkcyjnej (realizacja poszczególnych operacji, czas pracy pracowników 

w odniesieniu do operacji i zleceń, braki i powody ich powstawania, straty, przestoje maszyn, 

awarie) 

 

Oferta ma dotyczyć oprogramowania (Systemu do zarządzania produkcją zintegrowanego z Symfonią 
ERP Handel) obejmującego: 

● Moduł Mes – bez limitu użytkowników, Moduł produkcyjny, Prognozowanie, Analizy, Awarie, 
Dokumentacja, Weryfikacja zapasów magazynowych, Etykiety - metki na pudła i opakowania 
zbiorcze (palety), Wysyłka 

● Usługi wdrożeniowe – instalacje, konfiguracje, szkolenia, prace programistyczne na rzecz 
dedykowanych modułów dla DRUKARNI OPEGIEK 

 

Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia występują: nazwy konkretnego producenta, nazwy konkretnego 

produktu, normy jakościowe, nazwy własne, patenty, znaki towarowe, typy, standardy należy to 

traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamówienia. W każdym przypadku dopuszczalne 

są rozwiązania równoważne pod względem konstrukcji, materiałów, funkcjonalności, jakości. Jeżeli w 

opisie przedmiotu zamówienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie - należy 

przyjąć, że wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie określają parametry techniczne, 

eksploatacyjne, użytkowe, co oznacza, że Zamawiający dopuszcza złożenie ofert w tej części 

przedmiotu zamówienia o równoważnych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i użytkowych. 

 

III. Kody CPV Przedmiotu Zamówienia 
CPV 48000000-8 72000000-5  
 

IV. Uwagi 

 
1. Cena powinna być wyrażona w PLN, z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku. 

2. Instalacja oprogramowania i uruchomienie nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. ul. 

Warszawska 89-97, 82-300 Elbląg. Koszt uruchomienia musi zawierać się w ofercie. 

3. Licencje użytkowe muszą być wyszczególnione w ofercie.  

4. Szkolenia z obsługi oprogramowania muszą być ujęte w ofercie. 

5. Wykonawcą w ramach zamówienia musi być producent oprogramowania. 

6. Oprogramowanie oraz serwis muszą być w języku polskim. 

7. System do zarządzania produkcją musi być zintegrowany z Systemem Symfonia ERP Handel. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość spotkania i wizji lokalnej przed złożeniem oferty. 

9. Możliwość rozbudowy systemu o dodatkowe moduły i licencje. 

 

V. Warunki konieczne 

1. Gwarancja min. 12 miesięcy. 

2. Pełna kompatybilność, w czasie rzeczywistym, z systemem Symfonia ERP Handel. 

3. System musi opierać się na sprawdzonych rozwiązaniach stosowanych w zakładzie scalając, 

pod kątem funkcjonalności, wszystkie obecnie działające programy w jedną całość. 

4. Funkcja teleserwisu. 
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5. Funkcja serwisu w siedzibie Zamawiającego. 

6. Polskojęzyczny serwis. 

7. Szkolenie z zakresu obsługi linii w języku polskim. 

8. Menu oprogramowania musi być w języku polskim. 

9. Oferent posiada wiedzę i doświadczenie. Oferent spełnia niniejszy warunek, jeżeli złoży 

oświadczenie, że posiada doświadczenie w realizacji podobnych dostaw oraz przedstawi wykaz 

min. 1 zakończonego wdrożenia systemów klasy ERP/MES  w firmach produkcyjnych 

zintegrowanych z Symfonią ERP HANDEL w ciągu 5 lat poprzedzających złożenie oferty.  

10. Oferent złoży oświadczenie, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej prawidłową realizację zamówienia, w szczególności nie znajduje się w stanie 

upadłości, restrukturyzacji lub likwidacji. 

11. Oprogramowanie stanowi dostępne seryjnie rozwiązanie informatyczne, personalizowane pod 

konkretny proces na etapie wdrożenia, według potrzeb Zamawiającego. Personalizacja będzie 

dostosowana do procesów funkcjonujących w firmie. 

12. Przed złożeniem oferty Zamawiający wymaga przeprowadzenia prezentacji funkcjonalności 

oferowanego oprogramowania. 

13. Szkolenia z obsługi oprogramowania dla wszystkich pracowników, których obejmują procesy 

cyfrowe muszą być ujęte w ofercie. Szkolenia odbywać się będą stacjonarnie w miejscu pracy 

danego użytkownika, szkolenia odbywać się będą w języku polskim. Szkolenia odbywać się 

będą w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, niezwłocznie po uruchomieniu 

oprogramowania. 

14. Spełnienie wszystkich warunków wynikających z wytycznych konkursu „Automatyzacja i 

robotyzacja w MŚP”. 

Uwaga 

Niespełnienie któregokolwiek parametru warunku koniecznego dla pozycji spowoduje , że oferta nie 
podlega dalszej ocenie. 

 
VI. Kryteria oceny ofert wraz z informacją o punktacji, przypisanych do poszczególnych 

kryteriów oceny ofert oraz opisem sposobu przyznanej punktacji  
 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami o następujących punktach i ich sposobu wyliczania: 

1. Kryterium Cena* 
 

Sposób obliczania wartości punktowej ocenianego kryterium:  

a) Kryterium Cena – w kryterium cena kolejno ocenianym ofertom zostaną 
przyznane punkty wg. wzoru:  
 
Pc = ( X/Y )*50 
 
Gdzie:  
Pc – Punkty obliczone za kryterium CENA 
X – najniższa cena spośród badanych ofert 
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2. Kryterium Techniczne: 

Kryterium Punktacja Max. 
Ilość 
punktów 

Gwarancja [miesiące] Powyżej 12 miesięcy – 10 pkt 
Do 12 miesięcy – 0 pkt 

 

Czas dostawy  wdrożenia od daty 
podpisania umowy [miesiące] 

Do 10 miesięcy – 10 pkt. 
Powyżej 10 miesięcy – 0 pkt 

 

Czas reakcji serwisu zdalnego Do 1 godz. – 10 pkt. 
Powyżej 1 godz. – 0 pkt. 

 

Czas reakcji serwisu fizycznego w 
siedzibie Zamawiającego  

Do 4 godz. – 10pkt. 
Powyżej 4 godz. – 0 pkt. 

 

Obsługa powdrożeniowa w cenie 
projektu  

Powyżej 60 godz. – 10 pkt. 
Poniżej 60 godz. – 0 pkt. 

 

 

Łączna max. Ilość punktów do zdobycia: 100 

*    Przy czym, jeżeli cena oferty wyda się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić 
będzie wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającego z odrębnych przepisów, w 
szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 
ofert, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień w określonym terminie dotyczących elementów 
oferty mających wpływ na wysokość ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej 
ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne 
czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania 
techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, 
oryginalność projektu wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych 
przepisów. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 
ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 
stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 
Uwagi: 
 
Minimalny okres gwarancji jaki może zaoferować Wykonawca to 12 miesięcy. 
 
 
1. Punkty przyznane w każdym z kryteriów zostaną zsumowane z  dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, stosując powszechne zasady zaokrąglania. 
2. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w ramach Kryterium Oceny Oferty 

wynosi 100 pkt. 
3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu złożona przez 

niewykluczonego z postępowania Wykonawcę, która uzyska największą ilość punktów. 
4. Kryterium weryfikowane będą na podstawie informacji zawartych w Formularzu Ofertowym – 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
5. W przypadku, gdy dwie oferty lub więcej uzyska tę samą liczbę punktów Zamawiający 

przeprowadzi z Oferentami negocjacje cenowe zmierzające do wyboru najtańszej oferty. 
6. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może 

zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego oferta 
uzyskała kolejno najwyższą liczbę punktów.  
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VII. Miejsce i sposób składania ofert 

Złożenie oferty następuje wyłącznie: 
- za pośrednictwem bazy konkurencyjności pod adresem: 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
 

VIII. Termin składania ofert 
Oferty należy składać do dnia 06.06.2024r. do godz. 12:00. 
Liczy się godzina i dzień wpływu oferty, a nie dzień jej sporządzenia. Oferty złożone po wyżej 
wskazanym terminie nie będą rozpatrywane.  
 

IX. Rozstrzygnięcie postępowania  
1. Postępowanie ofertowe zostanie rozstrzygnięte do 14 dni od upływu terminu składania ofert.  

Informację o wynikach postępowania Zamawiający zamieści w bazie konkurencyjności 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  
 

X. Komunikacja między zamawiającym a oferentem oraz osoba do kontaktu w sprawie 

zapytania ofertowego 

Komunikacja między zamawiającym a oferentem (pytania/odpowiedzi) może odbywać się za 
pośrednictwem Bazy Konkurencyjności www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
 
Zamawiający będzie udzielał wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert pod warunkiem, że zapytanie do Zamawiającego nie wpłynie  później niż na 4  
dni przed upływem terminu składania ofert. 
 

XI. Warunki realizacji zamówienia, termin realizacji zamówienia, gwarancja 
 

1.  Okres realizacji zamówienia maksymalnie do 12 miesięcy od podpisania umowy z Wykonawcą. 
2. Zamawiający zastrzega prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia oraz 
harmonogramu realizacji zamówienia na warunkach określonych w pkt. XI niniejszego zapytania. 
3. Zmawiający oczekuje, iż Wykonawca udzieli gwarancji  na przedmiot zamówienia z zastrzeżeniem, iż 
okres gwarancji nie może być krótszy niż 12 miesięcy i dłuższy niż zadeklarowany w formularzu licząc 
od dnia podpisania protokołu odbioru technicznego bez uwag i z zastrzeżeniem, iż okres gwarancji 
stanowi jedno z kryteriów wyboru Wykonawcy. 
4. Warunki dostawy: Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć oprogramowanie do miejsca realizacji 
projektu tj. ul. Warszawska 89-97, 82-300 Elbląg oraz zainstalować oprogramowanie we wskazanym 
przez Zamawiającego miejscu.  
5. Warunki płatności: 

Zamawiający przewiduje następujące warunki płatności: 

● transza 1 - 50% w ciągu 10 dni po podpisaniu umowy 

● transza 2 - 50% w ciągu 10 dni po odbiorze końcowym 
 

XII. Warunki zmiany umowy  
 
Wszelkie zmiany umowy realizowane będą w wyniku negocjacji z Wykonawcą i będą miały formę 
pisemną.   

 
XIII.  Informacja na temat braku powiązań osobowych i kapitałowych 

W celu uniknięcia konfliktu interesów :  

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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a) zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo,  

b) osoby wykonujące w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru 
wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być powiązane osobowo 
lub kapitałowo z wykonawcami, którzy złożyli oferty. Powinny być to osoby bezstronne i 
obiektywne.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub z osobami 
wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ PO,  
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

W celu potwierdzenia powyższego Oferent złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania 
ofertowego. 

 
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym 
atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta Wykonawcy oraz załączone do 
niej dokumenty muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z rejestru bądź ewidencji, lub na podstawie 
udzielonego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo do oferty należy dołączyć w oryginale lub w postaci 
kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

2. W przypadku, gdy oferta i/lub załączniki do oferty zostaną podpisane przez osobę/osoby inne niż 
to wynika z dokumentów rejestrowych Wykonawcy, a Wykonawca nie dołączy do oferty 
stosownego pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający wezwie Wykonawcę do 
uzupełnienia oferty o podpis osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy lub 
poprzez dołączenie pełnomocnictwa potwierdzającego umocowanie osoby/osób, które podpisały 
ofertę. 

3. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:   
a) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a 

Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
b) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego, 
c) Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowiące Załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego, 

d) Wzór pełnomocnictwa (jeśli dotyczy) stanowiący Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 
lub inny dokument potwierdzający uprawnienie do podpisania oferty w postaci odpisu z 
KRS Wykonawcy / Odpisu z CEiDG Wykonawcy lub innego dokumentu rejestrowego 
właściwego dla Wykonawcy, który wskazuje osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy i zaciągania zobowiązań wystawiony nie później niż 3 miesiące przed 
złożeniem Oferty 

e) Inne dokumenty wynikające z treści zapytania ofertowego. 
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4. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub wypełnienie ich na 
niewłaściwym wzorze może  skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy.  

5. Zamawiający dopuszcza możliwość jednokrotnego uzupełnienia oferty w sytuacji opisanej w pkt 2 
oraz w przypadku wystąpienia braków formalnych w ofercie takich jak brak pieczęci, brak wskazania 
danych Wykonawcy itp. 

6. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są 
przygotowywane na koszt Wykonawców. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 

7. Wykonawca w trakcie trwania postępowania może zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 

XV. POSTANOWIENIA DODATKOWE 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni licząc od terminu ostatecznego składania 

ofert , tj. od dnia 05.07.2024 r. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz ofert wariantowych. 

3. Kopie dokumentów powinny zostać opatrzone napisem „Za zgodność z oryginałem” i 

podpisem osoby uprawnionej do składania oferty. W przypadku przedstawienia kopii 

nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać 

przedstawienia oryginału lub notarialnego potwierdzenia. 

4. Wykonawca poda kwotę oferty w walucie euro. Zamawiający informuje, iż w celu dokonania 

oceny oferty złożonej w PLN przyjmie średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący 

podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, ustalony na podstawie kwot 

określonych w komunikacie Komisji Europejskiej w sprawie równowartości progów 

określonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE, 2014/24/UE, 

2014/25/UE i 2009/81/WE (Dz. Urz. UE C 457 z 11.11.2021, str. 1) – wynoszący 4,4536. 

5. Zamawiający informuje, że posiada VAT UE. 

6. Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia zmian do dokumentacji zapytania 

ofertowego wraz z załącznikami. O wprowadzonych zmianach poinformuje niezwłocznie 

Wykonawców, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, umieści informację o zmianach 

upubliczni na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru 

oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. 

8. Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku 

skorzystania przez niego z któregokolwiek z uprawnień wskazanych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. W tym zakresie Oferenci zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im  

roszczeń. 

 

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA – KLAUZULA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest DRUKARNIA OPEGIEK Sp. z o.o 
2.           Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w                          

celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia w formie zapytania ofertowego 
dotyczącego projektu: „Wdrożenie nowoczesnego, zrobotyzowanego centrum 
introligatorskiego szansą na poprawę konkurencyjności przedsiębiorstwa” w ramach: 
Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027, Numer wniosku o dofinansowanie: 
FEPW.01.02-IP.01-0021/23 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o wniosek  o dofinansowanie projektu  o 
którym mowa w pkt. 2. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z umową o dofinansowanie, która 
zostanie zawarta, przez okres niezbędny do prawidłowego rozliczenia projektu oraz ze względu 
na przepisy prawa oraz umowę o dofinansowanie regulującą sprawozdawczość, utrzymanie 
trwałości projektu oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego mające na celu 
zachowanie praw i obowiązków Administratora oraz powierzającego dane. 

5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem określonym wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności 
wydatków   w ramach ww. projektu, niezbędnym do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

7. Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO. 

8. Nie przysługuje Pani/Panu:  
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

Zapytanie zostało upublicznione na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Formularz oferty 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą 

a Zamawiającym 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, 

Załącznik nr 5 - Wzór pełnomocnictwa lub inny dokument potwierdzający uprawnienie do podpisania 

oferty w postaci odpisu z KRS Wykonawcy / Odpisu z CEiDG Wykonawcy lub innego dokumentu 

rejestrowego właściwego dla wykonawcy, który wskazuje osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy i zaciągania zobowiązań wystawiony nie później niż 3 miesiące przed złożeniem Oferty. 

 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

