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Umowa o organizację i przeprowadzenie szkoleń  
nr …………………….. – wzór 
 
zawarta w dniu ……………………….. 2024 roku w Pułtusku, pomiędzy:  

Powiatem Pułtuskim – Powiatowym Urzędem Pracy w Pułtusku, reprezentowanym przez  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………, NIP: 5681167300, REGON: 130433882, 

zwanym dalej w umowie ''Zamawiającym'', 
 

a:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………, reprezentowany przez: …………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

NIP: ………………………………… REGON: …………………………………………. , 

zwanym dalej w umowie "Wykonawcą", 

 
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – o wartości 

szacunkowej zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z późn. zm.) – prowadzonego zgodnie z zasadą konkurencyjności,                      

o której mowa w „Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 

§ 1. 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na organizacji i przeprowadzeniu 

dwóch szkoleń/kursów, dla grupy pracowników Powiatowego Urzędu Pracy w Pułtusku, w 

ramach projektu pn. „Nowocześni MY”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Priorytetu VI: Fundusze 

Europejskie dla aktywnego zawodowo Mazowsza Działania 6.3: Nowoczesne, regionalne służby 

zatrudnienia Programu: Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, zgodnie ze swoją 

Ofertą z dnia ………………………. . 

2.   Przedmiot umowy Wykonawca zobowiązuje się zrealizować w terminach określonych przez 

Zamawiającego w „Zapytaniu ofertowym”.  

3.  Miejsce szkolenia: 
1) szkolenie dwudniowe, tzw. „wyjazdowe” – ……………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… , 
2) szkolenie jednodniowe, tzw. „na miejscu” –  siedziba Zamawiającego, Pułtusk (06-100),                 

ul. Nowy Rynek 3. 
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4.  Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkoleń, których program obejmuje 
minimum bloki tematyczne i uwzględnione w nich zagadnienia, wynikające ze szczegółowego 
opisu przedmiotu zamówienia.  

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania z należytą starannością i w ustalonych terminach, 
czynności związanych z usługą stanowiącą przedmiot zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkoleń, w sposób 
określony w „Zapytaniu ofertowym”. 

3. Za szkody powstałe w czasie realizacji przedmiotu umowy na majątku Zamawiającego 
odpowiada Wykonawca. 

4. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest: ………………………………. . 
5. Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest: …………………………. . 

§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją szkolenia 
(co jest równoznaczne z realizacją projektu EFS Plus) przez okres 10 lat od dnia podpisania 
umowy o realizację usługi będącej przedmiotem postępowania, chyba że okres – wynikający z 
postanowień – cyt. „dwóch lat od dnia 31 grudnia roku, w którym złożono do Komisji 
Europejskiej zestawienie wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące 
zakończonego projektu. Urząd poinformuje Wnioskodawcę o rozpoczęciu tego okresu.” lub 
innych przepisów prawa przewiduje dłuższy okres przechowywania poszczególnych 
dokumentów. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej – tj. Wojewódzkiemu 
Urzędowi Pracy w Warszawie oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, prawa wglądu 
do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym do dokumentów 
finansowych. 

§ 4. 

1. Łączna wartość zamówienia wynosi: 

netto ……………………………………….. zł (słownie:  …………………………………………………….), 

VAT – usługa zwolniona z podatku 

brutto …………………………………….. zł (słownie:  ………………………………………………………), 

z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 i 3. 

2. Dane cenowe brutto, określone przez Wykonawcę będą stałe przez cały okres realizacji 

umowy, cena netto może ulec zmianie w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT. 

3. W przypadku wzrostu urzędowej stawki podatku VAT cena netto zostanie pomniejszona 

poprzez odliczenie kwoty należnego podatku VAT w dniu wystawienia faktury/równoważnego 

dokumentu finansowo-księgowego przez Wykonawcę. 

4. Zapłata nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie faktury VAT lub innego 

równoważnego dokumentu finansowo – księgowego, w terminie 14 dni od jej doręczenia przez 

Wykonawcę i zaakceptowaniu przez Zamawiającego „Raportu z realizacji szkoleń”, na konto 

wskazane na fakturze. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego 

polecenia przelewu do banku prowadzącego Jego rachunek, z zastrzeżeniem ust. 5. 
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5. W przypadku braku dostępności środków finansowych Zamawiający zastrzega sobie prawo 

uregulowania zobowiązania w terminie późniejszym (bez odsetek za zwłokę). Za datę płatności 

strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku 

prowadzącego jego rachunek. 

§ 5. 

Strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie: 
1) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności 

niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności; 
2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem; 
3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT mającej wpływ 

na ceny, stawki i kwoty podatku VAT; 
4) zmiany liczby osób biorących udział w poszczególnych szkoleniach; 
5) zmiany wartości przedmiotowej umowy, wynikającej z okoliczności określonych w pkt 2-4, 

proporcjonalnie o zakres tych zmian. 

§ 6. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w wysokości 5% łącznej wartości netto zamówienia, określonej w § 4 ust. 1, jeżeli zadanie 

zostanie wykonane niezgodnie z harmonogramem lub opisem określonym w ofercie; 

2) w wysokości 20 % łącznej wartości netto zamówienia, określonej w § 4 ust. 1, w przypadku 

odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca. 

2. Postanowienia ust. 1 nie wykluczają prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody 

przekroczy wysokość kar umownych. 

3. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania warunków niniejszej umowy 

przez Wykonawcę, Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, ust. 1 

pkt 2 stosuje się odpowiednio. 

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zadania nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z przysługującego mu wynagrodzenia. 

§ 7. 

Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 8. 

W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia                    

23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny oraz inne akty prawa powszechnie obowiązujące w tym 

zakresie. 
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§ 9. 

1. Ewentualne spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej umowy strony poddają pod 

rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do powiadamiania Zamawiającego niezwłocznie nie później niż w 

terminie 7 dni o każdej zmianie adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach związanych z jego 

statusem prawnym. 

3. Zamawiający zastrzega sobie, że pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres 

uważa się za skutecznie doręczone z dniem powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru 

pisma, albo zwrotu przez pocztę z adnotacją o nieskuteczności doręczenia. 
 

§ 10. 

1. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać – uzyskane w związku z realizacją zamówienia – dane 

osobowe osób skierowanych na szkolenia tylko w zakresie niezbędnym do realizacji 

zamówienia, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych 

osobowych, w tym RODO. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy i Jego 

pracowników oraz osób wskazanych w ofercie – zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w 

zakresie ochrony danych osobowych – w tym RODO, dla celów związanych z wykonywaniem 

zadań przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuję się do zawarcia z Zamawiającym umowy w zakresie powierzenia 

danych osobowych uczestników szkolenia, w przypadku zaistnienia okoliczności powodujące jej 

zawarcie. 

§ 11. 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie strony. 

2. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

3. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki: 

1) zapytanie ofertowe i jego załączniki, 

2) oferta Wykonawcy. 
 

 
 

...............................................................                                    ...................................................................... 

            (podpis i pieczątka Wykonawcy)             (podpis i pieczątka Zamawiającego) 


