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Zapytanie ofertowe nr 1/05/2024/129

CERTES Sp. z o.0. przeprowadza postepowanie w ramach projektu Lubelski Akcelerator
Aktywizacji Zawodowej w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego, os priorytetowa FELU.09.00, dziatanie FELU.09.04.

Numer umowy/projektu: FELU.09.04-1P.02-0129/23

Zamawiajacy:

CERTES Sp. z 0.0.
ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa

Telefon kontaktowy: 531 856 848
e-mail: biuroprojektow@certes.pl
Osoba do kontaktu: Zbigniew Martynski — dostepny w godzinach 7:00-15:00

od poniedziatku do pigtku

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Podrozdziatem 3.2. Zasada Konkurencyjno$ci,
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 poprzez:

e umieszczenie  zapytania  ofertowego na  stronie  www  (internetowej)
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;

zebranie i ocene ofert;

wybér Oferenta;

sporzadzenie protokotu;

poinformowanie Oferentéw o wynikach zapytania poprzez zamieszczenie tej informaciji na
stronie internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

l. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
55511000-5 - Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow

Celem gtéwnym projektu Lubelski Akcelerator Aktywizacji Zawodowej jest wspieranie
zréwnowazonego pod wzgledem pitci uczestnictwa w rynku pracy, rownych warunkéw pracy
oraz lepszej rownowagi miedzy zyciem zawodowym a prywatnym.
Ustugi realizowane w_ramach zamodwienia powinny byé realizowane zgodnie z zasadg
réownosci szans:
1. réwne traktowanie UP na kazdym etapie rekrutaciji
2. stosowanie roznorodnych kanatow komunikacji dopasowanych do specyfiki
Uczestnikéw Projektu
3. stosowanie standardu WCAG 2.1 w odniesieniu do stron internetowych, systeméw
teleinformatycznych i dokumentéw.
4. wykorzystanie infrastruktury pozbawionej barier — dostepnosé architektoniczna i
sprzetowa
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Przedmiot zamowienia sktada sie z nastepujacych elementéw:

Przedmiotem zamdwienia jest wybor wykonawcow ustug szkoleniowych w celu aktywizacji
zawodowej mieszkancow Wojewddztwa Lubelskiego. W ramach projektu zaplanowano
realizacje nastepujgcych zajec:

Czes¢ 1 — Szkolenie zawodowe ,Asystent biura z elementami obstugi kadr i ptac” — 8 oséb

Czes¢ 2 — Szkolenie zawodowe ,,Opiekunem osob niepetnosprawnych i starszych” — 2 osoby

Czes¢ 3 — Szkolenie zawodowe ,Pracownik sprzedazy internetowej” — 14 oséb

Czesé 1 - Szkolenie zawodowe ,,Asystent biura z elementami obstugi kadr i ptac” — 8
osob x 120h

1)

2)

3)

Cel: Szkolenie majg na celu umozliwienie uczestnikom zdobycie nowych Ilub
podniesienie posiadanych kwalifikacji zawodowych, pozwalajgcych na wejscie/powrét
na rynek pracy. Efektem szkolenia zawodowego bedzie nabycie kwalifikacji
zawodowych potwierdzonych certyfikatem, zawierajgcym informacje na temat
uzyskanych przez uczestnikéw projektu efektéw uczenia sie¢ w rozumieniu wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnego na
lata 2021-2027:
| — Zakres
Il — Wzorzec
Il — Ocena
IV — Poréwnanie
Do ukonczenia szkolenia wymagane jest min. 80% obecnosci na zajeciach. Szkolenia
beda prowadzone w grupie zamknietej. Przewidywany czas trwania szkolenia 120h.
Planowany zakres szkolenia:

- Zaktadanie i prowadzenie dokumentac;ji i ewidencji akt osobowych pracownikow;

- Prowadzenie rejestru urlopow, zwolnien lekarskich, badan okresowych, rozliczenie

diet;

- Prowadzenie korespondencji wychodzgcej i przychodzacej;

- Prowadzenie dokumentacji prawnej i dokumentacji spraw kancelaryjno-biurowych;

- Organizacja przeptywu informacji w instytucji;

- Nabywanie materiatéw biurowych;

- Kompletowanie, kontrolowanie i porzgdkowanie akt i dokumentow;

- Obstuga urzgdzen techniki biurowej;

- Organizacja pracy zwigzanej z konserwacjg sprzetu, urzadzen lub pomieszczen;

- Obstuga podstawowych programéw komputerowych;

- Znajomosc i stosowanie zasad ochrony danych osobowych;

- realizowanie zadan zwigzanych z obstugg finansowa pracownikow w zakresie

wynagrodzen;

- znajomos¢ metod biezgcego naliczania sktadnikdw wynagrodzen;

- rozliczanie zobowigzan ubezpieczeniowych oraz podatkowych;

- sporzgdzanie i przekazywanie do ZUS deklaracji naleznych sktadek;

- Rozliczenie wynagrodzenia za okres czasowej niezdolnosci do pracy;

- Obliczanie kwoty do wyptaty dla pracownikéw oraz generowanie polecen

przelewow;
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- Sporzadzanie rocznych informacji o dochodach pracownikéw i zaliczkach na PIT;
- Znajomosc¢ zasad wydawania zasdwiadczen o wysokosci wynagrodzenia;

4) Wsparcie realizowane bedzie w wymiarze 120h lekcyjnych na grupe (1 godz. = 45
minut).

5) Ustuga obejmuje nastepujace koszty:

a. wynagrodzenie trenera;

b. wynajem w peini wyposazonej sali zajeciowej;
C. zapewnienie materiatow szkoleniowych;

d. zapewnienie wyzywienia:

1. Przerwe kawowa: herbata, kawa, woda, dodatki typu mleko, cukier, cytryna,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce
— zajecia powyzej 4 godzin lekcyjnych;

2. Obiad: zupe i drugie danie do wyboru (wegetarianskie i miesne), napdj do
wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana), deser. Wyzywienie
uczestnikow projektu nie przewiduje dodatkowego zimnego bufetu — zajecia
powyzej 6 godzin lekcyjnych;

e. ewentualne badania lekarskie (jesli takie bedg wymagane);
f. podreczniki;

g. sprzet techniczny np. laptop;

h. dojazdy treneréow do miejsca swiadczenia ustugi;

i. noclegi;

j-  wyzywienie trenera w miejscu realizacji ustugi;

k. koszty przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego (walidacja kwalifikacji) i

wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje.

6) Szkolenie zawodowe bedzie sie kohczyto przeprowadzeniem zewnetrznego egzaminu
certyfikujgcego. Wykonawca odpowiedzialny za przeprowadzenie szkolenia
zawodowego bedzie musiat zorganizowa¢ oraz optaci¢ dla danych uczestnikow
szkolenia przystgpienie do egzaminu certyfikujgcego. Witasciwym organem
uprawnionym do formalnego potwierdzenia uzyskania kwalifikacji bedg instytucje
zapewniajgce odpowiedni proces walidacji oraz certyfikowania kwalifikacji oraz
posiadajgce uprawnienia do wydawania formalnego dokumentu potwierdzajgcego
uzyskanie okreslonych kwalifikaciji.

7) Egzamin certyfikujgcy bedzie stanowit integralng czes¢ ustugi przeprowadzenia
szkolenia zawodowego. Niemniej w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy (np.
podjecie zatrudnienia przez uczestnika lub inne nie dajgce sie przewidzie¢ w
momencie rozpoczecia szkolenia zawodowego sytuacje) mozliwe jest
przeprowadzenie egzaminu certyfikujgcego dla mniejszej liczby uczestnikéw
szkolenia.

Czes¢ 2 - Szkolenie zawodowe ,,Opiekunem oséb niepetnosprawnych i starszych” — 2
os6b x 120h

1) Cel: Szkolenie majg na celu umozliwienie uczestnikom zdobycie nowych lub
podniesienie posiadanych kwalifikacji zawodowych, pozwalajgcych na wejscie/powrét
na rynek pracy. Efektem szkolenia zawodowego bedzie nabycie kwalifikacji
zawodowych potwierdzonych certyfikatem, zawierajgcym informacje na temat
uzyskanych przez uczestnikdw projektu efektéw uczenia sie w rozumieniu wytycznych
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w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnego na
lata 2021-2027:

| — Zakres

Il — Wzorzec

[l — Ocena

IV — Poréwnanie

Do ukonczenia szkolenia wymagane jest min. 80% obecnosci na zajeciach. Szkolenia
beda prowadzone w grupie zamknietej. Przewidywany czas trwania szkolenia 120h.
Planowany zakres szkolenia:

- Nalezyte wykonywanie zadan opiekuna oséb starszych;

- Znajomosc¢ procesu starzenia sie organizmu cztowieka;

- Znajomosc¢ podstawy psychologii, anatomii i fizjologii;

- Umiejetnosé wykonywania pierwszej pomocy przedmedycznej;

- Stosowanie zasad BHP;

- Ochrona przed zakazeniem;

- Dezynfekcje;

- Umiejetnosé opieki nad osobg chorg i niesamodzielng;

- Pielegnacja oséb starszych;

- Wiedza na temat chordb wieku podesztego;

- Znajomosc¢ zasad zywienia ludzi chorych, starszych i niepetnosprawnych;
Wsparcie realizowane bedzie w wymiarze 120h lekcyjnych na grupe (1 godz. = 45
minut).

Ustuga obejmuje nastepujace koszty:
a. wynagrodzenie trenera;

b. wynajem w peini wyposazonej sali zajeciowe;j;

C. zapewnienie materiatow szkoleniowych;
d. zapewnienie wyzywienia:

1. Przerwe kawowa: herbata, kawa, woda, dodatki typu mleko, cukier, cytryna,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce
— zajecia powyzej 4 godzin lekcyjnych;

2. Obiad: zupe i drugie danie do wyboru (wegetarianskie i miesne), napdj do
wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana), deser. Wyzywienie
uczestnikow projektu nie przewiduje dodatkowego zimnego bufetu — zajecia
powyzej 6 godzin lekcyjnych;

e. ewentualne badania lekarskie (jesli takie bedg wymagane);

f. podreczniki;

g. sprzettechniczny np. laptop;

h. dojazdy treneréw do miejsca Swiadczenia ustugi;

i. noclegi;

j-  wyzywienie trenera w miejscu realizacji ustugi;

k. koszty przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego (walidacja kwalifikacji) i

wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje.

Szkolenie zawodowe bedzie sie kohczyto przeprowadzeniem zewnetrznego egzaminu
certyfikujgcego. Wykonawca odpowiedzialny za przeprowadzenie szkolenia
zawodowego bedzie musiat zorganizowa¢ oraz optaci¢ dla danych uczestnikow
szkolenia przystgpienie do egzaminu certyfikujgcego. Wiasciwym organem
uprawnionym do formalnego potwierdzenia uzyskania kwalifikacji bedg instytucje
zapewniajgce odpowiedni proces walidacji oraz certyfikowania kwalifikacji oraz
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posiadajgce uprawnienia do wydawania formalnego dokumentu potwierdzajgcego
uzyskanie okreslonych kwalifikaciji.

Egzamin certyfikujgcy bedzie stanowit integralng czesé¢ ustugi przeprowadzenia
szkolenia zawodowego. Niemniej w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy (np.
podjecie zatrudnienia przez uczestnika lub inne nie dajgce sie przewidzie¢ w
momencie rozpoczecia szkolenia zawodowego sytuacje) mozliwe jest
przeprowadzenie egzaminu certyfikujgcego dla mniejszej liczby uczestnikéw
szkolenia.

Czesé 3 - Szkolenie zawodowe ,,Pracownik sprzedazy internetowej” — 14 os6b x 120h

1)

2)

3)

4)

5)

Cel: Szkolenie majg na celu umozliwienie uczestnikom zdobycie nowych Ilub
podniesienie posiadanych kwalifikacji zawodowych, pozwalajgcych na wejscie/powrét
na rynek pracy. Efektem szkolenia zawodowego bedzie nabycie kwalifikacji
zawodowych potwierdzonych certyfikatem, zawierajgcym informacje na temat
uzyskanych przez uczestnikéw projektu efektéw uczenia sie¢ w rozumieniu wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnego na
lata 2021-2027:

| — Zakres

Il — Wzorzec

Il — Ocena

IV — Poréwnanie

Do ukonczenia szkolenia wymagane jest min. 80% obecnosci na zajeciach. Szkolenia
bedg prowadzone w grupie zamknietej. Przewidywany czas trwania szkolenia 120h.
Planowany zakres szkolenia:

- Rola i zadania przedstawiciela handlowego;
- Planowanie sprzedazy dziennej, tygodniowej, miesiecznej;
- Targetowanie poszczegodlnych klientdéw, organizacja pracy i skutecznosci podczas
wizyty;
- Przygotowanie do wizyty handlowej, ustalenie celu wizyty handlowej;
- Sposoby raportowania sprzedazy dziennej, tygodniowej, miesiecznej;
- Energia i pasja handlowca. Jezyk korzysci i jego wptyw na decyzje zakupu;
- Precyzowanie kryteridw, ktérymi kierujg sie klienci. Najczestsze btedy popetniane
przez handlowcéw;
- Techniki zamykania sprzedazy monitoring naleznosci-rozmowy przyspieszajgce
Sciggniecie naleznosci;
- Jak funkcjonuje sie¢. Konkurencja off- i on-line. Stownik internauty;
- Strategiczne i taktyczne dziatania z obszaru marketingu Internetowego;
- Badania marketingowe- poszukiwanie i ocena zrodet informaciji, e-ankiety;
- Reklama w sieci- od projektu po ustalenie budzetu;
- Interaktywny dialog w sieci, kontakt z uzytkownikami przez WWW E-mailing;
- Spotecznosci w sieci. Strategiczne i taktyczne dziatania z obszaru marketingu
internetowego.
Wsparcie realizowane bedzie w wymiarze 120h lekcyjnych na grupe (1 godz. = 45
minut).
Ustuga obejmuje nastepujace koszty:
a. wynagrodzenie trenera;
b. wynajem w petni wyposazonej sali zajeciowej;
C. zapewnienie materiatdw szkoleniowych;
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d. zapewnienie wyzywienia:

1. Przerwe kawowa: herbata, kawa, woda, dodatki typu mleko, cukier, cytryna,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce
— zajecia powyzej 4 godzin lekcyjnych;

2. Obiad: zupe i drugie danie do wyboru (wegetarianskie i miesne), napdj do
wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana), deser. Wyzywienie
uczestnikow projektu nie przewiduje dodatkowego zimnego bufetu — zajecia
powyzej 6 godzin lekcyjnych;

e. ewentualne badania lekarskie (jesli takie bedg wymagane);

f. podreczniki;

g. sprzet techniczny np. laptop;

h. dojazdy treneréw do miejsca swiadczenia ustugi;

i. noclegi;

J.  wyzywienie trenera w miejscu realizacji ustugi;

k. koszty przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego (walidacja kwalifikacji) i
wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje.

Szkolenie zawodowe bedzie sie konczyto przeprowadzeniem zewnetrznego egzaminu

certyfikujgcego. Wykonawca odpowiedzialny za przeprowadzenie szkolenia

zawodowego bedzie musiat zorganizowaé oraz optaci¢ dla danych uczestnikow

szkolenia przystgpienie do egzaminu certyfikujgcego. Wtasciwym organem

uprawnionym do formalnego potwierdzenia uzyskania kwalifikacji beda instytucje

zapewniajgce odpowiedni proces walidacji oraz certyfikowania kwalifikacji oraz

posiadajgce uprawnienia do wydawania formalnego dokumentu potwierdzajgcego

uzyskanie okreslonych kwalifikaciji.

Egzamin certyfikujgcy bedzie stanowit integralng czesc¢ ustugi przeprowadzenia

szkolenia zawodowego. Niemniej w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy (np.

podjecie zatrudnienia przez uczestnika lub inne nie dajgce sie przewidzie¢ w

momencie rozpoczecia szkolenia zawodowego sytuacje) mozliwe jest

przeprowadzenie egzaminu certyfikujgcego dla mniejszej liczby uczestnikow

szkolenia.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Oferent deklaruje gotowos¢ rozpoczecia swiadczenia ustug od dnia podpisania umowy
do dnia 28.02.2025 r. — termin realizacji zamdwienia. Dziatania szkoleniowe rozpoczng
sie nie wczesniej niz od dnia 10.06.2024 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: zmiany liczby grup i uczestnikéw majgcych
bra¢ udziat w projekcie, godzin szkolen, czyli ilosci ustug wykazanych w zapytaniu
ofertowym, przy zachowaniu cen jednostkowych, okreslonych przez Oferenta w ofercie
jak réwniez zmiany okresu realizacji zamowienia.

W szkoleniach udziat mogg brac¢ tylko osoby zrekrutowane w ramach projektu oraz w
uzasadnionych przypadkach osoby ze strony IP petnigce funkcje koordynacyjng lub
innych instytucji petnigcych role ekspertéw oraz instytucji kontrolujgcych.

Oferent bedzie Swiadczyt ustugi w terminach okre$lonych przez Zamawiajgcego.
Oferent musi wykazac¢ sie zatem dyspozycyjnoscig i elastycznoscig wobec zmian
w terminach realizacji ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jako$ci Swiadczonych ustug.
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6. Zamawiajgcy dostarczy harmonogram realizacji ustug wybranemu Oferentowi i bedzie
go na biezgco aktualizowat.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é odwotania terminu realizacji danej ustugi
w dniu jej realizacji z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji zaméwienia, w ramach
ktérego majg by¢ swiadczone ustugi wymienione w niniejszym zapytaniu, jak rowniez
ustalonego z wybranym Oferentem harmonogramu prac zwigzanych z przedmiotem
zamowienia, co moze by¢ spowodowane np. zmiang terminu realizacji projektu oraz
inne zdarzenia losowe, nie dajgce sie przewidzie¢ na dzieh publikacji niniejszego
Zapytania ofertowego.

9. Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci dla
pozostatych Oferentéw, ktérzy ztozyli oferte tresci oferty. Oferent ma prawo nie wyrazic
zgody na podanie do wiadomosci szczegétow oferty objetych tajemnica
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z tym, ze
nalezy przesta¢ takg informacje wraz ze sktadang ofertg. Oferent jest zobowigzany
wskazagc, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

[ll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA DOSTEPU).

O zamowienie mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy spetniajg tagcznie nastepujgce kryteria:

1. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym poprzez:
a) uczestniczenie w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, (o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa)
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspoélnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organoéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Oferentdéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia
e) pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia

2. Nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia, nie wszczeto
wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegajg
z optacaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

3. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

4. Posiadajg potencjat techniczny w celu wykonania zamowienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia, przez co rozumie sie posiadanie niezbednego sprzetu i
oprogramowania do realizacji szkolen,

5. Firmal/osoba reprezentujgca firme nie zostata skazana za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

6. Oferent wraz z ofertg musi przesta¢ do Zamawiajgcego dokumentacje przedstawiajgcg
doswiadczenie trenerow majgcych sSwiadczy¢ ustugi w ramach przedmiotu
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zamowienia. Do realizacji dziatan w ramach szkoleh mozna zgtosic jednego trenera,
ktéry bedzie posiadat doswiadczenie dla kazdej z czesci postepowania lub dwoch, czy
trzech posiadajgcych odpowiednie doswiadczenie dla danej czesci. W formularzu
ofertowym nalezy wskazac dla jakiej czesci zapytania trener bedzie swiadczyt swoje

ustugi.
7. Minimalne wymagania dla trenera:
trener bedzie posiadaé wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub

certyfikaty/zaswiadczenia/inne oraz doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w
danej dziedzinie musi by¢ dtuzsze niz 2 lata.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionego w ofercie
doswiadczenia poprzez przestanie ankiet do podmiotéw wskazanych w dokumentach
nadestanych przez Oferenta. Wzor Ankiety stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
zapytania.

9. Oferent powinien dostarczy¢ wraz z ofertg wazny certyfikat dotyczacy zarzadzania
jakoscig: PN-EN I1SO 9001:2015 lub réwnowazny certyfikat poswiadczajgcy jakosc
Swiadczonych ustug. Wdrozenie i certyfikacja systemu zarzgdzania jakos$cig
skutecznie wptywajg na jako$¢ sSwiadczonych wustug, rozwdj organizacji w
dostosowywaniu sie do oczekiwan i wymagan Kklientbw, czy rzeczywistego
zaangazowania pracownikow.

10. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Oferenta zatgcznikdbw do postepowania, zaswiadczen,
referencji i innych dokumentéw umozliwiajgcych weryfikacje wymagan stawianych
niniejszym Zapytaniem.

KOMUNIKACJA W RAMACH POSTEPOWANIA

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym m.in.: ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytah przez Oferentéw, wymiana informaciji
pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnym Oferentem oraz przekazywanie dokumentow i
o$wiadczen odbywa sie za pomocg BK2021 poprzez zaktadki ,Oferty” oraz ,Pytania”.
Oferent ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym zapytaniem
ofertowym.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy zadac poprzez BK2021 zaktadka ,Pytania”.

Po zakonczeniu okresu sktadania ofert komunikacja z Oferentem odbywac sie bedzie z
wykorzystaniem adresu e-mail: biuroprojektow@certes.pl, tel.: 531 856 848 oraz adresu
e-mail i numeru telefonu wskazanego przez Oferenta w Formularzu ofertowym.

V. SPOSOB | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

2. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem bazy konkurencyjnosci

(BK2021) www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl do konca dnia

29.05.2024 r.

Oferent przedstawi oferte spetniajgcg wszystkie kryteria wskazane w ofercie.

4. Ceny oferty za wykonanie ustugi opisanej w niniejszym Zapytaniu ofertowym muszg
by¢ przedstawione w PLN jako ceny brutto i zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne
do Swiadczenia ustug, zaokrgglone do dwoch miejsc po przecinku. To znaczy

w
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powinny obejmowac takie elementy jaka wszelkie koszty i narzuty na cene (koszty
wynagrodzenia, jesli dotyczy — podatek od towarow i ustug, niezbedne obcigzenia
publicznoprawne w tym podatek, sktadki ZUS, tzw. ,pochodne” od wynagrodzenia,
koszty dojazdow, noclegdéw, wyzywienia, rozmow telefonicznych, korespondenc;ji
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.

Oferta powinna zostaé podpisana przez Oferenta zgodnie z zasadami reprezentaciji,
tj. przez osobe (osoby) upowazniong w dokumentach rejestrowych firmy lub
posiadajgcg petnomocnictwo do dokonywania okreslonych czynnosci prawnych.
Oferta moze by¢ podpisana tradycyjnie i ztozona w formie skanu jak réwniez
elektronicznie podpisem kwalifikowalnym.

Oferent zobowigzany jest do zatgczenia do oferty dokumentu, z ktérego wynika
Sposob jego reprezentacii.

Zamawiajgcy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci illub wzoréw
dokumentow przez Oferenta zamieszczonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, z
wyjatkiem miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

Zamawiajgcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty
poniesione przez Oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czedciowych, oferta moze byé ztozona na
jedng lub kilka czesci, nie dopuszcza sie skfadania ofert wariantowych.

Kazdy Oferent ma prawo ztozyC jedng oferte, a w przypadku ztozenia przez tego
samego Oferenta wiecej niz jednej oferty wszystkie zostang odrzucone i pozostang
bez rozpatrzenia.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 60 dniach, liczgc od konca terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania poprawek w ofercie, jesli sg to
oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omytek polegajgcych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych  warunkéw zamowienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. O fakcie dokonania poprawki
Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.

ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujgcych przypadkach:

1. Oferta zostata ztozona w inny sposéb niz przewidujg to zapisy postepowania.

2. Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji podmiotu
skfadajgcego oferte.

3. Nie wniesiono wadium bgdz wniesiono je po wymaganym terminie.

4. Jest niekompletna - brak jakiegokolwiek z zatgcznikow 1, 2, 3, 4, 5 lub innych
wymaganych dokumentow.

5. Oferent i/lub personel Oferenta wykazany w ofercie nie spetniajg wymagan
okreslonych zapytaniem ofertowym oraz gdy Oferent podlega wykluczeniu
zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

6. Cene oferty uznano za ,razgco niskg”.
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VIL. KONFLIKT INTERESOW, WYKLUCZENIA SANKCYJNE

1. Wyklucza sie z mozliwosci udziatu w niniejszym postepowaniu osoby i podmioty z przyczyn
zwigzanych z powigzaniami z Zamawiajgcym, czyli Oferentdéw, ktorzy sg podmiotem
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Oferentem, a Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Ilub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Powigzania osobowe lub kapitatowe
polegajg w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, (o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa)

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
Zamawiajagcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

e) pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznoSci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

2. Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw (oraz kazdg z os6b innych niz Oferent
realizujgcg zadania w ramach zamowienia lub tez podmiotu, ktéremu przekazano w ramach
umowy srodki na realizacje czesci zamowienia), ktdrzy objeci sg ograniczeniami, wynikajgcymi
z przepisdw o charakterze sankcyjnym zwigzanych z agresjg Federacji Rosyjskiej wobec
Ukrainy.

Regulacjami unijnymi wplywajgcymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotow
zwigzanych z Federacjg Rosyjskg sa:

a) Rozporzagdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczgce Srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.);

b) Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie srodkéw
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennos$c¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. U. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z pozn. zm.);

c) Rozporzadzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgce srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U.
UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z pézn. zm.);
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d) Komunikat Komisji Europejskiej pn. ,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkow pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z
24.03.2022 str. 1),

Regulacjami krajowymi wptywajgcymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotow
zwigzanych z Federacjg Rosyjska sa:

a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 16.04.2022 r., poz. 835).

3. Zamawiajgcy dokona weryfikacji Oferentéw (oraz kazdg z osob innych niz Oferent majgca
realizowa¢ zadania w ramach zamowienia), ktoérzy ztozg oferty w niniejszym postepowaniu
w oparciu o liste os6b i podmiotéw objetych ograniczeniami publikowanej na stronie BIP
MSWiA:  (link:  https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami,
w szczegolnosci w kontekscie potencjalnego wykluczenia z udzialu w niniejszym
postepowaniu.

4. O wykluczeniu Oferenta, Zamawiajgcy zawiadomi Oferentow w pismie informujgcym o
wyniku postepowania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kazda z czesci niniejszego zapytania bedzie oceniana osobno z uwzglednieniem
ponizszych kryteriow:

a) Kryterium — Cena brutto za dang cze$¢ zamoéwienia 50 pkt.

Punkty bedg liczone wediug ponizszego wzoru:

Cena najtanszej oferty
- x 50 = liczba punktow
Cena ocenianej oferty

b) Kryterium wykazanie doswiadczenia w ilo$ci przeprowadzonych godzin
szkoleniowych z danej czesci zapytania — 24 punktéw

W ramach kryterium wykazanie doswiadczenia w ilosci przeprowadzonych godzin
szkoleniowych Zamawiajgcy przyzna punkty za przeprowadzong przez trenera, trenerow
wykazanych przez Oferenta lub trenera ktory jest Wykonawcg liczbe godzin szkoleniowych z
tematyki zgodnej z przedmiotem zamowienia w ciggu ostatnich dwoch lat od dnia
upublicznienia zapytania, ktore prowadzone byly jako podwykonawca lub w ramach projektéw
wiasnych.

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszych przedziatéw:



* ¥ ke

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | +*"*« <P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unig Europejskg | *, * (S'Mty'%ycie !

10 pkt. —wykazanie doswiadczenia za przeprowadzenie od 10 do 50 godzin szkolen z tematyki
zgodnej z przedmiotem zamowienia dla danej czesci w ciggu ostatnich dwoch lat od dnia
upublicznienia zapytania.

15 pkt. - wykazanie doswiadczenia za przeprowadzenie od 51 do 120 godzin szkolen z
tematyki zgodnej z przedmiotem zamoéwienia dla danej czesci w ciggu ostatnich dwéch lat od
dnia upublicznienia zapytania.

24 pkt. - wykazanie doswiadczenia za przeprowadzenie powyzej 121 godzin z tematyki
zgodnej z przedmiotem zamowienia dla danej czesci w ciggu ostatnich dwéch lat od dnia
upublicznienia zapytania.

c) Kryterium — ilo$¢ lat doswiadczenia w przeprowadzaniu szkolen z danej
czesci zamowienia — 24 punktéw

Kryterium dotyczy doswiadczenia treneral/trenerow wykazanych przez Oferenta.
llos¢ lat doswiadczenia w przeprowadzaniu szkolen:

- doswiadczenie pomiedzy 2 a 3 lata — 5 pkt.
- doswiadczenie: 3 do 4 lata - 10 pkt.

- doswiadczenie: 4 do 5 lat - 15 pkt.

- do$wiadczenie: powyzej 5 lat — 24 pkt.

d) Kryterium — Status podmiotu ekonomii spotecznej - 2 pkt

Przez status podmiotu ekonomii spotecznej rozumie sie fakt bycia podmiotem ekonomii
spotecznejt. Wykonawca w ztozonej ofercie o$wiadcza czy posiada status podmiotu ekonomii
spotecznej poprzez zaznaczenie w formularzu ofertowym stwierdzenia:

TAK - w przypadku, gdy wykonawca jest podmiotem ekonomii spotecznej. Wykonawca
wykazujgcy status podmiotu ekonomii spotecznej zobowigzany jest dotgczyé do oferty
dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce spetnienie ww. kryterium, np. KRS/Statut/Akt
notarialny.

NIE - w przypadku, gdy wykonawca nie jest podmiotem ekonomii spoteczne;.

Punkty beda liczone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 100.

1 Definicja podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) zawarta jest w art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spoteczne;j.
Tym samym podmiotem ekonomii spotecznej jest:

®  spoétdzielnia socjalna,

warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,

centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

spotdzielnia pracy, w tym spétdzielnia inwalidéw i spétdzielnia niewidomych, oraz spétdzielnia produkc;ji rolnej,

organizacje pozarzadowa, o ktorej mowa wart. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 i1265), z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii
politycznych, zwiazkéw zawodowych i organizacji pracodawcéw, samorzadéw zawodowych, fundacji utworzonych przez
partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

®  podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie.
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WYBOR OFERTY

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktora spetnita wymogi formalne i ktora
uzyska najwiekszg liczbe punktéw, w oparciu o ustalone wyzej kryteria oraz nie przekracza
kwoty ktorg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia.

. W przypadku, gdy wiecej niz jeden Oferent otrzyma takg samg najwyzszg liczbe punktow

zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia oferty dodatkowej, co pozwoli na
zachowanie zasady réwnego traktowania Oferentow i uczciwej konkurencji, a ponadto
pozwoli na racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ negocjacji drogg e-mailowg po zakonczeniu terminu
sktadania ofert z Oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w
zakresie ceny zamowienia, gdy cena przekroczy kwote budzetowg z tym zastrzezeniem, ze
istnieje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu obnizenia ceny podanej przez Oferenta.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Oferenta, jezeli zaoferowana
cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. réznig
sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcag
i moze odrzucic¢ te oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zadawania pytan Oferentowi w ramach ztozonej przez
niego oferty, jak rowniez mozliwo$¢ sktadania wyjasnien przez Oferenta.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania odbioréw czgstkowych z poszczegdinych
etapdédw prac oraz dopuszcza mozliwosc¢ ptatnosci zaliczkowych na poczet wykonania
zamowienia wybranemu Oferentowi. Odbiér czgstkowy bedzie dokonywany na podstawie
czagstkowych protokotéw odbioru z poszczegdlnych prac.

. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie obowigzki Oferenta niezbedne do realizacji

umowy. Oferent podaje wszystkie ceny z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujgcej na
dzien otwarcia ofert stawce (jesli dotyczy).

Zaoferowana cena ma obejmowaé wszystkie koszty wynikajgce z obowigzujgcych
przepisow prawa, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat ponies¢ w trakcie realizacji zamowienia.

X.  OPIS ZAPISOW DOTYCZACYCH UMOWY

Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy
przez Oferenta ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg, za nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamdwienia zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy okresli mozliwe do zastosowania
warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w nizej okreslony sposob:

1) Oferent zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwitoke w wykonaniu obowigzkow
dotyczacych przedmiotu zamowienia, w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia brutto
za kazdy rozpoczety dzien zwitoki w jego realizaciji.

2) Oferent zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Oferenta do usunigcia naruszen, gdy w
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wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete, w wysokosci 1% tgcznego
wynagrodzenia brutto.

3) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
odstgpienia od umowy.

4) Za nienalezyte wykonanie umowy nalezy rozumieé¢ sytuacje, gdy trener nie realizuje
szkolen w formie stacjonarnej, gdy bedzie skracat czas przewidziany na szkolenia, czy
tez bedzie nienalezycie je prowadzit, co potwierdzg uzasadnione negatywne opinie
zgtoszone Zamawiajgcemu i/lub negatywne opinie przekazane przez Uczestnikow
Projektu. Przez nienalezyte wykonanie rozumie sie nie dopetnienie wszystkich
warunkéw okreslonych w niniejszym postepowaniu.

5) Przewiduje sie kare umowng w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto
Oferenta w przypadku niewykonywania przez Oferenta zlecenia w sposéb zgodny z
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci przy jej
wykonywaniu. (W przypadku niezachowania ogdlnie wymaganej starannosci przy
spetnieniu $wiadczenia moéwimy o niedbalstwie po stronie Oferenta, zaniechaniu
dziatan, ktére prowadzg do zrealizowania zaméwienia w czesci lub zaniechania
zrealizowania dziatan, co moze rodzi¢ jego odpowiedzialno$¢ za nienalezyte
wykonanie zobowigzania.)

6) W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 10%
maksymalnego wynagrodzenia brutto.

7) Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia
Oferenta, na co Oferent wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego powiadomienia.

8) Jezeli wysokosé kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego szkody,
przystuguje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

9) Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub
wygasnieciu umowy.

10) W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcych, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy, Zamawiajgcy moze rozwigzaé umowe w terminie 15 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

11) Pfatno$ci bedg realizowane na podstawie wystawionego przez Oferenta
rachunku/faktury VAT z terminem pfatnosci 30 dni z zastrzezeniem ust. 2 pkt 17.

12) Zgodnie z art. 106 i ust. 7 ustawy o VAT podatnik ma prawo do wystawienia faktury do
30 dni przed wykonaniem ustugi.

13) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian warunkéw umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o0 udzielenie zaméwienia. Umowa moze zostac
zmodyfikowana w zakresie niezbednym dla jej dostosowania do ztozonej oferty oraz w
zakresie logicznie wynikajgcych z oferty zmian i ich spojnosci z trescig i ksztattem
zobowigzan umownych. Ewentualne zmiany zostang ustalone drogg porozumienia
pomiedzy stronami. Zamawiajgcy przewiduje rowniez zmiany zawartej umowy
dotyczgce realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia jednej z nastepujgcych
okolicznosci:

a) w razie koniecznosci podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkow
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto
przewidzie¢, zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi;

b) dziatania sity wyzszej obejmujgcej niezalezne od stron okolicznosci;

€) zmiany okresu realizacji projektu.
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d) Umowa moze ulec zmianie w przypadku zaistnienia okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem, pandemii np. COVID-19, ktore wptywajg lub mogg wplyngé na
nalezyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15, ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 374, ze zm.).

14) Prawidtowa realizacja przedmiotu niniejszej Umowy zostanie potwierdzona poprzez
podpisanie protokotu odbioru przez Zamawiajgcego i Oferenta. W przypadku
czesciowego niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania wszelkie uwagi
w tym zakresie zostang wyszczegdlnione w protokole odbioru.

15)W zakresie nieuregulowanym Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

16) Ewentualne spory wynikte na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez
Zamawiajgcego i Oferenta w formie negocjacji. W przypadku niemoznosci dojscia
przez Zamawiajgcego i Oferenta do porozumienia, wszelkie spory rozstrzygane bedg
przez sad wtasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.

17) Zamawiajgcy zastrzega, iz ptatnos¢ moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po przekazaniu
srodkéw na w/w cel przez Instytucje Posredniczgca, ale nie pdzniej niz w terminie 14
dni od otrzymania srodkéw przez Zamawiajgcego, na co Oferent wyraza zgode i
oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu naliczat odsetek.

18) Umowa moze zostaé rozwigzana za wypowiedzeniem przez kazdg ze stron z
zachowaniem 15 dniowego okresu wypowiedzenia Iub rozwigzana przez
Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym w wyniku razgcych naruszen w
wykonywaniu warunkéw umowy przez Oferenta.

19) Kohcowa warto$¢ przedmiotu zamowienia bedzie uzalezniona od faktycznie
przeszkolonych Uczestnikéw Projektu w ramach niniejszego postepowania.

Xl. WADIUM

Oferent przystepujgcy do postepowania jest zobowigzany do wniesienia wadium, ktére nalezy
whnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium nalezy wnies¢ w wysokosci:
W ramach czesci 1 zaméwienia — 1 000,00 zt (jeden tysigc ztotych i zero groszy)
W ramach czesci 1 zaméwienia — 250,00 zt (dwiescie piecdziesigt ztotych i zero groszy)
W ramach czes$ci 1 zamdwienia — 1 800,00 zt (jeden tysigc osiemset ztotych i zero groszy)
W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢ Zamowienia konieczne jest wniesienie
wadium w wysokosci sumy kwot wadium przedstawionych w odpowiednich czesciach
Zamowienia.
2. Do oferty nalezy dotgczy¢é dowdd wniesienia wadium.
3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
a) w pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) w poreczeniach udzielanych przez podmioty o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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4. Whiesienie wadium w formie poreczen lub gwarancji — nalezy ztozy¢ potwierdzenie
wniesienia zabezpieczenia do uptywu terminu sktadania ofert wraz z ofertg. Wadium
wnoszone w formie poreczen lub gwarancji musi posiada¢ wazno$¢é do konca terminu
zwigzania Oferenta ztozong przez niego ofertg.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wpfaci¢ przelewem na konto Zamawiajgcego nr 92
1160 2202 0000 0000 9493 5861 prowadzone w Banku Millenium S.A. z dopiskiem na
przelewie: ,Wadium 1/05/2024/129”. Srodki muszg wptynaé na rachunek Zamawiajgcego
przed uptywem terminu sktadania ofert, a kwota wniesionego wadium bedzie uznana na
rachunku bankowym Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zwroci niezwiocznie wadium, na pisemny wniosek Oferenta, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajgcy zwroci wadium:

a) wszystkim Oferentom, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

b) Oferentowi, ktéremu oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza niezwtocznie po
zawarciu umowy.

Uwaga:

Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Oferenta, ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie pkt 7a, jezeli w wyniku braku mozliwo$ci podpisania umowy z pierwszym
Oferentem jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Oferent wnosi wadium w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Oferenta.

XIl. FORMALNOSCI PO ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA

1. Informacja o wyniku postepowania bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl.

2. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych, bez obowigzku

przeprowadzania ich ponownej oceny.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie.

4. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie przystuguja
Srodki ochrony prawne;j.

w

XIlI. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.
Z tego tytutu nie przystugujg Oferentowi zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

2. Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zadnego okreslonego
dziatania.

5. Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawartoS¢ cenowg i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien co do powodow akceptacji lub odrzucenia ofert.

6. Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

7. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Oferenta.

XIV.KLAUZULA INFORMACYJNA

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych

W zwigzku ze ztozeniem oferty na postepowanie, realizowane w ramach projektu pn. Lubelski
Akcelerator Aktywizacji Zawodowej w ramach Programu Operacyjnego Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego, o0$ priorytetowa FELU.09.00, dziatanie FELU.09.04., informujemy:

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88)), w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079)),
informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

l. Administratorzy odrebni. Administratorami Odrebnymi Pahstwa danych sg nastepujgce
podmioty: Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdinej
2/4, 00-926 Warszawa — Instytucja zarzadzajgca, Wojewddzki Urzgd Pracy w Lublinie z
siedzibg przy ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin — Instytucja Posredniczaca, ktéra w
ramach umowy o dofinansowanie projektu powierzyta CERTES Sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie (kod pocztowy 04-704), przy ulicy Hafciarskiej 11 — Beneficjent projektu,
Partner projektu - Fundacja Integron Plus z siedzibg ul. Aleje Zygmuntowskie 4, 20-101
Lublin przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu.

Il. Cel przetwarzania danych Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg
FELU, w szczegdlnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji,
publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw. Podanie danych jest dobrowolne, ale
konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Ill.  Podstawa przetwarzania Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z
tym, ze: Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10
RODO):
= rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
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Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenhstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowej,

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.)
8Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1-88). 9Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz.
1079). 10 Dotyczy wytgcznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajgce kare
pozbawienia wolnoéci. 11 Nalezy wskazac¢ jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe
jestich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli. 9 = ustawa
z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadah finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdélnosci art. 87-93,

= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sposbdb pozyskiwania danych Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one
dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym
w szczegolnosci od wnioskodawcow, beneficjentéw, partneréw.

Dostep do danych osobowych Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy
i wspotpracownicy administratorow. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg byc¢
powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadah w FELU,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczeh spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych Dane osobowe sg przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celow okreslonych w punkcie Il.

Prawa oséb, ktérych dane dotyczg Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji Dane osobowe nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego Panstwa dane osobowe nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego.

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych Jesli majg Panstwo
pytania dotyczace przetwarzania przez:
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a) Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy

kontaktowacé sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujgcy sposob:

= pocztg tradycyjng (ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl.

b) Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z

Inspektorem Ochrony Danych (I0D) w nastepujgcy sposob:

= pocztg tradycyjng (ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: ochronadanych@wup.lublin.pl).

c) Certes Sp. z 0.0. danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony

Danych (I0D) w nastepujgcy sposaéb:

= pocztg tradycyjng (ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail:daneosobowe@certes.pl.

d) Fundacja Integron Plus danych osobowych, prosimy kontaktowaé sie w nastepujgcy
sposob:

* pocztg tradycyjng (ul. Aleje Zygmuntowskie 4, 20-101 Lublin)

* elektronicznie (adres e-mail: biuro@integronplus.pl)


mailto:IOD@mfipr.gov.pl

