Grupa PFR

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ E PARP
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Szczecin, dnia 21 maja 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR AHR/PIG/Z0O/1/2024

.  ZAMAWIAJACY

Pétnocna Izba Gospodarcza w Szczecinie
Aleja Wojska Polskiego 86, 70-482 Szczecin,
NIP: 8522130303

REGON: 811183270

e-mail: kbonarska@polnocnaizba.pl

. TRYB POSTEPOWANIA

1.1. Zamawiajacy nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe
ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy zachowaniu zasad uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania Wykonawcéw. Procedura wyboru wykonawcy
prowadzona jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci opisang w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027” z dnia 18.11.2022 r.
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.).

1.2. W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego
zapytania ofertowego, a postanowieniami okreslonymi w Wytycznych
kwalifikowalnosci, wigzgce zastosowanie majg rzeczone Wytyczne
kwalifikowalnosci.

1.3. Zapytanie jest dostepne w biurze Zamawiajgcego w Szczecinie (70-482) przy Aleja
Wojska Polskiego 86 oraz na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

lll. INFORMACJE OGOLNE W ZAKRESIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1.1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajgcy poinformuje wéwczas o zakresie wprowadzonych zmian i
dokona przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

1.2. Poprzez ztozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci
pozostatych Wykonawcow szczegotdw oferty. Wykonawca ma prawo nie wyrazi¢
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zgody na podanie do wiadomosci szczegdétow oferty objetych tajemnicg

przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurenc;ji (tj.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze. zm.), jednakze nalezy
zawrzec takg informacje w sktadanej ofercie. Informacje, ktére Wykonawca
zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone do

Zamawiajgcego w osobnym pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem pliku jako

»Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest

wykazac i uzasadnic¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposob
umozliwiajgcy jego udostepnienie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania

ofertowego na kazdym jego etapie (bez podania przyczyny) i nie wybrania zadnej

oferty zaréwno dla kazdej jego czesci jak i dla cato$ci zapytania ofertowego

(zamkniecia postepowania bez wyboru oferty). W przypadku zaistnienia takiej

sytuacji Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do

Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji tresci i/lub wzoréw
dokumentow:

1.4.1. bez przedtuzenia czasu na ztozenie oferty w przypadku bardzo drobnych
zmian wprowadzonych bezposrednio w pierwotnym ogtoszeniu, ktére nie
wptywajg na zmiane przedmiotu zamowienia;

1.4.2.wraz z przedtuzeniem czasu na ztozenie oferty w przypadku zmian, ktore
majg wptyw na zmiane przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy z
Wykonawcg w przypadku okolicznosci, za ktore Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa:

1.6.1. Autodiagnoza- nalezy przez to rozumie¢ kwestionariusz samooceny
kompetencji HR, niezbedny do wypetnienia przez przedsiebiorce, w celu
okreslenia potrzeb kompetencyjnych kadr w obszarze HR, ktére mogg byc¢
zaspokojone w ramach konkursu, dostepny na stronie: Kwestionariusz
Autodiagnozy (parp.gov.pl), ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 10 do
Regulamin wyboru projektéw - Kwestionariusz samooceny kompetencji HR.

1.6.2.Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - nalezy przez to rozumiec¢ internetowy
rejestr ustug rozwojowych prowadzony w formie systemu
teleinformatycznego przez administratora bazy. Baza w szczegolnosci
umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6a ust. 1 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 462, z pézn. zm.) rejestru podmiotéw (Dostawcéw
ustug) zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych,
wspoffinansowanych ze srodkow publicznych. Szczegdtowe zasady
funkcjonowania bazy okresla rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotow
Swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U. poz. 1686). Baza dedykowana jest
instytucjom/przedsiebiorcom, ich pracownikom oraz pozostatym osobom
fizycznym. Baza realizuje w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych procesow:
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publikacje ofert ustug rozwojowych $wiadczonych przez Dostawcow ustug
wpisanych do bazy, dokonywanie zapiséw na poszczegodlne ustugi
rozwojowe przez uzytkownikéw (bez mozliwosci realizacji ptatnosci z
poziomu bazy), zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi
rozwojowe, dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych, zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug
rozwojowych dokonanych przez innych uzytkownikow ustug.

1.6.3.Dzien - nalezy przez to rozumie¢ dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano
inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobots.

1.6.4.Ekspert - nalezy przez to rozumie¢ osobe dokonujgcg oceny adekwatnosci i
prawidtowosci wykonanej przez przedsiebiorce Autodiagnozy pod kgtem
potrzeb kompetencyjnych firmy w zakresie HR, wspierajgcg merytorycznie
przedsiebiorce w zakresie wytypowania pracownikow, ktorzy bedg
wydelegowani do udziatu w Projekcie, przeprowadzajgcg analizy potrzeb
rozwojowych pracownikow, w tym okreslajgcg ich luki kompetencyjne w
zakresie kompetencji menedzera HR, przygotowujgcg informacje zwrotng
dla przedsiebiorstwa, tj. raport wykonany na podstawie Autodiagnozy i
analizy potrzeb rozwojowych pracownikéw, w tym indywidualnego planu
rozwoju dla kazdej z badanych osob, dalej wykonujgcg Autodiagnoze z
czynnosciami dodatkowymi.

1.6.5. Instytucji Posredniczacej - nalezy przez to rozumiec Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci- instytucje ogtaszajgcg nabdr - Konkurs
~<Akademia HR”, z ktérg Lider Projektu zawart umowe o dofinansowanie
Projektu.

1.6.6.OKHR - nalezy przez to rozumie¢ opis kompetencji kadr w obszarze HR
dostepny na stronie: Opis kompetencji kadr w obszarze HR .

1.6.7.Lider Projektu - nalezy przez to rozumie¢ HRP Grants Sp. z 0.0. z siedzibg w
todzi ul. Jana Kilinskiego 185, 90-348 £odz; NIP: 7251922640.

1.6.8.Partnerzy Projektu - nalezy przez to rozumie¢: Regionalng Izbe
Gospodarczg w Katowicach z siedzibg w Katowicach, ul. Opolska 15, 40-
084 Katowice, NIP: 6341006202 oraz Pdétnocng Izbe Gospodarczg w
Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, Aleja Wojska Polskiego 86, 70-482
Szczecin, NIP: 8522130303.

1.6.9.Projekt - nalezy przez to rozumie¢ projekt nr FERS.01.03-IP.09-0057/23, pt.
.Przepis na rozwoj - Akademia HR”, wytoniony do dofinansowania w naborze
nr FERS.01.03-IP.09-002/23 w ramach Priorytetu FERS.01 Umiejetnosci,
Dziatanie FERS 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki, Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027. Projekt jest
wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Projekt zaktada udziat pracownikow zajmujacych sie polityka personalng
firmy, jak i menadzerdw lub kandydatow na menadzerow, ktéry ma zapewnic
kompleksowe wsparcie pracodawcy w procesie przygotowania do
wprowadzenia i zarzgdzania zmiang w firmie zwigzang m.in. ze starzeniem
sie spoteczenstwa, czy zroznicowaniem sposobu swiadczenia pracy. PARP
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przeanalizowata wyzwania, przed ktorymi stajg menedzerowie HR w firmach

i na potrzeby konkursu ,Akademia HR” wypracowano:
- OKHR, ktoérych uzyskanie/wzmocnienie moze istotnie wptywac na skuteczno$é
dziatan;
-Autodiagnoze - kwestionariusz stuzgcy do oszacowania potrzeb w zakresie
wzmocnienia kompetencji z obszaru polityki personalnej, niezbednych do dalszego
rozwoju firmy w zmieniajgcych sie uwarunkowaniach spoteczno-gospodarczych.
Oba narzedzia, pozwolg przedsiebiorcy na okreslenie gtéwnych, sugerowanych
obszarow rozwojowych oraz umozliwig dopasowanie oferty szkoleniowo-doradcze;j
odpowiadajgcej na powyzsze wyzwania. W ramach Projektu, zgodnie z
zatozeniami konkursu ,Akademia HR” oferuje sie refundacje kosztéw dotyczgcych
ustug rozwojowych wynikajgcych z przeprowadzonej Autodiagnozy oraz zgodnych
z OKHR dla zespotéw HR, pracownikow odpowiedzialnych za polityke personalng
firmy oraz menadzerdéw lub kandydatéw na menadzerow.

1.6.10. Konkurs Akademia HR — nalezy przez to rozumie¢ Konkurs nr
FERS.01.03-1P.09-002/23, realizowany w ramach Dziatania 01.03 Kadry
nowoczesnej gospodarki typ 1d, ogtoszony przez PARP w 2023 r.
Dokumentacja konkursowa, w tym Regulamin wyboru projektow znajduje sie
na stronie Konkurs Akademia HR.

1.6.11. Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng niebedgca
personelem projektu, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte w sprawie zamoéwienia w
Projekcie.

1.6.12. Zamawiajgcy — nalezy przez to rozumie¢ Beneficjenta lub Partnera
Projektu udzielajgcego zamdwienia w ramach Projektu zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w podrozdziale 3.2 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

IV. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.1.

1.2.

1.3.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.: ogtoszenie
zapytania ofertowego, skfadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow,
wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnym Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie za pomocg BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zaktadki ,Oferty”
oraz ,Pytania”.

Wykonawca ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym
zapytaniem ofertowym w terminie do 23.05.2024 r., do godziny 24:00:00
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez
Wykonawce pytania jesli wptynety one do Zamawiajgcego po przekroczeniu
terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

W przypadku modyfikacji tresci zapytania ofertowego i wydtuzenia terminu
skfadania ofert, Wykonawcy mogg zadawac pytania jedynie do zmodyfikowanych
tresci zapytania, z zachowaniem terminu do 2 dni od dnia opublikowania tresci
zmian. Termin zadawania pytan do zmodyfikowanych tresci zapytania rozpoczyna
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sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zmian zapytania ofertowego, z
zastrzezeniem iz jezeli ostatni dzien zadawania pytan przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy lub sobote, termin na zadawanie pytan uptywa z koncem
(o pétnocy) nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

1.4. Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ poprzez BK2021.

1.5. Po zakonczeniu okresu skfadania ofert komunikacja z Wykonawcg odbywac sie
bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: kbonarska@polnocnaizba.pl na adres e-
mail oraz numer telefonu wskazany przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi przez Eksperta 1 oraz Eksperta
2 w ramach Projektu (zwanej dalej ,Autodiagnoza z czynnosciami
dodatkowymi”) polegajgcej na:
1.1.1.ocenie adekwatnosci i prawidtowosci wykonanej przez przedsiebiorce

Autodiagnozy pod katem potrzeb kompetencyjnych firmy w zakresie HR
(human resources) w kontekscie kompetencji wskazanych w OKHR, ktorg
stanowi wypetniony przez przedsiebiorce kwestionariusz.
1.1.2.wsparciu merytorycznym przedsiebiorcy w zakresie:
1.1.2.1. wytypowania pracownikéw, ktérzy bedg wydelegowani do udziatu w
Projekcie;
1.1.2.2. przeprowadzenia analizy potrzeb rozwojowych ww. pracownikéw, w
tym okreslenia ich luk kompetencyjnych w zakresie kompetenc;i
menedzera HR zgodnie z listg kompetencji okreslong w OKHR.
1.1.3. przygotowaniu informacji zwrotnej dla przedsiebiorstwa, tj. raportu
wykonanego na podstawie Autodiagnozy i analizy potrzeb rozwojowych
pracownikow, w tym indywidualnego planu rozwoju dla kazdej z badanych
osbb, zawierajgcego co najmniej: dane przedsiebiorstwa, dane Eksperta,
termin wykonania oceny autodiagnozy i analizy potrzeb rozwojowych, dane
badanych pracownikéw (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko), opis
posiadanych kompetenciji, kwalifikacji, doswiadczenia, zidentyfikowane luki
kompetencyjne wraz z priorytetem ich niwelowania w kontekscie rozwoju
przedsiebiorstwa, szczegoétowe cele/efekty uczenia sie (np. uczestnik bedzie
potrafit, znat..., rozumiat..., bedzie zdolny do ...) zgodne z opisem
kompetenciji kadr w obszarze HR (OKHR), rekomendacje w zakresie
tematyki/zakresu ustug rozwojowych jakie pracownicy powinni odby¢,
podpis przedsigbiorcy oraz Eksperta.
1.1.4.weryfikacji kart ustug rozwojowych pod katem:
1.1.4.1.ich zgodnosci z wymogami konkursu (m.in. efekty uczenia zgodne z
OKHR, wtasciwy standard ustug, zachowane limity stawek za
ustugi),
1.1.4.2. zgodnosci z okreslonymi lukami kompetencyjnymi i
rekomendowanym zakresem ustug dla kazdego z pracownikow.

1.2. KODY i nazwy zamowienia wg CPV:

79414000-9 - Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi;
72221000-0 - Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej;
85312320-8 - Ustugi doradztwa.
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1.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych i w ramach
postepowania wydzielit dwie czesci: Czes¢ nr 1 oraz Czesc¢ nr 2.

1.4. Celem zamdwienia jest wytonienie dwoch oséb swiadczgcych ustuge Autodiagnozy
z czynnosciami dodatkowymi:

1.4.1.Eksperta 1 w Czesci nr 1 oraz
1.4.2.Eksperta 2 w Czesci nr 2.

1.5. Jedna osoba nie moze swiadczy¢ ustug w Czesci nr 1 oraz w Czesci nr 2. Jedng
osobe mozna delegowac tylko do jednej czesci.

1.6. Zaktadana liczba ustug Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi do wykonania
w ramach zamowienia to 144 ustugi, przy czym w ramach kazdej czesci zatozono
wykonanie 72 ustugi.

1.7. Kazda oferta musi by¢ ztozona na min. jedng czesc¢, tj. obejmowaé swiadczenie
ustugi Autodiagnozy z czynno$ciami dodatkowymi przez jednego Eksperta w
wymiarze 72 ustug i max. na dwie czesci w wymiarze fgcznym 144 ustug
Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi, przy zatozeniu, ze kazda osoba
zgtaszajgca sie lub zgtaszana do Swiadczenia ustugi Eksperta spetnia wymagania
okreslone w ramach kryterium dostepu, zgodnie z punktem VII.1.2 niniejszego
zapytania ofertowego.

1.8. Warunki oraz wymogi co do wykonywania swiadczonej ustugi dla obu czesci sg
jednakowe. Kazda z 0sob jest oceniana indywidualnie zgodnie z postanowieniami
niniejszego zapytania ofertowego.

1.9. Oferte mozna ztozy¢ na realizacje dwoch czesci - poprzez delegowanie réznych
0sOb do kazdej czesci.

1.10. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1.11.  Termin realizacji zaméwienia:

1.11.1. w zakresie Czesci nr 1: od dnia udzielenia zaméwienia do dnia 28 lutego
2026 r.,

1.11.2. w zakresie Czesci nr 2: od dnia udzielenia zaméwienia do dnia 28 lutego
2026 r.

1.12. Zaangazowanie Wykonawcy na podstawie umowy cywilno — prawnej: umowa
Zlecenie lub umowa o swiadczenie ustug.

1.13. Zamawiajgcy zastrzega, ze ostateczna liczba ustug Autodiagnozy z
czynnos$ciami dodatkowymi w Projekcie bedzie uzalezniona od efektéw procesu
rekrutacji przedsiebiorcow do Projektu.

1.14. Ustuga Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi $wiadczona przez Eksperta
bedzie realizowana w jezyku polskim, drogg on-line przez powszechnie dostepne i
darmowe dla odbiorcéw wsparcia komunikatory np.: skype, teams lub platformy:
zoom, etc. (jesli komunikator czy platforma sg ptatne, optate w catosci pokrywa
Wykonawca) oraz poprzez kontakt telefoniczny i mailowy z przedsigbiorca i jego
pracownikami, w terminie ustalonym indywidualnie z przedsigbiorcg oraz w czasie
zgodnym z deklaracjg ztozong w ramach kryterium czasu T (wskazang w
zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

1.15. Ekspert realizujgcy ustuge Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi w celu jej
udokumentowania jest zobowigzany wypetni¢ Formularz wykonania ustugi
Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi, ktérego wzor dostarczy Zamawiajacy.
Formularz wykonania ustugi Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi musi
zostac podpisany wtasnorecznie bgdz poprzez kwalifikowany podpis elektroniczny
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przez przedsiebiorce oraz Eksperta. Formularz bedzie zawierac¢: m.in. dane
teleadresowe przedsiebiorstwa - odbiorcy wsparcia, dane Eksperta, termin
wykonania ustugi, zakres wsparcia, wykaz oméwionych dokumentow,
rekomendacje/wytyczne/zalecenia dotyczgce dalszych krokéw w procesie
rekrutacji przedsiebiorstwa, w tym rodzaj zalecanych ustug rozwojowych z ktérych
powinni skorzysta¢ pracownicy przedsiebiorcy zgodnie z Autodiagnozg.

1.16. Ekspert realizujgcy ustuge Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi w celu
jej udokumentowania jest zobowigzany przygotowac informacje zwrotng dla
przedsiebiorstwa, tj. raport wykonany na podstawie Autodiagnozy i analizy potrzeb
rozwojowych pracownikéw, ktory zawieracC bedzie co najmniej: dane
przedsiebiorstwa, dane Eksperta, termin wykonania oceny autodiagnozy i analizy
potrzeb rozwojowych, dane badanych pracownikow (imie, nazwisko, zajmowane
stanowisko), opis posiadanych kompetenciji, kwalifikacji, dodwiadczenia,
zidentyfikowane luki kompetencyjne wraz z priorytetem ich niwelowania w
kontekscie rozwoju przedsiebiorstwa, szczegdtowe cele/efekty uczenia sie (np.
uczestnik bedzie potrafit, znat..., rozumiat..., bedzie zdolny do ...) zgodne z
opisem kompetencji kadr w obszarze HR (OKHR), rekomendacje w zakresie
tematyki/zakresu ustug rozwojowych jakie pracownicy powinni odby¢, podpis
przedsiebiorcy oraz Eksperta.

1.17. Ekspert jest zobowigzany na biezgco i bez zbednej zwtoki przekazywac
dokumenty:

1.17.1. wskazane w punkcie V.1.15 przesyta¢ na adres e-mail wskazany przez
Zamawiajgcego oraz oryginaty dokumentéw dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego na koniec kazdego miesigca wraz z protokotem zdawczo-
odbiorczym .

1.17.2. wskazane w punkcie V.1.16 wgra¢ do Systemu Zamawiajgcego skan
podpisanych dokumentéw bgdz dokumenty podpisane elektronicznie (lub w
przypadku niedostepnosci Systemu przestac¢ na adres e-mail wskazany
przez Zamawiajgcego) oraz oryginaty dokumentéw dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego na koniec kazdego miesigca wraz z protokotem zdawczo-
odbiorczym.

1.18. Ekspert zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji z najwyzszg
starannoscig. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do jakosci
prowadzonej dokumentaciji, z opcjg wskazywania obszaréw do korekty.

1.19. Wykonawca zobowigzuje sie do rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami
projektowymi realizacji zaméwienia, w tym prowadzenia dokumentac;ji i
przekazania jej Zamawiajgcemu.

1.20. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego przekazywania w formie
pisemnej, informacji o kazdym zdarzeniu moggcym mie¢ wptyw na prawidtowo$¢
wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci o nieprawidtowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji zamowienia, a takze o wszelkich innych kwestiach, ktére
mogg zagrozi¢ prawidtowej realizacji zamowienia.

1.21. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania oséb i podmiotow, z ktérymi
wspotpracuje o finansowaniu zamdwienia z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.

1.22. Ustuga Autodiagnozy z czynnosciami dodatkowymi realizowana przez Eksperta
musi spetnia¢ wymogi, okreslone w ,Wytycznych dotyczgcych monitorowania
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postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027” oraz w ,Regulaminie
wyboru projektéw w ramach konkursu ,Akademia HR nr FERS.01.03-IP.09-
002/23”, w szczegolnosci w zatgczniku nr 9 - Proces udzielania wsparcia w ramach
konkursu ,Akademia HR” (Proces udzielania wsparcia (parp.gov.pl), zatgczniku nr
10 - Kwestionariusz samooceny kompetencji HR (Kwestionariusz samooceny
kompetenciji HR (parp.gov.pl) oraz zatgczniku nr 11 - Opis kompetencji z obszaru
HR (Opis kompetenciji z obszaru HR (parp.gov.pl).

1.23. Zamawiajgcy oswiadcza, iz wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do

informacji dotyczgcych danego zamdwienia i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w
Sposob transparentny.

VI. OGOLNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie uméw lub umowy z
wybranymi/wybranym Wykonawcami/Wykonawcg na realizacje przedmiotu
zamodwienia w ramach dwoch czesci lub jednej czesci.

Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac¢ inne klauzule, w tym w
szczegolnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w
szczegolnosci m.in. dotyczgce obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, obowigzku osobistego
stawiennictwa Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego, mozliwosci odstgpienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku
naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci terminéw
realizacji elementéw zamdéwienia), kary umowne lub inne ogdlnie przyjete (w
profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidtowego
wykonania umowy, z uwzglednieniem warunkoéw Projektu.

Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
kontaktu z przedstawicielem Zamawiajgcego, w tym informowania o biezgcych
dziataniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamowienia.

W trakcie realizacji zamowienia niezbedne dokumenty i informacje zostang
udostepnione Wykonawcy. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizaciji
zamowienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego i ztozonej oferty,
postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz w sposob uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne i
finansowe uwarunkowania Projektu wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus — w celu prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia.

Cena brutto przedmiotu zamowienia wskazana w ofercie — wynagrodzenie
Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w tym koszty przejazdéw, rozmow telefonicznych, wysytek
jakichkolwiek materiatéw niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia oraz, o
ile dotyczy podatek od towardw i ustug (VAT) lub podatek dochodowy, sktadki ZUS,
w tym skfadki ZUS optacane przez Zamawiajgcego (tzw. ,pochodne od
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wynagrodzenia”). Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie zwrotu
jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.
Jezeli zaoferowana cena brutto lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym zfozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca, na podstawie pkt.
VI.1.7 niniejszego zapytania ofertowego otrzyma od Zamawiajgcego wezwanie do
ztozenia wyjasnienia w zakresie razgco niskiej ceny, a ztozone przez Wykonawce
wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato
prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne jezeli zostanie ztozone i
uzasadnione zgodnie z opisem w pkt. 11.1.2 niniejszego zapytania ofertowego.
Wszelkie zmiany tresci umowy mogg by¢ dokonywane — pod rygorem niewaznosci
—w formie aneksu w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, zgodnie z
przepisami art. 78 i 78" Kodeksu cywilnego.

1.10. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w

1.11.

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,

chyba ze spetnione sg warunki wskazane w Sekciji 3.2.4, pkt 4) Wytycznych

kwalifikowalnosci.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru, jednakze zmiany
moga by¢ dokonane w nastepujgcym zakresie i z wystgpieniem okolicznosci
uzasadniajgcych ich wprowadzenie:
1.11.1. Zmiana terminu realizacji przedmiotu zamowienia moze nastgpic, jezeli
niemoznos¢ dotrzymania pierwotnych terminéw stanowi konsekwencije:
1.11.1.1. Wystgpienia i/lub ciggtego oddziatywania stanu tzw. sity wyzszej, to
znaczy niezaleznego od stron losowego zdarzenia zewnetrznego,
ktérego wystgpienie i/lub ciggte oddziatywanie oraz jego skutkéw
byto niemozliwe do przewidzenia w momencie zawierania umowy i
ktéremu nie mozna zapobiec mimo dochowania nalezytej
starannosci. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia moze ulec
wydtuzeniu o okres odpowiadajgcy wstrzymaniu lub opdznieniu prac
z tego powodu.

1.11.1.2. Wystgpienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjgtkowy, stan
wojenny, stan kleski zywiotowej itp.). Zmiana terminu okreslonego w
umowie moze nastgpi¢ w sytuaciji, gdy realizacja przedmiotu
zamowienia w terminie jest niemozliwa z uwagi na wystgpienie w
trakcie trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemozliwiajgcego
dotrzymanie terminu realizacji przedmiotu zamowienia. W takim
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przypadku termin realizacji przedmiotu zamdwienia moze ulec
Zmianie o czas trwania stanu nadzwyczajnego, w ktorym nie jest
mozliwe Swiadczenie ustug.

1.11.1.3. Innych obiektywnych przeszkod uniemozliwiajgcych zrealizowanie
zamowienia, za ktére nie odpowiada Wykonawca np. brak
przedsiebiorcow chetnych do udziatu w Projekcie. W przypadku ich
wystgpienia, termin realizacji przedmiotu zamowienia zostanie
wydtuzony o czas niezbedny do eliminacji przeszkody za ktorg nie
odpowiada Wykonawca np. o czas niezbedny do zrekrutowania
nowych przedsiebiorcow.

1.11.1.4. W przypadku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez
Instytucje Posredniczacg w umowie o dofinansowanie projektu lub
we wniosku o dofinansowanie zwigzanych np. z wydtuzeniem czasu
trwania Projektu i zwiekszeniem liczby przedsigbiorcéw objetych
wsparciem, termin realizacji przedmiotu zamowienia moze zostaé
wydtuzony o czas wydtuzenia okresu realizacji projektu.

1.12. Zmiana osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu zamowienia (dla
danej czesci przedmiotu zamdwienia) w trakcie realizacji ustugi moze nastgpic,
jezeli przyczyng niemoznosci realizacji ustugi jest Smier¢, choroba, inne zdarzenia
losowe oraz przyczyny niezalezne od Wykonawcy (np. rezygnacja) bgdz
nienalezyte wywigzywanie sie osoby wykonujgcej zamowienie z obowigzkow
wynikajgcych z powierzonych jej zadan, z zastrzezeniem, ze zmiana osoby
wykonujgcej dang czes¢ jest mozliwa jedynie na osobe posiadajgcg, co najmniegj
takie same kwalifikacje, o ktérych mowa w niniejszym postepowaniu. Zmiana ta
bedzie wymagata zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze nie bedzie miata
wptywu na zmiane decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

1.13. Ponadto, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy z powodu:

1.13.1. Wystgpienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci
umowy, w zakresie umozliwiajgcym doprowadzenie tresci umowy do stanu
zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym.

1.13.2. Zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy, w
zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w
sposbb bezposrednio wynikajgcy z danej zmiany, w szczegolnosci w wyniku
zmiany przepisow ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizac;ji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 oraz zmian w zakresie regulacji odnoszacych sie zasad
udzielania pomocy publicznej ze sSrodkdw europejskich.

1.13.3. Otrzymania decyzji Instytucji Posredniczgcej zawierajgcej zmiany zakresu
zadan, termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do
ktorych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany, w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w sposob bezposrednio
wynikajgcy z danej zmiany (np. poprzez zmiane wymogu co do zakresu
zadan wymaganych do realizacji przez Eksperta i rozszerzenie jego
katalogu), przy czym zmiana tres$ci postanowienn umownych nastgpi w
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sposob proporcjonalny do okolicznosci uzasadniajgcej zmiane w zwigzku z
decyzjg Instytucji Posredniczace.

1.13.4. Wystgpienia uzasadnionych zmian w harmonogramie realizacji Projektu,
w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w
sposbb bezposrednio wynikajgcy z danej zmiany.

1.13.5.  Zmiany warunkow i termindw ptatnosci, w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamodwienia w sposob bezposrednio
wynikajgcy z danej zmiany (np. poprzez zmiane sposobu rozliczenia z
jednorazowego na czesciowe, wydtuzenie terminu ptatnosci jednak nie
dtuzej niz o 14 dni).

1.13.6. Stwierdzenia rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna
usungc w inny sposob, a zmiana umowy bedzie umozliwiaC usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisow przez strony, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
przedmiotu zamdwienia.

1.13.7. Zaistnienia okolicznosci, ktorych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg
starannoscia, nie mogt przewidzie¢ w wyniku ktérych Zamawiajgcy uznat, ze
zaistniata konieczno$¢ do zmiany wymiaru udzielonego Wykonawcy
zaméwienia (wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie).

1.14. Szczegotowe zasady rozliczenia finansowego pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg okresli umowa na wykonanie przedmiotu zamodwienia.

1.15. Strona wnioskujgca o zmiane Umowy przedktada drugiej stronie propozycije
Zmiany wraz z pisemnym uzasadnieniem koniecznosci lub celowosci
wprowadzenia zmian do Umowy i opisem wptywu zmiany na warunki, w tym
zwilaszcza termin wykonania Umowy.

1.16. Kazdorazowo, zmiana warunkow zawartej umowy uzalezniona jest od jej
akceptacji przez Zamawiajgcego oraz ewentualnie Instytucji Posredniczacej
(zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie).

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.1. Wykonawcg ustugi moze by¢ wytgcznie podmiot, ktory spetnia warunki udziatu w
postepowaniu:
1.1.1.Nie jest w stanie likwidacji ani nie ogtoszono wobec niego upadtosci (jesli
dotyczy).
1.1.2.Nie otrzymat sgdowego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie.
1.1.3.Nie jest prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
1.1.4.Nie znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej moggcej budzié¢
powazne watpliwosci, co do mozliwosci prawidtowego wykonania
zamoéwienia, w szczegolnosci:
1.1.4.1. Przedstawit do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkow, lub jesli dotyczy przedstawia zaswiadczenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
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wykonania decyzji wkasciwego organu wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.
1.1.4.2. Przedstawit do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne lub jesli dotyczy zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.
1.1.5.Spetnia kryterium dostepu opisane w punkcie VII1.1.2.
1.1.6.W przypadku Wykonawcdw ubiegajacych sie o zamdwienie, innych niz
osoby fizyczne, Wykonawca posiada wdrozone odpowiednie srodKi
techniczne i organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie danych osobowych
w sposéb zgodny z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

1.2. Wykonawca ustugi musi spetnic¢ kryterium dostepu (okreslone w Regulaminie
wyboru projektow, o ktérym mowa punkcie [11.1.6.10 niniejszego zapytania
ofertowego), tj. w celu wykonania zaméwienia zapewni¢ kadre:
1.2.1.W zakresie Czesci nr 1:

1.2.1.1. Wykonawca posiada potencjat osobowy tj. dysponuje jedng osobg
(Ekspertem) posiadajgcg tgcznie ponizsze doswiadczenie:
1.2.1.1.1. posiada minimum 2 lata doswiadczenia w doradztwie
biznesowym w obszarze HR lub
opracowywaniu/weryfikacji analiz potrzeb firm z obszaru
HR oraz
1.2.1.1.2. posiada minimum 1 rok doswiadczenia w procesie oceny
produktéw edukacyjnych lub rozwojowych dostepnych w
BUR (Baza Ustug Rozwojowych).
1.2.2.W zakresie Czesci nr 2:
1.2.2.1. Wykonawca posiada potencjat osobowy tj. dysponuje jedng osobg
(Ekspertem) posiadajgcg tgcznie ponizsze doswiadczenie:
1.2.2.1.1. posiada minimum 2 lata doswiadczenia w doradztwie
biznesowym w obszarze HR lub
opracowywaniu/weryfikacji analiz potrzeb firm z obszaru
HR oraz
1.2.2.1.2. posiada minimum 1 rok doswiadczenia w procesie oceny
produktow edukacyjnych lub rozwojowych dostepnych w
BUR (Baza Ustug Rozwojowych).

1.3. Wykonawca potwierdza spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w punkcie VII.1.1 zapytania ofertowego przez ztozenie wraz z ofertg
oswiadczen adekwatnych z uwagi na status oferenta, na podstawie zatgcznika nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

1.4. Spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy oceni na podstawie
analizy dokumentow i informaciji przedtozonych przez Wykonawcéw. Ocena
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spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, w tym kryterium dostepu - odbywa
sie w oparciu o formute ,spetnia/nie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego z
wymienionych warunkow lub kryterium dostepu skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania, a ztozona przez niego oferta traktowana bedzie jako
odrzucona.
Wykonawca, ktéry sktada oferte jako osoba fizyczna (w tym osoba fizyczna
prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg) moze wskazac siebie jako Eksperta.
W przypadku gdy Wykonawca sktada oferte w zakresie Czesci nr 1 oraz Czesci nr
2, nie jest dopuszczalne wskazanie tego samego Eksperta.
Wykonawca potwierdza spetnienie kryterium dostepu wskazanego w pkt. VII.1.2
przez ztozenie zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta wskazanych w pkt.
VIII.1.12 niniejszego zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia warunku wskazanego w pkt. VII.1.2 nastgpi na podstawie
zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dokumentow
potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy,
ktérzy (warunki wykluczajgce z udziatu w postepowaniu):
1.9.1.zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego:
1.9.1.1. sg wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisanym na liste na podstawie decyziji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy
1.9.1.2. ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pdzn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
cytowanej ustawy;
1.9.1.3. ktérych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2023 .
poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy.
1.9.2.Wykonawcy oraz osoby wskazane do realizacji przedmiotu zamowienia,
ktore sg podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo, lub kapitatowo
badz osobami powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo — w
celu unikniecia konfliktu intereséw. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg i/lub
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osobami wskazanymi do realizacji przedmiotu Zamowienia a Zamawiajgcym,
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego, lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy. Powigzania osobowe lub kapitatowe polegajg w
szczegolnosci na:
1.9.2.1. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji (o ile
nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
1.9.2.2. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdinym
pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych Zamawiajgcego,
1.9.2.3. pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia.

1.10. Wykonawca potwierdza, ze nie zachodzg w stosunku do niego powyzsze
przestanki wykluczenia wskazane w punkcie VII1.1.9.1 i VII.1.9.2 zapytania
ofertowego poprzez ztozenie wraz z ofertg oswiadczen zgodnie ze wzorem—
zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIll. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ
SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE KRYTERIUM OCENY
OFERT

1.1. Zamawiajgcy sposréd wszystkich ztozonych ofert wybierze dwie oferty najwyzej
punktowane wsrdd wszystkich ztozonych ofert w ramach tgcznie obu czesci.

1.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow ze wszystkich kryteriow. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium
zaokrgglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokragglony w dot, a
jezeli cyfra jest rowna lub wieksza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w gére.

1.3. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert, przypisujgc im wage

punktowa:
Lp. | Kryterium Waga kryterium —
maksymalna liczba punktéw
1 (C) Cena oferty brutto - najnizsza cena za | Maksymalnie 50 pkt.

wykonanie jednej ustugi Autodiagnozy z (waga 50 %)
czynnosciami dodatkowymi.
2 (K1) Doswiadczenie kadry - Maksymalnie 15 pkt.
doswiadczenie w doradztwie biznesowym | (waga 15 %)

w obszarze HR — liczba godzin
Swiadczonego doradztwa biznesowego w
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obszarze HR w ostatnich 5 latach przed
uptywem terminu skfadania ofert.

3 (K2) Doswiadczenie kadry - Maksymalnie 15 pkt.
doswiadczenie w opracowaniu/weryfikacji | (waga 15 %)

analiz potrzeb przedsiebiorcéw w
obszarze HR - liczba
opracowanych/zweryfikowanych analiz
potrzeb przedsiebiorcow w obszarze HR
w ostatnich 5 latach przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4 (T) Czas w jakim zostanie dokonana Maksymalnie 10 pkt.
ocena autodiagnozy od momentu (waga 10 %)
udostepnienia jej Ekspertowi w systemie
Zamawiajgcego oraz czas w jakim Ekspert
dokona analizy potrzeb rozwojowych
pracownikow przedsigbiorcy wraz z
informacjg zwrotng od momentu
udostepnienia Ekspertowi autodiagnozy w
systemie Zamawiajgcego.

5 (D) Doswiadczenie kadry w projekcie Maksymalnie 10 pkt.
dofinansowanym z UE, w ktérym (waga 10 %)
wsparciem objeci byli przedsiebiorcy jako
Ekspert/Specjalista w ostatnich 3 latach
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Suma | Maksymalna liczba punktow 100 punktow

1.4. Kazda z ofert otrzyma tgczng liczbe punktéw, ktéra wynika ze wzoru:

L=C+K1+K2+T+D

L | Catkowita liczba punktéw przyznanych ofercie badanej

C |Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,,Cena oferty brutto”

K1 |Liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,K1 —
Doswiadczenie kadry w doradztwie biznesowym w obszarze HR biorgc pod
uwage wykazang ilos¢ godzin swiadczonego doradztwa w obszarze HR w
ostatnich 5 latach przed uptywem terminu skfadania ofert.

K2 |Liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,K2 —
Doswiadczenie kadry w opracowaniu/ weryfikacji analiz potrzeb
przedsiebiorcéw w obszarze HR biorgc pod uwage wykazang ilos¢ (sztuk)
opracowanych/ zweryfikowanych analiz potrzeb przedsiebiorcow w obszarze
HR w ostatnich 5 latach przed uptywem terminu sktadania ofert.

T |Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium T — Czas w jakim
zostanie dokonana przez Eksperta ocena autodiagnozy od momentu
udostepnienia jej Ekspertowi w systemie Zamawiajgcego oraz czas w jakim
Ekspert dokona analizy potrzeb rozwojowych pracownikéw przedsiebiorcy
wraz z informacjg zwrotng od momentu udostepnienia Ekspertowi
autodiagnozy w systemie Zamawiajgcego.
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D |Liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium D jako
Doswiadczenie kadry w projekcie dofinansowanym z UE, w ktérym
wsparciem objeci byli przedsiebiorcy jako Ekspert/Specjalista w ostatnich 3
latach przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.5. Zasady oceny ofert wg kryterium C — Cena oferty brutto w PLN:
W przypadku kryterium C oferta otrzyma zaokrgglong do dwéch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajgca z dziatania:

Cmin
C= — x50
Ci
Gdzie:
C Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,Cena
oferty brutto”
Co Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert rozpatrywanych
mn hiepodlegajacych odrzuceniu

Ci Cena oferty badanej

1.5.1.0cena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
znajdujgcej sie w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

1.5.2.Cena podana w Formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w PLN, z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwote nalezy zaokragli¢ do
petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a
koncdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig
pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

1.6. Zasady oceny ofert wg kryterium K1 — Doswiadczenie kadry w doradztwie
biznesowym w obszarze HR biorgc pod uwage wykazang liczbe godzin
Swiadczonego doradztwa biznesowego w obszarze HR w ostatnich 5 latach przed
uptywem terminu sktadania ofert.

1.6.1.W przypadku kryterium K1 oferta otrzyma liczbe punktéw wynikajaca z
ponizszej tabeli:

Doswiadczenie kadry w doradztwie biznesowym w obszarze Liczba
HR — liczba godzin swiadczonego doradztwa w obszarze HRw | punktow
ostatnich 5 latach przed uptywem terminu sktadania ofert, o
ktorym mowa w kryterium K1.

Ekspert swiadczyt ustugi doradztwa biznesowego w obszarze 0
HR na poziomie nie wiekszym niz 50 godzin.

Ekspert swiadczyt ustugi doradztwa biznesowego w obszarze 5
HR na poziomie od 51 do 300 godzin.
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Ekspert swiadczyt ustugi doradztwa biznesowego w obszarze 10
HR na poziomie od 301 do 500 godzin.

Ekspert swiadczyt ustugi doradztwa biznesowego w obszarze 15
HR na poziomie powyzej 500 godzin.

1.6.2.Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
znajdujgcej sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
na podstawie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta
ztozonych przez Wykonawce.

1.6.3.Jezeli w wyznaczonych polach wskazane bedg niepetne bgdz niezgodne z
wymogami informacje bgdz Wykonawca nie ztozy dokumentéw
potwierdzajgcych wykazane doswiadczenie to wykazane dane dot.
doswiadczenia nie bedg wziete pod uwage w kalkulacji punktacji (z
zastrzezeniem pkt 1X.1.11 niniejszego zapytania ofertowego).

1.7. Zasady oceny ofert wg kryterium K2 — Doswiadczenie kadry w
opracowaniu/weryfikacji analiz potrzeb przedsiebiorcow w obszarze HR biorgc pod
uwage wykazang przez Wykonawce liczbe opracowanych/ zweryfikowanych analiz
potrzeb przedsiebiorcow w obszarze HR w ostatnich 5 latach przed uptywem
terminu sktadania ofert.
1.7.1.W przypadku kryterium K2 oferta otrzyma liczbe punktéw wynikajgcg z

ponizszej tabeli:

Doswiadczenie kadry w opracowaniu/weryfikacji analiz potrzeb | Liczba
przedsiebiorcéw w obszarze HR - liczba (sztuk) punktéw
opracowanych/zweryfikowanych analiz potrzeb przedsiebiorcéw
w obszarze HR w ostatnich 5 latach przed uptywem terminu
sktadania ofert, o ktérym mowa w kryterium K2.

Ekspert opracowat/zweryfikowat analizy potrzeb 0
przedsiebiorcéw w obszarze HR na poziomie do 20 sztuk.

Ekspert opracowat/zweryfikowat analizy potrzeb 5
przedsiebiorcéw w obszarze HR na poziomie od 21 do 100
sztuk.

Ekspert opracowat/zweryfikowat analiz potrzeb przedsiebiorcow | 10
w obszarze HR na poziomie od 101 do 200 sztuk.

Ekspert opracowat/zweryfikowat analizy potrzeb 15
przedsiebiorcéw w obszarze HR na poziomie powyzej 200
sztuk.

1.7.2.0cena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
znajdujgcej sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
na podstawie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta
ztozonych przez Wykonawce.

1.7.3.Jezeli w wyznaczonych polach wskazane bedg niepetne bgdz niezgodne z
wymogami informacje badz Wykonawca nie ztozy dokumentow
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potwierdzajgcych wykazane doswiadczenie to wykazane dane dot.
doswiadczenia nie bedg wziete pod uwage w kalkulacji punktaciji (z
zastrzezeniem pkt 1X.1.11 niniejszego zapytania ofertowego).

1.8. Zasady oceny ofert wg kryterium czasu T — Czas w jakim zostanie dokonana
przez Eksperta ocena autodiagnozy od momentu udostepnienia jej Ekspertowi w
systemie Zamawiajgcego oraz czas w jakim Ekspert dokona analizy potrzeb
rozwojowych pracownikéw przedsiebiorcy wraz z informacjg zwrotng od momentu
udostepnienia Ekspertowi autodiagnozy w systemie Zamawiajgcego.

1.8.1.W przypadku kryterium T oferta otrzyma liczbe punktow wynikajgca z
ponizszej tabeli:

Czas w jakim zostanie dokonana przez Eksperta ocena Liczba
autodiagnozy od momentu udostepnienia jej Ekspertowi w punktéw
systemie Zamawiajgcego oraz czas w jakim Ekspert dokona
analizy potrzeb rozwojowych pracownikéw przedsiebiorcy
wraz z informacjg zwrotng od momentu udostepnienia
Ekspertowi autodiagnozy w systemie Zamawiajacego.

Wykonawca zadeklarowat i zobligowat sie, ze bedzie dokonywat 10
oceny autodiagnozy przedsiebiorcy w czasie do 7 godzin od
momentu udostepnienia jej Ekspertowi w systemie
Zamawiajgcego oraz bedzie dokonywat analizy potrzeb
rozwojowych pracownikow przedsiebiorcy wraz z informacjg
zwrotng w czasie do 48 godzin od momentu udostepnienia
Ekspertowi autodiagnozy w systemie Zamawiajgcego.

Wykonawca zadeklarowat i zobligowat sig, ze bedzie dokonywat 8
oceny autodiagnozy przedsiebiorcy od momentu udostepnienia
jej Ekspertowi w systemie Zamawiajgcego w czasie powyzej 7
godzin do 12 godzin oraz bedzie dokonywat analizy potrzeb
rozwojowych pracownikow przedsiebiorcy wraz z informacjg
zwrotng w czasie powyzej 48 godzin do 72 godzin od momentu
udostepnienia Ekspertowi autodiagnozy w systemie
Zamawiajgcego.

Wykonawca zadeklarowat i zobligowat sie, ze bedzie dokonywat 5
oceny autodiagnozy przedsiebiorcy od momentu udostepnienia
jej Ekspertowi w systemie Zamawiajgcego w czasie powyzej
12 godzin do 24 godzin oraz bedzie dokonywat analizy potrzeb
rozwojowych pracownikow przedsiebiorcy wraz z informacjg
zwrotng w czasie powyzej 72 godzin do 96 godzin od momentu
udostepnienia Ekspertowi autodiagnozy w systemie
Zamawiajacego.

Wykonawca zadeklarowat i zobligowat sie, ze bedzie dokonywat 0
oceny autodiagnozy przedsiebiorcy od momentu udostepnienia
jej Ekspertowi w systemie Zamawiajgcego w czasie powyzej

24 godzin do 36 godzin oraz zadeklarowat, ze bedzie dokonywat
analizy potrzeb rozwojowych pracownikéw przedsiebiorcy wraz z
informacjg zwrotng w czasie powyzej 72 godzin do 120 godzin od
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momentu udostepnienia Ekspertowi autodiagnozy w systemie
Zamawiajacego.

1.8.2.Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
znajdujgcej sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

1.8.3.Zamawiajgcy zastrzega, iz postanowienia w umowie wskazg na naliczenie
kary umownej w chwili, gdy Wykonawca przekroczy wskazany przez siebie
termin w kryterium T. W zwigzku z powyzszym w przypadku wykonania
oceny autodiagnozy lub analizy potrzeb rozwojowych w terminie
przekraczajgcym gorny putap okreslony dla wybranej opcji punktowe]
dokonania oceny autodiagnozy lub analizy potrzeb rozwojowych w ramach
kryterium T, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia 40,00 zt za
kazdg godzine opdznienia w dokonaniu ww. oceny lub analizy ponad gorny
putap wskazany w opisie kryterium dla opcji, ktdérg wybrat Wykonawca w
ofercie w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego, przy czym tgczny wymiar
kary z tego tytutu nie moze przekroczy¢ 10% wartosci ustugi wskazanej w

umowie. Przez gérny putap nalezy rozumie¢ odpowiednio

powyzej: 7148

godzin lub 12 i 72 godziny lub 24 i 96 godziny lub 36 i 120 godziny od
momentu udostepnienia autodiagnozy Ekspertowi w systemie

Zamawiajgcego.

1.8.4. Zamawiajgcy wskazuje, ze z uwagi, iz kryterium czasu T zawiera dwie
odrebne czynnosci Eksperta, w stosunku do ktorych Ekspert sktada
deklaracje i zobowigzuje sie do ich wykonania w okreslonym w kryterium
czasie, kara umowna, o ktorej mowa w pkt. VIII.1.8.3 za opdznienie w
godzinach w stosunku do czasu zadeklarowanego w ofercie, bedzie
naliczana odrebnie w przypadku uchybienia ze strony Eksperta w przypadku
zadeklarowanego czasu na dokonanie autodiagnozy i zadeklarowanego

czasu na dokonanie analizy potrzeb.

1.9. Zasady oceny ofert wg kryterium D — doswiadczenie kadry w projekcie
dofinansowanym z UE, w ktérym wsparciem objeci byli przedsiebiorcy jako

Ekspert/Specijalista.

1.9.1.W przypadku kryterium D oferta otrzyma liczbe punktéw wynikajgca z

ponizszej tabeli:

Doswiadczenie kadry w projekcie dofinansowanym z UE, w
ktéorym wsparciem objeci byli przedsiebiorcy jako
Ekspert/Specjalista w ostatnich 3 latach przed uplywem
terminu skiadania ofert .

Liczba
punktow

Ekspert petnit swojg role w ostatnich 3 latach przed uptywem
terminu skladania ofert w dwoch lub wiecej projektach
dofinansowanych z UE, w ktérych wsparciem objeci byli
przedsiebiorcy.

10

Ekspert petnit swojg role w ostatnich 3 latach przed uptywem
terminu skladania ofert w jednym projekcie
dofinansowanym z UE, w ktérym wsparciem objeci byli
przedsiebiorcy.
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Ekspert petnit swojg role w ostatnich 3 latach przed uptywem | O
terminu skiladania ofert w mniej niz jednym projekcie
dofinansowanym z UE, w ktérym wsparciem objeci byli
przedsiebiorcy.

1.9.2.Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
znajdujgcej sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
na podstawie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta
ztozonych przez Wykonawce.

1.9.3.Jezeli w wyznaczonych polach wskazane bedg niepetne badz niezgodne z
wymogami informacje bgdz Wykonawca nie ztozy dokumentow
potwierdzajgcych wykazane doswiadczenie to wykazane dane dot.
doswiadczenia nie bedg wziete pod uwage w kalkulacji punktacji (z
zastrzezeniem pkt 1X.1.11 niniejszego zapytania ofertowego).

1.10. Maksymalna liczba punktow mozliwa do otrzymania wynosi 100.

1.11. Jezeli w zatgczniku nr 1 zapytania ofertowego w ramach danej czesci zostanie
wskazany wiecej niz jeden Ekspert, Zamawiajgcy bedzie brat do oceny Eksperta
wymienionego jako pierwszego w kolejnosci.

1.12. Aby uzyskac punkty w ramach kryteriow K1, K2 oraz D (oraz aby potwierdzic¢
spetnienie kryterium dostepu) Wykonawca ma obowigzek ztozenia wraz z ofertg
dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta wskazanego w ramach
kryterium dostepu oraz w ramach oceny ofert K1, K2 oraz D tj. w szczegdlnosci
referenc;ji i/lub zaswiadczen potwierdzajgcych zrealizowane ustugi/posiadane
doswiadczenie wystawione przez podmiot, dla ktérego ustugi byty realizowane lub
praca byfa swiadczona. Mozna takze przedtozy¢ Swiadectwa pracy i umowy ze
wskazaniem zakresu obowigzkow potwierdzajgce doswiadczenie Eksperta.
Jednoczesnie Zamawiajgcy wskazuje, ze punkty w ramach poszczegodlnych
kryteriow bedg przyznawane na podstawie informacji wskazanych w oswiadczeniu
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego zgodnie z danymi
wykazanymi w tabeli oraz na podstawie ww. dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie Eksperta ztozonych przez Wykonawce. Wykonawca po uptywie
terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany w zakresie doswiadczenia
Eksperta zadeklarowanego w ofercie.

1.13. Wykonawca, ktéry ztozy oferte na dwie czesci jest zobligowany do ztozenia
zatgcznika nr 3 osobno do kazdej czesci (dla kazdego zgtaszanego Eksperta),
zatem w przypadku ztozenia oferty na dwie cze$ci nalezy ztozy¢ dwa zatgczniki nr
3 do niniejszego zapytania ofertowego.

1.14. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia tym Wykonawcom, ktérych oferty
zostang uznane za najkorzystniejsze tzn. z najwiekszg liczbg punktow. W zakresie
Czesci nr 1 oraz Czesci nr 2 utworzony zostanie jeden wspdlny ranking ofert
obejmujgcy oferty z obu czesci razem. Zamawiajgcy sposréd ztozonych ofert
wybierze dwie oferty najwyzej punktowane wsrdd wszystkich ztozonych ofert w
ramach tgcznie wszystkich czesci. Oznacza to mozliwos¢ np. wyboru obu ofert
Wykonawcy, ktory ztozy oferte w ramach Czeéci nr 1 oraz oferte w ramach Czesci
nr 2 (jezeli oferty te bedg znajdowaty sie na 1 i 2 miejscu rankingu ofert).
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1.15. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert uzyskato takg samg liczbe punktow Zamawiajgcy wybierze
oferte z nizszg ceng, a w przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych lub przeprowadzi negocjacje z
Wykonawcami.

1.16. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktérzy spetniajg warunki postepowania i ich oferty nie zostaty odrzucone oraz,
ktorych oferty znajdujg sie na pierwszym oraz na drugim miejscu w rankingu ofert
(negocjacje moga dotyczyc kryterium ,Cena oferty brutto”).

1.17. Zamawiajgcy zastrzega, zgodnie z Wytycznymi (Sekcja 3.2.1. Wytgczenia, pkt
4), o ktorych mowa w punkcie I1.1.1 niniejszego zapytania ofertowego, ze jezeli w
wyniku prawidtowego przeprowadzenia przedmiotowego zapytania ofertowego nie
wptynie zadna oferta, lub wptyng jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo
zaden Wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, zostanie lub
moze zosta¢ zawarta umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamdéwienia z
pominieciem zasady konkurencyjnos$ci, przy zatozeniu, ze pierwotne warunki
zamodwienia okreslone w zapytaniu ofertowym nie zostang zmienione.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na realizacje jednej czesci poprzez delegowanie
jednej osoby do jej wykonania lub na realizacje dwoch czesci - poprzez
delegowanie dwdch oséb - do kazdej czesci inna osoba.

1.2. Wykonawca sktada oferte przy pomocy Bazy Konkurencyjnosci zgodnie z
zasadami komunikacji wskazanymi w pkt. IV niniejszego zapytania ofertowego.

1.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

1.4. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w sposoéb czytelny. W celu
czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikéw
mozna dopasowac do indywidualnych potrzeb, zachowujgc jednak brzmienie ich
wzorcowej tresci.

1.5. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte, podpisang pod rygorem niewaznosci,
w formie:

1.5.1. elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby lub oséb uprawnionej /uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze;

1.5.2. skandéw dokumentéw podpisanych (wtasnorecznie) przez osobe lub
osoby uprawniong /uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze, w sposob
umozliwiajgcy ustalenie osoby umocowanej do sktadania oferty.

1.6. Oferte nalezy sporzadzi¢ poprzez wypetnienie, podpisanie i ztozenie Formularza
ofertowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 oraz podpisanie i ztozenie
pozostatych wymaganych zatgcznikow, tj. zatgcznika nr 2,3 oraz 4 wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie kryterium dostepu oraz kryteriow
punktowych opisanymi w pkt. VIII.1.12 niniejszego zapytania ofertowego oraz
petnomocnictwa - jezeli dotyczy.
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1.7. W przypadku skfadania oferty na dwie czesci zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego nalezy ztozy¢ osobno dla kazdej czesci.

1.8. Termin skfadania ofert: do dnia 29 maja 2024 r. do godz. 24:00:00.

1.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia
wyjasnien w zakresie oferty oraz wszelkich oswiadczen i dokumentéw ztozonych w
ramach niniejszego postepowania.

1.10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia lub poprawienia dokumentow:

1.10.1. o ktérych mowa w pkt VIIl.1.12 zapytania ofertowego tj. dokumentow
potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta wskazanego w ramach spetnienia
kryterium dostepu.

1.10.2. o ktérych mowa w pkt VIII.1.12. zapytania ofertowego tj. dokumentow
potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta dotyczgce kryteriow punktowych
oceny ofert, tj. K1, K2 oraz D.

1.10.3. gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co
do jej prawdziwosci.

1.11. W sytuacji nieztozenia uzupetnionych lub poprawionych oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w pkt.1X.1.10 w wymaganym terminie lub w sytuac;ji
niewyczerpujgcego ztozenia wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. IX.1.9 Zamawiajgcy
ma prawo nie przyznac¢ punktéw w ramach danego kryterium (dot. pkt. 1X.1.10.2)
badz odrzuci¢ takg oferte (dot. pkt. IX.1.10.1).

1.12. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1.12.1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania.

1.12.2. Nie zawiera wymaganych zatgcznikdw wskazanych w pkt. IX.1.6 (z
zastrzezeniem pkt. IX.1.10 zapytania ofertowego).

1.12.3. Nie zostata podpisana przez Wykonawce we wskazanych miejscach.

1.12.4. Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci pod wzgledem merytorycznym,
ktére nie zostaty wyjasnione przez Wykonawce po wezwaniu go do ztozenia
wyjasnien przez Zamawiajgcego.

1.12.5. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, z
zastrzezeniem okre$lonym w ramach niniejszego zapytania ofertowego pkt
VI.1.7.

1.12.6. Zostata ztozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu (Wykonawca nie potwierdzit ich spetnienia) lub przez
Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub ztozona zostata w
warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

1.12.7. Zawiera btedy w obliczaniu ceny, chyba, ze btad stanowi oczywistg
omyike rachunkowa,

1.13. Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajgcemul.

1.14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o
tym danego Wykonawce.
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X. WADIUM
1.1. Zamawiajgcy zgda wniesienia przed uptywem terminu sktadania ofert wadium w

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

wysokosci: 800,00 zt (osiemset ztotych 00/100) w przypadku sktadania oferty na
jedng czesc¢, a 1.600,00 zt (stownie: jeden tysigc szescéset ztotych 00/100) w
przypadku sktadania oferty na dwie czesci. Zamawiajgcy rekomenduje, aby nie
dokonywac wptat do Zamawiajgcego tytutem wadium przez posrednikéw ptatnosci.
Wadium moze by¢ wnoszone wytgcznie w jednej formie: pienieznej, przelewem na
konto.

Srodki wptaci¢ nalezy na nastepujgcy rachunek bankowy Zamawiajgcego: bank:
Zachodniopomorski Bank Spétdzielczy w Choszcznie, numer rachunku:

59 8359 0005 0034 7176 2004 0001, w tytule przelewu podajgc ,Wadium
zapytanie ofertowe nr AHR/PIG/Z0/1/2024”.

Za moment wptaty Zamawiajgcy rozumie zaksiegowanie sie srodkow na ww.
rachunku bankowym Zamawiajgcego. Wadium zwigzane z ofertami, ktére nie
zostang wybrane zostanie niezwtocznie zwrécone na rachunek, z ktdrego zostaty
wptacone, po dniu ogtoszenia wynikow postepowania.

Zaptata wadium musi zosta¢ dokonana przelewem z rachunku bankowego
Wykonawcy. W kazdym przypadku zwrotu wadium, Zamawiajgcy ma prawo
wezwacé Wykonawce do wskazania numeru rachunku bankowego, na ktory ma
nastgpi¢ zwrot wadium.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz Polski Ztoty.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wadium zwigzane z ofertg, ktéra zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie
potraktowane jako zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy i zwrécone
niezwtocznie po zakonczeniu realizacji ustug.

Warunki utraty wadium przez oferenta okresla Kodeks cywilny art. 70* §2.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.1.

1.2.

1.3.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktérym uptywa termin skfadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajgcy
przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nastepuje wraz z przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
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Ztozona oferta przestaje wigzac¢, gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy
postepowanie o udzielenie zamowienia zostato uniewaznione lub zamkniete bez
wybrania ktoérejkolwiek z ofert.

Xll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze udziat w postepowaniu ofertowym wigze
sie z przetwarzaniem danych osobowych oso6b reprezentujgcych Wykonawce oraz
0sOb wchodzgcych w skfad zespotu wykonawcy przez Zamawiajgcego w zakresie
niezbednym do realizacji postepowania ofertowego, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej — réwniez w we wzorze oswiadczenia: ,RODQO”). Przetwarzanie
przekazanych danych osobowych bedzie odbywato sie z poszanowaniem
przepisdow RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepisow z zakresu
ochrony danych osobowych.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest Administratorem Danych, o ktérych mowa w
niniejszym zapytaniu ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiajgcym
mozna skontaktowac sie pocztg tradycyjna:

POLNOCNA IZBA GOSPODARCZA W SZCZECINIE
ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 86, 70-482 SZCZECIN

Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu
przeprowadzenia postepowania ofertowego, ewentualnego pézniejszego zawarcia
umowy z Wykonawcag, uzasadnionych intereséw Administratora m.in.
dochodzeniem roszczeh oraz realizacjg obowigzkéw prawnych, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b lub f oraz lit. ¢ RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu.
Brak podania danych osobowych uniemozliwia udziat Wykonawcy w postepowaniu
ofertowym.

Odbiorcg danych mogg by¢ w szczegdlnosci instytucje wspétfinansujgce przedmiot
zamowienia oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak rowniez podmioty
zaangazowane przez te instytucje w zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg
projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Doradcy Techniczni,
Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogg byc¢
przekazywane/udostepniane dostawcom i podwykonawcom ustug m.in. do
podmiotu $wiadczgcego ustugi informatyczne, biura rachunkowego, firmy
doradczo-konsultingowej — takie podmioty przetwarzajg dane osobowe na
podstawie wigzgcej umowy oraz tylko zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Kazdej osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do danych,
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz
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sprzeciwu wobec przetwarzania. Niektore z tych praw (w szczegdlnosci prawo do
usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania i prawo do sprzeciwu
wobec przetwarzania) nie bedg mogty by¢ skutecznie wykonane przez podmioty
danych, jezeli Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do przetwarzania ich danych na
podstawie przepisow prawa lub przetwarzanie bedzie niezbedne do ochrony praw
Zamawiajgcego.

W kazdej chwili, kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

Zamawiajgcy bedzie przechowywat dane osobowe przez caty okres wspotpracy,
ktory wymagany jest zgodnie z przepisami prawa i umowg o dofinansowanie, ktorej
Zamawiajgcy jest strong do celéw udokumentowania prowadzenia projektu, oraz
po zakonczeniu obowigzywania tej umowy przez okres wskazany w przepisach
szczegolnych, w tym przez okres wymagany do ustalenia, obrony lub dochodzenia
roszczen oraz okres przechowywania wymagany przez organy kontrolne.

Xlll. WYKAZ WZOROW ZALACZNIKOW

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace
warunkow udziatu

w postepowaniu.

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce
kryteriow punktowych.

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce
powigzan

i wykluczenia.
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