
 

Rychwał, dn. 17.05.2024r. 

CUS.252.5.2024 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Centrum Usług Społecznych w Rychwale zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu 

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na świadczenie usługi indywidualnego poradnictwa 

terapeutycznego, w związku z realizacja projektu „Rozwój Centrum Usług Społecznych  

w Rychwale!” o numerze FEWP.06.13-IZ.00.0070/23 w ramach Programu Regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027. Priorytet 6. Działanie 06.13 Usługi społeczne  

i zdrowotne, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U z 2023r. poz. 1605 dalej Pzp),  

Składanie ofert oraz sposób komunikacji następuje przy użyciu Bazy Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

I.  ZAMAWIĄCY 

 

Centrum Usług Społecznych w Rychwale,  

ul. Sportowa 11, 62-570 Rychwał 

NIP 665 22 76 518; REGON: 003730259 

Numer tel.: 63 248 10 41, nr faksu 63 248 10 33  

Adres poczty elektronicznej: cusrychwal@op.pl 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady 

konkurencyjności, zgodnie z informacjami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu realizowane jest w 

sposób zapewniający w szczególności przejrzystość, zachowanie uczciwej konkurencji i równe 

traktowanie Wykonawców, a także realizowane jest zgodnie z warunkami i procedurami 

określonymi przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18.11.2022r.  

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:cusrychwal@op.pl


 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi indywidualnego poradnictwa 

terapeutycznego. Wsparcie kierowane jest do osób zamieszkujących na terenie gminy Rychwał z 

orzeczonym stopniem niepełnosprawności (potwierdzone orzeczeniem) oraz osób z ich otoczenia. 

2. Zakres usługi obejmuje indywidualne poradnictwo terapeutyczne w zakresie doświadczania 

trudności i problemów w różnych sytuacjach życia codziennego. Poprzez indywidualne sesje 

terapeutyczne osoby mają możliwość podzielenia się swoimi problemami, uczą się rozwiązywania 

konfliktów, radzenia sobie ze stresem, budowania zdrowych relacji. 

3. Usługa realizowana będzie przez terapeutę w siedzibie Centrum Usług Społecznych w 

Rychwale przy ul. Sportowej 11, w godzinach od 8:00 do 20:00 w zależności od potrzeb. 

Przewidywana łączna ilość godzin 450 (ok. 150 godzin na rok). Z usługi skorzysta minimum 20 

osób.  

4. Usługa będzie realizowana w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r.  

Zatrudniony specjalista będzie odpowiedzialny za dokumentowanie swojej pracy w oparciu o 

narzędzia i wzory dokumentów dostarczone przez Zamawiającego.  

5. W ramach realizacji usługi zatrudniony specjalista będzie w stałym kontakcie z 

pracownikami CUS w Rychwale.  

Kody CPV 

85000000-9 Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

85121270-6 Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy.  

Termin trwania umowy: do 31.12.2026 r. 

Zamawiający dopuszcza możliwość rozwiązania umowy z przyczyn niewywiązywania się z 

obowiązków przez Wykonawcę usługi lub z nienależytej jej realizacji. O tym fakcie Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę w formie pisemnej. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany/ 

skrócenia terminu, zakresu realizacji usługi na każdym etapie np. z przyczyn rozeznania w 

zakresie potrzeb na usługę lub zmian w realizacji projektu bez odpowiedzialności za te zmiany. 

Ponadto Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności jeżeli zawieszenie realizacji usługi będzie 

wynikała z przyczyn niezależnych spowodowanych m.in. wydanymi zaleceniami IZ czy innych 

uprawnionych organów administracji publicznej, a także wystąpieniem siły wyższej czy 



 

okoliczności, których nie można było przewidzieć pomimo zachowania należytej staranności.  

W takich wyjątkowych sytuacjach Strony nie będą domagały się żadnych roszczeń. 

Miejsce realizacji usługi; zgodnie z lokalizacją wskazaną w opisie przedmiotu zamówienia. 

 

V. WYMAGANIA W STOSUNKU DO OFERENTÓW  

1. Złożenie ofert jest równoznaczne z akceptacją: 

- warunków określonych w niniejszym zapytaniu,  

- opisu przedmiotu zamówienia znajdującego się we wszystkich dokumentach związanych 

niniejszym postępowaniem i udostępnionych przez Zamawiającego. 

2. O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu i 

spełniają warunki udziału w postępowaniu.  

 

VI. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który skieruje do realizacji zamówienia 

co najmniej jedną osobę, która będzie świadczyła usługi poradnictwa terapeutycznego, tj. 

posiadająca uprawnienia do świadczenia usług poradnictwa terapeutycznego oraz min. roczne 

doświadczenie w świadczeniu usług terapeutycznych. 

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona do złożenia 

dokumentów potwierdzających kwalifikację osoby udzielającej świadczeń (np. dyplomy, certyfikaty, 

zaświadczenia o ukończonych kursach, itp.) oraz dokumentów potwierdzających doświadczenie 

osoby udzielającej świadczeń (np. referencje, opinie z poprzednich miejsc pracy, zaświadczenie 

lub inne).  

 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA  

1. Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między  Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 



 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej; 

e) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

2) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. 2024 poz. 507), z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego wyklucza się: 

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy; 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 120) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy przedstawić na załączonym do zapytania ofertowego Formularzu 

stanowiącym załącznik nr 1. 

2. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. Cena przedstawiona w ofercie musi być wyrażona w polskich złotych. Cena 



 

zaproponowana w ofercie będzie obowiązywać do końca realizacji umowy i nie podlega 

waloryzacji bądź zmianie. 

3. Wszystkie pola w formularzu ofertowym muszą być uzupełnione. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych ani częściowych 

5. Każdy z oferentów może złożyć tylko jedną ofertę. 

UWAGA ! 

Wszystkie dokumenty, w tym oferta składane są poprzez bazę Konkurencyjności w formie 

elektronicznej. Złożone dokumenty powinny być podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym. Wszelkie wyjaśnienia lub uzupełnienia 

składane na wniosek Zamawiającego, Oferent jest zobowiązany przesłać w formie 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności.  

 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK 2021) do dnia 

27.05.2024 do godz. 12:00. O wpłynięciu ofert decyduje data i godzina jej złożenia poprzez Bazę 

Konkurencyjności. Oferta powinna być opatrzona adnotacją „Oferta do zapytania ofertowego 

na świadczenie usługi indywidualnego poradnictwa terapeutycznego”. 

X. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę na podstawie niżej wymienionych kryteriów 
oceny ofert : 

Lp. Kryteria Waga Metoda oceny 

1. Cena (C) 60% 
 

2. Doświadczenie (D) 40% 
 

2. Metoda oceny w kryterium „Doświadczenie”   

 Punkty 

D 

Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia 

jeżeli Wykonawca wykaże doświadczenie 1 rok 0 PKT 

jeżeli Wykonawca wykaże doświadczenie większe niż 1 rok i 
mniejsze niż 3 lat 

20 PKT 

jeżeli Wykonawca wykaże doświadczenie 3 lat i więcej 40 PKT 



 

W ramach kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia” maksymalną 

ilość punktów otrzyma oferta, w której Wykonawca zadeklaruje okres doświadczenia 3 lata  

Za zadeklarowanie dłuższego okresu doświadczenia, dla celów porównania złożonych ofert 

przyjęty zostanie 3 letni okres doświadczenia, a Wykonawca otrzyma maksymalną ilość punktów w 

ramach kryterium. 

Do powyższego wymogu Wykonawca poda w formularzu ofertowym liczbę lat i miesięcy. W 

sytuacji kiedy Wykonawca wskaże więcej niż jedną osobę do realizacji zamówienia, doświadczenie 

wszystkich wskazanych osób sumuje się, a następnie dzieli przez liczbę wskazanych osób. Wynik 

tego dzielenia podlega ocenie w kryterium „Doświadczenie”  

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę 

punktów według wzoru: 

P = C + D 

gdzie: 

P – łączna liczba punktów, 

C – punkty przyznane w kryterium „Cena”, 

D - punkty przyznane w kryterium „Doświadczenie”, 

4. Wyniki obliczeń zaokrąglane będą do dwóch miejsc po przecinku wg powszechnie 

obowiązujących zasad matematycznych. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana ofert, która uzyska największą liczbę punktów, czyli sumę 

punktów przyznanych za dwa kryteria oceny. 

 

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA  

1. Zgodnie z art. 13. ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz.U. UE L 119/1 z 04.05.2016r. dalej jako ”RODO”, Zamawiający oświadcza, że Administratorem 

danych osobowych Wykonawcy jest Dyrektor Centrum Usług Społecznych (dalej CUS), z siedziba 

w Rychwale, ul. Sportowa 11, 62-570 Rychwał, adres e-mail: cusrychwal@op.pl 

- Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych: kontakt do IOD: Inspektorem 

ochrony danych w Centrum Usług Społecznych w Rychwale jest Sławomir Laskowski, adres e-

mail: iod@daneosobowe.eu Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w celu realizacji 

mailto:cusrychwal@op.pl
mailto:iod@daneosobowe.eu


 

Umowy- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz w celu wystawiana faktur, prowadzenia ksiąg 

rachunkowych i dokumentacji podatkowej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. Z art. 7 ust 

2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości. W przypadku ewentualnych sporów dane 

osobowe mogą być również przetwarzane w celu dochodzenia roszczeń bądź ochrony praw 

Administratora – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co stanowi tzw. prawnie uzasadniony 

interes, którym jest dochodzenie roszczeń i obrona praw Administratora. 

2. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w celu realizacji Umowy - na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. b RODO oraz w celu wystawiania faktur, prowadzenia ksiąg rachunkowych i 

dokumentacji podatkowej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 74 ust. 2 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. W przypadku ewentualnych sporów dane osobowe 

mogą być również przetwarzane w celu dochodzenia roszczeń bądź obrony praw Administratora 

- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co stanowi tzw. prawnie uzasadniony interes, którym 

jest dochodzenie roszczeń i obrona praw Administratora. 

3. Odbiorcą danych osobowych Wykonawcy będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych na podstawie odrębnych przepisów prawa, upoważnieni pracownicy/ 

współpracownicy Administratora, dostawcy usług technicznych i organizacyjnych oraz podmioty 

uczestniczące w realizacji umowy. 

4. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji 

międzynarodowej. 

5. Zważywszy, iż niniejsza Umowa wchodzi w skład dokumentacji projektu Zamawiającego p.n. 

„Rozwój Centrum Usług Społecznych w Rychwale!” współfinansowanego z Funduszy Europejskich 

dla Wielkopolski 2021 2027, Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym 

wymiarze społecznym (EFS+), Działanie 6.13 Usługi społeczne i zdrowotne .dane osobowe 

Wykonawcy będą przechowywane przez okres 5 lat liczonych od planowanej daty zakończenia 

realizacji niniejszej Umowy; dane osobowe przetwarzane w celu dokonywania rozliczeń będą 

przechowywane przez Administratora przez okres przechowywania dokumentacji księgowej i 

podatkowej wynikający z przepisów prawa; dane przetwarzane w celu dochodzenia roszczeń     

(np. w postępowaniach sądowych) będą przechowywane przez okres przedawnienia roszczeń, 

wynikający z przepisów kodeksu cywilnego. 

6. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia 

sprzeciwu. 



 

7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza 

przepisy RODO. 

8. Wobec danych osobowych przekazanych przez Wykonawcę nie będą podejmowane 

zautomatyzowane decyzje (decyzje bez udziału człowieka), w tym dane osobowe nie będą 

podlegały profilowaniu. 

 

XII. ZAŁĄCZNIKI  

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy 

 

 

 

Dyrektor Centrum Usług 

Społecznych w Rychwale 

Julia Sikorska 

 

 


